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xn Ho4cu
T6 chric x6t c6ng nh$n t6t nghiQp THCS nim hgc 2024-2025

Cdn cri Th6ng tu sO 31120231TT-BGDDT ngdy 2911212023 ctra B0 Gi6o duc

vir Ddo tpo (GDDT) v6 viQc ban hdnh Quy chti xdt c6ng nhpn t6t nghiQp trung hgc

co sd (sau ddy gqi tat Quy ch6 31); Quyot dinh s6zzZOtqD-UBND ngey 9ft12024
cria Uy ban nh6n d6n thdnh ph6 vO viQc ban hdnh Ktl hopch thoi gian ndm hgc 2024
- 2025 OOi vOi gi6o dpc -Arn non, gi6o dgc ph6 th6ng vd gi6o dpc thudng xuy6n
thdnh pnO Hai Phdng; C6ng vdn s6 lT421SGDDT- QLCL ngdy 1710312025 cta Sd

GD&DT H6i Phong vdi viQc hu6ng ddn x6t cOng nhQn t6t nghiQp THCS ndm hoc
2024-2025; C6ng vdn s6 1I5/PGDDT ngdy 21rc32025 cria Phdng GD&DT qufln
L6 ChAn vd viQc hudng d6n x6t c6ng nhpn t6t nghiQp THCS ndm hgc 2024-2025,

Trucmg THCS TrAn Phri xdy dUng kC hopch t6 chric x6t c6ng nhQn t6t nghiOp
trung hgc co sd ndm hqc 2024-2025 nhu sau:

I. YTU cAu
1. Dim b6o chfnh x6c, c6ng bing, kh6ch quan vd dring Quy chti crJra BQ GDDT,

d6m b6o ch6t luong ph6 cpp gi6o dpc.
2. Thuc hiQn dring thcri gian quy dfnh OC Aam b6o K6 hopch Tuy6n sinh vdo 16p

10 Trung hoc ph6 th6ng (THPT).
3. K6t qu6 xdt c6ng nhpn t6t nghiQp THCS ph6i duoc th6ng b6o c6ng khai t6i

c6 nh6n vd cha me ctra ngudi hoc.
4. Ehm b6o sp th6ng nh6t th6ng tin gita hgc bp vd dfi liQu trOn phAn mAm x6t

ttit nghiQp THCS, tuy6n sinh vio lcrp 10 TFIPT.

rr. KE HOACH To CHUC XET CoXC NHAN TOT NGHTEP rHCS
1. C6ng tic chuAn bi

- Hodn thdnh nhi6m vU d?y, hoc vd t6 chric 6n tfp cho hgc sinh: hodn thdnh
chucnrg trinh ndm hoc theo dirng hu6ng ddn vd bi6n ch6 ndm hgc cira 86 GD&DT;
Hodrn thdnh dfng thdi gian vd d6m b6o chinh x6c viQc dSnh gi6,x6p loai hoc luc vd
hpnh ki6m hgc sinh dirng quy dinh; hodn thi6n dAy du k6t qui hgc t6p vd hanh ki6m
ctra hgc sinh vdo s6 gqi t6n vd ghi di6m, hoc bp.

- ChuAn bi day dt h6 so cria ngudi hgc tham du x6t c6ng nhAn t6t nghiQp THCS
tai Diiu 6 cfia Qryt chA 31 (quy chi5 x6t c6ng nhpn t6t nghiQp THCS); Trucmg hqp
nguoi hgc cdn thi6u h6 so, dlc vdnthu b6o gi6o vi6n chu nhiQm lop th6ng b6o chb
nguoi hoc trudc ngay x6t c6ng nhfn t6t nghiQp 15 ngdy d6 ngucri hgc c6 thdi gian
chu6n bi.b6 ryrg h6 so.

- DC xu6t danh s6ch c6c thdnh vi6n trong HQi d6ng x6t c6ng nhfln t6t nghiOp
THCS: Dr; th6o danh s6ch HQi d6ng x6t c6ng nhQn ttit nghiQp THCS d6m b6o dtng,
dtr thenh phAn theo Quy ch6 x6t c6ng nh?n t6t nghiCp THCS.



- ChuAn bi dAy dtr c6c v6n birn quy phpm phSp luft, vin ban hu6ng d6n 1i6n

quan, h6 so x6t c6ng nh6n t6t nghiOp cria hgc sinh, c6c danh sdch, bi6u m6u theo quy

dinh. T6 chirc cho c5n bQ, giSo vi6n hoc tflp Quy chti x6t c6ng nh4n t6t nghiCp THCS.

Th6ng b6o cho phr,r huynh, hec sinh c6c th6ng tin trong Quy ch6 x6t c6ng nh4n t6t

nghiQpTHCS c6 li6n quan d6n hgc sinh.

- Xdy dUng k6 hopch x6t c6ng nhan t6t nghiQp THCS, ph6n c6ng rd ngudi, 16

viQc, 16 trdchnhiqm.
- ChuAn bf dtr co sd vQt ch6t phuc vp HQi d6ng x6t c6ng nhpn t6t nghiQp TI{CS.
- Danh s6ch nguoi hgc x6t c6ng nh4n t6t nghiQp dugc soan tr6n m6y vi tinh,

sip *tip theo thir ty a, b, c ctta h9 t6n hgc sinh (theo tha try wu fiAn: tAn, ho, d€m)

Th6ng ntrAt sri dUng chung mQt chuong trinh img dpng tr6n m6y tinh trong vi6c x6t

t6t nghiQp THCS dimbSo chinh x6c, dring c6c bi6u mAu quy dinh dC thuc hi6n viQc

in bdng tr6n m6y tinh dugc thupn loi, luu trfr diQn tir 16u ddi vd c6ng b6 c6ng khai
todn bQ th6ng tin vA viQc c6p vdn bing tr6n trang th6ng tin diQn tri cta trudng.

- T6 chirc tU kitim tra vh tham gia ki6m tra h6 so cta ngudi hgc dO nghi x6t
c6ng nhpn t6t nghiOp THCS theo lfch ctia Phdng Gi6o dr,rc dO d6m b6o sy trung khop
th6ng tin cira ngudi hgc tr6n cdc loqi gi6y to (liiy th6ng tin ffAn gidy khai sinh ldm

chudn),tr6nh nhAm l6n, sai s6t d6n d6n vi6c ph6i in lai blng t6t nghiQp THCS gdy
phi6n hd, t6n k6m.

2.TA chrfrc x6t c6ng nh$n tiit nghiQp
2.1. Thdi gian x6t c6ng nhfn t6t nghiQp

- Chpm nh6t ngiy l5l5l2o25: nhd trudng hodn thdnh vi6c xdt c6ng nhan t6t
nghiQp THCS, grii ktit qu6 scr bQ x6t c6ng nh6n t6t nghiCp ud Phorg GD&DT.

- ChQm nh6t ngdy 191512025: Phdng GD&DT hodn thenh viQc duy6t Danh
s6ch c6ng nhan t6t nghiQp THCS. Nhd trudng th6ng b6o cho hgc sinh kh6ng dri di6u
kiQn tuy6n sinh vdo lcrp 10 THPT ndm hoc 2025 - 2026 vd hgc sinh kh6ng du di6u

.l .
kipn dU tuy6n vdo trudng THPT chuy6n TrAn Phu (n6u c6), d6ng thoi in gi6y chimg
nhQn t6t nghiQp THCS tpm thcri b6 sung h6 so dU thi tuy6n sinh vdo lop 10 THPT
cho hgc sinh.

2.2. Thqc hiQn x6t cdng nhfln t6t nghiQp THCS

a) Diiu ki€n dU xdt c6ng nhqn trit nghiQp

- Thpc hi6n theo quy clinh tqi Diiu 4 Quy cttii 31.

- D6i v6i ngudi hoc le d6i tugng khuytSt tat dU x6t c6ng nhpn t6t nghiQp phdi
d6p tmg di6u kiQn sau d6y: Ngudi khuytit t6t hoc theo chuong trinh gi6o dpc chung;
hgc h6t chuong trinh THCS; du diAu kiQn du xdt theo quy dinh; c6 gi6y x5c nhQn

khuyt5t t6t do co quan co thAm quyiin cAp.

Luu y: Gi6y x6c nhAn khuytit tdt ctra UBND c6p xd (phucrng) theo m6u quy dinh
tpi Th6ng tu sd }llzOlglTT-BLDTBXH ngey O2loll2olg cua 86 tru6ng B6 Lao
dQng - Thuong binh vd XA hQi quy dinh vd vi6c x6c dinh mirc d0 khuy6t tat do H6i
d6ng x6c dinh mric dQ khuytlt tqt thgc hiQn.

b) HO so dry xdt cong nhQn tiit nghiep
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H6 so dp x6t c6ng nhfln ti5t nghiQp thUc hien theo quy dinh tai Diiu 6 Qrry cnii St.

c) Chudn bi trwo'c khi xdt c6ng nhqn tiit rght4p

- Tru6c ngay HQi d6ng x6t t6t nghiQp ldm viQc 30 ngdy, nhdr truong thuc hiQn

c6ng khai thoi gian x6t t6t nghiOp; t6 chirc ki6m tra h6 so cira ngudi hgc dp x6t t6t

nghiQp; th6ng b5o cho ngudi hoc clg x6t t6t nghiCp bO sung h6 so dg x6t (n€u cin)
vd chuAn bi dU ki6m tra (n€u thu\c diQn phai kidm tavdn hod);lQp danh s6ch ngudi
hgc d6ng ky dU x6t c6ng nhQn t6t nghiQp.

- Khi ki6m tra h6 so dy x6t t6t nghiQp cria ngudi hoc, GVCN AOi ctri6u th6ng

tin cd nh6n ctra ngudi hgc giira Hgc bp, Gi6y khai sinh, Gi6y chrlmg nhAn,... N6u

th6ng tin vd hQ tich kh6ng khop grftac6cgi6y to li6n quan thi phii hy Giey khai sinh
.( . ., 
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lam cdn cu g6c vir th6ng b6o cho ngudi hgc dO di6u chinh. Khi ghi noi sinh vdo c6c

hii so c6p bing t6t nghiCp THCS chi ghi dfa clanh tinh, thinh ph6 tryc thuQc Trung
ucrng theo Gi6y khai sinh. Trulng hqp Gi6y khai sinh kh6ng c6 th6ng tin vA t6n tinh,
thenh ph6 tn;c thuQc Trung uong, c6c trudng THCS thdng b6o ngudi hoc, cha me

hgc sinh 1i6n hQ v6i co quan tu ph6p AC UO sung th6ng tin noi sinh hqp 16. Hi6u
trudng t6 chilc ki6m do ch6o th6ng tin sau khi nhQp dfi 1i6u vdo phAn *d-.

Luu y: Gi6y chimg nhfln huong chinh s6ch uu ti6n, khuy6n khich cria hgc sinh
(theo Diiu 5 Quy cne S4 phii duqc bO sung tru6c thoi dii5m x6t t6t nghiCp m6i
dugc ch6p nhpn lirm cdn cf dC hucrng c6c chinh s6ch theo quy dinh.

d) Q"y trinh, thil tqtc xdt c6ng nhQn vd ctip biing trit nghiQp

- Qrry trinh, thri tgc x6t c6ng nhQn vd c6p bing t6t nghiQp thpc hi6n theo quy
dinh tai Diiu I Quy cttii St.

- OOi v6i ngudi hgc ld d6i tugng khuy6t tpt hgc hoa nhQp: X6t t6t nghiQp theo
hu6ng dQng vi6n, khuy6n khich su n5 luc, su ti6n bQ vd dAm b6o quyAn lcvi hoc sinh.

ViQc x6t 16n 16p vd c6ng nhfln t6t nghiQp dOi vOi hgc sinh khuytSt Qt cdp THCS dugc
thpc hi6n theo Th6ng tu rO 4212013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH- BTC ngey
3111212013 cira 1i6n B0 GiSo duc vd Ddo tpo - BQ Lao d6ng-Thuong binh vd X5 h6i
- B9 Tei chinh vA viQc quy dinh chinh s6ch vd giSo duc AOi vOi nguoi khuytit tpt.

Hi€u truong cin cri k6t qu6h9c tpp c5c m6n hgc, hoat dQng giSo dpc criangudi
khuytit tat de x6t l6n 16p hoflc c6ng nhfn ttit nghiQp THCS OOi vOi ngudi khuytit tpt
hoc chucrng trinh chung ho{c cdn cir vdo k5t qui thuc hi6n K6 hoach gi6o duc c6

-4.nhdn doi vcri ngudi khuy6t tpt kh6ng drlp ung dugc chuong trinh gi6o dpc chung dO

x6t l0n lop hoflc c6ng nhpn t6t nghiQp THCS.
2.3.B16o cfo vh luu trfr k6t qui
a) B6o c6o: Ngdy 151512025 n6p cho Phong GDDT c6c h6 so x6t cdng nhdn t6t

nghiQp.

b) HO so luu trir:
- Bia h6 so.

- Quy6t dinh c6ng nh4n t6t nghiOp THCS cua Phdng GDDT;
- BAng t6ng ho.p k5t qu6 x6t c6ng nhqn tdt nghiCp THCS;
- Danh s6ch c6ng nhQn t5t nghiOp THCS;
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- Cdc lopi h6 so kh6c luu trfr d6n k) x6t cdng nhfln t6t nghiOp THCS cria nim
hoc titip theo.

ViQc hodn thiQn th6ng tin vdr tri bing THCS cho ngudi hgc, viQc lAp s6 g6c,

quAn ly s6 g6c vdn bing vDr c6ng b6 c6ng khai todn b6 th6ng tin vd c6p vin b,

tr6n trang thdng tin diQn tir c6c trudng THCS thqc hi6n theo Th6ng tu
2112019/TT/BGDDT ngey 29llll20l9 ctra B0 GDDT.

3. h x6t c6 ntStn TIICS nIm h 2024-2025

ang
SO

:
.L

lo

'{0(
.N

*:

Ghi chriSTT Thli gian NQi dung c6ng viQc
Ngudi thgc

hi6n
1 Thri Tu

041412025

- Lgp KC hoach t6 chirc x6t
c6ng nhQn t6t nghiOp THCS
vd dA xu6t danh s6ch c6c
thdnh vi6n trong Hgi d6ng
x6t c6ng nhpn t6t nghiQp
THCS nim hgc 2024-2025
gtti Phong GD&DT Qupn LC

Chdn.
- Th6ng b5o c6ng khai k6
hopch x6t t6t nghipp THCS.

- d/c Minh
Tdm - HT
- Vin thu

Grii bdng
vdn b6n.

2 Theo kC hoach
cria Phong gi6o

duc

- Nhq Quy6t dfnh thdnh lQp

Hdi d6ng xdt c6ng nhpn t6t
nghiQp THCS tqr Phong
GD&DT quan.

- Vdn thu Tru6c
10ls/202s

a
J Trufc ngiy

29/4/2025
- Tg rd so6t vd hodn thi6n c6c
n6i dung sau:
* Hoc ba: d6i so6t th6ng tin
hgc sinh voi gi6ry khai sinh;
th6ng.tin cria lop 6,7 ,8 (chir
lry,d(u, ..)
+ HO so hgc sinh chuy6n
trudng: don .chuy6n trulng
(c6 y ki6n d6ng y ci:r- HiQu
trudng 2 trudng; giey gioi
thi6u chuy6n trulng, ...)

- GVCN
cSclop 9
- Vdn thu

4 14h00, thri Ba

06/51202s

- Ki6m tra ch6o h6 so hoc ba
c5c 16p 9 vd di6u chinh, b6
sung h6 so (n6u c6)
- Bi6n b6n ki6m tra luu h6 so
x6t t6t nghi6p.

- Ph6 Cht
tich Hqi
-;.dong
- Thu ki
HQi d6ng
- GVCN
cdc lop 9
- Vdn thu

Sau khi c6

Quy6t
dfnh thdnh
lap HQi
ddng xdt
CNTN.



STT Thdi gian NQi dung cdng viQc
Ngudi thqc

hi6n
Ghi chri

13h30, thf'Srlu
09tst2025

- Phdng GD&DT ki6m tra h6
s0 dp x6t c6ng nhfln tdt
nghiOp THCS.
- GVCN c6c lop hodn thiQ.n

h6 so du x6t c6ng nhfln t6t
nghiQp THCS.

- Theo
hu6ng d6n
ctra Phdng
GD&DT.

Dia di6m
Tai HOi
trudng
phdng
GD&DT
Qu0n.

6 Thri'Ba
13/st2025

- Hgi d6ng x6t c6ng nhAn t6t
nghiQp THCS ndm hsc
2024-2025 ldm viQc (Theo

thdi gian ghi trong Quy€t
dinh thdnh latp H6i d6ng xet
cong nhan tot nghiQp
THCS).
- S0 GD&DT, Phdng
GD&DT eufln t6 chric ki6m
tra c6ng tdc xet c6ng nhdn
t6t nghiQp THCS tsi c6c don
vi.

- Todn th6
HQi d6ng
x6t CNTN
- Vdn thu

7 Tru6c 8h00,

thrfr Nim
151512025

- Hodn thi6n vd nQp h6 so
^ ,^ i

cong nhan tot nghidp THCS
cho PGD g6.m:

1Td trinh dC nghi c6ng nhAn
t6t nghiQp do Chir tich h6i
d6ng ky;
+ Bi6n bin xdt c6ng nhAn tdt
nghi6p;
+.Danh s6ch ngudi hoc dugc
de nghi c6ng nhAn t6t
nghiQp;
+ BAng th6ng kO ngudi hgc
dugc c6ng nhln t6t nghiOp
THCS (theo mdu).

- Ph6 Cht
tich HQi
-lctong
- Thu ki
HQi d6ng
- Vdn thu

B Thf'Hai
t9tst202s

- Nha" Quy6t dinh c6ng nhdn
t6t nghiQp THCS ttPGD.
- Nhe 9**g cdp gi6y chimg
nhpn t6t nghiCp tpm thdi cho
ngudi hgc ducrc c6ng nhpn
t6t nehiOp THCS.

- Vdn thu

9 Thf,BA
201512025

- C6ng bO danh s6ch t6t
nghiQp THCS chfnh thric tr6n
bhngtin, c6ng th6ng tin diQn
ttr cria trudng.

- Chu tfch
HQi d6ng
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Tr6n dAy ld k5 hoach t6 chric x6t c6ng nhpn t6t nghiQp trung hgc co s0 ndm
h1c 2024-2025 cfra trudng THCS TrAn Phf. De nghi c6c bQ phAn c6 li6n quan thgc
hiQn nghidm tuc. Trong qu5 trinh thpc hiQn n6u c6 gi vu6ng m6c dC nghi ph6n 6nh
kip thoi ,rd Ba, giimhiQu, HQi d6ng x6t t6t nghiCp di5 duqc giAi quy6t./.

Noi nhQn:
- Phdng GD-DT qufn Ld ChAn;
- Luu: VT.
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