HUYEN UY VINH BAO PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHU'C
) b Vinh Bao, ngay 11 thang 7 nam 2024
S6 470-CV/BTCHU
Vv Ha.r‘o'ng dén thiee hién mgt sé ngi dung
vé nghiép vu cong tdc dang vién

Kinh guwi: Cac chi, dang uy truc thugc Huyén uy

Thoi gian qua, nhin chung céc cip uy dang co s& chip hanh va thuc hién
nghiém tic trinh ty, hd so, thu tuc lién quan dén nghiép vu cong tdc dang vién. Tuy
nhién, trén co s& két qua kiém tra, gidm sét viéc chdp hanh cac vin ban cap uy cp
trén va qua trinh thim dinh, xét duyét h so, thu tuc lién quan dén cong tac dang vién
cho thay mét sb cip uy dang chua quan tdm lanh dao, chi dao, kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién nghiép vu cong tac dang vién, con ling ting khi thuc hién, sai sét vé trinh
tu, thiéu hé so thu tuc, chét luong hd so khong bao dam ndi dung theo quy dinh.

D4 chép hanh va thuc hién nghiém tic cic quy dinh ctia Pang vé cong tic dang
vién, Ban T chic Huyén uy hudng dn thuc hién mot sd nodi dung lién quan dén
nghiép vu cong tac dang vién nhu sau:

1. Cic vian ban hién hanh ciia Pang lién quan dén nghiép vu cong tic td
chirc dang, dang vién

- biéu 18 Pang Cong san Viét Nam khoa XI;

- Quy dinh s6 24-QB/TW, ngay 30/7/2021 ctia Ban Chép hanh Trung uong
khoa XIII vé& Thi hanh Piéu 1& Pang;

- Hu6ng dan s 01-HD/TW, ngay 28/9/2021 cia Ban Bi thu vé& mét s6 van dé
cu thé thi hanh Diéu 1é Pang;

- Huéng dan sé 12-HD/BTCTW, ngay 18/01/2022 ciia Ban T6 chirc Trung
uong vé Huéng dan nghiép vu cong tac dang vién;

- Huéng dan sé 27-HD/BTCTW, ngay 26/3/2009 ctiia Ban T6 chic Trung
uong vé mién cong tac va sinh hoat dang dbi véi dang vién;

- Quy dinh s6 06-Qd/TW, ngay 28/8/2018 ciia Bd Chinh tri mdt s§ diém vé
két nap dang vién ddi véi nguai theo ton gido va dang vién la ngudi theo ton gido
tham gia sinh hoat t6n gido;

- Quy dinh s6 05-Qd/TW, ngay 28/8/2018 cia Ban Bi thu vé vige két ngp
ngudi vi pham chinh sach dan sb va ké hoach héa gia dinh vio dang;
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2. Huéng din mdt s ndi dung thuong gip vé nghiép vu cong tic td chirc
ding va dan vién

2.1. Chuyén sinh hoat ding doi véi ding vién chuyén cong tic, nghi hicu,
nghi mit siec, di cong tdc, lao dpng, hoc tip

Tai tiét a, diém 10.2.2, Muc 10, Huéng dén s6 01-HD/TW, ngdy 28/9/2021 ciia
Ban Bi thu vé mdt s6 van dé cu thé thi hanh Dieu 1¢ Pang quy dinh:

“Ddng vién dugc cap co thdm quyén quyét dinh chuyén cong tdc sang don vi
khdc, duoc nghi hwu, nghi mdt sike, phuc vién hodc thay doi noi cuw tri ldu dai; ddng
vién di cong tdc biét phdi, tdng cuong cho cap xd noi bién gidi, hai dao (i véi bé
dgi bién phong) hodc dén lam viéc theo hop dong lao dong khong xdc dinh thoi han
hodic hop dong lao ddng xdc dinh thoi han t tir 12 thang dén 36 thang & cdc co quan,
doanh nghiép, don vi su nghiép va hgi quan ching thi gidi quyét viéc chuyén sinh
hoat dang nhuwr sau:

+ O nhitng noi cé té chire dang: Chuyén sinh hoat ddng chinh thirc dén t6
chitc co s¢ dang noi dang vién dén lam viée hodc noi cu tru ldu dai.

+ O nhitng noi chua cé t6 chikc dang: Néu co quan, doanh nghiép, dom vi su
nghiép... o qua xa noi dang vién thuong tri thi dugc chuyén sinh hoat dang chinh
thirc dén dang b noi dang vién tam tri. T) ru'ong hop dang vién dén lam viéc ¢ gan
noi thuong tri thi dang vién vén sinh hoat ¢ ddng bé cii”

- Quy dinh vé thoi gian chuyén sinh hoat dang va trach nhiém cua cap uy, dang
vién khi chuyén sinh hoat dang:

Tai Muc 6, Quy dinh s6 24-QB/TW, ngay 30/7/2021 cia Ban Chép hanh Trung
uong khoa (XIIT) quy dinh:
“6.3.1. Chuyén sinh hoat déng chinh thizc.

a) Dang vién duwoc cdp co tham quyén quyét dinh chuyén céng tdc sang don
vi mdi, dwoc nghi hwu, nghi mat sirc, théi viéc, phuc vién hodc thay doi noi cir trii
ldu dai thi trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh c6 hiéu luc hodc
thay doi noi cir trii phai lam thii tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc.

b) Dang vién chuyen sinh hoat dang chinh thirc ra ngoai dang bé huyen tinh
(va twong duong) thi cap uy huyén (va tuong duong) cd dang vién chuyen di co trach
nhiém lam thi: tuc gidi thiéu chuyén sinh hoat dang. Dang vién cua dang by, chi bo
co s¢ truc thugc tinh uy (va twong duong) khi chuyen sinh hoat dang chinh thicc thi
ban 16 chikc tinh uy (va twong duwong) lam thii tuc giéi thiéu chuyén sinh hoat dang.

¢) Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay gzm thiéu chuyen di, dang vién
phdi xudt trinh gidy gici thi¢u sinh hoat dang vdi chi uy noi chuyén dén d@é dwoe sinh
hoat ding. Néu qud thoi han trén, dang vién hodc 16 chirc ddng vi pham phai bdo cdo
Iy do cu thé dé cdp uy cé tham quyén xem xét, xir Iy theo quy dinh.

d) Khi chuyen sinh hoat dang chinh thitc cho dang vién, cap uy noi dang vién
dang sinh hoat va céng tac lam ddy dii thii tuc, niém phong ho so;, giao cho dang vién
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truc tiép mang theo dé bdo cdo véi té chitc dang lam thi tuc giGi thi¢u va tiép nhdn
sinh hoat dang theo hudng dan cua Ban To6 churc Trung wong.

d) Truong hop dang vién dang bi thanh tra, kiém tra hodc dang xem xét, gidi
quyét khiéu nai, té cdo thi chua chuyén sinh hoat ddang chinh thirc”.

2.2. Chuyén ddng vién duw bi thanh ding vién chinh thirc

Tai Muc 4, Quy dinh sé 24-QD/TW, ngay 30/7/2021 ciia Ban Chap hanh Trung
uong khoa (XIII) quy dinh:

“4.2. (Khodn 2): Thoi diém céng nhdn ddang vién chinh thic.

4.2.1. Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay dang vién hét 12 thdng di
bi, chi bé phdi xét va dé nghi cong nhdn chinh thirc cho dang vién; néu khong du

diéu kién cong nhdn la dang vién chinh thirc thi dé nghi lén cdp up c6 tham quyén
quyét dinh xod tén.

4.2.2. Dang vién du bi du diéu kién duoc cong nhdn la dang vién chinh thirc,
dit chi bg hop chdm, cdp uy cd tham quyén chudn y chdm, van dwoc céng nhdn dang
© vién chinh thitc diing thoi diém hét 12 thdng due bi.

4.2.3. Truong hop 16 chirc dang cdp dudi da qua 3 lan biéu quyét nhung khéng
it hai phan ba s6 dang vién chinh thirc hodc cap uy vién tan thanh cong nhan mot
dang vién du bj la dang vién chinh thirc hodc dé nghi xod tén trong danh sdach dang
vién thi bdo cdo cdp uy cdp trén truc tiép va cdp up c¢é thdm quyén xem xét, quyét
dinh.

4.3. (Khoan 3): Thoi han, tham quyén quyét dinh két nap dang vién, xét cong
nhdn dang vién chinh thirc.

4.3.1. Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chi bé cé nghi quyet dé nghi
két nap; trong thoi han 30 ngay lam viéc ke tir ngay chi bg cd nghi quyét dé nghi cong
nhdn chinh thire, thi cap uy ¢ tham quyén phaz Xxem xét, quyet dinh; truong hop ddc
biét c6 thé gia han toi da 30 ngay lam viéc. Viéc dong y hodc khéng déng y, phdi
théng bdo két quda cho chi bg noi dé nghi két nap dang vién hodc céng nhdn dang vién
chinh thirc biét. Néu dé qud thoi han trén ma khéng cd ly do chinh ddng thi phaz kiém

diém trdach nhiém trudc cdp uy cap trén”.
2.3. Cac truong hgp xoa tén ding vién

Tai Muc 8, Quy dinh s6 24-QD/TW, ngay 30/7/2021 ctia Ban Chap hanh Trung
uong khoa (XIII) quy dinh:

“8.1. Xoa tén dang vién.

Chi bg xem xeét, dé ngh; cdp uy c6 thdm quyén quyét dinh xod tén trong danh
sdch dang vién doi vdi cdc truong hop sau: Pang vién bé sinh hoat dang hogc
khong dong dang phi ba thdng trong nam ma khong cé Iy do chinh ddng; dang vién
tw y trd thé dang vién hodc tw huy thé dang vién; dang vién giam sit y chi phan

ddu, khéng thuc hién nhiém vu dang vién, da diwgc chi b gido duc nhing sau thoi
gian 12 thdng phdn ddu khéng tién bg; ddang vién hai nam lién vi pham twe cach
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dang vién; dang vién khong bao dam tiéu chudn chinh tri theo quy djnh cia B¢
Chinh tri”.
2.4. Chuyén sinh hoat dang cho dang vién ra nudc ngoai

Tai Myc 4.3, Hudng din s6 12-HD/BTCTW, ngay 18/01/2022 ctia Ban Té
chirc Trung uong vé nghiép vu cdng tac dang vién quy dinh:

- bbi véi dang vién di hoc (ca dién dugc cip hoc bdng va tu tic), duge co
quan, don vi cir di céng tac, lam chuyén gia:

+ Stir dung gidy g101 thiéu sinh hoat dang ra ngoai nudc (co 2 8, nén hoa vin
mau héng dao), quy udc la gidy gidi thiéu sinh hoat dang “loai 2 6”

+ DPéang uy B Ngoai giao: kiém tra hd Sy dang vién chuyén sinh hoat dang tir
tb chirc dang trong nudc chuyén dén, dung glay glm thiéu sinh hoat dang “loai 2 6”
viét 6 s6 1 dé tlep nhan dang vién va luu gitr gidy gidi thiéu sinh hoat dang do cung
v6i toan bd ho so cia dang vién; viét “Phleu cong tac chinh thirc ngoai nuéc” va
thong bdo danh sach dang vién dé dén cip uy cuia ta & ngoai nudc noi dang vién den
theo ddi, quan ly theo quy dinh. Dang vién ra ngoai nudc bdo céo vdi cap uy noi dén
dé duoc tiép nhan sinh hoat dang va lam nhiém vu dang vién.

Trong thdi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang vién
pha1 ndp “Phiéu cong téc chinh thirc ngoai nuéc” cho co quan dai dién Viét Nam &
nudc s& tai (cap uy nudc) dé duoc txep nhan sinh hoat dang. Ddi véi dang vién du
bi, mang theo cc vin ban photocopy: Quyét dinh két nap dang vién, ban tu kiém
diém cia dang vién du bi va ban nhén xét dang vién dy bi cta dang vién chinh thirc
dugc phan cong giup 4o trong thoi gian & trong nudec.

Trong thoi gian dang vién & ngoai nudc, néu dang vién dugc co quan chu
quan va Dai sir quan hodc co quan dai dién ciia Nha nudc ta cho phép chuyen sang
nudc khéc, thi cap iy noi dang vién chuyén di ghi nhén xét vao ban ty kiém dlem
cua dang vién trong thoi gian & tai nudc do, giao cho ding vién dé bao céo vai cap
ty noi chuyén dén dé tiép tuc sinh hoat déng va 1am nhiém vu dang vién. Cép ¢ uy noi
dang vién chuyen di bao cdo danh séch dang vién dé vé Pang tiy B Ngoai giao dé
théng bao cho cap uy noi dang vién s& chuyén dén.

Truong hop dang vién di lam xong thu tyc chuyén sinh hoat dang chinh thirc
dén Pang iy Bo Ngoai giao, nhung lai co quyet dinh khong ra ngoai nudc nira, thi
Pang uy B) Ngoai giao viét vao 6 s 6 glay gidi thiéu sinh hoat dang cua dang vién
dé tlep nhan va gidi thiéu dang vién trd lai dang bd noi gidi thi¢u dang vién di.
Trudng hop dang vién trd vé td chirc co s& dang tryrc thudc tinh 0y va tuong duong
thi Pang iy BJ Ngoai giao khdng ghi vao 6 s0 6 gidy gidi thi¢u, lam cOng vin riéng
theo huéng dan tai Dnem 10. 3 Tiét c I-Iuorng dan 01-HD/TW d& ban t5 chire tinh 1y
va tuong duong viét 6 s6 6 tiép nhéan va gidi thiéu dang vién trd lai dang bd noi gidi
thiéu di.

- Pbi véi dang vién di lam vi¢c theo thoi vy, luu dong thudng xuyén theo cong
trinh hop tac & nudce ngoai, khong ciit bién ché & ¢ quan, doanh nghig¢p... thi to chire
dang noi cir dang vién di thanh 1{p chi b hofc t6 dang sinh hogt theo h¢ thong t&
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chirc dang cta co quan, doanh nghiép... va thong béo cho Péang iy By Ngoai giao
biét dé ciing ph01 hgp quan ly.

- Béi véi dang vién di lao dong xuat khau & ngoai nudc:

+ Thyc hién cac thi tuc chuyén sinh hoat déng theo quy trinh chuyén sinh
hoat dang chinh thitc trong nudc tir chi bd téi cap ty huyén va tuong duong.

+ Cép huyen va tuong duong tiép nhan, viét “Phiéu cong tac chinh thirc ngoai
nudc” (mau so 3A- SHD) giao cho dang v1en bdo cdo vdi co quan dai dién Viét Nam
& nudc s& tai (cAp Uy nudc) dé duoc tiép nhan, bé tri sinh hoat dang (dang vién
khong phai qua Dang uy Bé Ngoai glao) dong thoi, gun “Bdo cdo danh sach dang
vién chuyén sinh hoat chinh thirc ra ngoai nudc’ * (méu s6 3C-SHD) vé bang uy Bo
Ngoai giao dé theo dai va thong bao cho td chirc dang & ngoai nugc biét, tiép nhan
dang vién dén sinh hoat (cdp huyén va tuong duong giit lai ho so dang vién va
thé dang vién dén khi dang vién vé nude thi chuyén sinh hoat dang vé chi b noi
chuyén di).

Péi véi dang vién du bj, mang theo cic vin ban photocopy: Quyét dinh két
nap dang vién, ban tu kiém diém cia dang vién du bi va ban nhén xét dang vién du
bi cia dang vién chinh thitc dugc phén cong gitip d& trong thoi gian & trong nudc.

+ Trong thdi han 60 ngay lam viéc ké tir ngay chuyen ra ngoa1 nudc, dang/ %

vién phai béo cdo, ndp “Phiéu cong tac chinh thirc ra ngoai nudc” cho co quan ¢ "3
dién Viét Nam & nudc ngoai (cAp vy nuéc) dé duge tiép nhén, bé tri sinh hoat d3

1G SAY

BAI

TO CE
+ Khi vé nuée, dang vién 1am ban kiém diém trong thoi gian & ngoai nud '(,)_

c6 xac nhan cua dang uy hodc chi iy ngoai nudc, trong thoi han 30 ngay lam v1ec@£

ké tir khi vé nudc, dang vién phai bo cio voi cp ty huyén va twong duong noi da

gioi thiéu dang vién ra ngoai nudce dé duoc tiép nhan, gii thidu vé cp ty co s& bang

gidy gi6i thiéu sinh hoat dang Itic chuyén di.

Sau khi dang vién bao cdo chi by vé viéc lao dong tai nudc ngodi, chi bd cin
yéu cau o vé tén cdng ty, dia chi cong ty, t6 chirc noi dang vién cong tic va lam thu
tuc chuyén dang qua t6 chirc dang ngoai nudc

(Ban T6 chirc Huyén uy sé hiedng dan cu thé doi véi timg trirong hop cu thé).
2.5. Cdc trwong hgp mién sinh hogt ding

Tai Muc 7, Quy dinh 56 24- QB/TW, ngay 30/7/2021 ciia Ban Chép hanh Trung
wong khoa (XIII) vé Thi hanh Piéu 1 Pang quy dinh:

“7.1. Pdng vién tudi cao, siic khoé yéu khéng thé tham gia sinh hoat dang
dwgc, tu lam don hodc truc t:ep bdo cdo voi chi bg xin giam, mién cong tdc va sinh
hoat dang, chi bg xem xét, quyét dinh. Chi uy hodic bi thie chi b¢ bdo cdo cap uy ¢ dp
trén truc tiép biét",

Ngoai ra, Huéng din s6 27- HD/BTCTW, ngay 26/3/2009 cua Ban T chire
Trung uong quy dinh (con hidu lyc): Ddi teong, thii tuc xét mién cong tdc va sinh
hoat dang
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“I.1. Xét, quyét dinh mién céng tdc va sinh hoat dang doi véi nhitng ding
vién tudi cao, sikc khde yéu va tu nguyén xin mién cong tdc va sinh hoat dang

- Dang vién tudi cao la dang vién hét tudi lao dong theo quy dinh ctia Bé
Ludt Lao dong: nam trén 60 tudi, nir trén 535 tuoi.

- Ddng vién stc khoe yéu do chi bg xem xét dia vao tinh trang sic khoe
thuc té cuia dang vién (mdc bénh can chita tri dai ngay (tir ba thang tro lén); hodc
cdin cir bénh dn ciia co 56 y té).

- Dang vién thude doi twong néu trén ‘e nguyén lam don hodc bdo cdo truc
tiép voi chi bg. Chi b ) hop xét, ra nghi quyét dé dang vién dugc mién cong tdc,
sinh hoat dang (ghi 56 nghi quyét ciia chi bg) va bdo cdo vdi cdp iy co s6. Khi
dang vién co nguyén vong tré lai cong tdc va sinh hoat dang, lam don hodc truc
tiép bdo cdo dé chi bé xét, quyét dinh.

1.2. Xét, quyét dinh mién céng tdc va sinh hoat dang doi vdi nhitng truong
hop khdc

a) Dang vién di thdm ngudi thdn & trong nweéc, ngodi nudc tir ba thdng tré
lén; dang vién lam viéc luu dong hodc viéc lam khéng on dinh, xa noi dang sinh
hoat chi bj, khéng c6 diéu kién tham gia sinh hoat chi bé theo quy dinh.

Dang vién lam don néu ré ly do va thoi gian xin mién cong tdc va sinh hoat
dang, bao cao chi bg. Chi bo hop xét, ra nghz quyet cho dang vién dugc mién cong
tdc va sinh hoat ddng va bdo cdo dé cap uy co s¢ bzet thoi gian mién céng tdc va
sinh hoat dang khong qua 12 thang. Het thoi gian mién céng tdc, sinh hoat dang,
ddng vién phai lam ban tu kiém diém vé viéc giit gin tw cdch dang vién, bao cdo de
chi bg xét cho trd lai sinh hoat dang. Truong hop dang vién can di thém dot moi
thi phdi lam don, bdo cdo dé chi bs xem xét, quyét dinh.

b) Dang vién la cdn b9, cong chitc nghi trude tudi cho den tuéi nghl huu
theo ché dg quy dinh ciia Nha niede cé nguyén vong dwoc mién cong tdc va sinh
hoat dang.

Trong thoi gian dang vién nghi cho lam thi: tuc nghi huu thi 16 chirc dang
lam thu tuc chuyen sinh hoat dang tam thoi vé > dang b noi dang vién cie trit; néu
dang vién co nguyén vong mién sinh hoat dang thi lam don, bdo cdo chi bg noi
minh lam viéc. Chi bg xét, ra nghi quyét cho dang vién dugc mzen sinh hoat dang
va bdo cdo dé cdp 1y co s¢ bzet Sau khi co quan c6 thdm quyén lam xong thit tuc,
cdp 56 huru cho dang vién thi 16 chitc dang chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho
dang vién vé noi cu tru”.

2.6. Vé cong tic quin Iy, bé sung hé so ding vién hang nim

Tai Muc 6, Quy dinh s6 24-QD/TW, ngdy 30/7/2021 ciia Ban Chép hanh Trung
uong khoa (XIII) vé Thi hanh Diéu 1¢ Pang quy dinh:

“6.2. Quan ly ho so dang vién,
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6.2.1. Cap uy co' SO quan ly hé so dang vién va danh sdch dang vién. Cap uy
co 50 nao khong co diéu kién quan Iy véa bdo qudn hé so dang vién thi cdp uy cdp
trén truc tzep quan ly, bao quan.

6.2.2. Cdp uy cdp trén truec tiép cua té chitc co s¢ dang quan Iy phiéu ding
vién va danh sdch dang vién cua ddpg bg, chi bo co so truc thuge; quan ly ho so
dang vién va danh sdch dang vién déi voi dang vién di lao dong o nude ngoai.

Dang uy Bo Ngoai giao qudn Iy hé so dang vién, thé dang vién va danh sach
déng vién trong Ddng bé theo quy dinh ciia Ban Bi thu va huéng dan cia Ban 76
chirc Trung wong.

6.2.3. Hang nam, cdc cap uy chi dao, kiém tra viéc bo sung Iy lich dang vién
va qudn Iy hé so dang vién. Doz voi dang vién ra nudc ngoai cong tdc, lao dong,

hoc tap tir 12 thang tro lén, cdp up quan ly hé so déang vién hwomg dén bé sung Iy
lich khi dang vién vé nuoc.

6.2.4. Hé so ddng vién la tai ligu mdt ciia Dang, khong duoc tay xod, tuy sua
chita. Té chirc dang phadi quan 1y chdt ché hé so ddang vién theo ché dé bdo mat”.

Ban T4 chirc Huyén uy dé nghi céc chi, dang tiy nghién ctru k¥, thuc hién ding,
du, trinh ty, thi tuc, ndi dung, thAm quyén theo quy dinh cita Piéu 1é Dang, quy dinh,
huéng dén th1 hanh Piéu I¢ Dang lién quan dén cong tac dang vién. Trong qua trinh
thuc hién néu cé khé khin, vudng méc, d& nghi cac chi, dang uy trao ddi véi Ban *
T chirc Huyén iy dé duoc huéng dan thyuc hién./. '

Noi nhén:
- Thudmg truc Huyén uy,
- Céc chi, dang ty truc thugc Huyén uy,
- Luu: Ban Té'chirc Huyén uy.
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