UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA LAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Qudn Lé Chdn, ngay 10 thang 6 nam 2025

PHAN CONG NHIEM VU
Cé&c thanh vién Hgi dong tuyén sinh nim hoc 2025 — 2026

Can cﬁ:quyé't dinh s 91/Qb-PGDDT ngay 02/6/2025 vé viée thanh 1ap
Hoi dong tuyén sinh c&c 16p mam non nam hoc 2025 — 2026 trudng mam non
Hoa Lan ;

Hoi dong tuyén sinh ndm hoc 2025 - 2026 truong mam non Hoa Lan phan
cong nhi€ém vu cac thanh vién nhu sau:

1. Chi tich:

- Ho va tén: Luong Thi Lién. Chuc danh: Hiu truong.

- Nhiém vu: Phu trach chung vé cong tic tuyén sinh, cong tac tuyén
truyén va cong khai. Xay dung ké hoach tuyén sinh. Chi dao, phan cong nhiém
vu cac thanh vién Hoi dong tuyén sinh thuc hién nhiém vu dugc phan cong dung
quy dinh. Phdi hop va béo céo chinh quyén dia phuong vé ké hoach tuyén sinh.
Duyét va tiép nhan hd so tuyén sinh, phan b6 hoc sinh vao cac lép theo chi tiéu.

2. Phé Chi tich:

Ho va tén: Vii Thi Huyén - Pho Hiéu trudng.

Nguyén Thi Thanh Huyén - Ph6 Hiéu trudng.
Nguyén Thi Huong - Ph6 Higu truong.

- Nhiém vu: Kiém tra hd so. Theo ddi, don dbc va kiém tra céng tac tuyén
sinh cua nha truong thong qua hinh thire truc tiép va truc tuyén va giai quyét
nhitng y kién thac mac caa phu huynh trong kha nang. Bao céo kip thoi nhiing
van dé xay ra vai Chu tich Hoi dong dé kip thoi giai quyét.

- Tham muu gidp Hiéu truong trong cong tac tuyén sinh cua nha trudng
nam hoc 2025-2026. Phu trach cong tac tuyén truyén, ra soat pho cap tré trén dia

ban duoc phan tuyén tuyén sinh. Chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé nhimg



nhiém vu dugce phan cong, ty quyén. Bo cdo két qua cong tac tuyén sinh trudc
lanh dao cap trén.

3. Cac uy vién:

3.1. Ho va tén: Hoang Duong Thuy Trang. Chirc danh: Nhan vién.

- Nhiém vu: Cung cip tai khoan cho phu huynh hoc sinh 5 tudi ( cudi
cap). Pang tai cac thong tin tuyén sinh 1én Webside cta nha truong. Hudng dan
phu huynh hoc sinh dang ky tuyén sinh tryc tuyén. Quan tri hé thong phan mém
tuyén sinh.

3.2. Ho va tén: Hoang Thi Ha. Chirc danh: Nhan vién Ké toan - T truong
t6 Van phong — Thu ky.

- Nhiém vu: Hudng dan, tiép nhan hoé so, huéng dan phu huynh nop cac
khoan thu theo quy dinh va cho tré vao 16p. Ghi bién ban cac budi hop giao ban
ctia hoi dong tuyén sinh.

3.3. Ho va tén: Nguyén Thi Nu; Pham Thi Ut; Pham Thi Hién; Nguyén Thi
Phuong Dung. Chirc danh: Giéo vién - T6 trudng chuyén mén.

- Nhiém vu: Lam tét cong tac tuyén truyén, pho cap tré em trong do tuoi
mam non trén dja ban dugc phan tuyén tuyén sinh dé huy dong tré ra 16p. Phéi
hop, tham gia tu van hudng dan phu huynh trong qua trinh tuyén sinh tré cac do
tudi. Thuc hién su phan cong cia chu tich HD tuyén sinh. Chju trach nhiém
truedc Chu tich Hoi déng tuyén sinh vé viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao.
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