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TRUONG MAM NON NAM HAI Poc Lip — Ty do — Hanh Phiic

S6: 04 /CV-MNNH Déng Hai, ngay 4 thang 8 nam 2025

Vé viéc thuc hién quy trinh don tra tré
tai truong MN Nam Hai

Kinh giri: - Cic d/c CBGVNV nha truong
- Céc bac phu huynh hoc sinh toan truong

Céan cir cong van 5O 5198/SGDDT-VP ngdy 4 thang 8 nam 2025 cua So
GD&DT Thanh phé Hai Phong vé viéc huéng dan thoi gian lam viée cua cac co
s gido duc trén dia ban thanh phd.

Theo do6 thoi gian don, tra tré quy dinh nhu sau:

- Budi sang: Thoi gian don tré tir 7 gio 00 dén 7 gi® 30 phat.

- Budi chiéu: Thoi gian tra tré tir 16 gio 30 phit dén 17 gios 15 pht.

Pé dam bao an toan cho tré, nha truong yéu cdu céc dong chi gido vién va
cac bac phu huynh hoc sinh thuc hién nghiém tc cac quy dinh sau:

1. Pdi voi gido vién.

- Quan i tét hd so cd nhan tré: Thong tin cta tré, gia dinh tré.

- Gido vién dén 16p trude gio lam viée 15 -> 30 phut, mo cira thong thoang
phong hoc. chudn bi cong viéc cén thiét va thuc hién cac ndi quy, quy dinh danh
cho gido vién.

- Pon, tra tré tai cua lop va chi ban giao tré cho bd, me, dng, ba cua tré,
khong ban giao tré cho ngudi la, du tre blet ngudi d6. Néu truong hop bd me, ong
ba khong the dén don tré, gido vién yéu cau phu huynh goi dién thong béo trudgc,
trao d6i vé viéc nho ngudi don tré (cung cap thong tin nguoi don ho, mdi quan hé

vai gia dinh).

- Gido vién nhan tré truc tlcp tir phy huynh, quan sat tinh trang strc khoe va
cac biéu hién khac cua tre, khi thay cdc dau hi¢u bal thuong phai trao d01 ngay
v6i phu huynh. Yéu cau phu huynh truc uep ky s giao, nhan tré. Yéu cau phu

huynh khéng dugc dé con tu di lén 16p.

- Gidr tra tré, gido vién ban giao tré¢ cho phu phuynh, néu phu huynh cho con
choi trong sén truong thi yéu ciu phu huynh quan ly con dam bao an toan, néu
xdy ra mat an toan thi nha truong, gido vién khong chiu trach nhiém.

- Trao d6i v6i phu huynh, nim duge tinh hinh vé thé chat, tam li, strc khoe
cua tré trong ngay.

- Tét ca tré dén 16p phai dugc diém danh trude khi bdo an, chdm vao sb
theo doi tré hang ngay.




- Tao niém tin, co hdi dé tré thich nghi véi mdi truomg méi. Tim hiéu, dong
vién, yéu thuong dé tré thich dén truong.

- Quan sat tit ca tré moi lic moi noi. Kiém tra lai si 90 I6p thudmg xuyén
trong ngdy: trong qua trinh hoc, qua trinh choi va nhat la khi t6 chirc cho tré tham
gia hoat dong ngoai trori, tham quan da ngoai...

- T chirc céc hoat dong chim soc, nudi dudng, gido duc dam bao an toan
moi mit cho tré. Gido vién day tré céc ky nang, dac biét ky ning dé phong tre that
lac, tuyén truyén dén cac bac phu huynh nhitng luu ¥ phong ngtra that lac tré.

- Gi4o vién khong dugc tu y ra khoi 16p khi khong 6 ¥ kién cua Ban giam
hiéu, chi dugc ra khoi 16p dé thyc hién nhi¢ém vu khéc khi duge Ban giam hi¢u
nha truong phin cong dong thoi phai ban giao so tré cho gido vién, nhin vién
dugc phan cong quan ly hg.

- Khi ¢6 van dé xay ra véi tré, gido vién phai kip thoi bdo cdo trung thuc
v6i Ban giam hiéu nha truong, thong tin t6i phu huynh dé giai quyet, khong duogc
che dau hodc bao céo sai su that.

- Gigo vién tra hét tré méi duge ra vé, khong tur y ban giao tré cho cdc gido
vién va nhin vién khdc trong nha trudng (trong trudng hop ¢ viée dot xuat, can
thiét vé trude gidr phai xin y kicn va duge sy dong y cia BGH nha truong sap XEp
gido vién quan ly hg).

2. P6i véi phu huynh.

- Cung cip day du thong tin cua tré, gia dinh theo quy dinh.

- Cam két v&i nha truomg cing phdi hop chim séc gido dyc tré.

- Gior don tré: Phu huynh dua tré di }}QC phai dua tré vao 16p, phai trao tré
tin tay c6 gido chi nhiém. Phu huynh ky s6 giao, nhan tré, trao doi voi gido vién
vé tinh hinh vé thé chét, tam li tré. Phu huynh khong dugc dé con tu di 1én 16p,
néu ¢6 vén dé gi vé mat an toan cho tré, phu huynh hoan toan chiu trach nhi¢ém.

- Gior tra tré: Phy huynh dén don tré phai vao 16p don. Phy huynh quan sat
k¥ tinh trang con minh trudc khi ky s6 xé4c nhén. Néu phat hi¢n thay van dé bat
thuong cén trao doi ngay vdi gido vién chu nhiém.

- Phu huynh nghiém tac chip hanh gid don, tra tré clia nha trudng.

- Dam bao an toan cho tré trong thoi gian dua, don tre tir nha c!én truong,
tir truomg vé nha. Thudng xuyén gitt lién lac voi gido vién cha nhiém dé giai quyét
cong viée khi can thict.

- Day tré khong di theo ngudi la, khong tin vao 1oi noi hodc nhdn qua tur
nguoi la. Khi phat hi¢n con minh bi lac, hodc bi bit coc, gia dinh nhat thict phai
trinh bao v&i nha truong vai co quan cong an gan nhat.

- Day tré cach giai quyét khi bi lac: Binh tinh nh¢ dang s6 di¢n thoai nguoi
than, hodc ¢o gido va nhd goi dién cho bo me hogic ¢o gido. Khong khoc hodc
chay lung tung mit phuong huéng. Néu khong may bi bat coc thi kéu ctru, hodc
hét 16n v6i nguoi xung quanh: “Day khong phai bo me chau!™
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- Phu huynh khéng cho con deo trang sirc dén trudng.

Trén day la cong vin huéng dan thyc hién quy trinh don tra tré, cac d/c glao
vién cdc 16p, cdc bac phu huynh hoc sinh thue hién tir ngay 04/08/2025. Yéu cau
cac d/c CBGVNV va phu huynh hoc sinh nha truong nghlem tac thuc hién. Trong
qua trinh thyuc hién ¢6 gi vudng méc béo cdo vé Ban giam hiéu nha truong dé
dugc giai quyét kip thoi.

Noi nhdn:
- GV, PHHS céc ldp;
- Luu: HS.




