UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tu do - Hanh phic

3609 /PGDDT Qudn Lé Chdan, ngay07 thang 01 nam 2025

VIv quy d‘inh bd sung viéc cép bz:m sao
van bang, chig chi tir S6 goc
Kinh guri:
- Hiéu truong cac truong THCS, TH-THCS thudc quan;
- Giam ddc Trung tam GDNN va GDTX quéan Lé Chan.

Can cr Thong tu s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 ctua Bo Giao
duc va Pao tao (GDDT) ban hanh quy ché quan 1y bang t6t nghiép trung hoc co
s0, bang tot nghiép trung hoc phd thong, bang tot nghiép trung cip su pham,
bang t6t nghiép cao dang su pham, vin bang gido duc dai hoc va chtng chi cua
hé thong gido duc quéc dan (sau day goi tat 1a Thong tu 21/2019); Quyét dinh s6
111/QDSGDPBT ngay 28/2/2022 ctia S& GDDT vé viéc Ban hanh Quy ché bao
quan, st dung, cAp phat phéi; bao quan, luu giit, st dung, cAp phat bang tot
nghiép trung hoc co sd, bang tét nghiép trung hoc phd thong va chimg chi cia
hé théng gido duc qudc dan thudc pham vi quan 1y cia S6& GDDT Hai Phong;
Vin ban s6 2142/QLCL-QLVBCC ngay 29/11/2024 ciia B GDPT vé viéc tang
cuong quan 1y vin bang chimg chi va chuén bi trién khai vin bang ching chi sé.

Thuc hién Cong vin s 3976/SGDDT-KTKD ngay 12/12/2024 vé viéc
quy dinh bo sung viéc cip ban sao vin bang, chimg chi tir S6 gc;

Phong GD&DPT quéin hudng dan cac don vi cap ban sao van bang, chiung
chi tir S6 gdc nhu sau:

1. P6i v6i Phong Gido duc va Pao tao quén:

Thuc hién cép ban sao bang tot nghiép trung hoc co s& (ngudi hoc tot
nghiép trung hoc co s& tir nim 2006 trg vé day).

Niém yét cong khai quy trinh, ndi dung thii tuc hanh chinh tai try s& va
b phan tiép nhén va tra két qua mdt cua va tai Phong GD&DT.

Chu dong, kip thoi thong tin, tuyén truyén t6i ngudi dan biét va thyc hién
khi ¢6 nhu cau cap ban sao vin bang, ching chi.

Tham quyén ky cap ban sao van bang chtng chi: Thuc hién theo Diéu 15,
Piéu 20, Thong tu 21/2019 cua Bo GDPT.

2. P6i véi cac don vi:

2.1. Hinh thirc nop hé so dé nghi: (C6 file hwéng din dinh kém)

Khi nguoi dan co dé nghi thyc hién céc thu tuc trén, nha truong hudng
dan ngudi dan thue hién ndp hd so tryc tuyén trén:

- Hé théng Dich vu cong thanh phé Hai Phong dia chi:
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- Ma thu tuc: 1.005092.000.00.00.H24

- Cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc va chon co quan thyc hién 13
quan Lé Chan.

- Két qua tra cho nguoi dan: Nhan truc tiép tai trudng THCS.

2. Thanh phan ho so

2.1. Cap ban sao viin bang, chirg chi tir s6 goc

- bon dé nghi cip ban sao vin bﬁng,, chung chi, trong d6 cung cap cac
thong tin v€ van bang, chung chi da dugc cap (c6 xac nhan Hi¢u trudng noi da
hoc THCS).

- Gidy chting minh nhan dan hodc cin cudc cong dan hodc hd chiéu con
gia tri st dung, photo cong chung.

- Giy khai sinh ban sao cong chimg.

2.2. Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi

- Pon d& nghi chinh stra ndi dung vin bang, ching chi (co xac nhan cua
truong da theo hoc THCS).

- Vian bang chtng chi dé nghi chinh sira.

- Trich luc hodc quyét dinh thay d6i hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan toc, xqéc dinh lai gio1 tinh o1 vo1 truong hop chinh stra van bang, chig chi
do thay do6i hoac cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh.

- Gidy khai sinh d6i véi trudng hop chinh sira vin bang, chimg chi do bd
sung ho tich, di€u chinh h tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua
han.

- Giéy chirng minh nhan dan hodc can cudc cong dan hoép ho chiéu hodc
giay to tuy than hop phap khac c6 anh cua ngudi duge cap van bang, ching chi.

*Luuy:

+ P6i voi cac hoc sinh tét nghiép THCS trude nim 2006, nha truong
hudéng dan hoc sinh nop ho so tai BO phan “Mot cira” - S& Gido duc va Dao tao.

+ TAt ca ho so dugc scan va luu file dudi dang PDF.

+ Cac nha truong phan cong can bg, gido vién phu trach nghién ciru,
hudéng dan, ho trg nguoi dan thuc hién theo hudng dan theo quy trinh nhu sau:
Phu huyI}h, hoc sinh gap cg’m bd phu trach gﬁa truc‘mg THCS — ngi hoc sinh theg
hoc va tot nghiép THCS dé duoc hudng dan ndp ho so truc tuyén. Viéc giao ho
so tai Phong Gido duc va Pao tao do cép bd phu trégh cua truong THCS voi
chuyén vién phu trach cong tac quan ly, cap phat van bang chung chi.

2.2. V& s6 lwong va phi, 1¢ phi

Phong Gido duc va Dao tao cip 01 ban sao/lan dé nghi. Trong truong hop
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nguoi dan dé nghi cap nhiéu hon 01 ban sao, ngudi dan ghi 16 sé lugng dé xuat
va muc dich cAp nhiéu hon 01 ban sao trong don dé nghi (khong qua 03 ban
sao).

Lé phi: 10.000 (Mudi nghin dng)/ 01 ban sao.

3. Quy dinh vé luu trir bao quan So6 cap ban sao vin bing chirng chi

Dbi voi cac co sd quan 1y ¢6 thim quyén ky cip van bang, chimg chi dé
nghi thuc hiém nghiém tic quy dinh theo theo Piéu 32, Théng tu 21/2019 cia
Bo GDDT va Quyét dinh s6 111/QD-SGDDPT cua S& GDPT, luu ¥ cac ndi
dung:

- Xay dyng ban hanh 13 quy dinh vé viéc cip ban sao vin bang chimg chi
(quy trinh ndp hd so, thoi han giai quyét, quy dinh sb vao so, thim quyén ky van
bang chimg chi...);

- Lap So cap ban sao vin bang, chimg chi tir S6 gbc, luu trit vinh vién;

- Pam bao mdi s6 vao S6 gdc ban sao vin bang, ching chi duoc ghi duy
nhat trén 01 (mot) ban sao vin bang, chimg chi cap cho nguoi hoc;

- Sb vao s6 dam bao duoc 1ap lién tuc theo thu tu s6 tu nhién tir nho dén
16n theo ting nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12, dam bao phan biét duoc
ting loai vin bang, ndm cap.

Trudng phong GD&DT dé nghi Hiéu truong cac truong THCS, Giam doc
Trung tam GDNN va GDTX quan t6 chirc nghién ctru ki quy ché, ra soat co s
vat chat, ho so, thi tuc, van ban lién quan va thyuc hién nghiém tic cac yéu cau
néu trén. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac dé nghi phan anh kip thoi
vé Phong GD&PT dé duoc giai quyét.

Noi nhgn:

- Nhu trén (dé thiee hién);

- UBND quén; S& GD &PT (dé bdo cdo);
- Luu: VT.

Pham Sy Tuyén
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