UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 6624 /SGDPT-VP Hai Phong, ngay 17 thang9 nam 2025
VIV tang cuong bao vé, bao quan
an toan tai li¢u luu trir trong
mua mua bao nam 2025
Kinh gui:
- CA&c phong chuyén mén, nghiép vu thudc So;
- Céc don vi truc thude.

Trién khai Cong vin s6 8282/VP-NVKTGS ngay 02 thang 9 nim 2025 cia
Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd va Cong vin s6 6581/SNV-VTLT ngay
04/9/2025 cta S& Noi vu vé tdng cuong bao v¢, bdo quan an toan tai licu luu trir
trong miia mua bdo nam 2025, S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi cac dong chi
Truong phong chuyén mon, nghiép vu thudc S&; don vi truc thudc Sé trién khai
thuc hién mot s6 ndi dung cong viée sau:

1. P6i véi cac don vi true thude S

- Xay dyung phuong 4n bao quan ho so, tai liéu luu trit; kip thoi xay dung, bo
sung ndi quy phong chay, chita chdy va cac phuong an vé phong chdng lut bao
ddi véi kho luu trit.

- Tang cuong tuyén truyén, phd bién, quan triét cho cong chirc, vién chiic,
nguoi lao dong vé viéc bao quan an toan ho so, tai liéu trong mua mua bao.

- Chu dong theo ddi, cap nhat dién bién vé mua bio trén cac phuong tién
thong tin dai chung dé chu dong bao v¢, bdo dam an toan hd so, tai liéu, han ché
t6i da thiét hai do mua bio gay ra.

- Tién hanh ra soat, kiém tra toan bd kho, phong luu trir, cac khu vuc ct gilr
tai liéu dé phat hién va khac phyc kip thoi nhimg hu hong c6 thé gay am uét, dot
(nhu tran nha, tuong, ctira s0, clra ra vao...). Déng thoi, bd tri kinh phi dé cai tao
nang cap kho luu trit; trang thiét bi cho hoat dong phong chay, chita chay va phong
chéng lut bio nhdm bao quan an toan tai liéu luu tri.

- B4 tri lyc luong va xay dung phuong 4n bao vé cac phong, kho luu trir di
chuyén hodc ké, dat tai liéu, hd so 1én gia, k¢ cao, khong dé gﬁn ctra s6 hodc noi
c6 kha ning bi thAm uét; kiém tra, giam sat, phong ngira, khic phuc, cung c6 hé
théng ctra, hé thong dién, hé thdng chdng sét va tiép dat an toan, hé thong thoat
nudc va cay xanh trong tru sd clia co quan.



- Truong hop xay ra chdy nd, mdi, mot hodc thién tai anh hudng truc tiép
dén ho so, tai liéu luu trir; & nghi don vi chi dong, tich cyc xir 1y tai chd va sin
sang di chuyén tai liéu dén noi an toan trong trudng hop khan cap; dong thoi béo
c4o S¢ Gido duc va Pao tao dé phdi hop va cé bién phap khic phuc ddi véi hd
s0, tai liéu bi hu hong.

2. Péi véi cac phong chuy@&n mén, nghiép vu thudc Sé

- Chu d6ng thuc hién cac bién phap phong, chéng am uét, bao quan an toan
tai liéu tai phong lam viéc. Bac biét chi y cac tai liéu quan trong, tai liéu mat dang
trong qua trinh giai quyét cong viéc.

- Phan cong va giao trach nhiém cho nguoi quan ly kho luu trir cua phong;
dong thoi thuong xuyén kiém tra phong luu trit, cac khu vuc cat giir tai liéu tai
C4cC tru s& co quan cii dé phét hién va khic phuc kip thoi nhimg hu hong c6 thé
gay am uot, dot (nhu tran nha, tudng, cira so, clra ra vao...).

- Pay nhanh viéc 1ap hd so cong viéc va nop luu hd so dién tir vao Luu trix
co quan. Pay 1a bién phap hitu hiéu dé bao toan thong tin trong truong hop tai liéu
gidy bi hu hai.

3. Poi véi Vin phong Sé

- Hudéng dan viéc thuc hién cong tac bao vé tai liéu tai cac phong, don vi.

- Thuong xuyén kiém tra va dén doc cac phong, don vi thuc hién nghiém
cong van nay.

- Truc tiép quan 1y va chiu trach nhiém vé an toan cta kho luu trit co quan
S& Gido duc va Pao tao. B tri luc luong thuong xuyén kiém tra kho luu trit trong
thdi gian cao diém cua mia mua bao dé kip thoi xir Iy cac tinh hudng khan cp.

S& Gido duc va Dao tao yéu cau céc phong chuyén mon, nghiép vu So; cac
don vi truc thudc trién khai, thuc hién./.
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Jong Minh Long
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