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$6:95 -HD/TDTN-TCKT Hdi Phong, ngay 29 thang 01 nam 2024

HUONG DAN
M@t so ngi dung ve nghiép vu cong tac doan vién

Thuc hién Huéng dan s6 30-HD/TWDTN-BTC ngay 21/12/2023 cua Ban
Bi thu Trung uong Poan vé mét s6 noi dung nghiép vu cong tac doan vién,
nham gidp cac cap bo Poan cang cb nghiép vu vé cong tac doan vién, thong
nhat thuc hién céc thu tuc vé cong tac doan vién trong toan Poan, Ban Thudng
vu Thanh doan huéng din mot sé noi dung vé nghiép vu cong tac doan vién, cu
thé nhu sau:

I. CONG TAC PHAT TRIEN POAN VIEN

1. Piéu kién do tudi, trinh d9 hoc van ciia nguoi duge két nap vao Poan

- Tai thoi diém xét két nap, ngudi dugc két nap vao Poan tudi tir 16 (tir du
15 tudi + 1 ngay) va khong qua 30 tudi.

- Thanh nién Viét Nam c6 1y lich 16 rang 1a ngudi khai day du, trung thuc
tat ca cac noi dung lién quan dén lich st chinh tri va cac van dé lich st hién nay
ctia ban than theo mau so yéu ly lich do Trung wong Poan ban hanh.

- Nguoi dugc két nap vao Poan téi thiéu c6 trinh do tiéu hoc. DI voi
thanh nién dang sinh séng & mién ndi, bién gidi, hai dao, ving dong bao dan toc
thiéu sé va vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan thi van dung
linh hoat.

- Xét két nap doan vién trong mot s6 truong hop:

+ Truong hop thanh nién c6 nguyén vong vao Poan, hang hai tham gia
cac hoat dong do Poan to chuc, ¢6 tin nhiém véi thanh nién, nhung c6 bd me,
anh, chi, em rudt dang bi giam gitx, truéc khi xét két nap phai xin y kién cua cap
iy dang cing cap.

+ Truong hop thanh nién lam viéc trong cac co quan, don vi, doanh
nghiép chua co t6 chirc Poan, hing hai tham gia cac hoat dong do Poan té chuc
¢ noi cu tra, ¢6 tin nhiém vai thanh nién va c6 nguyén vong vao Poan thi chi
doan noi cu tra xét, d& nghi, Ban Chap hanh Poan xa, phuong, thi trin ra quyét
dinh chuan y két nap.

2. Thi tuc két nap doan vién

- Thanh nién vao Poan TNCS Hd Chi Minh ty nguyén viét don, bao céo
ly lich caa minh véi chi doan, chi doan co sé.

- Pugc hoc Diéu 18 Poan va trang bi nhiing kién thic co ban vé Poan
trudc khi két nap.
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- Pugc mot doan vién hoic mot dang vién (véi nhitng noi chua cé to chirc
Poan) gidi thiéu. Poan vién hoac dang vién gidi thiéu phai la nguoi cung cong
tac, lao dong hoac hoc tap véi ngudi dugc gidi thiéu it nhat 3 thang lién tuc.

Déi véi hoi vien Hoi Lién higp thanh nién Viét Nam do tap thé chi hoi
gidi thiéu. Dbi vai hoi vién Hoi Sinh vién Viét Nam do Ban Chap hanh chi hoi
gioi thiéu. Déi véi doi vien Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh do tap thé
chi doi gisi thisu.

- Hoi nghi chi doan, chi doan co sé tién hanh xét két nap timg ngudi mot
véi su biéu quyét tan thanh cua trén mot phan hai sé doan vién c6 mit tai hoi
nghi va duoc doan cap trén tryc tiép ra quyét dinh chuan y (d6i voi chi doan);
d6i vai chi doan co sé thi chi doan co sd ra nghi quyét két nap.

Truong hop dac biét & mién nui, bién gioi, hai dao, ving dong bao dan toc
thiéu s6 va ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan cac don vi cong
tac phan tan khong co diéu kién hop duogc toan thé chi doan, néu duoc doan cap
trén dong y thi viéc xét két nap co thé do ban chap hanh chi doan xét va doan
cap trén truc tiép chuan y.

- Trudng hop thanh nién dang hoc bac trung hoc phé thong noi chwa c6 to
chirc chi doan thi viéc két nap doan vién do Ban Chap hanh Poan trudng thuc hién.

3. Quy trinh phét trién doan vién

Buwéc 1: Chi doan, Poan co s& to chic tuyén truyén gidi thiéu vé to chirc
Poan cho thanh nién thong qua cac hoat dong cua Poan, Hoi, Doi.

Bwéc 2: Chi doan, doan co sé xay dung ké hoach két nap doan vién.

- Lap danh séach thanh nién tién tién va doi vién truong thanh.

- Lva chon d6i tugng theo cac tiéu chuan két nap doan vién.

- Phan cong doan vién gitp dd, du kién thoi gian boi dudng, thoi gian to
chuc két nap.

Bwéc 3: Chi doan, Poan co s& bdi dudng gido duc, rén luyén thanh, thiéu
nién vao Poan.

- M& 16p bdi dudng tim hiéu vé DPoan cho dbi twong thanh nién tién tién,
d6i vién trudng thanh dang trong qua trinh xem xét két nap (noi c6 diéu kién co
thé cap gidy chung nhan da hoc qua I6p bdi dudng tim hiéu vé Poan cho thanh,
thiéu nién).

- O nhitng noi khong c6 diéu kién mé Iép tap trung thi cé hinh phi hop dé
thanh nién hoc tap thirc, nghién ciru sau d6 kiém tra.

Bwéc 4: Tién hanh céc thi tuc va to chuc két nap doan vién mai.

- Chi doan huéng dan thanh nién tu khai Iy lich va viét don (theo mau S6
doan vién).

- Hoi nghi chi doan xét, bao cao 1én Ban Chap hanh Poan cap trén.

- Ban Chip hanh doan cap trén ra quyét dinh chuan y két nap.

- Chi doan t6 chiic két nap doan vién méi, trao Huy hiéu Poan, Thé doan vién.



3

- Hoan chinh hé so dé quan 1y doan vién, tiép tuc bdi dudng tao diéu kién
dé doan vién mai rén luyeén.

Péi véi nhitng noi khong co chi doan, Ban Chap hanh Poan co sé hoic
chi doan co s& thuc hién quy trinh cdng tac phét trién doan vién va quyét dinh
két nap doan vién.

4. L& két nap doan vién

Pé tién hanh budi L& két nap doan vién, Ban Chap hanh chi doan can thuc
hién cac thu tuc:

- Thong bao dén doan vién chi doan va phan cdng chuan bi 18 két nap.

- Moi du 18 két nap: doan vién, thanh nién dugc két nap (cd thé moi thém
gia dinh, ban than cua ngudi duoc két nap cing du), cap ty chi bo, 1anh dao khu
phd, t6 dan phd, Poan cap trén.

* Chuwong trinh 1é két nap doan vién méi:

- Chao ¢& (Quéc ca, Poan ca).

- Tuyén bé ly do, gi6i thiéu dai biéu.

- Bi thu (Phé Bi thu) chi doan bao céo viéc xét két nap doan vién mdi.
Néu ngan gon vé qua trinh rén luyén phan dau, nhitg uu diém va han ché co
ban cta nguoi duoc két nap. Poc nghi quyét chuan y két nap, quyét dinh trao
Thé doan cua Poan cap trén (nguoi duoc két nap ding 1én).

- Pai dién Poan cap trén hoic cap uy Pang trao Nghi quyét, Thé doan
vién va Huy hiéu cho doan vién méi (truong hop khéng co cap iy Pang va doan
cap trén cing du thi Bi thu hoic Phd Bi thu chi doan thyc hién).

- Poan vién mdi doc 101 hira: Duoc vinh du tré thanh Poan vién Doan
TNCS Ho Chi Minh, truéc cd To qubc, cd Poan, trude chan dung Chu tich Ho
Chi Minh vi dai, trudc toan thé cac dong chi, t6i xin hua:

+ Lubn phan dau vi 1y tuong cia Pang va Bac Hb. Tich cuc hoc tap, lao
dong rén luyén, tham gia cac hoat dong xa hoi, xay dung va bao vé Tb qudc.

+ Guong mau chap hanh va van dong thanh thiéu nhi thuc hién duong 16i,
chu truong cua Bang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc. Tham gia xay
dung, bao vé Pang, chinh quyén va cac doan thé nhan dan.

+ Chap hanh Piéu ¢ Poan va cac nghi quyét caa Poan; tich cuc tuyén
truyén vé t6 chirc Poan trong thanh nién; sinh hoat Poan va déng doan phi diing
quy dinh.

+ Lién hé mat thiét véi thanh nién, tich cuc xay dung Hoi Lién hiép
Thanh nién Viét Nam, Hoi Sinh vién Viét Nam va cac thanh vién khac cua Hoi
Lién hiép Thanh nién Viét Nam, Do6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; gitp
da thanh nién va doi vién tré thanh doan vién. Xin hual

- Nguoi gidi thiéu thanh nién vao Poan phat biéu hua tiép tuc giup do
doan vién moi.

- Pai dién Poan cap trén hoic cip uy phéat biéu.

- Chao cd bé mac (Quéc ca, Poan ca).



Luwu y:

- Sau khi doan cap trén c6 quyét dinh chuan y két nap doan vién mdi,
trong vong mot thang ké tir ngay ky quyét dinh, chi doan cé trach nhiém té chuc
I& két nap cho doan vién mdi.

- Poan vién duoc cap Thé doan vién trong 1& két nap hoac cham nhat
khong qué 01 thang ké tir ngay duoc két nap vao Poan. Viéc trao thé doan vién
c6 thé do céc cip bo Poan t6 chirc, nhung khong thay thé LE két nap doan vién
cta chi doan. C6 thé t6 chirc trao thé doan vién trong cac hoat dong phong trao
phu hop khéc.

I1. CONG TAC QUAN LY POAN VIEN

1. Quan ly ho so doan vién, Thé doan vién

* Quy dinh chung:

- Mdi doan vién Poan TNCS Hb Chi Minh déu c6 S6 doan vién, Huy hiéu
Poan va Thé doan vién. S6 doan vién, Thé doan vién dién tir trén phan mém
Quan 1y doan vién c6 gia tri twong duong ban gidy trong truong hop can doi
chiéu, xac nhan.

- Hd so doan vién: 1a S6 doan vién theo miu do Ban Bi thu Trung uong
Poan ban hanh. S6 doan vién do Poan co sd, chi doan co s¢ quan 1y. DI V6i
cac Poan truong twong duong cap huyeén thi hd so doan vién do Poan truong
quan ly.

1.1. Qudn Iy ho so doan vién

- Ban Chéap hanh chi doan phai ¢6 S6 chi doan theo mau do Ban Bi thu
Trung wvong Poan ban hanh.

- Ban Chap hanh Poan co s¢ ¢ so danh sach doan vién, theo ddi két nap
doan vién va trao Thé doan vién; sb gi6i thiéu va tiép nhan sinh hoat doan.

- Hang nam, Ban Chép hanh chi doan c6 trach nhiém ghi nhan xét uu,
khuyét diém, khen thuong, ky luat va két qua phan loai doan vién vao s cua
tung doan vién.

- Chi doan, doan co s& hang quy; doan cip huyén, cip tinh va twong
duong 6 thang, 01 nam c6 trach nhiém bao cdo day du tinh hinh cong tac doan
vién cia don vi minh d6i voi doan cap trén truc tiép.

- Poan vién phai ¢ s6 doan vién dé luu két qua danh gia, nhan xét, phan
loai doan vién hang nam. Khuyén khich cac co s& Poan tng dung céng nghé
thong tin dé thuc hién cac nghiép vu trong cong tac quéan 1y doan vién.

1.2. Quan ly Thé doan vién

Thé doan vién cd gia tri chitng nhan tu cach doan vién Poan TNCS Ho
Chi Minh do Ban Chap hanh Trung uong Poan théng nhét phat hanh.

* Quy dinh vé qudn Iy thé doan vién:

- Poan vién dugc cip Thé doan vién trong 1& két nap hoic cham nhat
khong qué 01 thang ké tir ngay duoc két nap vao Doan. Viéc cap Thé doan vién
do Ban Thuong vu doan cap huyén quyét dinh.
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- Thé doan vién duoc ding dé dang ky tham gia sinh hoat doan tam thoi
va xuat trinh khi can.

- Boan vién khong dugc cho ngudi khac mugn Thé doan vién; khi truéng
thanh doan, doan vién duoc giir lai Thé doan vién.

- Poan vién bi ky luat khai trir thi bi thu hdi Thé doan vién; doan vién sur
dung Thé doan vién sai muc dich thi tuy mirc d6 bi xem xet xu ly ky luat. Ban
Chép hanh chi doan, Ban Thudng vu Poan co s ¢6 trach nhiém thu hdi The
doan vién va ndp cho doan cap huyén quan ly.

- Trung wong Poan quan 1y s6 luong va sé hiéu thé doan vién trén toan
qudc. Céc cap bd doan quan 1y sb luong va sé hiéu thé doan vién cua dia
phuong, don vi.

* \Viéc khoi phuc ho so doan vién, thé doan vién khi bi that lac

- Truong hop that lac Thé doan vién nhung con S6 doan vién:

Truong hop thit lac Thé doan vién nhung con S6 doan vién thi doan vién
lam don giri Ban Chap hanh chi doan dé dé nghi Poan co s& tién hanh thu tuc
cap lai Thé doan vién. Trén co s& dé nghi cta chi doan, Ban Chap hanh Poan co
s& xem xét d& nghi Ban Thuong vu doan cap huyén cap lai Thé cho doan vién.

- Truong hop that lac S6 doan vién nhung con Thé doan vién:

+ Trong truong hop nay, doan vién chi dugc cap lai SO doan vién moi khi
van tham gia sinh hoat lién tuc trong qua trinh that lac S6 doan vién va duoc ban
Chép hanh chi doan chtng nhan dén thoi diém dé nghi duoc cap lai S6.

+ Quy trinh, thu tuc dé nghi cap lai SO doan vién: Poan vién lam don dé
nghi duoc cap lai S6 doan vién gii Ban Chap hanh chi doan dé dé nghi Ban
Chéap hanh Poan co s& xem xét cap lai S6 doan vién. Trong trudng hop doan
vién chuyén dén don vi lao dong, hoc tap, cong tac nhung bi that lac S6 doan
vién ma hién tai van dang sinh hoat doan day du thi khi dé nghi duoc cap lai S6
doan vién mai phai c¢d xac nhan tu cach doan vién cua Poan co sd noi sinh hoat
trudc khi mat S6 doan vién (trong thoi gian khdng qué 3 thang tinh dén ngay dé
nghi duoc cap lai S6 doan vién). S6 doan vién cap lai duoc Poan co so dong dau
X4c nhan “So cap lai” vao thoi diém cap lai s6. Néu 1a chi doan co s& thi truc
tiép thuc hién quy trinh, thi tuc ddi véi doan vién bi that lac S6 doan vién.

- Trudng hop that lac Thé doan vién va S6 doan vién nhung con quyét
dinh (nghi quyét) chuan y két nap doan vién thi doan vién 1am don gui ban Chap
hanh chi doan dé dé nghi cap lai S6 doan vién va dé Poan co sd tong hop, trinh
Ban Thuong vu doan cap huyén cip lai Thé doan vién theo quy dinh.

- Truong hop khac: Di voi cac truong hop bi that lac hd so doan vién
néu khong dam bao diéu kién dé khdi phuc lai thi bdi dudng, xét két nap doan
vién nhu Piéu 1, Diéu Ié Poan TNCS Hb Chi Minh.

2. Chuyén sinh hoat Poan

2.1. Nguyén tdc
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- Poan vién khi thay ddi noi cu tra, don vi céng tac, hoc tap phai chuyén
sinh hoat doan. Thai gian chuyén sinh hoat doan (chuyén hd so doan vién vé noi
méi) khdng qué 01 thang ké tir ngay thay d6i noi cu trt, don vi hoc tap, lao
dong, cong tac.

- Chi doan, Poan co sd, chi doan co s& ¢6 trach nhiém chuyén sinh hoat
Doan cho doan vién.

2.2. Quy trinh chuyén sinh hogt doan

- Poan vién khi chuyén sinh hoat Doan thi d& nghi Ban Chip hanh chi
doan (hodc chi doan co sd) noi dang sinh hoat dé dugc chuyén sinh hoat.

- Trach nhiém cua Ban Chap hanh chi doan:

+ Nhan xét doan vién vao S6 doan vién va thu doan phi dén thoi diém
chuyén sinh hoat doan (truong hop doan vién sinh hoat tai chi doan co s& thi
Ban Chap hanh chi doan co s& nhan xét, thu doan phi va truc tiép tién hanh tha
tuc chuyén sinh hoat doan cho doan vién).

+ Gidi thiéu doan vién dén Poan co s dé lam tiép tha tuc chuyén sinh
hoat Poan. Tiép nhan doan vién do Poan co s& hoic chi doan co sé gidi thiéu
dén sinh hoat.

- Trach nhiém cua Poan co sd, chi doan co so:

+ Truong hop doan vién chuyén sinh hoat trong ciing mot Poan co s¢ thi
Ban Chap hanh doan co sé giéi thiéu doan vién vé sinh hoat tai chi doan mai.

+ Trudng hop doan vién chuyén sinh hoat sang Poan co s¢ khéc thi Ban
Chép hanh Poan co sé gidi thiéu dén Ban Chap hanh Poan co sé méi.

+ Khi tiép nhan doan vién tir noi khac gigi thiéu dén, Ban Chap hanh
Poan co s& gidi thiéu doan vién vé sinh hoat tai chi doan tryc thudc.

2.3. Mgt sé trwong hep khac

- Poan vién 1a bd d6i xuat ngii, chuyén nganh, 1 hoc sinh, sinh vién da tot
nghiép céc truong dang trong thoi gian cho dé chuyén linh vuc cong tac, hoc
tap, lao dong méi néu thoi gian cho tir 3 thang tro 18n thi phai chuyén sinh hoat
Vvé co s& Poan noi doan vién cu tri. Néu sau 3 thang khi da chuyén vé noi méi,
doan vién khong thuc hién chuyén sinh hoat doan theo dung quy dinh thi té chirc
co s& Poan noi mai ¢d thé dé nghi t6 chirc co so Poan tryuc tiép quan 1y doan xét
tu cach ctia doan vién do.

- Chuyén sinh hoat doan tam thoi:

+ Doan vién di hoc tap, lao dong, cong tac, doan vién la hoc sinh, sinh
vién trong thoi gian nghi he, di thuc tap, thuc té vai thoi gian khéng qua 3 thang
thi chuyén sinh hoat doan tam thoi dén co s& Poan noi hoc tip, lao dong, cong
tac hoac noi cu tri mai. Poan co so (chi doan co s&) ¢6 trach nhiém lam thu tuc
gidi thiéu va tiép nhan doan vién chuyén sinh hoat Doan tam thoi.

+ Viéc chuyén sinh hoat Doan tam thoi ¢ thé thuc hién bang Thé doan
vién hoic gidy chuyén sinh hoat Doan tam thoi theo mau do Ban Bi thu Trung
uong Doan quy dinh.
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Trong thoi gian sinh hoat tam thoi, doan vién thuc hién nhiém vu, quyén
han theo quy dinh tai Diéu 2, Diéu 3 cua Diéu Ié Poan TNCS H6 Chi Minh trir
quyén &ng cir, d& cir va bau cir co quan lanh dao cta Poan noi dang sinh hoat
tam thoi.

+ Poan vién chuyén dén nhitng noi chua c6 t6 chitc Poan van phai lam
tha tuc chuyén sinh hoat doan nhu di quy dinh. Khi dén noi mai, xuét trinh ho
s0 va bdo céo vai to chire Bang, khi chuyén cong tac di noi khac dé nghi td chic
Pang nhan xét wu, khuyét diém va gidi thiéu vé Ban Chép hanh Poan co so noi
tiép nhan doan vién. Trudong hop noi doan vién lao dong, hoc tap, cong tac
khong cé té chirc Pang, Poan thi doan vién d6 phai sinh hoat Poan & noi cu tra.

+ Truong hop do that lac hd so doan vién thi tha tuc chuyén sinh hoat
doan phai ¢ ban tuong trinh va xac nhan cua co s doan noi chuyén di, duoc
1am lai hd so tai noi chuyén dén. Trudng hop con Thé doan vién hodc nhitng van
ban xac nhan 1a doan vién, dam bao cac quy dinh cta Piéu 18 Poan thi lam lai
S6 doan vién tai noi chuyén dén (theo muc 3.3, Piéu 4, Khoan 5, diém d cua
Huéng dan nay). Cac truong hop khac thi bdi dudng, xét két nap doan vién nhu
Diéu 1, biéu 1&¢ Poan TNCS H6 Chi Minh.

- Chuyén sinh hoat doan ra nuéc ngoai, tir nwdc ngodi vé nude thuc hién
theo Hudng dan mot sé noi dung vé to chac va hoat dong Poan TNCS Ho Chi
Minh & ngoai nudc cua Ban Chap hanh Trung wong Poan TNCS H6 Chi Minh.

3. Quéan ly doan vién tham gia hoat dong doan tai noi cu tru

Thuc hién theo Huéng dan sé6 23-HD/TDTN-TCKT ngay 24/4/2023 cua
Ban Thuong vy Thanh doan vé Hudng dan doan vién tham gia hoat dong doan
tai noi cu tra giai doan 2023-2027.

4. Quan Iy doan vién di lao dong & xa, thoi gian khdng on dinh

Poan vién lao dong & xa, thoi gian khdng on dinh 1a nhitng doan vién roi
khoi dia phuong noi dang ky ho khau thuong tri dén dia phuong khac dé lao
dong vai viéc 1am va thoi gian khong 6n dinh, khong co diéu kién sinh hoat
Doan thuong xuyén noi cu tri.

- Trach nhiém cua doan vién:

+ Trudéc mdi dot di lao dong & xa phai bao cdo véi Ban Chap hanh chi
doan vé dia chi noi dén dé chi doan, Poan co sé huéng din thi tuc chuyén sinh
hoat doan tam thoi va gitap do.

+ Khi dén noi lao dong, doan vién li€n hé vai chi doan, Poan co sé noi
dén dé dang ky tham gia sinh hoat doan; dugc ding Thé doan vién hoic giay
chuyén sinh hoat doan dé sinh hoat tam thoi.

- Trach nhiém cua co s¢ doan noi doan vién di:

Chi doan 1ap sb theo ddi danh sach doan vién kém theo dia chi noi dén
cua s6 doan vién di lao dong ¢ xa, thoi gian khéng 6n dinh va bao cao cho Poan
co s& dé theo ddi. Poan co s& chuyén sinh hoat doan tam thoi cho doan vién
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bang gidy chuyén sinh hoat hoic huéng din doan vién dung Thé doan vién dé
dang ky sinh hoat tam thoi.

- Trach nhiém cta co s& doan noi doan vién dén:

+ Poan co sd tiép nhan tha tuc sinh hoat tam thoi va gidi thiéu doan vién
Vvé céc chi doan.

+ Nhirng dia ban tap trung dong doan vién la lao dong tu do va da cé dang
ky tam trt thi Doan co s¢ ¢ noi d6 co thé thanh lap cac chi doan truc thudc dé to
chuc cac hoat dong.

5. Trwéong thanh Poan

5.1. Nguyén tdc

- Poan vién qua 30 tudi, chi doan lam 1& trudng thanh Poan, néu co
nguyén vong tiép tuc sinh hoat Poan, chi doan xem xét, quyét dinh, nhung
khdng qué 35 tudi.

- Poan vién qué 30 tudi néu duoc bau vao co quan lanh dao cac cp cua
Doan hoac 1am cong tac chuyén trach thi tiép tuc hoat dong trong t6 chirc Poan.

5.2. Quy trinh, tha tuc tién hanh truéng thanh DPoan cho doan vién

Bwéc 1: Hang nim, Ban Chap hanh chi doan 1ap danh sach nhimg doan
vién qué 30 tudi (ddi véi nhimg doan vién khong giit nhiém vu trong co quan
lanh dao hoac khong cong tac trong co quan chuyén trach ctia Poan) va danh
sach nhiing doan vién qua 35 tudi (d6i vai nhitg doan vién giit nhiém vu trong
co quan lanh dao hoac cong tac trong co quan chuyén trach cuia Poan), thong
bao cho doan vién.

Bwéc 2: T6 chuc gap mat dé nam bat nguyén vong caa doan vién. Déi voi
nhitng doan vién qua 30 tudi khong giir nhiém vu trong co quan lanh dao hoac
khéng cong tac trong co quan chuyén trach cua Poan, néu doan vién c6 nguyén
vong tiép tuc sinh hoat doan thi chi doan xem xét dé doan vién tiép tuc tham gia
sinh hoat doan nhung khong qua 35 tudi. Néu doan vién c6 nguyén vong truong
thanh thi chi doan 1ap danh sach va bo céo véi Ban Chap hanh Poan co so.

Bwéc 3: Chi doan t6 chirc L& truong thanh doan cho doan vién.

5.3. Chwong trinh Lé truéng thanh doan

- Chao c¢& (Quéc ca, Poan ca).

- Tuyén bo ly do, giéi thiéu dai biéu

- Gigi thiéu tom tat qué trinh sinh hoat doan va nhiing thanh tich dong gop
cua doan vién trudng thanh.

- Trao "Gidy chitng nhdn trieong thanh doan” va ting pham Ky niém (néu
c6) cho doan vién truong thanh (miu gidy ching nhan truong thanh do chi
doan/chi doan co s¢ quyét dinh).

- Poan vién (hoic dai dién doan vién) trudng thanh doan phat biéu cam tudng.

- Bi thu/Dai dién Ban Chap hanh chi doan phat biéu.

- Pai dién cap uy hodc cac dai biéu khac phét biéu (néu cd).

- Chao cd (Quéc ca, Poan ca).



Luwu y:

- L& trudng thanh doan phai dugc chuan bi chu déo, trang trong va tao an
tuong voi doan vién dugc truong thanh doan.

- Néu doan vién truong thanh 13 doan vién wu ta thi trong budi 18 truong
thanh can tién hanh luén viéc giéi thiéu doan vién wu ti cho Dang xem xét, boi
dudng két nap.

6. Poan vién danh du

6.1. Péi twong: Poan vién danh dy [1a nhitng nguoi thuc sy tiéu biéu, 1a
tam guong sang cho doan vién, thanh thiéu nhi noi theo, c6 tdm huyét va cé
nhiéu déng gop voi Poan, ¢ uy tin trong thanh thiéu nhi va x& hoi; 1a nhiing
nguoi da truong thanh doan va dong y 1am doan vién danh dy.

6.2. Quyén ciia doan vién danh du

- Bugc tham du mot sé sinh hoat va hoat dong ciia Poan.

- Puoc tham gia thao luan, hoat dong va dé xuat y kién vé cac cong viéc
ctia Poan va phong trao thanh thiéu nhi.

- Tich cuc tham gia vao cong tac gido duc doan vién, thanh thiéu nhi,
tuyén truyén, mo rong anh hudng cia Poan trong thanh thiéu nhi va xa hoi.

6.3. Quy trinh, tha tuc va tham quyén xét két nap

Buwéc 1: Chi doan ra soat, 1ap danh sach nhirng doan vién da truéng thanh
doan, c6 du diéu kién, tiéu chuan va san sang lam doan vién danh du; bao cao
1én Poan co s0.

Buéc 2: Poan co sd tong hop danh sach, bio cao 1én Ban Thuong vu
doan cap huyén va tuong duong dé xem xét, quyét dinh.

Buwéc 3: Sau khi c6 Quyét dinh cua Ban Thuong vu doan cap huyén va
tuong duong, Poan co s to chire 18 két nap doan vién danh du.

6.4. Chuong trinh Lé két ngp doan vién danh duw

L& két nap doan vién danh dy phai duoc té chtc trang trong, 6 tinh tén
vinh nguoi duoc két nap va gido duc ddi véi doan vién, thanh thiéu nhi, bao
gom cac ndi dung nhu sau:

- Chao cd (Quéc ca, Poan ca).

- Tuyén bé ly do, gi6i thiéu dai biéu.

- Bi thu/Pai dién BCH Poan co sé gidi thiéu tdm tat qua trinh hoat dong,
thanh tich cua nguoi duoc két nap lam doan vién danh dy.

- Trao Quyét dinh két nap doan vién danh du.

- Poan vién danh du phat biéu cam tuong.

- Pai dién doan cap trén hoac cap ay phat biéu (néu co).

- Chao cd (Quéc ca, Poan ca).

6.5. Cac trwong hop thoi la doan vién danh dw

- Poan vién danh du c6 dé nghi xin thoéi 1a doan vién danh dy thi Ban
Thuong vu doan cip huyén noi két nap hodc noi doan vién danh duy sinh sdng,
hoc tap, cong tac ra thong bao cho thoi la doan vién danh du.
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- PBoan vién danh du vi pham phép luat, ky luat, dao duac c6 anh huong
dén uy tin caa Poan thi Ban Thuong vu doan cap huyén noi két nap hoic noi
nguoi d6 sinh sdng, hoc tap, cong tac quyét dinh xoéa tén doan vién danh dy.

7. X6a tén trong danh sach doan vién

7.1. Nguyén tdc: Poan vién khéng tham gia sinh hoat doan hoic khéng
dong doan phi 3 thang trong mot nam ma khong c6 1y do chinh dang thi hdi nghi
chi doan xem xét, quyét dinh x0a tén trong danh sach doan vién va bao cdo 1én
Doan cap trén tryc tiép.

7.2. Quy trinh, tha tuc xoa tén doan vién

Buéc 1: Chi doan 1ap danh sach nhiing doan vién khong tham gia sinh
hoat doan hodc khong déng doan phi 3 thang trong mot nam; lién hé, trao doi
v6i doan vién dé nam théng tin 1y do khong sinh hoat/khong dong doan phi.

Buwéc 2: Trong truong hop doan vién khong sinh hoat/khong dong doan
phi 3 thang trong nim ma khong c6 1y do chinh dang thi t6 chirc hoi nghi chi
doan, xem xét quyét dinh x0a tén doan vién.

Buwéc 3: Lap danh sach nhiing doan vién bi x6a tén va bao c6 1én Poan co
s& dé luu thong tin trong hd so doan vién.

Luu y:

- Truong hgp doan vién thuong xuyén di hoc tap, lao dong, cong tac ¢ xa
khong quéa 01 nim, trong thoi gian d6 doan vién c6 bao céo véi Ban Chap hanh
chi doan va sau mdi dot di vé van tham gia sinh hoat, dong doan phi day du va
c6 nhitng dong gdp cho hoat dong cia chi doan thi khong coi 1a bo sinh hoat va
khong x6a tén trong danh sach doan vién.

- Viéc x06a tén doan vién khong duoc coi la hinh thiac ky luat cia Poan.

I11. CONG TAC GIOI THIEU POAN VIEN UU TU CHO PANG

1. Poan vién wu ta va tiéu chi cdng nhan doan vién wu ta

- Khai niém: Poan vién wu ta 1a nhitng doan vién ma qua phan tich chét
luong doan vién dugc phan loai 1a doan vién hoan thanh xuét sic nhiém vu va
da duoc binh chon, cdng nhan 1a doan vién wu ta; c¢6 lich sir chinh tri caa ban
than va gia dinh 13 rang, c6 nhan thire ding din vé Pang Cong san Viét Nam, c6
nguyén vong va Y thic phan dau vao Bang Cong san Viét Nam.

- Tiéu chi xét cong nhan doan vién wu ta

+ Chap hanh tét cha truong, duong 16i caa dang, chinh sach phép luat caa
nha nudce va cac quy dinh cia dia phuong, co quan, don vi.

+ C6 nhan thirc co ban vé Bang cong san Viét Nam, Poan TNCS Ho Chi Minh.

+ Tham gia tich cuc cac hoat dong caa doan, hoi; tham gia day du cac
budi sinh hoat chi doan; tham gia sinh hoat doan tai noi cu tril (néu 13 doan vién
thuoc ddi twong quy dinh tai Huéng dan sé 23-HD/TDTN-TCKT ngay
24/4/2023 cua Ban Thuong vu Thanh doan vé viéc huéng dan doan vién tham
gia hoat dong doan tai noi cu tra giai doan 2023-2027).

+ Pat thanh tich tdt trong hoc tap, lao dong, cong tac va rén luyén.
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+ Puoc phan loai doan vién hoan thanh xuét sac nhiém vu trong nam dé
nghi xét cdng nhan doan vién vu ta hoic nam trudc (hoic nam hoc trudce) lién ké.

2. Quy trinh, thia tuc giéi thi¢u doan vién wu ti cho Pang

Budéc 1: Binh chon doan vién wu ti tir doan vién hoan thanh xuit sic
nhiém vu

- Trén co so két qua tham gia cac phong trao, hoat dong cua chi doan va
huéng dan danh gia, xép loai chat luong doan vién hing nim cua doan cp trén,
chi doan tién hanh phan tich chat lvgng doan vién sau d6 gui bién ban hop va
bang tong hop két qua phan loai doan vién 1én Poan cap trén truc tiép.

- Ban Chip hanh Poan cip co s dua trén két qua phan tich chat luong
doan vién cua chi doan, to chtrc cho doan vién hoan thanh xuat sic nhiém vu
viét bai cam nhan vé Pang; nhan xét va danh gia két qua tirng bai viét, chi dong
trao doi, xin y kién cip ty co so vé lich st chinh tri cua ban than va gia dinh
doan vién hoan thanh xuét sc nhiém vu va tién hanh binh chon doan vién uu ta.
Sau d6, giri thdng béo két qua binh chon doan vién uvu ti dén chi doan, chi doan
c6 trach nhiém béo céo vai chi bo vé két qua binh chon doan vién uu td.

Luu y:

- P6i voi Poan cac trudng dai hoc, cao dang thi viéc binh chon doan vién
uu ti s& do Ban Thuong vu Poan truong thuc hién trén co sé két qua binh xét va
dé nghi cua chi doan, lién chi doan, doan khoa.

- Viéc binh chon doan vién wu ti phai duoc thuc hién dya trén sb luong
doan vién hoan thanh xuét sac nhiém vu hang nam ctia chi doan. Poan vién vu
tl caa nam hién tai phai 1a doan vién xuat Sic cua nim trudc (hoic nim hoc
trudc) lién ké.

Buéc 2: Trao danh sach doan vién wu ti cho cip iy Pang

- C4c cap bo doan tién hanh téng hop va trao danh sach doan vién uvu ta
cho cap uy Pang (kém theo so luoc qué trinh phan dau cta doan vién wu ta) dé
cap ty xem xét c6ng nhan, dua vao dién d6i tuong Pang.

- Hb so trao cho cip uy:

+ Danh sach doan vién uu t.

+ Trich ngang thanh tich qua trinh phan du hoc tap, lao dong, rén luyén
cua tung doan vién uu tu.

Luu y:

- L& trao danh sach doan vién uu ti cho cap uy Pang phai duoc to chirc
trang trong, nén thuc hién trong nhiing dip ky niém, cac ngay I&, ngay truyén
thong cua dat nudc, cua Pang, caa Poan va cia dia phuong, don vi.

- Truong hop nhitng doan vién wu ti da duwoc binh chon tir 02 nam lién
tiép tré 1én nhung chua duoc két nap vao Pang hoic céng nhan 1a ddi tuong
Pang, to chirc co s& doan can luu ¥:

+ Trao d6i v&i cap ty dé nam rd nguyén nhan doan vién wu ta chua dugc
két nap vao Pang hoic cong nhan 1a ddi tugng Pang dé c6 hudng thao g& khd



12

khan vé thi tuc hoac cé bién phap boi dudng, gitip ¢ phi hop.

+ Huéng dan cho doan vién vu ti huéng khic phuc.

Bud6c 3: Boi duwong, hwéng din doan vién wu ti phan dau rén luyén

- Khi cap iy da cong nhan doan vién wu ti 1a ddi twong Bang, t6 chuc co
s& Poan can ting cudng phdi hop véi cap uy dang phan cong, giao nhiém vy dé
doan vién vu ti duoc rén luyén va thi thach vé moi mat; phdi hop véi dang vién
dugc phan cong theo ddi, gitip d& doan vién vu ta dé gido duc, bdi dudng, hd trg
doan vién wu ta hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Hang quy, Ban Chap hanh chi doan, Poan co sé tién hanh nhan xét sb
doan vién uu ti duoc cong nhan 1a dbi twong Pang, dong thoi chi rd nhiing
nhugc diém, ton tai dé doan vién tiép tuc phan dau. Phét huy vai trd cua dang
vién tré dang tham gia sinh hoat tai chi doan trong viéc gitp do doan vién uu th
phan dau, rén luyén.

- Ban Chap hanh Poan co s chu dong dé nghi véi cap ay Dang mé 16p
tim hiéu vé Pang cho doan vién vu ti; ting cudng tham muu t chic gap ga, doi
thoai gitra lanh dao cp uy voi doan vién vu td.

Truong hop doan vién wu ta chuyén noi hoc tap, cong tac, lao dong thi
Ban Chap hanh Poan cép co s& ¢o trach nhiém chuyén giao toan bo hd so cua
doan vién wu ti va bao céo cap uy clng cap chuyén hd so cua dbi tuong Pang
(c6 nhan xét vé qua trinh phan dau) vé co sé méi dé tiép tuc theo ddi, boi dudng.

Buéc 4: Gioi thiéu doan vién wu ti cho dang xem xét, két nap

- Sau khi doan vién wu ti dugc hoc bdi dudng nhan thic vé Pang, duoc
cap uy c6ng nhan 1a dbi tugng Pang va dugc phan cong dang vién theo dai, gilp
dd, du diéu kién dé thuc hién quy trinh thu tuc két nap Pang thi trén co so Y kién
cua cap uy co sd Vé viéc phét trién dang vién méi, Ban Chap hanh Poan co so
hudng dan va tién hanh thuc hién thu tuc gigi thiéu doan vién wu ta cho Pang
xem xét két nap.

- Trén co s& huéng din cia Poan co sé, Ban Chap hanh chi doan t chirc
hoi nghi chi doan 13y V¥ kién doan vién trong chi doan gidi thidu doan vién wu ta
gidi thiéu cho Pang (trong trudng hop gidi thidu nhiéu doan vién vu ta thi phai
nhan xét timg ngudi mot). Khuyén khich nén moi dai dién cap uy clng tham du
va c6 y kién chi dao, danh gia qua trinh phan dau ctia doan vién wu ta. Chi doan
hoan thién hd so bao gom: Cong vin dé nghi, bién ban hoi nghi va trich ngang
ly lich ctia doan vién wu ta gai béo cao Ban Chap hanh Poan co s6.

- Poan co so khi nhan duoc hd so dé nghi cua chi doan thi phai hop Ban
Chép hanh dé xét ra nghi quyét gisi thiéu doan vién uu ti vao Pang. Noi dung
Nghi quyét can néu rd nhitng wu diém, khuyét diém caa doan vién vé pham chét
chinh tri, dao duc 16i séng, niang lyc cong tac, quan hé quan ching; sé ay vién
tan thanh va sé uy vién khong tan thanh gigi thiéu doan vién wu ti cho Pang
xem xét két nap (ddi voi nhimg Poan co sd c6 dia ban hoat dong rong thi viéc
xét doan vién uu ti gidi thiéu véi Dang co thé do tap thé Ban Thuong vu xét va
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ra nghi quyét gidi thiéu). Sau do, gui nghi quyét kém theo bién ban hop va ho so
dé nghi cua chi doan vé chi bo Pang noi c6 dbi tugng. Dong thoi thong bao két
qua voi chi doan.

- P4i voi chi doan co so thi do Ban Chap hanh chi doan co so ra nghi
quyét gidi thiéu doan vién vu ta vao Pang. Dbi véi Poan bo phan thi thuc hién
trinh tu gidi thiéu doan vién uu ti cho dang nhu Poan co s6.

Buwéc 5: Tiép tuc theo ddi qua trinh phan ddu caa dang vién du bi

- Pang vién du bi sau khi két nap van tiép tuc sinh hoat doan theo quy
dinh (néu chua trudng thanh doan). Khi hét thoi gian du bi, chi doan té chic hop
nhan xét dang vién du bi d& nghi chuyén dang chinh thac va gui bién ban hop
kém theo cong van dé nghi, ban tu kiém diém caa dang vién du bi cho chi bo va
doan cap trén tryc tiép dé tién hanh thi tuc chuyén dang chinh thuc.

- Trén co s& dé nghi caa chi doan, Ban Chap hanh Poan co sé tién hanh
nhan xét dang vién du bi d& nghi chuyén dang chinh thicc (6 nhitng Poan co s&
khong c6 diéu kién hop tap trung thi Ban Chéap hanh c6 thé thuc hién viéc xin y
kién bang phiéu). Sau d6 gui bién ban hop Ban Chéap hanh Poan co so (hoic
bang téng hop Vv kién) gui chi bo noi quan 1y dang vién du bi dé chi bo xem xét
dé nghi dang uy co s& cdng nhan dang vién chinh thuc.

IV. POl MOI PHUONG THUC QUAN LY POAN VIEN

Pé cong tac quan 1y doan vién ngay cang di vao né nép, chinh xac, nhanh
chéng va hiéu qua cac cap bo doan can doi méi phuong thuc trong quan 1y doan
vién, day manh viéc tng dung cong nghé thong tin va sir dung cac nghiép vu
trén Phan mém Quan 1y doan vién, cy thé nhu sau:

* e div ligu doan vién:

- Poan vién ctia t6 chitc Poan TNCS H6 Chi Minh phai c6 dit liéu chinh
xac va day du trén Phan mém Quaén 1y doan vién (Luwu y: Poan vién khéi luc
luong vil trang khong bét budc phai nhap thong tin).

- Khi ¢6 sy bién dong vé sb luong doan vién trén thuc té (nhu két nap
moi, chuyén sinh hoat doan, x6a tén doan vién, truong thanh doan) cac cap bo
doan phai thuc hién dong thoi trén Phan mém Quan 1y doan vién dé danh gia
dung, chinh x4c tinh hinh doan vién cia t6 chic.

* \/é thurc hign cac nghiép vu qudn Iy dodan vién

- 100% nghiép vu lién quan dén quan 1y doan vién phai dugc thuc hién
d6ng thoi trén Phan mém Quan 1y doan vién.

- Can ¢ vao phan cip quan 1y, tai tai khoan ctia mdi cap trén Phan mém
Quan 1y doan vién s€ c6 chirc nang thuc hi¢n nghi€p vu khéac nhau, cac cép bo
doan cin nim vimg nguyén tic va quy trinh thuc hién nghiép vu quan 1y doan
vién dé thuc hién chinh xac theo tham quyén.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh doan

- Ban Té chuc - Kiém tra:
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+ La don vi thuong truc theo d&i, huéng dan cac Quan, Huyén doan va Doan
truc thudc thyuc hién cac nghiép vu lién quan dén cong tac quan 1y doan vién.

+ Theo dbi, huéng dan, dén déc cac té chirc Poan truc thudc trong viéc
str dung cac nghiép vu trén Phan mém Quan 1y doan vién.

+ Tham muu Ban Thuong vu Thanh doan ban hanh Huéng dan thyc hién
cac nghiép vu trén Phan mém Quan 1y doan vién.

- Cac Ban Thanh doan: Phéi hop voi Ban Té chuc - Kiém tra theo ddi,
huéng dan cac don vi trong khéi phu trach vé viéc thuc hién nghiém tac, dang
quy dinh cac nghiép vu quan 1y doan vién. Bam bao sé héa diy du, chinh xac
thong tin doan vién va str dung thanh thao cac nghiép vu trén Phan mém Quan ly
doan vién.

2. Ban Thwong vu cac Quan, Huyén doan, Poan truc thugc

- Huéng dan céc td chire Doan truc thudc trong viéc thuc hién cac nghiép
vu Vé quan ly doan vién. Thudng xuyén theo ddi, tap huan cho cac don vi trong
viéc sir dung cac nghiép vu trén Phan mém Quan 1y doan vién.

- Pinh ky 6 thang, 01 nam to chic theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cac
nghiép vu quan 1y doan vién cua cac cip b Doan truc thusc. Bao céo viéc trién
khai thue hién trong bao céo téng két cong tac Poan va phong trao thanh thiéu
nhi hang ndm ctia don vi.

Can ctr cac ndi dung cua Hudng dan, Ban Thuong vu Thanh doan dé nghi
Ban Thudng vu cac Quan, Huyén doan, Poan tryc thuéc nghiém tuc trién khai,
thuc hién. Huéng dan nay thay thé Huéng dan sé 27-HD/TDTN-BTC ngay
10/01/2014 cta Ban Thuong vu Thanh doan.

TM. BAN THUONG VU THANH DOAN
Noi nhén: Bi THU
- Ban Bi thu, Ban T6 chttc Trung wong Doan; :
- Thuong truc, cac Ban Thanh doan;
- Cac Quan, Huyén doan, Poan truc thudc;
- Luu: TCKT, VP.

Vuong Toan Thu Thuy
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PHU LUC
CAC MAU VAN BAN VE CONG TAC POAN VIEN

(Ban hanh kém theo Huéng dan s6:95 -HD/TDTN-TCKT ngay 29/01/2024 cuia
Ban Thuong vu Thanh doan)

STT | Tén van ban

1 | MAu viin ban vé cong tac phat trién doan vién méi

1.1 | Mau don xin vao Poan

1.2 | Mau Nghi quyét két nap doan vién moi

1.3 | Mau Quyét dinh cip thé doan vién méi

1.4 | Khénh tiét 1 két nap doan vién moi

2 | Mau vin ban vé cong tac quan ly doan vién

2.1 | Quyét dinh vé viéc khoi phuc ho so doan vién

2.2 | Quyét dinh vé viéc cap lai thé doan vién

2.3 | Chung nhan Truong thanh doan

2.4 | Khanh tiét I truong thanh doan

2.5 | Quyét dinh két nap doan vién danh du

2.6 | Khanh tiét I& két nap doan vién danh dy

3 | Mau vin ban gi6i thiéu doan vién wu ti cho Pang xem xét két nap

3.1 | Théng bao két qua binh chon doan vién wu ta

3.2 | Nghi quyét gigi thiéu doan vién wu ti vao Dang

3.3 | So lugc qua trinh phan dau caa doan vién uu ti

3.4 | Bang tong hop nhan xét dbi véi dang vién du bi
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1. MAu viin ban vé cong tac phat trién doan vién méi
1.1. Miu don xin vao doan
POAN THANH NIEN CONG SAN HO CHI MINH

......... , ngay ..... thang .....nam .....
**k*
DPON XIN VAO DOAN
Kinh gizi: - Ban Chap hanh Chi doan ...........cccoooveveeveeeeeeeeeeeeeenn.
- Ban Chéap hanh Poan co SO .......co.ceveeveeevevicreerenseeeenenns
TOU TN A: oo
Sinh ngay: .....cccvvvennnnne thang.......... nam................
QUE QUAN: ettt st e e e e nte e neesneeneennees
Dan toC: .vvevveeiie e TON QIA0: oo,
THNR A0 NOC VAN <ottt ee ettt e s e e ee et eeeesneneeens

Sau mot thoi gian tim hiéu vé Poan va nghién ctru Diéu 1é Poan TNCS
Hb Chi Minh, ti nhan théy:

Vi vy, t6i 1am don nay xin duoc vao Poan TNCS Ho Chi Minh.
Puoc vao Doan, t61 xin hura:
1. Sudt doi phan dau cho sy nghigp dan giau, nuéc manh, dan chu cong

bang, van minh theo ly twong cua Bang, cua Bac Ho vi dai!

2. Nghiém tdc thyc hién Diéu I¢ Poan: Ludn ludn rén luyén dé xing dang
la doan vién Poan TNCS Ho6 Chi Minh!

3. Gitp d6 moi nguoi, ludn lubn xting dang 1a nguoi ban tin cay cua thanh
nién Viét Nam!

Nguwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)
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Nguoi (hoic té chtc) gidi thiéu thanh nién vao POAN: ........ccevveeveeeeveeeeeeeeeeene
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1.2. Nghi quyét két nap doan vién méi
........... (TEN POAN CAP HUYEN) POAN TNCS HO CHi MINH
BCH POAN... (TEN POAN CAP CO SO)

**k*k

S6:  -NQ/PTN

Ha Ngi, ngay... thang... nam ....

NGHI QUYET
Vv chuan y ket nap doan vién

**k*

BAN CHAP HANH POAN TNCS HO CHi MINH
(TEN POAN CAP CO SO)

- Can Diéu 1, Chuong 1, Diéu 1¢ Poan TNCS Hé Chi Minh khoa XII;

- Xet don xin vao Doan cua dong

- Xét dé nghi va bién ban Hgi nghi xét két nap doan vién cia Chi doan ...
(Tén Chi doan) ngay ... thang ... nam ...,

QUYET NGHI

Pieu 1: Chuan y két nap dong Chi: ......oeveeeeeeeiiiieeiiieeeei Va0
Doan TNCS Ho Chi Minh.

Piéu 2: Ban Chap hanh Chi doan ..... (Tén Chi doan) c0 trach nhiém t6 chuc I8
két nap doan vién cho dong chi:........................ vao Poan TNCS H6 Chi Minh
va quan ly doan vién theo ding thu tuc da quy dinh.

Piéu 3: Chi doan va ddng chi dugc phan cong gioi thiéu co trach nhiém tiép
tuc boi dudng, gitp dF Cho dOAN VIBN. ......eovue et et
hoan thanh nhiém vu ctia ngudi doan vién Poan TNCS Ho Chi Minh.

TM. BCH ... (TEN POAN CAP CO SO)
Noi nhan: Bi THU
- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Luu.
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1.3. Quyét dinh cip thé doan vién

... (TEN POAN CAP TiNH) POAN TNCS HO CHI MINH
BCH ...... (TEN POAN CAP HUYEN)

**k*%k

S6:  -QPb/PTIN

Ha No¢i, ngay thang ... nam ....

~ QUYET PINH
Ve viéc trao thé doan vién
**k*

BAN CHAP HANH ..... (TEN POAN CAP HUYEN)

- Can DPiéu 1, Chuong 1, Diéu 1é Poan TNCS Ho Chi Minh khoa XII;
- Xét dé nghi ciia Ban Chdp hanh Poan ... (Tén Poan cdp co s6);
- Xét qua trinh rén luyén, phdan dau cia doan vién thoi gian qua,

QUYET PINH

Piéu 1: Trao thé doan vién Thanh nién Cong sin HO Chi Minh cho ... dong chi
doan vién theo danh sach dinh kém, c6 so thé doantir........dén...........
_Diéu 2: Ban Chép hanh Doan ..... (Tén Doan cdp co s6) va céc dong chi cd tén
tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN QHAP HANH ...
Noi nhan: BI THU
- Nhu diéu 2 (dé t/h);
- Luu.

DANH SACH CAP THE POAN VIEN
(Pinh kém ciing véi quyét dinh 6 ...-OD/DTN ciia ....(Tén doan cap Huyén)

STT TEN DOAN VIEN SO THE POAN

1

2
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1.4. Khanh tiét 1€ két nap doan vién méi

PANG CONG SAN VIET NAM QUANG VINH MUON NAM !

S * POAN TNCS HO CHI MINH ......

CHI POAN ....

i LE KET NAP POAN VIEN MOI

l’ a -‘b ... AgaY... thdng... hdm...

cH TCH
HO CHIi MINH
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2. Miu vin ban vé cong tac quan 1y doan vién

2.1. Quyét dinh vé viéc khoi phuc hd so doan vién
.. (TEN POAN CAP HUYEN) POAN TNCS HO CHI MINH

BCH ...... (TEN POAN CAP CO SO)

**k*%k

S6:  -QPb/PTIN

Ha N¢gi, ngay thang ... nam

‘ QUYET PINH
Ve viéc khoi phuc ho so doan vién
*k*k

BAN CHAP HANH ..... (TEN POAN CAP CO SO)

- Can DPiéu 4, Chuong 1, Diéu 1é Poan TNCS Ho Chi Minh khoa XII;
- Xeét d@e nghj cia Ban Chap hanh Doan ... (Tén Chi doan) va don de nghi
cap lai The doan vién cua doan vién,
- Xét qua trinh rén luyén, phan dau cia doan vién thoi gian qua,

QUYET PINH

piéu 1: Khéi phuc ho so doan vién cho dong chi ... 1a doan vién Doan
TNCS Ho Chi Minh theo Ngh1 quyet SO ... cua Ban Chap hanh Poan .... (néu
c6), két nap Poan vao ngay ... tai .....

Piéu 2: Ban Chap hanh Chi doan ..... ¢6 trich nhiém thuc hién tét cong
tdc quan 1y doan vién, dinh ky thuc hién viéc danh gia, phan loai doan vién theo
dung quy trinh, tha tuc cta Diéu 1é Poan TNCS Hb Chi Minh.

Piéu 3: Ban Chap hanh Chi doan ..... va dong chi co tén tai Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH ...
Noi nhan: BI THU
- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Luu.
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2.2. Quyét dinh vé viéc cip lai thé doan vién

... (TEN POAN CAP TiNH) POAN TNCS HO CHI MINH
BCH ...... (TEN POAN CAP HUYEN)
**k*

Ha No¢i, ngay thang ... nam ....
So:  -Qb/PTN

~ QUYET PINH
Ve viéc cap lai thé doan vién
**x*k

BAN CHAP HANH ..... (TEN POAN CAP HUYEN)

- Can Piéu 4, Chuong 1, Diéu 1é Poan TNCS Ho Chi Minh khoa XII;
- Xet dé nghi ciia Ban Chdp hanh Poan ... (Tén Poan co s6) va don dé nghi
cap lai The doan vién cua doan vién,
- Xét qua trinh rén luyén, phdan dau cia doan vién thoi gian qua,

QUYET PINH
Piéu 1: Cap lai thé cho doan vién ........ sinh ngay .......
Vao doan ngay .......ccccceeevveeeenneenns
S6 the doAn........co.cveeeeeeeeeeeenn,

Diéu 2: Ban Chap hanh Poan ..... (Tén Doan cdp co s6) va dong chi co
tén tai Bicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH ...
Noi nhan: Bl THU
- Nhu diéu 2 (dé t/h);
- Luu.
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2.3. Chitng nhan Trwéng thanh doan

BAN CHAPHANH................ POAN TNCS HO CHI MINH
o .., NAY .... thang.... nam.....

S6: CN/DTN

GIAY CHUNG NHAN
POAN VIEN TRUONG THANH

Puoc trrdng thanh Poan tlr NQAY.........cccvevieiiiiieceee e

Poan TNCS Ho Chi Minh........... tran trong ghi nhan nhiing doéng gop va
cong hién cua dong chi.
TM. BAN CHAP HANH....................
Bi THU
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2.4. Khanh tiét 1& truémg thanh doan

PANG CONG SAN VIET NAM QUANG VINH MUON NAM !

S * POAN TNCS HO CHI MINH ......

CHI POAN ....

Agid
gy LE TRUONG THANH POAN

l’* -"" e NGEY... thdng... ndm...

CHBTICH
HO cHi MINK
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2.5. Quyét dinh két nap doan vién danh duw

... (TEN POAN CAP TiNH) POAN TNCS HO CHI MINH
BCH ...... (TEN POAN CAP HUYEN)

**k*%k

S6:  -QPb/PTIN

Ha No¢i, ngay thang ... nam ....

‘ QUYET PINH
Ve viéc ket nap doan vién danh dw
*k%k

BAN CHAP HANH ..... (TEN POAN CAP HUYEN)

- Can DPiéu 4, Chuong 1, Diéu ¢ Poan TNCS Ho Chi Minh khoa XII;
- Xét dé nghi ciia Ban Chdp hanh Doan ... (Tén Poan co s6);

QUYET PINH

Picu 1: Két nap dong chi ........ 1a doan vién danh dy ciia Poan TNCS Ho
Chi Minh.

Piéu 2: Ban Chap hanh Poan ..... (Tén Poan cdp co s6) b trach nhiém to
chuc L& két nap Poan vién danh du theo quy dinh.

Piéu 3: Ban Chép hanh Poan ..... (Tén Poan cdp co sé) va ddng chi co
tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. BAN CHAP HANH ...
Noi nhan: BI THU
- Nhu diéu 3 (dé t/h);
- Luu.
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2.6. Khanh tiét 1& két nap doan vién danh dw

PANG CONG SAN VIET NAM QUANG VINH MUON NAM !

S * DPOAN TNCS HO CHi MINH

POAN CO SO

»

AL 2% 0 \l":,;f
LE KET NAP DOAN VIEN DANH DU

3
" ‘ "" .... Ngay... thdng... ndm. ..

cHiTICH
HO CHI MINH
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3. Gidi thiéu doan vién wu ti cho Pang xem xét két nap
3.1. Thong bao két qua binh chon doan vién wu ti
... (TEN POAN CAP HUYEN) POAN TNCS HO CHI MINH
BCH ...... (TEN POAN CAP CO SO)

**k*k

S6: -TB/DTN

Ha Nogi, ngay thang ... nam ....

THONG BAO
DANH SACH POAN VIEN UU TU NAM .....

-Hovatén | Namsinh |- Dan tgc | Ngay Trinh do Ngoai | Tin | Chiecc | Thanh

- Que‘quan Nam | Nt -_'I:on vaq Chuyén | Chinh ngit | hoc Vu fl(m tich,

- Thwong giao Doan | . tri vi cong | danh

tra : tac higu
(Bang
kh’en,
giay
khen)

TM. BAN CHAP HANH ...
BI THU
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3.2. Nghi quyét giéi thiéu doan vién wu ti vao Pang

... (TEN POAN CAP HUYEN) POAN TNCS HO CHi MINH
BCH ...... (TEN POAN CAP CO SO)
**k*

S6: - NQ/DTN

NGHI QUYET
Gidi thiéu doan vién wu ta vao Pang Cong san Viét Nam

Kinh geei: -Dangiy: ..o
-Chiay chibo: .o

_ - Can cir diem 1, Dicu 4, Chuong I Dieu 1&¢ Bang Cong san Viét Nam vé
quyen han caa Ban Chap hanh Poan co s¢ gigi thiéu doan vién uu ta vao Bang.

- Xét nghi quyét cia Chi AOAN ......evveeeee et

- Ban Chép hanh Poan TNCS Ho Chi Minh ....................ooooeinn.l.
hop ngay ...... thang ...... nam......... nhan thay:

Poan vién: ... 1a doan vién uu ta cua
chi dodn .......cocovevvieven, c6 nhitg wu, khuyét diém chinh (Vé chdp hanh chu

triong, duong 16i, chinh sach cia Pang, phap ludt cia Nha nwéc; pham chat
chinh tri, dao diic loi song, nang luc cong tac, quan hé quan chung)

Déi chiéu vai tiéu chuan va diéu kién két nap dang vién, ching toi gioi

thiéu va dé& nghi Chi bo, Pang uy xem xét, két nap doan vién ......... e
vao Dang, voi su tan thanh cua ......... d/c (dat ......... %) so vai tong so uy
vién Ban chap hanh; so khong tan thanh ......... d/c, véi ly do

.............................................................................................

Chuing t6i xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhitng noi dung giéi thiéu
noi trén va s¢ tiep tuc giao duc boi dudng doan vién ........ccccceeevvverinnnnnne tro
thanh dang vién chinh thirc cia Bang Cong san Viét Nam.

TM. BAN CHAP HANH ...
Noi nhan: Bi THU
- Nhu kinh gtri;
-Luu

Ha No¢i, ngay thang ... nam ....
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3.3. So'lwgc qua trinh phin diu cia doan vién wu tu
Noi sinh hoat:

*Poan co SO,
* Chi d0aAn: ....c.ooveveeeeeeeee A(lh
mau
3x4
SO LUQC QUA TRINH PHAN PAU
CUA POAN VIEN UU TU NAM ....
I. SO LUQC BAN THAN
S HO VA TEN: s Nam/Nir.....
- Ngay sinhi......ccccoeevievieieeieeenne. NO1SINN. e,
= NQUYEN QUAN ..ttt st
-DANOC: .., TON QIA0: ...,
- Dia Chi thuoNQ trl: ..o
=Pia Chi NIEN AL .vviiiieee e
= SO AN 0T TN LC: . ettt
- Trinh d6 chuyén mon: .................. Trinh @6 ly luan chinh tri:..............
- Ngoai NG, TINNOC....ciiiiiece e
- Ngay vao Poan:........ccccceeevveeennnenn. Noi vao Poan:.........cccovveeeenvenennnne.
- Thanh phan ban than:..........c........... Giadinh:.......coooovviiiieeieeene.
- Chirc vu Doan hi€N NaY:.......ccocvieiiie e
- Noi hoc tap, cOng tac NIEN NAY........ccovveiie e,
- ba dugc BCH DPoan gidi thi¢u 1a doan vién wu ta cho Bang bo/Chi bo
co s& nam: ... (Néu co).
- ba hoc 16p bdi dudng nhan thic vé Dang VA0 NQAY:........c.cvvvvvveenee.

II. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC POAN, THANH TiCH
HOC TAP, CONG TAC

NGUOI TU KHAI
(Ky va ghi rd ho tén)

I11. NHAN XET CUA BAN CHAP HANH POAN

TM. BAN CHAP HANH
BI THU
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3.4. Bang tong hep nhan xét ddi véi dang vién dw bi

... (TEN POAN CAP HUYEN) POAN TNCS HO CHi MINH
BCH ...... (TEN POAN CAP CO SO)
**k*

BANG TONG HQP
Y kién nhén xét déi véi dang vién du bi

Kinh geei: -Danguiy: ..o
-Chiay chibd: .o
- Can ctr ¥ kién nhan xét va dé nghi cua Chi doan .................. vé viéc
cong nhan dang vién chinh thie d6i voi dang Vien du bi .........ceevveeeeeeveeeee,
- Ban Chap hanh Poan TNCS Ho Chi Minh ............................ nhan thay
dong chi ....ccocvvieiiennnn, cO nhitng uu, khuyét diém chinh (Ve chap hanh chu

triong, duong 16i, chinh sach cia Pang, phap ludt cia Nha nwéc; pham chat
chinh tri, dao diic loi song, nang lyc cong tac, quan hé quan chung)

S6 dong chi tan thanh d& nghi chi bo xét cong nhan dang vién du bi

........................ tré thanh dang vién chinh thirc 1a ............... dong chi,
trong tong o ............ ddng chi duoc hoi ¥ kién (dat ........ %). S6 khong tan
thanh ............ déng chi (chiém ......... %) VOT 1Y A0,

TM. BAN CHAP HANH ...
Noi nhén: Bi THU
- Nhu kinh giri;
-Luu

Ha No¢i, ngay thang ... nam ....



