LIEN POAN LAO BONG QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CP TRUONG MN TRAN THANH NGQ Déc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6:  QC/CPMNTTN Kién An, ngay 08 thang 11 ndam 2023

QUY CHE HOAT PONG
CUA BCH CONG POAN TRUONG MAM NON TRAN THANH NGO
NHIEM KY 2023 - 2028

Can cir Diéu |¢ Cong doan Viét Nam;

Can cit quyét dinh s6 26/0P-LPLD ngay 07/11/2023 ciia LPLP qudn Kién
An Vé viéc kién toan Uy vién BCH, Chu tich Céng doan truong Mam non Tran
Thanh Ngo nhiém ky 2023 - 2028;

Nham nang cao hiéu qua hoat dong cia BCH Cong doan va tao diéu kién cho
cac thanh vién trong BCH va cac t6 Cong doan cung phdi hop hoat dong déng bo,
phat huy kha ning cao nhat, thuc hién thang loi nghi quyét Pai hoi Cong doan
nhiém ky 2023 - 2028;

BAN CHAP HANH CONG POAN
THONG NHAT XAY DUNG QUY CHE HOAT PONG NHU SAU

I. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA BCH CONG POAN.

- Pai dién cho toan thé can bo cong chuc, vién chire, ngudi lao dong cua
truong MN Tran Thanh Ngo, n6i Ién tiéng ndi chung cua tap thé.

- Gop phan xay dung tinh doan két trong ndi bo trong CBGV va NV trong
toan truong.

- Cham lo doi séng vat chét va tinh than cho can b, cng chirc, vién chic va
ngudi lao dong trong diéu kién va pham vi cho phép.

- Bao vé quyeén, loi ich hop phap, chinh déng cua cén b cdng chic, vién
chtc va nguoi lao dong qua giam sét, nhac nhé viéc thuc hién nghiém tdc céc ché
d6 co lién quan dén can bo cong chic, vién chic va ngudi lao dong.

- Két hop clng Ban Giam hiéu tao diéu kién cho can b, cdng chuc, vién
chtc hoc tap, trau ddi nghiép vu chuyén mén, nang cao tay nghé va nhan thuc
chinh tri, t6 chuc thyuc hién cac phong trao thi dua.
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- Tao diéu kién cho cén bo, cong chtc, vién chic tham gia céc phong trao do
trrong, huyén va nganh phat dong.

- Gan giii, ndm tdm tu nguyén vong cua can bo, céng chuc, vién chuc va
ngudi lao dong, cling Ban Gidm hiéu va cac bo phan lién quan giai quyét nhitng
vudng mac trong ndi bo truong.

- Két hop véi Poan TNCS HCM day manh phong trao thi dua trong
CBCCVC.

- Tranh tha moi luc lwong xa hoi cung tham gia dong gép cho su nghiép giao
duc, nang cao muc sdng can bo cdng chic, vién chirc trong trudng.

- Gitip d& , boi dudng, giéi thiéu cong doan vién vu ti cho Pang.

- Quan tam dén viéc phat trién cong doan vién moi.

- Cung Ban giam hiéu va Poan TNCS Ho Chi Minh xay dung truong thanh
Mot don vi van hoa.

- Nam tinh hinh thu chi tai chinh cong doan va duoc huong cac ché do theo
quy dinh cua Tong lién doan lao dong va cua LBLD quan Kién An.

- Thuc hién nghiém tic ché d6 bao cdo vai Cong doan cap trén.

I1. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CA NHAN TRONG BCH.
1. Chi tich CP: Pong chi Poan Thi Phuong

- Chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctiia Cong doan trudc Chi bd va Cong
doan cap trén.

- Phéi hop véi Ban giam hiéu té chire giao luu v6i don vi trong nganh va to
chac tham quan du lich.

- Tryc tiép phu trach: Chu tri cac cudc hop BCH va toan thé Cong doan
trrong; tham gia cac cudc hop lién tich; tham gia vao ban van dong xay dung don
vi van hoa; tham gia ky ké hoach thuc hién nhiém vy cho ting nim hoc; Ky cac
quyét dinh két nap doan vién, ké hoach va cac vin ban Cong doan; tham gia vao
Hoi ddng Ky luat can bg, cdng chuc, vién chirc trong nha truong; phu trach cong tac
tu tuong, chinh trj Cong doan; chiu trach nhiém vé ché do thdng tin, béo cao, ké
hoach cong doan.

- Xay dung céc ké hoach: Xay dung ké hoach hoat dong chung cua CP cho
ting thang, hoc ki trong nam hoc; 14p hd so thi dua cong doan; quyét dinh thi dua
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khen thudng...va mot s6 ké hoach khac co lién quan theo quy dinh cia CP cap
trén.
Phu trach di tham hoi khdi nha tré va té nudi dudng.

2. UV BCH: Pong chi Pd Thi Hing - Truwéng ban nir cong - Phu trach
thi qiiy Cong doan.

- Phéi hop véi cac thanh vién trong BCH chi dao chung céc hoat dong cua
Cong doan.

- Truc tiép phu trach: Xay dung mang lugi Ban Nit cong xudng céc t; nim
tam tu nguyén vong cua N can bd céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong, xay
dung ké hoach va béo céo hoat dong Nir cong thang, hoc Ky, nim; theo ddi viéc
thue hién ché do chinh sach KHHGPD dbi vai Nit CBCCVC; van dong nit doan vién
tham gia cac hoi thi do cong doan cap trén to chic: thé thao, nau an, vin nghé. ..
xay dung ké hoach t6 chuc cac hoat dong nhan cac ngay nhu 20/10 va 8/3.

- Két hop v6i BCHCD theo ddi phong trao thi dua “Gioi viéc truong, dam
viéc nha”; thi dua Hai tot; co ché tham hoi, hiéu, hy cua cong doan.

- Pong vién nit CBCCVC hudng tmg phong trao thi dua Hai Tét, phong trao
van nghé, TDTT do CPCS va CP cép trén to chic va phan anh Kip thoi cho BCH
c6 bién phap hd tro.

- Giit qu¥, thu chi quy cong doan va quy tu co theo dé nghi cua Chu tich
Cong doan va co phiéu chi cua ké toan.

- S6 quy ddi chiéu voi ké toan 01quy/lan dé tién viéc ra soat lai nhitng sai
sOt.

- Luu cac chang tur thu chi.

- Pé xuat viéc mua sam trang thiét bi phuc vu cho phong trao vin nghé,
TDTT.

Phu trach di tham hoi khdi mau gi&o 3 tudi va 4 tudi

3. UV BCH: Pong chi P§ Thi Ngoc- Chii nhiém Uy ban kiém tra.

- Phéi hop véi cac thanh vién trong BCH chi dao chung céc hoat dong cua
Cb.

- Phu trach phong trao van hoa,van nghé.
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- Tryc tiép phu trach: Chu nhiém Uy ban kiém tra CDCS ¢6 trach nhiém
diéu hanh UBKT Céng doan thyc hién nhiém vu theo quy dinh cia Diéu 1& cong
doan Viét Nam, hudng dan chi dao cua UBKT cua cong doan cip trén va chuong
trinh ké hoach cong tac cia BCH vé cong tac kiém tra véi nhitng noi dung sau:

+ Kiém tra tai chinh cong doan theo quy dinh

+ Kiém tra viéc thi hanh Diéu ¢ cong doan

+ Kiém tra viéc thuc hién nguyén tic to chic va hoat dong cong doan tir to
cong doan dén BCH/CHCS.

Sau mdi dot kiém tra can c6 nhan xét va két luan bang van ban bao c4o Véi
BCH/CDBCS.

Gitap BCH/CBCS kiém tra va giai quyét cac don, thu khiéu nai, t6 cdo thuoc
pham vi cua cong doan.

Pé thuc hién cd hiéu qua trén, UBKT cd trach nhiém xay dung ké hoach
Kiém tra theo quy, nam, nhiém Ky, bao céo théng qua BCH dé theo ddi, giam sat
viéc thuc hién ké khoach da duoc théng qua.

- Ghi bién ban trong céc cudc hop BCH va Cong doan.

- Phu trach di tham hoi khbi miu gido 5 tudi va té hanh chinh
I11. NGUYEN TAC, CHE PO LAM VIEC VA PHOI HQP

1. Nguyén tac.

- Ban Chép Hanh Céng doan co s& lam viéc theo nguyén tic tap trung dan
chu ; tap thé 1anh dao, ca nhan phu trach. Bam bao mdi thanh vién trong Ban Chip
hanh déu phu trach mot sé céng viée da duoc Hoi nghi Ban chap hanh théng qua va
giao trach nhiém, quyén han rd rang.

2. Ché dd lam viéc.

- BCH Cong doan ba thang hop 01 lan.

- Hop BCHCP mé rong 3 thang/ 1an c6 thé hop dot xuat khi can thiét.

- Chu tich chuan bj chwong trinh ndi dung cudc hop va can thiét yéu cau
thanh vién BCH bao cao ké hoach cong tac, két qua cong viéc duoc phan cong.

- Chu tich tham gia céc phién hop cua chi bd, BGH khi dugc triéu tap dé b
tri cong viéc, xét nang luong, khen thudng, dé bat, ky luat lién quan dén quyen lgi
cua doan vién.

3. Méi quan hé cong tac
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- béi véi LPLD quan Kién An: CD trudng chiu sy lanh dao truc tiép cua
LPLP quan Kién An.

- B4 véi chi b nha tredng: CD trudng chiu su chi dao truc tiép va toan dién
ctia chi bo. Co trach nhiém thuc hién Cac nghi quyét, chi thi cua cip Pang nha
truong.

- Pbi voi BGH, cac ban nganh doan thé nha truong: Mi quan hé gitta CD
nha trudng voi BGH thuc hién theo quy ché phdi hop.

IV. QUY PINH THUC HIEN QUY CHE

- Quy ché nay da duoc thdng qua BCH va céc thanh vién trong BCH Céng
doan c6 nhiém vu thuc hién quy ché nay.

- Quy ché c6 thé duoc bd sung va stra doi cho phd hgp véi tinh hinh thyc té
nhung phai ¢ sy nhat tri téi thiéu Ia 2/3 thanh vién trong BCH.

Noi nhan- TM. BCH CONG POAN
- Chi Uy, BGH nha truong; 5
- BCH Cong doan truong; CHU TICH
- Luu. o
(ba ky)

Doan Thi Phwong



