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TRUONG MAM NON 20-10 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 44/KH-MN20-10 P. Péng Quoce Binh, ngay(d_thang ) ndm 2023
KE HOACH

|
Cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023 - 2024 |

- Cdn cu cong van so 2000/SGDDT-TTr ngay 15/9/2021 cua So Gido duc
va Dao tgo Hai Phong vé huéng dan thuc hién céng tdc ktem tra noi bg, Ké
hoach sé 2425/KH-TTr ngay 08/9/2023 cua So GD&DT vé viée tnen khai
nhiém vu thanh tra, kiém tra, fzep cong dan, giai quyét khiéu ngi, t6 cdo va
PCTN néim hoc 2023-2024; Ké hoach sé 112/KHTTr ngay 13/9/2023 ciia S6
GD&DT vé cong tac kiém tra gidao duc nam hoc 2023-2024;

- Thyc hién Ké hoach sé 20/KH-PGDPT ngay 21/9/2023 ciia Phong Gido
duc va Dao tao Ké hoach kiém tra ncim hoc 2023-2024; Ké hoach s6 162/PGDPT-
GDMN ngay 28/8/2023 huong dan thuc hién nhiém vu GDMN ndm hoc 2023-
2024 ctia Phong GD&PT quén Ngé Quyén; Cong vin so 163/PGDPT-MN ngay
28/8/2023 vé viée xdy dung Ké hoach trong tam thang GDMN nam hoc 2023-
2024 ciia phong GDE&PT qudn Ngé Quyén;

 Thyc hién nhiém vu ndm hoc, Truong Mam non 20-10 x4y dung ké hoach
kiém tra ndi bo trudng hoc ndm hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH
1. Quy mo

a) Hoc sinh

- Hoc sinh toan truong: 375 tré/ 11 16p tang 10 tré so voi ndm hoc truge do
nhu ciu cia phu huynh trén dia ban phuo’ng Pdng Qubc Binh mdi chuyén vé
day nha HH4 & vi vAy nhu cau hoc tip cta tré ting 1én cu thé:

+Nha tré 30 tr&/ 1 16p; khéi 3 tudi: 100 1é/3 16p; 4 tudi 110 tr&/ 3 16p; 5 tudi 135/4 16p.

b) Dji ngii (khong tinh LCBYV)

- Téng s6 CBGVNV: 38 d/c; Bién ché: 27, hgp ddng quan 08, hop dong
truong 03 (Lao cong, Bao vé).

i Trinh do dao tao: 100% can bd gido vién, nhan vién dat',chuév‘m, CBGV trén
chuén dat 25/27= 93% trong do6 Thac s§ 01, Dai hoc 24 d/c, Cao dang 2 d/c, Trung cap
07 d/c (07 nhan vién nudi dudng ). Can bg quan ly 100% trén chuan

Poi ngii Trinh do dao tao | Pang vién

DPéi twong | Téng sé | Nam | Nit | TC | CP | PH | Thac si

Ban giam hiéu 3 3 | 2 1 3




Doi ngii Trinh d¢ dao tao | Pang vién

DPéi tuwong Téng s6 | Nam | Ni¢ | TC | CP | PH Thac st

Gido vién 24 24 2 21 20
Nhan vién 8 8 7 | 4
Tong s6 34 34 | 7| 2 | 23 1 27

Trong nim hoc 2023- 2024 vé& nhan sy co:

- Hién tai th1eu 02 gido vién (2 Gv mdi xin nghi viée, chuyén céng viéc khac
vi didu kién kinh té gia dinh)

¢) Co'sé vt chiit
- Phong hoc: ¢ 11 phong hoc dat tiéu chuin thoang mat.

- C6 du cac phong chire néng Phong Hdi tr wong, phong y té, phong Higu
trudng, phong Higu pho + thu vién, phong néng khiéu, P thé chét, P tiéng Anh vi
tinh, Nha bép, phong bao vé, phong thé chit, phong cong doan, phong kho.

2. Thuan lgi, khé khin
a) Thudan loi

- Céc van ban phép ly quy dinh vé cong téc thanh tra, kidm tra truong hoc
dd duge ban hanh cy thé, thudn loi cho viée lam cén ctt kidm tra, danh gia.

- Truong ludén dugc dén nhén sy quan tdm lanh dao, chi dao sat sao cua
céc cip lianh dao Bang, su chi dao quan tdm kiém tra, danh gié, tu van, gitip d&
cua S& Gido dyc va Dao tao, Phong Gido duc va Dao tao quin Ngb Quyén, sy
quan tdm gitp d& cla cac ban nganh, Poan thé, cac td chire XH, dic biét 1a sy

phéi két hop chit ché va gilip d& nhiét tinh ca vé tinh than va vat chit cla cic
bac cha me HS.

- Doi ngli can bd gido vién- nhan vién nha trudng tuong d6i ddng bd vé co

céu, dam bao chét lwgng (100% CBQL-GV dat trinh d chuén, ti 18 trén chudn

92%), ludn doan két nhat tri, nhiét tinh, c6 y thic trach nhiém cao trong cong

tac, c6 long yéu nghé, mén tré, ludn hét long vi HS va phong trao gido duc cua

Nha trudng, c6 nghiép vu tay nghé viing vang, mot s gi4o vién tich cyc tu hoc,
tu bdi dudng va nang cao trinh dé vé moi mit.

- Truong da dugce cong nhan dat truong chuin quoc gia mirc do II, kiém
dinh chat luong gido duc cap do 3, nhiéu nim lién tyc dat danh higu tap thé lao
dong xuét séc.

- Céc thanh vién Ban. KTNB c¢6 phdm chét dao dirc tét, ¢6 tinh than trach
nhiém cao, nghiép vu chuyén mon viing vang, uy tin cao véi dong nghiép.

b) Kho khdin




- Thiéur 02 gido vién, thiéu 1 nhan vién van thu kiém tha qu§ nén gip kho
khén trong cong tac quan ly va thuc hién cong tac hanh chinh.

- Ban thanh tra nhan dén 13 gido vién va cac thanh vién trong Ban kiém tra
ngi bd da s6 la giao vién ma doi ngli GV con thiéu khoé khan trong cong tac kiém
tra noi ba.

- Mbt sé thanh vién Ban KTN lam cong tac kiém nhlem cong viéc chuyén
mdn nhidu, thoi gian danh cho cong tac kiém tra con han ché.

II. MUC PICH - YEEU CAU
1. Muc dich

- D61 mdai to chirc va hoat dong kiém tra dap (rng yéu cau doi maéi cin ban,
toan dién Giao duc va Pao tao.

- Nang cao chit lugng quan Iy ctia ban giam hiéu, nang cao chuyén mon
nghiép vu clia d6i ngii gido vién; nang cao chét lugng doi ngii td trudng, t6 pho
chuyén mén; nang cao hiéu qua ctia hoat dong kiém tra, gép phan dam bao ky
cuong, ki luat, nang cao chét luong gido duc.

- Thic ddy cong tac tu hoc, trr bdi dudng cia doi ngli CBGVNV nha truong,.
2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra phai chinh xéac, khach quan, trung thuc, cong khai,
dan chu, kip thoi, khdng lam céan tré hoat dong binh thu'O'ng cua nha trudng, ca
nhan duge kiém tra; bam sat cac vin ban chi dao v& ndi dung co lién quan, van
dung phu hop thue té nha truong.

- Noi dung kiém tra cé trong tam, tlong diem bam sat nhiém vu trong tdm
ndm hoc, nhitng néi dung con han ché, ton tai.

- Két luén kiém tra chi 18 nhfmg viéc di lam dugc, han ché néu co, xac
dinh 18 trach nhiém va kién nghi x( ly, khéc phuc; thye hién cong khai két luan
kiém tra theo quy dinh, thuc hién theo d&i, don déc, kidm tra viée thuc hién két
luan kiém tra (xtr 1y sau kiém tr a).

III. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam:

Coéng tac kiém tra noi bo nha truong nam-hoc 2023-2024 tlep tuc diy
manh thuc hién chu tru'orng “4 kiém tra”, két qua thyc hién ddi méi toan dién
glao duc, cdc cude vén dong, phong trao cua nganh va viéc ning cao chat lugng
gido duc Viée td chuc nudi dudng, chdm soc, gido duc tré dap ung yéu cau
chuong trinh gido duc mam non. Trong dé tr ong tdm nhat la viéc kiém tra hoat
dong va chét luong day hoc trong nha truong (d6i véi mdi gido vién, nhan vién
va td CM tuong ing véi nhiém vu duge phan cong).

Ty kiém tra cac hoat dong ddi moéi quan ly va ning cao chét lugng gido
duc; Tap trung vao kiém tra cong tac quan ly, trach nhiém ngudi ding dau trong
nha trudng; Viée td chire tuyén sinh dau cép; Viéc lién két cho tré 1am quen voi
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ngoai nglt co yéu t6 ngudi nude ngoai; quan ly, thu va str dung céac khoan thu
ngoai ngan sach; thuc hién quy dinh vé cong khai, thyc hién quy ché dan chu;
Viéc thiét 1ap va st dung céc loai hd so sb sach cia ca nhén, to chirc va cua don
vi; dé ra céc bién phap ngdn ngla vi pham quy ché chuyén mon, kiém tra, danh
gia chit lugng hoc sinh; ngén ngira vi pham trong quan ly, sir dung co s& vat
chét, tai chinh; khic phuc nhiing sai sot trong quan ly va chim soc gido dyc tre.

2. Nhiém vu cu thé: i

- P4u nim hoc, nha truong xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi
bd sat thye tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va c6 tc dung trong cong
tac kiém tra.

- Thanh l4p Ban kiém tra ndi bd nhdm gitp nha trudng du kha nang tham
muu, phé)i hop va trién khai thuc hién nhiém vu KTNBNT. Tlng budc nang cao
nhén thirc ctia ddi ngli can bo, gido vién, nhin vién, trudc hét 14 céc thanh vién
Ban KTNBNT vé& céc quy dinh trong quan ly nha nude vé gido duc; gop phén
thuc hién quy ché dén chu & co so.

- Du6i su diéu hanh truc tiép ctia Hiéu truong, Ban kiém tra noi bd t chirc
thue hién cé hiéu qua céng taic KTNBTH theo ké hoach. Pam bao day du cac noi
dung kidm tra, bam dang muc tiéu; tranh bénh hinh thic, dbi pho, khong hig¢u qua.

_ Ban kidm tra n6i bo phdi két hop t6t véi Ban thanh tra nhén dén dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi véi thu trueng don vi, dai dién
céc tb chire doan thé xtr ly dung thAm quyén va trdch nhiém két qua kiém tra,
cac biéu hién sai soét, nhiting ton tai, dé diéu chinh kip thoi.

- Pénh gi4, didu chinh, bd sung day du cic ké hoach trong nim hoc. X1t ly
két qua, bdo cdo dinh gia toan dién va dic rat kinh nghiém trong cong tac
KTNB cho nhitng nam tiép theo.

IV. NQI DUNG KIEM TRA:

. x r . A -A A ? A A > 2 X o r

1. Kiém tra cac diéu kién vé co s& vt chat dim bao chat Iwgng giao
duc va cong tac quén ly tai chinh.

1.1. Cée diéu kién vé co so vdt chat dam bao chat luong gido duc:

Kidm tra v& canh quan moi trudng; co s¢ vat chét, 86 lugng, chat lugng,
viée bb tri sdp xep, khai thac, su dung, bao quan co-so vat chat k¥ thuat, trang bi,
khudn vién, cac khu vuc, cac phong hoc, phong chitc ning, bép an, vé sinh, y t€
hoc duong...

- Déi tugng kiém tra: Lanh dao nha truong,

- Thoi diém kiém tra: Thang 9/2023 va thang 5/2024.

- Bién phdp thyc hién: Kiém tra va danh gia cac loai ho so quan ly cia
lnh dao nha trudmg vé: Ho so va hoat dong ctia cc bd phan nhu: Gido vién, can
bd y t&, ké todn, nhén vién, bao vé....



1.2. Kiém tra Céng tdc quan Iy tai chinh, ké toan: Thyc hién céc quy dinh
vé thu chi, quan 1y va str dung céc khoan thu thoa thu@n; Huy dong cac ngudn
luc XHHGD, thu tuc, quy trinh, hiéu qua str dung nguon XHHGD

- Déi tupng kié:m tra; La Hiéu trudng, ké toan, thi quy va céc bo phan lién
quan dén ndi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2023 va thdng 5/2024.

- Bién ghdp thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cta 13nh dao
nha truong, ho so va hoat dong ctia ké toan va thu quy.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.

1.3. Quy ban dai dién CMHS: Thuyc hién theo quy dinh, ciia Thong tu sd
55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 cua B§ Gido dyc va Dao tao

- Thoi diém kiém tra: Thdang 12/2023 va théang 5/2024

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu gido duc trong trudng:

2.1. Thye hién ké hoach phit trién gido duc: Cong tac didu tra dy bio va

ké hoach phat trién gido duc, cong tac tuyén sinh, bién ché hoc sinh/16p, thuc
hién nhiém vu pho cap GD duogc giao...

- Déi twong kiém tra: Lanh dao nha trudong va Hoi déng tuyén sinh.

- Thoi diém kiém tra: Thang 9/2023 va thang 5/2024,

- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va dénh gid viéc luu trir hd so cua linh
dao nha truong; HO so hoat dong cia cac t6 chuyén mén, cac b phéan nhu: Pho
cap, van thu, quan ly hoc sinh va cac ho so quy dinh khac...

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nidm hoc.
2.2, Thuc hién chwong trinh GDMN

* Chdm séc, nuoi dudng, gido duc tré: Viéc xay dung ké hoach chi dao,
hd so chuyén mén, thyc hién céc nhiém vu trong tim cta nim hoc, sinh hoat t6
khdi, cong tac danh gia tré. Thue hién viée cham soc, nubi dudng, gido dyc toan
dién cho tr¢ ..., cong tac quan ly tré, cdc hoat dong t6 chirc mot ngdy cia tré theo
quy ché chuyen mdn; cong atc phat trién chuong trinh, cho tré lam quen tleng
Anh, Cong tac kiém dinh chit luvong gido duc, hoat déng cac ngay hoi ngay 12..

* Hoat dpng chuyén mon va chit lung cham soc, nuoi dwong va gido
duc tré: T chirc céc hoat dong chdm séc, nudi dudng va gido dyc tré, thyc hién
chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day, kiém tra va danh gid xép loai thi
dua hang thang, ki nim hoc, tinh hinh chit lugng chim séc, nudi dudng va
giang day cua gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Doi tuwong kiém tra: T6 trudng chuyén mon, gido vién, nhin vién nudi
dudng va céc bd phéan lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: theo lich cu thé.




- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cua lanh dao
nha trLrorng, hé so va hoat déng cua céc tb chuyén mén, hd so cta gido vién,
nhan vién.

- Chi tiéu: 100% cac 16p, bo phan bép dn duge kiém tra 2 1An/nam.
3. Kiém tra viéc thwe hién quy ché t§ chirc va hoat dong

3.1. Céng tdc to chive dpi ngii can by, gido vién, nhan vién: Can bd quan
ly, nha gido, nhan vién; Tinh hinh bd tr, st dung ddi ngili va hinh thanh, 5 chirc
bd may nha truong theo quy dinh.

- Déi twpng kiém tra: Linh dao nha truong.
- Thoi diém kiém tra: Thang 9/2023 va thang 5/2024.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gid vig¢e quan ly va thye hién hd so
vién chire, cac quyét dinh td chirc va quyét dinh phan céng nhiém vy cia nim hoc.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1An/nim hoc.

3.2. Cong tic y té hoc dwong, an toan trwong hoc: Thuc hién cong tac y
té hoc dudng,: cong téc thuc hién phong chdng tai nan thuorng tich, cong tac dam
bao v¢ sinh dinh dudng va an toan trong truong hoc..

- Péi twong kiém tra: La lanh dao nha tr udng, gido vién, nhin vién y té va
c4c bo phan lién qua dén nodi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2023 va thang 4/2024.

- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va danh gia viéc thuc hién cong tac y t& hoc
duong, cong tac thuc hién phong chong tai nan thuong tich, cong tac dam bao vé
sinh dinh dudng va an toan trong tr uong hoc ctia lanh dao, NV y té, glao vién va
viée Iuu hé so cta lanh dao nha tr uong, hd so va hoat déng clia nhan vién y té.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nim hoc.

3.3. H¢ thong ho so, so sdch qudan [y hanh chinh: Péi véi hé thong hd
S0 s0 sach vé quan 1y hanh chinh, can tip trung mét sb vén dé sau: V& cong tac
td chure: Viée thuc hién céc quy dinh, néi quy, quy che ctia don vi, tinh than
trach nhiém, y thirc chdp hanh cac quy dinh phap ludt vé GD va cac quy dinh
phép ludt khic c6 lién quan; Tap trung thue hién Pidu 18 nha trudng; Quy ché td
chirc cac hoat dong, thuc hién ché do lam viéc va y thirc x4y dung nha trudng;
viéc quan ly, bao quan va st dung trang th1et bi, tai san cia nha truong; Viéc
thye hién cdc van ban quy pham phap luét vé chuyen mon; Viéc thuc hién céc
quy dinh vé cong khai, minh bach; viéc thuc hién vé phong chdng tham nhiing;
thue hanh tiét kiém chdng lang phi...

- Péi twpng kiém tra: La lanh dao nha truong va nhan vién dang cong tac
tai truong va can b chuyén trach.

- Thoi diém kiém tra: Thang 11/2023 va thang 4/2024.




- Bién phdp kiém tra: Kiém tra va dénh gia viéc quan 1y hé théng hd so sb
sach hanh chinh cua ldnh dao nha trudng va cac bd phan co lién quan dén ndi
dung kiém tra.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.
3.4. Kiém tra hoat dong ciia t, nhém chuyén mén va cic b6 phén:

- Ngi dung kiém tra: Kiém tra cong tac quan ly cua cac To trudong vé nhan
thire, vai tro, tdc dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mén...

+ Kiém tra viée xay dung, thuc hién Ké hoach GD ting linh vuc (da dugc
Hiéu trudng phé duyét); noi dung ké hoach CS&GD theo hudng din cua Bo
GD&DT, S& GD&DT, Phong GD&DT, theo dic thi cia T3, nhém chuyén mon
va phai dam bao tinh lién théng, cu thé vé tién trinh thyc hién, ngudi thye hién,
ngudi phuy trach, (Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cac chuyén
dé bdi dudng CM, sang kién kinh nghiém);

+ Kiém tra chit luong day-hoc cua t6, nhém chuyén mén (Viéc thuc hién
chuong trinh, chuén bi bai, chit lugng day hoc, viée danh gid KQ hoc tép cua
hoc sinh, viéc dbi moi PP giang day, Gmg dung PPGD tién tién, XD moi trudng
GD lay tré lam trung tam.. ; hd so, né nép sinh hoat, cong tac bdi dudng chuyén
mén nghiép vu, chit luong smh hoat chuyén mén ctia céc td, nhém chuyén mén.

- Déi tuwong: La Td trudng, Té phod va cdc thanh vién cia céc td, nhém
chuyén mon,

- Chi tiéu: Dam bao chi tiéu kiém tra t&i thidu 01 1an/tdé/hoc k.

- Bién phdp thuc hién: Ban giam hiéu xay dung ké hoach kiém tra hoat
dong chuyén mon cua céc to nhom, tp trung di sdu vao:

+ Kiém tra trinh d6 quan ly, viéc ty boi dudng chuyén mén nghiép vu cua
céc tb trudng, t& pho céac t6 chuyén moén.

+ Kiém tra viéc thyuc hién XD ké hoach bdi dudng, chét lugng bdi dudng,
chét lwong sinh hoat tr ong cac budi sinh hoat chuyén mén cua to.

+ Kiém tra viéc thyc hién céc loai hd so thu-chi va cac hoat déng cua T
Vin phong (K& toan, thi qu¥).

+ Kiém tra hoat déng phdi hop day chuyen cach ché bién céc mon an,
tinh khau phan An, thuc hién HSSS, an toan vé VSDD &ATTP.. clia t0 nudi
dudng.

+ Kiém tra viéc thwe hién cac hoat dong cong tac y te hoc duong, phong y
té, céc trang thiét bi y t& va hd so sd sach ctia nhan vién Y té.

+ Kiém tra céc hoat déng, XD ké hoach cong tac van thu, luwu trit cia bd
phén van thu, luu tri.

3.5. Kiém tra cong tac quan ly caa Thu trudng:



- Noi dung kiém tra: Xay dung va trién khai thue hién cac loai ké hoach;
quan ly, bd tri st dung, bdi dudng, danh gid xép loai... ddi ngfi can bd, gido
vién, nhén vién va hoc sinh; thuc hién ché do chinh séch; thuc hién quy ché dén
chy giai quyét khiéu nai, t5 cdo; cong téc kién tra ctia Hiéu trudng theo quy
dinh; td chirc, tham gia cdc hoat dong x& hdi; quan ly hanh chinh, tai chinh, tai
san; cong tac tham muu, phéi hop va céng tic XHHGD; viée cong khai chét
lwong GD; cong khai céc didu kién vé CSVC, trang thiét bi phuc vu cho viée
chim séc, nudi dudng, gido duc tré va doi ngli; cong khai vé thu, chi tai chinh. ..

- Doi twong kiem tra: Higu trudng

- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va danh gia céc loai hé so quan 1y cla
Hiéu trudng; céc loai hd so luu va hinh thic cong khai ctia ldnh dao nha truong;
hd so va hoat dong cia Vin thu, K& toan, Thu qu¥; hidu qua viée thyc hién cac
hinh thtrc c¢6ng khai; cac loai hd so cta cac bd phan cé lién quan dén kiém tra.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.

3.6. Kiém tra viéc thwe hién phong chdéng tham nhiing, thye hanh tiét
kiém, tiép cong din va giai quyét khiéu nai 5 cio

- Noi dung kié?n tra:

+ Cong tic tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra viéc XD
hd so tiép cong dan, sb theo d&i don thu khleu nai, t& cdo, phan anh, kién nghi,
ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tLep cong dén, Quy ché tlep cong dan,
tlep nhén xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo; thiét 1ap hd so vu viée
giai quyét khleu nai, tb cdo (néu co) dung quy dinh; vide thuc hién ké khai, xir ly
thong tin vé& thu nhap c4 nhén.

+ Cong tac phong, chéng tham nhiing; Kiém tra viéc XD KH thuc hién
Luat phong, chdng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chong Iang ph1 cua nha
truong, viéc XD cac quy dinh, Quy ché cta don vi theo yéu cau cia cong tac
phong chéng tham nhling (KH thue hién Luét phong, chbng tham nhiing, quy
ché 1am viéc, Quy ché thyc hién dén chi trong HD ciia don vi, QC chi tiéu noi
b6, QC quan ly tai san, cong khai cic hoat dong cuia don vi theo quy dinh); viéc
XD hd so, SE) sach va c@p nhét, ghi chép, bao cao theo quy dinh.

- Péi tuong kiém tra: La lanh dao phu trach cong tac tlep cong dan, can
bo, GV dugc giao nhiém vu tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t cdo, thuc hién
Luét phong chéng tham nhiing;

- Thoi diém kiém tra: Théng 11/2023 va thdng 3/2024.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra viée XD hd so tiép cong dén, sb theo ddi
don thu khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia
diém tlep cong dan Quy ché tiép cong dan, tiép nhén xtr ly va giai quyet don thu
khiéu nai, t6 céo; thlet 1ap ho so vu viée giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6). -

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.

3.7. Kiém tra vigc thwe hién QCDC trong don vi:

- Néi dung kiém tra:



+ Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Céng tac tiép nhan vin ban chi dao,
td chirc quan triét, tuyén truyén, cong tic chi dao, XD KH, Quy ché, td chirc
thuc hién, phan c6ng nhiém vu, cong tac phdi hop.

+ Tréch nhiém cta nguoi dimg diu don vi: Thyc hién dén chi trong quan
ly va didu hanh, trong phan céng nhiém vu cho CB,GV,NV va nguori lao dong,
Tb chirc cac cude hop, giao ban, hdi nghi; mbi quan hé gifta ngudi ding diu voi
co quan cap trén, véi co quan don vi, cd nhén cp dudi. Trach nhiém cta cac t&
chire, doan thé trong don vi déi véi viée thuc hién QCDC.

- Doi twgng kiém tra: La lanh dao phuy trach thyc hién QCDC; can bd gido
vién duogc giao nhiém vu, trién khai thue hién.

- Thoi diém kiém tra: Thang 10/2023 vé thang 4/2024.

- Bién phdp thwc hién: Kiém tra va dénh gid viéc luu hd so cua lanh dao
nha trudng va hinh thirc ¢éng khai cia BGH nha trudng, céc didu kién co sd vat
chét, trang thiét bi phuc vu day hoc va ddi ngti; cong khai v& thu, chi tai chinh;

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.

3.9. Kiém tra vigc thiee hién cdc quy dinh dim bio an toan truong hoc:

- Néi dung kiém tra: K1em tra h¢ thong phong hoc va phong chirc néng,
hé thong bep an ban tra, nudc uong, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon truorng, trang
thiét bi, dd dung day hoc, hé théng phong chay, chita chdy, vé sinh méi trudng
va cong tac phong chong cac dich bénh .

- Doi twpng kiém tra: La lanh dao don vi, CB-GV phu trach cong tac an
toan trudng hoc, gido vién cac 16p va hd so luu, cac van ban chi dao v€ cong tac
an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, Quyét dinh thanh lap céc ban, tiéuban...

- Thoi diém kiém tra: Thang 10/2023 va thang 4/2024. :

- Bién phdp thyc hién: Kiém tra va danh gid viée luu hd so cua 133
nha tru'(mg, hé thong phong hoc va phong chire ning, hé théng bep an /1:3
nudce udng, nha vé sinh, ciy xanh, vuon tr uo‘ng, tr ang thiét bi, d6 dung ﬁ y hoc
hé théng phong chdy, chita chdy, vé smh mdi trudng va cong tic phong chéng
dich bénh Covid-19.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1An/nam th.

4. Kiém tra chuyén dé nha truong theo quy trinh:

4.1. Kiém tra céng tic teng dung CNTT, chuyén déi sé: Thuc hién viée
irng dung CNTT trong quan ly chi dao, quan ly cac hoat déng cham séc gido duc
tré, cong tac truyén théng. ..

- D6i twong kiém tra: La lanh dao nha truong, gido vién va cac bd phén
lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Théi diém kiém tra: Thang 10/2023 va thang 4/2024.

- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va dénh gia viéc thuc hién quan ly, ing
dung cong nghé thong tin, thuc hién céng tic chuyén dbi so trong nha
truong...ho so luu cha lanh dao nha truong va gido vién.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nim hoc.

4.2. Kiém tra thye hién cong khai trong linh vwe gido duc:
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- Néi dung kiém tra: Cong khai cong chit lugng gido duc; cong khai cac
diéu kién co s vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngfi; cong khai vé
thu, chi tai chinh; cac biéu mau cong khai, bién ban cong khai, cac quyet dinh..

- Péi twong kiém tra: La 1anh dao phu trdch cong tac cong khai, ké toan

- Thoi diém kiém tra: Thang 12/2023 va thang 5/2024.

- Bién phdp thuc hién: Kiém tra va danh gid viéc luu hé so cua lanh dao
nha truong, Ho so luu va hinh thic cong khai cuia ban gIam hiéu nha truong; hd
so' va hoat dong clia vin thu, ké toan, tha qu¥y; hiéu qua viéc thue hién cac hinh
thirc cong khai.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1an/nam hoc.

4.3. Kiém tra vi¢e thuc hi¢n doi méi phwong phdp gido duc dp dung
phwong phdap gido duc tién tién Montessori, Steam trong viéc thwc hién
chwong trinh GDMN.

- Poi tuong kiém tra: La lanh dao nha tr uong, t6 trudng chuyén mén, giao
vién va c4c b phén lién quan dén noi dung kiém tra.

- Thoi d:em kiém tra: Thang 12/2023 va thang 4/2024.

- Bién phap thuc hién: Kiém tra va danh gid vi¢e luu hd so cta lanh dao
nha trudng, ho so va hoat dong cia céc td chuyén mén, hd so clia gido vién.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 1An/nim hoc.

4.4. Kiém tra viéc thic hién chuyén dé “xiy dung truo’ng mam non liy
tré lam trung tim” (doz tugng kiém tra chii yeu H6 so hueu ciia ban giam hiéu
nha truong, hé so va két qud hoat dong thue chdt ciia di ngil...).

- Poi twong kiém tra: La lanh dao nha tr uong, tb trLrO’ng chuyén mén, gido
vién, nhén vién nuéi dudng va céc bd phén lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Thoi diém kiém tra: Théng 12/2023 va thang 4/2024

- Bién phdp thyc hién: Kiém tra va danh gia viée luu hé so cua lanh dao
nha txuorng, hd so va hoat dong cta cac t6 chuyén mdn, hd so cia gido vién,
nhan vién.

- Chi tiéu: Kiém tra 2 lan/nam hoc.
5. Ki¢m tra viéc thwe hién nhiém vu ctia gido vién va nhan vien:
5.1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién:

* Noi dung'kzem tra: o .

- Pham: chat chinh tri, dao duc, 16i song: Cin cir Luat GD, Diéu 1& nha
truong, Thong tu 06/2019/TT-BGD DT ngay 12/4/2019 cta Bo GD&DT quy
dinh quy tic tmng xir trong co s& GDMN, co s GD phd théng va co sé GD
thuong xuyén, Chi thi 01/2013/CT-UBND ngay 05/01/2013 v& viéc chip hanh
ky ludt ky cuong hanh chinh, chén chinh 1& 18i lam viéc, nang cao y thuc trach
nhiém khi thi hanh céng vu cua can bd, cong chire, vién chic; Thoéng tu
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17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012, viéc huong tng cude van dong “Mbi thay
gido, ¢é gido la tdm guwong dao dire, ti hoc va sang tao”...

+ Nhén thirc tu tudng, chinh tri; chp hanh chinh sach, phdp luat ciia Nha
nudc; viée Chf’lp hanh quy ché cta nganh, quy dinh cta co quan, don vi, ddm bao
s6 lugng, chat lugng ngay, gio cong lao dong;

+ Pao dirc, 161 sdng, y thirc déu tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc; sy tin
nhiém trong ddng nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh thén doan két; tinh trung
thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai dé phuc vu nhan dén va hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy ché chuyén moén theo hudng ddi méi:

+ Kiém tra, dénh gia hoat dong su pham ctia nha gido dugc thyc hién chu
yéu do Hiéu trudng nha trudng thuc hién va quyét dinh (Giao cho Phé Hiéu
trudng phu trach GD chiu trach nhiém vé chat lugng GD trude Hiéu trudng).

+ Kiém tra viée ddi moi phuong phap day hoc theo dinh huéng phat trién
ning lye, phm chét cua nguoi hoc. Tap trung danh gia viée thuc hién Quy ché
chuyén mén, day hoc theo chudn kién thirc k§ ning, thuc hién tinh tich hop
trong viéc CSND va gido duc tré dé GD dao diic va rén luyén k§ ning sdng; viée
db6i méi phuong phép day hoc, viéc ting dung PPGD tién tién Montessori,
Steam, doi m&i trong kidm tra déanh gid hoc sinh; viéc ung dung CNTT trong
gidng day, sir dung dd dung day hoc, viéc XD moi trudng hoc tap léy tré lam
trung tam....

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac CS&GD tré, thuc hién cac loai hd so sb
sach, viéc quéan 1y sir dung tai san, tai liéu gido duc, thiét bi day hoc va dd choi.

+ Kiém tra viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viée tu hoc, tur
boi dudng dé nang cao trinh dd chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

+ Kiém tra viéc giang day cia GV thong qua du gio:

- Kiém tra hoat dong 1én 1op: Khi du gio, can bd kidm tra can lap phiéu du
gir (du va danh gid XL it nhit 02 hoat d6ng), nhan xét gio day theo quan diém
phén tich hiéu qua hoat déng hoc ctia hoc sinh, déng thoi dénh gia viée t chic,
kiém tra, dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh ctia gido vién v& thyc hién
chuén kién thirc, k§ ning, cac ning luc, phdm chét cin phat trién theo dic thu
ctia timg hoat ddng (thé hién trong viéc dua ra hé thdng cau hoi va bai tAp mang
tinh md, cach phat huy tinh cht dong tich cuc ctia hoc sinh, thiét ké tién trinh
cac budce t chic hoat dong hoc theo huéng lay tré lam trung tam...). Pdng thoi
cin bam sat cdc budc danh gia theo chi dao cia B6 GD&DPT, S& GD&DT vé
huéng dan danh gia timg hoat dong theo dinh huéng dbi méi GDMN hién nay.

- Pénh gi4 két qué hoc tap ctia hoc sinh, né nép, théi quen, y thirc hoc tép...

* Liru s Pbi v6i GV con han ché vé trinh do tay nghé, GV c6 déu hiéu’vi
pham quy ché CM, nha trudng sé tién hanh sir dung hinh thirc kiém tra dot xuat.
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* Yéu cau.: Cac noi dung kiém tra deu phai c6 bién ban vai day du thu tuc,
ndp vé cho Trudng ban cham nhét 5 ngay sau khi kiém tra. .

* Doi tuong kiem tra: giao vién

* Chi tiéu: 100% sd gido vién va nhan vién nudi dudng dang cong tac tai
truong (24 GV, 7 nhan vién nuoi dudng). Gom cac d/c co tén sau:

Thoi | S6 lwgng - Ho va tén GV
gian dwoe dwge KTr Nhiém vu dwge giao
KTr | kiém tra I
I | Pham Thi Kim Oanh Gido vién 16p 3TB
2 | Nguyén Thi Thom Giao vién lap 5TC
10 3 | Bui Thi Huyén Gido vién 16p 4TA
4 | Bui Thi Mai Gido vién lép STAL
3 5 | Bui Lé Hang NV nudi dudng
" 1 | Pham Thi Quynh Mai Giao vién lop STB
11 2 | Poan Thi Mai Thuong | Gido vién 16p 5TA1
6 3 | Bui Thi Thu Giao vién 16p 4TB
4 | Vii Hai Yén Gido vién 16p 3TA
5 | Lvong Thi Huyén Gido vién 16p 4TC
6 | Pong Thi Huong NV nuéi dudng
I | Pham Thi Van Hong Gido vién 16p 5TB
7 2 | Nguyén Thi Huong Gido vién 16p 2T
12 3 | Nguyén Thi Thuy Ngin | Gido vién l6p 3TB
4 | Hoang Thi Piép Gido vién 16p 3TC
5 | Nguyén Thi Triac Quynh | Gido vién 16p 4TA
6 | Pham Thi Quyén NV nuéi dudng
I | Pham Thi Chang Giao vién 16p STC
02/ 4 2 | Nguyén Thi Phuong Giao vién l6p STA2
2024 3 | Vi Thi Huong Gido vién 16p 3TA
4 | Trinh Thi’Anh NV nudi dudng
I—1¢& Thi Yen Giao vién 16p 3TC
3 4 2 | Pham Thi Hoa Giao vién l6p 3TA
3 | Vi Thi Kim Phuong Giao vién 16p 2T
4 | Bui Thi Tuyét NV nu6i dudng
4 4 1 | Nguyen Thu Phuong Giao vién lép STA2
| 2 | Nguyén Thi Lan Anh Gi4o vién 16p 3TC
3| Pham Thi Thu Hién NV nuéi dudng
Tong 28
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chuyén dé; Viéc ung dung PPGD tién tlen Montessori, Steam.

- Bién phdp thuc hién: Ban gidm hiéu xdy dung ké hoach kiém tra
chuyén d& gido vién cu thé cho ting théng, tap trung di sau vao:
+ Kiém tra trinh do nghiép vu SP; viéc bdi dudng chuyen mon nghlep vu;

+ Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day va thuc hién

+ Viéce thye hién céc quy dinh vé chim séc, nudi dudng va gido duc tré;
+ Viéc sir dung thiét bi day hoc;
+ Viée dbi méi phuong phép day hoc, d6i méi kiém tra danh gia...
5.2. Kiém tra dinh ki ho so gido dn ciia gido vién:
- 86 gido vién dugc kiém tra: 34/34 = 100%.

- 86 luot kiém tra: 4 1An/nam hoc.
- Thoi diém kiém tra: 11/2023; 01/2024; 3/2024; 5/2024. (Sé lan kiém tra
dinh ki nay la bét buée dé lam cdn cir déanh gid thi dua cde dot 20/11, cudi HK 1,
8/3, cuoi HK 2).!

VI LICH TRINH THU'C HIEN K HOACH KIEM TRA
1, Lich kiém tra chuyén dé

Thoi gian Lue A Ghi chi
5 N6i dung kiém tra llr():ng DO}K trgng (didu
Thang [Tuan : R kiem tra .
kiém tra chinh)
- Kiém tra, ra soét lai co s& vat chit | BKTNB Toan
nha truong dé c6 ké hoach bo sung truong
stra chifa.
- Kiém tra cdng tac tuyen sinh BTTND
1,2 | - Kiém tra cong tac sép xép doi ng
- Kiém tra né nép dau nam, kiém | BGH - BGH, cac
tra cong tac phong chdng dich bénh 16p
9/ - Kiém tra céng tic tuyén truyén | BGH -1116p
2023 phong chbng céc dich bénh dau mét
40, sbt xudt huyét
- Kiém tra ho so VSATTP: hop | BGH - 11 lop
3 dong cung cap thye phim Doan KT |-PHT quan
ly CSND
- Thyc hién quy ché tuyén sinh, | BKTNB | Ban tuyén
4 | QLGD nguoi hoc va céc ché do sinh
chinh sach ddi véi ngudi hoc.
- Kiém tra thiét ké méi truong gido | - Ban - 11 lép
duc tai cac 16p. KTNB
- Kiém tra ndi vu 16p hoc va nén
10/ |1,2 | nép hoc sinh.
2023 - Cong tac cham soc, nudi dudng, | - BGH - NVNA
VSDD&ATTP.
- Kiém tra viéc dam bao VSATTP
tai nha bép.
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Thoi gian Luwe o Ghi chu
aie Ko ’ Doi twgng Y
Théng [Tudn No¢i dung kiém tra !}(r(yng Kidm tra (dqleu
kiem tra chinh)
- Kiém tra 1 nhan vién ndu an - Ban Nhén vién
KTNB | nduin
- Kiém tra cong tac tao MT cac 16p, | - BGH - 11 lép
kiém tra dot xuét thuc hién chuong
trinh  GDMN, don tra tré, choi
ngoai trod, thé duc sang.
- Kiém tra n6i bo 4 giao vién - Ban -GV
KTNB
- Kiém tra hd so phd cép, phiéu | BGH GV lam
34 dié}l tra phd cép
" | Kiém tra cong tac tmg dung CNTT | Ban Hiéu '
va chuyén dbi sb KTNB trudng, ké
toan, giao
vién, nhin
vién
- Kiém tra d6t xuét cac hoat déng | - BGH - 11 16p,
chim soc gido duc tré tai cac lop truong
i |* Kiém tra viéc thuc hién phong | - Ban GV vaNV
trao thi dua trong nha truong. KTNB
- Kiém tra céng tac PCCC trong | BKTNB |- Ban chi
treong hoc dao PCCC
11/ - Kiém tra céng tac ap dung PP GD | - BGH - 10 lop MG,
2023 tién tién Montessori, Steam
5 |- Kiém tra thudng xuyén, dot Xuét - 11 1ép,
cac 1op va bép an bép an
- Kiém tra hd so s sach cta céc bd | - Ban GV vaNV
phan. KTNB
34" I(Aiém tra toan dién 04 GV va 1 ¢6 |-BGH |-GV
nuoi
- Kiém tra céng tic chuén bi cho |- BGH -Toan
ngay “ bé 13 chién si ti hon “22/12 truong
- Kiém tra hd so 'y té truong hoc
- Kiém tra co s& vat chét
1,2 | - Kiém tra thu chi
12/ - Viéc thuc hién 3 cong khai trong | Ban Hiéu
2023 nha trudong KTNB trudng, ké
- Kiém tra quan ly tai chinh, ké todn
toan
- Kiém tra chit luong chim séc | - BGH - 11 16p
3,4 | gido duc tré.
- Kiém tra toan dién 04 gido vién, | - BKTNB
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Thoi gian Luwe X. Ghi cha
s > T Doi twong <A
Thing [Tudn Noi dung kiém tra !1xr(_rng Kidm fra (dqleu
kiem tra chinh)
va 01 NVND, c6 danh gia viéc 6
chic cac hoat dong cua co va tré
theo “chuéin nghé nghiép GVMN”
- Kiém tra méi truong gido duc iy
tré lam trung tam
- Kiém tra hd so'y té truong hoc - HP -Yté
-Kiém tra hoat dong danh gia tr¢  [CSND -GVI11 l6p
-HPCM
- Kiém tra dot xuit cac hoat dong | - BGH - Nhan vién
vé chidm séc vé sinh nudi dudng tré nudi
céc 16p, nha bép. -BKTNB |-GV Cac
1,2 | - Kiém tra hd so s sach céc l6p 16p
- Kiém tra hd s0' chuyén dé “Xay
dung trudng mam non ldy tré lam
trung tdm”
01/ - Kiém tra chét lwgng cham séc | - BGH, - Giadovién
2024 gido duc tré 11 16p
- Kiém tra ndi bd 03 GV va 01 |-BGH, |GV
NVND - HPCM
3,4 | - Kiém tra cong tac tuyén truyén va
cong tac chudn bi cho tré 5 tudi vao
lop 1.
- Péanh gia chét lugng gido duc cudi
hoc ky 1
- Kiém tra cong téc cham soéc, vé | -Ban - Toan
1,2 | sinh dam bao an toan cho tré toan | KTNB truong
02/ trLr(‘)tr}g trudc va sau nghi tét. ’ ’
2024 - Klém. tra cong tac phong chong | - BGH - 11 16p
3.4 rét va dich bénh mua déng - BKTNB |.
> |- Kiém tra cOng tdc tai chinh nha - HC+BGH
truong
- Kiém tra dot xuat cac hoat dong | =-BKTNB | =GV, nhén
vé chim séc vé sinh nudi dudng vién nudi
céc 16p, bép an.
1,2 | - Kiém tra két qua theo ddi strc -GV11 lép
3/ khoe theo biéu d6
2024 - Kiém tra ndi bd 04 GV va 02
NVND
Kiémi tra trach nhiém cua thu | Ban Hiéu
3,4 | trudng don vi [trong viée tlep cong | KTNB truéng
dan, giai quyet khiéu nai, t6 cdo,
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Thaoi gian Lue X Ghi chu
A Noi dung kiém tra llro.'ng DO}{ trgng (diéu
Thang [Tuan : VR kiem tra .
kiém tra chinh)
phong chong tham nhiing; phong
chong bao luc hoc dudng
Kiém tra hoat dong ctia doan thanh | BKTNB : | Chi doan
nién TN
- Kiém tra ndi bd 04 GV va | |-BGH -GV
NVND
- Kiém tra tai chinh: S6 sach, bién | - BKTNB |- K& toan
1,2 | lai, chimg tir, cong tidc quan ly tai
san
- Kiém tra Ung dung CNTT va
chuyén dbi sb trong GDMN
4/ - Kiém tra hd so' chuyén dé “ Xay | - BGH - Toan
2024 dung truong mam non lay tré lam truong
trung tam”
- Klem tra cong tac danh gid tré
3,4 | cudi nam hoc
- Kiém tra hd so thi dua khen
thudng cho cé nhan, tap thé
- Kiém tra cong tac chuan bi cho
hdi thi “ bé khéo tay” cip tr wong
- Klem tra céng tac phong chdng | - BGH - Giao vién
mdt s6 dich bénh mua he
- Kiém tra céng tdac CB td chic |- BGH - Toan
“Lién hoan Bé khoe ngoan” cép truong
12 trudng; “I& ra trudng cho tré tudi va
™ | Tét thiéu nhi 1/6”
- Kiém tra cdc cudc van dong va | BKTNB
5/ ‘
202 PTT:«D
- Kiém tra cong tac PCCC trong | BKTNB |- Ban chi
turo’ng hoc dao PCCC
- Kiém tra cong tac chudn bi Téng | - BGH - Toan
két nam hoc. truong
3,4 | - Kiém tra viéc st dung tai san, dd | Ban - Toan
ding, trang thiét bi cc Iop cudi | KTNB truong
ndm hoc.

- Hinh thirc kiém tra theo ké hoach, duéi cac hinh thirc kidm tra dot xudt,
béo trude va khong bao trude.

- P6i tugng: T4, bd phén, ca nhan.
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IV. DPANH GIA XEP LOAI SAU KIEM TRA

Sau kiém tra cdc ndi dung trén, ngoai viéc nhén xét, danh gia uu diém,
nhugc diém moét cach ky ludng, dua ra cac kién nghi, dé xudt cac ndi dung cho
déi tugng kiém tra phai thuc hién, kiém tra vién xép loai mirc do hoan thanh céc
ndi dung theo 4 murc: Tét, Kha, Trung binh, Kém. Higu truong vén dyung cac van
ban déi v6i gido vién trudng Méam non: Danh gia theo quy dinh vé Chuén nghé
nghiép gi4o vién Mam non .

Trén déy la ké hoach kiém tra ndi bd cua trudng Mam non 20-10 nim hoc
2023- 2024, dé nghi cc bd phén thuc hién tdt cong tac kiém tra ndi b6 nha
trudng dam bao dung quy dinh. Trong qua trinh thyc hién moi vudng méc cac
bd phan cin bdo céo vé ban chi dao dé c6 ké hoach diéu chinh kip thot./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé blc); =

- Cac thanh vién Ban KTNB(dé t/h);
-Luwu VT./.
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