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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2023

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM
1. Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi, nhân viên nấu ăn giỏi cấp trường năm học 2023-2024 
2. Hoàn thiện hồ sơ đề nghị hỗ trợ học phí năm học 2023-2024
3. Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra thực hiện chuyên đề “xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm giai đoạn 2021-2025.

4. Rà soát đối tượng phổ cập, cập nhật số liệu điều tra năm 2023.
5. Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp quận.
6. Đón đoàn kiểm tra chuyên đề, kiểm tra đột xuất của các cấp.




7.   Nộp hồ sơ dự thi giáo viên dạy giỏi cấp quận.Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp quận.



8. Rà soát đầu tư bổ sung trang thiết bị phòng chống rét, kiểm tra công tác phòng chống rét.



9. Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.



10. Đón đoàn kiểm tra chuyên đề “xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm” giai đoạn 2021-2025 của các cấp.
11.  Hoạt động trải nghiệm: làm bánh.
B. LỊCH CỤ THỂ

+ Ngày 6, 7/11/2023: Họp hội đồng, sinh hoạt chuyên môn
	Thời
 gian
	Nội dung
	Ngườichủ trì, phối hợp

	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch, kiểm tra đột xuất các hoạt động trong nhà trường  (02 đến 30/11/2023)

- Điều tra, rà soát đối tượng phổ cập giáo dục, xóa mù chữ, cập nhật phần mềm PCGD-XMC (02 đến 30/11/2023)

	Tuần từ ngày 01 đến 03/11

	1-3/11
	 Hoàn thiện hồ sơ hỗ trợ học phí kì 1 năm học 2023-2024 nộp về PGD.
- Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.
	CBGVNV

	
	Tuần từ ngày 06 đến 10/11
	

	6-7/11
8-10/11
	- Hoàn thiện hồ sơ, tham gia kiểm tra hồ sơ kiểm tra thực hiện chuyên đề “xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm giai đoạn 2021-2025
	CBGVNV

	
	Kiểm tra nội bộ 3 giáo viên, 2 nhân viên nuôi.
	     BKTNB

	Tuần từ 13/11 đến 17/11/2023

	13-17/11
	Rà soát đầu tư bổ sung trang thiết bị phòng chống rét, kiểm tra công tác phòng chống rét.
	BGH,

 kế toán

	
	Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	GV các lớp

	
	Tổ chức thi nhân viên nấu ăn giỏi cấp trường
	BGH-Nhân viên nuôi

	Tuần từ 20/11 đến 24/11/2023

	23-24/11
	Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp quận.
	BGH – Giáo viên dự thi

	
	Tổ chức hoạt động trải nghiệm: Làm bánh
	Đ/c Hiền, 
GV, NV

	2/11:8h00 


	Tập huấn nghiệp vụ y tế trường học tại Trung tâm Y tế quận – (số 197, đường Trung Lực, phường Đằng Lâm). 
	Đ/c Hiền 

	Tuần từ 27/11 đến 02/12/2023

	
	- Kiểm tra nề nếp tổ chức giờ ăn, giờ ngủ cho trẻ tại các lớp 5 tuổi.
	Ban kiểm tra nội bộ

	
	Tổng hợp thi đua cuối tháng
	BGH


	Nơi nhận:

- CBGVNV nhà trường;
- Lưu VT.
	TM. NHÀ TRƯỜNG



