BOI DUONG CHUYEN MON
HUONG DAN KY NANG HQP PHU HUYNH
Thoi gian thwe hién: Thang 8/2022
Nguwoi thwe hién gidng bai: Lwu Thi Nhiém — Hiéu trudéng
LAM THE NAO CHO BUOI HOP PHU HUYNH PAT HIEU QUA?
1. Muc dich cudc hop

. Muc dich cta nhitng cudc hop: La dé tang cuong mdi lién hé giita
gia dinh hoc sinh va nha truong nhim thao luan, 14y ¥ kién, tim ra cac giai phap
phdi hop, nang cao hiéu qua glao duc toan dién dbi véi hoc sinh.

2. Ton tai ctia nhirng bubi hop phu huynh

Trén thuc té, nhiéu cudc hop phu huynh hoc sinh van con mang tinh hinh thuec,
hiéu qua chua cao. Nhét 13, cudc hop phu huynh hoc sinh d4u nam hoc con danh qua
nhiéu thoi gian cho viéc thu cac khoan tién trong d6 c6 viéc van dong phu huynh
tich cuc déng gop cac khoan “tu nguyén”.

Trong cac cudc hop phu huynh hoc sinh, vai tr6 ctia Ban lién lac phu huynh cling
chua thuc sy phat huy hét tac dung véi tu cach 13 mot t4 chitc dai dién cho tt ca cic
phu huynh c6 con em theo hoc trong lorp, trong trudng.Céc cuoc hop phu huynh hoc
sinh thuong duoc t4 chirc vao cac dip: ddu nim hoc méi, cudi hoc ky 1 va cudi nim
hoc.

Mic du khong dong tinh véi cac khoan déng gop "tu nguyén" nhung nhiéu phu
huynh van déng cho xong.

Kha niang dién thuyét trao dbi clia gido vién chua tu tin va viéc quan tuyén truyén
cé4c van ban chinh sach quy dinh dén phu hunh chua duge rd rang mach lac

Mot s6 phu huynh chua nhén thie duge day du vé trach nhiém cua gia dinh
v6i gido duc con em minh ma thuong cé suynghix gido duc la hoan toan cua nha
truong.

3. Quy trinh cua budi hop phu huynh
Didn bién ctia mot cude hop phu huynh hoc sinh thuong la:
. On dinh & chirc, didm danh mét khoang 15 - 20 phut
. Thong b4o tinh hinh trudng 16p trong thoi gian qua
Gi4o vién cht nhiém thong bao tinh hinh, né nép hoc tap day va hoc clia
truong, 16p trong thoi gian qua, phuong huong, ké hoach trong thoi gian téi;




phuong hudng, chi tiéu vé hoc luc, hanh kiém cta hoc sinh. Phan “thong béo” nay
clia gido vién chi nhiém thuong mit khoang 1 tiéng.

. Phan thong bao két qua hoc tap

. Phan thong bao céc khoan thu

Phén tiép theo 13 cong bd nhimng khoan thu theo quy dinh chung ctia nha
trudng cung nhitng khoan x4 hoi héa khéc, phn nay cling mat khoang 30 phit vi
gido vién con phai giai thich cho phu huynh hiéu cin k& vé ndi dung céc khoan thu,
dic biét 1a nhitng khoan thu “tw nguyén” khong nam trong “phan cting”.

Céc béc phu huynh ciing khéng c6 du thoi gian dé c6 thé trinh bay hét duoc
nhitng ¥ kién, d& xuét cia ban than dé phéi hop, nang cao chét lugng hoc tp, rén
luyén cua con em minh.

Tinh trang cudc hop chi dién ra mot chiéu, ttrc 13 chi ¢6 gido vién truyén dat
con phy huynh chi biét ngdi nghe 14 kha phé bién. G mot sé cudc hop, trong khi gido
vién néi, mot sé phu huynh con néi chuyén riéng, 1am viéc riéng.

Poi luc, tiéng chudng dién thoai ciia ai d6 dot ngdt vang 1én rdi phu huynh
tu y bo ra khoi phong nghe dién thoai, hut thube khién cho khong khi nghiém ttic
can thiét ciia cude hop bi anh huong.

Trong cudc hop phu huynh hoc sinh ddu nam thi van dé dugc nhiéu phu
huynh quan tdm 1a cac khoan déng gép. Ngoai nhiing khodn dong gép theo dung
quy dinh con c6 nhing khoan thu “phin mém” ngoai quy dinh. Chtr chua quan tdm
dén con em minh & truong duge hoc hanh day dé nhu nao, can nhiing gi cho viéc tré
¢ truong ...

Hién nay, tinh trang lam thu & mét sb nha trudng dang dugc bién tuéng va
nap bong dudi hinh thic x& hdi hda va “tu nguyén” ctia phu huynh hoc sinh. Trén
Iy thuyét, cac khoan thu ngoai quy dinh déu phai dugc su ddng y va théng nhit cao
ctia da s6 phu huynh va trén tinh than “ty nguyén” 1 chinh. Viéc déng gép nhiéu
hay it 13 tiry thudc vao hoan canh ctia mdi gia dinh hoc sinh.

Tuy nhién, trén thuc té, khong it truong dd “xé rao” bang cach ngdm 4n
dinh nhitng “murc san” t8i thiéu ma mdi phu huynh hoc sinh phai déng gop. Khi gido
vién chu nhiém ho#c dai dién Ban dai dién phu huynh dung ra phat dong thu va
thong bao vé cac “mirc san” cin huy dong, déng gép, c6 phu huynh khong d6ng tinh
nhung khéng dam t6 thai dg, khong dam dung 1én phat bidu y kién phan ddi.

Phén vi cho ring khi da sb ddng y thi thiéu s6 c6 phan dbi cling khong c6 y
nghia gi, phin vi ca né gido vién cht nhiém, s¢ con em minh s& bj gap kho khan
trong qua trinh hoc tép nén danh “cin rang” dé “tw nguyén” gép cho yén chuyén. Va



nhu thé, cudc hop phu huynh tré thanh dip dé hop thic héa céc khoan tidn “xi hoéi
héa”.

Nhiéu phu huynh di du hop trong tdm thé chi @ nghe phd bién cac khoan
tién nop Va quy dlnh vé thoi gian ndp. Mong cho cudc hop mau chéng két thic dé
ndp tién rdi... ra vé. O déy, vai trd cia t chirc dai dién phu huynh hoc sinh trong
cac cudc hop phy huynh con khd mo nhat, chua phat huy hét vai trd clia minh.

Trudng ban dai dién thuong do gi4o vién cht nhiém goi y c6 tinh chét chi
dinh, nhit 13 véi nthitng 16p déu cép, cac phu huynh trong 16p thudng chua quen biét
nhau.

Khi d& “nhén chic” thi vi trudng ban dai dién phu huynh thuong sé& lam
nhiém vy trong suot ca khoéa hoc. Nhing vi d6 thudng 1 nhitng ngudi c6 “vai vé”
hogc c6 diéu kién vé kinh t&, c6 tai 3n néi, thuyét phuc.

Trude mdi cude hop phu huynh, truéng ban dai dién phu huynh s& dugc
nha trudng moi du mét cude “hop kin”. Trong cude hop nay, nha truong “quan triét”
viéc thuc hién cac khoan tién theo quy dinh néi chung, cac khoan “tw nguyén” néi
riéng.

Céac truong ban dai dién sé& 1a “hat nhan” van dong phu huynh thuc hién.
Vai tr6 cua trudng ban dai dién véi tu cach 1a nguoi dai dién cho tAm tu, nguyén
vong clia cac phy huynh, ciing nhu “cau nbi” véi gido vién cht nhiém va nha trudng,
ndi chung 1a con mo nhat, va bi xem nhe.

Trong qué trinh gido duc hoc sinh, nhan t4 gia dinh gitt mot vai tro quan
trong. Do d6, ting cudng su phdi hop gifta nha truong va gia dinh théng qua cac
cudc hop, tiép xtic giira phu huynh hoc sinh véi dai dién nha trudng, truc tiép qua
gido vién chii nhiém 16p 1a diéu cén thiét.

Thong qua cudc hop phu huynh hoc sinh, cac bac phu huynh c6 thé nim
dugc tinh hinh hoc tap, ren luyén, tu dudng cla con em minh tir d6 glup phét huy
nhu’ng diém manh, uén nén, khic phuc nhitng diém yéu véi muc dich cudi cung la

“vi tuong lai ctia cic chau” nhu 16i ctia nhiéu bac 1am cha, 1am me thudng ndi trong
cac cudc hop phu huynh.

4. Lam thé nao cho budi hop phu huynh dat hiéu qua

. Tuy nhién, dé nhimg cudc hop phu huynh hoc sinh thuc su phat
huy hiéu qu4, can cai tién hinh thirc trinh bay ndi dung trong cac cudc hop theo
huéng tap trung vao viée thao luén, ban bac c4c giai phap dé nang cao chit luong
gi4o duc toan dién hoc sinh.
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. Cac ndi dung khac can bao c4o nhanh, gon tranh lam mét thoi
gian. Sau khi két thuc mdi cudc hop, phu huynh phai nim duoc mét cach tuong
déi ddy du nhitng wu diém, nhuoc diém trong hoc tap, rén luyén, tu dudng clia
con em minh.

. Nhim ting cudng thiét 14p mbi quan hé giita gido vién chii nhiém
va phu huynh hoc sinh, nén ching, can tiép tuc duy tri hinh thirc diing s6 lién lac
nhu c6 thoi gian trude ddy nhiéu nha trudng van lam.

o Hinh thire nay c6 thé gitip cac bac phu huynh c6 thé quan xuyén
duoc tinh hinh hoc tép, tu dudng, rén luyén ctia con em minh trong ting ngay,
ting tudn, tirng thang.

. Ban dai dién phu huynh hoc sinh ciing cAn d6i méi phwong thirc
hoat d6ng. nhitng nguoi gilt nhi€m vu trudng ban & cac 16p phai 1a ngudi dai
dién cho tam tu, nguyén vong ctia nhitng phu huynh khéc.

o Vai tro cia truéng ban phu huynh hoc sinh can duoc thé hién r6
nét va thiét thuc trong cac cude hop phu huynh, nhét 14 khi dua ra ban bac, thong
nhét cac khoan déng gop “tu nguyén” dé chu truong x4 hoi hoa gido duc di ding
hudng.

B VIEC CAN LAM PE BUOI HQP PHU HUYNH THEM THU VI,
BOT CANG THANG

1. Nhitng viéc co' ban cin chuin bj

Trang tri 16p that gon gang, sach s& nhung tuoi vui, chuan bi khan trai ban
lo hoa, 1am power point (néu 16p c¢6 may chiéu) va phan kich ban word tht can than,
hoc thudc céc ¥ s& trién khai. Nén danh nhiéu thoi gian cho viéc néi chuong trinh
hoc, thoa thun luu ¥ v6i phu huynh v& ndi quy cling nhu cach rén nép hoc va sinh
hoat cho hoc sinh. Trang diém nhe nhang cho twoi tin, than thién, gén giii nhung c6
khoang céch. Khi n6i vé chuong trinh hoc nén duara 1 s6 kinh nghiém, meo rén hoc
sinh, d4n chimg 1 vai bai hoc cu thé trong chuong trinh va phan tich cho phu huynh
hiéu.

2. Cho phu huynh xem cac video hoat dong ciia nha trudong

Trong budi hop, gido vién cho phu huynh xem cac video hoat dong clia nha
trudmg, cdc hinh anh va video vé cac hoat dong clia 16p nhu 1a céc cac bubi dé ngoai,
c6 thé phu huynh ciing d4 timg tham gia va cing choi céc tro choi kéo co, nhay bao
bb.... v&i hoce sinh, cling reo ho, ngi lan quay, gido vién chiéu lai dé phu huynh thay
dugc nhitng hoat dong d6 vui vé nhu thé nao, chéc chén ho s& rat thich thu.

3 Cho phu huynh néu cim twéng, suy nghi ciia minh



Gido vién nén danh mét it thoi gian trong budi hop phu huynh dé phu huynh
ghi lai cam tudng, y kién, ban khoan, thic méc ... M3i phu huynh déu dugc phat 1
to gidy A4 trén d6 c6 cac cAu héi, goi v cu thé dé phu huynh d& bay t6. Nho d6 gido
vién c6 thé hiéu hon va kip thoi giai dap nhitng ban khoan, hiéu 1Am ctia phu huynh.

4. Lén phwong an chuén bi cho budi hop phu huynh

Dé chuén bi cho budi hop sép t6i, gior sinh hoat trude d6 mdt tudn, gido vién
héy cho hoc sinh ghi lai: nhitng diéu khién con thich thu khi dén trudng, nhitng kho
khén gép phai tir dAu nim hoc (& nha, & trudng), nhitng mong mudn, nguyén vong
v6i bd me, thiy c6, v.v...d& qua d6 gido vién tdng hop va trao ddi lai véi hoc sinh,

'v6i phy huynh.

5. Lay y kién phu huynh

Gi4o vién c6 thé giri cho mbi hoc sinh mang vé 1 t& gidy 13y y kién phu
huynh vé& mét s6 van dé 1ién quan dén hoc hanh, trudng 16p, gido duc con tudi mam
non v.v.. va thu lai, tdp hop dé c6 nodi dung ban bac trao d6i trong budi hop sip téi.

6. Gido vién phai biét cach cwr xir trong budi hop phu huynh

Khi hop ban dung 1én dé hop, khi nghe y kién thi ngéi Xuéng dé nghe, khen
cu thé 1 s6 em tiéu biéu, ché thi néi chung chung kiéu 1 s6 em con néi chuyén riéng
nhung dimg noéi cu thé tén, hoc sinh nao hu qua cudi gid gip phu huynh trao déi
riéng.

Khi nhan xét vé& hoc sinh nén xen vao nhitng vi du déng yéu, dé thuong &
16p cua cac em dé tao khong khi gan giii. Nén chuén bj tinh than truéc cho mét s6
c4u hoi ma phy huynh s& héi dé tur tin hon.

Phy huynh ndo muén day khén c6 gido thi nén ngit 10i: t6i cam on béc, toi
thdy y cta béc hay, t6i s& giip riéng bac dé hoc héi thém, con bay gio chiing ta cliing
ban vé tinh hinh cua 16p. Xung hé t6i véi cac bac trén cudc hop nhé!

12. Cho phu huynh "tham quan" trwong, 16p

Céc phong hoc da c6 s&n may chiéu, cac thay cd c6 thé chiéu hinh anh giéi
thiéu vé& cac phong hoc, phong chirc ning, thu vién, nha in, phong ngt, vuon cdy,
bé boi....cta trudng. Néu cong phu hon nita thi quay cac video ma chinh thiy cb
hodc hoc sinh 14 cac huéng dan vién gi6i thidu vé truong. Chic chin nhiéu phu
huynh s& thich tha vi duge "tham quan” truong nhu thé.




HUONG DAN CACH SU DUNG GOOGLE DOCS
Ngwoi thye hién: Lwu Thi Nhiém
Thoi gian thwe hién: Thang 9/2022

1. Tao tai khoan
2. Mé giao dién va sit dung Google Doc
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3. Cach dung Google Docs trén may tinh

Vi thao tac va cach ding Google Docs trén may tinh duoc thuc hién kha
don gian. Chi véi 9 buéc huéng dan sau déy, ban da c6 thé st dung thanh thao cong
cu nay.

3.1. Cach mé va tao mot tai li€éu méi

V& cach mé va tao mot Google Docs méi, ban thuc hién nhu sau:

e Buwéc 1: Ban truy cédp vao Google Drive.

« Buwéc 2: O goc phai bén trai man hinh, ban nhap vao biéu twong 9 chidm
tron nhé bén canh Avatar tai khoan Google ctia minh. Sau d6 chon Tai liéu.

e Bwdc 3: Ban nhan vao dau cong nhiéu mau dé tao mdi tai liéu roi bat dau
soan thao van ban.

3.2. Kiém tra chinh ti véi Google Docs
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Ban mu6n kiém tra 10i chinh ta cta van ban ma minh vira soan, ban chon
Cong cu -> Chinh ta va ngit phap -> Kiém tra chinh ta va nglt phéap. Sau d6 mot thanh
cong cu s€ hién ra 16i sai va goi y dé ban chinh sira.

3.3. Dinh dang file tai liéu

bé dinh dang la vin ban ban vira soan thao, buéc dau tién ban can bodi den
toan b van ban. Sau d6 chon Format r6i chinh sira vé kiéu viin ban, cin chinh 1€,
gidn dong.. theo y thich ctia ban than.

3.4. Chinh sira tai liéu trén Google Docs

Néu ban 1a quyén s& hitu viéc sir dung Google Docs, khi mubn ngudi khac
chinh stra, ban 6 thé thay doi lai quyén truy cap thanh chinh sira truc tiep tai liéu. O
thanh cong cu trén cung bén phai, ban nhip vao biéu tuong cdy but va chon chinh
sura.

3.5. Cach thém tai li¢u tir may tinh 1én Google Tai Li€u
Dé thém méi mot tai li€u trong may tinh 1én Google Docs, ban can thuc hién
cac budce sau day.

« Buwdc 1: Truy cap vao Google Drive va chon nut Drive cia toi.

 Bwdée 2: Trén man hinh chinh, ban nhap vao Tai tép 1én va chon tép ban
muén tai. Sau d6, nhan nut Open.

3.6 Tai tai li¢u tir Google Docs xuéng mdy tinh

Con vé phan tai tai lidu vé mady tinh, ban chon vao tai liéu ma ban mudn. Sau
do, ¢ gbc phia trai man hinh, ban hay chon Tép -> Tai xuong -> Chon dinh dang file
(c6 nhi€u dang nhu Microsoft Word, tai liéu PDF, trang Web...)

3.7. Cach chia sé Google Docs véi nguwoi khac

Cach 1am nay rat don gian, ban chi can chon vao nut Chia sé & bén phai man
hinh. Ban ¢6 thé chia sé riéng tu hogc cong khai v6i moi ngudi.

Bi han ché: Ban nhdp Gmail ma nguoi ban mudn chia sé va nhin nut xong.
Bat ky ai c6 duong lién két: C6 thé xem, nhén xét hodc chinh sira tai liu.

3.8. Pém trang va ky tu cung Google Docs

Theo nhu cai dat mac dinh, cac Google tii liéu khoéng hién thi trudce sb trang
hodc tir. Vi vay, d€ co thé theo doi bai viét, c6 2 cach gitp ban thuc hién viéc nay.

« Cach 1: Chon Céng cu -> Pém tir.
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« Cach 2: Dém tir bing phim tit Command + Shift + C trén Macbook hoéc
Ctrl + Shift + C trén Windows.

3.9. Thém s6 trang don gidn véi Doogle Documents

S6 trang ludn 12 phan quan trong dé cho ngudi doc biét dugc da doc toi dau.
Hon nita 12 d& dang sap xep theo th tu trang gidy sau khi in. Viéc ban can lam ltc

nay la chon vao Chén trén thanh cong cu rdi nhip S6 trang va chon cach dat sd trang
ma ban yéu thich.

4. Cach sir dung Google Docs trén dién thoai

Hién nay, rat nhidu ban da quen cach s dung Google Docs trén may tinh,
nhung dén mot hom ban khong thé mang laptop bén nguoi ma lai mubn xem lai mot
tai liéu. Vay viéc dung dén cong cu nay trén dién thoai s& la bién phap giai quyét t6
vén d& lac nay. Dudi day s& gitp ban cai dit va cach sit dung Google Docs trén

dién thoai.

4.1. Hwéng din cai dit va si dung Google Docs trén Android

Déi v&i hé diéu hanh Android ban cai dit Google Docs nhu sau:
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« Buwéc 1: M6 ung dung Google Play trén dién thoai hodc mdy tinh bang

Android.

« Buwéc 2: Tim kiém Google Tai liéu.
« Buwéc 3: Nhin nut Cai dit va cho trong vai phut dé hoan tt.

Ve cach tao méi mot tai liéu trén dién thoai, ban bat dau bang viéc:

« Buwée 1: M6 tng dung Google Tai li¢u.

« Buoc2: O goc phia dudi cudi cung, chon vao biéu twong M.
« Bwéce 3: Chon mau ma ban yéu thich.

o Buéc 4: Bit dau sir dung Google Docs va soan thao van ban.

4.2. Hwéng din cii dit va sir dung Google Docs trén iOS
Ciing twong tu nhu cach ban cai dat Google doc trén Android, iOS ciing nhur

vay:

« Bwéc 1: M6 App Store.

e Bwdc 2: Tim kiém tir khoa Google Tai liéu.

«  Buwéc 3: Chon vao nut Nhén va chd doi trong vai phut dé cai dit xong rdi
bat ddu ding Google Docs.

5. Mt s6 lwu y khi s dung Google Docs
Khi bj mét tai ligu



