'UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS HIEN HAO Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: 163/KH-TH&THCSHH Hién Hao, ngay 16 thang 9 ndm 2022

KE HOACH
T6 chirc Hji nghi nha giao, can bo quan ly, nguoi lao dong nam hoc 2022-2023

Thyc hién Cong van s6 573/PGDDT ngay 07/9/2022 cia Phong GD&DT Cét Hai
vé viéc huéng dan trién khai Hoi nghl nha gido, can b quan ly, nguoi lao dong trong cac
don vi truong hoc nim hoc 2022-2023;

Dugc su dong y, nhat tri cua chi iy chi bo nha trudng;
Can ctr vao thyc té doi ngi, dieu kién co so vat chat ctia nha truong,

Truong TH&THCS Hién Hao xdy dung ké hoach td chirc Héi nghi nha gido, can
bd quan ly, nguoi lao dong nam hgc 2022-2023 nhu sau:

L. MUC PICH - YEU CAU:

1. Hoi nghi Nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong phai dam bao cac nguyén
tic, hinh thic va trinh tu theo duing quy dinh ctia Nha nudéc, Tong LDLD Viét Nam va
cua nganh Giao duc va Pao tao.

2. Thong qua Hoi nghi, nhdm dénh gi4 ding két qua thuc hién nhiém vu chinh tri
cua nha trudng ndm hoc trude, tim ra nguyén nhan clia nhiing thanh cong va han ché ; xay
dung cac giai phap, ké hoach, chi tiéu thuc hién nhiém vu phu hgp véi su chi dao cua
nganh va yéu cau cu thé ctia don vi.

3. Quy dinh rd trach nhiém cua mdi té chire va tung cd nhan trong viéc thuc hién
nhiém vu chinh tri nim hoc, tao diéu kién tot nhat dé mdi can bo, cong chirc, vién chirc
va lao dong phat huy hét kha nang va nhiét tinh cla minh, chim lo xdy dung co quan
vitng manh.

4. Xay dung tap thé doan ket thong nhét hanh dong, hoan thanh xuét séc nhiém
vu ndm hoc.

I1. NOI DUNG CU THE

1. Thoi gian to chire hdi nghi : (Du kién) 13030 thir 3 ngdy 27/9/2022
2. Dia diém: Hoi truong Truong TH & THCS Hién Hao

3. Thanh phan: *

- Khach moi:

+ Phong Gido duc & Dao tao (dw va chi dao héi nghi)

+ Pang tiy, HDND, UBND, UBMTTQ x4 Hién Hao

+ Pai dién Ban DDCMHS.

- Chi ty, Ban giam hiéu, Héi dong truong; Cong doén;
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- Toan thé cac dé)ng chi CBQL, GV, NV nha truong;
Thanh phan chi tri Hoi nghi :
- Chii tich doan : Bao gdm 03 thanh vién

Hiéu trudng; Chu tich cong doan; mot dal dién cho vién chuc va ngudi lao dong
cua don vi. ¢

- Thu ky hdi nghi : 02 nguoi (01 nguoi ghi bién ban va 01 ngudi ghi nghi quyét
Hoi nghi).

4. Quy dinh vé trang phuc

- 100% deo thé vién chic

- Nam: Ao tréng thét calavat

- Nir: Ao dai truyén thong

5. Noi dung va cac budc tién hanh Hoi nghi :

5.1. Cong tac chuén bi

5.1.1. Triéu tap hoi nghi tri bi, bao gom :

Bi thu chi bd, Hiéu truéng, Chi tich cong doan, Bi thu Doan, Tdng phu trach Dai, ké
toan, truéng Ban thanh tra Nhan dan.

Thoi gian: 10hh30’ thir 3, ngay 20/9/2022 «

Noi dung :

- Thanh 14p ban t6 chire Hoi nghi

- Chuan bi cac ndi dung Hoi nghi :

+ Hiéu truong chuan bj Béo cdo kiém diém viéc thue hién nghj quyét Hoi nghi va

nhitng quy dinh vé thyuc hién quy ché dan chu, B quy tc ung Xt cua ndm hoc trudce va
phuong hudng, ké hoach, bién phap, chi tiéu thyc hién nhiém vu nim hoc méi:,

+ Phé hiéu trung gitip hiéu trudng chuan bi du thao hodc stra ddi, bd sung cac quy
ché, quy dinh ctia co quan;

+ K& toan chuén bi Béo céo két qua thuc hién thu chi ngan sach, thu chi cac nguén
tai chinh khéc cta co quan;
+ Thuong truc Hoi dong thi dua khen thuong: chuan bi Bao céo tong két phong

trdo thi dua, két qua thi dua nam hoc trude, xiy dung ndi dung va chi tiéu thi dua nam
hoc mdi

+ Truéng Ban thanh tra Nhan dan gitp BCHCD chuén bi Béo céo danh gia két
qua cong tac giam sat, kiém tra cuia ndm hoc trude va chuong trinh hanh dong cua thanh
tra Nhan dan ndm hoc méi. Dy kién nhén sy bau hodc bo sung thanh vién Ban TTND.

5.1.2.Triéu tap hoi nghi can bo chu chdt, bao g6m ‘

Thanh phan bao gbm: cap uy Déng,vBGH,CBCH cong doan, Bi thu doan, giao vién
TPT Dai, trudng ban thanh tra Nhan dan, t6 truéng cac b phan.
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Thoi gian: 15h35 thtr 6 ngay 16/9/2022
Noi dung hoi nghi c4n bd chui chét.

- Hiéu truéng, Chu tich cong doan hudng dan thao luén, tiép thu ¥ kién dong gop
vao cac du thao bao cdo da néu tai Hoi nghi tru bi.

- Thong qua chuong trinh va ké hoach t6 chirc Hoi nghi
- Du kién nhén su bau vao ban thanh tra nhan dan (do BCHCD gidi thiéu).
- X4y dung ké hoach chi tiét cho Hoi nghi chinh thi.

- Sau hoi nghi can b chu chot, cac bdo cdo du thao dugc sta chita, bd sung va gui
truc tiép cho céc t6 chuyén mon dé chuan bi cho viéc ma hoi nghi o cap to.

5.2. Tién trinh hoi nghi cac cép :
5.2.1. Hoi nghi cép t6
- Thot gian: 14h00 Tha 6 ngay 23/9/2022
,, - Chu tri hoi nghi 14 tb tru&ng chuyén mén va t6 trudng coéng doan. Clir mot thu ky
dé ghi bién ban Hdi nghi.
- No6i dung hoi nghi cép t6:

+ Bdo cdo cua to trudng ve két qua thuc hién nhiém vu ndm hoc trudce cua to, xay
dung ké hoach, chi tiéu cta t6 trong ndm hoc mai.

+ Thao luan vé toan bd cac du thao cia Hoi nghi do Ban t6 chirec Hoi nghi chuan bi,
de t0 thao ludn, tham gia y kién, kién nghi,...(trong d6 di sau vao ndi dung, bién phap thuc
hién ké hoach chuong trinh trong ndm hoc méi);

+ Bao cdo ve thu chi ngan sach va cac nguon thu chi tai chinh khéc.

+ T6 chirc dang ky thi dua cép t6 va gui danh sach vé Ban to chirc Hoi nghi cap
truong dé tong hop;

+ Tap hop ¥ kién dong gbp cua td giri vé Ban tb chire Hoi nghi cap trudng dé tong
hop (qua Chu tich cong doan trudng).

5.2.2. Hoi nghi cap truong.
- Trang tri hoi nghi :

+ Trén phong: gdm qudc ky, tuong Bac va tiéu dé :

- HOQINGHI
NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
TRUONG TH & THCS HIEN HAO
NAM HOQC 2022-2023
Hién Hc‘z;0, ngay 27 thang 9 nam 2022
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+ Trén 1€ dai : gom ban 1am viéc cua Chu tich doan, Thu ky va cac thiét bi can
thiét khac.

+ Xung quanh hoi trwdng: Trang trf khau hiéu chi d& ndm hoc, khau hiéu tryc
tiép phuc vu Hoi nghi va cac trang trf can thiét khac.

- Tién trinh Hdi nghi thyre hién theo cac ndi dung sau day :

Vin nghé chao mimg (thoi liong khéng qud 15 phiit)

1) Tuyén b Iy do, gidi thidu dai biéu

2) Bau Chu tich doan va thu ky Hoi nghi (hinh thirc bau bang biéu quyét gio tay);

Thong bao ndi dung, chuong trinh Hoi nghi

3) Hiéu trudng bao cdo tom tat két qua thyc hién nhiém vu ndm hoc trude, phuong
hudéng nhiém vy, giai phap, bién phap va cac chi tiéu cua nam hoc méi (thoi gian bdo cdo
khong qua 15 phut)

4) K¢é toan béo co két qua thu chi ngén sach va céc hoat dong tai chinh khac cua

co quan. (thong ké két qua thu chi tai chinh, cong khai bdng véin ban, phdt truc tiép hodc
ddn ¢ bang tin ciia héi dong sw pham, hodc bang tin ndi bé ciia co quan).

5) Thuong truc Hoi dong thi dua — khen thudng Bdo cao két qua phong trao thi
dua nam hoc trudc; xay dung ni dung, chi tiéu thi dua, tong hop dang ky thi dua cua céc
t6 nam hoc méi. Cong bé cac quyét dinh khen thuéng va diéu hanh phan trao thuong (néu
co) ‘

6) Hi¢u trudng trinh bay du thao bd quy tac Ung Xir trong trudng hoc (d6i véi noi
dung 6 diéu chinh bé sung so véi ndm hoc trueée)

7) Truong ban thanh tra nhan dan bao cdo két qua hoat dong giam sat, kiém tra
viéc thuc hién Nghi quyét trong ndm hoc 2021-2022 va chuong trinh cong tac ndm hoc
2022-2023. :

8) Hoi nghi thao luan : Day 1a ndi dung déc biét quan trong, can danh 1/3 thoi gian
cua HOi nghi dé dai biéu thao luan, Poan chu tich Hoi nghi huéng dan thao luan theo cac
yéu cau sau :

- C6 thé b tri dai dién cac bd phén chuan b y kién truéc bang van ban, thoi gian
trinh bay tir 5 dén 7 phut, néu rd dé xuat, giai phap, kién nghi.

- Pic biét ton trong cac ¥ kién phat biéu tryc tiép xdy dung va dé xuat cac giai
phép, bién phép. Néu thoi gian cho phép, chu tri hoi nghi c6 the didu hanh dé can bo lanh
dao va nhimg ca nhan c6 lién quan duoc tra 161, trao dbi truc tiép .

9) Hiéu truéng thay mit chu tich doan tra 161 1am rd nhiing van dé nha gido, cén
bd quan ly, ngudi lao dong dét ra ¢ hoi nghi cap t6 va hoi nghi cap truong.

10) Bau Ban Thanh tra Nhan dan: 03 nguoi. Trong d6 c6 01 ddng chi trong
BCHCD, 02 nguoi con lai khong gilt bat ky chuc vu nao trong nha truong.

11) Thong qua quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha trudng

12) Dai biéu cap trén phat biéu chi dao (néu can thiét va con thoi gian)



3

13) Thong qua chuong trinh phdi hop cong téc va ky giao uée thi dua gitta Hiéu
truong va to chuc Cong doan.

14) Thong qua du thao Nghi quyét ctia Hoi ngh.

15) Hoi nghj biéu quyet thong qua cac chu truong, giai phap chinh va céc chi tiéu
quan trong clia nim hoc méi; tong két, bé mac Hoi nghi

6. Kinh phi cia Hoi nghi:

Kinh phi ctia Hoi nghi bé trf tir ngudn kinh phi hoat dong thudng xuyén ctia don vi
I1I. TO CHUC THUC HIEN

1.Nhirng viéc lam sau Hoi nghi

Chu tich doan va thu ky Hoi nghi chiu trach nhiém hoan chinh nghi quyét, ky,
dong dau va gui ve cac to chuyén mon dé thuc hién

2. Trach nhiém cia Hi€u truéng:

- Chi dao, kiém tra, d6n doc cac to chuyén mon, cdc bo phan, doan thé trong nha
trudng thyc hién Nghi quyét Hoi nghl gidi quyét cac van dé phat sinh mé6i sau Hoi nghi

- Tao diéu kién dé Ban thanh tra Nhan dan hoat dong theo ding quy dinh cua phap
luat

- Dinh ky 6 thang mot lan, Hiéu truong nha truong phdi hop véi BCHCD t6 chire
giao ban, danh gi4 két qua thyc hién Nghi quyét; Thong bao dén toan thé can b9, vién
chire, nguoi lao dong trong don vi, dong thoi ¢6 thé didu chinh, b6 sung nhitng van dé
can thiét nhung khong trai véi tinh thin ctia Nghi quyét Hoi nghi trong thoi gian toi.

3. Trach nhiém cia BCHCD

- BCH cé6ng doan tiép tuc va chiu trach nhiém hudng dan ban Thanh tra Nhan dan
hoat dong; Thong bao cho nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong trong nha trudng
duoc biét '

- BCH Cong doan c6 trach nhiém huéng dan ban Thanh tra Nhan dan hoat dong
theo ding quy dinh tai Diéu 73, Diéu 75 ciia Luat Thanh tra 2010 va Diéu 27, 28, 29, 30,
31, 32, 33 Nghi dinh 56 59/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh mot s§ diéu ctia Luét Thanh tra vé t chirc va hoat dong clia
Ban Thanh tra Nhan dan.

Hudng dan don doc, kiém tra thyc hién Nghi quyét tai cac t0, phat hién va kién
nghi vd1 Hidu trudng cac bién phap giai quyet dé thuc hién tot Nghi quyet ctia Hoi nghi.

Pho1 hop voi Hi€u truong, Bi thu Doan thanh nién, Tong phu trach Doi xay dung
ké hoach, t6 chirc phong trao thi dua thuc hién Nghi quyet nhim phét huy quyén lam chu

cua nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong gdp phan xay dung co quan trong sach,
viing manh

i

! Theo quy dinh tai Diéu 25 ctia Nghi dinh 99/2005/ND-CP ngay 28/7/2005 cua Chinh phu quy dinh nhiing diéu
chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat thanh tra vé t6 chirc va hoat dong cua Thanh tra Nhan dan.
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Hoan thanh ho so va cac biéu mau dang ky thi dua va déng ky cac danh hiéu thi
dua nam hoc 2022-2023 gdm:

+ Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, CBQL, ngudi lao dong
+ Quy ché lam viéc ctia nha truong

+ Dang ky chi tiéu thi dua ctia tap the va c4 nhan va ding ky céc danh hi¢u thi dua,
hinh thirc khen thudng ctia tap thé va ca nhan nam hoc 2022-2023

Hb so trén giri vé Phong Gido duc va Dao tao (B/c Ngb Thi Hong Cham- Pho
truong phong) trude ngay 29/9/2022; ca ban mém va ban ¢6 diu do)’

4. Ca nhan va cac b¢ phan lién quan

- P/c Lé Pinh Dang: Lén k& hoach, béo c4o tom tt két qua thuc hién nhiém vu
ndm hoc trude, phuong hudng nhiém vu, giai phap, bién phap va céc chi tiéu ciia ndm
hoc méi, Dy théo quy tic tmg xr ndm hoc

- B/c Pinh Thi Nhanh: Chuéan bj bao cao két qua thyc hién quy ché, quy dinh, cua
ndm hoc trude; thong bao viée didu chinh, bd sung, sira déi quy ché, quy dinh ndm hoc
moi.

- Chuan bi chuan bi Béo cdo tong két phong trao thi dua, két qua thi dua nam hoc
trude, xay dyng noi dung va chi tiéu thi dua ndm hoc mdi. Chuan bi kich ban va cc bién
ban bau Ban TTND (néu bau Ban thanh tra Nhin dan).

- BCH Céng doan: Kiém tra CSVC (hdi trirdng, nuée udng, viét bai dua tin bai lén
Website cua truong sau 03 ngay to chirc hoi nghi...)

- Dan chuong trinh: d/c Binh

- Tiép nuéc dai biéu: (d/c Diém, Ly)

- Trang tri khanh tiét: Cac dong chi nam gi6i

- DJc Toan: In va gui gidy moi dai biéu; Chuan bj cit, dan chit tiéu dé hoi nghi,
khau hiéu.

- B/c Hué: Lén duy tri va chuan bj kinh phi, quyét toan kinh phi, chuén bj béo cdo
két qua thuc hién thu chi ngan sach va thu chi cac nguon tai chinh khéc cia co quan, Quy
ché chi tiéu noi bo.

- B/c Viét Anh: Van hanh 4m thanh loa may

- Truon Ban TTND chuan bi: béo cdo két qua hoat dong gidm sét, kiém tra viéc
thue hién Nghi quyét trong nam hoc 2021-2022 va chuong trinh cong tac ndm hoc 2022-
2023.

- Doén TN va bogi + d/c Viét Anh: Cho GV, HS tap luyén cac tiét muyc van nghé
(tir 3-5 tiét muyc).

? Do lich t8 chirc Hoi nghi c6 su thay doi, dé nghi BCHCD tric tiép lién h¢ vi Phong Gido duc Dao tao vé thoi
gian ndp ho so. BCHCD hoan toan chiu trach nhiém truc chi bg va tap theé nha trudng néu d€ qua han ndp ho so
vé Phong Giao duc Pao tao..
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- Doan thanh nién: K& ban ghé hoi truong
- Céc tham luan tai hoi nghi:
+ Cong tac 6n tap, boi dudng HS (to THCS)

+ Cong téc giang day va bdi dudng chuyén mén cho GV (t6 TH)

+ Vé su phdi hop gitta Cong doan vé6i nha truong t6 chirc cac hoat dong,
phong trao thi dua (BCHCD)

+ Nang cao chét lugng Hoat dong cua cong tac Poi va phong trao thiéu nhi
trong nha truong (GV TPT)

Trén day 1a ké hoach t chirc Hoi nghi nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong
ndm hoc 2022-2023 clia nha truong. Dé nghi tit cac ddng chi CBQL, GV, NV, cic t6
chuyén mon, cac bo phén cong tac nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhin:

- Phong Giao duc va DPao tao;

- BCHCD (phdi hop)

- T6 CM; céc bd phan cong tac;
- Luu: VT.




