UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS HIEN HAO Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 184/QD-TH&THCSHH Hién Heo, ngay 29 thang 9 nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va str dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir
trén Hé thong CSDL nganh cia Truong TH& THCS Hién Hao

HIEU TRUONG TRUONG TH& THCS HIEN HAO

Can cir Diéu I¢ T ruong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va
trieong pho thong co nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tw s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B truong Bé Gido duc va Pao tao;

Can ci Thong tu s6 26/2019/TT-BGDPT ngay 3 0/12/2019 cua Bo
GD&DT quy dinh vé quan Iy, van hanh va sw dung Hé thong co so dir licu
(CSDL) nganh gido duc,

Can cir Thong tw s6 58/2011/TT-BGDPT ngay 12/12/2011 ciia Bé truong
Bo GD&DT ban hanh danh gia, xép loai hoc sinh THCS, THPT:

Can cur Thong tw 56 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua Bo GD&DT
vé viéc sira doi, bo sung mot 56 diéu cia Quy che ddanh gid, xép loai hoc sinh
THCS, THPT ban hanh kém theo Thong tw sé 58/2011/TT-BGDDT ngay
12/12/2011 cua B truong Bo GD&DPT;

Cdan civ Thong tw s6 22/2021 ngay 20/7/2021 cua Bé6 GD&PT quy dinh
danh gia hoc sinh THCS va /10c sinh THPT;

Can cir Théng tik s6 77/Q 020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua B6 GD&DT
vé Ban hanh Quy dinh danh gid hoc sinh Tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6: 1323/0D-SGDDT ngay 22/9/2020 cua Giam dc)irc
So GD&DT Hai Phong ve viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sw dung So diem
dien tu; Hoc ba dién tw trén Hé thong CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hai
Phong;

Theo dé nghi ciia té chuyén moén Tiéu hoc va t6 chuyén mén THCS triong
TH&THCS Hién Hao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung S6 diém dién tir; Hoc ba

dién tu trén Hé thong CSDL cua Truong TH& THCS Hién Hao.

Piéu 2. Quy che nay ¢o6 hi¢u luc ké tir ndm hoc 2022-2023 va dugc bo
sung, stra doi khi c6 van dé mai nay sinh hodc khong con phu hop
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biéu 3. Cac to chuyén mon, doan thé, cdc bd phan va mdi can bd, giao
vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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Noi nhin:

- Phong GD&DT (b/c);
- Hoi Dong trudng; '
- Céc t6 chire, Poan thé:

- Céc to chuyén mén;

- Cong thong tin dién tir nha truong: Wt
- Luu: VT. ™ v
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QUY CHE

Sir dung So6 diém dién tir; Hoc ba dién tir
trén H¢ thong CSDL ciia Truong TH& THCS Hién Hao.
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1 84/0OP-TH&THCSHH
ngay 29/9/2022 cua Hiéu truong truong TH& THCS Hién Heao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va s dung S6 diém dién tur; Hoc ba
dién tir trén Hé thong CSDL cta Truong tiéu hoc va trung hoc co so
(TH&THCS) Hién Hao.

2. DBoi tuong ap dung: Cén bo quan ly; cac to chuyén mon; to6 Van phong;
giao vién; nhan vién co lién quan dén viéc st dung Hé thong CSDL cua nha
truong.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Str dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir nhim nang cao hiéu qua quan
1y cia Ban Giam hiéu; thuan loi cho gi4o vién trong viéc sir dung va theo doi két
qua hoc tap ctia hoc sinh; bao mat va luu trit an toan dir 1iéu; ddi mdi cach st
dung, luu trit SO goi tén ghi diém, S6 hoc ba hién nay.

2. Str dung So diém dién tir, Hoc ba dién tir trén Hé thong CSDL phai
dam bao yé€u cau an toan, nghiém tuc, chinh xac theo cac vadn ban cua So&
GD&DT; Bo GD&DT vé kiém tra, danh gia va xép loai hoc sinh.

3. T4t c4 cac thanh vién tham gia str dung Sé diém dién tir, Hoc ba dién tir
co trach nhiém bao mat tai khoan sir dung; khong nho nguoi khac lam thay cong
viéc cua minh va thuc hién cac nhiém vu khéac theo suk phan cong cua Hiéu
truong. '

Piéu 3. S6 ghi diém ciia gido vién, S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir

1. S6 ghi diém cua gido vién (in tir hé thong) 1a hd s& phap 1i vé minh
ching vé céc loai diém danh gia (diém ghi bang tay dung myuc xanh) cua hoc
sinh trong qua trinh giang day cua giao vién bd mon (cd du chik ki cua gido vién,
Hiéu trucng duoe dong ddau nha truong).

2. Sb diém dién tir 13 dix liéu dién tor trén Hé théng CSDL luu lai toan bo
két qua hoc tap cua hoc sinh trong nam hoc theo 16p; két qué hoc tap cac mon
hoc dugc thuc hién theo quy dinh cia B§ GD&DT.

3. S6 goi tén ghi diém; Bang tong hop danh gia két qua gido duc (in tir hé
thong) 1a ho so phap 1y vé két qua hoc tap, ren luyén cua 16p hoc trong ndm hoc
(c6 day du chit ki cua giao vién chu nhiém, Hiéu truong dwoc dong dau nha
truong). ‘

4. Hoc ba dién tir 1a dir liéu dién tur trén Hé théng CSDL Iuu lai toan bo
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két qua hoc tap, rén luyén cia ting hoc sinh theo mot cap hoc.

5. Hoc ba hoc sinh (in tir hé thong) 1a ho so phap 1y vé két qua hoc tap,
rén luyén ctia trong mot cap hoc (cé day di chit ki cia gido vién, Hiéu truong
dwoc dong dau nha truong).

o Chwong II
QUY DPINH VE SU DUNG SO DPIEM PIEN TU, HQC BA PIEN TU

Piéu 4. Quy dinh vé cip nhat thong tin, nhap diém trén Hé théng
CSDL

1. Danh sach, so yéu 1i lich, théng tin, danh gia, xép loai hoc sinh trong
S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir dugc nhéap thong nhat véi cac hod so 6 lién quan
t61 hoc sinh, dugc thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ki, ndm hoc va do gido
vién chi nhiém thuc hién nhap vao Hé théng CSDL.

2. Biém danh gia dugc cép nhét vao S6 diém dién tir, Hoc ba dién ttr phai
thong nhat véi S6 diém ciia gido vién, gido vién bd mén nhap tryuc tiép vao Hé
théng CSDL:

- Péi véi bai KTTX (cap THCS), danh gia thuong xuyén Mon hoc/Hoat
dong giao duc (cap Tieu hoc): hoan tat viéc nhdp di€ém, nhap nhan xét vao tuan
cuoi cua thang.

- Béi véi bai kiém tra, nhén xét gitta ki: chdm nhat 02 tuan sau kiém tra
phai dugc nhap diém vao hé thong

- P4i véi bai kiém tra cudi ki: cham nhat 03 ngdy sau khi tién hanh kiém
tra.

3. Nguot nhdp dir li€u phai nhép du thong tin va chinh xac. Dir liéu s&
khong stra chita duogc sau khi thoat khéi HE thong CSDL vé quan 1y diém.

Piéu 5. Quy dinh vé sira diém danh gia, thong tin trén Hé thong
CSDL

1. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhép théng tin, diém danh
gia theo dé nghi cua gido vién phai duoc sy dong y cia Hiéu trudong, c¢6 luu vét
trén hé thdng. Khi stra dit liéu phai cé sy chimg kién cia Ban Giam hiéu, Ban

quan ly H¢ thong CSDL va nguoi dé nghi chinh sira s lidu va duoc ghi nhan
day du cac diéu chinh trong hd so luu trit.

2. Khi phat hién nhép sai diém danh gia can dé nghi stra, gido vién bo
mon phai 14p phiéu dé nghi stra diém va phai luu trit dy du minh ching.

Quy trinh thuc hién sira diém:

Trudc budi hop chuyén mon thang, Ban Gidm hiéu (Ban quan ly H¢ théng
CSDL) in nhat ky sua d1em clia gido vién dé kiém tra, giai trinh (néu c6 sta
diém), ho so giai trinh gom:

+ S6 diém ca nhan
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+ Bai lam cua hoc sinh lam minh ching.
- Han cudi cliing dé stra diém 13 01 tun trudce khi kiém tra cudi ki
- Sau khi stra diém xong, Ban quan tri phai khéa ngay trén hé thdng.

3. Truong hop phat hién sai diém danh gia sau khi cac ho so cua hoc sinh
d3 hoan tat thi viéc stra diém phai thuc hién theo quy dinh, dong thoi stra trén
cac hd so ¢6 lién quan.

Luu yp: Céac dir liéu can, sira chita do nhép sai phai duoc sy dong ¥ cua
Hiéu truong, dugc 1ap bién ban vai su chimg kién cua Hiéu trudng, Ban quan ly
Hé thong CSDL va nguoi dé nghi chinh stra dit liéu

Diéu 6. In s6 va tinh phap 1y ciia S6 goi tén ghi diém, Bang tong hop
danh gia giao duc d6i véi cap Tiéu hoc, Hoc ba hgc sinh

1. Banquan ly H¢ théng CSDL ¢6 trach nhiém in sao, luu trir cac loai S6
diém dién tir theo quy dinh cia B GD&DT (ban ctiing va 6 dia luu trir).

2. SO ghi diém ctia gido vién duoc in tir hé théng, duoc déng bia va phat
cho gido vién vao diu nam hoc, c6 déng dau kiém soat cua Hiéu trudng va day
du thong tin theo quy dinh.

3. S6 goi tén ghi diém, Bang tong hop danh gid gido duc duoc in tir Hé
théng CSDL duéi hinh thirc in thuong xuyén, dinh ki phai c6 day du thong tin
theo quy dinh cia Bo GD&DPT va dam bao tinh phap ly. In thuong xuyén daé
phuc vu cong tac thanh, kiém tra va cong tac quan 1y, sd diém in thuong xuyén
phai ghi r6 ngay, thang, ndm in. In dinh ki thyuc hién khi két thic hoc ki I, cudi
nam hoc. Thong tin trong s6 phai khép véi S6 dau bai, SO diém gido vién va cac
h6 so khac c6 lién quan.

4. Hoc ba cua hoc sinh in tir Hé thong CSDL phai ¢6 déy da thong tin
theo quy dinh cia B6 GD&DT va dam bao tinh phap ly. Trang két qua cta nim
hoc sau dugc in dinh kém véi ndm hoc trude dé thanh S6 hoc ba va dugc in khi
két thic nim hoc, hoc sinh chuyen truong hoac théi hoc; S hoc ba duoc tra cho
hoc sinh theo céc quy dinh hién hanh. Thong tin trong S6 hoc ba phai khép véi
céc ho so khac c6 lién quan.

Piéu 7. Lwu trir cic loai S6 diém ban in va dir liéu S6 diém dién tir
1. Sau khi két thuc hoc ki, nam hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
trudng quyeét dinh khoa so6 trén Hé thong CSDL.

2. Ho so luu trir: S6 diém ca nhan; S6 goi tén ghi diém, Bang téng hop
danh gia giao duc dugc in tr Hé théng CSDL cung cac bién ban dé nghi sura
diém c6 day du chir ki ciia glao vién va trinh Hiéu truong duyét, dong dau giap
lai theo quy dinh.

3. C4c file dir liéu SO diém dién tir, Hoc ba dién tir ctia cac 16p cudi nam
duogc ghi ra dia CD/DVD (c6 dan nhan, niém phong) dé luu trit, bado quan ding
theo quy dinh luu trit ho so.
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Pi¢u 8. Phan céng trach nhiém quan ly S6 diém dién tir va Hoc ba
dién tir ,

1. Hiéu trudng lap ké hoach: nhép, sta, khéa, mé khoa, in sao, kiém tra,
giam sat va cac cong viéc khac 1én quan H¢ thong CSDL ctia nha trudng.

2. Ban quén ly Hé thong CSDL c6 nhiém vu thuc hién cac ké hoach cua
nha trudng va kiém soat viéc thuc hién nhiém vu cta c4 nhan lién quan. Thuc
hién in sao, dong déu, luu trit cac ban in céc loai So/Bang duoc in tir Hé théng
CSDL; luu trir lai cac dia CD/DVD céc file dit liéu va chi duge mé ra hodc cho
muon hoc tra s6 khi ¢6 Quyét dinh hodc thong bao cua Hiéu truong.

) Chwong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém cia Hiéu tru’(”)’ﬁg
1. Ban hanh quyét dinh thanh 14p Ban quan 1y CSDL cua don vi

2. Quan ly tat ca cac tai khoan st dung Sé d1em dién t&, Hoc ba dién tur
ctia nha truong, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém ma, khéa SO diém dién t

4. Chi dao, huéng dan can bg, gido vién, nhin vién su dung, quan ly, in
S6 ghi diém cua giao vién; S6 goi tén ghi diém, Béng tong hop danh gia gido
duc, Hoc ba tir Hé théng CSDL

5. Kiém tra viéc c@p nhat thong tin cua gido vién theo quy dinh 01
1an/thang (vao tuan 01 thang tiép theo).

6. Xét duyét két qua hoc tap, rén luyén hoc sinh theo quy dinh cua B0
GD&DT.

7. Quyet dinh viéc khen thuong, xut 1y vi pham theo tham quyén va dé
nghi cac cap co thdm quyén khen thudng, ki luét véi cac td chirc, c4 nhan vi
pham quy ché nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

1. Cap nhat day du thong tin hoc sinh dau nam cua 16p theo quy dinh.

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ki 01 1dn/thang vao tudn 04 hang
thang.

3. Cap nhat két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh cubi ki, nam hoc

4. Thyc hién chirc nang kiém tra tinh diém trung binh cac mon, xép loai
hoc luc, danh hiéu ctia moi hoc sinh vao cudi moi hoc ki va nam hoc.

5. Kiém tra S6 diém dién t, Hoc ba‘ dién tir trén Hé théng CSDL, giup
Hiéu trudng theo doi viée kiém tra cho di€ém theo quy dinh.

6. Thuc hién chirc nang: kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh
kiém va hoc luc timg hoc ki, ca nam trén Hé théng CSDL. Léap danh sach hoc

¢
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sinh dé ngh1 cho 1én 16p, khéng dugc 1€n 16p; hoc sinh dugc cong nhan la hoc
sinh gioi, hoc sinh tién tién va dugc khen thudng; hoc sinh pha1 kiém tra lai cac
mon hoc; hoc sinh phai rén luyen lai vé hanh kiém trong he..

7. Kiém tra va ki xdc nhan trong S6 goi tén ghi diém, Bang tdng hop danh
gia két qua gido duc ddi véi cdp Tiéu hoc, Hoc ba hoc sinh duoc in tir Hé théng
CSDL véi cac ndi dung sau:

- Két qua kiém dién cua hoc sinh trong nam hoc.
- K&t qua danh gia, xep loai vé hanh kiém, hoc luc cua hoc sinh

- Két qua duoc 1én 16p, khong dugc 1€én 16p; hoc sinh dugce cong nhan 1a
hoc sinh giéi, hoc sinh tién tién trong hoc ki va nim hoc, dugc 1én 16p sau khi
kiém tra lai hodc rén luyén lai trong hé, dé xuat khen thudng hoc sinh.

- Nhan xét, danh gid két qua ren luyén tirng mat, toan dién cia hoc sinh.

Piéu 11. Trach nhi¢m ciia Gido vién by mén

1. Thyc hién ddy du sé 1an kiém tra, cho diém theo quy dinh cia Bg
GD&DT. Truc tiép nhap diém danh gid hoc sinh cla 16p do minh phuy trach

giang day dam bao chinh xdc, cong khai ngay sau khi cho diém vao s6 diém ca
nhan. Dé xuat diéu chinh cac sai sot trong qua trinh ghi diém (néu co).

2. Thuc hién chirc nang kiém tra tinh diém trung binh mo6n theo hoc ki va
nam hoc cua tirng hoc sinh do minh phu trach.

3. Thuc hién nhan xét tudn do bd mon phy trach (néu co).

4. Béo c4o v6i Ban quan tri hé thong khi gip cac van d& vudéng méc trong
qua trinh thuc hién nhiém vu.

5. Ky xac nhan diém danh gia moén minh giang day trong So goi tén ghi
diém, Bang tong hop két qua danh gia gido duc va Hoc ba ctia hoc sinh dugc in
ra tur Hé thong CSDL vao cudi hoc ki, ndm hoc.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Ban quén 1y hé théng

1. Phan quyén cho t6 chuyén mon, c4 nhan, can bd quan ly, bo phén su
dung S6 dlem dién ttt, Hoc ba dién ti. Tham muu cho Hiéu trudng céac diéu kién
dam bao vé co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua Hé théng
CSDL don vi, trong d6 c¢6 S6 dlem dién tir va Hoc ba dién ti.

2. Quan ly va bao mat du liéu, thuc hién khéa/mo s6, diéu chinh, thay ddi
thong tin theo yéu cau ctia Hiéu trudng.

3. Cap nhat kip thoi nhiing thay doi, diéu chinh cua co quan quén 1y cap
trén.

4. Cap nhat du liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hodc khi co su thay doi
theo phan cong cua Hiéu truong.

5. Huéng dan, hd trg gido vién st dung cac umg dung trén Hé théng
CSDL.

];T; a>Xz
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) Chuong v
CHE PQ BAO CAO VA LUU TRU

Diéu 13. In sao, lwu trir, giri bao cido

1. Ban quan ly H¢ théng CSDL c6 nhiém vy thuc hién in sao, luu trit cac
ban in cac loai S6/Bang dugc in tir Hé théng CSDL.

2. Sau khi két thuc hoc ki, nam hoc, Ban quan tri tham muu cho Hiéu
truong khoa sO trén Hé théng CSDL cua d(m vi. In S6 goi tén ghi diém, Bang
téng hop danh gla gido duc, Hoc ba ctia hoc sinh 14y chit ki x4c nhan cia giao
vién bd moén, gido vién chu nhiém trinh Hi¢u trudong ky va luu trit ding quy
dinh.

3. Sau két thic ndm hoc Ban quan trj Xuat day du cac dit liéu Sb gol tén
ghi diém, Bang tong hop danh gia gido duc, Hoc ba ctia hoc sinh dudi dinh dang
pdf, dam bao tinh bao mat, an toan lau dai (c6 thé st dung USB, b ctmg...) va td
chire luu tri dit lidu c6 hé thdng, chat ché va d& quén ly.

Diéu 14. Quy dinh giri dir liéu hoc sinh truc tuyén

Két thic nam hoc nha truong gui dit liéu vé két qué hoc tap cua hoc sinh
1én Hé théng CSDL nganh theo quy dinh cta Phong GD&DT.

) ~ Chuong V
KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG

Piéu 15. Kiém tra, giam sat ,
1. Cac khau trong qua trinh thyc hién quan ly, st dung S6 diém dién tu,
Hoc ba dién tir trén Hé thong CSDL cua nha truong déu chiu su thanh tra, kiém

tra, gidm sat cia B0 GD&DT, S6¢ GD&DT va Phong GD&DT.

2. Léanh dao nha truong thuong xuyén kiém tra dir liéu cling nhu vige cap
nhat diém cta gido vién trén Hé théng CSDL cung véi s diém clia gido vién dé
dbi chiéu.

3. Thuc hién nghiém tac cac yéu cau ctia doan thanh tra, kiém tra cép trén.
Piéu 16. Khen thuong va ki luat

Hiéu truong quyét dinh vige biéu duong, khen thuong, xu ly vi pham theo
thAm quyén va dé& nghi cac cap ¢ tham quyén khen thudng, ki luat véi cac t6
chtre, ¢4 nhan vi pham quy ché nay./.
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) Chuong IV
CHE PO BAO CAO VA LUU TRU

Dieu 13. In sao, lvu trir, giri bao cao

1. Ban qué:n ly Hé théng CSDL cq nhiém vu thuc hién in sao, luu trit cac
ban in céac loai S6/Bang duoc in tir Hé thong CSDL.

2. Sau khi két thuc hoc ki, nam hoc, Ban quan tri tham muu cho Higu
truong khoa sO trén Hé théng CSDL ctia don vi. In S6 goi tén ghi diém, Bang
téng hop danh gia gido duc, Hoc ba cua hoc sinh lay chit ki xac nhén cta giao
vién by mon, gido vién chu nhiém trinh Hiéu trudng ky va luu trir ding quy
dinh.

3. Sau két thac nam hoc Ban quan trj xuat day du cac dir lidu S6 goi tén
ghi diém, Bang téng hop danh gia gido duc, Hoc ba ctia hoc sinh dudi dinh dang
pdf, dam bao tinh bdo mat, an toan 1au dai (c6 thé sir dung USB, 6 cimg...) va to
chure luu trir di 1iéu c6 hé thdng, chit ché va d& quan ly.

Diéu 14. Quy dinh giri dir liéu hoc sinh trire tuyén
Két thic nam hoc nha truong giri dir liéu vé két qua hoc tap cua hoc sinh
1én H¢ thong CSDL nganh theo quy dinh cia Phong GD&DT.
) ~ Chuwong V
KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG

Picu 15. Kiém tra, giam sat

1. Céc khau trong qua trinh thyc hlen quan ly, sit dung S6 diém dién tu,
Hoc ba dién tir trén Hé thong CSDL cuta nha trudng déu chiu su thanh tra, kiém
tra, gidm sat cia B0 GD&DT, S& GD&DT va Phong GD&DT.

2. Lanh dao nha trudng thuong xuyén kiém tra dit liéu cling nhu viéc cap
nhat diém cua gido vién trén H¢ thong CSDL cung véi s6 diém cua gido vién dé
doi chiéu.

3. Thuc hién nghiém tic cac yéu cau ciia doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Piéu 16. Khen thwéng va ki luat

Hiéu truong quyét dinh viéc biéu duong, khen thuéng, xt Iy vi pham theo
tham quyén va d€ nghi cac cap cd tham quyén khen thuong, ki luat vdi cac tod
chire, ca nhan vi pham quy ché nay./.



