UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS VO THI SAU DPéc lip - Tw do - Hanh phiic

S6: 26/KH-TH&THCSVTS Tran Chdu, ngay 08 thang 02 nam 2022

KE HOACH
Thuc hién cai cach hanh chinh truwong TH&THCS V6 Thi Sau nam 2022

Thye hién Ké hoach s6 07/KH-PGDDT ngay 28/01/2022 cia Phong Gido
duc va Pao tao Cat Hai vé viéc thuc hién cai cach hanh chinh nha nudc nam 2022
cua Phong Giao duc va Dao tao Cat Hai.

Truong TH&THCS V6 Thi Sau xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nam
2022 nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU VA CHI TIEU
1. Muc dich, yéu ciu

- Cong tac cai cach hanh chinh tiép tuc dugc xac dinh 1a nhiém vu trong tim
trong hoat dong cua nha truong; tang cuong trach nhiém clia nha truong voi ngudi
dimg dau trong trién khai thuc hién cai cach hanh chinh (CCHC).

- Ban hanh ké hoach va vin ban dé td chiic thuc hién nghiém tuc su lanh dao,
chi dao, didu hanh cua cip trén. Ké hoach thuc hién cdc ndi dung CCHC phai cu
thé, pht hop, gan v&i chitc nang, nhiém vu va dic diém cta nha truong; phan cong
ro trach nhiém cua tung bd phén va cé nhan, kip thoi khic phuc nhirng han ché
trong cong tac cai cach hanh chinh.

- Nang cao nhan thuec, vai tro, trach nhiém cda can b, giao vién, nhan vién
trong thuc thi nhiém vu, cai thién chét luong dich vu cong, khong dé xay ra tiéu
cuc, phién ha, giam ti da thoi gian cua cac td chire, ca nhan, phu huynh hoc sinh
khi giai quyét cac thu tuc hanh chinh (TTHC).

- Tang cudong mdi quan hé phdi hop gitra cac luc luong trong cong tac gido
duc tai nha truong phoi hop chat ché gitta Giao duc gia dinh - nha trudong - xa hoi.

- T6 chirc tuyén truyén, trién khai thuc hién va kiém tra giam sat ddi véi cong
tdc CCHC phai dat duge muc tiéu nang cao y thuc, trach nhiém, d6i mai 18 161, tac
phong lam viéc ctia d6i ngli can bo, gido vién, nhan vién trong giai quyét cong
viée c6 lién quan dén t6 chire, c4 nhan va phu huynh hoc sinh.

- Tiép tuc ra soat, don gian hda cac tha tuc hanh chinh thudc tham quyén cua
nha truong, cap nhét, niém yet, cong bo cong khai thu tyc hanh chinh tai phong
tiép dan, bang cong khai, trén CTTDT cuia nha truong.

- Nang cao hiéu qua trong giai quyét cac TTHC theo huéng don gian hoa
thanh phﬁn hd so, cong khai va minh bach. Déy manh viéc ung dung CNTT vao
hoat dong quan ly hanh chinh, diéu hanh céc linh vuc giao duc va dao tao, thuc
hién nghiém tuc ky luat, ky cwong hanh chinh & co quan.
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- Tang cuong cong tac tuyén tmyen don doc klem tra cong tac cai cach
hanh chinh tai don vi. : : L e

2. Mot sb chl tieu chu yeu _ : .

- Hoan thanh nhiém vu trong | ké hoach! Iitthc hién CCHC nam 2022 .

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua Vin phqng dién to HP-eoffice. Hoan
thanh 100% nhiém vu dugc cap trén giao dam bao tién dg, hiéu qua.

- 100% céc vin ban dugc trao doi gitta nha trudong va Phong Gido duc Pao
tao dugc thuc hién dudi dang dién tur.

- Cac thu tyc hanh chinh ap dung tai nha truéng duoc niém yét cong khai tai
bang niém yeét va Website nha truong.

- Ty 1& ho so giai quyét TTHC do nha trudng tiép nhén trong nam 2022 duoc
giai quyet dung han 100%

- 100% can bd, gido vién, nhan vién thudng xuyén st dung hé thong thu
dién tu trong cong viéc.

- 100% can bd, giao vién, nhan vién ky cam két khong gy phién ha, sach
nhiéu, tiéu cuc trong viée ti€p cong dan, giai quyet cac thu tuc hanh chinh c¢o lién
quan.

II. NHIEM VU CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM 2022

1. Nhiém vu chung

a) Cong tac chi dao, didu hanh thyc hién cong tic cai cach hanh chinh

- Xay dung ké hoach thuc hién CCHC nam 2022; chi dao can bd quan ly,
vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong trién khai thuc hién.

- Tang cuodng cong tac tuyén truyén, doi mai, cai tién ndi dung va cach thirc
théng tin tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

- Néang cao trach nhiém cua nguorl dimg dau trong thue hién cong tac cai
cach hanh chinh, nang cao hiéu qua viéc tiép nhén, giai quyét cac v kién phan anh,
danh gia viéc giai quyét TTHC cua nha truong.

- Trién khai thuc hién K& hoach sb 241/KH-UBND ngay 05/10/2021 vé thuc
hién Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuéc tai huyén Cat Hai giai
doan 2021 - 2025 gin véi chuyén doi s d&n nam 2025, dinh huéng dén nim 2030
ctia Uy ban nhén dén huyén.

- Nang cao nhan thuec, vai tro, trach nhiém cua can b, giao vién, nhan vién
trong viéc thuc thi nhiém vy, cong vu, cai thién chit luong dich vu cong, khong co
tiéu cuc, phién ha, giam ti da thoi gian, chi phi ciia phu huynh hodc ¢4 nhan cé
nhu cau khi giai quyét thi tyc hanh chinh.

- D4y manh tng dung céng nghé théng tin trong quéan 1y va didu hanh cong
viéc. Thuong xuyén cép nhat cac TTHC da duoc sua doi, bo sung, tra 101 cac phan
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anh, kién nghi kip thoi, dong thoi niém yét, cong khai, minh bach cac TTHC bang
nhiéu hinh thic nhu niém yét tai bang tin va cong thong tin tin dién tir nha truong,
cong khai trong cac budi hop héi dong su pham...

- Tr( trong cong tac tu kiém tra, danh gla viéc thue hién CCHC tai truong.
b) Cai cach thé ché i

- Thuong xuyén thyuc hién ra soat cac van ban quy pham phap luat va cac
biéu mau, tha tuc hanh chinh khéng con phu hop dé bao cao cap trén dé sira d01
diéu chinh; kiém tra quy trinh ban hanh van ban quy pham phép luat va cac quyét
dinh hanh chinh.

- Kip thoi cong b cac van ban quy pham phap luat da hét hiéu luc ciing nhu

nhimg van ban mai co hiéu luc thi hanh theo chi dao cua cap trén.

- Nang cao chat luong cai cach hanh chinh nha truong nhu st dung, quan ly
5O Cong van di, dén, cac van ban chi dao cua céc cap, cap phat vin bang ching chi,
ndi quy, quy ché cia trudng.

- Nha truong thuc hién quan ly theo ding chire néng, dung thAm quyén va
nhiém vu cu thé dugc giao; chu dong, sang tao trong cong tac lanh dao, chi dao,
quan ly va diéu hanh; kip thoi tham muu, dé xuat vOi cac cap, O quan, nguoi co

thdm quyén xu ly giai quyet dat diém nhiing vén dé vé co ché, chinh sach ddi voi
hoc sinh, CB, GV, NV, t6 chitc theo ding quy dinh hién hanh.

- Tang cuong cong tac tuyen truyen phé bién gido duc phap luit (PBGDPL)
va phd bién cac VBQPPL lién quan dén nganh cho CB, GV, NV, hoc sinh va phu
huynh dugc biét, thuc hién dung phép luat théng qua cac hinh thirc cong khai trén
bang tin, ding trén cong thong tin dién tir cia trudong, phd bién trong céc cudce hop
HDPSP.. ..

- Tiep thu y kién va kién nghi cia céc t6 chirc, ca nhan lién quan ve cac ndi
dung lién quan dén cac hoat dong ctia nha truong thong qua cac cudc hop, trao doi
vOi nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién tha tuc hanh chinh
cua cac bg phéan lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh

- Thuc hién ding quy trinh, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh lién quan
dén linh vuc gido duc.

c¢) Cai cach thu tuc hanh chinh

Trién khai thuc hién Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua
Chinh phu stra d6i, bd sung mot s& didu cua cua Nghi dinh sb 61/NB-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu veé thuc hién co ché mot ctra, mdt cua lién thoéng trong
giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé 468/QD- -TTg ngay 27/3/2021 cuia
Thu tuéng Chinh phu.
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- Ra soét va kiém soat cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc gido duc va dao
tao nam 2022. Kip thoi cc")ng bb c_(")ng khai cac TTHC _khi co su diéu_ chinh, thay
déi. | kS , e

- Néng cao chit lugng cong tac CCHO nhu’ viéc quan ly, st dung s6 theo doi
cong vin di, dén, quan 1y va sit dung cdc vin ban chi dao clia cép trén; viée soan
thao cac van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach hoat déng, cac néi quy, quy ché
cua nha truong.

- Cén b, GV, NV ky cam két va thuc hién nghiém tac khong gy phién ha,
sach.nhiéu, tiéu cuc cua CB, CCVC trong thuc hién nhi€ém vu, cong vu.

- Thue hién céng khai, minh bach céc thu tuc hanh chinh tai phong tiép dén,
tao diéu kién thuan lgi cho phu huynh hoac ca nhan ¢6 nhu cau khi lién hé giai
quyét cac thu tuc hanh chinh.

- Ra soat vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu td chirc cua don vi
dé diéu chinh cho phi hop thuc té.

- Don gian héa, cu thf: héa thu tuc xin chuyén truong, cip phat van bing
ching chi; giai quyét ngay dé phu huynh, hoc sinh khéng phai di lai nhiéu 1an.

: - Thuc hién tt van héa cong s, xdy dung phong céch, thai d§ ing xur cua
c4n b, gido vién, nhan vién trong cong tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét hd so
hanh chinh d6i véi nhan dan.

d) Cai cach t6 chirc bd may hanh chinh

- Tiép tuc phat huy tt ky cuong, ky luat trong nha trudong, xay dung quy ché
lam viéc khoa hoc, cai tién phuong thirc quan 1y dé nang cao hiéu quéa hoat dong
day va hoc.

- Trién khai thuc hién Nghi dinh s§ 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia
Chinh pht quy dinh vé thanh 14p, t& chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;
Truong trinh hanh déng sb 49-CTr/TU ngay 09/01/2018 cua Ban Thuong vu
Thanh uy thyc hién Nghi quyét s6 19- NQ/TW ngay 25/ 10/2017 Hai nghi lan tht 6
Ban Chép hanh Trung uong Bang khoa XII vé tiép tuc déi méi hé théng t6 chirc va
quan ly, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cia cac do vi su nghiép cong

lap.
- Thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém wvu, td

chtrc bd mdy, bién ché, dam bao duy tri va hoat dong c6 hiéu qua cua nha trudng
duge giao tu chu theo Quyét dinh cia cép trén.

- Tlep tuc thuc hién Dé an vi tri viéc lam, sap xép, phan céng cong viéc diung
ngudi, ding viée, boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho can bg, gido vién, nhan
vién; bo phan chuyén mén phai cé ké hoach hoat déng chi dao chuyén mén. Tét ca
cac ké hoach cua céc bd phan phai dwogc thuc hién trén tinh than dan chu, céng
khai, kip thoi.
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- Nha truong cong khai ké hoach tuyén sinh, thil tuc hd so xin nhap hoc,
chuyén truomg, cach dénh gla Xép loai hoe sinh, cac quy dinh tai chinh cta nganh
cho cha me hoc sinh biét, giai quyét kip thoi cac thiac méc, y kién cua cha me hoc
sinh; phai thuc hién ding Diéu 1é trudng trung hoc co so, truong trung hoc pho
théng va truong phé thong cé nhiéu cip hoc. y

d) Xay dung va nang cao chat lugng ddi ngili can bg, gido vién, nhan vién

- Cir can bd, gido vién tham gia cac 16p boi ducmg chuyén mén nghiép vy;
cht trong boi dudng nghiép vu gido duc, dao dirc nha gido, k¥ nang giao tiép, vin
hoa ung xu, ndng cao y thiure trach nhiém va thai d6 phuc vu.

~ Trong niam hoc, cén bd quan li c6 ke hoach boi dudng doi ngii ké can co
néng luc chuyén moén, pham chét dao durc tét. Viéc d& cir, binh bau cac chirc danh
t6 chuyén mén cdc bd phén phai to chirc cong khai, dan chu.

- Hang nam tlep tuc thuc hién viéc danh gia chuan Hi¢u truong; thuc hién
chuéan nghé nghiép gido vién; danh gia CBCCVC ding quy ché goép phan xay du’ng
doi ngli co day du nang luc chuyén moén nghiép vy, dam bao hoan thanh t6t cong
viéc duogc giao.

- Day manh céng tac tu kiém tra nhim chan chinh nén nép, ky cuong day va
hoc cua nha truong.

e) Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc o chic thuc hién ¢6 hidu qua cac Nghi dinh, Thong tu huéng dan
vé quan ly tai chinh.

- Thuc hién nghiém tac Luat phong, chéng tham nhiing, Ludt thuc hanh tiét
kiém chong lang phi nham xay dung y thuc tu giac thuc hién tiét kiém trong viéc
stir dung tai san cong cua don vi trong tung can bg, gido vién, nhan vién.

- Thuc hién nghiém tic viéc mua sam tai san nha nude, quan 1y chat ché va
st dung c¢o hiéu qua tai san trong nha truong dam bao thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

- X4y dung va thuc hién nghiém tac quy ché chi tiéu ndi bd cia nha truong
nam 2022 va thuc hién céng khai theo Théng tu 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 cta Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién cong
khai doi vdi co so gido duc cia hé thong gido duc quoc dan.

- Trién khai thuc hién nghiém tlc cac ché d6 chinh sach, dai ngo dbi voi can
bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh theo quy dinh.

f). Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén 5O

- Trién khai xay dung chinh quyén dién tr, chinh quyén sb theo chi dao ciia
Uy ban han dan huyén, S¢ Giao duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao

- Duy tri t6t viéc thuc hién chuong trinh CSDL nganh, quén ly vin ban, trao
doi théng tin cua truong trén hé thong van phong dién tir HP-eoffice.
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- Tiép tuc xéy dung va trién khai ké hoach duy tri, giam sat viée ng dung_
c¢6 hiéu qua Hé théng quan ly chat luong theo tleu chuan ISO 9001: 2015 ve linh. .
vuc gido duc. ‘ S

- Khai thac ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong quan ly, chi dao,
diéu hanh va trong hoat dong giang day clia nha truong. 100% CBGV, NV ¢6 hop
thu dién t&r va thudong xuyén trao doi van ban, tai lieu dudi dang dién tu.

- Téang cuorng viéc su dung van ban dién tr va chir ky s6 trong hoat dong cua
nha trucmg

- Piy manh cai cach hanh chinh gén véi thuc hién quy ché dén chu, phong
chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

2. Cac nhiém vu cu thé

C6 danh muc nhiém vu va thoi gian thuc hién tai Phu luc kém theo ké hoach
nay.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Nha truong xay dung va trién khai ké hoach dén can bd , gido vién, nhan
vién.

- Niém yét va thuc hién ding cac quy trinh TTHC thudc thdm quyén giai

quyét cua nha truong.

- Cac b0 phan, ’tcg) chuyén mon thuc hién ké hoach theo chirc nang, nhiém vu
va thuc hién giai quyét cac thu tuc hanh chinh c¢o lién quan.

- Bdo cdo dinh ky theo quy, 6 thang (trudc ngay 27/02, ngay 28/5 va 28/8)
va nam (trudc ngay 28/11) vé Phong Gido duc va Pao tao ding thoi han.

Trén day la ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2022 cua truong TH&THCS

V5 Thi Sau, dé nghi cac t6 chuyén mén, cac bd phan va ca nhéan c6 lién quan
nghiém tac thuc hién./.

Noi nhin:

- BHG;

- Céc td CM, cac bo phan;
- Luu: VT,
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