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KE HOACTI
Thuc hi6n cii cich hirnh chinh trutrng TH&THCS Vd Thi Shru ndm 2022

ThUc hien K6 ho4ch s6 07IK}I-PGDDT ngdy 2810112,022 cira Phdng Gi6o
dgc vd Ddo tqo Cdt H6i vA viQc thgc hiQn cii c6ch hdnh chinh nhd nu6c ndm 2022
cira Plidng Gi6o dqc vir Diro tao C6t Hdi.

Trudng TH&THCS VO Thi S6u x6y d\mg ki5 ho4ch ciLi c6ch hdnh chinh ndm
2022 nhu sau:

r. MUC DicH, ytu cAu vA cHi Trtu
1. Mgc tlich, y6u ciu
- COng t6c cii c6ch hdnh chinh ti6p tUc dugc x6c <tinh ld nhiQm vp trgng tdm

trong hoat dQng cria nhd trudng; tdng culng tr6ch nhiQm cira nhi trudng vdi ngudi
dtmg d6u trong tri6n khai thgc hiQn c6i c6ch hdnh chinh (CCHC).

- Ban hdnh k6 hopch vd vdn bin d6 t6 chirc thUc hiQn nghi6m ttc sg 16nh dpo,
chi dao, diAu hdnh cira c6p tr€n. K6 ho4ch thlrc hiQn c6c nQi dung CCHC phii cu
th6, pht hqp, gEn vdi chirc ning, nhiQm vu vd d{c di6m cria nhd trudng; ph6n c6ng
16 tr6ch nhigm cira tung bQ ph{n vd c6 nhAn, kip thdi khic phr,rc nhfrng hpn chtl
trong c6ng t6c cdi c6ch hdnh chinh.

- Ndng cao nhQn thttc, vai trd, tr6ch nhiQm cta c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi€n
trong thgc thi nhi6m vu, cii thiQn ch6t luqng dich vU c6ng, kh6ng dO xiy ra ti6u

,.1 ,, .t, ,
cr,rc, phi6n ha, gidm tdi da thdi gian cria c6c t6 chric, c6 nhAn, phq huynh hoc sinh
khi gi6i quy5t c6c thri tqc hanh chinh (TTHC).

. ,4.- TEng cuong m6i quan h9 ph6i hgp gita c6c lgc lugng trong c6ng t5c gi6o
dpc tpi nhd truong ph5i hqp chat chE gita Girio dgc gia dinh - nhd trudng - xd hQi.

-l 
, ,- T6 chuc tuy6n truy€n, tri€n khai thpc hiQn vd ki6m tra gi6m s6t d6i v6i c6ng

tric CCHC ph6i dat duoc muc ti6u n6ng cao y thirc, tr6ch nhiQm, aOi mOi tA tiii, tac
phong ldm vi6c cila <tQi net c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n trong girii quy6t cOng

-;. I
viQc c6 li6n quan <l6n t6 chric, cri nh6.n vd phu huynh hgc sinh.

- Tii5p tr,rc rir so6t, don gi6n h6a c6c thir tgc hdnh chinh thuQc thAm quydn cira
nhri trucrng, cfp nh{t, ni€m y6t, c6ng b5 c6ng khai tht tr,rc hdnh chinh t4i phdng
ti6p dAn, b6ng c6ng khai, tr6n CTTDT cta nhir trudng.

- N6ng,cao hiQu qui trong gi6i quy5t c6c TTHC theo hu6ng don gian h6a
thrinh ph6n h6 so, c6ng khai vd minh b4ch. D6y mqnh viQc img dgng CNTT vdo
hopt dQng qudn l1i hirnh chinh, di6u hdnh c6c linh vgc gi6o dgc vir ddo t4o, thuc
hiQn nghiOm tfc ky luQt, ky cu<rng hdnh chinh & co quan.
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- Tdng cudng c6ng t6c tuy6n truy6n, tl6n d6c, ki6m tra cong t6c cii c6ch
hanh chinh tai tlon vi.

2. MOt s5 chi ti6u chfr y5u

- Hodn thdnh nhiQm vU trong kE hoqchithr,rc hiQn CCHC ndm2022 .

- Tri6n khai thuc hi6n co hi6u qua Vdn phdng diQn tu F[P-eoffice. Hodn
thdnh 100% nhi6m vu dugc c6p tr€n giao dam bAo tii5n dQ, hiQu quA.

- l\Oyo cdc vdn b6n dugc trao d6i giira nhd trudng vir Phdng Girio dpc Edo
t4o dlrgc thqc hiQn du6i d4ng diQn tir.

- C6c thir tpc hdnh chinh 6p dqng t4i nhd trudng duoc ni6m y6t c6ng khai tqi
b6ng ni6m y6t vd Website nhd trudng.

- Ti le h6 so gi6i quy6t TTHC do nhd trudng ti6p nh6n trong n6m 2022 dugc
giii quy€t dtng han 100%

- IOO% c6n bQ, gi6o vi€n, nhdn vi6n thudng xuy6n su dpng hQ th6ng thtr
diQn tu trong c6ng vi6c.

- - l0O% c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n ky cap klit kh6ng gAy phi€n hd, s6ch
nhi6u, ti6u cyc trong vi6c ti6p c6ng d6n, gi6i quy6t cric tht tpc hdnh chinh co li€n
quan.

rr. NHrEM VV CoNG rAC CAr CACH HANH CHINH NAM 2022

I. NhiQm vg chung

a) C6ng tric chi d4o, di6u hdnh thyc hiQn c6ng t6c cai crich hdnh chinh

- Xdy dgng k6 hoach thgc hiQn CCHC nim 2022; chi dao c6n bQ quAn lj,
vi6n chirc vd ngudi lao dQng trong nhd truong tri6n khai thqc hiQn.

- Ting cudng c6ng t6c tuy6n truydn, Atii mOi, cdi ti6n nQi dung vdL c6ch thuc
li

th6ng tin tuy6n truydn v6 cdi cdch hdnh chinh.

- NAng cao tr6ch nhi6m cira ngudi dimg dAu trong thgc hiQn c6ng t6c cai
c6ch hanh chinh, n6ng.cao hi€u qu6 vi€c ti6p nhpn, gi6i quy6t c6c f kii5n phAn 6nh,
d6nh gi6 viQc gi6i quy6t TTHC ctra nhd trudng.

- Triiin khai thgc hiqn K6 hoqch s6 241IKH-UBND ngdy 05/10/2021 v6 thyc
hiQn Chuong trinh t6ng th6 c6i.c6ch hdnh chinh nhd nu6c t4i huyQn C6t Hdi giai
do4n"202l - 2025 gdn v6i chuyCn d6i s6 d€n ndm2025, dlnh hu6ng d6n ndm 2030
ctra Uy ban nh6n d6n huyQn.

- N6ng cao nhAn thuc, vai trd, tr6ch nhi6m cira crin bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n
trong vi6c thuc thi nhiQm vq, c6ng vq, cAi thi€n ch6t luqng dich vr; c6ng, kh6ng c6
ti6u cuc, phi6n hd, gi6m t6i da thdi gian, chi phi cira phu huynh ho[c c6 nhAn c6
nhu c6u Lhi giai quy6t tht tpc hlnh chinh.

- EAy m4nh img dpng c6ng nghQ th6ng tin trong qu6n 11; vd diOu hirnh cdng
viQc. Thunng xuy€n c6p nh6t ciic TTHC da duoc sua d6i, b6 sung, tri ldi c6c phdn
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6nh, kitSn nehi kip thdi, d6ng thoi ni6m yet, c6ng khai, minh b4ch c6c TTHC bing
nhi6u hinh thric nhu ni6m y6t tpi b6ng tin vd c6ng th6ng tin tin diQn tri nhri trudng,
c6ng khai trong c6c buOi hgp hQi ddng su pham...

- Trf trgng c6ng t6c tU ki€m tra, d6nh gi6 viQc thgc hiQn CCHC tpi trudng.

b) C6i c6ch th6 chr5 1

" --Thudng xuy6n thuc hiQn rd so6t ciic v6n bdrr quy ph4q phrip lupt vd c6c
bi6u m6u, thi tqc hdnh chinh khdng cdn phtr hqp d6 b6o c6o c6p tr6n d6 sua d6i,
di6u chinh; ki6m tra quy trinh ban hdnh vdn bin quy ph4m ph6p luat vd c6c quy6t
dinh hdnh chinh.

- Kip thdi c6ng bt5 c6c vdn b6n quy phqm ph6p 1u0t <Id h6t hiQu lUc cfing nhu
nhirng vin bdn mdi c6 hiQu lUc thi hdnh theo chi dao cria c6p tr6n.

, - NAng cao,ch6t lugng c6i cSch hdnh chinh nhd trudng nhu sri.dgng, qu6n ly
s6 c6ng vdn di, tl6n, c6c vdn bin chi dao cria cdc cdp, c6p ph6t vin bing chimg chi,
nQi quy, quy ch6 cira trudng.

- Nhd truhng thlrc hiQn qu6n lf theo dtng chirc ning, dirng thAm quyAn vd
nhiQm vq cg th6 dugc giao; cht dQng, s6ng.tqo trong c6ng tdc ldnh d4o, chi dao,
qu6n lf vd di6u hdnh; kip thdi tham muu, dC xuet vdi.c6c c6p, co quan, ngudi c6
th6m quy€n xt lf gi6i qryiit dut di6m nhirng v6n <16 v€ c<r ch6, chinh sSch eiii vOi
hgc sinh, CB, GV, NV, t6 chric theo dirng quy dinh hi6n hdnh.

- Ting cudng c6ng t6c tuy6n truyAn, ptrO Uit5n gi6o dqc phrip luAt (PBGDPL)
vd ph6 bi6n cric VBQPPL li6n quan d6n ngirnh cho CB, GV, NV, hgc sinh vd phq
huynh du-o. c bi6t, thqc hiQn <tung ph6p luflt th6ng qua c6c hinh thric c6ng khai tr6n
bing tin, ddng tr6n c6ng thdng tin diQn tri cira truong, ptrO Uii5n trong c6c cuQc hgp
HDSP....

- Ti6p thu y kii5n vd ki6n nghi cira c6c t6 chuc, c6 nhdn li6n quan vA c6c nQi
dung li6n quan d6n c6c ho4t d6ng cira nhd truong th6ng qua c6c cu6c hop, trao d6i
v6i nhd trudng.

- Ting cudng c6ng t6c ki6m tra, gi6m s6t viQc thuc hien thu tgc hdnh chinh
cira c6c bQ phQn li€n quan d6n c6ng tdc ciri chchhdnh chinh

. - Thgc hi€n dring quy trinh, thdi gian gi6i quyt5t tht tqc hanh chinh li6n quan
d6n linh vpc gi6o dqc.

c) C6i c6ch tht 4rc hdnh chinh

Tri6n khai thuc hiQn Nghi dinh s6 tOZlZOZtfirrO-Cp ngdy 06/t2/2021 cta
Chinh pht sria d6i, bd sung mQt s6 didu crla cta Nghi dinh s5 61,{rlD-CP ngdy
2314/2018 cria Chinh pht vA thpc hiQn.co chii mQt cira, mQt cta 1i6n th6ng trong
gi6i quy6t thri tgc hdnh chinh theo Quy6t tlinh si5 468/QD-TTg ngity 27/3/2021 cta
Tht tu6ng Chinh phri.
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- Rri so6t vd ki6m so6i cdc tht tqc hamh chinh thuQc linh vgc gi6o dqc vd ddo
t4o nim 2022.Kip thdi c6ng bii c6ng khai c6c TTHC khi c6 sg didu chinh, thay

- N6ng cao chAt lugng c6ng t6c CCHQnhu viQc quiin lyi, sy dpng s6 theo d6i
c6ng vin di, d6n, qu6n l1i vlr sir dqng cdc vdn bAn chi dao cria c6p tr6n; vi6c soan
th6o c6c vdn bin chi dqo, chunng trinh, k6 hopch hopt d6ng, c6c nQi quy, quy chti
cira nhir trudng.

- C6n bQ, GV, NV kj cam k6t vd thuc hi€n nghi6m tirc kh6ng gAy phiAn hd,
s6ch,nhi6u, ti€u cuc cira CB, CCVC trong thqc hiQn nhiQm vp, c6ng vu.

.- Thqc hiQn c6ng khai, minh b4ch c6c thir tgc hdnh chinh tqi phdng tiiip dAn,
tao di6u ki6n thufn loi cho phg huynh hoqc c6 nhAn c6 nhu cAu khi 1i6n h6 giai
quy6t c6c tht tuc hdnh chinh.

- Rd so6t vi tri, chfrc ndng, nhi6m vq, quydn han, co c6u t6 chuc cria dcrn v!
a6 aidu chinh cho pht hqp thpc t6.

- Don gi6n h9a, cp tn6 nOa thu tpc xin chuy6n trudng, c6p ph6t vdn bing
chring chi; giAi quy;5t ngay dti phr,r huynh, hgc sinh kh6ng phii di lai nhi6u ldn.

- Thgc hiQn t6t v6n h6a c6ng sd, xAy dgng phong cdch,thii dQ ung xu cta
crin bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n trong c6ng tric tii5p d6n, ti6p nhfln vd giai quy6t h6 scr

hdnh chinh d6i v6i nhdn d6n.

d) C6i c6ch t6 chirc bQ m6y hdnh chinh

- Tii5p tqc ph6t huy t5t ky cuong, kj' lupt trong nhd trudng, xdy dr,mg quy ch6
ldm viQc khoa hoc, cAi tii5n phuong thric qu6n lj dd ndng cao hi(u qua hoat ddng
d4y vdL hgc.

- Tritin khai thpc hiQn Nghi dinh s6 120/20204ID-CP ngdy 0711012020 cta
Chinh phir quy dinh ve thanh l6p, t6 chuc lai, gi6i th6 don v! sq nghigp c6ng lqp;
Truong trinh hdnh dQng s6 49-CTrlTlJ ngity 0910112018 cira Ban Thudng vu
Thdnh ty thsc hiQn Nghi quy6t s6 19-NQ/TW ngiry 2511012017 HQinghi,lan thu 6
Ban ChAp hdnh Trung tr<mg EAng kh6a XII vC ti6p tgc d6i m6i hC th6ng t6 chuc vd

^ .1,
qurin lj, nang cao ch6t lu-o. ng vd hiQu qu6 hoat dQng c[ra c6c do vi su nghi€p c6ng
lap.

- Thgc hiQn co ch€ tu chir, tr,r chiu tr6ch nhi6m vd thr,rc hi6n nhi6m vu, t6
chuc bQ mriy, bi6n chti, dem b6o duy tri vd ho4t d6ng c6 hiQu qu6 cta nhir trudng
duoc giao tp chu theo Quy6t Oinn cta c6p tr6n.

- Titip tUc thqc hiQn EA 6n vi tri viQc ldm, sip xilp, ph6n c6ng c6ng viQc dfng
ngudi, dring viQc, b6i dudng chuydn m6n, nghiCp vr,r cho c6n b6, gi6o vi6n, nhAn
vidn; b0 ph4n chuy€n m6n phii c6 kii ho4ch ho4t dQng chi d4o chuy6n mdn. T6t ca
c6c kC ho4ch cria c6c bQ ph6n ph6i duoc thpc hiQn tr6n tinh th6n ddn cht, c6ng
khai,, kip thoi.
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, - Nhd trudng c6ng khai k6 hogch tuy6n sinh, thir tgc h6 so xin nhqp hgc,
chuy6n trudng, c6ch d6nh gi6 x6p lopi hgc sinh, c6c quy.dinh tdi chinh cira ngdnh
cho cha mg hgc sinh bi6t, giii quy6t kip thdi cric thdc mic, y ki6n cira cha mQ h99

sinh; ph6i thgc hiQn dirng Di6u l.€ tnlOng trung hgc co sd, trudng trung hgc ph6
thdng vir truong pho th6ng co nhi6u cdp hgc. r

tt) XAy dgng vir ndng cao chSt luqng dQi ngff c6Ln bQ, gi6o vi6n, nhdn vi€n

- Cri crin bQ, girio vi6n tham gia cric 16p b6i dudng chuydn m6n nghiQp vq;
chri trong UOi duOng nghiQp 4r girio duc, d4o dric nhd gi6o, k! nlng giao tii5p, v6n
h6a irng xri, n6ng cao y thric tr6ch nhigrn vd th6i dQ phgc vq.

'- Trong ndrn hgc, crin bQ.qu6n li c6 k6 hoach b6i duong dQi ngfi ki! c4n c6

ning lqc chuy6n m6n, phAm chAtdqo dirc t6t. Viec dC cu, binh b6u c6c chfrc danh

t6 chuyCn m6n c6c b0 phan ph6i t6 chric cdng khai, ddn chir.
,.: - .i.

" - H{ng nam ti6p tr,rc thgc hign viQc d6nh gi6 chuAn HiQu tru&ng; thqc hiQn

chuAn nghA nghigp girio vi6n; ddnh gi6 CBCCVC dirng quy chii g6p ph6n xAy dgng
dQi ngfr c6 dAy dt ndng 1gc chuyOn m6n nghiQp vu, d6m b6o hodn thdnh t6t c6ng
viQc dugc giao.

- DAy mqnh c6ng tric tu kiiim tra nhim ch6n chinh nen n6p, ky cuong dqy vd
hoc cta nhd trudng.

e) Cii c6ch tdi chinh c6ng
^.t ; ,.

- Ti€p tr,rc t6 chirc thUc hien c6 hiQu qui c6c Nghi dinh, Th6ng tu hu6ng dAn

vA qu6n 11i tdi chinh.

- Thgc hi$n nghiCm tfc Lu{t phong, ch5ng tham nhfing, Lu{t thyc hdnh ti6t
kiQrn ch6ng lSng phi nhdm xdy dgng y thirc tg gi6c thlrc hien ti6t kiQm trong viQc

sir dgng tiri s6n c6ng c[ra don vi trong timg c6n bQ, gi5o vi6n, nhAn vi6n.

- Thqc hiQn nghiCm tric viQc muu sim tdi s6n nhd nu6c, qu6n.1y ch{t chC var

su dqng c6 hiQu qu6L tiri s6n trong nhd trudng dim b6o thqc henh ti6t kiQm, ch6ng
l6ng phi.

- Xdy dpg vd thqc hign nghi€m tric quy ch6 chi ti6u nQi bQ cia nhd trudng
ndm 2022 vd thgc hiQn c6ng khai theo Th6ng tu 36120|71TT-BGDDT ngdy
2811212017 cta BQ GiSo dqc vdr Ddo t4o v€ viQc ban hdnh Quy ch6 thqc hiQn c6ng
khai di5i v6i co so gi6o dgc cira hQ thiing gi6o dqc qu6c d6n.

- Tri€n khai thgc hiQn nghi€m tirc c6c cn6 aO cfrinh s6ch, ddi ngQ d6i v6i c6n

bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n vd hgc sinh theo quy d!nh.

f). Xdy dqng vd phrit tri6n chinh quyAn diQn tir, chinh quydn s6

" - Tri6n khai xdy dqng chinh quyAn diQn tri, chinh quyen t6 theo chi d4o cta
Uy ban hdn ddn huyQn, S0 Girlo dgc vir Ddo t4o, Phdng GiSo duc vir Ddo tpo

- Duy tri t6t viQc thrrc hiQn chuong trinh CSDL ngirnh, qu6n ly vin bin, trao
OOi thOng tin cria trudng tr6n hQ th5ng vdn phdng diQn tir HP-eoffice.

D



- Ti€p tpc xgl dwne vir tri6n khai k6 hoqch duy tri, gi6m s6t viCc irng.dpng
c6 hiQu qu6 HQ th6ng quin lj ch6t luqng theo ti6u chudn ISO 9001: 2015 ,rC tintt
vuc glao quc.

. - Khai th6c ring dpng c6ng nghQ th6ng tin trong ho4t dQng quan I1i, chi d4o,
di6u hdnh vd trong hopt dQng giing dpy ctra nhd trudng. 100% CBGV, NV c6 hQp

thu diQn tu vd thudng xuy6n trao doi van b6n, tdi li6u du6i dqng tliQn tfr.

- Tdng cudng viQc su dpng vin b6n diQn tir vd chir kli s6 trong hoqt dQng cira
nhd trulng.

. ' - Ddy m4nh c6i c6ch hdnh chinh g6n vdi thqc hi€n quy chti ddn chu, phdng
ch6ng quan li6u, tham nhflng, lSng phi.

2. C6c nhiQm vg cg th6

C6 danh mqc nhiQm vU vd thdi gian thgc hi6n t4i Phq lqc kdm theo kt! hogch
ney.

III. T6 CHTIC THTI. C HIEN

- Nhd trudng x6y dqng yd tri6n khai kti ho4ch d6n c6n bQ , gi6o vi6n, nhAn
vi6n.

. - Ni6m y6t vd thpc hiQn dtng c6c quy trinh TTHC thuQc thAm quy6n giai
quy6t cria nhd trudng.

- C6c bQ phAn, t6 chuy6n m6n thuc hi6n kt5 hoach theo chirc ndng, nhi€rn vtr;,
vd thuc hi6n giai quydt c6c tht tqc hdnh chinh c6 li€n quan.

- Brio c6o dinh kj' theo quj, 6 th6ng (tru6c ngdy 27102, ngiry 2815 vit 2818)
vd n5m (tru6c ngdy 28/11) vA Phdng Gi6o dpc vd Drio tao dring thdi hqn.

Trdn d6y ld kC hoach c6i c6ch hirnh chinh ndm 2022 cta trucrng TH&THCS
VO Thi S6u, d6 nghi c6c t6 chuy6n m6n, c6c b0 phan vd c6 nhAn c6 li6n quan
nghi6m tric thuc hi6n./.

Nti nhQn:
- BHG;
- Cric t6 CM, c6c b0 ph6n;
- Lu'u: VT.
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