TRƯỜNG TIỂU HỌC BẠCH ĐẰNG 

LỊCH CÔNG TÁC TRONG TUẦN

                                                                                                                                                                  Từ ngày 02/8/2021- 08/8/2021
	Thứ ngày tháng
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	Lan
	NV:Bùi Dung

BV: 
Phạn Cầu-A

Trịnh Tuấn -B

	
	- 7h30: Toàn trường trả phép để đảm bảo trong công tác phòng chống dịch, nhà trường có phương án như sau: Chia theo đơn vị tổ/nhóm để mỗi phòng không quá 20 người (lưu ý các tổ/nhóm hạn chế sang nhau tập trung). Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 19 tầng 2 nhà D
- Tổ5: Phòng 11 tầng 2 nhà C
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D.
(BGH đã bố trí tại mỗi phòng làm việc của mỗi tổ/nhóm là 1 phòng trực tuyến. Đc Đức - GV Tin thực hiện kết nối).
 * Thời gian làm việc (theo quy định):
- Sáng từ 7h30’ đến 11h30’
- Chiều từ 13h30’ đến 17h30’.
- Các đ/c TT/NT chịu trách nhiệm quản lý GV, NV của tổ/nhóm mình. Đ/c Lan - PHT phụ trách chung việc điểm danh hàng ngày để báo cáo Đ/c Hiệu trưởng. 
- Mọi công việc, lịch làm việc sẽ thay đổi theo tình hình dịch bệnh. 
 - Từ 7h30’ các tổ/nhóm trưởng có mặt tại phòng tôi nhận nhiệm vụ; Các tổ viên có mặt tại phòng làm việc được phân công (Lưu ý thực hiện NGHIÊM phòng chống dịch Covid-19: …5K, sát khuẩn, đeo khẩu trang trong suốt quá trìnhlàmviệc).
- Đ/c Dung - VT phát trả các loại giấy tờ để các đc cập nhật Hồ sơ CBCCVC tại tổ/nhóm. Sau đó bàn giao lại cho đ/c Dung-VT lưu giữ (lưu ý việc ký giao, nhận hết sức cẩn thận để tránh thất lạc giấytờ).
- 8h: Các Đ/c đảng viên họp tại phòng Đ/c Hiệu trưởng.
- 9h15’: Họp Hội đồng trực tuyến theo ứng dụng Google meeting. Điểm cầu trung tâm tại phòng Đ/c Hiệu trưởng, đ/c Đức thực hiện kết nối, đ/c Mận hỗ trợ.
- Tháng 8, các đ/c đặc biệt chú ý công tác bồi dưỡng GV, NV, lên lớp chuyên đề trường theo tổ/nhóm được phân công. Tất cả phải được ghi chép trong: Sổ tự học, sổ họp, bài thu hoạch … Đ/c Minh - PHT phụ trách chung.

	Lan
	NV: Bùi Dung

BV:

Phạn Cầu-A

Trịnh Tuấn -B

	
	- Từ ngày 02/8 đến 08/8/2021: UBND quận, PGD kiểm tra công tác phòng chống dịch Covid-19.

- Đ/c Lan - PHT nộp báo cáo tình hình trả phép của CB, GV nhà trường về PGD (Đ/c Phùng Yến nhận).
- Họp tổ: Triển khai KH bồi dưỡng GV trong hè 2021 và năm học 2021-2022

- BGH duyệt KH bồi dưỡng cá nhân của GV (2 Đ/c PHT, TT/NT, GV).
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	Minh
	NV: Trang  

BV: 

Vũ Phái -A

Vũ Tuấn -B

	
	- 7h30: Tổ 1,2, nhóm bộ môn làm việc tại trường nghiên cứu học tập (ghi sổ BD) Luật GD; Thông tư 22/TT-BGD&ĐT ngày 20/12/2019 ban hành Quy định về Hội thi GVDG cơ sở giáo dục mầm non, GVDG, GVCN lớp giỏi cơ sở GDPT.
- Tổ 3,4,5 làm online tại nhà hoàn thiện KH tự bồi dưỡng
* Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.

	Mai
	NV: Trang
BV: 

Vũ Phái -A

Vũ Tuấn -B

	
	- 13h30: Buổi chiều: Tổ 3,4,5 làm việc tại trường nghiên cứu học tập (ghi sổ BD) Luật GD; Thông tư 22/TT-BGD&ĐT ngày 20/12/2019 ban hành Quy định về Hội thi GVDG cơ sở giáo dục mầm non, GVDG, GVCN lớp giỏi cơ sở GDPT.
- Tổ 1.2, nhóm BM làm online tại nhà hoàn thiện KH tự bồi dưỡng
* Phân công vị trí làm việc các tổ
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B


	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	NV: Dung
BV: 

Trịnh Tuấn -A
Phạn Cầu -B

	
	- 7h30: Tổ 3,4,5, VP làm việc tại trường nghiên cứu học tập (ghi sổ BD) Thông tư 06 quy định Quy tắc ứng xử trong cơ sở giáo dục; Nộp KH tự bồi dưỡng (thu theo tổ) về nhà trường (Đ/c Minh PHT tập hợp)
- Tổ 1.2, nhóm BM làm online tại nhà cập nhật phần mềm PCGD-XMC
* Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.
- Đ/c Lan - PHT nộp Báo cáo công tác tuyển sinh năm học 2021-2022 theo mẫu trong phần mềm tuyển sinh về PGD trong ngày 05/8/2021 (Đ/c Huyên nhận)
	Lan 
	NV: Dung

BV: 

Trịnh Tuấn -A
Phạn Cầu -B

	
	- 13h30: Tổ 1,2, nhóm BM làm việc tại trường nghiên cứu học tập (ghi sổ BD) Thông tư 06 quy định Quy tắc ứng xử trong cơ sở giáo dục; Nộp KH tự bồi dưỡng (thu theo tổ) về nhà trường (Đ/c Minh PHT tập hợp)
- Tổ 3,4,5 làm online tại nhà cập nhật phần mềm PCGD- XMC
* Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
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	Minh
	NV:Trang

BV: 

Vũ Tuấn - A
Vũ Phái - B

	
	- 7h30: Tổ 1,2, nhóm BM làm việc tại trường nghiên cứu góp ý (ghi biên bản) Dự thảo Quy tắc ứng xử trong trường THBĐ năm học 2021-2022; Còn thời gian nghiên cứu trước việc XD Kế hoạch giáo dục tổ. 
- Tổ 3,4,5 làm online tại nhà cập nhật phần mềm PCGD- XMC; Còn thời gian nghiên cứu trước việc XD Kế hoạch giáo dục tổ
- Tổ1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.
- 7h45: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự Hội nghị trực tuyến tiếp xúc cử tri với Đ/c Vương Đình Huệ - Ủy viên Bộ Chính trị, Chủ tịch Quốc hội nước CHXHCN Việt Nam và Đoàn đại biểu Quốc hội thành phố Hải Phòng tại Hội trường Đảng ủy - UBND phường Sở Dầu.


	Minh
	NV: Trang
BV: 

Vũ Tuấn - A
Vũ Phái - B

	
	- 13h30: Tổ 3,4,5 làm việc tại trường nghiên cứu góp ý (ghi biên bản) Dự thảo Quy tắc ứng xử trong trường THBĐ năm học 2021-2022; Còn thời gian nghiên cứu trước việc XD Kế hoạch giáo dục tổ 
- Tổ 1,2, nhóm BM làm online tại nhà cập nhật phần mềm PCGD-XMC; Còn thời gian nghiên cứu trước việc XD Kế hoạch giáo dục tổ.
- Tổ3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ5: Phòng 16 tầng 2 nhà B


	Thứ ngày tháng
	SÁNG
	CHIỀU

	
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Trực
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	
	BGH
	GV - BV
	Sao đỏ
	
	BGH
	GV 
	Sao đỏ
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	Lan
	NV: Dung
BV: 

Phạn Cầu-A

Trịnh Tuấn -B

	
	- 7h30: Nội dung bồi dưỡng kĩ năng đọc,  nhớ nhanh (cả ngày)
1. Hình thức: Tập trung theo phòng Zoom tại trường.
2. Chuẩn bị: 01 máy tính xách tay/tổ, nhóm; sổ ghi chép cá nhân
3. Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ 1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ 2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ 3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ 4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ 5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.
- Các đ/c GV trẻ mới về sẽ làm việc cùng phòng với tổ 3. Nhờ đc @Phuong Hoa báo và quản lý giúp.

- 8h: Đ/c Tuyết Mai - Hiệu trưởng dự họp Ban chỉ đạo Dạy thêm, học thêm - PCGD &XMC- Xây dựng xã hội học tập - Dạy và học ngoại ngữ phường năm 2021 tại Hội trường UBND phường Sở Dầu.
- Đ/c Minh - PHT nộp Kế hoạch bồi dưỡng CBQL, GV hè 2021 và năm học 2021-2022 vào ngày 09/8/2021 về PGD (Đ/c Minh Thảo nhận).
	Mai
	NV: Dung
BV: 

Phạn Cầu-A

Trịnh Tuấn -B

	
	- 13h30: Nội dung bồi dưỡng kĩ năng đọc,  nhớ nhanh (cả ngày)
1. Hình thức: Tập trung theo phòng Zoom tại trường.
2. Chuẩn bị: 01 máy tính xách tay/tổ, nhóm; sổ ghi chép cá nhân
3. Phân công vị trí làm việc các tổ nhóm:
- Tổ 1: Phòng 9 tầng 1 nhà C
- Tổ 2: Phòng 2 tầng 1 nhà A
- Tổ 3: Phòng 7 tầng 1 nhà B
- Tổ 4: Phòng 4 tầng 1 nhà A
- Tổ 5: Phòng 16 tầng 2 nhà B
- Nhóm BM: Phòng 20 tầng 1 nhà D để đường truyền được đảm bảo.
- Các đ/c GV trẻ mới về sẽ làm việc cùng phòng với tổ 3. Nhờ đc @Phuong Hoa báo và quản lý giúp.
- Đ/c Minh - PHT nộp Kế hoạch bồi dưỡng CBQL, GV hè 2021 và năm học 2021-2022 vào ngày 09/8/2021 về PGD (Đ/c Minh Thảo nhận).
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	BV:
Vũ Phái -A

Vũ Tuấn -B

	
	
	
	BV:

Vũ Phái -A

Vũ Tuấn -B
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	BV: 

Trịnh Tuấn -A
Phạn Cầu -B

	
	
	
	BV: 

Trịnh Tuấn -A
Phạn Cầu -B
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