UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PAI THANG DPéc 1ap -Tu do -Hanh phiic
S6: 18 /KH-THCSPT Pai Thang, ngay 06 thang 10 nam 2022
KE HOACH

Trién khai thuc hién Quy ché quan 1y va sir dung S6 diém dién tir, Hoc
ba dién tir trén hé thong CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hii Phong cua
trwong THCS Pai Thang nam hoc 2022-2023

Cin cir Quyét dinh s0 1323/QD-SGD DT ngay 22/9/2020 cia Gidm doc S¢
Gido duc va Dao tao Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va str dung S6
diém dién tr, Hoc ba dién tur trén hé thong CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hai
Phong;

Can cir Cong van sb 392/GD DT ngay 09/10/2020 cua Phong Giao duc va
Pao tao huyén Tién Lang vé viéc trién khai s6 di€ém dién tir, hoc ba dién tir trén
CSDL nganh;

Can ctr Cong vin s6 364/GDDT ngay 13/09/2022 ciia Phong Gido duc va Pao
tao huyén Tién Lang vé viéc hudng dan thyuc hién nhi€ém vu nam hoc 2022-2023;

Truong THCS Pai Thing xay dung ké hoach trién khai thuc hién Quy ché
quan 1y va st dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir trén hé théng CSDL nganh
Gido duc va Pao tao Hai Phong (sau ddy goi tit 1a Quy ché 1323) nam hoc 2022-
2023 nhu sau:

I.MUC PiCH YEU CAU

- S6 diém dién tr, Hoc ba dién tir nham ning cao hiéu qua trong cong tac
quan 1y cua S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao, Ban Giam hiéu
nha truong; thuan loi cho gido vién trong viéc st dung theo doi qua trinh hoc tap
cua hoc sinh; bao mat va luu trit an toan dir liéu; d61 moi cac cach su dung, luu triv
S6 goi tén va ghi di€m, SO hoc ba hién nay.

- Str dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir trén hé thong CSDL phai dam bao
an toan, nghiém tuc, chinh xac theo cac van ban cia S GD&DPT, B GD&DT vé
kiém tra, danh gia va x€p loai hoc sinh.

- TAt ca cac thanh vién tham gia st dung Sb diém dién tir, Hoc ba dién tir c6
trach nhiém bdo mat tai khoan sir dung, khong nhd ngudi khac 1am thay cong viée
cuia minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hién
cac nhiém vu khéc theo y€u cau cua Hi¢u trudng nha truong.

II.NHIEM VU CU THE

1. Cap nhit thong tin va nhap diém vao hé thong CSDL:

- Danh sach, so yéu li lich, d4nh gia, xép loai cia hoc sinh trong S6 diém dién
tir, Hoc ba dién tir duoc thuc hién dinh ky vao dau nam hoc, cudi hoc ky I va cudi
nam hoc, do gido vién chui nhiém thyc hién nhap vao Hé¢ thong Co s¢ dir 1iéu.



- Piém danh gid dugc cap nhat vao SO diém dién tir, Hoc ba dién tur phai
thong nhat vai S6 diém cua gido vién va dugc gido vién bo mon nhap tryuc ti€p vao
H¢ thong Co so dir liéu;

+ Poi v6i bai kiém tra thudng xuyén: hoan tat viéc nhap diém vao cudi mdi
tuan (trudc 15h00 ngay thir bay hang tuan);

+ P6i voi bai kiém tra, danh gia dinh ky: phai nhap diém vao hé théng CSDL
cham nhat 2 tuan sau khi tién hanh kiém tra.

- Ngudi nhap dir liéu phai nhap day du théng tin va chinh xac, dir liéu s&
khong stra chita dugc sau khi thoat khéi hé thong CSDL vé quan 1y diém.

2. Sira chira diém danh gia va thong tin trén CSDL

- Viéc sira chita diém danh gia, nhan xét trén Hé théng: co sy dong ¥ va
chung kién ctia dong chi Tran Van Thinh,va ngudi dé nghi stra.

- Viéc diéu chinh, stra chita céc sai sot trong qua trinh danh gia diém s trén
H¢ thong CSDL theo d€ nghi cua gido vién phai dugc sy dong ¥ cua Hi¢u trudng,
cO luu vet trén h¢ thong. Khi stra chita phai c6 su chimg kin ctua dong chi Tréan
Van Thinh va nguoi dé nghi chinh stra s6 liéu va duge ghi nhan day du cac diéu
chinh trong ho so luu trit (dwoc lap bién ban co du chir ky cua 3 bén).

- Khi stra diém, phai str dung tai khoan cua gido vién dé nghi stra diém dé
thuc hién thao tac.

- H6 so, quy trinh thyc hién nghi€m tic theo Khoan 2, Khoan 3 Piéu 5 cua
Quy ché 1323;

3. In 6 va tinh phap ly: Thuc hién nghiém tac theo Piéu 6 cua Quy ché
1323.

4. Lwu trit cac loai SO diém ban in va lwu dir liéu SO diém dién tir: Thuc
hién theo Bi€u 7 cua Quy ché 1323.

5. Phan cong trach nhiém quan ly S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir

a. Péng chi Luu Vin Nam:

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan 1y hé thong CSDL.

- Xay dung ké hoach thuc hién Quy ché 1323.

- T chtrc thye hién kiém tra dot xuét hodc dinh ky vé viéc thue hién quy dinh
vé cap nhat diém va cac thong tin khéc trén cta giao vién veo H¢ thong CSDL cua
nha truong ddm bao it nhat 1 1an/thang;

- Quyét dinh xur 1y theo thim quyén, dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh xu
Iy doi véi to chiic, cd nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham quyén, de
nghi cap c6 tham quyén khen thudng doi véi td chire, cd nhan c¢6 thanh tich trong
viéc thuc hi¢n quy dinh nay.

- Xét duyét hoc sinh 1én 16p, khong dugce 1én 16p, danh hi¢u thi dua, danh sach
hoc sinh phai kiém tra lai cdc mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi he.



- Phé duyét ban in S6 diém dién tur.
- Phé duyét ban in S6 diém, Hoc ba..
b. Pong chi Trin Vin Thinh:

- Giam sat viéc 1y diém theo ding quy dinh vé s6 lan kiém tra, danh gia hoc
sinh;

- Giam sat, d6n ddc tién do nhap diém cua gido vién;

- Chumg kién viéc stra chira sai sét vé diém danh gia hoc sinh.

- Hoan thién, luu trix ho so sta chira diém danh gia hoc sinh.

- Cung vo1 Hi€u trudng. thuc hién diéu hanh hoat dong cua H¢ théng CSDL.
- Xir Iy cac van dé vé mat k¥ thuat ciia Hé thong.

- Quan ly cac tai khoan st dung S6 diém dién tir va Hoc ba dién tir, kiém tra
viée thuc hién cac quy dinh vé bdo mat tai khoan.

- Pon ddc viée cap nhat théng tin hoc sinh trong hé théng CSDL.

- Cung Hiéu truong xet duyét hoc sinh 1én 16p, khong duoc 1én 16p, danh hi¢u
thi dua, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cdc mon hoc, rén luyén hanh kiém
trong ky nghi he.

- Cung Hiéu truong phé duyét ban in S6 diém dién tir.

- Cung Hi€u trudng phé duyét ban in S6 diém, Hoc ba..

- Sao in dir liéu;

- Hd trg in 4n sb ghi diém cua gido vién.

- In 4n S6 goi tén va ghi diém.

- In 4n Sb6 diém, Hoc ba, SO dang bo.

c. T6 truéng chuyénmon

- Phéi hop don ddc tién d6 nhap diém cua gido vién;

- Pho bién Quy ché dén toan thé gi4o vién trong T chuyén mén.
d. Nhén vién ké todn — vin thw

-Tham muu véi Hi€u truong vé diéu kién co s vat chat, thiét bi phuc vu cho
hoat dong.

- Cap nhat thong tin hd so nhan sy, tai chinh, co s& vat chat trén hé théng
CSDL.

- Luu trir ho so theo quy dinh.
- Cap nhat thong tin hd so nhan su.

& Gido vién chﬁ nhiém: Thuc hi¢n dﬁy da cac nhiém vu dugc quy dinh tai
diéu 12 cua Quy ché 1323.



h. Gido Vi,én bd mon: Thuc hién dﬁy du cac nhiém vu dugc quy dinh tai diéu
13 cua Quy che 1323.

6. Ché do bao cao va luu trir: Thuc hién nghiém tiuc theo Chuong IV cua
Quy ché 1323.

II1.TO CHUC THUC HIEN

1.Tap huan viéc sir dung phan mém CSDL nganh cho toan thé can bo, gido
vién, nhan vién: thyc hién tir dau thang 9/2022, ti€p tuc tap huan tu van ky thuat
trong sudt qua trinh thuc hién (dc Tran Van Thinh chiu trach nhi¢m).

2.T6 chuc quan tri¢t toan van Quy ché 1323 t6i toan thé can bo, gido vién,
nhén vién, hoc sinh va phu huynh: Xong trudc 15/10/2022.

3.Trién khai ké hoach dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién: thuc hi¢n
xong trudc 15/10/2022.

Trén day 1a ké hoach trién khai thyc hién Quy ché quan 1y va sir dung S6
diém dién tr, Hoc ba dién tir trén hé théng CSDL nganh Gi4o duc va Dao tao Hai
Phong tai truong THCS Dai Thrflng nam hoc 2022-2023. Trong qua trinh thyc hién,
néu ¢6 kho khin vudng mic thi lién hé voi dong chi Tran Van Thinh dé giai
quyét./.
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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PAI THANG DPéc 1ap -Tu do -Hanh phiic
Sb: 34/QD-THCSPT Pai Thang, ngay 06 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

V& viéc thanh 1ap Ban quan ly h¢ thong co sé dir liéu
trwong THCS Pai Thang ndm hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS PAI THANG

Can ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctia Bé Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 truong THCS, THPT va truong phd thong co
nhiéu cép hoc;

Can ctr Quyét dinh sé 1323/QD-SGDDT ngay 22/9/2020 cia Giam doc SO
Gido duc va Pao tao Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung S6
diém dién tir, Hoc ba dién tir trén hé théng CSDL nganh Giao duc va DPao tao Hai
Phong;

Can cir cong vin sd 1889/SGDPT-GDTrH ngay 01/9/2021 cia S& Giao duc
va Pao tao Hai Phong huéng dan thuc hién quan 1y S6 diém, Hoc ba, SO dang bo
nam hoc 2021-2022;

Can ct cong vin sd 1898/SGD DT-GDTrH ngay 06/9/2021 cua S¢ Giao duc
va Dao tao Hai Phong huong dan vé viéc quan ly ho so, s6 sach trong cac truong
THCS, THPT trén dia ban thanh pho tir nam hoc 2021-2022;

Can cu Cong van §6 392/GDDT ngay 09/10/2020 cua Phong Giao duc va Bao
tao huyén Tién Lang vé vi¢c trién khai s6 diém dién tir, hoc ba dién tir trén CSDL
nganh;

Can ctr Cong van ‘sé 364/GDDT ngay 13/09/2022 cua Phong Giao duc va Dao
tao huyén Tién Lang vé viéc hudng dan thuc hién nhi€ém vu nam hoc 2022-2023;

Xét dé nghi cia d6ng Pho Hiéu trudng nha truong,
QUYET PINH:

~ Piéu 1. Thanh 13p Ban quan 1y h¢ thong co s dir ligu truong THCS Dai
Thang ndm hoc 2022-2023, gobm cac dng ba co tén sau day:

- Trudng ban: Luu Van Nam - Hi¢u trudng;

- Pho ban:

+ Ong Tran Vin Thinh - Pho Hiéu trudng.

+ Ong Nguyén Tran Minh -Gio vién tin hoc, phu trach phdn mém CSDL.
-Uy vién:

+ Ba Hoang Thi Thiét-T6 trudng t6 KHTN.

+ Ba Hoang Thi Thanh Thay -Tb truéng t6 KHXH.



+ Ba Ngd Thanh Mai — K& toan, vin thu.
+ Cac 6ng ba gido vién chui nhiém 16p.
Piéu 2. Ban quan ly hé théng co s6 dit liéu c6 trach nhiém chi dao, td chuc,

trién khai thuc hién Quy ché quan ly va su dung s6 diém dién tir, hoc ba dién tu
trén h¢ thong CSDL nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong.

Piéu 3. Cac ong ba co tén tai Piéu 1 va cac bd phan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.
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