UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PAI THANG Poc 1ap - Tw do — Hanh phdc
Sé: 09 /KH-THCS Pai Thdang, ngay 15 thang4 nam 2023
KE HOACH

V@ viéc xét cong nhan tét nghiép trung hec co sé
Nam hoc 2022 - 2023

Cén ctr Quyét dinh 56 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4 ndm 2006 cua
Bo Gido duc va Pao tao ve viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung
hoc co so;

Can cu Cong van 56 985/GDDT-KTKD ngay 13 thang 4 nam 2023 cua S¢

Gi4o duc va Pao tao Vé viéc t6 chac xét cdng nhan tt nghiép trung hoc co s nim
hoc 2020 - 2021;

Thuc hign Cong vin sb 180/GDDT ngay 14/4/2023 cua Phong Giao duc va
Pao tao vé viéc t6 chuc xét cdng nhan tot nghiép trung hoc co sé nam hoc 2022 -
2023;

Truong THCS Pai Thang xéy dung Ké hoach xét cong nhan tot nghiép trung
hoc co s& nam hoc 2022 — 2023 cu thé nhu sau:

I. CHUAN BI:

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va to chitc on tap cho hoc sinh: Ca4c mén hoc
phai hoan thanh chuong trinh ndm hoc theo diing huéng dan va bién ché nam hoc
ctia Bo GDDT; hoan thanh ding thoi gian va dam bao chinh x4c viéc danh gia, xép
loai hoc luc va hanh kiém hoc sinh ding quy dinh; hoan thién déy du két qua hoc tap
va hanh kiém ctia hoc sinh vao sb go1 tén va ghi diém, hoc ba.

- Chuan bi day du hd so ctia nguoi hoc tham du xét cong nhan tot nghiép
THCS theo Piéu 5 ctia Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS. Truong hop ngudi
hoc con thiéu hd so, Gido vién chu nhiém phai thong bao cho nguoi hoc trude ngiy
xét cong nhan tot nghiép 15 ngy dé ngudi hoc c6 dicu kién bd sung ho so.

- Nha trudng xxé xuat Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS: Iap to trinh
dé xuat danh sach Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS dam bao du, dung thanh
phan theo Quy ché xét cong nhan tot nghiép THCS, Phong GD&DT tham muu véi
UBND huyén ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

- Chuan bi day du cac vin ban quy pham phap luat, van ban huéng dan lién
quan, hd so xét cong nhan t6t nghiép ctia hoc sinh, cic danh sach, biéu mau theo quy
dinh. T6 chirc cho can bo, gido vién hoc tap Quy ché xét cong nhan tbt nghi€p



THCS. Théng bao cho phu huynh, hoc sinh céac thong tin trong Quy ché xét cong
nhén tot nghiép THCS c6 lién quan dén hoc sinh.

- Hiéu truong xay dung ké hoach xét cong nhan tot nghiép THCS, phan cong
0 nguoi, ro viéc, ro trach nhiém.

- Chuan bi di co s& vat chat phuc vy Hoi dong xét cong nhan tot nghiép
THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tot nghiép duoc 1dm trén may vi tinh,
sa‘ip Xép theo thir tu a, b, ¢ ctia ho tén hoc sinh (theo thir tw wu tién: tén, ho, dém). St
dung chuong trinh tng dung trén may tinh trong viéc Xét t6t nghiép trung hoc co s&
dam bao chinh xac, ding cac biéu mau quy dinh dé thuc hién viéc in bang trén may
tinh dugc thuan loi, luu trr dién tir 1au dai va cong bd cong khai toan b thong tin veé
viéc cap vin bang trén trang thong tin dién tir cta don vi.

- T chic kiém tra hodc t6 chirc kiém tra chéo vé hd so cua nguoi hoc dé
nghi xét cong nhan tot nghiép THCS giira cac trudng trong huyén dé dam bao su
tring khop thong tin cia nguoi hoc trén cac loai gidy to (Idy thong tin trén gidy khai
sinh ban chinh lam chudn), tranh nham 1an, sai s6t din dén viéc phai bo sung phoi
bang va in lai bang t6t nghiép THCS.

I1. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS:
1. Mgt s6 quy dinh

a) Cac biéu miu: Phu luc 1: Gom 5 mau (6 biéu bang)

- Mau sd 1, gdbm 2 biéu bang;

+ Biéu bang la: Danh sach ngudi hoc dang ky xét cong nhéan ‘gét nghiép, d6i
tuong 1a hoc sinh hoc 16p 9 nam hoc 2022 - 2023 in ngang trén kho giay A4.

+ Biéu bang Ib: Danh sach nguoi hoc dang ky xét cong nhan tf)t nghiép, ddi
tugng 1a hoc sinh 16p 9 chua duge cong nhén t6t nghiép ndm trude (néu cd) in ngang
trén kho giay A4.

- Méy sé 2: Danh sach nguoi hoc duge cong nhan tot nghiép: in ngang mot
mat trén kho gidy A4.

- Mau s6 3, 4: Danh sach ngudi hoc duge cong nhan tot nghiép: in ngang trén
kho gidy A4 (mdu 3 sir dung doi véi nhitng doi twong hoc sinh khéng thuéc dién uu
tién khuyén khich; con néu hoc sinh thudc dién wu tién khuyén khich thi sir dung
mau %)-_"

- Mau sd 5: Danh sach nguoi hoc khong duoc cong nhan t6t nghiép: (néu cf)
in ngang trén kho giay A4.

- Bang thdng ké xét cong nhan tot nghiép: in ngang trén khd gidy A4 (Phu



luc

- Céc biéu mau lap theo dung quy dinh: Str dung Micosoft Word, phong
chit Unicode - Times New Roman; cOt ho tén viét in hoa (vi du: NGUYEN VAN
KIEN,...); danh sach tén hoc sinh toan truong 1ap theo thir tw a, b, ¢ tu 1 dén hét
(theo thur tw wu tién: tén, ho, dém).

b) H so ndp vé Phong Gido duc va Pao tao:
_ To trinh dé nghi cong nhan tt nghiép do Chu tich hoi ddng ky.
- Bién ban xét cong nhan tot nghiép.

- 03 ban danh sach nguoi hoc duge cdng nhén t6t nghiép: mau 2 in ngang
mdt mat trén kho giay A4.

- Bang théng ké: 01 ban co dé}l xac nhan cua Hiu truéng nha truong (in
ngang trén kho giay A4) va file mém Microsoft Excel gii qua dia chi email
hoangvanpgd @gmail.com.

- File dix liéu Danh sach ngudi hoc duoc cong nhan tot nghiép (Phu luc 2):
gui qua dia chi email: hoangvanpgd @gmail.com.

- 01 ban danh sach nguoi hoc khong duoc cong nhan tot nghiép: mau 5 (néu
C0).

*Luu y:

- Ho so dung trong thi bi clic, c6 ghi rd tén truong.

_ Céc biéu ¢6 02 to trd 16n phai dong dau gidp lai cua nha trudng.

c) Luu trir két qua tai truong:

- Quyét dinh cong nhan t6t nghiép THCS ctia Phong GDPT;

- Danh sach cong nhan t6t nghiép THCS (hueu trit ldu dai);

- Bang tong hop két qua xét cong nhan tot nghiép THCS;

_ Céc loai hd so khac Iwu trit dén ky xét cong nhan t6t nghiép THCS cua
nam hoc tiép theo.

2. Lich xét tot nghiép.

PON VI, CA NHAN

THOI NOI DUNG CONG VIEC THUC HIEN
GIAN s .
Ngay - Pé xuat danh sach hoi dong xét tot | Gui Danh sach dé xuit

28/4/2022 | nghiép THCS. HDXTN va Ké& hoach
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xét tot nghiép vé PGD

- Tu kiém tra hé so nguoi du xét tét
nghi¢p. Nhép thong tin nguoi hoc theo

Xong trudc biAy - PHT + d.c Phuong +
ngay “ q ‘ GVCN
8/5/2023 - T chuc kiém tra cheéo ho so ngudi hoc
dang ky xét cong nhan tot nghiép gitra cac
truong:
Ngady |- Hoi dong xét cong nhan tét nghiép lam gi?]?]h sacc:gatheo L?E%g
09/05/2023 | viéc hUVA
uyeén.
Ngady |- Nop hd so cong nhan tot nghiép THCS
10/05/2023 B/c Phuong,
- Cong bd danh sach tét nghiép chinh
thuc
- Cap giay chung nhan tot nghigp tam
13/05/2023 th0’1_ﬂch0 nguol hoc duoc cong nhan tot BGH: d/c Phurong
nghiép.
- Thang béo cho hoc sinh khong du dieu
kign tuyén sinh vao lop 10 THPT nam
hoc 2023-2024.
3. Kinh phi:

- Kinh phi mua ph6i bang nop vé Phong Giao duc va Dao tao trudc 10/07/2023.
11l. TO CHUC THUC HIEN.

Hiéu truong chuan bi cac van ban phap quy lién quan; Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS; Ké hoach t6 chirc xét, quy trinh to

chirc xét cong nhan tot nghi€p nam hoc 2022 - 2023 cua truong.

~ Céc thay c6 day 16p 9 thuc hién chwong trinh giang day qua kiém tra s6

dau bai, K& hoach gido duc ca nhan, Ké hoach gido duc mén hoc, Ké hoach gido
duc truong.

~ Céc thay cb day 16p 9 thyc hién viéc vao diém, tinh diém, danh gia xép

loai ngudi hoc qua kiém tra s6 diém bai kiém tra hoc ky day du chinh xac

- Pho6 hiéu truéng thuc hién viéc quan Iy va str dung bao quan hoc ba, s6

diém.

- Pam bao du co sd vat chat phuc vu cong tac uu trir, dam bao dung quy

dinh.




- Ph6 hiéu truong, GVCN, d/c Phuong chuan bi H6 so xét cong nhén t6t
nghi€p THCS nam hoc 2022-2023, danh sach nhap may tinh so v&i ho so goc.
- Thyc hién Luu trir hé so xét cong nhan t6t nghiép THCS, s6 cap phat
bang THCS, thuc hi¢n kiém ké va quéan 1y bang ton cac nam day du
~ -Cong bé thu tuc hanh chinh lién quan dén ngudi hoc: huéng dan cap ban sao
bang va thoi gian, thu tuc cap phat bang tot nghiép cho nguai hoc rong réi.
Trén day la ké hoach to chuc xét cong nhan tot nghiép cho hoc sinh I6p 9
truong THCS nam hoc 2022-2023. B¢ nghi cac bo phan cé lién quan nghiém tuc
thuc hién.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- PGD&DT;

- PHT,GVCN L9;
- Luu:




UBND HUYEN TIEN LANG

TRUONG THCS PAI THANG

‘ DANH SACH DPE NGHI
HQIDONG XET TOT NGHIEP THCS NAM HQC 2022-2023.

STT HOQ VA TEN CHUC VU NHIEM VU
1 | Luu Van Nam Hiéu truong Chu tich HP
2 | Tran Van Thinh Phé Hiéu truong Phé Chu tich HD
3 | Hoang Thi Thanh Thay T truong chuyén mon Thu ky HD
4 | Chu Thi Binh Gi4o vién cha nhiém Thanh vién
5 | Vii Thi Phuong Nhan vién Thanh vién
6 | Ngd Thanh Mai Ké todn Thanh vién
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