UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONGTHCS PONG HAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
s6: 9 3/QP-THCSDH Hai An, ngay 20 thang 9 nim 2023
QUYET PINH

Veé viée ban hanh quy ché quan li,
sir dung hé thong quan tri trong nha truong

HIEU TRUONG TRUONG THCS PONG HAI

Can ci Thong tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05 thang 10 nam 2020 cua
B¢ truong B¢ Gido duc va Dao tao vé viéc Quy dinh vé té chitc hoat déng, sir
dung thuw dién tir va cong thong tin dién tir tai so gido duc va dao tao, phong
gido duc va dao tao va cdc co so gido duc mam non, gido duc phé théng va gido
duc thuong xuyén,

Can cit Quyét dinh sé 131/ O TTg ngay 25/01/2022 cua Thu tuong
chinh phii phé duyét dé dn Tang cuong vmg dung CNTT va chuyen doi so trong
linh vie Gido duc- Dao tao giai doan 2022-2025 dinh hwéng dén nam 2030,

Cdn cir cong vin so 2518/SGDDT-VP ngay 15/9/2023 cua So GD&DT
Hai Phong vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu ing dung cong nghé thong tin
(CNTT), chuyén doi sé (CDS) va thong ké gido duc nam hoc 2023 - 2024,

Cdn cir ké hoach sé 189/KH-UBND ngay 16/8/2023 cua vy ban nhdn ddn
qudn Hai An trién khai Ké hoach céng tdic Gido duc - Dao tao nam hoc 2023-
2024,

Céin cit tinh hinh the té cita Truong THCS Ddng Hai.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh quy ché quan li, s dung hé théng quan tri trong nha
truong ndm hoc 2023-2024 va nhitng nam tiép theo(cd quy ché kém theo).

Piéu 2. Can c& vao nhiém vu duoc phan cong, can by, gido vién co trach
nhiém thuc hién hoan thanh t6t nhi¢ém vu dugc giao.

Piéu 3. Cic t6 chirc, cé nhén lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay ké tir ngay ky. T

O\JAE "'f,,/ N

Noi nhin:
- CB, GV, NV nha trudng;
- Luu: VT.

Pham Hong Khanh
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PHONG GD&DTHAI AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PONG HAI Poc lap - Tu do - Hanh phic

Hai An, ngay 20 thang 9 nam 2023

QUY CHE
V/v quén ly, sir dung Hé thong quan tri trong nha trudng
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé6 528 /OD-THCSDH, ngay 20 /9/2023
cua Hiéu truong Truong THCS Dong Hai)

Piédu 1. Pham vi va doi twong 4p dung

Van ban nay quy dinh \ié viéc quan ly va sur dung hé théng coéng nghé
thong tin (CNTT) bao gom: Cong Thong tin di¢n tir; CSDL nganh; soan giang
E-Learning; quan ly chuyén mon, héi hop truc tuyén, hé thdng quan 1y hoc tap
trire tuyén,eNet\{iet, App Viettel Money dong hoc khong dung tién mat,phan
mém ké toan, phan mém MISA, ... tai Truong THCS Dong Hai.

: Pidu 2.Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung hé
thong cong nghé thong tin

TAt ca cac thanh vién tham gia s dung hé théng cong nghé thong tin
trong nha truong phai bao mét tai khoan st dyng, khong nho nguoi khac lam
thay cong viéc cua minh, thuong xuyén thay d6i mat khau ding nhap, ngoai ra
phai thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do Hiéu truong yéu cau.

Pieu 3. Trach nhiém cia hi¢u truong

1. Tién hanh viéc thiét 1ap, phéan quyén hé théng nguoi ding phu hop véi
quyén han, nhiém vu cong téc cho timg cén b9, giao vién, nhén vién trong nha
truong, dam bao nhiém vy phan céng theo diéu 1é truong hoc. Chiu trach nhiém
toan bd ndi dung da dang tai trén cdng TTPT cua nha truong.

2. Quan ly tat ca céc tai khoan str dung phan mém: Cong Thong tin dién
tr; CSDL nganh; soan giang E-Learning; quan ly chuyén moén, hoi hop truc
tuyén, hé thong quan 1y hoc tap truc tuyén, eNetViet, App Viettel Money dong
hoc khong dung tién mat, phén mém ké todn, phén mém MISA, o tai Truong
THCS Dong Hai. Tai don vi, kiém tra viéc thuc hién cc quy dinh vé bao mat tai
khoan. Quyét dinh thoi diém khoa, mo CSDL nganh va quy dinh céc thu tuc cap
nhat diém sau khi khoa s0.

3. Kiém tra vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhit diém s va céc thong
tin cuia giao viép, hoc sinh; cép nhat vao hé théng céc loai hd so CC-VC va ho
so Co s& vat chit - Tai chinh vao co so dit ligu cua nha truong.

4. Xet duyét hoc sinh duoc 1én 16p, khong duoc lén 16p, danh hiéu thi dua,
phai kiém tra lai cac mén hoc, ren luyén hanh kiém trong ky nghi hé. Phé duyét
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két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong CSDL nganh sau khi tat ca gido vién
bo mén va giao vién chu nhiém l6p da nhap day du noi dung théng tin.

5. Chi dao viéc béo tin nhan dinh ky va tin nhén dgt xuét cho phu huynh
hoc sinh vé két qua gido duc va tinh trang strc khoe ciia moi hoc sinh.

6. Thanh lap Ban bién tap cong TTDT cua nha truong, trong do hiéu
trudng 1a Truong ban, thanh vién la lanh dao cac t6 chic doan thé va chinh
quyén trong nha truong. Chi dao cac t6, bé phan trong nha trudng viét bai va
dua tin trén cong TTDT cia nha trudng, dam bao su sinh dong cua cong
TTDTtung ngay/tuan/théang dong thoi st dung hiéu qua tat ca céc tinh ning cua
cong TTDT.

7. Chi dao: Hoat dong chuyén moén trén trang Quan li chuyén mén, hoi hop
truc tuyén voi S& GD&DT; Phong GD&DT va voi cac don vi; soan giang E-
Learning va cac ung dung CNTT vao day hoc va giup hoc sinh tu hoc sau gio lén
16p thong qua hé thong quan ly hoc tap truc tuyén.

8. Quyét dinh xu ly theo tham quyen dé nghi cac cép c6 thdm quyén
quyet dinh xur ly doi v6i t6 chire, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thudng theo
tham quyén, dé nghi cip c6 thim quyén khen thudng déi voi to chire, ca nhan cé
thanh tich trong viéc thyc hién quy dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Phé Hiéu trudng

I. Hang thang phai kxem tra, quan ly so diém va ghl nhan xét vao cubi so.
Chu y nhiing thay d6i vé si s6 16, viée vao diém cta gido vién.

2. Theo ddi viéc gido vién cap nhat day du ho so hoc sinh, thong tin
chuyén dén, chuyén di, bo hoc (néu co).

3. Gidm sat viéc vao diém kiém tra dinh ky va kiém tra thuong xuyén cua
gido vién cac bd mén trong toan truong theo ké hoach. Dya vao pho diém cua
cac bai kiém tra dé chi dao cong tac day va hoc & moi bo moén phu hop.

4. Bao céo vai Higu trudng céc truong hop bat thuong vé diém s6 va phoi
hop céc to/nhom chuyén mén dé xur Iy nhu: Giao vién sua chita diém nhiéu lan
hoac diém so qua thap (qua cao) so voi méat bang chung toan truong ...

5. Giup Hiéu trudong phé duyét ndi dung cac bai viét vé chuyén mon dugc
dang tai trén cong TTDTcua nha truong.

6. Xay dung Ké hoach va to chirc thuc hién: Cong Thoéng tin dién tu;
CSDL nganh; soan giang E-Learning; quan ly chuyén mén, hoi hop truc tuyén,
hé thdéng quan ly hoc tap truc tuyen eNetViet, App Viettel Money dong hoc
khong dung tién mat, phan mém ké toan, phan mém MISA, ... va céc tng dung
CNTT vao day hoc va hudng dan hoc sinh tu hoc.

7. Luu trir ban mém cac dé kiém tra dinh ky theo mdéi nam hoc. Ban giao
cho nhan vién van thu nha truong céc bo dé kiém tra dinh ky sau moi nam hoc
(ban mém va ban giay) dé phuc vu cho hoc sinh va gido vién tham khao.
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10.Trich xuét thong tin, dir lidu gri vé S&/Phong GDBT dé tong hop,
phuc vu bao cdo quan ly chuyén nganh.

11. Theo ddi viéc cap nhét dit liéu, chi dao cong tac in sd diém va luu triv
dung quy dinh.

12. Giup Higu truong phé duyét ndi dung va viéc dang tai cac hoat dong
gido duc; hoat dong phong trao trén cong TTDT cua nha truong.

Piéu 5. Trach nhiém cua to trwéng chuyén mon

1. Quan ly tat c cac tai khoan phan mém CSDL nganh cua t6 vién, kiém
tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

2. Kiém tra vé vi¢c thuc hi¢n quy dinh vé cap nhat diém sb va céc thong
tin khac cua to vién trén co s¢ dir liéu cua nha truong.

3. D& xuét to vién xur 1y ty 1é diém bai kiém tra khi c6 dau hi¢u khong dat
chi tiéu, ké hoach cia t6 chuyén moén.

4. Phan cong ngudi viét bai, dua tin tic va chju trach nhi¢m vé tinh chinh
x4c cua ndi dung cic hoat dong chuyén mén cua t6/nhém chuyén mén ma minh
phu trach theo ké hoach trén cong TTDT cua nha truong.

5. Xay dung ké hoacl} va to chutre thuc hién nhitng viéc: Sinh hoat chuyén
mén va Hoi giang tryc tuyén trong cum trudng; soan giang E-Learning va cac
ung dung CNTT vao day hoc (sir dung So do tu duy; thiét ke va sir dung thi
nghiém ao . . .). Thdm dinh cac san pham sinh hoat theo chuyén dé, chu dé do
gido vién trong to/nhom bién soan trudc khi dang tai trén trang kho hoc li¢u cua
Phong GD&DT va trén cong TTDTcua nha truong.

2 16; Quyét dinh xu ly theo tham quyér}, dé nghi Hiéu trudng va clp c6 thdm
quyen xu ly ky luat t& vién vi pham va dé nghi khen thuong ca nhan c6 thanh
tich tot thuc hién quy dinh nay.

Pidu 6. Quan tri phin mém CSDL nganh (GV kiém nhi¢m)

: 1. Tham muu cho Hiéu truong dé Qém bao cac diéu kién vat chit, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong cua phan mém CSDL nganh

2. Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hogc c6 thay doi theo
su phan cong cta Hiéu truong.

3. Thuc hién céc thong ké va béo cdo sb lidu theo yéu cau lanh dao nha truong.

4. Huéng dan gido vién trong vigc su dung phan mém CSDL nganh,App
Viettel Momney thu tién qua app (khong bang tién mat).

Pidu 7. Trach nhiém ciia gido vién chi nhi¢m (GVCN)

1. Cap nhét danh séch va so yéu Iy lich hoc sinh dau nam hoc theo dung
thoi han quy dinh. Thong tin toi thiéu gom: Ho tén; ngdy sinh; dan toc; gidi tinh;
dia chi thuong trt; con gia dinh chinh séch; t’héng tin cha/me; di€én t}}oai lién hé.
Cap nhét ddy du thong tin hoc sinh chuyén dén, chuyén di, bo hoc (néu co).
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2. Kiém tra S6 goi tén ghi diém cua 16p; giup Hiéu trudng theo ddi viéc
- kiém tra cho diém theo quy dinh.

3. Cap nhat, kiém tra, x4c nhan trong S6 goi tén ghi diém céc ndi dung sau:

- Kiém dién hoc sinh trén App eNetViet nhing bubi chinh khéa, hoc
thém, sinh hoat CLB... Béo tin nhin kip thoi cho phu huynh hoc sinh tinh hinh
hoc tap va rén luyén hanh kiém hoc sinh mdi tudn/thang va nhiing thong bao dot
xuat khac.

- Két qua xép loai hanh kiém va hoc luc cua hoc sinh ting hoc ky, ca nim
hoc; nhan xét danh gia két qua ren luyén toan dién cta hoc sinh

- Két qua dugc [én 16p hodc khong duge 1én 16p, cong nhéan hoc sinh gioi,
hoc sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén
luyén lai trong ky nghi he;

4. Huéng dan hoc sinh tmg dung CNTT vao hoc tap; cung cép tai khoan
cho PH hoc sinh hoat dong trén App Viettel Money; khuyén khich hoc sinh
tham gia viét bai va dua tin trén cong TTPT cua nha truong. Pong vién hoc sinh
tham gia cac cudc thi truc tuyen do B9, S& GDDT phat dong. Hudng dan hoc
sinh tham gia hoc tap true tuyén trén hé théng quan 1y hoc tap truc tuyén (bai
giang E-Learning) do cac thay c6 gido trong nha trudng va ngoai trudng giang
day.

Diéu 8. Trach nhiém ciia gido vién b mén (GVBM)

1. Thuc hién ddy du sé lan kiém tra, cho diém theo quy ché cua B
GD&DPT. Truc tiép nhap diém hoc sinh cta cac 16p minh phu trach giang day
dam bao chinh x4c cong khai ding thoi han theo quy dinh

2. Thuc hién chtrc nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh do [6p minh phu trach.

3. Thuc hién thao giang truc tuyén; soan giang E-Learning va ng dung
CNTT vao day hoc (sir dung So dd tu duy; thiét ké va st dung thi nghiém 4o . . .);
bién soan c4c san pham sinh hoat theo chuyén dé, chu dé do té/nhém phan cong.

4. Tham gia viét bai va dua tin tirc trén trén cong TTDT cua nha truong
theo su phan cong cua t6/nhém chuyén mén va céc t6 chiic doan thé trong nha
truong; chiu trach nhiém moi thong tin khi déng tai trén méi trudng mang.

Diéu 9. Trach nhiém ciia to6 trwéng to vin phong

Chi dao nhén vién cp nhat day du thong tin hd so can bo, cong chue,
vién chuc ngudi lao dong (so yéu Iy lich, dao tao, boz dudng, qud trinh cong
tdc, ndng lwong, khen thuong, ky ludt ...) vao phan mém cua hé thong.

2. Thyc hién viéc in s6 diém trén CSDL nganh va luu trit theo dung quy
trinh.
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3. Cap nhat He thong quan ly vén ban, diéu hanh trén céng TTDT va cac
hop thu dién tir dé bédo cdo lanh dao nha trudong xu ly dung thoi han. Sép xép,
lwu trir vin ban, céc loai hd so theo quy dinh va khoa hoc.

4. Huéng dan va chi dao nhén vién thiét bi, thi nghiém cép nhat tai san,
thiét bi day hoc, dung cu thi nghiém vao hé théng quan ly tai chinh, tai san.

5. Tn?n hanh cai dat phan mém va yéu cau ké toan trién khai nhap liéu
thong tin, ho so, ching tir da thuc hién hang nam.

6. Quan ly, bao tri hé thong méy tinh va duong truyén dan

7. Lap ké hoach chuén bi co so vat chat dap ung: Hoi nghi, hdi thao truc
tuyén; sinh hoat chuyén mén va thao giang truc tuyén trong truong; soan giang
E-Learning va cac ing dung CNTT vao day hoc.

8. Nhan vién thu vién nha truong cap nhat thu muc sach va tai li¢u tham
khao bang phan mém cua thu vién truong hoc

9. Nhén vién ké toan phdi hop véi GVCN thu tién qua app (khong bang
tién mat), thuc hién cdc cdng viée khac lién quan va khi phén cong dot xuat.

Pidu 10. Trach nhiém ciia nhén vién y té(Nhan vién van thu kiém nhiém)
1. Cap nhét theo ddi stre khoe dinh ky cho hoc sinh.

2 <[iir vén cho phu huynh hoc sinh trong viéc cham soéc strc khoe hoc sinh
tai nha qua S6 lién lac dién tir. Thong bdo cho phu huynh nhting thong tin vé
bénh ly hoc sinh thuong gép nhu: Cac tat khuc xa vé mat, suy dinh dudng, coi
Xuong . . .

3. Cap nhit diy dii cac thong tin vé thiét bi y té, danh muc va s6 luong
cac loai thuoc dugc trang bi hang nam.

Pidu 11. Quy dinh vé viéc ghi diém, sita diém trong CSDL nganh

1. Quy dinh vé thoi gian nhap diém kiém tra, danh gid vaoso theo ddi danh
gia hoc sinh dién tu:

a) Bdi véi diém kiém tra, ddnh gla thuong xuyén: Gido vién moén hoc lua
chon nhiing dlem kiém tra, mirc danh gia dung nang luc, pham chat ctia hoc sinh
dé nhap vao sd theo ddi danh gia hoc sinh dién tr. Can cr vao ké hoach gido duc

nha truong, Hi¢utruong quy dinh thoi han hoan thanh viée nhap diém kiém tra,
muc danh gia trongmoi hoc ki 1a vao tudn 8; tudn 17, tudn 26; tuan 34.

b) Pdi véi diém kiém tra, danh gia gitra ki: phai nhép diém vao
so theo d&i danh gia hoc sinh dién tir chdm nhét 10 ngay lam viéc tinh tir ngay
kiém tra.

) Péi voi diém kiém tra, danh gid cudi ki pha1 nhap diém ngay sau khi
da cham, tra va chita bai cho hoc sinh; hoan thanh cép nhat diém cham nhat sau
10 ngay lam vigc tinh tir ngay kiém tra. Truong hop phuc khao bai kiém
tra, danh gia phai vao diém ngay sau khi co két qua phac khao.
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d) Két qua danh gia lai cac mon hoc, rén luyén trong ki nghi hé cia hoc
sinh (néu c6) hoan thién trude 31 thang 8 hing nam.

2. Quy dinh stra chira diém, stra chiva mirc danh gia

a) Khi phat hién nhép sai diém, sai muc danh gié, gido vién mon hoc phai
lap bién ban stra chita diém, stra chita mirc danh gia, phai luu trit day da minh
chimg cho nhiing truong hop dé (S6 ca nhan cua gido vién, bai kiém tra hoc
sinh,san pham hoc tap cua hoc sinh).

- Quy trinh thuc hién nhu sau: Gido vién mon hoc lap bién ban dé nghi
strachira diém, sira chira mirc danh gia va kem theo minh ching; trinh bién ban
déHiéu truong nha tru’ong phé duyét; néu dugc Hiéu trudng nha truong phé
duyétdong y thi gido vién mén hoc cung can bd quan tri hé théng phan mém
quan litruong hoc tién hanh stra chita diém, stra chira murc danh gid; ngay sau
khi straxong, Hiéu truong nha truong, can bd quan tri hé thong va gido vién mon
hoc kyvao bién ban sira chita diém, stra chira murc danh gia va luu gitr hd so kém
theominh chimng dén khi hoc sinh ra truong.

- H6 so minh ching gom:
+ S6 ¢4 nhan cta gido vién (photo);
+ Bai kiém tra hodc san pham hoc tép cua hoc sinh lam minh ching,.

- Han cudi cing dé sira diém, sua muc danh gid 12 01 (mdt) tuan trude khi
kiém tra cudi hoc ki.

- Sau khi gido vién sua diém kiém tra, dénh gia xong thi can bo quan tri
hethong phan mém quan li truong hoc phai khoéa diém kiém tra, dénh gia ngay
trénphan mém.

b) Trudng hop phat hi¢n sai diém, sai murc danh gia sau khi sb theo doi danh
gid hoc sinh dién tir da hoan tat thi viéc stra diém, stra méc dénh gi4 trong so theo
doi danh gia hoc sinh dién tir dugc thuchién theo quy dinh, dong thoi phai tién
hanh stra diém, stra muc ddnh gid trén cécloai S6 c6 lién quan theo quy trinh nhu
trén.

Pi¢u 12. Quy dinh v& quan Iy, in, luu trir S8 Goi tén va Ghi diém

1. S6 Goi tén: Cudi mdi thang, GVCN ghi d1em danh hoc sinh cua Iép
minh vao CSDL nganh. Tuan dau cua thang ké tiép, bo phan quan ly sb in ra
giay, GVCN céng khai dén hoc sinh trong tiét sinh hoat, ky x4c nhan va ngp lai
cho nhén vién van phong luu gitt, hiéu truéng ky duyét va kiém tra khi can thiét.
Cudi hoc ky s& déng lai thanh tap theo thr tu nhu mau S6 Goi tén va Ghi diém
cua B6 GDDT.

2. S6 Ghi diém: Sau khi nhap day du cac cot diém & tung bo mon, cudi
hoc ky sé& in diém tir may tinh ra gidy. GVBM va GVCN kiém tra xong sé ky
xac nhan vao dudi moi trang in ¢ lién quan. Hiéu truong ky xdc nhén va thong
bdo cong khai cho gido vién, hoc sinh, gia dinh hoc sinh biét. Sau cing sé dong
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lai thanh tép cac trang theo thor tu nhu mau ctia B6 GDDT dé phuc vu cong tac
kiém tra chuyén mon, tdp hop so liéu bao cao va luu tri.

3. In, luu tri:

il S6 diém ctiia mdi 16p dugc in theo mau cua B6 GDDT ban hanh (khd
giay A3 hodc A4). Dir liéu CSDL nganh sau khi dugc kiém tra.

b. S6 diém c4 nhén cuia gido vién: In vao dau hoc ky (lfhé A4) va dugc kiém
tra thuong xuyén theo quy dinh. Cudi nam ndp vé nha truong dé luu trit theo quy dinh.

c. Sau khi }(ét thiic hoc ky va ndm hoc, hi€u truong ky duyét, dong dau
giap lai, luu trlr so Goi tén va Ghi diém theo quy dinh cua Bo GDDT.

Piéu 13. Quén tri phan mém cong TTPT ciia don vi (GV kiém nhiém)

1. Béo cao cho hiéu trudng vé nhiém vu ctia cic thanh vién trong Ban
bién tap da thuc hién theo ké hoach dé dam bao cac noi dung va nguon tin tirc
cho sy séng dong cta cong TTPT ting ngay/tudn/thang.

2. Pam bao su két nbi va lién thong gitta céc trang Web cta B, So&
GDDT va v6i cac don vi lién quan. Quan ly va bao mat dir liéu trén may tinh
clia ngudi quan tri, thuong xuyén kiém tra thong tin dd dang tai , phong chéng
tin tdc va virus xdm nhép phé hoai cong TTDT ctia nha truong.

3. Cap nhat kip thoi trén cong TTDT cua nha trudng cic tin tirc va nhiing
bai viét ngay sau khi dugc lanh dao phe duyét, dong thoi dang tai cac vén ban,
cac thong bao va nhiing chi dao cua cap trén.

4. Cap nhat cac thong bao vao ddu mdi nam hoc hogc nhimg thay doi ké
hoach theo su phan cong cua hiéu trudng.

5. Chuén bi co s vat chat dap ung: Hoi nghi, hdi thao truc tuyén; sinh
hoat chuyén mén va thao giang truc tuyén trong cum truong; soan giang E-
Learning va cac ung dung CNTT vao day hoc theo Ké hoach ctia nha truong.

6. Tuyét dbi bao mat cac tai khoan cd nhan va mét khau quan ly cong
TTDT cua nha trudng. Chiu trach nhiém véi nhiing tin tire, bai viét va thong bao
sai léch so voi ndi dung da duoc lanh dao phé duyét.

Quy ché nay duoc xdy dung nhdm thuc hién tét cong tac quan ly va st
dung hé théng Gng dung céng nghé thong tin cua truong THCS Boéng Hai nam
hoc 2023-2024 va nhitng ndm hoc tiép theo ./. o

Noi nhan:
- Phong GD&D TP;
- CBGV, NV;
- Pang lIén website;
- Luu: VT.

Pha'm Hong Khanh




UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PONG HAI  Pje ldp - Ty do - Hanh phiic
$6:9L3 /Qb- THCS

DPéng Hail, ngay 20 thang 9 ndam 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly va sir dung so diém di¢n tir, Hoc ba dién tir
trén Hé thong CSDL tai truomg THCS Dong Hai nim hoc 2023 -2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS DPONG HAI

Can cir Thong e s6 26/2019/TT-BGDPT ngay 30/12/2019 ciia B GD&DT quy
dinh vé quan Iy, van hanh va s dung Hé thong Co s di liéu (CSDL) nganh vé gido duc
mam non, gzao duc phé thong va gido duc thieong xuyén,

Can cik Thong tu s6 26/2014/TT-BGDDT ngay 1 1/8/2014 cua B Gido duc va Pao
tao vé viéc sira doi, bé sung mot s6 diéu cua Quy ché danh gid, xép loai hoc vién theo hoc
chuong trinh GDTX cap THCS va cap THPT ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2007/0D- -BGDDBT ngay 23/01/2007 cua Bé truong Bo Gido duc va Dao tqo; Thong tu
56 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc sita doi, bé
sung mot s6 diéu ciia Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban
hanh kém theo Thong tu 58/2011/TT- BGDBTngay I 2/12/2011 cua Bé truong Bé Gido duc
va Dao tao; Thong tu s6 27/2020/TT- BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Giao duc va Dao
tao vé Ban hanh quy dinh danh gid hoc sinh Tzeu hoc; Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va Dao tao vé Ban hanh diéu 1é truong THCS, THPT va
truong phé théng co nhiéu cap hoc;

Can cir quyet dinh so 1323/0D SGD DTngay 22/9/2020 cua So GD va DT Hai

phong vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sic dung s6 diem dién ur, Hoc ba dién tir trén
Heé thong CSDL nganh Gido duc va Dao tao Hai Phong.
Can cit vao ké hoach s6 28 / KH- GDDT ngay 18 thang 9 nam 2023 cia phong Gido duc chi dao
chuyén mon nam hoc 2023 -2024.
Cén cir Ké hoach sé 511 /KH-THCS ngay 18 thing 9 nam 2023 cua Truong THCS Dong Hai vé
thiee hién nhiém vy nam hoc 2023-2024;
Xét dé nghi ciia Ba phé Hiéu truong phu trach CNTT, ngoai gio' lén 1p;.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung s6 diém dién ttr, Hoc ba dién tor trén
Hé théng co so dit liéu nganh Gido duc & Dao tao Hai Phong truong THCS Dong Hai.

Pidu 2. Quy ché nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ndm hoc 2023 - 2024 va duge bo
sung, stra d6i khi co vén dé mai nay sinh hodc khong con phu hop.

Piédu 3. Cac 6ng (ba) ban giam hiéu, vin phong nha truong, can b, gido vién thuc

hién .
/\)‘\NH N
Noi nhin: % T%fé}; }TO'NG
- Ban giam hiéu; 'RUNI:.t]uu' 9 J:/
- Nhu diéu 3; ¢ a1l %WL

- Luu: VP b ff ‘\/
Pham Hong Khanh




UBND QUAN HAI AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DPONG HAI Déc ldp - Ty do - Hanh phic

Péng Hail, ngay 20 thang 9 nam 2023

‘QUY CHE
Vv St dungSo diém dién tir, Hoc ba dién tir
Trén hé thong Co so dit liéu (CSDL) nganh GD&DT Hai Phong
tai treong THCS Pong Hai nim hoc 2023 -2024.
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: B9 /QD-THCS ngay 20/9/2023ciia Hiéu
trieong)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc quan Ii, st dung di lidu dién tir clia sO goi tén
va ghi diém va dir liéu dién tir cia sé hoc ba (Hoc ba dién tir) trén Heé théng CSDL
nganh GD&DT thanh phd Hai Phong.

2. Doi tuong 4p dung: Cén bo quan ly, t6 (nhom) chuyén mon, gido vién, nhan

vién va céc bg phan khac lién quan dén viéc sir dung Hé théng CSDL ¢ nha
truong/

Didu 2. Muc dich, yéu ciu

1. St dung SO diém dién t, Hoc ba dién tir nhim néng cao hiéu qua trong
cong tac quan ly cua Ban Giam hi¢u nha truong; thuan 1gi cho gido vién trong viéc su
dung va theo doi qua trinh hoc tap ctia hoc sinh; bao mét va lru trit an toan dir liéu; doi
moi cach st dung, luu tri So goi tén va ghi diém, s hoc ba hién nay.

2. Sir dung sé diém dién ttr, Hoc ba dién tir trén H¢ théng CSDL phai dim béao
yéu cdu an toan, nghiém tic, chinh xdc theo cdc vin ban cua SO GD&DT, BO GD&DPT
vé kiém tra, danh gia va xép loai hoc sinh.

3. Tét ca cac thanh vién tham gia sir dung s6 diém dién tir, Hoc ba dién ttr ¢o
trach nhiém bao mat tai khoan sir dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc cua
minh. Ngoai ra, tity theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hi¢n céc
nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu trudng nha trudong.

Piéu 3. S6 ghi diém cia gido vién, s diém dién tir, Hoc ba dién tir

I.  Sb ghi diém cua gido vién (ban in theo mAu tir hé théng) 1a hd so phép li vé

o




minh chimg v& céc loai diém dénh gi4 (diém danh gia dugc nhap bing chit viét tay)
cua hoc sinh trong qué trinh giang day cta gido vién bd mén (¢ ddy du chit ki xdc
nhén ciia gido vién, Ban gidm hiéu va dong dau ciia nha trieong).

2. S6 diém dién tir 1a dit liéu dién tur trén Hé théng Co sd dir liéu nganh Iuu lai
toan bd két qua hoc tap va rén luyén cua cac hoc sinh trong mot 16p ¢ mét ndm hoc:
két qua hoc tap cdc mén hoc duge danh gia béng diém hodc danh gia béng nhan xét
theo quy dinh cua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh ctia Bo Gido duc va Dao tao.

3. SO goi tén va ghi diém; Bang tong hop két qua danh gia gido duc (ban in
theo mau tir Hé théng CSDL) la ho so phép 1y vé két qua hoc tap va rén luyén theo 16p
hoc trong mot ndm hoc (co d&y du chit ki xac nhdn cua gido vién, Ban gidm hiéu va
dong ddu ciia nha truong).

4. Hoc ba dién tir [a dir liéu dién tir trén Hé théng Co s¢ dit liéu nganh luu lai
toan bo két qua hoc tap rén luyén cua ting hoc sinh trong mét cip hoc.

5. Hoc ba hoc sinh (ban in theo mau tir Hé thong CSDL) 1a hd so phap i vé
két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh trong mot cip hoc (¢é day di chit ki xdc

nhdn cua gido vién, Hiéu trieong va dong dau cua nha truong).

CHUONG II
QUY PINH VE SU DUNG SO PIEM PIEN TU VA HQC BA PIEN TU

Piéu 4. Quy dinh vé viéc cap nhép théng tin va nhap diém vao H¢ thong
CSDL

1. Danh sach, so yéu li lich, thong tin, danh gia, xép loai cua hoc sinh trong sé
diém dién tir, Hoc ba dién tir duogc nhap théng nhat v&i cac hd so ¢6 lién quan tdi hoc
sinh, dugc thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ky, nim hoc va do gido vién chu
nhiém thuc hién nhdp vao Hé théng Co so dir liéu xong trude 30/9 hang nam.

2. Diém danh gid duoc cap nhat vao s0 diém dién tu, Hoc ba dién tir phai
théng nhat véi SO ghi diém cua gido vién va duge gido vién bo mon nhap truc tiép vao
Hé¢ thong Co sé dir liéu:

- Dbi véi bai kiém tra thuong xuyén: hoan tat viéc nhap diém vao cudi mdi
tuan trong thang (Sau thoi gian kiém tra chim nhét 01 tuan).

- Déi véi bai kiém tra dinh ky: phai nhap diém vao Hé téng CSDL cham nhat
2 tuan sau khi tién hanh kiém tra.

3. Nguoi nhép dir liéu phai nhap du thong tin va chinh xé4c. Dit ligu sé& khong
stra chita duge sau khi thoat khoi Hé thong CSDL vé quan ly diém. Néu nhap sai phai
sta dung quy dinh hién hanh.




Piéu 5. Quy dinh sira diém d4nh gia va théng tin trén Hé théng CSDL

1. Viéc diéu chinh cic sai s6t trong qua trinh nhép thong tin, diém danh gid s6
trén Hé théng CSDL theo dé nghi ctia gido vién phai dugc su dong y cua Hi¢u truong
(BGH) ¢6 luu vét trén hé thdng. Khi sira dit liéu phai ¢6 sy chimg kién cia dai dién
Ban Giam Hiéu, Ban quan li Hé théng CSDL va ngudi d& nghi chinh stra s liéu va
duoc ghi nhan day du cac diéu chinh trong hd so luu tri.

2. Khi phét hién nhdp sai diém dénh gid cdn dé nghi stra. gido vién bo mon
phai lap phiéu dé nghi sta diém, phai luu trit day du minh chimg cho nhiing truong
hop do.

Quy trinh thyc hién nhu sau:

Trude budi hop chuyén mén thang, Ban Giam hi¢u nha trudng s€ in nhat ki sua
diém cua gido vién dé kiém tra, giai trinh (néu co stra diém). Ho so giai trinh gom:

+ S6 diém cd nhan;

+ Bai kiém tra cua hoc sinh lam minh chiing.

- Han cudi cung dé stra chira diém 1a 1 tudn trude khi kiém tra hoc ky.

- Sau khi gido vién sira diém xong thi phai khoa diém ngay trén hé thong.

3. Truong hop phat hién sai diém danh gia sau khi cdc hd so cua hoc sinh da
hoan tAt thi viéc sira diém phai duoc thye hién theo quy dinh, dong thoi phai tién hanh
stra diém trén cac loai SO c6 lién quan theo quy trinh nhu trén.

L y: Céc dir licu can stra chira do nhép sai phai dugc su dong ¥ cia Hiéu
truong (BGH) va dugc lap bién ban sutra chira dir ligu véi su chung kién cua Hiéu
truong (BGH), dai dién Ban quan li h¢ théng CSDL va ngudi dé nghi sia doi dir lieu.

Piéu 6. In s va tinh phap 1y ciia s6 goi tén va ghi diém, Hoc ba hoc sinh

1. Ban quan ly H¢ théng CSDL hodc can bd van thu (theo Quyét dinh t6 quan
tri do Hiéutruong thanh 1ap) c6 trach nhiém in sao, luu gilr cac loai s6 diém dién tu
theo quy dinh
cia B6 GD&DT (Ban in va b dia luu trir dir liéu phai dam bao chét luong luu trir 1au
dai).

2. Sb ghi diém cia gido vién in tir Hé théng CSDL va phat cho mdi gido vién
bo mon vao dau nam hoc. SH ghi diém cua gido vién co dong dau kiém soat cua Hiéu
truong (BGH), c6 bia cung in du thong tin cua GV va c6 thong tin khép voi diém
trong s6 ghi dau bai va diém danh gia trong céc bai kiém tra cta hoc sinh.

3. Sb goi tén va ghi diém duoc in tir H¢ théng CSDL duéi hinh thuc in thuong

xuyén, in dinh ky can c6 ddy du cac thong tin theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao
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tao; c¢6 du chit ki xdc nhan cua gido vién chui nhiém, Hi¢u truéng va dong dau. In
thuomg xuyén dé phuc vu cho cong téc thanh, kiém tra va cong tac quan 1y, s6 diém in
thuong xuyén phai ghi rd ngay thang nam in. In dinh ky vao thoi diém két thic hoc ky
I va két thic ndm hoc. Théong tin trong sé khép véi sé ghi dau bai, So ghi diém cua
gido vién va céc ho so khéc c6 lién quan.

4. Sb hoc ba cta hoc sinh dugc in tir Hé théng CSDL phai co dé‘ly du cac thong
tin theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao; c¢6 du chir ki xdc nhén cia gido vién,
Hi¢u truong va dong dAu. Trang két qua cua nam hoc sau dugc in dinh kém trang két
qua ctia ndm hoc trude dé thanh sb hoc ba. Trang nay dugc in khi két thiic nim hoc,
hoc sinh chuyén truong hodc thoi hoc; s6 hoc ba dugc tra cho hoc sinh theo cac vin
ban quy dinh hién hanh. Théng tin trong sé hoc ba dam bao khép véi céc hé so phép li
khac c6 lién quan.

Piéu 7. Luu trir cac loai so diém ban in va dir liéu so diém dién tir

1. Sau khi két thuc hoc ky va nim hoc, Xét dé nghi ctia Ban quan tri, Hiéu
trudng nha truong quyét dinh viée khoa sé diém dién tir trén Hé thong CSDL.

2. Nha truong luu gitr céc loai hd so, s6 sach nhu: S6 diém cua gido vién, s6
20i tén va ghi diém in tir Hé thong CSDL ciing cac bién ban d& nghi stra chira diém da
c¢6 ddy du cac GV ky xac nhéan va trinh Hiéu truong duyét. dong ddu giap lai theo quy
dinh.

3. Céc file dir liéu sb diém dién tir, Hoc ba dién tir ctia céc 16p cudi mdi nam
hoc dugce ghi vao dia CD/DVD (c6 dan nhan va dugc niém phong) dé luu trir va bao
quan theo dung quy dinh luu trir ho so.

Diéu 8. Phan c¢ong trach nhiém quén Iy s6 diém dién tir va Hoc ba dién tir

1. Hi€u trudng va Pho Hiéu truong lap ké hoach: nhéap, stra, khod, md khoa, in
sao, kiém tra, gidm sat va cac cong viéc khéc ¢ lién quan t6i Hé thong CSDL ciia don
Vi.

2. Ban quan ly Hé thong CSDL cua don vi duoc thanh 1ap theo Quyét dinh cua
Hiéu trudng nha truong va cé nhiém vu thi hanh cic ké hoach ctia nha truong va kiém
soat viéc thuc hién cia céc ca nhan co lién quan dén Hé th("‘)ng nay.

3. Vin phong nha truong thuce hién in sao, dong déu, luu trit cac ban in céc loai
S6/Bang dugc in tir Hé théng CSDL: luu lai cac dia CD/DVD chira file dir liéu vé sb
diém dién tr, Hoc ba dién tir va chi duoc mo ra hodc cho muon hodc tra sd khi ¢6

Quyét dinh hoac thong bao cua Hiéu trudng.




CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

1. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan ly H¢ théng CSDL cua don vi.

2. Quan ly tAt ca cac tai khoan sir dung sb diém dién tir va Hoc ba dién tir tai
don vi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.( ty quyén cho CB
CNTT)

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé s6 diém dién tir va quy dinh cée thu tuc cap
nhat diém sau khi khoa sd.

4. Chi dao, huong dan céan bd, gido vién, nhédn vién su dung, quan li, in So
diém c4 nhan, & goi tén ghi diém, Hoc ba hoc sinh tir Hé thong CSDL.

5. Kiém tra dinh ki va dot xuat vé viéc thyc hién quy dinh vé cap nhét diém
danh gid va cac thong tin khéc cua gido vién vao H¢ thong CSDL cua nha truong dam
bao it nhét 1 lAn/théng. Két qua kiém tra ldy lam can ctt xép loai viéc thuc hién tién do
kiém tra, danh gi4 ctia gido vién trong qud trinh thyc hién nhiém vu ndm hoc.

6. Xét duyét hoc sinh duge lén 16p, khong duoce Ién 1op, danh hi¢u thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cdc mon hoc, rén luyén hanh kiém trong ky nghi
he. Phé duyét két qua dénh gia, xép loai hoc sinh trong s6 goi tén va ghi diém, Hoc ba
dién tr sau khi tat ca gido vién b mon va gido vién chu nhiém 16p da nhap day du noi
dung, thong tin va in tor H¢ théng CSDL.

7. Quyét dinh xtr ly theo thdm quyén, dé nghi cac cép c6 tham quyén quyét
dinh xir ly déi véi t6 chirc, ¢4 nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo thim quyén,
dé nghi cp c6 thim quyén khen thuéng dbi voi td chite, cd nhan c6 thanh tich trong
viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 10. Trach nhiém cia Gido vién chii nhi¢m

1. Cap nhat danh sach, thong tin va so yéu ly lich hoc sinh dau nam hoc.

2. Cap nhat kiém dién hoc sinh dinh ki hang théng.

3. Cap nhat xép loai hanh kiém, hoc luc mdi hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi
hoc ky, ca nam.

4. Thuc hién chtrc nang kiém tra tinh diém trung binh cic mon, xép loai hoc
luc, danh hiéu cia mdi hoc sinh vao cudi mdi hoc ky va ca nam.

5 Kiém tra sb didm dién tir va Hoc ba dién tir trén Hé thong CSDL; gitip Hiéu

truong theo doi viée kiém tra cho diém theo quy dinh.




6. Thuyc hién chic nang: kiém tra lai cac két quéa danh gid, xép loai hanh kiém
va hoc lue timg hoc ky, ca nam hoc ctia hoc sinh trén Hé théng CSDL. Lap danh sach
hoc sinh dé nghi cho 1én 16p, khéng dugc 1én 16p; hoce sinh dugc cong nhan 14 hoc sinh
gioi, hoc sinh tién tién va duoc khen thudng: hoc sinh phai kiém tra lai cac mén hoc,
hoc sinh phaéi rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, ...

7. Kiém tra va ky xac nhén trong sb goi tén ghi diém,Hoc ba hoc sinh dugc in
ra tr Hé théng CSDL cta don vi ¢ cdc ndi dung sau day:

Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc;

1

Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cua hoc sinh;
Két qua dugc 1énlp hodc khong dugce 1én 16p, cong nhan hocsinh 2101, hoc

sinh tién tién hoc ky, ca nam hoc, duoc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén luyén lai
trong ky nghi hé; xét dé xuét cac hinh thire khen thudng cua hoc sinh.

- Nhan xét danh gid két qua rén luyén tirng mat va toan dién cta hoc sinh.

Diéu 11. Trich nhi¢m cita Gido vién bd mon

1. Thuc hién déy du s6 1an kiém tra, cho diém theo quy ché cua B6 GD&DT.
Truc tiép nhép diém danh gia hoc sinh ciia céc I6p minh phu trach giang day vao Hé
théng CSDL don vi. Dam bdo chinh xdc, cong khai ngay sau khi cho diém vao sé
diém c4 nhan. Dé xuit diédu chinh c4c sai sOt trong qua trinh ghi diém (néu o).

2. Thuc hién chirc nang kiém tra tinh diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca
nam cua hoc sinh ¢ [6p minh phu trach.

3. Thuc hién nhén xét thang vé né nép hoc tdp b mon do minh truc tiép giang
day (néu c9).

4. Béo cdo véi Ban quan tri vé van dé su o 16i cap nhéat hé théng hoic céc van
de kho khan khéc lién quan dén céng viéc nhap diém danh gid.

5. Ky x4c nhan diém dénh gid mén minh giang day trong sé goi tén ghi diém,
Hoc ba hoc sinh duoc in tir Hé théng CSDL ctia don vi vao cudi hoc ky va cudi nim
hoc.

Diéu 12. Trich nhi¢m ciia Ban quan 1y hé thong

1. Phéan quyén cho céc ca nhan, t6, nhém, linh dao, bo phén sir dung sb diém
dién tir va Hoc ba dién t&r. Tham muu cho Hiéu truong dé dam bao cac didu kién vat
chat, trang thiét bj phuc vu cho hoat dong cua Hé théng CSDL don vi, trong do ¢6 sb
diém dién tir va Hoc ba dién tir.

2. Quan ly va bao mat dir li¢u, thuc hién khéa/mé sb, didu chinh, thay déi

thong tin theo yéu cau ctia Hiéu trrong nha truong.



3. Dé& nghi b phan lap trinh phin mém cap nhat kip thoi quy ché dénh gid, xép
loai két qua hoc tap hoc sinh khi ¢ quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cép quan ly
cép trén.

4, Cap nhap dir liéu ban dau vao dau mdi nam hoc hoic khi c6 thay doi theo su
phan cong cua Hi¢u truong.

5. Huéng dan, hd tro gido vién trong viée sir dung céc img dung trén H¢ thong
CSDL

CHUONG IV
CHE PO BAO CAO VA LUU TRU
Diéu 13. In sao, lvu trit, giti bio cdo tai nha trudong

1. Vin phong cua céac truong c6 trach nhiém in sao, luu trir sd ghi diém cla
gido vién, SO goi tén va ghi diém, Hoc ba ctia hoc sinh

2. Sau khi két thuc hoc ky va nim hoc, xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
truéng nha truong quyét dinh viée khoa sb diém dién tr va Hoc ba dién tir trén HE
théng CSDL ctia don vi. Van phong nha truong ¢ trach nhi¢m in sao sO goi tén va ghi
diém, Hoc ba hoc sinh céc bao cdo tong hop stta chira dit liéu tir HE théng CSDL, lay
chit ky x4c nhan ctia Gido vién bd mén, Gido vién chu nhiém, trinh Hiéu trudng phé
duyét, ky, dong déu giap lai va luu trit hé thdng sb gidy theo ding quy dinh luu trir ho
so cua BO GD&DT. :

3. Sau khi két thuc nam hoc, vin phong nha truong xuat dir lieu Hoc ba hoc
sinh, S6 goi tén va ghi diém, Bang tong hop két qua danh gia gidao duc theo 16p dudi
dinh dang file pdf, dam bao tinh bao mat, an toan dir li¢u lau dai (c6 thé su dung
cacthiét bi nhu USB, & dia ctmg... dé lwu trr) va td chire luu trit dir ligu c6 hé théng,
chit ché va dé quan ly.

Piéu 14. Quy dinh giri dir liéu két qua hoe tap hoc sinh trye tuyén

Két thuc nim hoc nha trudng gui truc tuyén dir lidu vé két qua hoc tap hoc sinh
lén Hé théng CSDL; Phong GD&DT tép hop, luu trlr dir li¢u va guri bao cdo truc tuyén
théng tin cia don vi truc thude 1én S& GD&DT thong qua chirc ning ctia Hé théng
CSDL nganh GD&DT thanh pho.

CHUONG V
THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT VA KHEN THUONG
Piéu 15. Kiém tra va giam sat

1. Cac khau trong qud trinh thye hién quan ly va su dung s6 diém dién tir, Hoc

.‘//;,’




ba dién.tu trén Hé théng co s¢ dir liéu nganh Gido duc va Dao tao Hai Phong cua nha
truong déu chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cua BO Gido duc va Pao tao, S¢ Gido
duc va Dao tao va céc co quan hitu quan khac.

2. BGH nha trudng thuong xuyén t6 chic kiém tra dir liéu cling nhu viée cap
nhat diém cta can bo, gido vién trén Hé thong CSDL cling véi so diém da duoc in dé
doi chiéu.

3. Kiém tra truc tiép trén Hé théng CSDL quan 1y va cac loai hd so, sd sdch
lién quan khi c¢6 yéu cau cua doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Piéu 16. Khen thwéng, ky luét

Hi¢u trudng quyét dinh xtt ly theo thamquyen de nghi cic cip c6 thim quyen
quyet dinh xur ly ddi vOi to chire, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thudng theo thim
quyén, dé nghi céc cap c6 tham quyen khen thuéng dbi vai to chirc, ca nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy ché nay.

Quy ché nay ap dung cho viéc sir dung s6 diém dién tir va Hoc ba dién tir trén
Hé thong CSDL nganh GD&DT thanh pho Hai Phong tai nha truong ndm hoc 2022 -
2023. Quy ché dugce diéu chinh, bd sung, thay thé the

Pham Hong Khanh



TRUONG THCS PONG HAI

BANG THONG KE CAC PHAN MEM, TRANG WEB PANG SU DUNG TRONG NHA TRUONG
THUC HIEN CONG TAC UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA CHUYEN POI SO
NAM HOC 2022-2023

STT Linh vue Trang web, phin mém Chirc niing Nguoi phu trach
1 Cong tac quan ly day hoc
- Bao cao, Em:m ké diu nim, cudi nam
hoc Z
; : : : ; 3 : . | - Phu trach: B/c D6 Thi
Phin mém Co s& dir liéu | https:/truong.haiphong.edu. |- Cap nhét ho so truong, CB-GV-NV va ol 3 :
] : 3 Thu Huong -GV
nganh GD&DT vn hoc sinh
- Cap nhat mw diém, hoc ba, giai thudng,
chuyén di-dén, suc khoe, nhan xét. ..
e it hoé so hoc sinh. 16 @B s
Om.%. a::m.; hdé so hoc sinh, 16p hoc, CB ST ek Be DB Thi
GV giang day
Wi R : WA , Thu Huong -GV
2 Phan mém truc tuyén hai an | tructuyenhaian - Khao sat cac dot. ky S R
- Cic cude thi TDTT, GV day gi6i, hoe | 1o’ gy & .
sinh gio1...
Phan mém h¢ thong quén 1y Dk s S e e it | Do e Bl B
3 |thong tin GV  va| htips:/temis.csdl.edu.vn/ Ty zw_d o ¥ b Thu Huong -GV
CBQLCSGD 2
4 w:,m: mém quan ly chuyén sviRsiphonk.ei v Q._WO vién mw.m w@.w_omnr _.uw_ a,m.a\ Wm Cac Cap | o AL Thi Théng
mon 5 kiém tra, giam thiéu in gidy to ho so
II. | Cong tic van thw
| | Dich vu cong thanh phé Hai | https://dichvucong.haiphong | H8 trg PHHS nop hé so truc tuyén céc | D/c Pang Thi Diu -Van
Phong .gov.vn/ truong hgp HS chuyén di-dén khac tinh thu
, | Trang thong tin chi dao didu b Honet v/ Tiép nhan, quan Iy vdn ban di-dén, giao | D/c Pham Hong Khanh-

viéc, ho so cdng viéc, luu trir van ban; ndp

Hiéu truong, Dang Thi

hanh uy ban nhan dan quén
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