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V/v t6 chirc xét cong nhén t6t nghiép
THCS nam hoc 2022 - 2023

Kinh guri: Hi€u truong céac truong Trung hoc co s&

Thuc hién Cong vin sb 985/SGDDT-KTKD ngay 13 thang 4 ndm 2023 cua S¢
Gido duc va Pao tao Hai Phong v& viéc té chirc xét cong nhéan tdt nghi€p trung hoc
co s6 ndm hoc 2022 - 2023, Phong Gido duc va Dao tao hudng dan cac truong Trung
hoc co s& td chirc xét cong nhén tot nghi€p cho hoc sinh 16p 9 ndm hoc 2022 - 2023
nhu sau:

. YEU CAU

1. BPam béo chinh xéc, cong b%ng, khach quan va ding Quy ché cia Bo Gido
duc va Dao tao (Quyét dinh s6 11/2006/0P-BGDDT ngdy 05/4/2006 ciia Bé Gido
duc va Pdo tao ban hanh Quy ché xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co so).

2. Thuc hién dung thdi gian quy dinh dé ¢im bao Ké hoach tuyén sinh vao 16p
10 trung hoc phé théng nim hoc 2023-2024.

3. Két qui phan anh dung chét lwgng day va hoc ctia co s& gido duc va duge
thong bdo cong khai tdi hoc sinh va cha me hoc sinh.

II. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Cong tac chuin bi

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va t§ chic 6n tap cho hoc sinh: Céc truong
THCS phai hoan thanh chuong trinh ndm hoc theo diing huéng din va bién ché nim
hoc cia B) GDDT; hoan thanh dung thoi gian va ddm béo chinh x4c viéc danh gia,
xép loai hoc lyc va hanh kiém hoc sinh ding quy dinh; hoan thién ddy ¢t két qua hoc
tap va hanh kiém cua hoc sinh vao s goi tén va ghi diém, hoc ba.

- Chuan bj ddy du hd so clia nguoi hoc tham dy xét cong nhan tt nghiép
THCS theo Piéu 5 ciia Quy ché xét cong nhén tbt nghiép THCS. Truong hop nguoi
hoc con thiéu hd so, Hiéu trudng phai thong bao cho nguoi hoc trudc ngay xét cong
nhan tt nghiép 15 ngdy dé ngudi hoc c6 didu kién bd sung hd so.

- Mbi truong THCS thanh 1ap 01 Hoi ddng xét cong nhén tét nghiép THCS:
Truong THCS 14p to trinh dé xult danh sich Hoi ddng xét céng nhan tét nghiép
THCS dam bao du, dung thanh phan theo Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS,
Phong GD&DT tham muu véi UBND huyén ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng.
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- Chuén bj ddy du c4c vin ban quy pham phdp luét, vdn ban huéng dan lién
quan, hd so xét cong nhan tbt nghiép cuia hoc sinh, cac danh sach, biéu mau theo quy
dinh. T chirc cho cén bd, gido vién hoc tip Quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS.
Théng bao cho phu huynh, hoc sinh cic théng tin trong Quy ché xét cong nhan tét
nghiép THCS c¢6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cong nhén tét nghiép THCS, phén cong 15 nguoi, 1o
viéc, 10 trach nhiém.

- Chuén bj du co s& vat chit phuc vu Hoi d(‘”)ng xét cong nhan t6t nghiép
THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tét nghiép dugc 1am trén may vi tinh, sap
xép theo thir tu a, b, ¢ cta ho tén hoc sinh (theo thir tw wu tién: tén, ho, dém). Céac
trudng st dung chuong trinh mg dung trén may tinh trong viéc xét tot nghiép trung
hoc co s& dam bao chinh x4c, dling cac biéu miu quy dinh dé thuc hién viée in béng
trén may tinh dugc thudn loi, luu trit dién tir 1au dai va cong bd cong khai toan bo
théng tin vé viéc cép vin bang trén trang thong tin dién tir ciia don vi.

- T4 chirc kiém tra hoic t6 chitc kiém tra chéo vé ho so cta nguoi hoc deé nghi
xét cong nhén t6t nghiép THCS gifta cic trudng trong huyén dé dam béo sy tring
khép théng tin cta ngudi hoc trén céc loai gidy to (Idy théng tin trén gidy khai sinh
ban chinh lam chudn), tranh nham 13n, sai s6t ddn dén viéc phai bd sung phéi bang va
in lai bang t5t nghiép THCS.

2. T6 chitc xét cong nhén tot nghiép

2.1. Mot sé quy dinh

a) Cac biéu miu: Phu luc 1: Gém 5 miu (6 biéu bang)

- MAu s6 1, gbm 2 biéu bang:

+ Biéu bang la: Danh sach ngudi hoc ding ky xét cong n}lan'tét nghiép, ddi
tuong 13 hoc sinh hoc 16p 9 ndm hoc 2022 - 2023 in ngang trén kho gidy A4.

+ Biéu bang 1b: Danh sich ngudi hoc dang ky xét cong nhan tt nghlep, d6i
tuong 1a hoc sinh 16p 9 chua dwgc cong nhén t6t nghiép nim trudc (néu cd) in ngang
trén khé gidy A4.

- MAu s6 2: Danh sach ngudi hoc dwoc cong nhan tot nghiép: in ngang mot mit
trén kho gidy A4.

5 M3u s 3, 4: Danh sach nguoi hoc dugce cong nhan t6t nghiép: in ngang trén
kho gidy A4 (mau 3 s dung doi voi nhitng doi tuong hoc sinh khong thugc dién uu
tién khuyén khich, con néu hoc sinh thuéc dién wu tién khuyén khich thi sir dung mdu
4).

- MAu sb 5: Danh séch ngudi hoc khong dugc céng nhan t6t nghiép: (néu cd)
in ngang trén kho giay A4.
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- Bang théng ké xét cong nhan t6t nghiép: in ngang trén khd gidy A4 (Phu luc
3).

- Cac biéu méu lap theo ding quy dinh: Su dung Micosoft Word, phéng chit
Unicode - Times New Roman; ¢t ho tén viét in hoa (vi du: NGUYEN VAN
KIEN,...); danh sach tén hoc sinh toan trudng lap theo thit ty a, b, ¢ tir 1 dén hét (theo
thir tir weu tién: tén, ho, dém).

b) Hd so' ndp vé Phong Gido duc va Pao tao:

- T& trinh dé nghi cong nhan t&t nghiép do Chu tich hoi ddng ky.

- Bién ban xét c6ng nhan tét nghiép.
- 03 ban danh sach ngudi hoc duge cong nhin tdt nghiép: méu 2 in ngang mot
mit trén khd gidy A4.

- Bang thong ké: 01 ban co dau xac nhin cta Hiéu trudng nha truong (in
ngang trén khé gidy A4) va file mém Microsoft Excel gui qua dia chi email
hoangvanpgd@gmail.com.

- File dit liéu Danh s4ch ngudi hoc duoc cong nhan t6t nghi€p (Phu luc 2): gii
qua dia chi email hoangvanpgd@gmail.com.

- 01 ban danh sach ngudi hoc khong dugc cong nhan tt nghiép: miu 5 (néu
co).

* Luu y:

- Ho so dung trong ti bi clic, ¢ ghi 15 tén truong.

- Céc biéu c6 02 to tro 1én phai dong déu gidp lai cua nha truong.

¢) Luwu trir két qua tai trwong THCS:

- Quyét dinh cong nhén t5t nghiép THCS cta Phong GDDT;

- Danh séch cong nhan t6t nghiép THCS (lu trit ldu dai);

- Béng tong hop két qua xét cong nhén tdt nghiép THCS;

- Céc loai hd so khac lwu trir dén ky xét cong nhan tdt nghiép THCS cua nam
hoc ti€p theo.

2.2. Lich xét cong nhin t6t nghiép THCS nim hoc 2022 — 2023

Thoi gian Cac treong THCS Phong GD&DPT

Tép hop danh sach hoi
dbng xét tot nghiép tur
cac truong, trinh UBND
huyén ra Quyét dinh
thanh 14p céc hoi déng
xét cong nhén tot nghiép
THCS.

Pé xuit danh sach hdi ddng xét tot nghiép
THCS (theo Phu luc 4: guri ban scan dong
ddu dé va file mém vé dia chi email
hoangvanpgd@gmail.com).

28/4/2023




Trudéc ngay
08/5/2023

Cac truong THCS kiém tra va hoan thién

xong hd so dy xét cong nhan tbt nghiép
THCS.

Gtri ke hoach xét cong
nhan t6t nghiép THCS vé
Sé GDDT.

09/5/2023
(tir 7h30°)

Céac Hoi ddng xét cong nhan t&t nghiép
THCS lam viéc.

T chirc kiém tra cac Hoi
dong xét cong nhan tot
nghiép THCS.

10/5/2023

(Tir 8h00’
dén 11h00°)

Nop hd Ny dé nghi cong nhan tét nghiép
THCS vé phong GD&DT.

Tiép nhan hd so tir cac
H(f)i dong xét cong nhan
tot nghiép THCS.

12/5/2023

Duyét va ban hanh Quyét
dinh céng nhan t6t
nghi€ép cho ngudi hoc
duoc cong nhén tdt
nghiép THCS.

13/5/2023

- Cong bb danh sach tbt nghiégp THCS
chinh thirc.

- Cp gidy chimg nhan tbt nghiép tam thoi
cho nguodi hoc duge cong nhan t6t nghi€p
THCS.

- Théng béo cho hoc sinh khéng du diéu
kién tuyén sinh vao 16p 10 THPT nim hoc
2023-2024.

Giri bang théng ké két
qua tot nghi€p vé S&
Giao duc va Dao tao.

17/5/2023

Nop ho so vé S& Giao
duc va Pao tao.

2.3. Kinh phi mua phéi bing

Kinh phi mua ph6i bang: theo quy dinh, cc trudng ndp vé Phong Gido duc va
bao tao trude ngay 10/7/2023.
II1. NOI DUNG KIEM TRA VIEC THU'C HIEN TAI CAC TRUONG THCS

S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao sé to chuc cac doan kiém
tra tai cac trudng hoc cac ndi dung sau:

- Céc van ban phap quy lién quan; Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong
nhan t8t nghiép THCS; Ké hoach té chirc xét, quy trinh td chirc xét cong nhan tt
nghiép ndm hoc 2022 - 2023 cua trudng.

- Viéc thuc hién chuong trinh gidng day qua kiém tra sb dau bai, Ké hoach
gido duc c4 nhin, K€ hoach gido duc mdn hoc, Ké hoach gido duc truong.
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- Viéc vao diém, tinh diém, d4nh gia xép loai ngudi hoc qua kiém tra s6 diém
bai kiém tra hoc ky.

- Viéc quén Iy va st dung bao quén hoc ba, sb diém.
- Co s vat chét phuc vu cong tc luu trit, d3m bao dung quy dinh.

- Ho so xét cong nhén tdt nghiép THCS ndm hoc 2022-2023, danh sich nhap
maéy tinh so véi hé so gbe.

- Luu trit hd so xét c6ng nhén tot nghiép THCS, sb cip phat bing THCS, thuc
hién kiém ké va quan Iy béng ton cac nim.

- Viéc cong bb thu tuc hanh chinh lién quan dén nguoi hoc: huéng din cap ban
sa0 bang va thoi gian, thu tuc cAp phat bang tét nghiép cho ngudi hoc.

Phong Gido duc va Do tao yéu ciu Hiéu trudng cac truong THCS nghiém tic
trlen khai thyc hién cac néi dung hudng dan trén. Trong qua trinh thyc hién cé vudng
méc, lién hé truc tiép Dlc Hoang Ngoc Vin - Chuyén vién Phong Gido dyc va Dao
tao (Dién thogi: 096.3533.918) dé dwoc hudng din./.

Noi nhin: /TRQ'O’N G PHONG
- S& GD&PT; P Ngials

- Nhur trén; o,
- Luu: VT.




