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I.Trọng tâm: 

+Thi đua lập thành tích chào mừng 78 năm ngày Cách mạng Tháng 8 (19/8/1945- 

19/8/2023) và Quốc khánh 02/9 ( 02/9/1945- 02/9/2023). 

+ Chuẩn bị CSVC cho công tác khai giảng. 

+ Khai giảng năm học mới 2023-2024; 

+ Ổn định nề nếp kỷ cương; Triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học; 

+ Cập nhật CSDL ngành; Hoàn thiện hồ sơ công tác phổ cập; 

+ Thực hiện quy trình dự kiến các khoản thu; Họp phụ huynh học sinh. 

+ Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức năm học 2023-2024 

II. Lịch công tác cụ thể: 

Ngày 

tháng 
Nội dung công việc 

Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

Từ 01-03/9 
Nghỉ lễ ngày Quốc khánh 02/09 CBGV, NV, HS  

Trực ban BGH  

04/9 

Thứ 2 

Sáng: Tổng duyệt chương trình khai giảng CBGV, NV, HS  

Chiều: Tổng vệ sinh quang cảnh CBGV, HS  

Tiếp tục chuẩn bị CSVC cho khai giảng CBGV, NV  

05/9 

Thứ 3 

Sáng: 07h15’ Viếng nghĩa trang Liệt sỹ 
CBGV, Đại diện 

HS 
 

Từ 08h00’ Khai giảng năm học mới 2023-

2024 

CBGV, NV và học 

sinh các khối lớp 
 

10h00’: Họp rút kinh nghiệm CBGV, NV  

Chiều: Trực ban BGH  

Từ 06-09/9 Thực hiện chương trình tuần 1 CBGV, NV, HS  

Từ 06-10/9 
Hoàn thiện hồ sơ GV, HS năm học 2023-

2024 trên CSDL ngành 
Nhung; GVCN  

Từ 06-30/9 
Rà soát, cập nhật, đối chiếu số liệu PCGD 

trên hệ thống 

Nhung; GV, NV 

phụ trách PC 
 

06/9 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

07/9 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

08/9 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Họp GVTD tại trường GVTD; BGH  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Họp GV dạy TDTT tại PGD Tuấn  



Ngày 

tháng 
Nội dung công việc 

Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

09/9 

Thứ 9 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

16h00’: Họp đại diện phụ huynh các lớp và 

GVCN 

phụ huynh; BGH; 

GVCN; KT 
 

10/9 CN Trực ban Bảo vệ  

Từ 11-16/9 Thực hiện chương trình tuần 2 CBGV, NV, HS  

11/9 

Thứ 2 

Sáng: Tiết 1: Nhắc nhở nề nếp của HS  GVCN; HS K7,8,9  

Tiết 2: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

12/9 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Hoàn thiện các loại hồ sơ dạy thêm học thêm 
Đồng chí Liên; 

GVCN; GV dạy 
 

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

13/9 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Hoàn thiện hồ sơ báo cáo EMIS trên hệ thống Nhung; Liễu  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

14/9 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

15/9 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Nộp báo cáo EMIS về tổ THCS Đào Hà  

Tiếp đoàn kiểm tra điều kiện tổ chức dạy thêm 

học thêm, … của PGD 
BGH  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

16/9 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

17/9 CN 
Sáng: 8h00’ Họp phụ huynh HS K7,8,9 GVCN; Phụ huynh  

Chiều: 14h30 Họp phụ huynh khối 6 GVCN; Phụ huynh  

Từ 18-23/9 Thực hiện chương trình tuần 3 CBGV, NV, HS  

18/9 

Thứ 2 

Sáng: Tiết 1: Các lớp Đại hội chi đội GVCN;HS K6,7,8,9  

Tiết 2: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

19/9 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Dạy bù TKB thứ 2 ca sáng CBGV, NV, HS * 

15h00’: Họp ban thi đua Ban thi đua  

20/9 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  



Ngày 

tháng 
Nội dung công việc 

Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

21/9 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Dạy bù TKB thứ 3 ca sáng CBGV, NV, HS  

22/9 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

23/9 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV, HS  

24/9 CN Trực ban Bảo vệ  

Từ 25-30/9 Thực hiện chương trình tuần 4 CBGV, NV, HS  

25/9 

Thứ 2 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Tổng hợp các file đề thi HSG  PHT; TTCM  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

26/9 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Nộp đề thi HSG qua link Google Form về PGD PHT; Nhung  

Chiều: 15h00’ Hội nghị trù bị chuẩn bị hội 

nghị CB, VC 
CBGV, NV  

27/9 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

28/9 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: 14h30’ Hội nghị cán bộ viên chức 

năm học 2023-2024 
CBGV, NV  

29/9 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: 14-15h15: Hoạt động dạy và học bình 

thường 
CBGV, NV, HS  

15h30’: Tổ chức vui trung thu cho HS GVCN; HS các lớp  

30/9 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  
  

 

Nơi nhận: 

- Đảng uỷ, UBND xã; 

- CBGV, NV; 

-Lưu VT; H.Sơ. 

HIỆU TRƯỞNG 

 
Bùi Công Đoàn 

 


