UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TO HIEU Poc ldp - Tw do - Hanh phic

S6/10/KH-THCSTH OQudn Lé Chén, ngay 18 thdng 4 nim 2023

/ KE HOACH
Xét cong nhan tot nghi¢p trung hoc co sé' nam hoc 2022-2023

Can cir Quyét dinh s6 11/2006/0P-BGDPT ngcy 05/4/2006 ciia Bé Gido duc va
Dao tao (GD&DT) ban hanh Quy ché xét cong nhdn 16t nghiép trung hoc co so (THCS);
Thong te s6 21/2019/TT —BGDDT ngay 29/11/2019 cua Bé GD&EPT ban hanh Quy ché
quan 1y vin bang 1ot nghiép trung hoc co s6, bang tot nghiép trung hoc pho théng, bang
16t nghiép trung cdp sw pham, bang tot nghiép cao ding sw pham, vin bang gido duc dai
hoc va chitng chi cia hé théng gido duc quéc ddn; Quyét dinh s6 2650/QD-UBND ngay
16/8/2022 ciia UBND thanh phé Héi Phong ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc
2022-2023 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén
thanh phé Hai Phong;

Céng van s6 985/SGDPT-KTKP ngay 13/4/2023 cia So GD&PT Hai Phong
vé viée 16 chire xét cong nhdn tot nghiép THCS ndam hoc 2022-2023.

Thuc hién Céng vin sé 47/PGDDT ngay 14/4/2023 cuia Phong Gido duc va Dao
tao qudn Lé Chdn vé viéc 16 chire xét cong nhan t6t nghiép Trung hoc co sé ndm hoc
2022-2023.

Truong THCS Té Hiéu xay dung Ké hoach xét cong nhan t6t nghiép THCS
nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Pam bao chinh xac, cong bang, khach quan va ding Quy ché ctua Bo
GD&DPT, dam bao chat lugng pho cap gido duc.

2. Thuc hién dung thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach tuyén sinh vao 16p
10 Trung hoc Pho thong (THPT).

3. Két qua phan anh dung chét lugng day va hoc cua nha truong va dugc thong
bao cong khai tdi hoc sinh va cha me hoc sinh.

1. KE HOACH TO CHU'C XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Cong tac chuén bi

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va t6 chirc 6n tap cho hoc sinh Hoan thanh
dung thoi gian va dam bao chinh xéac viéc danh gia, xép loai hoc luc va hanh kiém hoc
sinh dung quy dinh; hoan thién ddy du két qua hoc tap va hanh kiém ctia hoc sinh trén
CSDL nganh, ) goi tén va ghi diém va hoc ba.

- Chuén bj déy da hd so cua hoc sinh tham du xét cong nhan tot nghiép THCS
theo Diléu 5 cua Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS; Céc truong hop hoc sinh
con thiéu ho so, Gido vién chii nhiém phai thong bédo cho hoc sinh trude ngay xét
cong nhan tét nghiép 15 ngay dé hoc sinh c¢6 didu kién bo sung hd so.

- Nha trudong 1a 01 Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS véi cac thanh vién
dam bao dung, du theo Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS dé Phong GD&DT
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tham muu voi UBND quan ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

- Chuén bj day du cac van ban quy pham phap luat, van ban huéng dan lién
quan, ho so xét cong nhan tét nghiép cua hoc sinh, cac danh sach, biéu mau theo quy
dinh. T4 chtic cho cén b, gido vién trong nha truong hoc tap Quy ché xét cong nhén
t6t nghiép THCS. Thong béo téi phu huynh, hoc sinh cac thong tin trong Quy ché xét
cong nhan tét nghiép THCS ¢6 lién quan dén hoc sinh.

- Chuén bi du co s6 vat chat phuc vu Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tét nghiép duoc soan trén may vi tinh, sap
xép theo tha tu a, b, ¢ cia ho tén hoc sinh (theo thw tw wu tién: tén, ho, dém). Théng
nhit st dung chung mot chuong trinh ung dung trén mdy tinh trong viéc xét tot
nghié¢p THCS dam béo chinh xéc, dung céac biéu mau quy dinh dé thuc hién viée in
bang trén may tinh duoc thuan loi, luu trir dién tir 1au dai va cong bd cong khai toan
bo thong tin vé viée cap van bang trén trang thong tin dién tir ctia nha truong.

- T chiic va tham gia kiém tra hodc kiém tra chéo vé hd so cua ngudi hoc dé
nghi xét cong nhéq t6t nghiép THCS giita cac 16p, cac truong trong quén (khi dugc
PGD phéan cong) dé dam bao su trung khdp thong tin cuia nguoi hoc trén cac loai giay
to (ldy thong tin trén gidy khai sinh lam chudn), tranh nham 14n, sai s6t dan dén viéc
phai in lai bang t6t nghiép THCS gay t6n kém.

- T6 chirc phd bién Quy ché 11 cho toan thé can bd gido vién (dic biét 1a giao
vién day 16p 9 va gido vién lam cong tac chu nhiém 16p 9).

2. Thanh lap Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép tai truwong:

1. Ba Lé Thuy Hanh - Hiéu truéng - Chu tich;

. Ba Pham Thi Thanh Phuong - Pho Hi¢u trudng - Phé chu tich;
. Ba Hoang Thi Thu Huyén — T6 ph6 T6 KHXH - Thu ki;
. Ba Pham Thi Thu Huong - GVCN 1ép 9D1 - Uy vién;
. Ba Pham Thi Vi- GVCN 16p 9D2 - Uy vién;
.Ba Trinh Hong Ngan - GVCN 1ép 9D3 - Uy vién;
. Ba Hoang Bich Thity - GVCN 16p 9D4 - Uy vién;
. Ba Hoang Thi Hoai Thu - GVCN 16p 9D5 - Uy vién;

. Ong Pham Quang Thiém - GVCN 16p 9D6 - Uy vién;
10. Ba Pham Thi My Quyén - GVCN 16p 9D7 - Uy vién;
11. Ba Tran Thi Thuy Linh - GVCN 16p 9D8 - Uy vién
12. Ba Pham Thi Thuy Hong - GV Téng phu trach - Uy vién
13. Ba DJ Thi Hién - Vin thu - Uy vién;
14. Ba Nguyén Thi Huong - Ké toan - Uy vién.
15. Ba Nguyén Thi Viét Yén — Gido vién - Uy vién
16. Ong Pham Van Théi — Giao vién - Uy vién
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3. Lich thuye hién va phan cong cong viéc cu thé nhr sau:
a. Phan cong nhiém vu cac thanh vién trong Hoi dong xét cong nhén tot
nghiép THCS nam hoc 2022-2023



STT Ho va tén Chirc vu hién nay Nhiém vu
1 | Lé Thuy Hanh Hi¢u trudng Chu tich - Phu trach chung, x4y
dung ké hoach, phan cong nhiém
vu cac thanh vién.

2 | Pham Thi Thanh Phuong | Pho Hiéu truong Ph6 chu tich — Phu trach kiém tra
ho so xét TN..

3 |Hoang Thi Thu Huyén | T ph6 T6 KHXH | Thu ki — Chuan bi va tap hop cac
bién ban, biéu miu.

4 | Pham Thi Thu Huong GVCN 16p 9D1 Uy vién - Hoan thién ho so 9D1.

5 | Pham Thi Vi GVCN 16p 9D2 Uy vién - Hoan thién ho so 9D2.

6 | Trinh Hong Ngan GVCN l6p 9D3 Uy vién - Hoan thién ho so 9D3.

7 | Hoang Bich Thiy GVCN 16p 9D4 Uy vién - Hoan thién ho so 9D4.

8 | Hoang Thi Hoai Thu GVCN 16p 9D5 Uy vién - Hoan thién ho6 so 9D5.

9 | Pham Quang Thiém GVCN 16p 9D6 Uy vién - Hoan thién ho so 9D6.

10 | Pham Thi My Quyén GVCN 16p 9D7 Uy vién - Hoan thién ho so 9D7.

11 | Tran Thi Thuy Linh GVCN 16p 9D8 Uy vién - Hoan thién ho so 9D8.

12 | Pham Van Thai GV phu trach CNTT | Uy vién — Ra soat, kiém tra thong
tin trén CSDL nganh.

13 | D4 Thi Hién Vanthu | Uy vién - Chuan bi cic van ban
phuc vu xét TN; in gidy CNTN
tam thoi.

14 | Nguyén Thi Hudng Ké toan Uy vién - Chuan bi kinh phi.

15 | Pham Thi Thiy Hong GV - Tong phu trich Uy vién - Kiém tra va luu giir
SO dau bai.

16 | Nguyén Thi Viét Yén Gido vién Uy vién - Kiém tra ho so xét TN,

b. Lich xét cong nhan t6t nghiép THCS nim hoc 2022-2023 - «

STT

CONG VIEC

NGUOI THU'C

Xay dung Ké hoach t6
chire xét cong nhan tot
nghiép THCS va dé
xudt danh sach cic
thanh vién trong Hoi
déng xét cong nhan tot
nghi¢p THCS

b/c Hanh - HT

HIEN D

NGUOI
PHU TRACH

THOT GIAN

Thu Ba

nh - HT
aub 1SA00ES | T

Pho bién cac vin ban
chi dao cac cap vé cong
tac xét cong nhan tot
nghiép cho hoc sinh
THCS nam hoc 2022-
2023.

b/c Hanh - HT

Tht Ba

HT
ngay 18/4/2023 | 2/¢ Hanh




Hoan thién ho so du xét | D/c Hién, Thai va T ngay
cong nhan tot nghiép cac d/c GVCN lép 25/4/2023 D/c Hanh - HT
THCS ctia hoc sinh 9 dén 28/4/2023
GVCN céc 1op va
, ‘ 20 thi ich | 14h Tha Na
Ra soat va kiém tra ho so Khao o uac : g D/c Phuong -

Loy khoi 9 (d/c Hoang | ngay 20/4/2023

16p 9 lan 1 £ - PHT
Huyén, d/c Hién phat
vathu BB)
GVCN cung toan

I - 15 | thé GV bd mon
gz;“;:?gsgf:a;m khéi 9. B phan | Tix25/4/2003 | P/cHanh- HT

CHsii p] - khao thi + d/c Thai | dén 26/4/2023
SO diém chinh g

Giam sat:
d/c PhuongPHT
GVCN cung toan

{ L & . thé GV b mén
ang t]Ta‘;h fth;m % |khéi 9. Bo phan | Tu27/42023 | D' C}?Tanh'
R oL VSE YU | khao thi dén 28/4/2023
diém chinh cac 16p e

Giam sat:

d/c Phuong PHT

Céc d/c K. Van,

Ha Huyén, Thuy,

Khuyén, Doan
Ki}( h;\ r lA X A R &

s 05?101’9 an2, = Huf’ Hfmg 14h Thtr Tus D/c Phuong -
(bu danh sich HS xét | (Sinh), TAm clng nedy 03/5/2023 PHT
cong nhan TNTHCS) | cdc d/c GVCN 16p | "€

9 - phu trach phat
bién ban va thu
BB: d/c H Huyén,
Khao thi cung
Kiém tra chéo hd so 16p 9 | GVCN 9 8h Thir Sau d/c Phuong
lan 3 Phu trach:  d/c | ngay 05/5/2023 PHT
Hoang Huyén
: 3 b/c Hién va d/c
Dén doan kiém tra h ‘
1,0“9 232 t;zzln ra,ng ég Hoang Huyén +|7h30 Thir Bay | DJ/c Phuong -
P - GVCN khéi 9 + | ngay 06/5/2023 PHT

Ng6 Quyén (Lén 4)

d/c Hién VT




: D/c Phuong -
c Lo ik d/c_Hoang__Huyén, PHT
b héo h :
i kiem tra chéo 1O SO v ™ pye v, Ha| 13h30 Thir Bay
9 |16p 9 tai truong THCS X : ; :
Truone Céne Dinh Huyén, Thuy, Tri, | ngay 06/5/2023
& &5 Cdn, Ngoc, Giang,
. E(‘;r;’ iz :(‘f;;‘iifh“a Khao thi + GVCN | 14h Tht Hai| D/c Phuong -
. s . | khéi9 ay 08/5/202 P
nghiép clia GVCN (lan 5) O)1 ngay 08/5/2023 HT
Nhéan Quyét dinh thanh gLmabl ok gy
11 |lap Hoi ddng xét cong | D/c Hién 2 A b £ | p/c Hanh - HT
nhén t6t nghi¢p THCS i
Hoi ddng xét cong nhan | Theo quyét dinh D/c Hanh - HT
A A \ A 9 P
tot ngh1¢‘p lam viéc ; cua PGD (e
12 D?n doan cua PGD vé BOH. & DLt ngéy 09/5/2023
k-»\ A r ’ . ) )
cong ohin 1 miiep | 1 Kb il ol
THCS cung GVCN 16p 9
13 No6p hd so cong nhan | B/c Hién chuan bi | 8h Thir Nam D/c Phuong -
t6t nghiép THCS hé so ngay 11/5/2023 PHT
Cong bd danh sach tot
: 5 Thu Bé
14 |nghiép THCS chinh | B/c Hién gy P/c Hanh - HT
¢ ngay 13/5/2023
thirc e U
Cép gidy chung nhan Thi Ba
15 | tbt nghiép tam thoi cho | P/c Hién \l y D/c Hanh - HT
. ngay 13/5/2023
hoc sinh. 4
* Lwu y: Toan bg bién ban kiém tra chéo hé so: d/c Hoang Huyén chudn bi va
thu lai

4. HO so xét cong nhan tot nghiép THCS gom:

- Céc van ban phapquy lién quan, Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét cong nhan
t6t nghiép THCS, ké hoach t6 chiic xét cong nhan t6t nghiép THCS, cac bién ban lam
vide clia Hoi ddng xét cong nhén t6t nghiép THCS (cac bién ban tu kieém tra, bién ban
kiém tra chéo gifta cac trudong).

- Viéc thuc hién chuong trinh thé hién qua s6 dau bai, s6 bao giang (ké
hoach gido duc ca nhan cua gido vién), phan phéi chuong trinh (Chuong trinh mén
hoc):

- Viée vao diém, danh gia xép loai ngudi hoe qua kiém tra so theo doi va danh
gia hoc sinh, sb diém 16p, sd dau bai, bai kiém tra hoc ki.

- Viéc quan li va sir dung bao quan hoc ba, s6 diém;

- Hd so du xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2022-2023, danh sach nhap
may tinh so véi hé so goc;



- Luu trit hd so xét cong nhan tt nghiép THCS, sb gbc cip bang THCS, thuc hién
kiém ké va quan ly bang ton cac nam;

- Lich cép phép van béang, tha tuc cap ban sao va nhan tra bang chinh.

* Luuy:

- C4c biéu mau theo dung quy dinh cua S& GD&DT Hai Phong. Thong nhat
cac biéu mau lam trén khd gidy A4 (gom 02 bo), riéng biéu miu s8 2 thém 01 ban khé
A3 (co dong bia, khéng ddn gdy)

- Kinh phi lam béng va t6 chirc xét cong nhén tdt ngiép THCS thuc hién theo
quy dinh.

- N§i dung can kiém tra trong hoc ba:

+ Gidy khai sinh ban chinh (ban sao c¢6 dau do)

+ Giy chung nhan con TB-LS (néu c6)

+ Chiing nhan Nghé PT(néu c6)

+ Thong tin céc trang trong hoc ba:

- Trang dau: du thong tin va khép véi Gidy khai sinh chinh; thong tin cac 16p
va ndm hoc. Chit ki ctia Hiéu trudng, anh, dau giap lai.

- Ghi tén hoc sinh, 16p, ndm hoc, trudng, quan, thanh phd;

- Cac mo6n vao hoc ba (du, ding va c6 chit ki va ghi rd hoc tén cia GV b mon) (Gido
vién hop dong quén va bién ché duoc phép ki vao hoc ba); diém hoc nghé ghi vao
nam hoc 16p 8; Két qua nghé ghi vao ndm hoc 16p 9.

- Nhan xét, Chit ki cia GVCN, GVBM, cua Hiéu truéng;

- Tong hop ngay nghi, XL hoc luc, hanh kiém, nhan xét;

Luwu y: N§i dung trén dwge kiém tra 6 tt ca cac nim hoc tir 16p 6 dén 16p 9.

Ban Giam hiéu dé¢ nghi toan thé Hoi dong su pham nghién ctru k¥ quy ché, van
ban lién quan va thye hi¢n nghiém tuc cac yéu cau néu trén. Trong qua trinh thyc hién

néu cé vudng mic dé nghi phén 4nh kip thoi vé Ban Gidm hiéu nha truong dé dugc
giai quyét ./. -

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD-DT (dé blc); :
- Toan thé GV day khéi 9, Khao thi (dé t/h);
- La: VT,

Lé Thuy Hanh



