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TRUONG THCS TRANG CAT Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S4: 203/KH-THCSTrC Trang Cat, ngay 20 thang 9 nidm 2023

KE HOACH
Khai thic va sir dung trang thong tin dién tir (Website)
Trwong THCS Trang Cat

Can ctt K& hoach ndm hoc s§ 191/KH-THCSTrC ngay 19/9/2023 ciia Truomg THCS
Trang Cat;

Can cit K& hoach gido duc s6 192/KH-THCSTrC ngiy 19/9/2023 cia Truong THCS
Trang Céat nam hoc 2023-2024;

_ Cian cir K& hoach s6 201/KH-THCSTrC ngay 20/9/2023 ciia Truong THCS Trang
Cat vé viéc Thuc hién nhiém vu Ung dung CNTT, CDS va thong ké gido duc ndm hoc 2023-
2024 nam hoc 2023-2024;

Nham diy manh tmg dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong quan ly va day
hoc & nha truong, Truong THCS Trang Cat xay dung ké hoach khai thac va sir dung trang
thong tin dién tr (Website) nha truong tai dia chi https:/thestrangcat.haiphong.edu.vn/ nhur sau:

I. MUC PICH-YEU CAU:

1. Muc dich:

- P& CBGV-NV trong toan truong, cac em hoc sinh c6 thé cap nhat, trao d6i, khai
thac thong tin trong ndi by truong, dbng thoi tao nén mot dién dan dé gido vién- -hoc sinh-
phu huynh giao luu, trao dbi thong tin, gop y nhim muc dich quang ba théng tin vé truong
16p, tuyén truyén cho moi ngudi nim bét duogc cac cha truong, dudng 16i ciia Pang vé cong
tac gido duc va gép phan nang cao chét luong va hiéu qua gido duc.

- Cung cp céc tai liéu chuyén méon cho thy, c6 va hoc sinh trong qua trinh giang
day va hoc tap.

2. Yéu ciu:

- Pam béo tuyén truyén dung véi quan diém, chu truong, duomg 16i cia Pang, chinh
sach va phép luat cia Nha nudec.

- C4c thong tin phai dugc ban bién tap kiém duyét truée khi dua 1én website

II. PHAN CONG NHIEM VU:

2.1. Ban bién tidp: Thanh 13p Ban bién tdp va doi ngii cOng tac vién dé xay dung
Website gom cac 6ng, ba co tén sau:

Stt Ho va tén Chirc danh Nhi€ém vu
1 Bui Thi Hién Hiu truéng Truong ban
2 Dinh Thi Hong Hanh Phé Hiéu trudng Pho Trudng ban
3 Vii Hoai An Nhéan vién Thu ky
4 Nguyén Thi Kim Lién CTCD Uy vién
5 D3 Thi Thanh Xuan T6 truong To KHTN Uy vién




6 Vii Thi Quynh T6 truong T6 KHXH Uy vién
7 Nguyén Thi Toan T6 trudong T6 Vian phong | Uy vién
8 Pd Quang Tuyén BTCb Uy vién
9 bidng Phuong Théao TPT Uy vién
10 | Nguyén Thi Ngat Huong | Chi uy vién Uy vién

2.2. Doi ngii cfng tac vién:

Toan thé CBGV — NV — HS va Phu huynh hoc sinh déu tham gia doi ngli cOng tac
vién, viet bai guri v€ thu ki bién tdp d€ duyét va dang 1én website.

2. 3- Phén cong té chirc thwe hién ké hoach.

- Ban bién tap dugc cip tai khoan dé thyc hién viéc ding tin bai hang ngay

- Ban bién tap c6 trach nhiém t chirc xiy dung quan ly Website, thu thap, cip nhat
thong tin va duyét ndi dung cac bai tir doi ngii cong tac vién dé dua 1én Website.

- Nguoi phu trach chinh huéng din, dén dbc cac thanh vién doi ngii cong tac vién
trong to, bd phén (thay, cd, hoc sinh ...) viét bai, chup dnh, suu tdm ... sau d6 nhin —
duyét — ddng lén Website theo tai khoan da dugc cap. (Luu y can bao mat tai khoan duge
cap)

- Ban bién tap c6 trach nhiém duy tri hoat dong ctia Website ¢6 chat luong nhu ké
hoach dé ra. Cu thé nhu sau:

A NGUOI THUC HIEN
STT | NOQIDUNG CONG VIEC Chup dnh | Bién tap tin bai Duwra tin
1 1in balq Ve f:ac h oat dong Tuyén, An | Hanh An, Tuyén
chung cuia nha trudng
Tin bai vé hoat déng chuyén s 5 .
2 mén ciia Té KHXH D.Théo Quynh An, Tuyén
Tin bai vé hoat déng chuyén A A "
3 m6n ciia T6 KHTN Tuyén Xuan An, Tuyén
Tin bai vé Hoat dong cong A .
4 fodin, thi duz Tuyén Lién An
Tin bai vé Hoat dong Poan,
5 bo6i va ngoai khoa, phong | Tuyén b.Thao An, Tuyén
trao
6 Tin bai vé hoat déng Chi bd | Tuyén Huong Tuyén, An
7 Tin ba} ve cong tac ‘Ea1 chinh, An Todn An
hoat dong t0 vin phong

III. HINH THU'C — THOI GIAN CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN
3.1. Pbi voi tin bai hang thang
a. Hinh thirc:

- Mbi d/c duogc phan cong phu trach dua tin bai theo mang nhiém tdi thiéu dwa 2
tin/thang va gtri tin bai v€ nha truong (B/c An nhan)



- P/c An c¢6 nhiém vy kiém duyét tin bai truéc khi dua 1én website va trang
facebook cua nha truong.

- Tin bai viét dam bao cic tiéu chi nhu sau:

+ Tiéu d& ban tin: Khoang 15 tir, viét hoa theo chuan Tiéng Viét.

+ T6m tit noi dung tin bai viét bang 1 doan ngan, t6i da khoang 50 tir

+ Noi dung tin bai: Pam béo c6 nhig thong tin sau: Ngay, thang t6 chirc su kién

- Thanh phan tham dy su kién: Pai biéu la Lanh dao céc cép: ghi 13 ho tén- Chirc
danh, Pai bi€u co s6....; Muc dich, y nghia cta su kién 1a gi? Noi dung tin bai viét can
khai quat, mang ngdn ngit cia Phong GD&DT

+ Hinh 4nh cho tin bai: Chon hinh &nh dep, tiéu biéu cho sy kién dé lam anh dai
dién; Moi tin bai guri toi thieu 3-4 hinh d4nh

+ MB&i tin bai s& nén vao 01 fide gdm: ( gbm fide word + fide anh)

b. Théi gian cung cip va cip nhét théng tin:

- Péi véi céc tin tire, hoat dong su kién: trong thoi han 03 ngay sau khi su kién hoat
dong ket thic thi thong tin phai dugc cung cap ding tai.

- Pbi véi cac van ban, ké hoach, lich hoat dong.. sau khi duoc ky duyét, ban hanh
02 ngay phai dugc cdp nhat dang tai.

- P6i véi thong tin vé cong trinh nghién ctru, SKKN, dé tai, gido an, dé kiém
tra.. khong qua 02 tuan sau khi dugc nghiém thu, phé duyét phai dugc dang tai.

3.1. P6i véi tw liéu bai giang:

a. Hinh thirc:

- Mdi tb tbi thiéu 3 bai c6 chit lwong. Giao cho 2 dc TTCM kiém duyét truée khi
gui v€ nha truong. Luu y tat ca font chit: Time new Roman

- Giao cho d/c Tuyén ma hoa tw lidu bai giang va két hop véi d/c An dua tu héuﬁ,‘;/\\\

1én website nha truong. NG B\
b. Théi gian cung cAp va cip nhét thong tin: 0080 ;‘.;c
- C4c nhém phu trach ndp vé Ban bién tap trudc ngay 12 hang thang. . {J‘A/K)Q;

Trang Cat. D& nghij cac dong chi hdy chung stic thuc hién dé Website cta truong hoat
dong dat hi€u qua./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT quan Hai An (dé b/c);
- Ban bién tap;

- CBGVNYV nha trudng;

-Luu: VT.







