UBND QUAN HONG BANG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DPAO TAO

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

$6:136 /GDDT ,
VIv hudng dan xét cong nhan tot
nghi¢p THCS nam hoc 2022-2023

Hong Bang, ngay19 thang 4 nam 2023

Kinh gui: Ong (ba) Hiéu truéng cac truong THCS.

_ Thyc hién K& hoach s6 114/KH-UBND ngay 17/04/2023 ciia UBND quén
Hong Bang v viée xet cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2022-2023, Phong
Gi4o duc va bao tao hudng dan cac truong THCS mot s6 nd1 dung cu thé sau:

A. KIEM TRA HO SO

I. C4c loai ho so:

1. Cac dir liéu quan ly cia nha trwong:

1.1.S6 16p 9:...... S6 hoc sinh 16p 9:......, S6 HS nam:......, S6 HS nif: ......
1.2. Két qua xép loai Hanh kiém, Hoc luc hoc sinh 16p 9:

* Hanh Kiém:
TOT KHA B YEU
SL % SL % SL % SL %
* Hoc luec:
GIOI KHA B YEU KEM
SL % % SL % SL % S| %
L

1.3. S6 hoc sinh du diéu kién xét tot nghiép THCS: ..o

2. Ho so:

2.1. S6 goi tén ghi diém 16p 9: dugc in tir phﬁq mém theo khd A3 (néu co sira
chira diem phai dung quy che va c6 bai kiém tra dé doi chicu, Ban gidm hi¢u xac
nhan s diém stra tai ting trang).

2.2. Hoc ba duoc in tir phan mém (theo s6 hoc sinh, ghi du céc théng tin

quy dinh trong hoc ba). Cac ho so kém theo duoc sap xép theo trinh ty tir trén
xuong nhu sau:

a. Ban sao gidy khai sinh hop 18.
b. Gidy chting nhan hoc sinh dat giai hoc sinh gioi cap thanh phé (néu co), ...
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¢. Hoc ba Tiéu hoc hodc Giéy chiimg nhan hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc.
d. Gidy chimg nhan uu tién (con liét si, con thuong binh, ....).

e. Gidy gii thigu chuyen truong, bang diém (ddi vai hoc sinh chuyen tir
noi khac den).

Luu ¥: Hoc ba can dugc sip xép theo thir tw a, b, ... tén cia hoc sinh I6p
9 trong toan truong khop vei Danh sach nguoi hoc dang ky xét cong nhan tot
nghiép THCS (25 quyén/tap).

2.3. Hai ban Danh sach ding ky xét tét nghiép THCS (theo mau quy dinh
cua Phong GD&DT).

2.4. Ba ban Danh sach hoc sinh duoc cdng nhan tét nghiép THCS (theo
mau quy dinh caa Phong GD&PT).

2.5. Bién ban kiém tra hd so xét tot nghiép cua truong (c6 xac nhan cua
Ban giam hiéu nha truong).

I1. Noi dung kiém tra ho so

1. Kiém tra sw hop 1é ciia c4c ho so va ra soat, ddi chiéu sy thong nhat
gitra cac loai ho so sau:

1.1. Hoc ba:

- Kiém tra giay khai sinh hop 1¢, dau giap lai céc trang hoc ba, cac thong tin
trong hoc ba, anh ctiia hoc sinh dan trong hoc ba (dau giap lai gitra anh va hoc ba).

- Kiém tra khap thdng tin céc ho so c6 trong quy dinh (gidy khai sinh, cac
gidy to uu tién...).

- Kiém tra vao diém (chita diém theo quy ché), danh gia hoc tap cua hoc
sinh trong 4 nam hoc lop 6,7,8,9 cta cac giao vién cha nhiém, gido vién bo mon.

- Kiém tra chit ky, x&c nhan caa gido vién, Ban giam hiéu nha truong & 4 nam
hoc lop 6,7,8,9.

- Kiém tra khép diém gitta S6 goi tén ghi diém va hoc ba.

1.2. S6 goi tén ghi diém:

- Kiém tra vigc thuc hién quy ché chuyén mdn cua gido vién qua viéc danh
gia xep loai hoc sinh (vao diém du co so diém; swa diem, danh gia xep loai hoc
sinh theo quy ch¢...); doi chieu bai kiém tra trong cac truong hop sua diem kiém
tra thuong xuyén , dinh ky.

- Kiém tra chir ky, xac nhan cua gi4o vién, Ban giam hiéu & cac trang so.

1.3. Danh sach dang ky xét tt nghiép THCS, Danh séch hoc sinh duoc
cdng nhan tot nghiép THCS (theo biéu mau quy dinh).

2. Kiém tra cac loai biéu miu danh sach xét tét nghiép THCS lan 1:
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- Danh sach nguoi hoc dang ky xét cong nhan tét nghiép THCS lan 1 nam
hoc 2022 -2023.

- Danh sach nguoi hoc dugc céng nhan tét nghiép THCS 1an 1 nam hoc
2022-2023.

- Céc biéu mau khac (néu cd).
I11. Kiém tra chéo hd so
1. Céach thic:

—‘Mc’)i troeong cur dai djén Ban giam hiéu, can bo tin hoc vé7giéo vi(gn trong
Hoi dong xét cong nhan tot nghi¢p cua nha truong tham gia kiem tra ho so xét
tot nghiép (theo phan coéng cua Phong Giao duc va Pao tao).

- Phong Giao duc va Pao tao phan cong, huéng dan va giam sat hoat dong
kiém tra chéo ho so.

2. Phan cong kiém tra chéo hé so:

- Thoi gian: Du kién 8 gio ngay 5/5/2023.

- Pia diém: Tai truong THCS Bach Dang.

- Thanh phan:

+ Truong THCS Hong Bang cir: 02 BGH, 08 GV, 01 CB Tin hoc.

+ Céac truong THCS, Bach Pang, Quéan Toan, Ngo Gia Ty: Mdi truong ct
01 BGH, 4 GV, 01 CB tin hoc.

_ + Cac Truong THCS Nguyén Trai, Tran Van On, Hung Vuong, Vinschool
moi truong cu: 01 BGH, 2 GV, 01 CB tin hoc.

B. TO CHUC THU'C HIEN

I. Cong tac chuan bi:

1. :Fru’c‘yng THCS Bach Dﬁng tao diéu kién vé co s& vat chat dé cong tac td
chtrc kiém tra chéo ho so dat hi€u qua.

2. Cac trudng THCS chuan bj day du cac diéu kién sau:

a. Xy dung ké hoach, dé xuat danh sach Hoi dong xét cong nhan tot
nghiép THCS nam hoc 2022 - 2023 cta don vi gt vé Phong GD&DT.

b. Chuan bi chu dao cho cong tac xét tét nghiép THCS:

- T chue cho toan thé can bo, gido vién nghién ctru hoc tdp Quy ché xét
cong nhén tot nghiép THCS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-
BGDDT ngay 05/4/2006 cua B truong BoO GD&DT (goi tat 1a Quy ché 11).

- Thong tu 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/11/2019 cua B Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghi¢p trung hoc co so, bang tot nghi¢p

trung hoc phd thong, bang tot nghiép trung cap su pham, bang t6t nghiép cao dang
su pham, vin bang gido duc dai hoc va ching chi ciia hé thng gido duc qubc dan
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- Chi dao nghiém tac viéc danh gia, xép loai hoc sinh theo quy ché, hoan
tat cac tha tuc, hd so xét cong nhan tt nghiép dung thot gian; xu ly nghiém
nhitng c4 nhan thém diém, sira diém sai quy dinh trong s6 Goi tén ghi diém hoic
Hoc ba lam thay ddi hoc luc cua nguoi hoc. Pam bao du diéu kién, ho so, chinh
sach uu tién khuyén khich dé xét tdt nghiép THCS thuc hién theo Diéu 4,5,6 cla
Quy ché 11.

- T6 chirc kiém tra, phat hién va thong bao bing van ban dén ting ngudi
hoc céc trudng hop hd so khong hop 1€, thiéu hd so; théng bao thoi han cudi
cing dé bd sung hoan thién hd so. Chim dut hién twong bd sung hd so sau thoi
han quy dinh, gay kho khin cho cong tac xét tét nghiép.

- Cac gidy chimg nhén nghé (néu co), chimg nhan hoc sinh Gioi, dat giai
TDTT, van nghe,... cac gidy chimg nhéan con thu:ong binh, bénh binh, dan tdc,.
bd sung sau khi xét tot nghiép sé khong cd gia tri hudng chinh sach uu t1en
khuyén khich khi xét t6t nghiép.

- T chu:c kiém tra chit ché&, chinh xac ho so, ddi chiéu gilta hoc ba, giéy
khai sinh, gidy ching nhén, ... bao dam chinh xac ho tén; ngay, thang, nam sinh;
noi sinh; ghi day du cac cot muc; khong bi rach nat, tay xo04, c6 day du chir ky

cia nguoi chiu trach nhiém ting phan va cua cap quan 1y...; lap danh sach dé
nghi xét tét nghiép va kiém tra ho so dung voi khai sinh, hoc ba, ghi chu cac
truong hop wu tién néu co. Hiéu trudong cho kiém tra lai va dic biét luu y kiém
tra vi€c nhdp danh sach trén may tinh, chiu trach nhi¢m vé tinh phap ly cua hd
so du xét cong nhan tot nghiép THCS (Iwu bién ban kiém tra).

- Chuan bi di may moc, thiét bi va can bd duoc tip huin nghiép vu tham
gia vao viéc nhap va xur 1y dir li¢u trén may tinh danh sach nguoi hoc dugce cong
nhan tot nghiép.

3. Chuan bi chu d4o ho so cta ngudi hoc dé nghi xét cong nhan tot nghiép
THCS nam hoc 2022 -2023.

4. Ra soat cac thong tin cua hoc sinh trude khi nhap dir liéu. Nhap du va
chinh xac cac thong tin theo mau huong dan cua phong GD&DT. Cac truong
chiu trach nhiém vé su chuan xac gitra dir li€u trén dia CD va quyén danh sach
nguoi hoc duge cong nhan tot nghi¢p da nop cung cac hd so khac cua hoc sinh.

5. Thyc hién luu trir ho so dung quy dinh.

I1. To chirc xét cong nhén tot nghiép

Thuc hién theo ding Quy ché 11, trong qua trinh thyuc hién, can luu v mot
s0 diém sau:

1. Lap danh sach dé xuat cc thanh vién trong Hoi dong xét cong nhan tot
nghiép THCS cua don vi minh (nhu Diéu 9, myc 3.a) trong Quy ché, ndp vé
Phong Giao duc va Pao tao (bang vin bdan ndp cho dong chi Trang va qua email

letrang@hongbang.edu.vn) dé Phong GD&DT tham muu UBND quén ra Quyét
dinh thanh 13p cac Hoi dong xét tot nghi¢p THCS nam hoc 2022-2023.



5

2. Hoi dong 1am viéc theo quy dinh.

3. Pdi voi trudng hop xét cong nhan tét nghiép cho ngudi hoc chua tét
nghiép & 1an xét tot nghiép THCS trudc (nghi hoc qua 45 ngay trong nim hoc
16p 9; xép loai hoc luc yéu, kém hodc vi 1i do hanh kiém), Hoi ddng phai t6 chuc
kiém tra theo quy dinh.

4. Ngudi hoc dd hoc hét chwong trinh THCS nhung chua dugce cong nhan
tdt nghiép, néu mudn dy xét tai hoi déng xét cong nhan tdt nghiép bd tac THCS
phai hoc lai chuong trinh 16p 9 bd tac THCS; néu du diéu kién va tiéu chuin
theo quy dinh tai Quy ché 11 dugc xét cong nhan tét nghiép.

Viéc xét cong nhan tét nghiép THCS 1an 2 (néu co), Phong Gido duc va Pao
tao s€ co6 huong dan cu thé sau.

5. Mot s6 quy dinh:

5.1. V& thé thirc, cach thirc Danh sach ngudi hoc dang ky x¢t cong nhan t6t
nghiép THCS va Danh sach nguoi hoc duge cong nhan tot nghiép THCS, yéu
cau nhu sau:

- St dung font Unicode, kiéu chit Time New Roman, trén Word; ¢& chir:
12; riéng cot Ho va tén dinh dang ki€u chit in hoa.

- Ngay, thang, ndm sinh cta nguoi hoc dugc cong nhan tot nghiép dugc ghi
theo thir ty: dd/mm/yyyy (ngay/thdng/nam sinh) dinh dang Text; ngay sinh nhé
hon 10, thang sinh (thang 1, 2) dé nghi thém “0” vao trudc ngay sinh, thang sinh
(VD: ngay 8 thang 1 nam 2006 viét 1a 08/01/2006).

- Xép loai tot nghiép: Ghi & Gioi, Kha, Trung binh; Khdng ghi: G (Gioi);
K, Kh (Kha); TB (Trung Binh).

- Cac cot Ho tén, Noi sinh, Gidi tinh, Déan toc, HS truong déu phai viét hoa
& chir cai ddu mdi con chir (Vi du: Noi sinh Hai Phong (khong ghi: hai phong,
Hai phong, HP...); noi sinh thanh phd HO Chi Minh ghi l1a: TP H6 Chi Minh;
khong duoc viét tit tén truong.

- Danh sach nguoi hoc dang ky xét cong nhan tot nghiép THCS 1an 1 nam
hoc 2022-2023: Xép theo thu tu a, b, ¢ cua cot ho va tén hoc sinh 16p 9 toan
truong (theo ther tu uu tién: tén, dém, ho) va xép 25 nguoi hoc/bang; cudi mdi
bang c6 xac nhéan cua: B6 phan nhap dir liéu, Hoi déng x6t tot nghi¢p, xac nhan
ciia phong Gi4o duc va Pao tao (Theo mau 1 dinh kém). Danh sach nay dugc
théng nhét véi Danh sach nguoi hoc dugc cong nhan tot nghi¢p THCS lan 1
nam hoc 2022 -2023.

- Danh sach nguoi hoc dugc cong nhan tot nghi¢p THCS lan 1 nam hoc
2022-2023: Xép theo thur tu a, b, ¢ ctia hoc sinh 16p 9 toan truong (theo tha ty wu
tién: tén, dém, ho) va xép theo thir tu (tir s6 01 dén hét). Danh sach nay duoc
ngit 25 ngudi hoc/trang A4 (theo danh sach ngudi hoc ding ky xét cong nhan
t6t nghiép). Cac thong tin vé Bo phan nhap dir liéu, Hoi dong xét tot nghiép, xac
nhan ctia phong GD&DPT chi 1 1dn & cudi danh sach (theo mau 2 dinh kém).
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- Danh sach nguoi hoc duge cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2022-
2023 lan 1 nho duoc huong wu tién, khuyén khich (theo mau 3 dinh kem). Danh
sach nay dugc trich tr Danh sach nguoi hoc duge cong nhan tot nghi¢p THCS
lan 1 ndm hoc 2022 -2023. Néu Hoi dong khong c6 trudong hop nao cling phai co
danh sach va ghi chu “khong ¢6” vao cdt Ho va tén.

- Cac loai danh sach no6i trén dugc in trén khé gidy A4 ngang, dong thanh
quyén co bia riéng tung trueong ndp vé Phong GD&DT:

+ Danh sach nguoi hoc ding ky xét cong nhan tét nghiép THCS: 02 bd

+ Danh sach nguoi hoc dugce cong nhan t6t nghiép THCS: 03 bd

5.2. V& ho so xét duyét va cong nhan tot nghiép THCS gdm:

- K¢é hoach xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2022 -2023 clia nha trudng,

- T trinh dé nghi cong nhén’tc*)t nghi¢p THCS nam hoc 2022-2023 va Bién
ban cuia Ho1 dong xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Danh sach nguoi hoc dang ky xét cong nhan tot nghiép THCS 1an 1 nam
hoc 2022 -2023;

- Danh sdch nguoi hoc dugc cong nhan tot nghi¢p THCS lan 1 nim
hoc 2022 -2023;

- Danh sach nguoi hoc duge cong nhan t6t nghiép THCS lan 1 nam hoc
2022-2023 nho dugce hudng uu tién, khuyén khich.

- Df)i v6i cac truong THCS néu c6 ngudi hoc dang ky du xét cong nhén t6t
nghiép 1an 2 nam hoc 2022-2023 phai giri bao cao bang van ban vé Phong Giao
duc va Pao tao sau khi da xét xong tot nghiép THCS lan 1.

- 01 dia CD dur liéu nguoi hoc dugc cong nhén t6t nghiép THCS cua
truong; dir liéu nay phai thong nhat voi Danh sach nguoi hoc duge cong nhan
tot nghi€p THCS lan 1 ndm hoc 2022-2023 va dung font chir da quy dinh.

- Tat ca cac vin ban bao cdo, thong ké giri vé Phong Gido duc va Pao tao
yéu cau bang van ban, c6 xac nhan cua thu trudng don vi va gui file qua email:
letrang@hongbang.edu.vn - @ong chi Lé Thi Thu Trang nhan.

* Nha truong khong phai thu anh cta hoc sinh dan trén bang tot nghiép.

* Cac truong nop 1¢ phi mua phoi bang: 5.000 dong/hoc sinh (thuc hién
theo Quyet dinh s6 723/QD-BGDDT ngay 18/2/2021 cua B Giao duc va bao
tao V& viéc thu tién bang tot nghiép; Kinh phi in Bang tot nghiép THCS
5.000d/hoc sinh vao ngay 21/6/2023 - d@/c Thanh Ha nhan.

* Yéu cau cac nha trudng dam bao dung quy trinh, thu tuc va tién do thoi
gian quy dinh cua lich trinh (43 gtri kém Ké hoach xét cong nhéan tot nghiép)
vé cong tac xét cong nhan tét nghiép THCS nam hoc 2022-2023.
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Phong Giéorduc va Pao tao dé nghi Hiéu truong cac truong THCS trién
khai thue hién, néu c¢6 vudng mac phan anh kip thoi vé€ Phong Gido duc va bBao
tao (qua to THCS) dé thong nhat thuc hién./.

Noi nhin: KT. TRU! ONG PHONG
- Cac truong THCS; PHOGFRUONG PHONG
- Truong TH-THCS Vinschool Imperia; W O\

- T6 THCS Phong GD&DT; 49

- Luu.
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