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PANG BO TP HAI PHONG DANG CONG SAN VIET NAM
QUAN UY KIEN AN
*

, Kién An, ngay 15 thang 9 nam 2023
S6 14-HD/QU

HUONG DAN
quy trinh to chirc sinh hoat chi by thwong ky

1. Muc dich

Cin ctr cac quy dinh, huéng dan ctia Trung wong, Thanh uy; Ban Thuong vu
Quan uy Kién An huéng dan trinh tu, trach nhiém cla cac cép uy, t6 chirc dang,
bi thu chi b va dang vién vé sinh hoat chi bd thuong ky, tor d6 dua viéc sinh hoat
chi bo thuong ky vao nén nép, gop phan xay dung Pang trong sach, vimg manh.

2. Pham vi

Ap dung cho cac cip uy, chi bd co sé, chi b truc thudc dang Uy co so
va dang vién.

3. Can cwr

- biéu 1¢ bang Cong san Viét Nam;

- Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 ctia Ban Chap hanh Trung uong vé
thi hanh Diéu 16 Pang;

- Chi thi s6 10-CT/TW ngay 30/3/2007 ctia Ban Bi thu vé nang cao chat lugng
sinh hoat chi bo;

- Két luan s6 18-KL/TW ngay 22/9/2017 ctia Ban Bi thu vé tiép tuc ¢y manh
thuc hién Chi thi 10-CT/TW;

- Huéng dan s6 01- HD/TW ngay 28/9/2021 cua Ban Bi thu vé mot sb van dé

cu thé thi hanh Piéu 1¢ Dang, Huong dan s6 12-HD/BTCTW ngay 06/7/2018 cia
Ban T chirc Trung wong vé mot s6 van dé nang cao chat luong sinh hoat chi bo;

- Chi thi s6 35-CT/TU ngay 13/5/2015 ctia Ban Thuong vu Thanh oy Hai Phong
vé nang cao chit luogng sinh hoat chi bd trong Pang bo thanh phé Hai Phong;

- Quyét dinh s6 1665-QB/TU ngay 07/11/2019 caa Ban Thuong vy Thanh oy
Hai Phong vé viéc ban hanh bo tiéu chi huéng dan danh gia chat lwong sinh hoat
chi b6 tai Pang bo thanh phd Hai Phong;

- Hudng dan s6 09-HD/BTCTU ngay 09/5/2019 ciia Ban T6 chire Thanh uy vé
mot sb van dé nang cao chét luong sinh hoat chi bd tai Pang bd thanh phé Hai Phong.

- Huéng dan sé 03-HD/TW, ngay 27/12/2022 ciia Ban Bi thu Trung uong vé
thi diém sinh hoat dang truc myén 0 dang bo co so, chi bd co tinh chat dic thu
trong hoan canh dic biét va sinh hoat dang theo t6 dang & chi bo déng dang vién.



4. Nhiing tir viét tat
- SHCB: Sinh hoat chi bd

- bV: bang vién

- MSHD: Mién sinh hoat dang

5. Trinh tu sinh hoat thuwdong ky

SO PO QUY TRINH SINH HOAT CHI BO THUONG KY

TT

Trinh ty
cong viéc

Thuc hién

M&b ta/T4i lidu

Cong tac
chuan bi

- Chi bo

- Chi uy

- Bi thu, pho bi
thu chi b

(1). Bi thu hoac pho bi thu chi bg can ctr
chirc nang, nhiém vu caa chi bd va sy chi
dao ctia cAp uy cap trén chuan bi ndi dung
sinh hoat, du thao nghi quyét (néu cO)
hodc du kién noi dung két luan cua budi
sinh hoat. Trong qué trinh chuan bi noi
dung can trao ddi y kién véi thu trudng co
quan, don vi (néu thi truong khéng lam
bi thu); voi td truong t6 dan phd (néu to
trieéng té dan phé khong la ddang vién).

(2). Hop chi uy (b1 thu, pho bi thu ¢ nhiing
noi khéng c¢6 chi uy) & thao luan théng
nhit ndi dung sinh hoat, danh gia két qua
cong tac lanh dao cua chi by trong thang,
du kién nhiém vu cia thang tiép theo; xac
dinh nhitng ndi dung trong tdm can trao
d6i, thao ludn, biéu quyét tai chi bo; cho ¥
kién vé du thao nghi quyét (néu cd), cac
noi dung chi uy da thong nhit ghi vao s6
sinh hoat chi bd (viéc t6 chitc hop chi uy
can thue hién trudce khi sinh hoat chi b tir
02 dén 03 ngay).

(3). Thong bao thoi gian, dia diém, noi
dung sinh hoat chi bo dén dang vién va
cip uy vién cép trén dugc phan cong theo
doi chi bd (truoc khi sinh hoat chi bo 01
ngay). Chi bo c6 diéu kién, gl trudc tai
liéu sinh hoat cho dang vién dé nghién
ctru, chuan bi ndi dung phat biéu y kién.




TT

Trinh tuw
cong viéc

Thuc hién

M0 ta/Tai licu

Cac budc
sinh hoat

- Chi bd
_ Bi thu, pho bi
thur chi bo

(1). Budc 1: M¢ dau
(2). Budc 2: Tién hanh sinh hoat
(3). Budce 3: Két thiic

2.1

Buwoc 1:
M& dau

- Chi bd

- Chi uy

- Bi thu, pho bi
thu chi bo

(1) Chi b6 bao cao tinh hinh thu ndp dang
phi hang thang cua dang vién.

(2) Tuyén bo 1y do, gi6i thiéu dai biéu
(néu co).

(3) Cu thu ky ghi bién ban sinh hoat chi
bd (chon nhitng dong chi cé nang luc va
kinh nghiém tong hop dé ghi chép day di,
trung thiee, chinh xdc cdc y kién phdt biéu
ciia dang vién, két ludn cua dong chi chi
tri hodc nghi quyét cia chi bo).

(4) Thong béo tinh hinh dang vién: S6
dang vién c6 mat; vang mat (co Iy do,
khong co ly do, tén dang vién cu thé).

(5) Thong qua ndi dung, chuong trinh sinh

hoat chi bd va nhiing van dé trong tAm can
thao luan; xin y kién chi bo.

2.2

Buwoc 2:
Tién hanh
sinh hoat

- Bi thu, pho bi
thu chi bo

- bang vién

(1) Bi thu chi by bao cao ndi dung sinh
hoat da dugc chi uy chuan bi va goi y
thao luan.

(2) Bi thu chi bo goi ¥ thao luan: Cung
cap thong tin va dinh hudng dé lam rd
nhimg van dé dang vién quan tam, tao
bau khong khi dan chi, coi mo, khuyen
khich dang vién tham gia dong gop ¥ kién
dé budi sinh hoat dat hiéu qua.

(3) Thao luan: Pang vién phat biéu y
kién, tip trung trao ddi, thao luan noi
dung trong tdm lién quan tryc tiép dén
hoat dong cua chi bd; tu phé binh két qua
thuc hién nhiém vy dugc giao; gbp y, phé
binh ddi v6i dang vién trong chi bo va
biéu duwong nhitng dang vién hoan thanh
t6t nhiém vu dugc phan cong.




TT

Trinh tuw
cong viéc

Thuc hién

M0 ta/Tai licu

(4) Kiém diém theo tinh than Nghi quyét
Trung wong 4 khéa XI, XII gin véi thuc
hién Chi thi s6 05-CT/TW ctia Bo Chinh
tri vé déy manh hoc tap, lam theo tu
tuong, dao dic, phong cach HO Chi
Minh: Mbi dang vién tu dbi chiéu véi cac
biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri,
dao duc, 16i séng, nhirng biéu hién “tw
dién bién”, “tu chuyén héa” va dbi chiéu
v6i n6i dung ban cam két di dang ky dau
nam dé kiém diém.
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Buwoce 3:
Két thuc

- Bi thu, pho bi
thur chi bo

- Dang vién

Déng chi chu tri (b thu, pho bi thu chi
bo) thuc hién céc ndi dung chu yéu sau:

(1) Tong hop cac y kién phat biéu tai
budbi sinh hoat; nhitng y kién tiép thu dé
bo sung, hoan thi¢én ndi dung sinh hoat
chi bg.

(2) Pinh huéng tu twéng d6i voi dang
vién; giai quyet hodc phan anh véi cap co
thAm quyén v€ tam tu, nguyén vong,
nhirng d€ xuat, kién nghi cua dang vién.
(3) Phan cong nhiém vu cho dang vién va
quy dinh thoi gian hoan thanh.

(4) Thong qua nghi quyét hodc két luan;
1y biéu quyét ciia dang vién chi bo.

(5) Panh gia chat lugng budi sinh hoat
(cham diem theo Quyét dinh so 1665-
Ob/TU)

(6) Thu ky trinh bay bién ban sinh hoat
chi bo; dong chi chu tri va thu ky ky vao
sO ghi bién ban hop.

Luuy

- Bi thu, phé bi
thu chi bo
- bang vién

Ngoai cac ndi dung trén, cac ndi dung
khac can c6 biéu quyét cua chi bd dugc
thuc hién chung theo tién trinh: Bi thu
(Pho Bi thu) chi by bao cdo, chi by thdo
luan biéu quyét.
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6. NOi dung sinh hoat chi by thuwong ky

Can ct Diéu 1é Dang, dinh hudng cua cép trén, tinh hinh, dic diém cua chi bd
va két qua thuc hién nhiém vu chinh tri, hang thang chi bg sinh hoat gdm cac noi
dung chu yéu sau:

6.1. Vé cong tic chinh tri, tw tuwéng:

- Lua chon nhitng ndi dung thoi sy ndi bat trong nude, quoc té, cac van dé cua
dia phuong, co quan, don vi sat vdi tinh hinh va phu hop chirc nang, nhiém vu cua
chi bg dé pho bién, trao doi.

- Thong bao kip thoi chu truong, cac van ban ciia Pang, Nha nudc, cua cap
uy, to chuc dang, chinh quyén, Mat tran T6 quoc va cac doan thé chinh tri - xa hodi
cac cap can pho bién dén chi bg.

- Panh gia tinh hinh tu tuong cta dang vién, quan ching thudc pham vi lanh
dao cuia chi bd; nhiing van dé chi bd can quan tam. Kip thoi dinh huéng nhan thire,
tu tudng cho dang vién.

6.2. Vé thue hi¢n nhigm vu chinh tri:

- Panh gia két qua cong tac 1anh dao thyc hién nhi€ém vy chinh tri trong thang
cua chi bg va thuc hi¢n nhiém vy ctia dang vién; chi rdo uu diém, han Ché, khuyét
diém va nguyén nhan dé€ dé ra bién phap khac phuc.

- Panh gia viéc thuc hién Két luan s6 21-KL/TW ngay 25/10/2021 Ban Chap
hanh Trung uong vé ddy manh x4y dung chinh dén Pang va hé théng chinh tri;
kién quyét ngan chin, diy lui, xir Iy nghiém can b, dang vién suy thoai vé tu
tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, biéu hién “fir dién bién”, “tw chuyén héa”, gan
v6i thuce hién Két luan sd 01-KL/TW, ngay 18/5/2021 cua Bo Chinh trj vé tiép tuc
thie hién Chi thi s 05-CT/TW cta B6 Chinh trj khoa XII vé day manh hoc tép va
lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh.

- Pang vién, nhat 12 ngudi ding dau lién hé, danh gia viéc thuc hién ndi dung
da cam két theo Nghi quyét Trung uong 4 khoa XII; vé nhiing diéu dang vién
khong dugc 1am va trach nhiém néu guong theo quy dinh ctia Ban Chéap hanh
Trung wong, Bd Chinh tri; vé chéng chay chirc, chay quyén va chéng cha nghia ca
nhan, quan liéu, xa roi quan chiing.

- Két qua lanh dao chinh quyén, cac doan thé chinh trj - xa hoi.

- Xac dinh nhiém vu cta chi by thang tiép theo va bi€n phép lanh dao,
chi dao; phan cong nhiém vu cu thé cho dang.

6.3. Nji dung cu thé doi véi mot sé logi hinh chi bj

Ngoai nhirng ndi dung thuc hién chung tai muc 6.1 va 6.2 néu trén, cac chi bd
can ctr chic nang, nhiém vy va tinh hinh dac di€m cda chi bd ma di sdu vao mot so
noi dung cu thé sau:



6.3.1. Poi véi chi bé té dian pho

Su I1anh dao cua chi bd va vai tro, trach nhiém cua can bg, dang vién trong
viéc thuc hién quy ché dan chu & co so; xdy dung d6 thi van minh, hién dai;
cai tién, xdy dung co sé ha tang, cac cong trinh phuc lgi cong cong; xoa doi,
gidm ngheo; gilt gin an ninh, trat tu, an toan xa hdi va v¢ sinh moi truong; phong
chéng té nan xa hoi, x6a boé hu tuc lac hau; ddu tranh phong chéng, tham nhiing,
ling phi trong quan 1y dat dai, quan 1y trat tu, xdy dung...; bao ton va phat trién
truyén théng van hoa tot dep cua dia phuong va thuc hién cac chu truong cua
Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc tai dia phuong; cong tac bodi dudng,
gitip d& quan chung, tao ngudn phat trién dang vién va viéc quan 1y dang vién
di lam an xa.

6.3.2. Déi vdi chi bé co quan hanh chinh, don vi sw nghiép

Su Ianh dao cua chi bd va vai tro, trach nhiém cua can bg, dang vién trong
viéc thuc hién quy ché dan chu, cai cach hanh chinh & co quan, don vi; chu dong,
sang tao, trach nhiém trong vi¢c thuc hién cong tac chuyén moén, cong tac tu tudng,
cong tac td chirc can bd, cong tac doan thé; thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi
quy cua co quan, don vi; tién do va chat lugng thuc hién cac nhiém vu dugc giao;
phong chdng quan liéu, tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, tiéu cuc;
thudng xuyén gitt mbi lién hé voi dang uy, chi uy co s¢ va guong mau thuc hién
nghia vu cong din noi cu tra; thuc hién cac chu truong cia Dang, chinh sach phap
luat ctia Nha nudc; cong tac phan cong dang vién gitp d&, bdi dudng quan ching
1a d6i twong két nap dang; cong tac xay dung Pang, xdy dung cac doan thé chinh
tr1 - xa hoi trong sach viing manh.

6.3.3. Poi véi chi bo doanh nghiép Nha nudc (cong ty cé phan, cong ty
trach nhiém hitu han, trong do Nha nuoc so hiru trén 50% von diéu lé)

Su Ianh dao cua chi bg va vai tro, trdch nhiém cua can bg, dang vién trong
vi¢c xay dung, thuc hién nhi€ém vu san xuét, kinh doanh cua doanh nghiép; viéc
thie hién chu truong ¢6 phan hoa doanh nghiép cua Pang, Nha nudc; tinh hinh t6
chtrc, hoat dong cua cac doan thé quan ching va doi séng, chinh sach viéc 1am, cia
nguoi lao dong; viéc thuc hién Quy ché dan chu & co sd, trong doanh nghiép; an
ninh, qudc phong; bao dam quyén loi hop phap cta doanh nghiép; hoan thanh tt
nghia vy ddi voi nha nudc; ning cao doi séng vat chat va tinh than ctia nguoi
lao dong; tham gia cac hoat dong xa hoi, tir thién, nhan dao; d4u tranh phong,
chéng tham nhiing, lang phi trong doanh nghiép; hoc tip nang cao trinh do,
kién thtrc, tay nghé cua can bo, dang vién, ngudi lao dong; thudng xuyén gitt moi
lién hé véi dang uy, chi uy co so va, guong mau thuc hién nghia vu cong dan noi
cu tru; thuc hién cac chu truong cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc;
cong tac quan 1y va phat trién dang vién.
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6.3.4. Doi vdi chi b trong cong ty co phan, cong ty TNHH (trong dé Nha
nuéc sé hiru tir 50% von diéu 1é tré xuong), doanh nghiép c¢é von dau tw nudc
ngoai, doanh nghiép tw nhdn, hop tac xa, don vi sy nghiép ngoai cong lap

- Vai tr0, trach nhiém cua chi b va dang vién trong viéc tham gia xay dung
va thue hién nhiém vy san xuét, kinh doanh cta doanh nghi¢p; viéc xay dung va
thuc hién ndi quy, quy ché, quy dinh, diéu 1é cua doanh nghiép; viéc thuc hién cac
hop déng lao dong, thod udc lao dong tap thé; tinh hinh doi séng, viéc lam cua
nguoi lao dong; mdi quan hé giita ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong, giita
nguol Viét Nam va ngudi nudc ngoai trong doanh nghié€p; cong tac xay dung,
cing cb va phat trién cac doan thé quan chung trong, thuc hién quy ché dan cha &
co s¢ trong doanh nghiép; thuc hién cac chu truong ctia Bang, chinh sach phép luat
ctia Nha nudc; cong tac bdi dudng, giup dd, tao ngudn phat trién dang vién.

- B6i voi chi b trong doanh nghiép tu nhan, don vi sy nghiép ngoai cong lap
va cong ty lién doanh véi nudc ngoai, dé chap hanh luat lao dong va ton trong
nhing quy dinh véi d6i tic nudc ngoai, truong hop néu chu doanh nghiép 1a ngudi
nudc ngoai khong nhat tri dé t6 chirc dang sir dung thoi gian trong gid hanh chinh
sinh hoat thi chi by bd tri sinh hoat ngoai gio hanh chinh vao thoi gian thich hop,
tao diéu kién dé dang vién tham gia sinh hoat day du.

6.3.5. Doi véi chi b trong lwc lwong vil trang (Qudn ddi, Cong an)
- Béi v6i Quan doi theo hudng din riéng cia Quan uy Trung uong.
- Péi v6i Cong an theo hudng dan riéng ciia Pang uy Cong an Trung uong.

6.3.6. Vé thi diém sinh hoat dang truc tuyén 0 dang bo co so, chi bo co tinh chat
ddc thit trong hodn canh ddc biét va sinh hoat ddng theo t6 dang & chi bé dong ding
vién (thuc hién theo Hudng dan sé 03-HD/TW, ngay 27/12/2022 cua Ban Bi thi
Trung wong va phdi dwoc su dong ¥, chi dao, huéng dan ciia cap 1y cap trén).

Yéu cau cac chi, dang bo tryc thudoc Quan uy trién khai, thuc hién nghiém tuc.
Trong qua trinh trién khai thue hién, néu c6 van dé vudng mic, d& nghi cac don vi
bao céo vé Thuong tryc Quéan uy (qua Ban T 6 chirc Quan uy) dé duge chi dao,
huéng dan.

T/M BAN THUONG VU
Noi nhén: ) BI THU
- Ban Thuong vu Quan uy,
- Cac dong chi Uy vién Quén uy,
- Cac chi bg, dang bo tryc thuoc Quan uy,
- Luu VPQU.
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