UBND HUYEN THUY NGUYEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGU LAO Pijc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 86/QD-THNL Ngil Lao, ngay 15 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché hoat dgng ciia Té chi dao Chuyén dbi s6 va Ung
dyng CNTT tai truong Tiéu hoc Ngii Lio

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGU LAO

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 1 5/9/2020 cuia B¢ truong
B¢ gido duc va Ddo tao ban hanh diéu I¢ triong trung hoc co s6, trung hoc pho
thong va trieong pho thong co nhiéu cap hoc;

Cén cit Théng tur 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia Bo truong
B¢ gido duc va Ddo tao ban hanh diéu I¢ truong Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Cén cir Ké hoach sé 38/KH-UBND ngdy 23/02/2023 cia UBND huyén

Thuy Nguyén vé Tuyén truyén vé chuyén d@éi so trén dia ban huyén Thuy Nguyén
nam 2023;

Can cir vao Huéng dén sé 02/GDDT-GDTH ngdy 05/9/2023 ciia Phong

Gido duc va Pao tao Thily Nguyén vé viéc hudng dén thiec hién nhiém vu
Gido duc Tiéu hoc nam hoc 2023-2024;

QUYET PINH:
Diéu'l. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia TH Chi
dao Chuyén ddi s6 va Ung dung CNTT tai truong Ticu hoc Ngii Lao.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Pidu 3. Céc Thanh vién TS Chi dao, TS cong tic, giip viée TO chi dao
Chuyén ddi so va Ung dung CNTT truong Tiéu hoc Ngii Lo va cic to chirc, ca
nhén c6 lién quan cin ¢ Quyét dinh thyc hién./.

Noi nhin: TM. TO CHI PAO
- Phong GD&DT (dé bio céo); EU TRUONG

- Nhu didu 3 (dé thyc hién); ~

-Luu: VT.
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UBND HUYEN THUY NGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGU LAO DPjc 1dp — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE HOAT PONG
(Kém theo Quyét dinh s6 86 /QP-THNL ngdy 15/10/2023 ciia T6 triedng 16
Chi dao Chuyén déi s6 va Ung dung CNTT trueong Tiéu hoc Ngii Ldo)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén téc, nhiém vy, quyén han, ché d¢ 1am
viéc va quan hé cong téc ciia Ban Chi dao Chuyén ddi s6 va Ung dung CNTT tai
trudng Tiéu hoc Ngii Lao (goi tit 12 TO Chi dao).

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi cc thanh vién T Chi dao, T4 cong tac,
gitp viéc TS Chi dao va céc t chirc, cé nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic 1am viéc

1. Té Chi dao 1am viéc theo nguyén thc dan chi, cong khai va do Té truéng
Chi dao (goi tit 1a TS trudng) quyét dinh. ‘

2. T Chi dao va thanh vién T Chi dao khong lam thay chirc ndng, nhiém
vu nguoi diung dau, cac td chirc, doan thé trong nha trudng theo Diéu 18 trudng
Tiéu hoc.

3. D@ cao trach nhiém cé nhén cia cc thanh vién T Chi dao trong hoat
dong cua Tb Chi dao va trong thyc hién chic trich, nhiém vu duge phéan cong;
giai quyét cong viéc theo ding thdm quyén va trach nhiém dugc phin cong,
dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh cia phép ludt va quy dinh cia Quy ché nay.

4. Céc thanh vién T8 Chi dao phai chu ddng giai quyét cong viéc trong qua
trinh thuc hién cac nhiém vy vé xdy dung, phat trién Chuyén ddi s6 va Ung
dung CNTT cua truong.

5. Bao dam yéu ciu phéi hop cong tic, trao dbi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc ning, nhi¢m vy, quyén han dugc giao.

Chuong II

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN TO CHi PAO
Diéu 3. TS truéng tb chi dao
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1. Chi dao toan dién v& td chire, chirc ning, nhiém vu ctia TS Chj dao;
phan cong nhiém vu céc thanh vién T Chi dao; ban hanh quy ché hoat dong,
chuong trinh, ké hoach cong téc, kiém tra hang nim, giai doan clia T4 Chi dao.

2. Trye tiép chi dao céc nhiém vy, giai phéap trong tdm vé cong tac Chuyén
d6i s6 va Ung dung CNTT ciia nha trudmg,

3. Triéu tap, chi tri céc cuge hop dinh ky hogc ot xudt ctia T6 Chi dao,
Thanh 18p hofic iy quyen cho td phé thanh 1ap td gitip viéc dé phuc vy cong tic
chi dao, diéu hanh ciia Té chi dao.

Diéu 4. TS phé th chi dao

T pho thyc hién nhi¢m vy theo phan cong ctia T4 trudng, cu thé nhu sau:

1. T6 pho gitip Truémg ban tryc tiép chi dao cac hoat ddng ciia TS Chi dao;
xem xét, giai quyét cic cong viée thudng xuyén ctia T Chi dao. Khi 6 trrémg
vang mit, td pho thay mit lanh dao, chi dao hoat dong ctia TS Chi dao.

2. Tham muwu gitip T6 truéng vé chuyén ddi s6 va Ung dung CNTT ciia nha
truong.

3. Gitip T4 truéng don dbe céc s, ban, nganh, dia phuong xdy dung, td
chirc trién khai ké hoach chuyen déi s6; yu cAu cc thanh vién thuc hién ché do
théng tin, bdo céo theo mau v tudn thi thoi han bio céo, tién t6i thyuc hién ché
d0 thong tin, bo cdo truc tuyén.

4. Thuc hién céc nhiém vu khéc do T trudng phén cong.

Diéu 5. Cic thanh vién

1. Gitip T4 trudng, TH phé xdy dung, tb chic trién khai chuong trinh, ké
hoach céng tac, k& hoach kiém tra hang ndm cta T6 Chi dao; so két, danh gia
tinh hinh, két qua trién khai céc nhiém vy, gidi phdp xay dung, phat trién
Chuyén dbi sb; theo ddi, don ddc, bao cho TH truémg, TO pho két qua thuc hién
céc chuong trinh, ké hoach ciia T Chi dao va két luan, chi dao cta TH trudng,
T4 phé.

2. Gilip T4 truéng, TS phé lam diu méi td chirc thyc hién nhiém vu tham
muu vé chii trwong, co ché, chinh sach thiic ddy xdy dyng, phat trién Chuyén déi
s6 ctia nha truong.

3. Gitip T4 truéng, T6 phé didu phdi, don déc, kidm tra thuc hién chc
chuong trinh, co ché, chinh sach, & 4n, dy 4n, ké hoach, giai phép vé xdy dung,
phat trién Chuyén dbi sb, bao dam tinh hiéu qua, 16ng ghép, ddng bd véi cic
chuong trinh khac.

4. Tham mu, gitip viéc Td Chi dao chuin bj ndi dung, tai lidu cic cudc
hop cua T Chi dao, céc cude 1am viée cia TS trudng, T pho; ky céc vin ban
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Cic 0y vién c0 trach
an dén chuyén abi sb;
hju trach nhi¢m trude TO truong
chi dao 16ng ghép cac
dé 4n, dyu an cua don

lién quan khi dwgc TO trudng phan cong hofc ty quyén.
nhiém tham muu gitp T truéng vé che nhigm vy lidn qu
xdy dung, phat trién, Tryc tiép chi dao va ¢
trong vi¢c td chire thye hién céc nhi¢m vy chuyén dbi s0;
ndi dung vé chuyén doi sb; céc chién luge, chuong trinh,
vi duoc T4 trudng giao khi don vi chu tri thyc hién.
5. Ngodi ra, cc iy vién cin kip thoi béo cdo
vén dé phat sinh trong qua trinh rién khai nhiém vu dugc gi
kién, giai phap thdo g vuéng méc, khé khan dé thic déy tién trin
ai cach hanh chinh ctia nha truong.
thé, c4 nhan c6 thanh tich tr

Té truéng, T6 pho vé nhims
ao; d¢ xuat sang
h chuyén doi
sé; gfm két chiit ché voi ¢ . )
6. D& nghj khen thudng céc tdp ong vi¢c X3y
dung va phat trién Chuyén dbi s6 ctia nha trudng.
7. Thue hién céc nhi¢m vy khic do T4 truémg, TS pho phan cOng-

Chuong III

CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Pidu 6. Cac cudc hop ciia Ban Chi dao ‘
1. Té Chi dao hop phién toan thé dinh ky 06 thang mot lin. Trudng hop can
thiét, Truéng ban quyét dinh trigu tap hop dot xuét; thanh phan tham dy cudc

hop dot xuit do Tb truong quyét dinh.
2. Tai cac cude hop cua Ban Chi dao, Thanh vién Ban Chi dao véng mit
phai bdo co va duge su ddng ¥ cua T truémg.
Pidu 7. Ché d¢ 1am vi¢c va co ché phoi hop

h vién Té Chi dao, T cong tac, giup viéc 1am viéc theo ché do

1. Céc than

kiém nhiém.
2. TH trudng, T4 phé dinh ky hodc dot xuét 1am viée véi Uy vién Té Chi
hwong trinh, ké hoach

dao dé nghe bao cao tinh hinh va chi dao viéc thyc hién ¢

cong tac cua T Chi dao.

3. Céc uy vién T Chi dao dugc huy
cong chirc, vién chirc cia don vj trong thyc thi nhiém vy du
phé giao; bdo cao Té truémg vé két qua thyc hién.

5. Té truong (hodic T pho khi dugc uy quyén) ky céc bio cdo va cdc van
ban khéc c6 lién quan gri Phong Gido duc vé& Chuyén ddi sb va céc co quan,

don vj lién quan.
Pidu 8. Con ddu va kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao

dong céc ngudn lyc va doi ngi can bg,
([ Té trudng, T
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1. T truéng, T phé ky vin ban ctia TS Chi dao sir dung con dau clia nha ’
truong.

2. Céc hoat dong ciia TS Chi dao str dung kinh phi tir ngudn chi hoat dong
thudng xuyén ctia don vj va cac ngudn kinh phi hop phép khac.

3. Viée sir dung kinh phi bao dam hoat dong cua T Chi dao va T6 cong
tac, gitip viéc thue hién theo quy dinh hi¢n hanh.

Picu 9. Trach nhiém ciia cic td chirc, doan thé trong nha trudmg

1. Quan triét c4e ndi dung chi dao ctia TS Chi dao dé don dbc, trién khai
thuc hién chuyén d6i s6 va Ung dung CNTT.

2. Chi dao td chirc trién khai c4c nhiém vu vé chuyén dbi s nha truomg;
Chiu trach nhiém tru6e Hidu truong vé viée thuc hién nhiém vu dugc giao; thyuc
hién ché d¢ théng tin, béo céo theo quy dinh va yéu ciu ciia TS Chi dao.

Chuong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 10. Cac Thanh vién Té Chi dao; ngudi ditng dau céc td chirc, doan thé
trong nha trudng thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh va phd bién, huéng din
Quy ché nay.

Piéu 11. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 van dé phat sinh hodc
can stra di, bd sung, d& nghi phan anh v& T4 trudng hodc T phé dé tong hop,
Xxem Xxét, quyét dinh./.
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