SO GD&PT HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 44/KH-THPTNK Vinh Bdo, ngay 02 thdng 8 nim 2022
KE HOACH

Vé viéc thwe hién sap xep, kién toan to chirc b6 may
b r A r x A A A by b\
va can b cac to chuyén mon nghiép vu trong nha trwong

Thuc hién K& hoach sb 57/KH-UBND ngay 11 thang 3 ndm 2022 cua
UBND thanh phé Hai Phong vé viéc trién khai thuc hién sp xép, kién toan td chirc
b0 mdy cic S&, nganh; cdc co quan hanh chinh truc thudc S&, nganh; phong
chuyén mon thuoc UBND quén huyén; cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc thanh
phd theo quy dinh ciia Chinh phu. Cén cir vao ké hoach sé 42/KH-SGDDT ngay
30 thang 3 nam 2022 cuia S& Gido duc va Dao tao Hai Phong vé viéc sip xép, kién
toan td chirc bd may co quan S& Gido duc va Dao tao Hai Phong va cac don vi sy
nghiép cbng lap truc thudc S& theo quy dinh cta Chinh pht; Huéng déan s6
2290/HD-SGDBT-TCCB ngay 15 thang 10 ndm 2021 cta S& Giao duyc va Dao tao
Hai Phong v& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu, thoi giit
chirc vu, mién nhiém ddi véi vién chic giit chirc vu td truong, td phé hodc tuong
duong tai cac don vi su nghiép cong 1dp truc thudc S& Gido duc va Dao tao.
Trudng THPT Nguyén Khuyén xay dung ké hoach thuc hién sép xép, kién toan to
chirc bd may va can bd céc td chuyén mén, nghiép vu véi nhitng ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thyc hién sdp xép, kién toan lai té chuyén moén nghiép vu trong trudng
dam bao theo quy dinh ciia Nghi dinh 120/2020/ND-CP; Ké hoach sé 57/KH-
UBND ngay 11 thang 3 nam 2022 ciia UBND thanh phé.

- Sép xép, kién toan dam bao tinh gon, hop 1y, hoat dong hiéu lyc hidu qua,
phit hop v6i yéu clu thue tidn, khéng chdng chéo chirc ning, nhiém vu, quyén han
giita cac td chuyén mon nghiép vu.

- Viéc sfp xép, kién toan cac t6 chuyén mon nghiép vu gin lién véi viée
trién khai nhiém vu hiéu qua, dam bao twong d6i vé sé luong vién chirc trong céc
t6, sép xép t6 chuyén moén nghiép vu ddng thoi kién toan can bd td dé diéu hanh
toan dién moi nhi€ém vu. ,

- Viéc sép xép, kién toan thuc hién theo nguyén tic dang lanh dao, chinh
quyén diéu hanh va thyuc hién nghiém tic su chi dao ctia cac cép c6 thim quyén.

- S&p xép kién toan cin phai xem xét toan dién giit sép xép td chirc cp tb
ctia nha treong véi co cu td chirc cia dang, doan thé va cac chi bo truc thude.
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2. Yéu chu

- Trién khai thyc hién ding quy trinh, thAm quyén, tuan tha cdc Nghi dinh
ciia Chinh phu, Ké hoach ciia thanh phé va S¢ Gido duc va Pao tao; dam bao
nguyén téc, c6 quy trinh thyc hién anh hudng it nhit dén qué trinh hoat dong clia
nha trudng.

- Viée sép xép kién toan cac don vi té chuyén mén, nghiép vu gin véi
phuong an xtr ly cu thé vé cong tac nhan sy, viéc quan ly, khai thac, st dung tai
san, co s& vét chit sau khi tién hanh sip xép va dam bao ché d6 chinh sach so véi
quy dinh d6i véi can bo vién chirc nguoi lao dong. |

- Két qua sp xép, td chuc tai nha truong theo ké hoach cua cdp c6 thdm
quyén 13 co s& danh gia myc d6 hoan thanh nhiém vy va khen thudng dbi véi cép
trudng, cAp phé ctia ngudi dimg diu co quan don vi va vién chic, ngudi lao dong
trong nam 2022.

II. NOI DUNG

1. Nguyén tic sip xép

1.1. V& s6 lugng cép phé ciia ngudi ding diu

Nha trudng ra soat bao cdo S¢ Gido duc va Pao va do S¢ Gido duc va Pao
tao quyét dinh (khong qua 02 phé higu trudng).

1.2. Vé sb lugng t& chuyén mén thudc nha trudng

T4 chuyén mén phai dap tmg diéu kién sau: (1) Cong viéc hoic linh vuc do
t6 chuyén mén thuc hién phai c6 tir 02 linh vue (mang) cong tic trd 16n va c6 quan
Iy riéng theo yéu ciu cta timg d6i tugng quéan 1y; (2) SO lwong ciia td chuyén mén
yéu cau phai bb tri tir 07 ngudi lam viée 13 vién chuc trd 16n; Sip xép cdn quan tdm
dén sb lugng, chat luong va hop 1y cong tc t6 chirc, gén lién véi cong tac t6 chirc
cua Dang Uy nha trudong.

1.3. V& sb lugng t6 truong, td phé chuyén mén

M3di t6 chuyén mon c6 01 tb trudng (sau khi sép xép tb truong cac b s& gitt
nguyén dn dinh theo quyét dinh b6 nhiém 5 nam).

T chuyén mon cé tir 07 dén 09 ngudi lam viée 1a vién chirc bb tri 01 TS
phé, c6 tir 10 ngudi 1am viéc 1 vién chirc trd 1én duge b tri 02 t6 pho.

2. Phwong 4n sip xép

Cin cir vao tiéu chi sip xép theo quy dinh hién hanh, nguyén tic sip xép
trén va dic diém tinh hinh coa nha truong; trén co sd K& hoach s6 57/KH-UBND
va Ké hoach s6 42/KH-SGDPT. Trudong THPT Nguyén Khuyén c6 phuong an sép
xép nhur sau:

2.1. Giam 01 t: T6 Vin phong.

2.2. Giam 01 tb truong: TH trudng t& Vin phong.
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2.3. B4 nhiém méi: 06 T phé (Phuong chdm bd nhiém Td phé khong cung
chuyén mén véi T trudéng va hai T pho trong t6 khéac chuyén mén).

3. Phwong 4n thwe hién sip xép

- Bbi v6i cac t6 chuyén mon: Cac t6 chuyén mon gift nguyén 1a T Toan-Tin
(11 ngudi), TS Tu nhién (15 ngudi); Céc td sip xép lai 1a TS Van va T6 Vin phong
sip xép thanh 01 tb (17 ngudi), TS Tiéng Anh va nhém Gido duc kinh té va phap
lut sép xép thanh 01 t& (10 ngudi), T6 Khoa hoc xa hoi tach nhom Gido dyc kinh
t& va phép luat sang t6 khac (11 nguoi).

- B6i v6i T truong td Vin phong: Thuc hién quy trinh mién nhiém chirc vu
tb truémg theo quy dinh.

- D6i véi viée kién toan cac T pho td chuyén mén duge thuc hién quy trinh
b6 nhiém 05 nam (thoi gian tir ndm 2021 dén nim 2026).

III. TIEU CHUAN PIEU KIEN VE VIEC BO NHIEM TO PHO
CHUYEN MON

1. Tiéu chuén, diéu kién chung

1.1. Pam bao tiéu chudn chung theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va tiéu
chuén cu thé cua chirc vu bb nhiém theo quy dinh ctia nha trudong.

1.2. Phai dugc quy hoach chitc vu bd nhiém. Truong hop tai thoi diém thuc
- hién quy trinh chua thyc hién quy hoach 14n nao hodic chua phé duyét quy hoach
thi do Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

1.3. C6 hd so, 1y lich ca nhan duge xdc minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhép quy dinh.

1.4. Bu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

1.5. Thoi han gitr chitc vu quan ly cp t6 ciia mdi 1an bd nhiém 13 5 nim,
tinh tir thoi diém quyét dinh c6 hi¢u Iuc.

1.6. Vién chirc quan 1y cép tb khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang di
tudi nghi huu con duédi 5 ndm cong tdc ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém
dugc tinh dén thoi didm di tudi nghi huu theo quy dinh. Truong hop tinh dén
thang da tudi nghi huu con dudi 2 nidm cong tac, néu dép dudng du tiu chuén,
diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan ly dén khi nghi huu.

2. Tiéu chuén, diéu kién cu thé

2.1. Tiéu chuin

a) V& phim chét dao dirc

- Chip hanh nghiém chinh, diy di moi chu tru’orig, duong 16i, chinh sach
cta Pang, phap luét cia Nha nuée, Nghi quyét ciia cac cip iy Pang; quy dinh, quy
ché chuyén mén ciia nganh.
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- C6 pham chét dao durc, y thurc td chirc ky luat tdt, grong mau chip hanh cac
quy dinh vé dao dirc nha gio, trung thuc, lanh manh, c6 tinh quyét doan trong cong
viéc.

- C6 kha nang tap hop, doan két can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong trong don vi, dugc tap thé don vi, tb chuyén mén, phong ban tin nhiém.

b) V& hiéu biét

- Ném vimg cac kién thirc co ban vé chuyén mon nghi¢p vy, cac van ban cua
béng, cia Nha nudc, cia nganh quy dinh vé chuyén mon, nghiép vy thudc linh
vuc minh phu trach.

- Chu dong tham muu dé xuét céc y kién vé chuyén mon, nghi€p vu véi lanh
dao va tb chuec trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao.

- C6 kién thirc tdng hop, c6 kha niang diéu hanh, phéi hop cac hoat dong
trong t& chuyén mén, déng gbp y kién tich cuc xay dung don vi.

¢) Vé trinh do

- C6 bang dam bao trinh d chuyén moén theo quy dinh vé linh vuc chuyén
mon, nghiép vu, c6 k¥ ning va nghiép vu chuyén mon kha, gioi.

- Cé trinh @6 tin hoc, ngoai ngit theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 6 Thong tu
lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDT-BNV ngay 16/9/2015 cta lién B) GD&DT, B
Nbi vu quy dinh ma s, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép gido vién THPT cong
1ap. ‘

- C6 trinh d6 1y ludn chinh tri tir so cép trd 1én (phén d4u c6 trinh do chinh
trj trung cép).

2.2. Diéu kién bé nhiém cdn bp

- C6 du tiéu chudn can bd theo quy dinh;

- C6 di hd so ca nhan theo quy dinh;

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugce giao;

- Khoéng trong thoi gian bi ky luat;

IV. TRINH TU, THU TUC BO NHIEM

1. Chii trwong b6 nhiém

a) Pang Uy va Ban gidm hi¢u nha trudong cho chu truong vé viéc bd nhiém
vién chirc quan Iy cép to.

b) Cham nhit sau 15 ngdy ké tir khi ban hanh vin ban vé chu truong bd
nhiém cia C4p ty Chi bd va Ban giam hidu nha trudng, T6 phai tién hanh quy
trinh lya chon nhéan sy. ’

2. Quy trinh bd nhi¢m

Buéde 1: Can ctt vao chil truong bd nhiém, tap thé lanh dao td thao luan, dé
xuét co cAu, quy trinh gidi thiéu nhan sy (S6 lugng, co céu, con ngudi cu thé).
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Bude 2: Tap thé 1anh dao mé rong (TS trudng, t6 pho va td truéng t6 dang)
thao luan, théng nhét co céu, quy trinh gidi thi€u nhan sy, va tién hanh gidi thiéu
nhén su bing phiéu.

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: MBbi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mot chirc vyu; ngudi ndo c6 sb phiéu cao nhét va dat ty 1& trén 50% tinh trén téng sb
ngudi duge triéu tap thi duge lya chon. Trudng hop khong c¢é ngudi ndo dat ty 1€
trén 50% thi chon 02 nudi c¢6 s6 phiéu cao nhét dé gi6i thi¢u & cac bude tiép theo.
Phiéu gi6i thiéu nhan sy do nha trudng cung cap va c6 dong déu treo. Két qua
kiém phiéu tai hoi nghi nay khong cong bb.

Burée 3: Tap thé 1anh dao thao ludn va giéi thidu bang phiéu kin

- Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mdt chitc vy trong danh sach nhan
su dugc hoi nghi budce 2 chuén bi hoic gi6i thiéu nguoi khac dam bao tiéu chuin
va diéu kién theo quy dinh.

- Ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét va dat ty 1& trén 50% trén tbng s6 thanh
vién lanh dao t gi6i thidu thi dugc lya chon. Trudng hgp khong nguoi nao dat trén
50% thi chon 02 ngudi c6 sé phiu gidi thidu cao nht dé 14y phiéu tin nhiém & héi
nghi (Budce 4). .

- Phiéu gi¢i thidu nhan sy do nha trudng thdng nhét va quy dinh, c¢6 dong
d4u treo. K& qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay.

- Trudmg hop két qué gioi thidu cta tap thé lanh dao td khac véi két qua gisi
thiéu nhan sy & bude 2 thi bdo cdo, giai trinh rd véi Hiéu trudng xem xét va cho y
kién chi dao trude khi tién hanh cac bude tiép theo.

Buwéc 4: T chuc 14y ¥ kién cua td vién trong tb

- Thanh phan gdm toan thé vién chirc trong t6 (Hoi nghi trién khai khi c6 téi
thiéu 2/3 sb vién chirc trong t& tham dur).

- Cho y kién vé nhén sy tap thé 1anh dao t giGi thiu & bude 3.

- Ghi phiéu 14y y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khong ky tén).

- Phiéu 14y v kién tin nhiém do nha truong quy dinh va duge dong dau treo.

- Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

Bude 5: Tap thé 1anh dao tb thao luan va biéu quyét nhan sy

- Phén tich ké qua 14y phiéu & cac hdi nghi.

- X4c minh, két luin vin d& méi ndy sinh (néu co).

- L4y y kién bang van ban cia tb truéng t6 dang v& nhan sy @ nghi bb nhiém.

- Tap thé lanh dao td thao luin, nhan xét, danh gia va bidu quyét bing phiéu
kin.

- Ngudi dat s§ phidu cao nhit va dat ty 1€ 50% tinh trén tdng s6 thanh vién
tap thé lanh dao t& gidi thidu thi dugc lya chon bd nhiém. Trudng hop 02 ngudi c6
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s6 phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya chon nhan sy do tb trudng gidi thiéu dé
d8 nghi bd nhiém, ddng thoi bdo cdo ¥ kién khic nhau @ Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan sw bd nhiém do nha trudng quy dinh va déng déu
treo.

- Tb truong (hodc T pho 14 truong hop thudc dién xem xét bb nhiém T
trueong) thi Hi€u trudng truc tiép chi dao thuc hién quy trinh bd nhiém.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Pang tuy, Ban giam hi¢u giao cho ddng chi Pho bi thu Dang iy, Pho hiéu
truong va Pang Gy vién phu trach cong tac td chitc va chiu trach nhiém trudc Hiéu
trudng vé viéc huéng dan, chi dao, t§ churc, trién khai quy trinh thuc hién bd nhiém
can b t theo huéng dan ciia S& Gido duc va Do tao va K& hoach ctia nha trudng.

2. Lanh dao tb, nghién ctu ké hoach, t6 chirc trién khai va chu tri cac hoi
nghi thyc hién quy trinh dam bao duing yéu ciu va hiéu qua theo ké hoach.

3. Cac Bi thu cac chi bd truc thudoc Dang uy phéi hop thuc hién cdc quy
trinh theo ding cac ndi dung di x4y dung trong ké hoach.

4. Thu tuc, hd so thuc hién bd nhiém, mién nhiém bao bao diy du, thyc hién
dung theo quy dinh va dugc luu tai nha trudng.

5. Trude ngdy 03 thang 8 nam 2022 ban hanh ké hoach va chu truong b
nhiém vién chirc quan 1y cp td. Trude ngiy 12 thang 8 nim 2022 thuc hién cac
quy trinh theo quy dinh va chim nhit ngay 14 thang 8 ndm 2022 Hiéu truéng béo
c4o S& Gido duc va Pao tao vé viée thuc hién sip xép, kién toan td chirc bd may
tai nha trudong.

Trén day 1a ké hoach v& viéc thyc hién sip xép, kién toan t6 chirc bo may va
can b céc td chuyén mén nghiép vu trong nha trudng, ddng thoi kién toan can bd
t6 chuyén mén sau khi sip xép cua truong THPT Nguyén Khuyén. Hiéu truéng
nha trudng yéu clu cac bd phan c6 lién quan va toan thé gido vién nghién ctru va

nghiém tuc thuc hién./.
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