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THÔNG BÁO
Về việc rà soát, cập nhật CSDL của cán bộ viên chức để đồng bộ về 
CSDL Quốc gia

	Thực hiện công văn số 595/SGDĐT-TCCB ngày 09/3/2023 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng về việc tiếp tục rà soát, cập nhật CSDL CBCCVC của thành phố để thực hiện đồng bộ về CSDL Quốc gia. Hiệu trưởng nhà trường yêu cầu các tổ, bộ phận có liên quan nghiêm túc thực hiện các nội dung sau:
	1. Đối với văn phòng nhà trường: Thường trực, hướng dẫn cán bộ, giáo viên, nhân viên rà soát, cập nhật bổ sung CSDL trên hệ thống CSDL CBCCVC thành phố, hàng ngày báo cáo tiến độ rà soát, cập nhật thông tin về Hiệu trưởng kiểm tra, giám sát.
	2. Đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên: Cung cấp các thông tin cần thiết để phục vụ việc cập nhật CSDL cá nhân mình trên hệ thống; chuẩn bị hồ sơ liên quan gồm:
	- Bản phô tô CMND/CCCD;
	- Bản phô tô các văn bằng, chứng chỉ;
	- Bản phô tô quyết định tuyển dụng, quyết định lương;
	- Bản phô tô quyết định bổ nhiệm;
	- Ngày, tháng, năm vào đảng (đối với đảng viên);
	- Bản phô tô các hồ sơ khác có liên quan.
	3. Đối với tổ trưởng CM: Đôn đốc, nhắc nhở cán bộ, giáo viên, nhân viên trong tổ CM thực hiện làm việc trực tiếp với bộ phận văn phòng nhà trường (có lịch kèm theo) để rà soát, cập nhật bổ sung CSDL trên hệ thống CSDL CBCCVC thành phố.
	Nhận được thông báo này yêu cầu các bộ phận, cá nhân, tổ chuyên môn có liên quan nghiêm túc triển khai để việc rà soát, cập nhật bổ sung hồ sơ CBGV, NV đúng tiến độ theo lịch của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng.

	Nơi nhận:
- BGH; Tổ CM;
- Lưu: VT.
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LỊCH RÀ SOÁT, CẬP NHẬT, BỔ SUNG CSDL 
CÁN BỘ GIÁO VIÊN, NHÂN VIÊN
(Kèm theo Thông báo số: …../TB-THĐ ngày 16/3/2023 của trường THPT
 Thụy Hương)
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Ghi chú: Buổi sáng từ 7h30, buổi chiều từ 13h30
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