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56: i?{..../KH-THPTTT
Todn Thdng, ngdy 3l thdng 0l ndm 2023

Kt HoACH
ThBc hiQn Cii c6ch hinh chinh ndm2023.

CEn cu K6 ho4ch sO 04/KH- SGDDT ngdy I 3 th6ng 0l ndm 2023 cta Sd Gi6o dpc

- Ddro tqo H6i Phdng vi Cai crich hirnh chinh Nhi nuoc n6m 2023 cta S0 Girio duc -
Edo t4o Hii Phong. Trudng THPT Todn Thing xiy dr,rng Kti ho4ch thyc hiQn c6ng tdc

Cii c6ch hirnh chinh ndm 2023 cfia nhd truong nhu sau:

r. MUC DicH, vtu cAu
T4o sg th6ng nh6t trong nhpn thric vd hdnh dQng cta b9 m6y nhd nudc,

c6n b0, vi6n chuc nhd trudng v6 ttAy m4nh c6i c6ch hirnh chinh gin vdi chinh quy6n s6;

phAn tl6Lu hodn thirnh viQc chuyiSn aOi sO, xay dr,rng c6c dich vu co b6n hinh thirnh xd
. ^. I
hor so.

Tri6n khai thqc hiQn hiQu qu6, klp thdi chi d4o cta thirnh ph6, cta Sd GD-DT vC

c6ng t6c cdri c6ch hdnh chinh trong nim 20T, gin vdi tii5p tqc tri6n khai Kti hoqch s6

216/KH-UBND ngdy 23lgl2\2l cta Uy ban nhAn ddn thdnh ph6 v€ thgc hiQn Chuong

trinh t6ng thi3 c6i c6ch hdnh chinh nhd nuoc tqi thirnh ptrO Uai Phdng giai do4n 202 I -
2025 vit Nghi quyi5t sii O:-NqfU cta Ban Thuong vu Thdnh uy ve Cnuy6n aOi sO

thdnh phi5 Hii Phdng d6n n5m 2025, dinh huong d6n nam 2030.
^,:, : ,

Ti6p tyc xdy dgng ndn hdnh chinh trong s4ch vimg m4nh, chuyCn nghigp, hiQn dqi, ho4t

ttgng c6 hicu luc, hieu qu6; teo diAu kien thuan lgi cho hgc sinh; cha mg hgc sinh; can b0,

gi6o vi6n, nhin vi6n nhe truong, c6c t6 chric, cri nhin li€n quan trong viQc y€u cAu gi6i quytit

thri tuc hdnh chinh.

Tdng cuong kiiim tra tinh hinh thUc hiQn c6ng t6c c6i c6ch hdnh chinh, viQc

ch6p hdnh kj' lu4t, ky cuong hanh chinh; ki6n quy6t x t lj nghi6m minh d6i voi

nhirng c6n bQ, vi6n chtc vi pham k!' luat, kj'cuong hirnh chinh, tham nhfing, ti6u cqc

vd g6y phiiin hd cho nh6n dAn.

N6ng cao ch6t luqng girio dpc; t{p trung chi d4o, hu<rng din, ki6m tra, gi6m sdt d6

ndng cao c6ng tric CCHC t?i cac tO, bE ph6n chric n6ng trong nhd truong;

Ning cao ctri sO CCUC cta nhd truong.

ViQc tri6n khai thqrc hiQn cdng t6c CCHC phii dim b6o thoi gian, chAt lugng, nQi

dung nhigm vu dusc phdn c6ng; d6m bdo c6 sp ph6i hqp ch?t chE gita c6c t6 chuydn

m6n, c6c t6 chuc dodn thr5, c6c bQ ph4n chfc ndng, CB-GV-NV, c6c ldp trong nhir

truong.
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II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHiNH
l. C6ng tic tuy6n truy6n cii cich hinh chinh

- Diy m4nh c6ng t6c tuy6n truy6n nhirng quan diiim, cht truong cila Ddng,

chinh s6ch ph6p luqt cria Nhd nudc v6 CCHC, cp th6 tuy6n truyOn nQi dung c6c vin bin
chi dpo, diiu hAnh tri6n khai c6ng t6c cAi c6ch hdnh chinh cta Trung uong, thinh ph6,

So, huygn nhu Chuong trinh tdng th6 CCHC Nhd nu6c giai do4n 202l-2030;
Chuong trinh t6ng th6 Cai crich hdnh chinh Nhd nuoc thirnh ph6 giai do4n 2021 - 2025

gin v6i tri6n khai dAy du Ngh! quy€t cta Ban Thuong vu Thirnh riy vC Chuyen AOi sO

thnnh ph6 HAi Phong d6n nim 2025, dinh huong diin ndm 2030
^ :. .;

Tuy€n truy€n, ph6 bi6n cdc nhigm vu c6ng t6c CCHC ngdnh Girio dgc - Ddo t4o

ndm2022. T6 chr?c thgc hign c6ng t6c cii c6ch hinh chinh, cAi c6ch th6 ch6, Cdi c6ch

t6 chftc b9 mriy hdnh chinh nhd nudc, X6y dr,rng vi nAng cao chAt luqng d6i ng0 c6n bQ,

vi6n chtc, C6i c6ch tdi chinh c6ng, HiQn dai h6a hdnh chinh.

Tuy6n truydn nhirng kiSt qui thyc hiQn c6ng t6c CCHC nim 2021 vd tinh hinh

thgc hiQn c6ng tric CCHC nim 2023 tai <ton vi. Qua d6 ph6t hiQn, bi6u duong nhirng tqp

th6, cri nh6n thqc hign t5t, c6 s6ng ki6n trong c6ng t6c CCHC, Th6ng tin kip thoi cric

phdn 6nh, kii5n nghi cria nguoi d6n, t6 chfc vA c6c quy dinh henh chinh, thrl tgc hirnh

chinh.
^ ). :.,

Tuy6n truy6n v6 trng dyng c6ng nghg thdng tin trong ti6p nhan vi gi6i quydt h6

so TTHC t4i Vdn phong vir tri kiit quA tai Vdn phdng, qua d6 khuy6n khich nguoi d6n

su dqrng dich vp c6ng truc tuy6n, tiiit ki€m chi phi cua ngudi ddn, t6 chirc vd ngu6n h3c

xd hQi; d6ng thdi k€u goi c6c thdnh phin kinh t6 tham gia cung ung dlch vg c6ng trong

linh vuc gi6o dyc tlio t4o.
^:Tuy6n truyEn vi6c thuc hiQn c6c vin bdn v€ cii c6ch tht tuc hdnh chinh vd thyc

hi6n co chi! mQt cua, mQt cria li6n th6ng. Nghi <linh si5 34120164ID-CP ngdy 141512016

c0a Chinh pht; Nghi tlinh s6 154/20204{D-CP ngdy 3lll2l212} crja Chinh ph{r srJra

d6i, b6 sung m6t si5 aiAu cria Ngh! dinh si5 34120l6ArD-CP ngiy 141512016 cria Chinh
phu vi c6c vin b6n c6 li6n quan, thyc hiQn Chi th! s6 34/CT-UBND ngdy 20llll20l7
cta UBND thdnh ph6 v6 vi€c dAy mqnh cii crlch tht tgc hdnh chinh vir co ch6 mQt cta,
mQt cua li6n th6ng hiQn d4i.

-).:'Tuy€n truydn v6 tri6n khai E€ 6n chinh quy6n diQn tu thdnh ph6 vi dAy mqnh

rmg dgng c6ng nghg th6ng tin trong CCHC thdnh ph6 Hrii Phong.
^, l
Ti€p trlc tuy6n truy6n, ph6 bi€n d6 nAng cao higu qui vigc thgc hiQn Chi thi s6

2I/CT-UBND ngity 261912016 cta UBND thdnh ph6 ud teng cu&ng kj'luit, k!'cuong
trong co quan Nhir nuoc vir don v! sg nghiQp c6ng l{p tr6n dia bin thdnh phi5; Chuong

trinh hanh <tQng s6 49-CTrlTtJ ngity 0910112018 cua Ban Thuong vu thdnh uy thgc hien

c6c Nghi quy6t 16 l8-NQ/TW, Nghi quytit s,i te -Nqnw, ngiry 25110t2017 HQi nehi

lin thri s6u cta Ban Ch6p Hdnh Trung uong Ding (kho6 XII) v6 tiiip tuc d6i mdi h€
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ttrOng t6 chrlc vd qu6n l1i, nAng cao chAt luqng vd hiQu qu6 hopt dQng cta c6c don vi su

nghiQp c6ng lap; Nghiquytit si5 03-NQ/TU ngdy 261101202l cira Ban Thuong vu Thdnh

Uy ve Chuy,5n a6i si5 *ranl ptri5 uai Phdng diin ndm 2025, <t!nh huong d6n n6m 2030.

2. C6ng t6c chi tl4o, tli6u hirnh
- Ban hdnh k6 ho4ch CCHC klp thdi; thUc hiQn d6y <t[ c6c b6o c6o CCHC theo

quy <linh.

- TSng cuong c6ng t6c tuyCn truyAn, t{p hu6n cho vin phong, c6c td truong

chuydn m6n vir l6nh d4o c6c dodn th6, CB-GV-Nv Oti tritiu <lirng, hi6u dt CCHC nhim

n6ng cao nhin thuc cua c6n bQ, vien chr?c vi c6ng tdc CCHC trong todn truong.
. . ',1- Tdng cuong ki€m tra nQi b0 c6ng t6c CCHC d6i voi vdn phong nhi truong, cdc

t6 chuy6n m6n, c6c b0 phen chfc nEng vi CB-GV-NV; dua nQi dung kii5m tra CCHC

vdo kii hoqch ki6m tra nQi b0 nhd truong.

3. Cii c6ch th6 ch6

- Tdng cudng c6ng tiic tuy€n truy6n, ptrO Uii5n cht truong chinh srich cria D6ng,

ph6p luat nhir nudc, quy dinh cira nghnh, nQi quy cia co quan don v! cho CB-GV-NV,

hgc sinh vd cha me hgc sinh.

Thuc hiqn hiQu qu6 Nghi dinh si5 l+lZOtOfND-CP ngiy 141512016 crla Chinh

phir; Nehi<linh s6 154/2O2OND-CP ngdy 3lll2l2\2\ cta Chinh ph0 sira 0,5i, bO sung

mEt sti diAu cia Nghidlnh s6 34120l6AID-CP ngiry l4l5l20l6 cta Chinh pht.
-:.- D6i mdi, ndng cao hiQu lyc, hiQu qun c6ng t6c xdy dpng vdn b6n chi d4o, di6u

hinh, ki5 ho4ch tri6n khai thgc hiQn chi dao crja cAp tr6n. Chfi trgng ban hdnh c6c vdn

bin cp th6 h6a co ch6, chinh s6ch cta Ddng vd nhd nuoc nhim dAy mgnh cAi crich hAnh

chinh, n6ng cao hiQu quA qu6n lf vd chi d3o c6ng t6c chuyEn m6n.

- X6y dyng diy dir cric kii ho4ch, v6n bin theo y6u ciu cia co quan c6p tr6n.
^! ;, ,- Sdp x6p, qu6n l!, luu trir vin bin di, tl6n khoa hgc dirng quy d!nh, qu6n l1i van

bin bing phdn mAm tin hgc.

4. C6i cich tht tgc hirnh chinh

- ThWc hign hiQu qu6 Nghi tllnh sO tOZIZOZtfNID-CP ngiy 061121202l crha Chinh

ph0 sira d6i, b6 sung mQt stl ai€u cta Ngh! dlnh s6 61/20l8AID-CP ngdy 231412018 cta
Chinh phi v6 viQc dAy m4nh c6i c6ch thrl tpc hdnh chinh vd co ch6 m6t cua, mQt cta

i
li6n th6ng trong gidi quy6t thu tyc hdnh chinh.

- XAy dyng vA c6ng khai quy trinh, thoi hiQu gi6i quy6t cric tht tgc hdnh chinh.

Phdn c6ng CB-GV-NV phg trich, bO tri co sd vAt chdt phqc v9 giai quy6t c6c thi tpc

hdnh chinh thuQc ph4m vi tr6ch nhi6m cua nhir truong. Dam biro thdi hiQu giai quyiit

thir tr,rc hdnh chinh.

- Ni€m y6t c6ng khai dia chi ti6p nhfn phin 6nh, kii5n nghi cta cd nhdn, t6 chuc.

Phdn c6ng c6n bQ vd c6ng khai rO aign tho4i cria c6n bQ chiu tr6ch nhiQm titip nhan, giai
quytit phan 6nh, ki6n nghi li6n quan d6n vigc giii quy6t cac th0 tyc hdnh chinh crha c6c
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bq ph?n chuc ning trong nhi truong.

- D6y m4nh vi6c trng dgng CNTT trong giii quy6t thrl tqc hAnh chinh. Thgc hi6n s6

h6a kiit qua giai quy6t thu tpc hdnh chinh.

- C6 gini ph6p ning cao chAt luqng hQi hgp; gi6m gi6y to hdnh chinh kh6ng cAn

thi6t; ndng cao ky lu{t, k;i cuong hdnh chinh.

5. Cii c6ch t6 chric bQ m6y nhi trudng
- XAy d\rng quy ch6 lim vi€c, trong d6 phdn c6ng c6ng uic 16 rang cho c6c thdnh vi€n

trong nhir truirng.

- Xdy dgng nAi quy hgc sinh.

- Thsc hiQn hi6u qud Nghi dinh sO IZOIZOZOnqD-CP ngdy OTllOl2O2O c0a Chinh
phrl; Nehiquy6t sO l8-NQ/TW, Nghiquyiit s6 te -NqnW,ngiry 2511012017 HQinghi
lAn tht s6u clia Ban ChAp Hanh Trung uong Ddng (kho6 XII) v€ tiiip tqc d6i mdi h€

thting tii chuc vd quin l;i, n6ng cao chit luong vd hiQu quA hoqt dQng cta c6c don v! sp

nghigp c6ng l4p.

- Thuong xuy6n rd so6t, didu chinh chuc ning, nhigm vg nhi trudng, c6c t6 chuy6n

m6n, c6c b0 phan chtc ning trong nhd trudng. XAy dyng quy ch6 phOi hqp gita nhd

truong v6i t6 chuc C6ng doin, Doan Thanh ni€n theo timg ndm hgc.

- Sria d,5i, b6 sung quy tic tmg xt trong nhd tudng, thuc hiQn ni5p s6ng vdn h6a, v5n

minh noi cdng sd. Dim bio kh6ng c6 c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n vi ph4m dqo duc nhi
gi6o theo quy dinh t4i Th6ng tu 06120I9ITT-BGDDT ngiry 121412019 cta BQ GD&DT
quy dinh Quy t6c ung xrlr trong c6c co sd gi6o dgc. Kh6ng c6 c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn

vi€n sri dpng tdng trft, ltru hdnh v6n ho6 phAm dQc hai. Kh6ng tuy6n truy6n vir thuc hiQn

c6c hdnh vi m6 tin di doan. Kh6ng c6 c6n b0, gi6o vi6n, nh6n vi€n u6ng rugu, bia trong
gid lim viQc. Trang phuc CB-GV-NV vir hgc sinh ggn gdng, lich s\r; co quan xanh,

sqch, dgp. Sinh ho4t co quan, don vi n6 ntip, thyc hiQn t6t nQi quy, quy ch6 lirm vi€c,

quy ch6 dAn chri o co so, nQi bQ ttodn k6t.

- Qudn lj tdt c6ng t6c d4y th6m, hgc th6m, tl6m bio kh6ng c6 c6n bQ, gi6o vi€n vi
ph4m quy tlinh vC d4y th6m, hgc th6m.

6. Xiy dgng vir ning cao ctrdt luqng itQi ngii cin bQ, c6ng chrlrc, vi6n chrlrc

- XAy dgng ve tri6n khai kai hoach b6i du0ng thudng xuy6n d6i vdi c6n b9 quin lj,
gi6o vi6n.

- XAy dgng vir rd so6t quy ho4ch dgi ngfr c6n bg qu6n l1i, c6n bQ t6 chuy€n mdn vir

c6c dodn th6.

- ThUc hien d6nh gi6 c6n b6, vi6n chirc; d6nh gi6 chuAn ngh€ nghiQp CBQL, gi6o

vi6n theo quy dlnh hien hdnh, dam bao chinh xdc, kh6ch quan, ding quy trinh, theo cdc

ti6u chi cg th6, gin voi chAt luqng, hiQu quA c6ng vi6c, trong d6 d6 cao viQc thpc hiQn

t6t cdng t6c CCHC, c6 t6c dgng dQng vi6n tlQi ngfi c6n bQ, vi6n chuc n6 lpc phAn dAu

hodn thAnh t6t nhiQm vy dugc giao, ph6t huy uu dirim, khic phgc t6n tai han chti.
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- Ph6n c6ng chuy6n m6n vd c6ng t6c ki6m nhigm cho girlo vi€n, nhdn vi6n hqp l!,
tl6m b6o c6ng bing, d6n cht, phpc vq mqc ti6u ndng cao ch6t lugng girio duc vd hoat

d6ng nhd truong. C6n bQ qu6n Ij tham gia giAng dqy dtng quy dinh.

- TEng cuong ky cuong, kj'luat hirnh chinh, chin chinh lC tOi tam viQc, ndng cao y

thfrc tr6ch nhi6m, nAng cao hi€u qui str dqng thdi gian ldm vi€c trong co quan gin voi
"Hqc tflp vri lim theo tu tuong, dao dirc, phong crich H6 Chi Minh".

7. Crii c6ch tiri chfnh c6ng

- Ban hirnh quy ch6 chi ti6u nQi b0; thgc hiQn ph6n phi5i thu nh4p t6ng th6m tr6n co

sd mt?c dQ hodn thdnh nhiQm vp cira c6n bQ, c6ng chtic, vi6n chric.

- Thgc hiQn c6ng t6c ki6m k6, qu6n lj tiri s6n cdng theo quy <linh. Bdo qu6n, khai

th6c, sri dqng thiiSt b! d4y hgc c6 hiQu qu6 vd dring quy dlnh hien hdnh.

- Thqc hiQn nghi6m tric quy dinh cdng khai d6i v6i co s0 gi6o dqc theo Th6ng tu

3612017ITT-BGDDT ngdy 28 thdng l2 nim2017 ctia BQ GDDT.

- Th1rc hien Quy ch6 c6ng khai tii chinh theo quy tlinh cta Thi tuong Chinh phi
bing mQt trong c6c hinh thuc: Ni6m y6t t4i trp so co quan; ph6t hdnh 6n phim; thdng

b6o bing v6n bAn d6n cric co quan, t6 chfc, don vi, cd nhAn c6 li6n quan.

- Thqc hign dtlng quy tlinh c6c khoin thu trong nhd truong.

- Ting cudng c6ng t6c ki6m tra nQi bQ viQc quin lj, sri dpng tdi chinh, tdi sdn; viQc

thu, chi trong nhd trudng.

- Tri6n khai vd thgc hi€n t6t co ch6 ty chi, tg chlu tr6ch nhiQm theo c6c Nghi dlnh

si5: 130/2005aID-cP ngdy l7llol2oo5, Ngh!dinh sri ttzlzot:rND-cP d6i vdi c6c co

quan nhd nu6c; Nghi <linh s6 60/202IAID-CP ngdy 21161202l cria Chinh phti quy dinh

co ch6 tg chri tdi chinh cria tlon v! sp nghiQp c6ng l{p.

8. Hi$n tlgi h6a ndn hinh chinh
- Ddy m4nh viQc ung dyng CNTT trong gi6i quy6t tht tgc hdnh chinh. Thyc hiQn

,1 ., ,,1 :
s6 h6a k€t qu6 gi6i quy6t tht tpc hdnh chinh.

- Trdn 100% c6n bQ, gi6o vi6n thuong xuy6n [mg dyng c6ng nghQ th6ng tin trong

qu6n lj, gi6ng dqy.

- Thuong xuydn c{p nhgt th6ng tin, thgc hi6n co hiQu qu6 trang th6ng tin dien tu

cira trudng.

III. GIAI PHAP
l.Tdng cuong c6ng t6c chi d4o viQc thpc hicn c6i c6ch hdnh chinh t6i c6c bQ ph4n vd

crl nhAn trong co quan.

2. T6 chuc tuy€n truydn, t{p hu6n cho CB-GV-NV hi6u dung, hi6u di rii CCHC.

3. Ning cao ndng lqc nghiEn cuu, tham muu c[ra CB-GV-NV, nhdt li dQi ngi crin

b0 ldnh d4o, qu6n Iy, tti truong, ti5 ph6 chuy€n m6n, bq ph{n vdn phong vri CB-GV-NV
.,1 .,. : 

--,,^truc tlep gral quyet I I HL.
4. Gin tr6ch nhi6m cria tung CB-GV-NV trong CCHC; viQc thpc hiQn CCHC ld ti6u

'p
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chi d6 denh gi6 thi dua, khen thu&ng cho tQp th6, cd nhdn.

5. Tdng cucmg kiilm tra n6i bQ c6ng t6c CCHC; dua nQi dung ki6m tra CCHC vrio

c6c k6 hoqch ki6m tra n6i b0 nhd truong.

6. Thpc hign ttiing bQ viQc rmg dqng c6ng nghQ thdng tin - truy€n th6ng voi CCHC

nhim nAng cao nhAn thric, tr6ch nhi€m cua c6n b0, girio vi6n, nhAn vi6n trong co quan;
.,( . ...,
ldy sy hdi long cua nguoi dAn lirm thuoc do higu qu6 CCHC cta nhir truong.

IV. TO CHUC THTIC HIEN
l. Ban gi6m hi$u

- T6 chuc tuy6n truy6n cho CB-CV-NV, hgc sinh vd cha mg hoc sinh hi€u dirng v6

cdi c6,ch hdnh chinh.

- Chi dqo xAy dpg vir ban hirnh c6c vdn b6n thpc hiQn k6 ho4ch CCHC.

- Xdy dr,rng kti ho4ch vi chi d4o ki6m tra ho[c tryc titip ki6m tra c6ng t6c CCHC

trong nhd trucrng.

- Thyc hi€n b6o c6o dinh ki, d6t xudt vdi S0 GD&DT vd c6p tr€n vd c6ng tdc

CCHC trong nhir truong.

- D6nh giri c6c t6, c6c bQ phin chric ndng, CB-GV-NV v€ c6ng tric CCHC.

2. CAc t6 chuy6n m6n vi bQ phin vin phdng

- Thuong xuy6n tham muu tl6 *uAt udi Ban gi6m hiQu nhd truong thyc hdnh c6i

c6ch hdnh chinh, tham muu quy trinh gi6i quy6t c6c tht tgc hdnh chinh trong linh vuc

chuy6n m6n duoc phin c6ng.

- C6 trdch nhi6m thuc hign CCHC trong linh vuc chuyCn m6n duoc ph6n c6ng, nh6t

li trong vi6c thqc hiQn cric TTHC, thUc hi€n cn6 a6 *rOng tin, b6o c6o theo quy dlnh

cua Ban gi6m hiQu dim bAo c6 ch6t luqng, klp thoi.

3. C6ng doirn vir Ban thanh tra nh6n din
Ph6i hqp nhd truong tAp hudn, tuy€n truyan vd ki6m tra cdng t6c CCHC trong nhd

truong theo dring chuc ning nhiQm vr,r.

4. Cin bQ, gi6o vi6n, nhin vi6n

C6 tr6ch nhiQm thpc hi6n CCHC trong linh vuc duoc phAn c6ng, nh6t ld trong vi6c

thyc hign cric TTHC

Tr€n dAy ld Kii hoach cdi cdch hdnh chinh nim 2023 cua trucrng THPT Todn Thdng,
^:,iydu cdu cdc t6 chuydn m6n, t6 vdn phdng vir toirn th6 crin b9, gi6o vi6n, nhAn vi6n

nghi€m tirc thgc hi€n. Trong qu6 trinh ti5 chuc thgc hign n6u c6 vuong mac, ph6t sinh

cAn sira d6i, b6 sung b6o ngay vdi Ban girirn hi€u d6 xem x6t di6u chinh.
Noi nh$n:

- So CD&DT (de brio crio);.
- BGH, CTCD, BTD TN(d€ thuc hi€n);
- T6 truong id6 rhgc hiQn);
- Luu: VT.
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