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KE HOACH
Thuc hi¢n Cai cach hanh chinh nam 2023.

Can cir Ké hoach s6 04/KH- SGDDT ngay 13 thang 01 nam 2023 cua S¢ Gido duc
— Pao tao Hai Phong vé Cai cach hanh chinh Nha nudc nam 2023 cta So Gido duc —
DPao tao Hai Phong. Truong THPT Toan Théng xay dung Ké hoach thuc hién cong tac
Cai cach hanh chinh nam 2023 cua nha truong nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU
Tao su théng nhat trong nhan thirc va hanh dong cua by may nha nudc,
cén bd, vién chirc nha truong vé day manh cai cach hanh chinh gin véi chinh quyén so;
phén déu hoan thanh viéc chuyén ddi sd, xay dung cac dich vu co ban hinh thanh xa
hoi so. 4
Trién khai thuc hién hiéu qua, kip thoi chi dao cua thanh phd, cia So GD-DT vé ’
cong tac cai cach hanh chinh trong nam 2023, gén voi tiép tuc trién khai Ké hoach s6 *
216/KH-UBND ngay 23/9/2021 cta Uy ban nhéan dan thanh phd vé thuc hién Chuong NG
trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nudc tai thanh phd Hai Phong giai doan 2021 -
2025 va Nghi quyét s6 03-NQ/TU cua Ban Thuong vy Thanh uy vé Chuyén doi s6
thanh phé Hai Phong dén nam 2025, dinh hudng dén nam 2030.
Tiép tuc xay dung nén hanh chinh trong sach vimg manh, chuyén nghiép, hién dai, hoat

dong c6 hiéu luc, hiéu qua; tao diéu kién thuén loi cho hoc sinh; cha me hoc sinh; can b,
gido vién, nhan vién nha trudng, céc td chirc, ca nhan lién quan trong viéc yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh.

Tang cudng kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, viéc
chdp hanh ky luat, ky cuong hanh chinh; kién quyét x «r ly nghiém minh déi voi
nhimg can bg, vién chuc vi pham ky luét, ky cuong hanh chinh, tham nhiing, ti€éu cuc
va gdy phién ha cho nhan dan.

Nang cao chét lugng gido duc; tap trung chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sat dé
nang cao cong tac CCHC tai cac td, bd phén chirc nang trong nha truong;

Nang cao chi s6 CCHC cua nha truong.

Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam bao thoi gian, chat lugng, ndi
dung nhiém vy dugc phan cong; dam bao cé su phdi hop chat ché giira céc t chuyén
mon, céc t6 chic doan thé, cdc bo phan chirc ning, CB-GV-NV, cac lop trong nha
truong.



I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHIiNH

1. Cong tac tuyén truyeén cai cach hanh chinh

- Péay manh cong tac tuyén truyén nhimg quan diém, chu truvong cua Pang,
chinh sach phép luét ctia Nha nuéc vé CCHC, cu thé tuyén truyén ndi dung cac van ban
chi dao, diéu hanh trién khai cong tac cai cach hanh chinh cua Trung wong, thanh phd,
Sd, huyén nhu Chuong trinh tdng thé CCHC Nha nudc giai doan 2021-2030;

Chuong trinh tong thé Cai cach hanh chinh Nha nudc thanh phé giai doan 2021 — 2025
gan véi trién khai ddy du Nghi quyét cua Ban Thuong vu Thanh uy vé Chuyén dbi sb
thanh phd Hai Phong dén nam 2025, dinh hudng dén nam 2030

Tuyén truyén, ph6 bién cac nhiém vu cong tac CCHC nganh Giao duc — DPao tao
nam 2022. Té chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach thé ché, Cai cach
t6 chirc bd may hanh chinh nha nudce, Xay dung va ning cao chét lugng doi ngii can bo,
vién chuc, Cai cach tai chinh cong, Hién dai héa hanh chinh.

Tuyén truyén nhimg két qua thyuc hién cong tic CCHC nam 2021 va tinh hinh
thuc hién cong tdc CCHC nam 2023 tai don vi. Qua d6 phat hién, biéu duong nhimg tap
thé, ca nhén thyc hién tét, cé sang kién trong cong tac CCHC, Théng tin kip thoi céc
phan anh, kién nghi cta ngudi déan, t6 chirc vé cac quy dinh hanh chinh, thu tuc hanh
chinh.

Tuyén truyén vé img dung cong nghé thong tin trong tiép nhan va giai quyét ho
so TTHC tai Van phong va tra két qua tai Van phong, qua dé khuyén khich nguoi déan
st dung dich vu cong truc tuyén, tiét kiém chi phi ctia nguoi dan, td chic va ngudn luc
xa hoi; dong thoi kéu goi cac thanh phan kinh té tham gia cung ung dich vu cong trong
linh vuc gidao duc dao tao.

Tuyén truyén viéc thuc hién céc van ban vé cai cach thu tuc hanh chinh va thuc
hién co ché mét cira, mot cura lién thong. Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ciia Chinh phu; Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sua
doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh
phii va cac vin ban c6 lién quan, thuc hién Chi thi sé 34/CT-UBND ngay 20/11/2017
ctia UBND thanh phé vé viéc day manh cai cach thu tuc hanh chinh va co ché mot cra,
mot cua lién thong hién dai.

Tuyén truyén vé trién khai Dé an chinh quyén dién tir thanh phd va diy manh
ing dung cong nghé thong tin trong CCHC thanh phé Hai Phong.

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién dé nang cao hiéu qua viéc thuc hién Chi thi sb
21/CT-UBND ngay 26/9/2016 ciia UBND thanh phé vé ting cudng ky luat, ky cuong
trong co quan Nha nudc va don vi su nghiép cong lap trén dia ban thanh phé; Chuong
trinh hanh dong sé 49-CTr/TU ngay 09/01/2018 ctia Ban Thuong vu thanh ty thuc hién
cac Nghi quyét s6 18-NQ/TW, Nghi quyét s6 19 -NQ/TW, ngay 25/10/2017 Hoi nghi
lan thtr séu cta Ban Chap Hanh Trung uong Pang (khod XII) vé tiép tuc d6i moi hé



thong to chirc va quan ly, nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong cua cac don vi su
nghiép cong lap; Nghi quyét s6 03-NQ/TU ngay 26/10/2021 cua Ban Thuong vu Thanh
ty vé Chuyén dbi sb thanh phé Hai Phong dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030.

2. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ban hanh ké hoach CCHC kip thoi; thuc hién déy du cac bao cao CCHC theo
quy dinh.

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, tdp huan cho vin phong, céc to truong
chuyén mén va lanh dao cac doan thé, CB-GV-NV dé hiéu dung, hiéu do CCHC nham
nang cao nhan thirc clia can b, vién chirc vé cong tic CCHC trong toan truong.

- Tang cudng kiém tra ndi bo cong tac CCHC dbi véi van phong nha truong, céc
t6 chuyén mén, cac by phéan chirc niang va CB-GV-NV; dua ndi dung kiém tra CCHC
vao ké hoach kiém tra noi bd nha truong.

3. Cai cach thé ché

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién chi truong chinh sach cua Dang,
phép luat nha nudc, quy dinh cua nganh, ndi quy cua co quan don vi cho CB-GV-NV,
hoc sinh va cha me hoc sinh.

Thuc hién hiéu qua Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh

phi; Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pht sira déi, bd sung ",

mot sé diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctua Chinh phu.

- D6i mai, nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac xay dung vén ban chi dao, diéu
hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cta cap trén. Chu trong ban hanh cac vin
ban cu thé hoa co ché, chinh sach cua Pang va nha nuéc nham day manh cai cach hanh
chinh, nang cao hiéu qua quan ly va chi dao cong tac chuyén mon.

- Xay dung day du cac ké hoach, van ban theo yéu cau cua co quan cap trén.

- Sép xép, quan ly, luu trir van ban di, dén khoa hoc dung quy dinh, quan ly van
ban bang phan mém tin hoc.

4. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Thuc hién hiéu qua Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh
phui stra d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia
Chinh phu vé viéc déy manh cai cach thu tuc hanh chinh va co ché mét cira, mot cua
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét cac thu tuc hanh chinh.
Phan cong CB-GV-NV phu trach, bé tri co so vat chat phuc vu giai quyét cac tha tuc
hanh chinh thuéc pham vi trach nhiém cta nha truong. Pam bao thoi hiéu giai quyét
tha tuc hanh chinh.

- Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan énh, kién nghi cta ca nhan, té chuc.
Phan cong can bd va cong khai sé dién thoai cua can bd chiu trach nhiém tiép nhan, giai
quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh cla cac



bd phan chirc ndng trong nha truong.

- Pay manh viéc img dung CNTT trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Thuc hién sb
hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- C6 giai phap nang cao chat lugng hoi hop; giam gidy to hanh chinh khong can
thiét; nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

5. Cai cach to chirc by may nha truong

- Xay dung quy ché lam viéc, trong d6 phan cong cong tac rd rang cho cac thanh vién
trong nha truong.

- Xay dung ndi quy hoc sinh.

- Thuc hién hiéu qua Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh
phu; Nghi quyét s6 18-NQ/TW, Nghi quyét s6 19 -NQ/TW, ngay 25/10/2017 Hoi nghi
lan thtr sau cia Ban Chap Hanh Trung uong Pang (khoa XII) vé tiép tuc déi mai hé
thong t6 chirc va quan ly, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua cac don vi su
nghiép cong lap.

- Thuong xuyén ra soat, diéu chinh chirc nang, nhiém vu nha truong, céc to chuyén
mén, cac bd phan chirc ning trong nha truong. Xay dung quy ché phéi hgp gitra nha
truong véi to chirc Cong doan, Poan Thanh nién theo timg nam hoc.

- Stra d6i, bo sung quy tic tmg xir trong nha trudng, thuc hién nép sdng van hoa, vin
minh noi cong sd. Pam bao khong c6 can bg, gido vién, nhan vién vi pham dao dic nha
giao theo quy dinh tai Thong tu 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B GD&DT
quy dinh Quy tic Umg xr trong cac co s& gido duc. Khoéng c6 can bg, gidao vién, nhan
vién str dung tang trir, luru hanh van hoa pham déc hai. Khong tuyén truyén va thuc hién
cac hanh vi mé tin di doan. Khong c¢6 can bo, gido vién, nhan vién udng ruou, bia trong
gio lam viéc. Trang phuc CB-GV-NV va hoc sinh gon gang, lich su; co quan xanh,
sach, dep. Sinh hoat co quan, don vi né nép, thuc hién tét ndi quy, quy ché lam viéc,
quy ché dan chu & co so, ndi bo doan két.

- Quan ly tot cong tac day thém, hoc thém, dam bao khéng cé can bo, gido vién vi
pham quy dinh vé day thém, hoc thém.

6. Xay dwng va ning cao chat lwgng ddi ngii can bj, cdng chirc, vién chire

- Xay dung va trién khai ké hoach bdi dudng thudng xuyén déi véi can bd quan ly,
gido vién.

- Xay dung va ra soat quy hoach ddi ngii can bd quan ly, can bd td chuyén mén va
cac doan thé.

- Thuc hién danh gia can bo, vién chirc; danh gid chuan nghé nghiép CBQL, gido
vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh xéc, khach quan, ding quy trinh, theo cac
tiéu chi cu thé, gan vai chat lugng, hiéu qua cong viéc, trong do dé cao viéc thuc hién
tot cong tac CCHC, ¢6 tac dung dong vién doi ngii can bg, vién chirc nd lyc phan dau
hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, phat huy uu diém, khac phuc ton tai han ché.



- Phan céng chuyén mon va cong tac kiém nhiém cho giao vién, nhan vién hop ly,
dam bao cong bang, dan chi, phuc vu muc tiéu nang cao chat lugng gido duc va hoat
dong nha truong. Can bg quan ly tham gia giang day dung quy dinh.

- Tang cuong ky cuong, ky luat hanh chinh, chan chinh 1é 16i lam viéc, nang cao y
thire trach nhiém, néng cao hiéu qua str dung thdi gian lam viéc trong co quan gén véi
"Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh”.

7. Cai cach tai chinh cong

- Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bg; thuc hién phan phdi thu nhép tang thém trén co
s& mic do hoan thanh nhiém vu cua can bg, cong chirc, vién chirc.

- Thuc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh. Bao quan, khai
thac, su dung thiét bi day hoc ¢6 hiéu qua va ding quy dinh hién hanh.

- Thyc hién nghiém tic quy dinh cong khai d6i véi co so gido duc theo Thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 cua B GDDT.

- Thue hién Quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu
bing mot trong cac hinh thirc: Niém yét tai tru s co quan; phat hanh an pham; théng
bao bang van ban dén cac co quan, to chire, don vi, cé nhéan ¢o lién quan.

- Thyuc hién dung quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra ndi b viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san; viéc
thu, chi trong nha truong.

- Trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tu chiu trach nhiém theo cac Nghi dinh
sd: 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP dbi véi cac co
quan nha nudc; Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap.

8. Hién dai hoa nén hanh chinh

- Pay manh viéc img dung CNTT trong giai quyét thu tuc hanh chinh. Thuc hién
s6 hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trén 100% céan b9, gido vién thuong xuyén irng dung cong nghé thong tin trong
quan ly, giang day.

- Thuong xuyén céap nhat thong tin, thuc hién cé hiéu qua trang thong tin dién tu
cua truong.

I1I. GIAI PHAP

1.Tang cuong cong tac chi dao viéc thuc hién cai cach hanh chinh tdi céac bd phan va
ca nhan trong co quan.

2. T6 chirc tuyén truyén, tap huén cho CB-GV-NV hiéu ding, hiéu du vé CCHC.

3. Nang cao ning lyc nghién ciru, tham muu cia CB-GV-NV, nhit la doi ngii can
bo lanh dao, quan ly, to trudng, té pho chuyén mon, bo phan van phong va CB-GV-NV
truc tiép giai quyét TTHC.

4. Géan trach nhiém cta timg CB-GV-NV trong CCHC; viéc thuc hién CCHC la tiéu




chi dé danh gia thi dua, khen thudng cho tap thé, ca nhan.

5. Tang cuong kiém tra ndi bd cong tac CCHC; dua ndi dung kiém tra CCHC vao
cac ké hoach kiém tra ndi bd nha truong.

6. Thuc hién dong bo viéc img dung cong nghé théng tin — truyén théng véi CCHC
nham nang cao nhan thuc, trach nhiém cua can bg, gido vién, nhan vién trong co quan;
lay sur hai long cua ngudoi dan lam thude do hiéu qua CCHC cua nha trudng.

IV.TO CHUC THUC HIEN
1. Ban giam hi¢u

- T6 chire tuyén truyén cho CB-GV-NV, hoc sinh va cha me hoc sinh hiéu dung vé
cai cach hanh chinh.

- Chi dao xdy dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach CCHC.

- Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hoac truc tiép kiém tra cong tac CCHC
trong nha truong.

- Thuc hién bao céo dinh ky, dot xuat voi S& GD&DT va cap trén vé cong tac
CCHC trong nha truong. :

- Panh gia cac to, cac bo phan chirc niang, CB-GV-NV vé cong tac CCHC.

2. Cac to chuyén mon va bd phén vin phong

- Thuong xuyén tham muu dé xuat véi Ban giam hiéu nha truong thuc hanh cai
cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc
chuyén mon dugc phan cong.

- C6 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén duoc phan cong, nhat
la trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché d¢ théng tin, béo céo theo quy dinh
ctia Ban giam hiéu dam béao c6 chat lugng, kip thoi.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

Phoi hop nha truong tap huén, tuyén truyén va kiém tra cong tac CCHC trong nha
truong theo dung chirc nang nhiém vu.

4. Can by, giao vién, nhan vién

Co trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc duoc phéan cong, nhat la trong viéc
thuc hién cac TTHC

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2023 cua truomg THPT Toan Théng,
yéu cau céac td chuyén moén, to vin phong va toan thé can b, gido vién, nhan vién
nghiém tuc thuc hién. Trong qua trinh td churc thuc hién néu co6 vudng mic, phat sinh
can stra doi, bd sung bao ngay véi Ban giam hiéu dé xem xét didu chinh.

Noi nhdn:
- S& GD&DT (dé bao céo);
- BGH, CTCP, BTD TN(dé thuc hién);
-To truong (dé thuc hién):
- Luu: VT.




