SO GD&DT HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT TRAN HUNG PAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6 :6Z/KHKTNB-THD An Lo, ngay & thang 10 ndm 2022
KE HOACH

TRIEN KHAI CONG TAC TU KIEM TRA NAM HOQC 2022-2023

Can ctr Nghi dinh sb 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ciia Chinh ph vé to
churc va hoat déng thanh tra Giao duc;

Thong tu so 39/2013/TT-BGDDT ngay 05/12/2013 cua B9 truong Bo Giao
duc va Pao tao vé viéc huong dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc Gido
duc va Pao tao; Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc Sira dbi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché danh gia, xép
loai hoc sinh trung hoc co s va hoc sinh trung hoc pho thong ban hanh kém theo
Thoéng tu 56 58/201 I/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cua B truong B Giao duc
va Dao tao; Thong tu so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bg Gido duc
va Pao tao Hai Phong vé Ban hanh Diéu Ié truong trung hoc co sd, truong trung
hoc phd thong va truong phé thong co nhiéu cp hoc;

Chi thi s6 1048/CT-BGDPT ngay 28/4/2020 ctia Bo tmcmg B$ Giao duc
va Pao tao vé viée tang cuo*ng cong tac thanh tra gido duc dap tng yéu cau gido
duc pho théng va tu chi gido duc dai hoc;

Quyet dinh sb 25 19/Qb-BGDDT ngay 05/8/2022 cua B6 Gido duc va Dao
tao vé vi¢c Ban hanh khung ke hoach thot glan nam hoc 2022-2023 d01 voi glao
duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén; Quyet dinh s6
2650/Qb-UBND ngay 16/8/2022 cia UBND thanh pho Hai Phong vé viéc Ban
hanh khung ké hoach thoi gian niam hoc 2022-2023 601 v6i gido duc mam non,
giao duc phd thong va g1ao duc thuong xuyén thanh phd Hai Phong; Cong vin 50
2577/SGDDT-GDTrH ngay 12/8/2022 cua S¢ Giao duc va Dao tao Hai Phong vé
viée trién khai thyc hién chuong trinh Gido duc Trung hoc nim hoc 2022- 7073

‘ Chi thi s6 1112/CT-BGDPT ngay 19/8/2022 ctia Bé Gido duc va DPao tao
vé viéc thuc hién nhiém vu trong tam nam hoc 2022-2023;

Cong van sd 280/TB-SGDDT-GDTrH ngay 30/8/2022 cua S¢ Gido duc va
Dao tao Hai Phong vé lich chi dao thuc hién chuong trinh gidao duc Trung hoc
nam hoc 2022-2023; Cong van s6 2766/SGDDT-GDTrH ngay 31/8/2022 cua So
Gido duc va PBao tao Hai Phong vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc
Trung hoc ndm hoc 2022- 7023

Ke hoach s6 63/KH-TTr ngay 23/9/2022 cua Thanh tra S6 Giao duc va Dao
tao vé Ke hoach céng tac thanh tra, kiém tra gido duc nam hoc 2022-2023; Quyet
dinh s 1235/Qb-SGDDTngay 30/9/2022 cua So Giao duc va Dao tao ve viéc
phé duyét Ké hoach thanh tra, kiém tra nam hoc 2022-2023,

Truong THPT Tran Hung Pao xay dung Ké hoach tu kiém tra nam hoc
2022-2023 nhu sau:



A. PAC PIEM TiNH HINH
I. Quy m6 nha trwong

+ Bang bd gom 03 chi bé true thude véi 36 dang vién; Pang ty gom: 06

ddng chi

[

+ Ban giam hiéu : 03 dong chi: 02 ni

+ Cong doan
+ Ban thanh tra nhan dan
+ Poan thanh nién

+ Co cdu céc té gdbm: 06 t6 chuyén mén, 01 t6 Van phong .

Tong Nam hoc 2021-2022
sb S6 lugng cu thé Trinh d¢ gido vién

CB, CB Giao vién Nhan vidn Dat Trén Duéi
GV | quanly | giang day chuan chuan | chuan
65 03 56° 06* 56 16 0

I1. Vé ddi ngii can bd, gido vién
Ban giam hi¢u nha truong c6 03 (03/03 co trinh dd thac sy) 100% can b
gido vién dat chuan va trén chuan, s luong gido vién cac bé mén cu thé:
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I11. Vé s6 16p, sb hoc sinh
r oy S6 hoc sinh
o EoRp Tong Nir Nam Dan tgc
10 11 4967 264 232
11 10 4468 260 186
12 8 359 212 147
Tong 29° 1301 680 483 1

(' Thang 6/2022 hoan tit quy trinh dé nghi Huyén iy An Lo chi dinh dong chi Pang Thi Ngoc-Phé Hiéu truong
tham gia Ban chip hanh Dang bd truong THPT Trin Hung Pao nhiém ky 2020-2025
(21 Trong hé 2022 d kién toan co cau td chirc, sap xép bo may gdm 06 td chuyén mén (so voi nam hoc 2020-2021
giam 01 td chuyén mén).

(1 Trong tong sb 56 gido vién c6 54 bién ché, 02 gido vién hgp ddng theo Nghi quyét 102/NQ-CP.

1 Hop ddng 03 nhan vién trong d6 02 nhén vién Bao vé theo Nghi dinh 68/ND-CP; 01 hop déng thai vu ddi voi
nhén vién lao céng.
(51 Hop ddng 01 gido vién Ngit vin

(61 Hop dong 01 giao vién tiéng Anh.

71 Tuyén m&i 496, 01 luu ban niam trude chuyén sang

81 Chuyén di trong hé 2022

. 01 hoc sinh chuyén di dau HKI.

10 hoc sinh; chuyén dén trong hé 2022 10 hoc sinh
1 So v&i nam hoc 2021-2022 tang 03 I&p véi 135 hoc sinh




II1. Nhirng thuan lgi va kho khan:
1. Thuan lgi

- Pugc su quan tam, chi dao kip thoi, sat sao clia S¢ Giao duc va bao tao
Hai Phong va cac ban nganh doan thé cua thanh phd, ctia huyén An Lio.

- Cép uy, BGH va tap thé lanh dao nha trudong doan két, dan chu, cung c6
y thirc xay dung nha truong ngay mét phat trién.

’ _ Ban thanh tra nhan dan dudi su chi dao cia Cong doan nha truong da lam
tot cong tac giam sat viéc thuc hién nhiém vy nam hoc va Nghi quyet Hoi nghi
can bo, nha gido va nguoi lao dong.

2. Kho khan:

- Viéc trién khai chuong trinh nha truong, diéu chinh ké hoach day hoc theo
hudng dan cua Bd GD&DT; So GD&DT ddi voi khéi 11,12 va viéc trlen khai
chuong trinh giao duc 2018 dbi véi hoc sinh khdi 10 lam anh huong dén Ké hoach
giao duc ctia nha trudng (so voi cac nam hoc tru’oc nam hoc nay nha trudng phai
trién khai song song 2 chuong trinh gido duc pho théng 2006 va chuong trinh gido
duc pho thong 2018).

- Viéc to chuc va trién khai nhiém vu nam hoc tuong tu nhu cac truong
THPT nhung céc khoan thu theo quy dinh c6 sy chénh léch rat 16n giira cac trudng
nodi thanh va ngoai thanh (hoc thém).

-Co ché, chinh sach doi voi nha gido con boc 16 nhiéu han ché can phai co
su thay ddi 16n dé dap tmg ngudn thu nhap n dinh so véi co ché thi truong.

B. MUC PICH, YEU CAU

1. Banh gi4 viéc thuc hién nhiém vu, cong tac da trién khai, ket qua, hiéu
qua cac hoat dong trong cong tac quan ly; cac diéu kién dam bao chat lugng gido
duc; viéc tuan thu, chap hanh cac quy dinh cta phap luat, quy dinh cua nganh
tim ra nguyen nhan dé c¢6 nhimg bién phap don doc va dleu chinh linh hoat céac
hoat dong cta ca nhan, by phan;

2. Lacong cu gbp phan tang cuong hiéu luc quan ly truong hoc, nang cao
chat lu:(mg giao duc trong nha truong;

3. Cong tac kiém tra phal bam sat cac van ban chi dao vé cac ndi dung co
lién quan van dung phu hop véi tinh hinh thuc té cia nha truong;

4. Ban kiém tra ndi bg cua nha trudong phai thuong xuyen theo doi, xem xét,
danh gia toan bo cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi bo cua don vi trén co
s& kiém tra dbi chiéu véi cac quy dinh ctia Luat Gido duc va céc van ban quy
pham huéng dan thuc hién nhiém vu cua Bo Gido duc va Dao tao, So Giao duc
va Dao tao.

5. Cong tac kiém tra ndi bo tai don vi pha1 duoc thuc hién trén nguyén tac:
Thu truong vira la chu thé kiém tra (kzem tra cap dudci theo chirc nang nhiem vu
quan Iy nha nuée vé gido duc) vua la d6i tuong kiém tra (cong khai hod cdc hoat
dong. cdc thong tin quan Iy nha truong dé Ban kiém tra néi bo kiém traj.
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6. Phai tuan thu theo phap luat, chinh x4c, khach quan, trung thuc, céng
khai, dan chu va kip thoi; khong lam can tré hoat ddng cua nha truong Cong tac
klem tra co trong tam, trong diém, khong dan traim tap trung vao mot s6 van deé
lién quan, dé xay ra sai pham trong cong tdc quan ly diéu hanh dbi voi can bo
quan ly va viéc thuc hién nhiém vu déi véi can bd gido vién, nhan vién.

7. Cong khai két qua kiém tra, lap va luu trix ho so klem tra: Bién ban klem
tra can ghi dy du, cu thé, c6 chit ky ctia ngudi kiém tra va déi tuong duoc kiém
tra.

C.NQIDUNG , HINH THUC, GIAI PHAP THUC HIEN CONG TAC
KIEM TRA NOQI BQ

I. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién ciac quy dinh chung, cic quy ché da dwoc
thong qua & Hoi nghi can bj - cong chirc - vién chirc hang nim:

- Quy ché dan chil co sé.
- Quy ché chi tiéu noi bo.
- Quy ché chuyén mén.

- Thyc hién ché do, chinh sach d6i véi nha glao va nguoi hoc; viéc thuc hién
danh gid, phan loai hang quy dbi v&i can bo, vién chire theo quy dlnh cua UBND
thanh pho.

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai, cac quy dinh ve thuc hanh tlet kiém va
phong chéng tham nhiing, viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

2. Kiém tra hoat dong sw pham cia gido vién:
- Thuc hién nhiém vu giang day cta nha gido:

+ Thuc hién quy ché chuyén mén: hd so cua nha gido va cac hd so khic co
lién quan; viée d6i méi phuong phap giang day (Day hoc theo dinh huéng Stem,
du an, xay dung céc cha de day hoc, day tich hop, ting cucmg thi ngh1em thure
hanh, huéng dan NCKH, BOI du’ong HS gio1, phu dao HS yéu, ndi dung gido duc
dia phuong, truong hoc két nbi...)

+ Viéc kiém tra danh gid hoc sinh (Chem s6, bai kiém tra thuong xuyén va
dinh ki do GV ra tai 16p theo ké hoach giang day)

+ Két qua giang day.
- Cac nhiém vu khac dugc giao:

+ Cong tac chli nhiém (phdi hop véi phu huynh, gido duc khoc sinh chua
ngoan, thi dua cua lop...)

+ Céng tac kiém nhiém khéc (theo yéu cau cong viée).

- Tham gia cac phong trao cia td, trudong, nganh.

- Hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu.

3. Kiém tra cong tiac quan Iy clia to trwéng chuyén mén:

- Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong chung cta t0;



- Pam bao viéc thuc hién phan phdi chuong trinh va cac hoat dong gido duc
khac ctua nha truong;

- Viéc to chuc sinh hoat td chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc.

- Quan ly viéc day thém, hoc thém cua gido vién trong to.

- Viéc thuc hién chuong trinh cia giao vién, cham bai, tra bai, 1én diém theo
dung quy ché chuyén mon.

- Boi dudng chuyén mén, nghiép vu, BDTX; danh gia, xép loai céc thanh
vién cta td theo quy dinh cua Chuéan nghé nghiép giao vién trung hoc va cac quy
dinh khac hién hanh;

- Viéc té chuc danh gid thi dua, danh gia vién chuc theo quy, nam hoc.

- Kiém tra hd so so sach, Iuu trix.

4. Kiém tra cong tac quan ly tai chinh, tai san

- Du toan thu- chi tir nguon thu thoa thuén, thu ho chi ho.

- HO so mua sam, sita chira.

- Cong khai tai chinh theo quy dinh,

- Quy tién mat.

- Viéc thuc hién cac ché do chinh sach, hop dong, thinh giang..., thuc hién
quy ché chi tiéu ndi bo.

- Thuc hién hé théng chimg tir ke toan theo quy dinh.

5. Kiém tra cac b phin:

Kiém tra chuyén dé ctia cac bd phan sau:

- Kiém tra hoat dong cua bo phén thu vién, thiét bi: Kiém tra viéc thuc hién
va lap céc loai hd so s6 sach theo quy dinh hién hanh, viéc tim va gioi thiéu sach
méi dén gido vién, hoc sinh;

- Kiém tra cong tac van thu - hoc vu: kiém tra viéc luu trit cong vén, ké
hoach, bao cdo va quan ly ho so can bo - gido vién - nhan vién. Thuc hién luu trir
hoc ba, diém so, céac loai so6 phuc vu cho cong tac giang day;

- Kiém tra cong tac quan ly thuc hién ndi quy, né nép doi vai hoc sinh: Tong
hop cac vi pham cta hoc sinh, cac 16p; viéc ghi nhéan ngay nghi cua hoc sinh, ngay
cong clia gido vién, tiép cha me hoc sinh, xtr ly hoc sinh vi pham...

& Kiém tra cong tac y té hoc duong: Viéc quan ly thude, ché d6 bao hiém y
té, bao hiém tai nan theo quy dinh...;

- Kiém tra vé sinh an toan thuc phém khu vuc cang tin;

- Kiém tra thiét bi phong chay chtra chay.

- Kiém tra cong tac cua Poan thanh nién (Doan truong va Chi doan gido
vién) va cong tac cia Cong doan: theo quy dinh cua timg doan thé.

6. Tw kiém tra cong tac quan ly cua Hiéu truong:

- T6 chure thue hién ké hoach nam hoc, ke hoach giao duc:.
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- Viée t6 chitc quan triét cac van ban chi dao cua Pang, Nha nudc, co quan
quan ly gido duc cac cép;
- Cong tac tuyén sinh dau nam hoc 2022-2023;

- Quan ly hd so nhéan su va bd tri, sir dung can bo, nha gido, nhan vién theo
vi tri viéc 1am; Céng tac boi dudng d01 ngu;

- Thyc hién quy ché dan chu, thuc hién ché dd, chinh sach déi v6i nha giao
va nguoi hoc;
- Té chtc klem tra viéc thuc hién cong khai, cac quy dinh vé thuc hanh tiét

kiém va phong chéng tham nhiing, viéc tiép cong dan va giai quyét phan anh,
khiéu nai, t6 céo;

- Té chirc cho nha gido, can bg, nhan vién va hoc sinh tham gia cac hoat ddng
x4 hoi;
- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san;
- Quan ly va to chire gido duc hoc sinh; viéc dam bao an toan truong hoc;
- Phbi hop cong tac gitra lanh dao nha trudng véi chinh quyén dia phuong,
cac doan thé, Ban dai dién cha me hoc sinh; x4 hoi hoa gido duc;
- Quén ly day thém, hoc thém.
7. Cong tac giai quyét KN, TC va PCTN
- Cong tac tiép cong dan, giai quyet KN, TC: Viéc xay dung s6 sach tlep
cong dan, so theo ddi don thu KN EC, ghl chep theo quy dinh; bo tri dia diém

tiép cong dan phu hop; thiét lap ho SO vu Viéc g1a1 quyét KN, TC (néu c6) ding
quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr ly thong tin vé thu nhép ca nhan.

- Cong tac PCTN: viéc xay dung ké hoach thuc hién luat PCTN, THTKCLP
clia co s& gido duc, viée xay dung cac quy dinh, quy ché cta don vi theo yéu cau
cua cong tac PCTN (ké hoach thuc hién Luit PCTN, quy che lam viéce, quy ché
thyc hién dan chu trong trong hoat dong cua don vi, quy ché chi tidu nodi bd, quy
ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay
dung ho so, s6 sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh. .

1. HINH THUC KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién

- Céac diéu kién co s& vat chat dam bao chét lugng gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha truong.
- Kiém tra trach nhiém cong tac quan li cia Hiéu truong.

2. Kiém tra chuyén dé

2:1:Ve CSVG:

- Kiém tra cong tac chuan bi CSVC, thiét bi day hoc vao thang 7- 8-9/2022;
thang 1/2023 sau két thiac hoc ky 1 va thang 5/2023.



- Klem tra cac hoat dong mua sam thiét bi day hoc, tu stra CSVC... theo thuc
té dién ra; tong kiém tra vao cudi ky 1 va cubi ky 2 mdi nam hoc.

2.2. Vé céng tdc tai chinh

- Kiém tra cac nguén thu, déi chleu v@i cac van ban quy dinh cho phép; tinh
hinh thu va ndop cua GVCN, cac ddi trong khac véi tai vy; an ninh két bac va tai

liéu.

- Kiém tra cong tac chi so véi cac van ban phap luat, ké hoach chi cong khai
dugc Hiéu truong cong bd trong ké hoach.

2.3. Vé céng tac quan Iy va thuc hién ché do véi nguoi lao dong

- Kiém tra viéc ‘phéan cong nhén luc, hop ddng gido vién, nhan vién, tuyén
sinh, phan 1op, chuyén di, chuyén dn... dau nam hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién céc ché d6: luong, phu cap, uu dai khac vai can bd
gido vién, hoc sinh trong ndm hoc.

- Kiém tra viéc trién khai va thuc hién Quy ché dan chu truong hoc; Quy ché
Chi tiéu ndi bd va cac chuong trinh céng khai quy dinh.

2.4. Vé céng tac chuyén mon

- Kiém tra né nép hanh chinh cta gido vién, cac bd phan phuc vu day hoc.

- Kiém tra viéc dbi moi PPDH va kiém tra danh gia.

- Kiém tra viéc x4y dung chu dé day hoc va sinh hoat CM qua mang.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh: 01 lan/thang.

- Kiém tra viéc chAm bai vao diém: 01 lan/thang.

- Kiém tra hd so gido vién: 01 lan/hoc ki.

- Kiém tra viéc giang day va phé s6 dau bai.

_ Kiém tra viéc cho diém, tinh diém, xép loai hoc sinh: 01 lan/ky.

Hiéu trudong, cac Pho Hiéu truong, td truong, to pho truc tiép kiém tra, ghi
vao so truc va don doc nhéc nhd.

2.5. Kiém tra day thém, hoc thém va day hoc ngoai chinh khéa

- Tang cuong kiém tra, khong dé xay ra tiéu cuc trong hoat dong day thém,
hoc thém va day hoc ngoai chinh khoa: NGLL, KNS, trai nghiém sang tao,...

- Noi dung kiém tra: ké hoach, hd so gi4o an, thu chi,..
2.6. Kiém tra hoat déng sw pham cua gido vién
- Trong nam hoc, kiém tra hoat dong su pham 100% gido vién cua truong.
- Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido theo chuén nghé nghiép
gido vién trung hoc:
+ Phdm chdt chinh tri, dao dire. 16i song
+ Nang luc day hoc

+ Néng lwc gido duc va cdc nang liee khdc.
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- Lyc lugng kiém tra : BGH, T6 trudng, to pho, nhom trudng chuyén mon.

- Nam hoc 2022-2023 tdp trung kiém tra cdc van de doi méi bao gom thiee
hién chwong trinh gido duc phé théng 2018 doi véi khéi I6p 10; déi méi PPDH
va KIDG theo huéng PTNLHS, nghién citu khoa hoc; trai nghiém sdang tao,
huong ¢ dan hoc sinh tw hoc, déi méi PPDH theo dinh hwong gido duc STEM, thuc
hién ho so s6 sdch, phé duyét gido dn bing phdan mém dién tir

- Sau kiém tra téng hop két qua va Iuu hd so theo quy dinh.
2.7. Kiém tra t6 chuyén mon va viéc luu trit ho so tai Vin phong

- Kiém tra ké hoach, viéc t6 chirc thuc hién ké hoach va hiéu qua ké hoach
ctia t/nhom.

- Kiém tra noi dung sinh hoat, cac chuyen dé chuyén mén, viéc bdi dudng
chuyén mén nghiép vu gido vién, nhan vién, bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc
sinh yéu cua t6/nhom chuyen mon.

- Kiém tra ho so s6 sach qui dinh ctia té/nhém chuyén mén.

- Kiém tra ho so quan ly hanh chinh: S6 diém, hoc ba, S6 dang bo; S6 theo

doi HS chuyen di, chuyen den; S6 theo doi PCGD; S6 QLCPVBCC; Sb NQ; S6
CV di, dén; S6 gh1 dau bai...

* Chi tiéu: kiém tra 100% t6/ nhém chuyén mén.
3. Kiém tra dot xuat

Cén ctr vao tinh hinh thue té, du luan x4 hoi, phan anh ctia can bg, gido vién,
nhan vién va de dap img cong tac quan i, diéu hanh, Ban kiém tra noi bo kiém tra
dot xuat khi can gop phan lam lanh manh hoa truong hoc, bao dam mét moi truong
giao duc trong sang, than thién.

ITI. GIAT PHAP THUC HIEN CONG TAC KIEM TRA NOI BO
TRUONG HQC

1. Xay dung ké hoach kiém tra

Cén clr cac van ban hu’ong dan vé cong tac thanh tra, klem tra nha truong

xay dung ké hoach kiém tra ndi bé phit hop vé6i diéu kién thuc té va c6 tinh kha
thi.

(C6 quyét dinh, phan céng nhiém vu va lich kiém tra kém theo)
Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc bao gdm ddy du céc thanh phan sau:

- Cén cu phap ly: Hu’(mg dan thue hién nhiém vu ndm hoc; Huéng dan thuc
hién cong tac kiém tra, cong tac kiém tra ndi bd nam hoc cua So GD&DT (Pac
diém tinh hinh: Thuén loi, khé khin (thuc trang doi ngu co s& vat chét, chét luong
giang day, gido duc... cua don vi néi riéng trong vigc thyue hién nhiém vu nam
hoc néi chung va cong tac kiém tra néi bo néi riéng).

- Muc tiéu, nhiém vu: Xac dinh r6 muc tiéu kiém tra ndi bg; nhimg nhi¢m
vu trong tim, trong diém can tap trung nham thuc hién thang lgi nhiém vu nim
hoc.



~ -Noidung kiém tra: Liét ké nhimg déu viéc cu thé theo timg déi twong can
kiém tra trong nam hoc (c6 muc dich, chi tiéu, bi¢n phap).
Luru y: Ké hoach kiém tra noi bd phai dugc thao luan, biéu quyet nhét tri
cong khai va céng bd tai Hoi dong gido duc Nha truong (kém lich kiém tra clia
cac bo phan lién quan).

2. T$ chirc Iire lrgng kiém tra

- Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo tuong (mg
thuc hién nhiém vu trong Ké hoach kiém tra ndi bo. Thanh phan trong d6, Hiéu
truong la Truong ban, Phé Hiéu truong la Pho Tru(mg ban. Céc thanh vién la cac
to truong chuyén mon, t6 truong van phong, nhimg can b, gido vién, nhan vién
co pham chét tot, c6 nang luc, uy tin, trinh d§ dao tao chuén, da trai qua giang day
it nhat 5 nam, duoc cong nhan gido vién gioi co so tré 1én hay ndng luc tuong
duong.

- S6 lugng thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo tiy thudc vao quy mo cua
don vi va do Hiéu truong quyét dinh.

- Thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd: Céc thanh vién trong Ban_ kiém tra
ndi bd dugce phéan cong nhiém vu cu thé, xac dinh ré trach nhiém va quyén han.

3. Quy trinh kiém tra

a) Budce I: Chudn bi kiém tra: Hiéu truong ra Quyét dinh kiém tra bang
vén ban, ddng thoi thong bao cho d6i tuong dugc klem tra biét trudc tir 2-3 ngay
(trir kiém tra dot xuat) niém yét cong khai lich klem tra tai phong hop Hbi dong,
phong cho cua gido vién, phong lam viéc cua cac td chuyén mén.

b) Bude 2: Tzen hanh kiém tra: Thu thap thong tin, ho so sb sach lién quan,
kiém tra cac loai hd so s6 sach, du gio, ghi bién ban..

¢) Budce 3: Két thiic kiém tra: Hoan thién bién ban kiém tra, bao cao két qua
kiém tra; Hiéu truong théng bao két qua kiém tra tai phién hop Hoi ddng; dua vao
lwru trit hd so theo quy dinh.

4. Luu triv ho so kiém tra ngi b
Ho6 so kiém tra ndi bd géom co:
- Ké hoach kiém tra ndi b nam hoc.

- Quyét dinh thanh 14p Ban kiémqtra ndi bd nam hoc; phan cong nhiém vu
cac thanh vién Ban kiém tra, két qua kiém tra.

- Céc loai 5O sach theo doi cong tac kiém tra ndi bo: theo dai tién do klem
tra trong ké hoach klem tra, sO theo déi viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, sO
theo do1 chuyén dé, s6 tiép cong dan, so theo déi giai quy ét KN, TC..

- Céac loai bién ban klem tra (klem tra ddi voi cac td, nhom; kiém tra doi
vGi nhan vién hanh chinh, kiém tra gido vién...), bién ban xtr 1y vi pham (néu co).

- Céc loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu c6).

Liru y: cac loai hd so nay phai co day du cac noi dung (thanh phan trong
trong biéu mau khong ghi chép thi gach chéo), co day du cac chir ky cua nguoi

g

&

2%
2=
NEB

e
N\,



kiém tra va doi tugng kiém tra, sdp xép theo thu tu va duoc dung trong cip tai

liéu.

IV. DU KIEN LICH TRINH KIEM TRA NOI BO 2022-2023
1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciaa gido vién
(C6 lich kiém tra; BGH,D/c Nguyén Thi Tuyén - Phé Hiéu truong phu trdch)

2 Kiénp tra cac hoat dong cua cac t6, nhém chuyén mén, cic bo phin
(thw vién, thiét bi, tai chinh, van thu, y té...)

Poi twong kiém

Thang/ nam N¢i dung kiém tra Ngll’O.’l e
tra hién
Théng 9-10/2022 | Té/nhém chuyén | 0 5° hTO CEUY?“ Ny
Théng 1/2023 mén e Sen
mon
e hoach, dé
cuong 6n thi tot
nghiép;
Thang 5/2023 To/nhém chuyén |- Ra sodt thue hign | Tuyén
mon tien do chuong
trinh;
- Hd so chuyén mén
cudi nam hoc
Kiém tra to chic |- Hd so Chi doan,
Thang 10/2022; Doan TNCS, doan TN,
Thang 01/2023; NGLL, céng téc |- HO6 so hoat dong D/c Ngoc
Thang 05/2023 cht nhiém NGLL, cong tac chu
: nhiém
Théng 10/2022 e e i e
Théng 01/2023 N 0] R A P R P/c Tan

Thang 05/2023

Tai chinh, van

thur,

trong ndm hoc

3. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciaa hoc sinh

Théng/ nim Boitrong kiem | wo; dung kidm tra | V80V thie
tra hién
- Té chirc 16p hoc (8756, B/E");g?c;
Théng 9-10/2022, Léohoe |50 d0 chéngdi) ool
thang 1/2023 P - Kiém tra dé dung hoc o
tap; vé sinh moi truong 03 GVCN
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Tiét 1 thir 2; tiét 3-5
the7
(dinh ky, dot xudt)

Kiém tra viéc

thuc hién ndi

quy, nhiém vu
cua HS

- Nén nép ra vao 16p.

- Déng phuc, néi quy HS.
- Cac chét gay chay no.

- An toan giao thong.

b/c Ngoc ;
bing ; GV
truc AN

4. Kiém tra chuyén dé hoat djng tai chinh, kiém ké tai san, thuc hién
cong khai, thi, tuyén sinh

Péi twong kiém

Ngwoi thue

Thang/ nam tra Noi dung kiém tra Nign
- Kiém tra tai san, thiét bi
day hoc céac phong hoc, - b/c Tan;
2\ phong chtrc ndng Mo; GVCN
K¢ toan - Cong khai thu chi ngén
sach, cac khoéiq thu
Théng 9/2022 - Cong khai chat luong ig';rlug;fND
Thang 5/2023
- Ho so hoc sinh dau nam | - P/c Ngoc;
Van phong hoc B : Tuyén
- Ho6 so danh gia xép loai
hoc sinh nam hoc
- Hd so cong tic tuyén
sinh 16p 10 ; P/c Tén :
Van phong - Hé so dang ky xét cong Truong Ban
nhén tot nghiép va tuyén TTrND
Thang 6/2023 e
- Kiém tra tai san, thi€t bi :
) . Bile Tan:
’ day hoc cac phong hoc, Mo -
Keé toan phong chirc ning NG
- Céng khai thu chi quy | 1 THong Ban
TTrND

phtc l¢i co quan

D. TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban giam hiéu nha truong: Xay dung t6 chre thuc hién cong tac kiém tra noi
b6 tai don vi, thong bao két qua kiém tra; bdo cdo so két, téng két viéc thuc hién cong
tac kiém tra ndi bo vé So GD&DT dung thoi gian quy dinh.

2. Céc bo phan, t0 chuyén mén: Xay dung va trién khai ké hoach cong tac
chuyén moén, cong tac tu kiém tra theo dung yéu cau. Phoi két hop chat ché vai
bo phan kiém tra nhim danh gia, rut kinh nOh1em nhimg uu diém, ton tai clia can
bd, gido vién, nhan vién trong viéc thuc hlen nhiém vy gido duc.
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3:C0 ong doan-Ban thanh tra nhan dan: Kip thoi nam bat tam tu nguyén vong
cua can bg, glao vién, dong vién, khuyén khich, giai dap thac méc klp thot tranh
khiéu nai t cdo gay mét doan két anh huéng den an ninh chinh tri néi b don vi.

4. Lyc lugng dugc huy dong lam cong tac kiém tra: Nghién ctru van ban tai

ligu, lam hét chirc nang nhiém vu ctia minh dam bao trung thuc khéach quan, khong
dlnh kién, ghi nhan nhiing tién bo va chi ra nhung ton tai, yeu kém cia déi tuong
kiém tra. Tham gia tich cuc trong viéc két luan cong tac kiém tra cua doan.

5. béi tuong duge kiém tra: Co tinh than trach nhiém trong vigc thuc hién
nhiém vu duoc giao thiét lap, sap xép, luu trit hé so khoa hoc. Phéi két hop chat
ché vdi by phén kiem tra, san sang cung cap nhiing tai lidu c6 lién quan phuc vu
cong tac thanh tra kiém tra do minh phu trach.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Thanh tra So6 GD&DT (bao céo);
- Ban giam hiéu;

- Ban Thanh tra nhan dan;

- CTCD; BTDT; cac Td trudng;

- Luu: VT.
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