UY BAN NHAN DAN QUAN LE CHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX DPéc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6 40/QC- GDNN-GDTX LC - Qudin Lé Chdn, ngay 4..thdng 9 nim 2023
QUY CHE

Quin Iy va té chirc day hoc truc tuyén

( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QP-GDNN-GDTX LC ngay...... thang 9 nam
2022 cua Trung tém GDNN-GDTX qudn Lé Chdn)

Pidu 1. Pham vi va doi twgng ap dung

1.Vin ban nay quy dinh vé quan Iy va té chic day hoc truc tuyén chuong trinh
gido duc thuong xuyén cip THCS va cp THPT, bao gom tb chuc day hoc va céc hoat
dong gido duc (sau day goi chung la day hoc) truc tuyén; ha ting k¥ thuat day hoc truc
tuyén; trach nhiém cua céc co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan.

2.Déi tuong 4p dung bao gdm cac cén bd quan ly, gido vién, nhén vién, hoc sinh
trung tim GDNN-GDTX quén Lé Chén va céc t6, nhém, by phan dugc phan cong c6
danh sach cép tai khoan sir dung .

Diéu 2. Nguyén tic day hoc truc tuyén

1 . Noi dung day hoc truc tuyén phai dép tmg mirc dd can dat hoic yéu ciu cin dat
cua chuong trinh gido duc pho thong.

2 . Bao dam céc didu kién t5i thiéu v& ha ting k¥ thuat day hoc truc tuyén va doi
ngii gido vién dap ung yéu cau to chuc day hoc tryc tuyén .

3. Tuén tha cdc quy dinh hién hanh vé an toan thong tin, quy dinh vé dit liéu, thong
tin ca nhén, s& hitu tri tué theo quy dinh ctia phép luat .

Diéu 3. Hoat déng day hoc truc tuyén
1.Hoat dong day hgq truc tuyén dugc thuc hién theo cac bai hoc hodc chu dé trong
chuong trinh gido duc pho thong, bao dam sy tuong tac gitra gido vién va hoc sinh trong
qua trinh day hoc.
2.Hoc sinh hoc tap truc tuyén thuc hién céc hoat dong chinh sau: tham dy gids
hoc truc tuyen do gi4o vién td chirc; thuc hién cc hoat ddng hoc tap va kiém tra, dinh

gia theo yéu cau cia gido vién; khai thac ngi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc
tuyén; dit cu hoi va tra 1di cau hoi déi véi gido vién va cic hoc sinh khéc.

3.Gido vién day hoc truc tuyén thuc hién cic hoat dong chinh sau: t chirc gior
hoc truc tuyén dé giang bai va hudéng dan hoc sinh hoc tép; giao nhiém vu hoc tap va
kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; theo doi va hé trg hoc sinh khai thac
ndi dung hoc tap tir hoc lidu day hoc truc tuyén; tu van, hd trg, tra 10i cdu héi va giai

dap thic méc ctia hoc sinh.
4.Thu trudng don vi quyét dinh hinh thirc t§ chirc day hoc truc tuyén hd trg day hoc

truc tiép; td chirc day hoc truc tuyén thay thé day hoc tryuc tiép trong thoi
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| gian hoc sinh khong dén trudmg dé hoc tap vi ly do bat kha khéng.
Ditu 4. Kiém tra, dinh gia trong day hoc truc tuyén

1. Kidm tra, d4nh gi thudong xuyén két qua hoc tap truc tuyén ciia hoc sinh
dugc thuc hién trong qua trinh day hoc. Céc hinh thirc kiém tra, dénh gia thuong
xuyén trong day hoc truc tuyén duge thuc hién theo quy dinh vé kiém tra, d4nh gia
thuong xuyén cua B§ Gido duc va Dao tao.

2. Kiém tra, danh gla dinh ky két qua hoc tap truc tuyen cta hoc sinh dugc
thue hién tryc tiép tai co s& gido duc phd théng theo quy dinh vé kiém tra, danh gia
dinh ky cua B9 Gido duc va Pao tao.

- Truong hop hoc sinh khong the dén trufmg tai thdi diém kiém tra, danh gia
dinh ky vi ly do bét kha khang, viéc td chirc kiém tra, danh gia dinh ky dugc thyuc
hién bang hinh thirc tryc tuyén; thi truéng don vi quyét dinh lya chon hinh thic
k1em tra, danh gla dinh ky theo quy djnh ctia B§ Gido duc va Pao tao, bao dam vigc
kiém tra, danh gia, chinh xéc, cong béng, khach quan, trung thuc.

Piéu 5. Hoc ligu day hoc truc tuyén

1. Hoc li¢u day hoc truc tuyén dugc x4y dung theo chuong trinh gido duc
pho thdng, bao gbm: bai giang da phuong tién; hudng dan thi nghiém, thuc hanh;
phidn mém mé phong; hé théng cau héi, bai tap luyén tap va kiém tra, danh gi4; tai
liéu tham khao, bd trg theo quy dinh cia B§ Gido duc va Dao tao.

2. Hoc liéu day hoc truc tuyen pha1 phu hop véi ndi dung bai hoc, chu dé
hoc tip va hoat dong day hoc cua gido vién va hoc sinh; bao dam tinh khoa hoc, su
pham va phu hop véi truyén théng lich sir, vin hoa, dao dc, thudn phong my tuc
cua dan toc.

3. Hoc liéu day hoc truc tuyen stirdung trong nha truong phai dugc td chuyén
mén théng qua va dugc ngudi ding dAu co so gido duc phd théng phé duyét.

Piéu 6. Quan ly va luu trir hé so day hoc truc tuyén
1. Hd so day hoc truc tuyén dugc bao quan va luu trit tai nha truong, gom
co:
- Hb so, minh chimg gom: hé théng phan mém day hoc truc tuyén, ha ting
cong nghé thong tin va nhitg quy dinh trach nhiém cta thu trudng don vi trong t6 cht
day hoc truc tuyén;

- Dit liéu v& qua trinh day hoc tryc tuyén trén hé thong day hoc truc tuyén;

- K& hoach day hoc truc tuyén va ké hoach day hoc truc tiép chi tiét theo
tuan, thang, nim cho timg mdn hoc, hoat dong gido duc;

- Hb SO kiém tra, dénh’ gia qua trinh va két qua hoc tap cta hoc sinh theo
quy dinh tai Diéu 4 ciia Quy che nay.
2. Quy trinh va thoi han luu gitr hé so day hoc truc tuyén theo Luét huu trit
va cé4c vin ban quy dinh hién hanh.
Didu 7. Hé théng phdn mém day hoc tryc tuyén
Hé théng phan mém day hoc truc tuyén dugc sir dung riéng hozc két hop cac
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phan avin odi Udy.
1. Phdn mém 16 chirc day hoc truc tuyén triec tiép
Phin mé&m td chic day hoc truc tuyén truc tiép c6 chirc ning tdi thiéu sau day:
a) Glup glao vién td chirc trién khai day hoc tryc tuyén truc tiép dé giang
bai va huéng dan, glao nhiém vu hoc tap ddng thoi cho tat ca hoc sinh tham du trong

cung m{t khong gian hoc tap thong qua kénh hinh, kenh tleng, kénh chit (chia sé
man hinh may tinh), chuyén tai hoc liéu day hoc truc tuyén dén hoc sinh;

b) Gitip hoc sinh tuong téc, trao déi thong tin theo thdi gian thuc véi gido
vién va nhirng hoc sinh khac trong cung mét khong gian hoc tap.

2. Hé théng quan Iy hoc tdp truc tuyén r'
Hé théng quén 1y hoc tp truc tuyén cé chirc ning tdi thiéu sau day:

a) Glup gido vién td chire luu trix, chuyén tai hoc liéu day hoc truc tuyén téi
hoc sinh; giao nhi¢m vy hoc tap va kiém tra, d4nh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh;
theo d6i va hd trg hoc sinh khai théc ndi dung hoc tap tir hoc liéu day hoc truc tuyén;
tu van, hd trg, tra 16i cau hoi va giai dép thic méc cia hoc sinh;

b) Cho phép hgc sinh truy cép, khai théc néi dung hoc tép tir hoc liu day
hoc truc tuyen thuc hién céc hoat dong hoc tap va kiém tra, danh gia theo yéu cau
cia gido vién; dit cu hoi va tra 16i cau hoi d6i véi gido vién va cac hoc sinh khac
trong cung khong gian hoc tép;

¢) Cho phép nha trudng quan Iy hd so, tién trinh hoc tap, két qua hoc tap
ctia hoc sinh va céc hoat dong day ctia gido vién; hd trg quan ly c4c thong tin khéc
theo yéu cdu co s& gido duc phd théng va co quan quan 1y gido duc & diaphuong;

3. Hé thong quan Iy ndi dung hoc tdp truc tuyén

Hé théng quan ly ndi dung hoc tép truc tuyen c6 chirc ning ctia hé théng quan
ly hoc tép truc tuyen theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va cong cu cho phép giao
vién thiét ké noi dung hoc tap, hoc liéu day hoc truc tuyén.

Diéu 8. Ha ting cong nghé thong tin

Ha ting cong nghé thong tin phuc vy quéan ly va t chic day hoc truc tuyén
phai dap ung yéu cau t61 thiéu nhu sau:

1. Bao dam yéu ciu vé dudng truyén Internet va thiét bj két ndi, may tinh,
thlét bi ddu cudi c6 cAu hinh phu hop dé cai dat hé théng phin mém day hoc truc
tuyén; bao dam cho gido vién va hoc sinh truy cép, khai thac sir dung cac chirc nang
cua hé thong phén mém day hoc truc tuyén dé thuc hién hoat dong day hoc va kiém
tra, danh gia truc tuyén theo quy dinh tai Piéu 3, Diéu 4 cia Quy ché nay.

2. C6 chirc ning bdo dim an toan théng tin, cac quy dinh vé dit liéu va bao
mit thong tin c4 nhin theo quy dinh khi td chirc day hoc truc tuyen

3. Nha trudng c6 noi lap dit cac thiét bi dap ung yéu cau vé tinh khoa hoc,
sur pham dé sir dung phuc vu hoat dong day hoc truc tuyén ctia gido vién.

Piéu 9. Trich nhiém ciia trung tim
1.V& T chirc day hoc truc tuyén: Tha trudng don vi chiu trach nhiém:
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(iz;y hoc tryc tuyén dé bao dam chit luqng‘day ‘hgc; ' ‘ N
b) Xay dung ké hoach day hoc tryc tuyén phi hop véi diéu kién bao dam
chét lugng ctia nha trudng;

c) Trlen khai tap huén, bdi du'omg nang cao trinh d¢ chuyén mdn, k¥ ning

day hoc truc tuyén cho gi4do vién, nhan vién thyuc hién day hoc truc tuyén bao dam
chat lugng;

d) Phan cong trach nhiém cu thé cho can b quan ly, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va phéi hop véi phu huynh hoc sinh trong t6 chirc day hoc truc tuyén;

~ d) Xay dyng, lya chon va thAm dinh hoc li¢u sir dung trong day hoc truc
tuyén;
e) Thong béo hinh thirc day hoc tryc tuyen ké hoach t6 chirc kiém tra, danh
gia két qua hoc tép truc tuyén cho hoc sinh va phu huynh hoc sinh;

f) Té chirc va quan ly day hoc tric tuyén theo ké hoach;

g) Chi dao thu nhan san phdm hoc tip, danh gia két qua hoc tép ctia hoc
sinh;

h) Quan Iy hd so tai khoan cua hoc sinh va gido vién dung trong céac phin
mém t6 chirc day hoc truc tuyén;

2. Bao dam céc diéu kién vé co s& vat chit, ha ting k¥ thuat day hoc tryc

tuyén, hoc liéu day hoc truc tuyén va doi ngii gido vién dap tmg yéu ciu day hoc
truc tuyen

3. Xay dyng cac yéu cau cua day hoc truc tuyén va néi quy day hoc truc
tuyeén;
4.  Cong bd cong khai nhitng quy dinh lién quan dén day hoc truc tuyén, ké
hoach gido duc, céc diéu kién bao dam viéc day hoc truc tuyén;

5. Cur can bd quan ly, gido vién, nhén vién c6 lién quan tham gia tap huén,
bdi dudng vé phuong phap va k¥ ning can thiét d& t§ chic day hoc truc tuyén;

6. Kiém tra, giam sat, danh gia hiéu qua cua viéc t6 chirc day hoc tryc tuyén,
kip thorl xtr ly nhing vudng mic trong qua trmh trién khai day hoc truc tuyen dinh
ky mdi nam hai 14n, tai thoi diém ket thac m01 hoc ky, danh gi4, rat kinh nghiém vé
t6 chirc hoat dong day hoc truc tuyén va tong hop nhiing kho khan, nguyen nhén,
kién nghi giri vé S& Gido duc va Dao tao dé bao céo cic cdp c6 thdm quyén xem xét.

Piéu 10. Gido vién, nhin vién

1. Gido vién, nhén vién dugc tham gia tap huén, bdi dudng phuong phap,

k¥ ning can thiét vé img dung cong ngh¢ thong tin va c6 nang luc @ t6 chic cac
hoat dong day hoc truc tuyén.

2. Gi4o vién thuc hién day hoc va kiém tra, danh gia két qua hoc tép truc
tuyén ciia hoc sinh diing ké hoach ciia nha truong va bao dam muyc tiéu gido duc theo
quy dinh; tao mdi truong hoc tép thén thién va ting cudng sy tuong téc, két ndi
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thong tin véi hoc sinh; phdi hop thudng xuyén véi phy huynh hoc sinh trong qua
trinh t chirc day hoc truc tuyén.

3. Nhan vién thuc hién quan tri ki thuat hé thong, su dung céc cong cu cong
nghé thong tin dé hd trg gido vién va hoc sinh khi cén thiét.

Piéu 11. Hoc sinh

1.Chép hanh nghlem tic ndi quy day hoc truc tuyén; thuc hién day di céc
hoat dong hoc tap theo yéu cau cua glao vién va nha truong; tich cuc tham g1a vao
hoat dong hoc tap va céc hoat dong gido duc theo ké hoach cua gido vién va nha

truong.
2.Chu dong lién lac véi glao vién hodc nhén vién hd trg trong qua trinh hoc

tap truc tuyén dé duoc hudng din, hé trg kip thoi.
Piéu 12. Khen thwéng
Giam déc quyét dinh khen thudng theo thdm quyén d5i véi td chirc va ca nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh.
Piéu 13. Ky luat
Giam déc quyét dinh ky luat theo déing thAm quyén dbi véi tb chirc va ca nhan vi pham.
Piéu 14. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché ndy ép dung cho viéc quéan 1y va td chirc day hoc truc tuyén két hop day
hoc truc tiép tir nim hoc 2022-2023 va nhitng ndm tiép theo.

2. Quy ché nay s& dugc diéu chinh, bd sung trong qu4 trinh trién khai thuc hién néu
ndy sinh vin @ méi hogic khéng con phi hop.
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