TRUNG TAM GDTX HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHi PAO CHUYEN POI SO Pjc 13p - Ty do - Hanh phic

sé: 26 /QD - BCPCPS Hai Phong, ngay 09 thdng 5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dng cia
Ban Chi dao chuyén dbi s6 Trung tim Gido duc thuong xuyén Hai Phong

TRUGNG BAN BAN CHi PAO CHUYEN POI SO
TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN HAI PHONG

Ciin cir Quyét dinh s6 386/QD-UBND ngay 10 thang 02 ndm 2023 ciia UBND
thanh phé vé quy dinh, chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Trung
tém Gido duc thwong xuyén Hai Phong tryc thuéc S6 Gido duc & Dao tao Hai
Phong;

Can cur Cong van sé 3020/SGDBT-VP ngay 30 thang 9 nam 2022 cua So Giao
duc & Pao tao Hai Phong vé viéc thuc hién nhiém vu CNTT, chuyén doi s6 va cong
téc thing ké gido duc ndm hoc 2022 — 2023;

Cén cie Quyét dinh s6 L5 /QD-SGDDT ngay 09/5/2023 cua Gidm déc Trung
tam GDTX Hai Phong vé viéc kién toan Ban Chi dao chuyén doi s6 Trung tam Gido
duc thuong xuyén Hai Phong,

Xét dé nghi ctia Phé Gidm déc phu trdch cong tdc chuyén déi so.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao chuyén déi s6 Trung tim
Gi4o duc thudng xuyén Hai Phong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Ditu 3. Cac thanh vién Ban Chi dgo, truong cac phong, td chire trye thuge Trung
tam chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. co=—-

. Nguyén Viin Thi¢n
Giam déc Trung tim GDTX Hii Phong
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QUY CHE
Hoat dong cia Ban Chi dao chuyén abi s6 Trung tim GDTX Hai Phong

(Ban hanh theo Quyéf dinh sé 26 /OD-BCDCDS ngay 09 thang 5 nam 2023
cua Ban Chi dao chuyén doi sé Trung tam Gido duc thuong xuyén Hai Phong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ddi twong va pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, nhiém vy, quyén han, ché @6 lam viéc
va quan hé cong tac cia Ban Chi dao chuyén doi so Trung tam Giao duc thuong
xuyén Hai Phong (sau ddy goi tat la Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i cac thanh vién Ban Chi dao va cac phong, t0
chirc, ca nhén co lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic 1am viéc

1. Ban Chi dao lam viéc theo nguyén thc dan chy, cong khai do Trudng ban Ban
Chi dao quyét dinh.

2. Ban Cpi dao khong lam thay chirc nang, nhiém vu cua cac phong, td chirc va
nguoi dimg dau cac phong, td chirc trong Trung tam.

3. Céc thanh vién Ban Chi dao d cao trach nhiém cé nhén, tinh than chi dong,
phoi hqp'c(“)ng tac trong thl_xc,hién chirc trach, nhiém vu dugc phan cong; dam bao
nguyén tac phat ngon, trao d5i va chia sé thong tin 1am viéc; giai quyet cong viéc
theo ding tham quyén va trach nhiém dugc phan cong theo quy dinh cua phép luét
va Quy ché nay.

Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
Piéu 3. Trudng ban

1. Chi dao toan dién vé td chirc, chirc ning, nhi¢ém vu cua Ban Chi dao; phan
cong qMém vu céc thanh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké hoach cong
tac, kiém tra hang nidm cua Ban Chi dao.

2. Truc tiép chi dao hoat dong chuyén dbi sb trong ,lTnh vyc gi'éo duc va dao tao
gbp phan hoan thanh muyc tiéu xay dung Chinh quyén so thanh pho.

3. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuit cua Ban Chi dao.

Piu 4. Cic Phé Trudng ban

1. Phé Trudng ban Thuong truc giup Trudng ban tryc tiép chi dao cac hoat dong
cia Ban Chi dao, xem xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén cua Ban Chi dao.
Khi Trudng ban vang mat, Ph6 Trudng ban Thuong tryc thay mét Trudng ban lanh
dao cong tac, hoat dong cua Ban Chi dao.

N wm‘ﬂrﬂ;:



2. Ph6 Trudng ban

a) Chju trach nhle;m chinh truoc Trudng ban v& viéc trién khai, thuc hién céc
nhiém vy, giai phap vé chuyén dbi s thudc linh vyc phy trach trong Ban gidm dbe.

b) Gitp Trudng ban, chi dao don dbc cac iy vién thudc cac phbng, t6 chuc trong
Trung tAm theo chirc trach, nhiém vu da dugce phan cong xay dung, to chirc trién kha1
ké hoach tng dung cong nghé thong tin, c4c nhiém vu chuyén dbi s6 trong phong, | tb
chire, linh vuc coéng tic nham dat dugc céac chi tiéu do Bd Glao duc va Dao tao, Uy
ban nhan dén thanh pho S& Gido duc & Pao tao dé ra; yéu cau phong, t6 chic trong
Trung tdm thuc hién ché d6 thong tin, bao céo theo mau va tuén thu thoi han bao céo,
tién t6i thuc hién ché do thong tin, béo céo tryc tuyén.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phén cong cla Trudng ban.

3. Phé Trudng ban Thuong truc va Phé Trudng ban sau ddy dugc goi chung 1a
Pho Trudng ban.

Piéu 5. Cac Uy vién
1. Tham muu gitp Trudng ban, cac Pho Truong ban dé xuét vé chi truong,
chlen lugc, co ché, chinh sach, cac nhiém vu va giai phap thuc diy cong tac chuyén

d6i s6 Trung tim gbp phan hoan thanh myc tiéu chuyén dbi sb, xay dung Trung tdm
thong minh tai Trung tam.

2. T chuc ldy ¥ kién tai phong, t6 chirc phu trach dé tham muu Ban Chi dao
ban hanh chuong trinh lam vi€c, ké hoach cong tac, ké hoach kiém tra ctia Ban Chi
dao.

3. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trudce Trudng ban trong viéc t6 chirc
thuc hién cac nhiém vu chuyén dbi s6 cia phong, t6 chirc minh duorc Trung tam,
Gidm d6c Trung tim giao; chi dao 1ng ghép cac ndi dung vé& chuyén dbi sb cua
Trung tAm trong cac ké hoach do phong, td chirc do minh quan ly, chu tri thyuc hién.

4. Giup Ban Chi dao theo ddi, don dbc tinh hinh thu'c hién cac chuong trinh, ké
hoach, co che chinh sach, d& an, du 4n va giai phap vé chuyén di s6 Trung tam tai
cac phong, t chirc trong Trung tam; k;p thoi bao cdo va tham muu, dé xuat cc giai
phap thdo g& khé khin, vudng mic (néu co).

5. Kip thoi béo cao Trudng ban, cac Phé Truérng ban vé nhﬁ’ng vén dé phat sinh
trong qué trinh trién khai nh1¢m vy dugc giao; dé xuat sdn klen giai Phap thao go
vudng mac, khoé khin, cho ¥ kién gép y ding han vé céc van dé ndy néu dugc xin y
kién.

6. Tham dy day du cac cudc hop Ban Chi dao, trong trudng hop khong thé tham
du phai bao cao va dugc sy déng y cuia ngudi ch tri; truéng hqp Uy quyén cho ngudi
dy hop thay phai tham gia y kién bang vin ban; cung cac Uy vién Ban Chi dao xem
xét, trao doi, bao cdo Truong ban quyet dinh cac véan dé lién quan dén hoat dong cla
Ban Chi dao; chju trach nhiém trién khai thyc hi¢n céac y klen két ludn cua Trudng
ban, cac Phé Trudng ban lién quan dén linh vyc do phong, td chirc minh phy trach.

7. Béo céo, de xuét khen thucmg cac thanh vién Ban Chi dao va cdc phong, t6

chirc hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao vé cong tac chuyén dbi s6 theo quy dinh cia
phép luat vé thi dua, khen thuéng.
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Chwong 111
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pidu 6. Cic cudc hop cia Ban Chi dgo.

1. Ban Chi dao hop dinh ky 01 thang/01 14n; so két 6 thang va téng két cubi nam
hoiic Ban Chi dao co thé hop dot xuét theo tri¢u tap ctia Trudng ban, Pho Trudng ban
Ban Chi dao. Thanh phan tham dy cuéc hop do nguoi chu tri cuge hop quyét dinh;

»

tay theo tinh hinh ¢ thé moi thém céc gido vién c6 chuyén mon vé Cong nghé thong
tin, co quan, doanh nghiép lién quan tham dyr.

2. Truong ban Ban Chi dao quyét dinh tri¢u tdp cudc hop mo rong c6 sy tham
gia cua nguoi dimg dau co quan chu tri thye hi¢n chién lugc, chuong trinh, ké hoach,
du &n c6 lién quan dén chuyén déi sd, xay dung Chinh quyén s6, chuyén dbi s6 Trung
tam Gigo duc thudng xuyén va mot s6 chuyén gia, nha khoa hoc cé lién quan.

Piéu 7. Ché do lam vi¢c va co ché phoi hop

1. Céac thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

2. Trudng ban, Phé Trudng ban Ban Chi dgo dinh ky hodc dot xudt lam viéc véi
Uy vién Ban Chi dao chuyén d6i sé dé nghe bao cdo tinh hinh va chi dao viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao; diph ky hodc dot xuat la{m
viéc vai cac phong, to chirc trong Trung tam dé chi dao trién khai thuc hién chuyén
dbi sb, xay dung Trung tdm thong minh.

3. Cac I:Jy vién Ban Chi dao dugc quyén huy dong d6i ngii can bg, vién chirc
ctia phong, to chirc trong thyc thi nhi¢ém vu duoc Trudng ban, Phé Trudng ban Ban
Chi dao giao; bao céo Trudng ban vé két qua thuc hién.

Piéu 8. Kinh phi hoat djng ciia Ban Chi dao va T6 cong tac chuyén doi s0

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao chuyén d6i s6 dugc b tri tlr ngudn ngén
sach hang nim cho Trung tdm va cac ngudn kinh phi hgp phép khéc.

2. Viéc sir dung kinh phi bao dam hoat dong ciia Ban Chi dao chuyén ddi s theo
cac quy dinh hién hanh. Trudng hop c6 phét sinh cdc ndi dung chi dic thu chua ¢o
tiéu chpﬁn, diqh muc, ché d¢ chi, Phong td chirc — hanh chinh — tai vy tham muu,
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Chuong 1V
TO CHUC THYC HIEN

Piéu 9. T6 chirc thyc hi¢n
1. Truong ban Ban Chi dao c6 trach nhiém tb chirc, chi dao cac thanh vién Ban
Chi dao chuyén dbi sb thuc hién Quy che nay.
2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu cé vép dé phat sinh hodc cdn stra
dbi, bd sung, cac dong chi uy vién tap hop bdo cdo cac dong chi Pho trudng ban phy
trach xem xét trinh Trudng ban Ban Chi dao quyét dinh./. e
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