
TRUNG TÂM GDTX H¢I PHÒNG 
BAN CHÈ � O CHUYÊN �ÎI SÐ 

sÑ: 26 /ÌÐ- BC�CÐS 

CØNG HOÀ XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc l­p - Tñ do - H¡nh phúc 

H£i Phòng, ngày 09 tháng 5 n�m 2023 

QUY¾T�ÊNH 
vÁ viÇc ban hành Quy ch¿ ho¡t �Ùng cça 

Ban Chi �¡o chuyÃn �Õi sÑ Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng 

TR¯ÞNG BAN BAN CHÈ � O CHUYËN �ÎI SÓ 

TRUNG TÂM GIÁO DäC TH¯ÜNG XUYÊN H¢I PHÒNG 

C�n cé Quyé �Ënh sÑ 386/0Ð-UBND ngày 10 tháng 02 n�m 2023 cça UBND 

thành phÕ vê quy �Ënh, chéc n�ng, nhiÇn vå, quyên h¡n và c¡ c¥u tÕ chéc cça Trung 

tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng trñc thuÙc Sß Giáo dc & �ào t¡o H£i 

Phòng: 
C�n cé Công v�n sÕ 3020/SGDDT-VP ngày 30 tháng 9 n�m 2022 cça Sß Giáo 

dåc & �ào t¡o H£i Phòng vÁ viÇc thñc hiÇn nhiÇm vå CNTT, chuyên �Ùi sÑ và công 

tác thÑng kê giáo dåc n�m hÍc 2022 2023; 

C�n cé Quy¿t �Ënh sÑ d5 /0Ð-SGDDT ngày 09/5/2023 cça Giám �Ñc Trung 

tâm GDTX H£i Phòng vÁ viêc kiÇn toàn Ban ChÉ �¡o chuy¿n �Õi sÑ Trung tâm Gi£o 

dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng; 

Xét �Ã nghË cça PhÏ Giám �Ñc phå trách công tác chuy¿n �Ói sÑ. 

QUY¾T �ÊNH: 
�iÁu 1. Ban hành Quy chÃ ho¡t �Ùng cça Ban ChÉ �¡o chuyÃn �Õi sÑ Trung tâm 

Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng. 

�iÁu 2. Quy¿t �Ënh này có hiÇu lñc thi hành kÃ të ngày ký. 
�iÁu 3. Các thành viên Ban ChÉ �¡o, tr°ßng các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc Trung 

tâm chËu trách nhiÇm thi hành Quyêt �Ënh này/. 
TR¯ÚNG BAN 

IRUNC T 

NguyÃn V�n ThiÇn 
Giám �Õc Trung tâm GDTX H£i Phòng 



Ho¡t �Ùng cça Ban ChÉ �¡o 
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chuyÃn �Õi sÑ Trung tâm GDTX H£i Phòng 

(Ban hành theo Quy¿t �Ënh sÑ Z6 /ÌÐ-BC�CÐS ngày 09 tháng 5 n�m 2023 

cça Ban ChÉ �¡o chuy¿n �Ói sÑ Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng) 

QUY CH¾ 

Ch°¡ngI 
NHîNG QUY �ÊNH CHUNG 

�iÁu 1. �Õi t°ãng và ph¡m vi áp dång 

�iÁu 2. Nguyên t¯c làm viÇc 

1. Quy chÃ này quy �Ënh vÁ nguyên t¯c, nhiÇm vå, quyÁn h¡n, chÃ �Ù làm viÇc 

và quan hÇ công tác cça Ban ChÉ �¡o chuy¿n �ôi sÑ Trung tâm Giáo dåc th°Ýng 

xuyên H£i Phòng (sau �ây gÍi t¯t là Ban ChÉ �¡o). 

2. Quy chÃ này áp dång �Õi vÛi các thành viên Ban Chi �¡o và các phòng, tô 

chéc, cá nhân có liên quan. 

1. Ban Chi �¡o làm viÇc the0 nguyên t¯c dân chç, công khai do Tr°ßng ban Ban 

ChÉ �¡o quy¿t �Ënh. 
2. Ban Chi �¡o không làm thay chéc n�ng, nhiÇm vå cça các phòng, tÕ chéc và 

ng°Ýi �éng �âu các phòng, tô chéc trong Trung tâm. 

3. Các thành viên Ban ChÉ �¡o �Á cao trách nhiÇm cá nhân, tinh th¥n chç �Ùng, 

phôi hãp công tác trong thñc hiÇn chéc trách, nhiÇm vå �°ãc phân công; �£m b£o 

nguyên t�c phát ngôn, trao �ôi và chia s» thông tin làm viÇc; gi£i quy¿t công viÇc 

theo �úng th©n quyÁn và trách nhiÇm �°ãc phân công theo quy �Ënh cça pháp lu­t 

và Quy chÃ này. 

Ch°¡ng II 

NHIÆM Vä, QUYÀN H N CæA CÁC THÀNH VIÆN BAN CHÈ � O 

�iÁu 3. Tr°ßng ban 
1. Chi �¡o toàn diÇn vÁ tÕ chéc, chéc n�ng, nhiÇm vå cça Ban Chi �¡o; phân 

công nhiÇm vå các thành viên Ban Chi �¡o; ban hành ch°¡ng trình, kÃ ho¡ch công 

tác, kiÃm tra hàng n¯m cça Ban Chi �¡o. 

2. Tråc tiÃ¿p chÉ �¡o ho¡t �Ùng chuyên �Õi sô trong l)nh vñc giáo dåc và �ào t¡o 
góp ph§n hoàn thành måc tiêu xây dñng Chính quy¿n sÕ thành phÑ. 

3. TriÇu t­p và chç trì các cuÙc hÍp �Ënh kó ho·c �Ùt xu¥t cça Ban ChÉ �¡o. 

�iÁu 4. Các Phó Tr°ßng ban 
1. Phó Tr°ßng ban Th°Ýng trñc giúp Tr°ßng ban trñc ti¿p chÉ �¡o các ho¡t �Ùng 

cça Ban Chi �¡o, xem xét, gi£i quy¿t các công viÇc th°Ýng xuyên cça Ban Chi �¡o. 
Khi Tr°ßng ban v�ng m·t, Phó Tr°ßng ban Th°Ýng trñc thay m·t Tr°ßng ban lãnh 

�¡o công tác, ho¡t �Ùng cça Ban Chi �¡o. 



2. Phó Tr°ßng ban 
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a) ChËu trách nhiÇm chính tr°Ûc Tr°ßng ban vÁ viÇc triên khai, thåc hiÇn các 
nhiÇm vå, gi£i pháp vÁ chuyên �×i sô thuÑc l)nh vñc phå trách trong Ban giám �Ñc. 

b) Giúp Tr°ßng ban, chi �¡o �ôn �Ñc các çy viên thuÙc các phòng, tÕ chéc trong 
Trung tâm theo chéc trách, nhiÇm vå �ã �°ãc phân công xây dñng, tÕ chéc triÃn khai 
k¿ ho¡ch émg dång công nghÇ thông tin, các nhiÇm vå chuyÅn �Õi sÕ trong phòng, tô 
chéc, linh vñc công tác nh±m �¡t �uãc các chÉ tiêu do BÙ Giáo dåc và �ào t¡o, Uy 
ban nhân dân thành phÑ, Sß Giáo dåc & �ào t¡o �Á ra; yêu c§u phòng, tÕ chéc trong 
Trung tâm thñc hiÇn chê �Ù thông tin, báo cáo theo m«u và tuân thç thÝi h¡n báo cáo, 
ti¿n tÛi thñc hiÇn chÃ �Ù thông tin, báo cáo trñc tuyên. 

c) Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác theo phân công cça Tr°ßng ban. 
3. Phó Trußng ban Th°Ýng tråc và Phó Tr°ßng ban sau �ây �°ãc gÍi chung là 

Phó Tr°ßng ban. 
�iÁu 5. Các æy viên 
1. Tham m°u giúp Tr°ßng ban, các Phó Tr°ßng ban �Ã xu¥t vÁ chç tr°¡ng, 

chi¿n l°ãc, c¡ ch¿, chính sách, các nhiÇm vå và giäi pháp thúc �§y công tác chuyên 
�Õi sÑ Trung tâm góp ph§n hoàn thành måc tiêu chuyên �ôi sÕ, xây dñng Trung tâm 
thông minh t¡i Trung tâm. 

2. TÏ chéc l¥y ý ki¿n t¡i phòng, tÕ chéc phå trách �Ã tham m°u Ban Chi �¡o 
ban hành ch°¡ng trình làm viÇc, kÁ ho¡ch công tác, kÃ ho¡ch ki¿m tra cça Ban Chi 
�¡o. 

3. Trñc ti¿p chi �¡o và chËu trách nhiÇm tr°Ûc Tr°ßng ban trong viÇc tÕ chéc 
thñc hiÇn các nhiÇm vå chuyên �ôi sô cça phòng, tô chéc mình �°ãc Trung tâm, 
Giám �Ñc Trung tâm giao; chÉ �¡o lông ghép các nÙi dung vÁ chuy¿n �Ñi sÑ cça 
Trung tâm trong các kê ho¡ch do phòng, tÕ chéc do mình qu£n lý, chç trì thñc hiÇn. 

4. Giúp Ban Chi �¡o theo dõi, �ôn �Ñc tình hình thñc hiÇn các ch°¡ng trình, kê 
ho¡ch, c¡ chÃ, chính sách, �Ã án, dñ án và gi£i pháp vÁ chuyÃn �Õi sÑ Trung tâm t¡i 
các phòng, tô chéc trong Trung tâm; kËp thÝi báo cáo và tham m°u, �Ã xu¥t các gi£i 
pháp tháo gá khó kh�n, v°Ûng m¯c (nêu có). 

5. KËp thÝi báo cáo Tr°ßng ban, các Phó Tr°ßng ban vÁ nhïng v«n �Á phát sinh 
trong quá trình triên khai nhiÇm vå �°ãc giao; �Ã xu¥t sáng kiÁn, gi£i pháp tháo gá 
vuÛng m�¯c, khó kh�n, cho ý kiên góp ý �úng h¡n vê các vân �Ã này nÁu �°ãc xin ÷ 
ki¿n. 

6. Tham dñ �§y �ç các cuÙc hÍp Ban Chi �¡o, trong tr°Ýng hãp không thÃ tham 
dñ ph£i báo cáo và �°ãc sñ �Ñng ý cça ng°Ýi chç trì; tr°Ýng hãp çy quyÁn cho ng°Ýi 
dñ hÍp thay ph£i tham gia ý kiên b±ng v«n b£n; cùng các Uy viên Ban Chi �¡o xem 
xét, trao �Õi, báo cáo Tr°ßng ban quy¿t �Ënh các v«n �Ã liên quan �¿n ho¡t �Ùng cça 
Ban Chi �¡o; chËu trách nhiÇm tri¿n khai thñc hiÇn các ý kiên k¿t lu­n cça Tr°ßng 
ban, các Phó Trußng ban liên quan �¿n l)nh vñc do phòng, tÕ chéc mình phå trách. 

7. Báo cáo, �Á xu¥t khen thußng các thành viên Ban Chi �¡o và các phòng, tô 
chéc hoàn thành tÑt nhiÇm vå �uãc giao vÁ công tác chuyÃn �Õi sÑ theo quy dËnh cça 
pháp lu­t vÁ thi �ua, khen th°ßng. 



CH¾ �Ø LÀM 
�iÁu 6. Các cuÙc hÍp cça 

Ch°¡ng III 

1. Ban Chi �¡o hÍp �Ënh kó 01 tháng/01 l§n; s¡ k¿t 6 tháng và tÕng k¿t cuÑi n�m 
ho·c Ban ChÉ �¡o có thÃ hÍp �Ùt xu¥t theo triÇu t­p cça Tr°Þng ban, Phó Tr°ßng ban 

Ban ChÉ �¡o. Thành ph§n tham dñ cuÙc hÍp do ng°Ýi chç trì cuÙc hÍp quyêt �Ënh; 
tùy theo tình hình có thÃ mÝi thêm các giáo viên có chuyên môn vÁ Công nghÇ thông 

tin, c¡ quan, doanh nghiÇp liÁn quan tham dñ. 

VIÆC VÀ QUAN HÆ CÔNG TÁC 
Ban Chi �¡o. 

2. Tr°ßng ban Ban Chi �¡o quy¿t �Ënh triÇu t­p cuÙc hÍp mß rÙng có sñ tham 
gia cça ng°Ýi �éng �âu c¡ quan chç trì thñc hiÇn chiÃn l°ãc, ch°¡ng trình, kê ho¡ch, 
dñ án có liên quan �¿n chuyÁn �Õi sÑ, xây dñng Chính quyÁn sÑ, chuyÃn �Õi sÑ Trung 

tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên và mÙt sÕ chuyên gia, nhà khoa hÍc có liên quan. 

�iÁu 7. Ch¿ �Ù làm viÇc và co¡ chÃ phÑi hãp 

1. Các thành viên Ban ChÉ �¡o làm viÇc theo ch¿ �Ù kiêm nhiÇm. 

2. Tr°ßng ban, Phó Tr°ßng ban Ban Chi �¡o �Ënh kó ho·c �Ùt xu¥t làm viÇc vÛi 

Üy viên Ban Chi �¡o chuyÃn �Õi sÑ �Ã nghe báo cáo tình hình và chÉ �¡o viÇc thñc 

hiÇn ch°¡ng trình, kê ho¡ch công tác cça Ban ChÉ �¡o; �Ënh kó ho·c �Ùt xu¥t làm 

viÇc vÛi các phòng, tÕ chéc trong Trung tâm �Ã chÉ �¡o triÅn khai thñc hiÇn chuyÃn 
�×i sÑ, xây dång Trung tâm thông minh. 

3. Các y viên Ban ChÉ �¡o �°ãc quyÃn huy �Ùng �Ùi ngi cán bÙ, viên chéc 
cça phòng, tô chéc trong thñc thÉ nhiÇm vå �°ãc Tr°ßng ban, Phó Tr°ßng ban Ban 

Chi �¡o giao; báo cáo Tr°ßng ban vÁ kêt qu£ thñc hiÇn. 

�iÁu 8. Kinh phí ho¡t �Ùng cça Ban Chi �¡o và TÕ công tác chuyÃn �Õi sÑ 

1. Kinh phí ho¡t �Ùng cça Ban Chi �¡o chuyÃn �Õi sÑ �°ãc bÕ trí të nguÓn ngân 
sách hàng n�m cho Trung tâm và các nguÓn kinh phí hãp pháp khác. 

2. ViÇc sí dång kinh phí b£o �£m ho¡t �Ùng cça Ban Chi �¡o chuyÃn �Õi sÑ theo 

các quy �Ënh hiÇn hành. Tr°Ýng hãp có phát sinh các nÙi dung chi �·c thù ch°a có 

tiêu chu©n, �Ënh méc, chÃ �Ù chi, Phòng tÕ chéc - hành chính - tài vå tham m°u, 
trình c¥p có th©m quyÁn xem xét, quy¿t �Ënh. 

�iÁu 9, TÕ chéc thñc hiÇn 

�¡o 

Ch°¡ng IV 

TÓ CHèC THðC HIÆN 

1. Tr°ßng ban Ban Chi �¡o có trách nhiÇm tÕ chéc, chi �¡o các thành viên Ban 
Chi �ao chuyÃn �Õi sÑ thñc hiÇn Quy ch¿ này. 

2. Trong quá trình thñc hiÇn Quy ch¿ này, n¿u có v¥n �Á phát sinh ho·c c§n sía 
�Õi, bÕ sung, các �Óng chí çy viên t­p hãp báo cáo các �ông chí Phó tr°ßng ban phå 
trách xem xét trình Tr°ßng ban Ban Chi �¡o quyêt �Ënh./. 
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