SO GIAO DUC VA DAO TAO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX HAI PHONG DPoc 1ip — Tw do — Hanh phuc
s6: 58 KiapTXHP Hdi Phong, ngay 01 thing 11 ndm 2023
KE HOACH CONG TAC

Thang 11 nam 2023
L. Cong tac trong tAm: |

Chao mimg ky niém 68 nam truyén thdng nganh gido duc Hai Phong (1955-
2023), 41 nam ngay Nha gido Viét Nam (20/11/1982 - 20/11/2023).

1. Phong Giang day vin héa
1.1. Coéng tiac chuyén mén:

- Kiém tra cac diéu kién chuin bi kiém tra gifta ki va td chirc kiém gitta hoc ki [
theo ké hoach (Tl 01 dén hét 02/11).

- Kiém tra tién d6 vao didm trén CSDL nganh.
- Hoan thanh c4p nhat s6 liéu bao cédo diu nim theo huéng dan cua Sé.

- Tiép tuc tang cuong cong tac 6n hoc sinh gidi chuin bi cho ki thi HSG thanh
pho.

- T6 chirc kiém tra chat Iugng doi tuyén HSG, 1ap danh séch doi tuyén chinh thie
du thi HSG thanh phé nam hoc 2023-2024

- Tiép tuc dang ki hoc t6t huéng ing phong trao TP dot 1: tir 10/10 dén 19 /11
- Dy gid kiém tra 02 gido vién (theo ké hoach nam hoc)
1.2. Cong tic GVCN, hoat dong GDNGLL

.- Phat dong tuan hoc tét chio mimg ngay nha giao Vigt Nam (20/11): Tir 15/11
dén 20/11.

- Rhéi hop véi Ban dai dién CMHS tb ch}’rc Lé déng huong cho hoc sinh trong
Béi tuyén dy thi Ky thi chon HSG cap thanh pho.

- Phéi hop véi Ban dai dién CMHS va Doan thanh nién t§ chic hoi dién vin
nghé, chao mirng ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

- Tiép tuc cling ¢ nén nép 16p, va thong ké online vigc thue hién noi quy HS,
tang cudng gido duc nén nép hoc sinh.

- Tang cudng nim tinh hinh, hoan canh hoc sinh. HS ¢4 y thitc chua t6t dé c6
bién phép gitp d5.

- Két hop véi doan thanh nién tiép tuc trién khaj thuc hién tiéu chi danh gid xép
loai thi dua céc tap thé hoc sinh nim hoc 2023-2024.

- Ngay 01/11 & 02/11 kiém tra chung gifta hoc ki 1 nim hoc 2023-2024

- Moi bdo cdo vién Cong an thanh phé 5 chue tuyén truyén an toan giao thong
cho thanh thiéu nién nam 202



- Trién khai c4c ké hoach ctuia Trung tam.
2. Phong Cong nghé thong tin

- Béo céo chuyén dé BDGV thang 11/2023: ngay 01/1 1/20’23. ,

- Tur 09-28/11/2023: Thuc hién BDGV thang 11 theo Ke hoach s6 127/KH-
SGDDT ngay 10/10/2023 cta S& Gido duc va Pao tao vé viéc Boi dudng ting dung
cong nghé thong tin nganh Gido duc va Pao tao thanh pho Hai Phong nim hoc
2023-2024. 7

- Dy thao quy dinh bién soan tai liéu dé phuc vu céng tdc BDGV tai Trung
tam. i

- Thyc hién nhiém vu tu kiém tra HSSS gido vién.

- Tham gia cac hoat dong thi dua chao mung ngay Nha gido Viét Nam 20/11. ,

- Tham muu véi Gidm doc cong van triéu tap BDGV thang 12/2023 theo Ké
hoach ctia S GD&DT. 7 o

- Ctr 02 d/c tham gia to gitip viée clia S& GD&PT dé té chiic Ho1 khée phu
dong thanh pho6 nadm hoc 2023-2024.

- Tuyén sinh céc 16p theo ké hoach.

- Tham gia céac cong viéc khéac cua Trung tam.

3. Phong Quan ly dao tao - Boi dudng

3.1. Cong tac tuyén sinh:

a. Cong tac khdo sat ngudn hoc vién: Tiép tuc diéu tra nhu ciu vé ngudn
nhan luc CI:Ja thi t{ubng 12}0 dong, nhu cau dy‘qc dao tao ctia ngudi hoc lam cin ct
lua chon doi tdc dé lién két dao tao khi du diéu kién quy dinh.

b. Cong tac tham muu: Tham muu lich, }Tnh vuc cong tac méi véi cac dbi
tac mdi lién quan dén tuyén sinh cac 16p trung cap véi d6i tuong hoc sinh dang hoc
vén hoéa tai Trung tam.

c. Cong tic tuyén sinh

- Duy tri tuyén sinh cac 16p theo ké hoach da co, tang cuong truc tiép va truc
tuyén.

- Quang céo va tép trung tuyén sinh 16p Luat VB2-K17 Dai hoc Luit, c4c lop
Cong tdc x4 hoi va Quan ly vin hoa hé tir xa truc tuyén-PH Vinh.

- Phin d4u tuyén sinh céc 16p bdi dudng ngan han véi cac déi tac moi.

3.2 Quén ly t6 chie lién két dao tao: ,Tiép tuc 4p dung chuyén ddi sé qua
viéc thong tin lich hoc, lich thi, kiém dién sT s6 nén nép theo hinh thic truc tuyén.

- Tiép tuc lam viée véi truong Cén b Tai chinh vé& ké hoach cta 16p boi
dudng Ké toan vién.

- Du kién 22/11/2023 bé giang céc 16p Boi dudng lanh dao, quén ly cap Sé va
tuong duong; 16p BD lanh dao, quan ly cap huyén.

3.3 Cong tac kiém tra, thi, danh gia két qua hoc vién, sinh vién: Lén lich

hoc, lich thi theo ké hoach cta cac don vi dao tao, cong khai trén Céng thong tin
dién tr ctia Trung tAm tir diu thang.



3.4 Cac cong tac khac

- Du kién di mot sb truong DH lam viée vé cong tdc m& 16p lién két dao tao.
- Tham gia céc cong téc khéc ciia CO quan.

4. Phong T6 chire-Hanh chinh-Tj vu

- Tiép tuc kiém tra, ra soat, stra chita c4c trang thiét bi phuc vu cong tic giang
day.

- Kiém tra, v¢ sinh moi truong 16p hoc, khudn vién phuc vu céc 16p hoc

- Chuén bi co s& vat chét, trang thiét bi, khanh tiét, an ninh, trét ty phuc vu ky
thi tuyén dung cbng chirc nim 2023 cua S& Noi vy diat tai Trung tam.

- Hoan thién quy ché dan chy trong trudng hoc nam hoc 2023-2024.

- Ra soat hoan thién co s¢ dit liéu cia CBGVNV Trung tdm theo vin ban ciig
S& Gido duc va Pao tao thuc hién trén phan mém MISA .

- Hoan thién Hb so phong chéy chita chdy nim hoc 2023-2024, tham muuy
Gidm doc, 1ap danh sach c4c thanh vién co s¢ 2 tham gia hoc tap huan vé phong
chdy chira chdy theo ké hoach ctia cong an quan Lé chan.

- Thue hién céng tac bio cao chuyén mén theo vin ban cta cap trén va cia
Trung tam.
- Tham muu 1anh dao Trung tdm t chic ky niém ngay Nha gido Viét Nam
20/11.
- Phéi hop véi céc phong trong don vi t6 chirc ky niém 20/11 theo ké hoach
cua Trung tam.
- Thuc hién céc ché do chinh sach, bao hiém xd héi theo quy dinh.
- Thuc hién mot sé cong viée khac theo ké hoach ctia co quan.
IL Lich cy thé:
Tuin tir 01/11-05/11/2023:

01/11/2023 - 09h00” hop phong cong nghé thong tin.

01/11/2023 - 14h00” S¢ Noi vu tb chirc huéng dan thi tuyén dung cong
chirc ndm 2023 tai phong HT C301,

02/11/2023 - Du 30 ndm ngay thanh 1a8p Dai hoc mé Ha Noi.

03/11-07/11/2023 - T4 chtrc thi ching chi Tin hoc co ban.

04/11- 06/11/2023 - S0 Noi vy lap dat phong may vi tinh HT C301 phuc vu thi
tuyén dung cong chirc nim 2023,

Tuan tir 06/11-12/11/2023

06/11/2023 - 08h00” hop Ban Gidm déc.

06/11/2023 - 14h00” hop giao ban.

07/11-08/11/2023 - S& Nbi vu td chite thi tuyén dung cong chirc nim 2023.
07/11/2023 - 14h00” hop BCH cong doan



09/11/2023 - 14h00” hop phong Giang day vin héa
09/11/2023 - 14h30” hop phong Quan 1y dio tao-Bdi dudng
09/11/2023 - 08h30" hop phong TC-HC-TV

10/11-12/11/2023 - Du Hoi nghi Ban lién I’ac Céu lac bd Giam ddc cac Trung
- tdm GDTX trén toan qudc 14n 2 nim 2023.

Tuan tir 13/11-19/11/2023

14/11/2023 - 07h00’ t6 chuc tuyén truyén an toan giao thong HT C301
15/11/2023 - 09h00’ hgp phong Cong nghé thong tin

16/11/2023 - 14h00' kiém tra chon doi tuyén chinh thac du thi HSG TP
Tuén tir 20/11-26/11/2023

20/11/2023 - T6 chire Ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/10
23/11/2023 - 14h00" hop phong Giang day vin héa

23/11/2023 - 14h00" hop phong Quan ly dao tao-Bdi dudng

Tuén tir 27/10 - 30/11/2023
27/11-30/11/2023 - Cac phong hop tong két cubi thang 11 va trién khai cdng
tac thang 12/2023.

30/11/2023 -14h00" hop giao ban cubi thang, 15h30" hop chi bo.
Noi nhén:/— GIAM POC
- Ban giam doc; e

- Trudng cac bd phan;
- Luu -VT.



