UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CAO MINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 90/KH-MN Cao Minh, ngay 30 thdng 5 nam 2024
KE HOACH

T6 chirc hoat dong hé nim 2024

Thyc hién ké hoach s 666/KH-/SGDDT- ngay 24/5/2024 ciia S& Gido duc va
bao tao; Cong véan $6:438 /KH-PGDDT ngay 27/52024 cua phong Gido dyc va bao
tao vé hudng dan hoat dong he tai cac co s GDMN nam 2024;

Can cir Ké hoach nhiém vu nim hoc, tinh hinh thuc té ctia nha trudng va
nhu ciu cua cha me tré, dé to chire tot cac hoat dong cham soc, giao duc tré trong
hé va chuan bi diéu kién cho nim hoc 2024 - 2025, truong mam non Cao Minh
xay dung ké hoach t6 chirc hoat dong he nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich:

- Tao diéu kién cho phu huynh hoc sinh yén tim cong tac, tré duoc tham gia
cac hoat dong van hoa, van nghé, vui choi bo ich, 1y tha; co né nép théi quen, ky
nang trong sinh hoat hang ngay.

- Nang cao y thirc, trach nhiém cua gia dinh, xa hdi trong viéc cham soc,
nuoi dudng, quan ly, giao dyc tré trong ky nghi he nam 2024.

- Tré duoc an toan tuyét d6i vé tinh mang, tinh than, ning cao strc khoe
cho tré vé moi mat gop phan tao moi truong an toan lanh manh dé hoc sinh rén
ky nang,phat huy kha nang sang tao boi dudng nang khiéu, kh0’1 day y thuc tu
nguyén vi cugc song cong ddng voi tinh than “Vi dan em than yéu”

2. Yéu ciu:

- Viéc t6 chirc hoat dong he cho hoc sinh thyc hi¢n theo nguyén tic tu
nguyeén.

Phy huynh hoc sinh ¢6 con dang hoc ¢ trudng c6 nhu ciu guri con trong hé
phai c6 don xin hoc hé viét tay.

Tuy theo diéu kién cy thé vé doi ngil gido vién, co s& vat chat dé nha
truong to chirc hoat dong hé. Nha truong sap xép sb6 chau/lép va bé tri cho gido
vién phu hop theo quy dinh.

- Quan tam dén céac ché do dai ngd ddi voi gido vien di lam he.

- T6 chuc cac hoat dong phai dam bao an toan, giao duc y thirc chu dong
phong chong cac tai nan, ky nang song cho hoc sinh; thong qua cac hoat dong tao
tam thé phan khai chuan bi tt cac diéu kién budc vao ndm hoc méi.

II. CHU PE VA THOI GIAN

1.Chu dé: “Vui hé an todn — Hoc ngan diéu hay”
2. Thoi gian: Tir ngay 01/6/2024 dén ngay 31/8/2024
3. bia diém t6 chirc day hé: Tai trwong man non Cao Minh



Dia chi:

Co s6 1; Thon 4 Tay Am - Xa Cao Minh — Vinh Bao - Hai Phong
Co s6 2; Thon 8 Hoi Am - X3 Cao Minh — Vinh Bao - Hai Phong
2. Béi twong hoc hé: Tré miu giao va nha tré

I11. NOI DUNG VA GIAI PHAP THUC HIEN

1. Cong tac quan ly, chi dao hé:

- Trién khai t6i phu huynh viét don, dang ky cho tré hoc hé. Tiép nhan don
ctia phu huynh c6 nhu ciu giri chdu hoc hé tir ngay 20/5/2024 dén hét ngay
01/6/2024.

- Chi dao, nhan don dang ky lam he cuia CBGV, CNV tir ngay 20/5/2024
dén hét ngay 01/6/2024.

- Thanh 1ap Ban chi dao hoat dong he.

- Ban chi dao xay dung ké hoach hoat dong h¢, hop BDDCMT, cha me tré
trién khai ké hoach hoat dong hé nam 2024.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho CBGVNV, thiét 1ap hd so quan Iy céc
hoat dong trong he day du; lanh dao truc, co sb truc hé ghi chép day du (thoi
gian, ngudi truc, dién bién tinh hinh trong ngay,...), duy tri viéc hop giao ban
trong he.

- Thuc hién ché d6 thu chi theo quy dinh, nghiém tuc thuc hién ché do thu
theo thoa thuan ngay tir ddu nim hoc, khong thu bat ctr cac khoan nao khac ngoai
quy dinh cua nha truong.

- T6 chire boi duong hé cho doi ngi CBGV, CNV. Tiép tuc tuyén truyén
nang cao y thitc cho hs va phy huynh vé van dé gir gin vé sinh nang cao sirc
khoée phong chong cac dich bénh mua he. Tiép tuc thuc hién nghiém cac van ban
chi dao ctia cac cap vé chap hanh luat 16 ATGT, cong truong hoc ATGT.

- Thue hién ché d6 béo cao thang, béo cao kip thoi khi ¢ vu viée dot xuat
véi cac co quan quan 1y cap trén.

2. Cong tac cham séc, nuodi dudong va gido duc tré:

2.1. Cong tac an toan cho tré

- Pam bao 100% tré dén truong an toan vé tinh mang, tinh than va vé sinh
an toan thyc pham.

- Kiém tra thuong xuyén viéc thuc hién cic quy dinh vé trudng hoc an
toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong truong, 16p. Khi phat hién co6 nguy
co gdy mat an toan phai c6 bién phap khac phuc kip thoi. Tuyét . d6i khong tra tré
cho nguoi la khi khong c¢6 sy uy quyén cia cha me tré. Lam t6t cong tac tuyén
truyén voi phu huynh khong cho ngudi la va tré em dudi 10 tudi dén don tré.

- Ban giam hiéu nha trudng phéan cong, b tri da GV/116p.

- Phan tré déu cac do tudi va si so dé dam bao cong tac an toan.

- Ban giam hiéu phan cong tryc he dé bao quan, giai quyét kip thoi cac tinh
hudng xay ra.

2.2. T6 chirc chim s6c nudi dudng:

- Thyc hién nghiém tuc quy ché cham séc, vé sinh cho tré. Pam bao vé
sinh an toan thyc pham, duy tri viéc ky hop dong mua thuc pham sach, an toan
nhu trong ndm hoc, tuyét doi khong mua thirc dn ché bién sin, dam bao du ngudn



nude sach sir dung cho tré, ting cudng cac bién phap kiém soat ngudn thyc pham,
nuéc udng str dung hang ngay tai trudng.

- Thuc hién nghiém tac cong tac quan 1y nudi dudng, quan 1y chat luong
bita an cho tré theo dung quy dinh: Céng khai thyc don va tién an hang ngay cia
tré va clia gido vién, thuc hién nghiém tuc viéc giao nhan thuc phim hang ngay.

- Tang cudng cong tac vé sinh moi trudng, phong chdng dich bénh theo su
huéng dan cta SO y té, Trung tdm y t& huyén Vinh Bao, cu thé:

+ Lam tot cong tac vé sinh moi trudng (trong va ngoai 16p hoc), cha y vé
sinh hé thong cong thoat nudc va nha vé sinh dam bao thong thoang, kho réo
tranh rudi, mudi.

+ Thuong xuyén vé sinh d6 dung d6 choi, san nha.

+ Tang cudng vé sinh bép va dung cu nha bép. Pam bao co du dd dung va
trang thiét bi phuc vu tré.

+ Tuyén truyén vdi cha me hoc sinh phdi hop voi nha trudng trong cong
tac phong chong dich bénh, thuc hién tét cong tac vé sinh ca nhan va vé sinh n
udng cho tré (rira tay bang xa phong trude khi an, sau khi di vé sinh va hoat dong
ngoai troi, ddm bao cho tré an chin, ubng soi...)

- Thuc hién nghiém tuc qui ché d6n va tra tré dé xe, phuong tién dua don
tré dung noi quy dinh,chdp hanh luat 18 ATGT tai cong truong theo quy dinh.Chi
nhan tré co strc khoé binh thudong vao 16p. Tré bi bénh dich (sé1, thuy dau, quai
bi, ho ga, dau mit do....), sbt cao hodc ¢6 triéu chiing bat thuong can duoc tra lai
cho gia dinh cham soc va kip thoi dua tré di kham bénh. Trong truong hop ca biét
chau bi mét nhe, phu huynh van yéu cau gui con va co gui kem thudc thi chi nhan
cac loai thudc thong thuong nhu thudc nho mat, nhé miii, thude ho, thude bd co
huéng dan sir dung cu thé (vé liéu luong, thoi gian uong) va chit ki xac nhan cua
phu huynh hoc sinh trong nhat ky 16p. Nhan vién y té cua truong phdi hop véi
gido vién cham soc, theo doi strc khoé va cho tré uéng thude.

- Phong chong néng: kiém tra, sira chita hé thong quat dién, phong hoc
thoang mat, vé sinh sach s&. Chi dao, don ddc, theo ddi gido vién thuong xuyén
cho tré udng nuéc du theo nhu cau cia tré.

- To chitc vé sinh ca nhan tré theo dung lich vé sinh c4 nhan; duy tri t6t
lich ludc khan, ca theo lich.

- T6 chire cho tré an, ngu, day dung gio, luyén tap thé duc sang va thé duc
sau phut ngu day thuong xuyén theo lich hoat dong mot ngay cua tré.

2.3. T6 chirc cac hoat dong gido duc:

+ Rén k¥ nang séng cho tré

+ Cho tré lam quen véi tiéng anh 9 khéi miu gido)

+Xay dung chuong trinh cu thé 6n hé cua ting khdi 16p theo chuong trinh
gido duc mam non,.

- Gido vién xay dyng chuong trinh 6n luyén trong dip he.

- Thuc hién ké hoach gido duc mot ngay theo ndi dung chim séc gido duc
trong he, dam bao linh hoat, mém déo, khong go bo, ap dat.

- Xay dung ké hoach 6n tap va to chuc cac hoat dong giao duc phu hgp voi
d6 tudi. Tuyét d6i khong day trude chuong trinh & cac do tudi.



- Pam bao du d6 dung, d6 choi va phuong tién phuc vu hoc tip va sinh
hoat cho tré.

2.4. Cong tac diéu tra huy dfng tré dén truong:

- Phan c6ng gido vién diéu tra tre trong do tuéi mam non, tré khuyét
tat trén dia ban va xay dung phuong an tuyen sinh ndm hoc 2024- 2025.

- Thong bao cong khai thoi gian tuyén sinh, ting cudng tuyén truyén huy
dong nha tré dén trudng va chuan bi tdt cac diéu kién cho ngay tuu trudng.

3. Ké hoach thu, chi hoat dong he:

*Tong s tré hoc thém hé trong nha trudng: duy kién

- Thang 6/2024 14 250 chau. Trong d6: (MG =175 chau; NT = 75chéu)

- Thang 7/2024 14 230 chau. Trong d6: (MG = 155chau; NT = 75chéau)
- Thang 8/2024 14 270 chau. Trong d6: (MG = 180 chéau; NT = 90 chéu)
3.1.Thu tién hoc hé:

Vé mirc thu: Nha truong dy kién hop ban, théa thudn voi toan thé phy
huynh hoc sinh tai budi hop phu huynh ngdy chu nhat 26/5/2024 murc thu la:
*Muc thu; Mau gidao + Nha tré : 800.000d/ chau/thang

(800 000d/tré/thang; Trong do bao gdm tién trong tré tur thir 2 dén thtr 7 hang
tuan, tién trong tré catrua, hd tro thué nhan vién nau an)

Tién dién, tién nudc sach, tién chat dbt thu theo thuc té héa don dung trong
thang va chia binh quan cho s tré di hoc.

*T6ng so tién nha trudng thu vé trong 3 thang du kién 1a 584.000.000d6ng

+Théng 6 12 240 chau x 800.000dong = 192.000.000d0ng

+Théng 7 12 220 chau x 800.000ddng = 176.000.000d0ng

+Théng 8 14 270 chau x 800.000dong = 216.000.000d6ng

* Dy kién chi:

- Trich 2% téng thu du kién nop thué dich vu.

- S6 con lai du kién chi nhu sau:

+ Trich 7% hd trg CSVC

+ Trich 10% cho cong tac quan 1y, chi dao, ké toan

+ Trich 81% chi cho gido vién, nhan vién nau an theo ngiy cong thuc té di lam

=> Dién gidi:

* Thang 6 sb tién trich 81% la 152.5200.000d6ng (Chi cho GV truc tiép
dung 16p, nhan vién ndu an theo ngdy cong di lam) trung binh 4.236.000/1ngudi/
1 thang ( binh quan 325.800d6ng/1 ngay/ngudi);

* Thang 7 sb tién trich 73% 13 85.848.000d6ng (Chi cho GV tryc tiép
dung 16p, nhan vién nau in theo ngay cong di 1am) trung binh 3.960.000./1nguoi/
1 thang ( binh quan 300.000 dong/1 ngay/ngudi);



* Thang 8 s6 tién trich 81% 1a 174.960.000d0ng (Chi cho GV tryc tiép
dung 16p, nhan vién nu dn theo ngay cong di lam) trung binh 4.486.000./ Inguoi/

1 thang; ( binh quan 190.000 dong/1 ngay/ngudi);

3.2.Tién an; 20.000d0ng/chau/ngay.

3.3.Tién chat dbt ( gas, dién) + dién diéu hoa + nudc sinh hoat:

- Dy kién thu: +Thang 6: 240 chau x 70.000déng = 16.800.000ddng
+Théang 7: 230 chau x 80.000ddng = 18.400.000ddng
+Théang 8: 270 chau x 80.000ddng = 21.600.000dng
Du kién tong thu 3 thang 1a 56.800.000 dong

- Dy kién chi: Thang 6 + Thang 7 + thang 8 = 56.800.000 ddng

IV. KE HOACH CU THE

T.hm Tuin Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Phan co‘n g
glan : truc he
- Duyé¢t chuong trinh hoat |- TTCM Hi¢u trudng
dong he thang 6. va KT
- Kiém tra, bao dudng, sua | - BGH
I chita hé thong phong chdng
nong cho tré.
- Kiém ké tai san - BGH, K& toan,
BTTND
- Xay dung ké hoach phat | - Hiéu trudong Hi¢u trudng
trién giao duc
;| |- Khio st thyc pham trén thi | - HT+PHTPTND
truong.
- Kiém tra cong tic VSATTP | + T6 nudi
bép dn va trén nhoém 16p
Théng - Kiém tra viéc thuc hién |- BGH Hiéu trudng
6

chuong trinh, cong tic CSND
tre.

- Kiém tra cong tac tai chinh.

- Kiém tra coéng tic phong
chéng nong cho tré.

- Piéu tra tré trén dia ban xa

- Hi€u trudng
- HT-PHTPTND

- BGH, Tb diéu

Hiéu truéng

v d6 tudi tir 0-6 tudi. tra cong tac
PCGDMN.
- Tuyén sinh tré vao truong |-T6 cong tac
mam non. tuyén sinh.
- Duyét chuong trinh hoat |- TTCM TTCM
V | dong he thang 7.

- Phan nhom 16p, gido vién

- Ban giam hiu




phu trach cac nhoém 16p.
- T6 churc hop giao ban, hop | - CBGV, NV
hoi dong truong

- Kiém tra viéc thuc hién | - Ban giam hi¢u Hi¢u trudng
chuong trinh.

| +11 |- Chi dao gido vién tdp van |- TTCM + Giao
nghé chuan bi cho nim hoc | vién
moi.
- Kiém tra cong tac phong | Hiéu truong Hi¢u trudng
chéng nong, sira chira hé
théng quat dién.

Il |- Xay dung ké hoach cai tao,
stra chita, dau tu trang thiét bi
d6 dung chuan bj cho nim hoc
Théang mdi

7 - Lap du tru mua sam thiét bi, | - Hiéu truéng Hiéu trudng
IV |do6 dung cham soéc, v€ sinh, | + PHT
gido duc cho tré.

- Chi dao gido vién xay dung | - Pho hi¢u truong | Hi¢u truong
moi truong gido duc chuan bi

cho nam hoc moi. - Hi€u trudéng
- B6i dudng hé cho d6i ngii |+ TTCM
V [CBGV, NV - Hiéu trudng

- Chi dao doan thanh nién tap
luyén van nghé chuan bi nim | + Bi thu chi doan
hoc moi.
- Kiém ké tai san - BGH, KT

Thang Rén né nép cho tré CBGVNV Hiéu truéng
8 Tap van ngh¢ cho khai giang

Boi dudng chuyén mén

Xay dung MT giao duc

Chuan bi cac diéu kién csvc

cho nam hoc mdi

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Trién khai ké hoach day hé
*/ Tur 1/6/2024 dén 31/7/2024
- Phu huynh c6 nhu cau gui con trong hé c6 don Xin hoc he. Tuy theo diéu
kién cu thé vé co s& vat chat, vé doi ngii gido vién, dé nha truong to chirc hoat
dong he.
- Nha truong sip xép va bd tri du gido vién day hé va duoc nghi hé luan
phién.
+ Nhan don ctia PH ¢6 nhu cau giri con hoc he.
+ Nhéan don dang ky lam h¢ cua CB.GV.CNV.
+ Thuc hién hop dong day heé



+ Thanh 1ap Ban chi dao hoat dong he
+ Thuce hién quyét dinh phan cong lam hé
+ Xay dung ké hoach hoat dong he.
*/ Tir 1/8/2024 dén khi c6 cdng vin chi dao lich twu truwong cia hoc
sinh.
- Phy huynh ¢6 nhu cau guri con trong thang 8 khi chua c6 lich tyu truong
thi ¢6 don xin hoc.
- Nha truong triéu tap giao vién di lam thuc hién c4c nhiém vu:
+ B6i dudng chuyén mon
+ Xay dung moi truong gido duc
+ Chuén bi cac diéu kién dé chuan bi cho khai giang nim hoc méi
+ Nha truong sap xép va bé tri du gido vién tréng coi tré, rén né nép tap
van nghé néu cha me ¢6 nhu cau giri con.
2. Thuee hién nghiém tdc cong tac tuyén sinh theo ké hoach ciia UBND
Huyén va Phong GD&DT.
- Phéi hop v6i Uy ban nhan dan xa, Ban chi dao pho cap chéng mu chir dé
van dong va tiép nhan toan bo sb tré 5 tudi theo dia ban dén truong ndm hoc mai.
- Xay dung ké hoach tuyén sinh. Uu tién nhan tré trén dia ban minh phu
trach.
- Ké hoach tuyén sinh duoc cong khai va tuyén truyén trén loa truyén thanh
cuia xd d¢ nhan dan tién viéc duoc biét
- Thuc hién tét cong tac tu van dé gitip phu huynh hiéu rd va thuc hién tét
cac yéu cau clia nha truong.
3. Thue hién ché d§ thu chi hé theo qui dinh. Lap dw toan thu chi he
cong khai trong doi ngii.
4. Thoi gian thue hién
- Tir ngay 1/6/2024 én 31/7/2024: Va tiép tuc thuc hién trong coi tré trong
thang 8 khi chua c6 lich tuu truong cua hoc sinh.
- T6 chirc hoat dong hé theo nhu cau cta phu huynh
- T6 chitc tuyén sinh ndm hoc méi tir ngay 02 /7/2024
- Tham gia cac 16p boi dudng chuyén mén hé ciia nganh.
- Tuan 4 thang 7/2024 Tong vé sinh, tao moi truong, trudng 16p, chuan bi
nam hoc moi.
Ban chi dao hoat dong hé nim 2024 yéu ciu cac dong chi CBGV, NV nha
truong thuc hién nghiém tic ké hoach trén.
Noi nhén: ‘, HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé b/c); o~ :
- Ban DPDCMT
- CBGVNV nha trudng
- Ban chi dao hé (d¢€ thuc hién);
-Luu: VT.

* Nguyén Thj Nhinh
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