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Trién khai thue hién cong tic cai cich hanh chinh nim 2024

Cin cir Ké hoach sé 43/KH-SGDDT ngay 17/01/2024 vé cong téc céi cach
hanh chinh nha nudc nam 2024 cua S& Gido duc va Dao tao Hai Phong;

Ciin cir Quyét dinh sb 81/QD-UBND ngay 22/01/2024 ciia UBND quén vé
viéc ban hanh K& hoach Cai céch hanh chinh nha nuéc quan Hai An nam 2024;

Cin ctr Ké hoach s6 06 /KH-PGD&PT ngay 07 /02/2024 cia Phong Gido [
duc va Pio tao quin Hai An vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nha | "
nude Gido duc va Pao tao nim 2024; 2\

Trudmg mam non Ping Lam xdy dyng ké hoach thuc hién cong tic cai cach
hanh chinh nam 2024, cy thé nhu sau:

I. MUC TIEU

Tiép tuc déy manh cai cach hanh chinh, nang cao hi¢u luc, hiéu qua hoat
dong cua trudng; thue hién cac ndi dung Chuong trinh cai cach hanh chinh cua
UBND quén Hai An nim 2024

Ay manh CCHC trong nha truémg gén véi phat huy dan chu. Tiep tuc néng
cao trinh d9, ning lyc va phong céch lam viéc chuyén nghiép cua dgi ngii can bo,
gi4o vién, nhan vién nha truong,

Tang cudng ky luat, ky cuong hanh chinh nng cao chit lugng ddi ngi can
b6, cong chirc, vién chirc ¢6 phdm chit, c6 trinh o phu hgp v6i vi tri viée lam va
tiéu chudn ngach cong chirc, vién chirc; tao moi truong cho céc to chire, ca nhén
tudn thu tha tuc hanh chinh thude linh vyc gido duc, dap (mg yéu cau phat trién cua
nha trudng va cua nganh.

Ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb dé cai tién 1& 16i va phuong
thirc 1am viéc nham tao diéu kién thuén lgi cho to chirc, cong dan, tao moi truong

théng tho4ng, minh bach thu hat cac nguon lyc diu tu phét trién gop phéan phét

trién gido dyc .
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II. CHI TIEU

- 100% cdc to, cac by phan xay dung va thuc hién quy ché lam viéc, thuc
hién nhi€ém vu theo phan cong ctia Ban gidam hiéu.

- 100% vén ban hanh chinh dugc ban hanh theo dting luat dinh.

- 100% cac thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cta don vi duoc
gidi quyét dung han; thuong xuyén ra soat, cip nhét kip thoi. Cong bd cong khai
trén Website cua nha truong.

- 100% céan bg, cong chirc, vién chirc ky cam két khong gay phién ha sach

nhiéu tiéu cuc trong thuc thi nhiém vu theo quyét dinh sb 2029/2015/Qb-UBND
ngay 7/9/2015 ciia UBND thanh phé Hai Phong.

L. NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC CAI CACH HANH CHINH
NAM 2024

1. Cong tic chi dao, diéu hanh cai cich hanh chinh:

- Xay dung ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong nha
truong nam 2024; thanh 14p Ban chi dao t6 chic trién khai, thue hién va t6 chirc
kiém tra, don déc kip thoi viéc thuc hién cdc chu truong, bién phap veé CCHC
trong vigc thuc hién céc nhiém vu, chuong trinh cong tac ciia nha truorng, yéu cau
dam bao chuyén bién thuc su trong nhan thtc, y thirc chap hanh va thuc hién ky
luat, ky cuong trong hoat dong cong vu.

- Hi€u trudng chiu trach nhiém véi cap trén trong viéc trién khai thuc hién
va to chirc kiém tra, don déc viéc thuc hién, bao dam chuyén bién thuc su trong
nhan thirc va y thirc thuc hién cia céng chire, vién chirc ciia nha truong.

- Tang cudng cong tic tuyén truyén ve cai cach hanh chinh. Thuc hién tét
ché d tiép dan, déi thoai truc tiép vé giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Day manh Umg dung CNTT, chuyen d6i sb trong quan ly, chi dao moi hoat
dong ctia nha truong.

- T1ep nhan, gidi quyét cac y kién phan anh, ddnh gia viéc thuc hién tét,
khéng tot cong tac CCHC; cac hanh vi tiéu cyc, sach nhiéu trong thyc thi nhi¢m
vy, giai quyét cc thi tuc hanh chinh cua can bo, cong chire, vién chire, nhan vién,

phu huynh nha truong.

- Thuc hién nghiém tac so két, téng két, danh gid, rit kinh nghiém viéc thuc
hién cai cach hanh chinh va thu tyc hanh chinh théng qua céc cude hop Hoi dong
truong; dinh ky bao céo vé phong GD&DT qudn.

2. Cii cach thi tuc hanh chinh:

- Can ctr chirc nang, nhi¢m vy nha truong tlep tuc ra sodt va thuc hién céc
nhiém vy sau day:

- Xay dyng vé hoan thién vé td chirc va hoat djng cta trudng ding theo
Piéu 1é cua truong Mém non.
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- T6 chirc quan triét, trién khai thyuc hién kip thoi, ddy da, dang quy dinh cac
vin ban hanh chinh lién quan dén linh viye gido dyc.

- Thuémg xuyen ra soat dé phat h1¢n nhirmg van ban mau thuan, chéng chéo
nhidm kién nghj véi cp trén c6 tham quyén sira doi, bd sung thay thé, xay dyng va
hoan thién cac vin ban phap quy dic biét 1a cac van ban cé lién quan dén nhiém vy
cal cach hanh chinh thugc linh vue gido duc.

- Thyc hién kiém tra, tir kiém tra theo thim quyen bao dam 100% van ban
hanh chinh duge ban hanh ding can ci phép ly, dung tham quyén, noi dung, trinh
tu, thu tuc, thé thire va k§ thuét trinh bay, dam bao chat luong, tinh kha thi va hiéu

qua cua van ban.

- T6 chirc quan triét, trién khai thuc hién k1p thoi, day du, ding quy dinh céc vin
ban quy pham phap luat lién quan dén linh vuc gido duc. Ra soét quy dinh hanh chinh
va don gian héa cac thu tuc hanh chinh nam 2024 tai nha trudmg. Thuc hién nghiém tic
quy trinh ban hanh vin ban hanh chinh, bao dam chét luong, tinh kha thi, hiéu qué va
trdch nhiém tham dinh vin ban trude khi trinh lanh dao ky, duyét, ban hanh.

- T6 chirc héi hop dung quy dinh, nang cao chat luong chuén bi néi dung va
diéu hanh cac cudc hop theo hudng tap trung pho bién thong tin, tang cuong thao
ludn céac bién phap nang cao chat lugng nhiém vu ctia nha truong. to chirc doan thé

va céc t6 chuyén mon.

- Thuong xuyén ra soat cic thu tuc hanh chinh; ting cuong kiém tra, thim
dinh sy can thiét, tinh hgp phap, hop ly cac thu tuc hanh chinh.

- Cong khai, minh bach tat ca thu tuc hanh chinh trén trang tin di¢n tir cta
truong dé phuc vu viée tra ctru va cap nhét cla cdc t6 chirc va cong dan; thuc thi
céac thu tuc hanh chinh theo dling quy dinh da ban hanh.

- Thyc hién t6t viéc tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi clia c4 nhan, t6 chirc vé
cac quy dinh hanh chinh; ting cuong trach nhi¢m va ning cao hiéu qua cong tic phdi
hop gifta céc bd phan, cong tac kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cai cach thu tuc hanh
chinh.

- Xu ly kip thoi cac véan ban chi dao cap trén, tiép nhan va giai quyet nhanh,
chinh xac cac ho so cua cong dan co6 lién quan (Cép nhat théng tin hd so, chuyén
hé so tré 5 tudi 1én trudong Tiéu hoc dung thoi gian quy dinh).

- Tu vén cho céac so s¢ GDMN ngoai cong lap trén dia ban trinh tu va tha
tuc cap phép thanh lap nghiém tic dam bio quy dinh cua phép luat.

3. Cii céch to chirc b) may hanh chinh:

- Nang cao vai tro, trach nhi¢m cia hi¢u truong trong cong tac cai cach hanh
chinh va hiéu qua hoat dong cua don vj.

-Tap trung thye hién dé 4n vj tri viée 1am, hoan thién co ché tu chu, tur chiu trach
nhiém, tang cuomg tinh cht dong va ning cao hi¢u qua hoat dong cia don vi su nghiép.
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- Tiép tuc bo sung Quy che lam viéc, dam bao thuc hién dung chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia nha truong theo ding quy dinh.

4. Xay dung va ning cao chat lugng dji ngii can b, cong chire, vién chirc:

- Thyc hién dung quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho vién chirc,
ngudi lao dong. Pé nghi va thue hién ding quy trinh bo nhiém can bd.

-Tang cudng dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh do chuyén mon,

nghi¢p vy, trinh d§ quan ly, ly luén chinh tri cho can b9, gido vién, nhan vién nha
truong. Trién khai bo sung quy hoach cén bé ngudn hang nim theo quy dinh;

- Thuong xuyén chén chinh ky luat, ky cuong trong ndi bo don vi. Xir 1y ki
ludt ding quy dinh nhung can by cong chue, vién chirc, cong nhan vién khong
hoan thanh nhiém vu, vi pham ki luét, lam mat uy tin nha truong.

- Tiép tuc doi mai ndi dung hoc tap bdi dudng thuong xuyén, ndi dung héi thao
chuyén mén, chuyén dé (ve kién thirc, k§ ning va thai d6 hanh vi {mg xr), sat thuc té,
hudng vao cac van dé thiét thuc dat ra tir qua trinh thuc hién nhiém vu phu hop véi vi tri

cong tac.

- Ting cudng dao tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d6 chuyén mén,
nghiép vy, trinh d§ quan ly, ly ludn chinh tri cho can bg, gidao vién, nhan vién cua
don vi;

- Thue hién céc chinh sach, ché d6 d6i véi doi ngii nha gido va can bd quan
ly gido duc cua don vi.

- Chi dao va tb chire thuc hién nghiém tuc, c¢6 hiéu qua quy dinh cia Chinh
phu, cua thanh phé vé danh gia phan loai can bg, cong chire, vién churc; lay két qua
lam co s& cho viéc dé xuat hinh thic thi dua, khen thudng, 1a co s¢ trong viéc xem
xét, dé bat va bo nhiém céc chirc vu lanh dao, quan ly.

- Tham gia cac 16p tap huan do cap trén té chirc cho doi ngii cén bd, g1ao
vién, cong nhan vién lam cong tac cai cach hanh chinh va kiém soat tha tuc hanh
chinh.

5. Cai cach tai chinh cong:

- Thuc hién c6 hiéu qua Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP vé thuc hién co ché

tu chu, tu ch;u trach nhi¢ém ve tai chinh, thyc hi¢n ding cac quy dinh cua phap luat
lién quan dén quan ly bién ché, kinh phi quan ly hanh chinh;

- Tlep tuc thuc hién cé hlf;u qué cic quy dinh ctia Trung uwong va Nghi quyét
cua Hoi dong nhéan dan Thanh pho vé thuce h1¢n cOng tac xa hoi hoa , huy dong céc
nguon lue xa hgi tham gia hoat dong quan ly d6i vai linh vie Gido duc va Pao tao

- Piéu chinh Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024.
- Thyc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh

cong.
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- B6 sung Chuong trinh hanh dong phong, chbng tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi.

6. Hi¢n dai héa hanh chinh:

- Xay dung ndi quy, quy ché ctia don vi, thuc hién giam hoi hop, giam vén
ban, gidy t& hanh chinh. Téang cuong trach nhiém cia ca nhan trong giai quyét
cong viéc.

- Pay manh tng dung céng nghé thong tin; nhét 1a quan ly van ban di va
dén; tang cuong viée su dung vin ban di¢n tir trong cac co quan, don vi theo Ké
hoach s6 216/KH-UBND ngay 23/9/2021 cia UBND thanh pho vé thuc hién
Chuong trinh tong the CCHC nha nudc tai thanh pho Hai Phong giai doan 2021-
2025 va Nghi quyét s6 03-NQ/TU ciia Ban Thuong vu Thanh uy veé Chuyén d6i s6
thanh phé Hai Phong dén nam 2025, dinh hudéng dén nam 2030..

- Thuong xuyén c@p nhét va niém yét cac thi tuc hanh chinh dd duoc ban
hanh dé nhan dan biét, thuc hién va giam sat.

- Tiép tuc ddy manh tin hoc héa trong quan ly, diéu hanh don vi théng qua
hé thong thu dién tir, van ban dién tir trong nha truong.

- Pay manh ung dung CNTT trong toan bg quy trinh quan ly tai chinh cong
dam bao cung cap thong tin tai chinh ngan sach day du va toan dién

- Khai thac sir dung c6 hiéu qua Website va hop thu dién tir cua truong.

I11. PHAN CONG NHIEM VU

1.Ban Giam hiéu:

- T6 chie thue hién ndi dung céi cich hanh chinh c6 hiéu qua; theo dai,

huéng dan, dén ddc, kiém tra, danh gia phan loai két qua thuc hién nhiém vu cai
céch tai cac co quan, don vi; tong hop bao céo két qua thuc hién theo quy dinh.

- Tham muu thanh 1ap Td cong tac thuc hién cai cach hanh chinh cua truong
dé thuc hién céc ndi dung;

+ Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh hang nim cta co quan;

+ Hudng dan cac bd phan thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh cua
trudng;

+ Theo d6i, danh gia viée thye hién ké hoach cai cach hanh chinh, thyre hién céc
thé ché, chinh séach, bién phap, co ché cai cach da duge ban hanh trong pham vi quan ly;

+ Xdy dyng bdo cdo cai cach hanh chinh cia co quan theo quy dinh;

+ D& xufit cdc bién phédp, sang kién nhim ddy manh cai cich hanh chinh:

+ th hgp vai cac co quan lién quan thye hi¢n cong tac thong tin, tuyén
truyén vé cai cach hanh chinh,

- Dinh ky béo cdo vé Phong Noi vy, Phong GD&DT vao ngay 25/12/2024.
2. B{ phiin Viin phong:




6

- Chu tri trién khai thye hién nhiém vu klem soat thu tuc hanh chinh va viéc
tiép nhan, xir ly phan anh, kién nghi cta cé nhén, to chie.

-Trién khai viéc img dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan
hanh chinh; ting cuong cong tac thong tin, tuyén truyen

- Pay manh céng tac tuyén truyén vé cong tac cai cach hanh chinh, béo céo
cOng tac ra soat van ban quy pham phap luét theo quy dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

- Xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2024 theo ndi dung ké hoach
tuyén truyén cai cach hanh chinh nha nudc ndm 2024 ctia UBND quéin va Phong
GD&DT.

- Trién khai thuc hién tai don vi cc noi dung cai cach hanh chinh; td chirc niém
yét va thuc hién ding cac quy trinh thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua
don vi.

- Luu trir day du hé so, sé sach c6 lién quan dén cong téc cai cach ha.‘@m
chinh cua don vi dé phuc vu bao céo trong céc dot kiém tra cai cach hanh chmﬁ’ \

)

dinh ky, dot xuat ctia cac cip c6 thdm quyén. ON |5 7
AM /2
- Thuc hién tt cong tac tu kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh chinh &

don vi.
- Thuc hién tét ché d6 bao cdo, cu thé:
+ Bao cdo dinh ky hang quy;
+ Bao cdo cudi nim;
+ Béo céo dot xuét theo yéu cau.

Tuy theo nhiém vu dugc phan cong, cac by phéan chirc ning trong truong
tham muu dé xuét nhitng giai phép cu thé dé hoan thanh cac noi dung theo diing ké
hoach va thoi gian quy dinh. Nhimg phat sinh, khé khin vuéng méc can bao cdo
linh dao nha truong dé co huong chan chinh va chi dao kip thoi, bao dam chat

lugng trong cong tac giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai don vi./.

Trén day la ké hoach thue hién cong tac cai cach hanh chinh ctia Truong Mam
non Pang Lam nam 2024. D& nghj cic cé nhan, cac t chirc doan thé trong nha
trrong nghiém tac thyc hién./.

Noi nhin:
- Phong GD&DT qudn;
- PHT, Trudng cac b phiin;
- Website cia truong,
- Laru: VP,




