UBND QUAN DUOGNG KINTI CONG HOA XA HQI CIHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI THANH Dic ldp - Tw do - lanh phic
S0: 253 QD - MNIIT Hai Thanh, ngay 19 thang 09 nam 2024

QUYET DINH
Ban hanh quy ch¢ lam viée
cia truong mam non Hai Thanh nim hge 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HAI THANH

Can cir Thong tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 3 1/12/2020 cuia Bé gido
duc va Dao tao vé viée Ban hanh dicu 1¢ truong mdm non;

Can cir Quyét dinh  902/0D - UBND ngay 07 thang 6 nam 2024 cua
UBND quan Duong Kinh vé vide giao chi tiéu ké hoach pht trién gido duc va
tuyén sinh nam hoc 2024 -2025.

Can cir Ké hoach so 118/KH - UBND ngay 20 thang 5 nam 2024 cua
phong gido duc va Pao tao quan Duong K inh vé Ké hoach ruyé’n sinh cac lop
madm non, 16p 1, 6p 6 ndin hoc 2024 - 2025:

Thire hién Hudng dan $6 828/1ID — PGD& DT ngay 10 thang 9 nam 2024
cua phong gido duc va Dao tgo qudn Dirong Kinh vé Huong dan thue hién
rhiém vu ndm hoc 2024 -2025.

Thiee hién Ké hoach s6 251 /KH — MNHT ngay 18/9/2024 cua Truong
mam non Hai Thanh vé viéc trién khai thiee hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025,

Can cur tinh hinh thuc 16 cua dia phuong, cua truong mam non Hdi
Thanh:

QUYET DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéce cua
truomg mam non Hai Thanh nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 2. Hiéu trudng truong mam non 11ai Thanh chu tri, chi dao phéi hop
v6i cac doan thé trong nhé trudng co trach nhiém hudng dén thyc hién quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cac b, gido vién, nhan vicn cua truong mam non Hai Thanh chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh niy. Quyét dinh ¢o hidu lyuc thi hanh ké tir ngay
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UBND QUAN DUGNG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HAI THANH Péc lap - Tu do - Hanh phic

Hai Thanh, ngay 02 thang 10 ndm 2024

QUY CHE LAM VIEC
Truomg mim non Hai Thanh nam hoc 2024 - 2025
( Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 253/0D — MNTT ngay 19 thang 09

ndm2024 ciia Hiéu truong truong mam non Hdi Thanh)

Can cu Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngéy 31/12/2020 cua B¢ giao 3
duc va Péo tao vé viéc Ban hanh diéu 1é trudong mém non; -

Thuye hién K& hoach sé 251 /KH — MNHT ngay 18/9/2024 cia Truomg
mam non Hai Thanh vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 -
2025;

Cin ctt dac diém tinh hinh cta truong, cia dia phuong. Trudng mim non
Hai Thanh xay dung quy ché lam viéc cia ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

PHAN I
QUY PINH CHUNG

Thuec hién ché d6 lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé
lanh dao, ¢4 nhan phuy trach, dudi su lanh dao cia cac cép uy Pang. Phat huy cao
nhét tinh than lam chu, ning dong, sang tao trong cong tac ctia cn bd quan ly,
trong cbng tac chdm séc nudi dudng tré cla gido vién, nhan vién trong nha
truong mam non Hai Thanh va dam béo phong chéng dich bénh cim mua, dau
mit do van dang dién ra va cac bénh dich khac.

M3i cén b, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong phai co y thic
ton trong y kién tap thé, chdp hanh nghiém chinh cac Chi thi, Nghi quyét,
chuong trinh cong tac dé ra, tAn tAm véi cong viéc, tich cuc trong cdng tac, phén
dAu hoan thanh cac nhiém vu duge phan cong, khong ngung néng cao trinh do
vé moi mét dé hoan thanh tot nhiém vu chung cua nha truong.

Xay dung nha truong trong sach vé moi mat, doan két thong nhat nhim

dép Ung céc yéu cau nhiém vu nim hoc cua clp trén giao va Ke hoach nha
trudmg dé ra. Phén d4u ddy manh cdc phong trao thi dua trong can bd gido vién,
nhén vién hoat dong tbt cdc ndi dung clia cong doan nha truong dé ra. Thuc hién
tét “ Pao dirc nha gido” * hoc tép va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach Hb

Chi Minh” “ Vin hoa tmg xt trong trurdng hoc”.
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Thue hién tot cong tac tham muu voi cic cép linh dao vé chu truong
duong 16i, thuc hién cac quy dinh chung clia nganh, cdn bg, gido vién nhan vién
trong nha truong khéng vi pham dao dic nha gido, thuc hién tét cong tac dan
chu, doan két, nghiém tic trong thue hién nhiém vu duge giao.

Thue hién cham soéc gido duc tré trén quan diém gido duc lay tré lam
trung tam, nang cao chat lugng gido duc, nudi dudng cham soc vé sinh cho tré
tai nha truong.

PHANII
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HIEU TRUGNG VA CAC PONG CHI CAN BO,

GIAO VIEN, NHAN VIEN
LHIEU TRUONG

* Pong chi: Vii Thi HuAn - Phy trach chung.

La nguoi didu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém
trude Dang uy - HDND - UBND phuong Hai Thanh, Phong Gido duc va Dao
tao, Quén uy - HDND - UBND quén vé toan bd cdc hoat dong clia nha truong.

Thuc hién phu trach cong tac tb chirc nha trudng.

Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ciia Nha nudc, cdc Nghi
quyét Chi bd. Xay dung chuong trinh ké hoach cdng tac cua truong dam bao
theo tuan, thang, hét hoc ky I, hoc ky IT va ca nam hoc 2024 -2025.

Ky nhan hop déng va chim dit hop déng hop dong lao dong véi CB, GV,
NV trong nha truong

Pam bao cac quyén loi cho tré, CBGV va ngudi lao dong.

Lam chu tai khoan cia nha truong, quyét dinh cac vén dé chi tiéu trong
pham vi ngén sach nha truong quy dinh va quy ché chi tiéu noi bo. Hang nim
[én ké hoach Thu - Chi cac khodn va xdy dung bao céo vdi cac cép lanh dao, cac
phong ban ctia Quén, Phong Gido duc, bao cdo vdi dia phuong dung ky han quy
dinh ctia cép trén.

Xay dung ké hoach tu sitra, mua sim co s& vat chit cia nha truong.

Du kién chi luong cho gido vién.

Quan ly tién chuyén mén nghiép vu, mua hoc liéu cho hoc sinh theo cac
chuyén dé, cac bd mon do nganh gido duc quy dinh.

Chu tri cac hoi nghi, cac cudc hop cia nha truong, cham lo dén doi song
CB,GV trong nha truong, co ké hoach tao diéu kién cho cac dong chi Can b,
gi4o vién, nhan vién tré di hoc dé nang cao trinh do.

Lén ké hoach du gi® tham 16p, bép.
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Thudng xuyén ndm bat tinh hinh cdc vén dé vudng méc dé giai quyét kip
thoi, thoa dang. Khong dé cong viéc ton dong khong giai quyét.

Hiéu truong 1a chu tich Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thudng
va ky ludt. Héi y BGH v6i cdt cén nha trudng mét tudn 1-2 lan. Hop Hoi ddng
truong 3 thang | lan, Hoi dong thi dua khen thuong hop danh gia cudi ky, cudi
nam hodc dot Xuat.

Xay dung ké hoach nam hoc, td chirc Hoi nghi can b vién chirc va nguoi
lao dong.

Chi dao thuc hién cong téc tw danh gia kiém dinh chat luong, dénh gi
chuan Hiéu truong va phé hiéu trudng, chuan nghé nghiép gido vién mé&m non,
dénh gia vién chuc ndm 2024

I1. PHO HIEU TRUONG:

1.Ddng chi : P Thi Mién — Thye hién nhi¢m vu theo sy phéan cong
ctia hiéu trudng.

Quan 1y, phu trach chung hoat déng chim séc nudi dudng, cham séc suc
khoe cua tré toan nha truong. Quan ly con déu ctia nha truong.

Phu trach: Cdng tac quan ly tai san ctia nha truong. Cong tac tu tuong
chinh tri - hoc sinh sinh vién, An ninh an toan truong hoc. Cong tac phd cép
gido duc — chéng x6a mu chit. Thuc hién bdo cao théng ké, co so dit liéu nganh.
Quan ly, chi dao cac dong chi & td nu6i. Thuc hién nhiém vu cép trén giao

Lén ké hoach du céc hoat déng ctia nhan vién nuéi tai bép, du gis thim
16p vé cong tac cham soc, vé sinh truong, lop, nudi dudng tre tai lop.

Xay dung cdc ké hoach, t6 chirc hoat dong duogc giao phu trach, trién khai
cac ké hoach hoat dong cua nha truong dén voi nhom nhén vién nudi va gido
vien.

Gop y, dé xuét xdy dung céc ké hoach hoat déng cham soc, vé sinh, nuéi
dudng tré clia nha truong.

C6 quyén dé bat va chim dut hop dong voi nhén vién nudi dudng khong
dat tiéu chuén vé chuyén mén nudi va chit lugng cong viéc.

Chiu trach nhiém vé chét lugng chidm séc, vé sinh, nudi dudng cua nha
truong.

Két hop véi D.c Minh, céc nhédn vién nudi chudn bi céc diéu kién héi hop,
ngay hoi 1€ tai trudng. Chudn bj, lam céng tac to chuc cac hdi nghi, hoi hop cia

nha truong
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2.Dong chi : Do Thiy Minh — Thye hién nhi¢m vu theo su phén cong
cia hidu truéng,

Quan ly, phy trach: Céng tac chuyén mén, cdng nghé thong tin, chiu trach
nhi¢m quan 1y cdc trang mang ca nha truong, cac ngay hoi 1€, céc chuyén de
cua nha truong

Phéi két hop dong chi Mién thuc hién chét lugng gido duc dam bao cong
tac phd ¢dp cho tré em 5 tudi.

Chiu trach nhiém vé cong tic xdy dung méi trudmg ngodi 16p hoc, cong
lac xanh, vé sinh sach dep truong hoc.

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd cac nhom lop

Thuc hién cong tac to chirc cac hoi 18, hai thi.

~ Leén ke hoach dy gior tham 16p, du gi¢r dét xudt, kiém tra moi trudng, né
nép céac 16p, kiém tra va duyét ké hoach giang day cua cac thanh vién trong
truong

Xay dung céc ké hoach hoat déng cac nhom 16p, t6 chirc trién khai cac
hoat dong cua nha trudng.

Gopy, dé xuit xdy dung cac ké hoach hoat dong chuyén mén cua truong.

C6 quyén dé bat va chim dit hop df”mg v4i gido vién, nhan vién khéng
dat tiéu chuan vé chuyén moén.

Chiu trdch nhiém vé chét lugng chuyén mén, ngay héi 18, chuyén dé cua
nha truong,

Két hop véi B.c Mién, cac gido vién, nhan vién nuodi chuén bi cic didu
kién té chirc Hoi 18, chuyén dé trong nha truong,

III. KE TOAN+ VAN THU - THU QUY- CHU TICH CONG POAN- TO
TRUONG CHUYEN MON - TO PHO CHUYEN MON.

1. P/c Trén Thi Huong Giang - Ké toan kiém vin thw

Xéy dung quy ché chi tiéu ndi bé trinh Hiéu truéng

Tham muu véi hiéu truéng xay dung ké hoach thu chi trong ndm hoc va
thuc hién cong tdc thu - chi ddm bao dung tién do, quan hé tét véi phu huynh
hoc sinh.

Cap nhat hd so sb séch thudng xuyén, chinh xéc ¢6 hiéu qua

Hang thang thu tién hoc phi, cac khoan tién dugc théa thuén véi phu
huynh ding thoi gian quy dinh qua Siapp. S6 séch khéng tiy xo4, 1y do chi tién
phéi cu thé, rd rang trén sb sich.

Thuc hién cac quy dinh tai chinh khéc.
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Lién hé giao dich véi cdc phong ban lién quan dén ho so con nguai, ché
d9 cua CBGVNV va tré tai Phong ndi vy, Tai chinh — K& hoach, Kho bac, Ngan
hing va cac bén c¢ lién quan.

Cap nhat vin ban tham muu véi Hiéu trudng xay dung ché dg tién luong
va cac quyén lgi khac cho can b9, giao vién, nhan vién va tre.

Thuc hién cac quy dinh vé van ban theo thong tu 30 cua Bé ndi vu

Phu trach céng tac van thu tham muu dé xuit voi Hiéu truong céc noi
dung vin ban theo yéu cdu. Théng tin béo cdo chinh xéc kip thoi, giip viéc cho
Hiéu truong, quan ly cong vén di, cong vin dén, xdy dung mot sé van ban, két
hop ddng chi Mién lam cdc béo cao théng ké. Thong tin béo cdo chinh xéc kip
thot, giap viée cho Hiéu truong.

Tham muu, gitp hiéu truéng quan ly tai chinh, tai san, luu gitr h6 so cua
nha truong.

2. Thi quy: Pong chi Tran Thi Hai

Quan ly tién quy cua nha truong phai dam bao tinh trung thuc, tht tha,
khi chua c6 su déng ¥ ctia hiéu truong khong duge chi tién. ‘

Thuc hién dung theo quy dinh cua tai chinh, quan hé tdt véi dong nghiép,
phu huynh, Ngén hang va Kho bac nha nuéc, cac chu hang.

Phéi két hop v6i Ké todn thuc hién tét cong tac thu - chi tai chinh cia nha
trudong dung theo quy dinh.

Tham muu véi Hiéu trudng xay dung ké hoach thu - chi phu hop gi4 ca
thi truong.

Ghi chép sb séch thu- chi dy du chi tiét, quyét toan hang thang véi Higu
truong, K& toan va quyét todn hang ky, hang ndm( Nam hoc, ndm tai chinh).

3. Chil tich cdng doan: Dong chi Nguyén Thi Trang

Phuy trach hoat déng cong doan cia cong doan cp trén thuc hién nhiém
vu ciing véi Ban cap hanh cong doan cham lo doi song, tAm tu, tinh cam cua
doan vién cong doan.

Phéi két hop v6i BGH thuc hién cong tic van dong, tuyén truyén chiu
trach nhiém vé vé sinh méi truong “ Xy dung mdi trudng xanh - an toan - thén
thién” , thuc hién cac chuyén dé, chu dé ctia nam hoc.

Phu trach cong tac theo doi ché do nghi, thi dua va thuc hién cac cudc van

ddng, phong trao trong nha truong.
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Phéi két hop voi BGH nha truong t6 chuc thuc hién tot Hoi nghi can b
vién chirc, nguoi lao dong dau nam hoc 2024-2025, cong s blo. et T dirg
khen thuong trong nam hoc 2024 - 2025.

4. To trudng t6 chuyén mon khéi Miu gido, Nha tré: Pong chi: Ping
Thi Thu Hoai, Nguyén Thi Dung.

Chiu trach nhiém vé chit luong chuyén mén cua t6 minh trudc d.c Pao
Thiy Minh va Ban gidm hiéu nha truong vé chit lugng chim soc gido duc tré
cua td chyén mén minh phu trach.

Tham muu v6i Dong chsoi Phé hiéu trudng, Ban gidm hiéu xdy dung ké
hoach 6 chire vé hoat dong chuyén mén, tiéu chi thi dua va cac hoat dong khac
dé thue hién tSt nhigm vu ndm hoc 2024 - 2025.

Xay dung ké hoach hoat dong chung ciia t6 theo tuin, thang, nim hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nuéi dudng, cham soc — vé sinh, gido
duc tré va cac hoat dong gido duc khac;

Thuc hién boi dutng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, dénh gia chit
luong, hi¢u qua cOng tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré va quan ly str dung

tai lidu, d6 ding, dé choi, thiét bi gido duc ctia cac thanh vién trong t6 theo ké
hoach ctia nha truong,

Theo doi ngay gi¢ 1am viéc, chit luong lam viée cua gido vién trong to,
cudi thang binh xét thi dua theo t6.

Tham gia Ban kiém tra ndi bo, t chirc binh xét, danh gia, xép loai gido

vién theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non;
Dé xuét khen thuéng, ky luat gido vién cia té.

T4 chire té chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhét hai tuan mat lan.

Thuong xuyén béo cdo vé ban gidm hiéu vé tinh hinh thuc hién cong viée
clia to

5.T6 ph6 chuyén mén t6 Miu gido: Ta Thi Ngoan

Tham muu voi td trudng xay dung ké hoach t6 chirc vé hoat dong chuyén
mén td va cac hoat dong khac dé thuc hién tdt nhiém vu ndm hoc.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua té theo tuan, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nuéi dudng, cham sdc - vé sinh, giao
duc tré va cac hoat dong gido duc khac.

Thue hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit

lugng, hi¢u qua cdng tac nuodi dudng, cham sdc, gido duc tré va quan ly sir dung

{37 ..
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tai lidu, db ding, do choi, thiét bi gido duc ctia cc thanh vién trong t6 theo ké
hoach cua nha truong.

Két hop vdi td tru'c’mg theo doi ngay gio lam viéc, chét luong lam viéc cua
gido vién trong td, cudi thang phdi hop binh xét thi dua tai to.

Tham gia ban kiém tra ndi b, to chirc binh xét, dénh gia, xép loai gido

vién theo Chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Dé xuét khen thuéng, ky ludt gido vién cua to.

Thay mit to trudng hop t, béo céo vé ban giém hiéu vé tinh hinh thuc
hién cong viéc cua t6 khi tb truong vang mét uy quyen |

Thay mat té trudng to mau gido va nha tré t& chirc hop 16 dbi véi gido
vién lam viéc khu B vdi cac ndi dung cua té va Ban giam hiéu giao, hoan thanh
bién ban hop.

6. TH trudng to vin phong — D.c Tran Thi Hwong Giang

Tham muu véi Hidu truéng vé quan ly tai chinh, tai san, [uru gitt ho so vé
tai chinh, co s& vat chét clia nha trudng.

Xay dung ké hoach hoat dong cta td theo thang, nam nham bao vé mdi
trudng, bao vé tai san, tai chinh cua nha truong phuc vu viéc thuc hi¢n tbt cac
hoat dong cua nha truong vé nudi dudng, chim soc stc khoe, giao duc dam bao
an toan cho tré em.

Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, ddnh gia chit
luong, hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong td theo ké hoach ciia nha
truong. Tham gia danh gia, xép loai céc thanh vién T4 van phong , t6 chie sinh
hoat dinh ky it nhat mét thang mot Jan theo nguyén tac déan chu, ton trong, chia
sé, hoc tép, gitp do 1&n nhau dé phat trién nang lyc chuyén mén cua méi thanh
vién trong to.

Thue hién ché do bao cdo dt xuét, hang tuan, thing céc cong viée duoc
giao theo quy dinh, ddm bao thoi gian quy dinh vé Ban giam hiéu.

IV. CAC PONG CHI GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Gido vién chi nhiém lép

Pam béo an toan tuyét ddi vé thé chat, tinh than va tinh mang cla tré em
trong thoi gian tré em & nha trudng, thuc hién nghiém céng tac phong chéng
dich bénh theo cong vin chi dao.

Bao quén tdt tai san cua 16p duoc giao.
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Chap hanh ni quy, quy ché ciia nha truong va cac quy dinh khac cia
phap luat, thuc hién tét cac ndi dung da ky cam két trong nam hoc 2024 — 2025
déi véi BGH nha truong vé thue hién tot « Pao diic nha gido” * hoc tap va lam
theo tam guong dao dive H6 Chi Minh” “ Vin hoa Ung xu trong truong hoc”.
Dam bao an toan cho tré va ban thén trong qua trinh lam vigc”.

Coy thire tu rén luyén tu cach dao dirc nha gido, tu hoc, tu boi dudng
nang cao nang lyc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido duc tré, quan hé tot
voi phy huynh hoc sinh. Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nudi day tré
em cho cha me cuia tré em; chi dong phéi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc
hi¢n muc tidu gido duc tré |

Soan bai va dugc duyét cho Pho hiéu chuyén mén trude 1 tuan. Thuc hién
dung thoi gian bieu, lich sinh hoat cita tré nha truong dé ra.

Co du hd so sb sach theo quy dinh, sip xép hd so khoa hoc, ghi chép rd
rang cu thé, sach s&.

Trang tri 16p, sap xép 16p va lam d6 ding dd choi theo chu dé chu diém

Téong vé sinh 16p hoc va khu vue duge phan cong vao thir 6 hang tuan

Thuc hién theo ché dd nghi cta cdng doan. Xin nghi phai cé gidy phép
trude khi nghi, nghi phai ¢6 Iy do chinh dang, duge sy dong v cua hiéu truong
hogc hiéu pho mai duge nghi.

Nghi viée phai bdo trude 1 hoe ky hodc it nhét 1 thang va c6 don ndp lén
BGH, Coéng doan truong.

Tham gia cac cudc hop déy du, ding thanh phan, nghi phai xin phép cha
toa, phai cé s6 sach ghi chép ddy di, c6 ¥ kién phat biéu phai xin y kién chu toa
néu duoc cho phép, khéng ngdi néi tu do, khéng sir dung dién thoai khi héi hop,
mot thang du gio ban tir 2 dén 4 tiét, c6 sd ghi chép dur gioy ca nhan.

Khéng di mudn vé sém, dén 16p dung gio quy dinh don tra tré ding noi
quy dinh, tra tré dang nguoi (Néu phy huynh don ho phai la nguoi quen va cé su
déng y cia gia dinh tré nhan tin cho gido vién).

Thu ding - chi du - cdng khai céc khoan ung hd cua phu huynh hoc sinh

Chau di hoc phai khoé manh, khong don tré 6m dén truong, khéng cho tré
uéng thude hd phu huynh, khong cho tré in sang tai 16p.

Phat hién chau 6m hoac bi tai nan phai dua di cép ciru kip thoi, c6 nudce

am cho tre uong vao mua déng. Vé sinh trong va ngoai 1ép sach sé gon gang.
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Khong duge ty y lam tréi sy chi dao cuia cap trén, khong ty ¥ gidi quyét
cong viée thude vé pham vi ctia nha truong.

Khong duge ty y bo lop (dic biét trong gir hoc, gier an) ma chua ¢6 su
dE"mg y ciia BGH cho phép. Thudng xuyén dong gop y kién véi BGH nha truong
va cdng doan xdy dung nha truong doan két, vimg manh.

Mic dong phuc, deo thé ( néu ¢6) khi @ lop.

Khong st dung dién thoai trong gio lam viée, héi hop(trir cong viée can
thiét, gap rut).

Day tré vai tinh than trach nhiém va luong tim nghé nghiép va chiu trach
nhiém hoan toan vé sy an toan cua tré dbi voi Hiéu truong, lanh dao cdp trén va
doi véi phap ludt.

2. Nhin vién bép

Dam bao an toan tuyét d6i cho tré vé vé sinh an toan thyc pham, thuc hién
nghiém cong tac phong chdng dich bénh, dic biét la cac bénh truyén nhiém,.

Bao quan tt tai san tai bép an.

Chép hanh ndi quy cua bép an, cia trudng, quy ché cia nha truong
thuc hién 18t * Pao duc nha gido” * Hoc tép va lam theo tim guong dao dic Ho
Chi Minh”, “ Van héa Umg xtr trong truong hoc”. “ Dam bdo an toan cho tre va
ban than trong qué trinh 1am viéc” nhu da ky cam két.

Co y thirc tw rén luyén tu cach dao dic nha gido nhén vién nau in, quan
hé tot v6i phu huynh va céc chi giao hang.

Thuc hién viéc nudi dudng tré véi tinh than trach nhiém va luong tdm
nghé nghiép.

Thuc hién dung quy dinh véi nhan vién nha bép, mic trang phuc khi thuc
hién nhiém vu tai bép, ghi chép day di rd rang s6 séch quy dinh ctia nha bép,
¢Ong tac nudl.

C6 sb giao nhan thuc pham( Ky nhan dam bao tay 3 va c6 cd su ching
kién cta phu huynh hoc sinh). Ché bién thuc phdm sach s, thic an phai hop
khédu vi tré, mén an tao cho tré cam gidc ngon miéng, tao cho tré gio an dugc
thodi m4i va dong vién tré an hét khdu phin cia minh. Khong bét xén khau phan
an cua tre.

Bép #n ché bién phai ding thuc don ctia nha truong quy dinh, khong tur y

d6i thue don ma khdng c6 su déng ¥ clia ban gidm hiéu nha truong,



e
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Chiu trach nhi¢m toan bé truéc Hiéu trudng nha trudng, 1anh dao cap trén
va phap luat vé tinh trang ngé ddc thirc an xay ra.

3. Nhin vién bio vé

Phéi két hop véi cén by, gido vién, nhan vién nha trudng thuc hién t6t
cong tac dam bao an toan tuyét déi cho tre,

Dam bao an toan co s vat chét nha truong trong coi tai san cua toan nha

e ") I ) A A b 7 ’ ~ “y A ~ L L)
truong 24/24 gidy | bao vé tai san( xe) cua can bg, gido vién, nhan vién trong gid

lam viéc,

Thuc hién dung noi quy nha truong, mé khoa cong dung gidr quy dinh va
khi c6 khach dén truong, thyue hién nghiém cong tac phong chéng dich bénh.

Bam bao an ninh trat tu trong nha trudng. Huéng dan phu huynh dé xe
dung noi quy dinh, két hop véi phy huynh bao quan tai san cta phu huynh trong
gi0 don tra, tre.

Vé'sin}’x sach s& sn , cong trudng, phong bio vé, cong trudng hang ngay.

Phoi két hop véi Coéng an Phuong trong viée dam bao an ninh trat tu, an
toan tinh mang ctia CBGVNV trong nha truong, co s vét chit nha truong.

3. Nhan vién lao cong

Pam bao an toan tuyét déi cho tré, cho ban than trong qua trinh thuc hién
cong viée lao cong, phu bép, thuc hién nghiém céng tac phong chéng dich bénh
cdng van chi dao.

Tréng, cham séc cdy hoa, cdy canh, goc thién nhiém tai vurom truong, quét
don sén, vuon trudng, ngd céng sach s& hang ngay. Quan 1y tai san dd dung
dung cu lam vudn, vé sinh, quét don chim soc cay, phu bép nau an cho tré va
thuc hién nhiém vu cép trén giao.

PHAN III
DPIEU KHOAN THI HANH

Thoi gian lam viée caa truong.

* Mua Heé: Tu 6 git 30 pht -17gid 00 phut - dén khi héttre,

*Mua Dong: Tir 6 gio 45 phit - 17 gio 00pht - dén khi hét tré

Béan quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 02/10 /2024 dén hét ndm hoc
2024 - 2025. Can b vién churc, lao dong trong nha truong cé trach nhiém thuc
hién tot ban quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, cé van dé chua phu hop ban giam hi€u cén
phai b6 xung chinh stra cho pht hgp va hop hoéi déng Su pham nha trudng dé
théng nhét thuc hién. Nhitng quy dinh trai voi ban quy ché nay déu bj bai bé.




Noi nhin:

- UBND quan( dé ble):

- LDLD quin( dé brey)

- PGD&DT( dé bic):

- L VT HSHT.
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