
  UBND HUYỆN TIÊN LÃNG

TRƯỜNG MN HÙNG THẮNG

tt Lĩnh vực Công việc cụ thể
Tên công cụ 

phần mềm sử dụng

Đường link tài liệu minh chứng

(đường link, ảnh chụp,…)

1- Quản lý hồ sơ nhân sự trên phần mềm cán bộ quản lý
Phần mềm quản lý 

cán bộ misa

2- Chế độ chính sách cho 

CBGVNV trên

 phần mềm BHXH

Phần mềm bảo hiểm 

xã hội

1- Quản lý và theo dõi tài sản, 

công cụ dụng cụ 

trên hệ thống phần mềm

Phần mềm quản lý 

tài sản misa

2- Toàn bộ dữ liệu kế toán tài 

chính được

 nhập trên phần mềm kế toán

Phần mềm kế toán 

misa

DANH MỤC CÔNG VIỆC NHÀ TRƯỜNG ĐÃ TRIỂN KHAI ỨNG DỤNG CNTT VÀ CHUYỂN ĐỔI SỐ

Nhân 

sự

Tài sản,

 tài chính

1
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3- Thu và quản lý các khoản 

thu trên phần mềm thu

Phầm mềm quản lý 

các khoản thu misa

4- Báo cáo thuế

Phầm mềm hỗ trợ kê 

khai thuế,

 trang thuế điện tử

5- Giao dịch tài chính với

 kho bạc trên trang dịch vụ 

công

Phần mềm dịch vụ 

công KBNN

3
Tuyển

 sinh
1- Thực hiện triển khai tuyển sinh đầu cấp trực tuyến

https://tsdc.

haiphong.

edu.vn

https://drive.google.com/drive/folders/1znbLCiADnaEsOxt4aUuFp0OY72ROE5y6?usp=sharing

1- Giải pháp sáng tao " Sáng 

tạo trong xây dựng thực đơn, 

nâng cao chất lượng bữa ăn để 

đảm bảo dinh dưỡng cho trẻ

Powerpoint
https://docs.google.com/presentation/d/1oxj1a3acnjM8SkxsRthSj7U2ZFdY7ke4/edit?usp=sharing

&ouid=107251766377445221790&rtpof=true&sd=true

2. Báo ăn online Excel
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1_9DcnqX2SKf6xeLoafBpfe0__tN3rknlWXppvBUMv7s/e

dit?usp=sharing

Tài sản,

 tài chính
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3. Phần mềm tính khẩu phần ăn Excel
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1SdWXPEm_K3XcVLMC4ewkHFOvad0vyrq-

/edit?usp=sharing&ouid=107781631919608329869&rtpof=true&sd=true

4. Tâp huấn chương trình 

phòng chống suy dinh dưỡng 

trẻ em

Powerpoint
https://docs.google.com/presentation/d/18KOExxoatrEA2RkJjfsV6h8e9vjN86rF/edit?usp

=sharing&ouid=107781631919608329869&rtpof=true&sd=true

5. Tập huấn sơ cứu ban đầu đối 

với trẻ mầm non
Powerpoint

https://docs.google.com/presentation/d/15Ewqr4eaRnaI6uwJRmLqLGnpU5nPuh8Q/edit?

usp=sharing&ouid=107781631919608329869&rtpof=true&sd=true

6. Tập huấn đánh giá trên Temis
https:temis.

csdl.edu.vn

https://docs.google.com/document/d/1bZNaomAjrfGc-

wcouVhQYP1RxKA2sPh0/edit?usp=sharing&ouid=107781631919608329869&rtpof=tru

e&sd=true

7. Tổng hợp cân đo Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1l4iwECzvRuJhoVeQ6-

JvNXacyKdUlYsz/edit?usp=sharing&ouid=107781631919608329869&rtpof=true&sd=true

8. Theo dõi sức khỏe trẻ hàng ngày Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18dp2lAhrigP4G19HmiLFPLbbnWhrVRGZ/edit?usp=sharing&oui

d=107781631919608329869&rtpof=true&sd=true

9. Định lưỡng các món ăn Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1c6Fbzn43ovUFFyp8tbIfY_cYl97B-

meL/edit?usp=sharing&ouid=107781631919608329869&rtpof=true&sd=true

1- Lập kế hoạch chỉ đạo thực hiện chương trình GDMN
Ứng dụng phần 

mềm Excel

https://drive.google.com/drive/folders/1oN1ji1125LcCQoXzHtz0_DBkaLUmQGTw

?usp=sharing

2- Lập KH năm học, KH chủ 

đề, đánh giá trẻ cuối chủ đề của 

giáo viên

Ứng dụng phần 

mềm Excel

https://drive.google.com/drive/folders/1WJHE-j1HSjTn-Rxl29YKcvxeajPw_

F3C?usp=sharing

Lập 

kế hoạch 

giáo dục
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/10xxDXZ-jTqOyLCghGVSVGJR3ARNIIUd

-H8ZRRGRX2ws/edit?usp=sharing

4 - Tổng hợp trực tuyến đăng kí 

lịch hoạt động các phòng chức 

năng từng tháng (phòng tin học, 

phòng thể chất, phòng nghệ 

thuật)

Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10T26GFjddCWObzpxr6io0E9SUxi0l2FL0A

-x9uOalZc/edit?usp=sharing

5 -Tổng hợp đăng kí trực tuyến 

lịch hoạt động ngoài trời từng 

tháng

Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/10T26GFjddCWObzpxr6io0E9SUxi0l2FL0A-

x9uOalZc/edit?usp=sharing

6- Tổng hợp số trẻ đi học trực 

tuyến từng
Google Driver

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dMSjx03fQ1Yj1aDzed_

KoqEHuj52tUUqkhKQ8vq-76I/edit?usp=sharing

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeWQs_nQI19il1Ba4gLie

TWPjI1yZH1o1KMAJ7BRt5XHIyIlA/viewform?usp=pp_url

Google Driver

Google Drive

3- Sử dụng Google Drive để tạo 

biểu mẫu trực tuyến dự kiến 

chủ đề năm học, mục tiêu/nội 

dung chương trình GDMN. 

Lập 

kế hoạch 

giáo dục
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7- Phiếu khảo sát online sau 

mỗi lần tổ chức bồi dưỡng 

chuyên môn, hội thảo, chuyên 

đề cụm…

https://docs.google.com/spreadsheets/d/10xxDXZ-jTqOyLCghGVSVGJR3ARNIIUd-H8ZRRGRX2ws/edit?usp=sharing
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8- Tổng hợp trực tuyến danh 

sách PH tham gia chương trình 

Tin nhắn từng Quý

Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1CQNAf2syVtnSZaX8p

WDAsBZiWuaKYnuIKcrIF3fBHGM/edit?usp=sharing

9- Thống kê trực tuyến trẻ có 

nhu cầu đặc biệt đang học tại 

trường năm học 2023-2024

Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tu2vol53l2vXWGrqWnZgPP-

STslXM8pn5oFonSDyq6Y/edit?usp=sharing

10- Thông kê trực tuyến nhu 

cầu bổ sung nguyên học liệu 

tạo MTGD của GV

Google Driver
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mVsh7ti_Jqg0gztGnBdTI4VW938k2oqjE_yfr2FjRcY/edit

?usp=sharing

1- Hướng dẫn PH giáo dục 

trẻ tại gia đình
Youtube https://youtu.be/_sTj8XuFdFs?si=udS-NhFBgjJrtD0h

2- Sử dụng giáo án điện tử, 

video clip trong tổ chức hoạt 

động giáo dục trẻ tại nhóm, lớp

Microsoft 

PowerPoint

https://drive.google.com/drive/folders/1RfJSHqTSHUU9oODsz_A906HYtl-

ME0kd?usp=sharing

Microsoft 

PowerPoint

https://drive.google.com/drive/folders/146WRAxDRRRn6v1DrZXbmGEvPGLilMRqQ?usp=sharing

Phần mềm Quizizz

Lập 

kế hoạch 

giáo dục

5

3- Thiết kế các trò chơi 

học tập cho trẻ

Tổ chức 

hoạt động 

giáo dục

6
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1- Triển khai sử dụng 

chữ kí số
https:qlvb.hpnet.vn

2- Lập hồ sơ công việc 

trên hệ thống 

https://qlvb.hpnet.vn/

https:qlvb.hpnet.vn

3- Triển khai sử dụng phần 

mềm Phổ cập giáo dục - XMC

https://pcgd.moet.

gov.vn

https://drive.google.com/drive/folders/1bhDXvt5Wp9ekPhQgJQsj-nxGhRr9jI78?

usp=sharing

4- Triển khai sử dụng phần 

mềm Cơ sở dữ liệu ngành

https://csdl.

haiphong.edu.vn

Khác7
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5- Tổ chức bồi dưỡng năng lực 

công nghệ thông tin cho đội 

ngũ 

giáo viên:

5.1- Hướng dẫn GV thiết kế 

học liệu số GDATGT theo CV 

số 551/GDĐT, ngày 

26/12/2023 v/v phát động 

phong trào thiết kế học liệu số 

giáo dục ATGT trong trường 

MN năm học 2023-2024 

Microsoft 

PowerPoint

https://drive.google.com/drive/folders/1vI3Bcd4qF2r9gIdXUGGQ6yQu56bbmaJt?usp=sharing

5.2- Hướng dẫn GV 

tạo mã QR
Google Drive

https://drive.google.com/drive/folders/1iYB-Uc8yIoNv-_FRG13KTuVPF3Vf33ff?

usp=sharing

6- Hệ thống quản lí thông 

tin GV và CBQLCSGD

https://temis.

csdl.edu.vn

7- Xây dựng, vận hành và 

duy trì hoạt động của Website 

trường

https://mnhungthang

.edu.haiphong.vn/
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8- Xây dựng, vận hành và 

duy trì hoạt động của Facebook 

trường

Facebook.com

FB: Trường Mầm non 

Hùng Thắng

Hùng Thắng, ngày 14 tháng 3 năm 2024

HIỆU TRƯỞNG

Vũ Thị Phương

Khác7
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