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	UBND QUẬN ĐỒ SƠN
TRƯỜNG MẦM NON MINH ĐỨC

Số: 221/KH-MNMĐ
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - hạnh phúc

Minh Đức, ngày  02  tháng  12 năm 2024


KẾ HOẠCH
Thực hiện nhiệm vụ  tháng 12 năm 2024

I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 11/2024
- Tổ chức ngày hội, ngày lễ: Tổ chức hoạt động kỷ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. Phối hợp tổ chức Công đoàn phát động thi đua đăng ký tiết dạy tốt: 03 hoạt động xếp loại tốt, 5 hoạt động xếp loại khá. Thi cô nuôi giỏi cấp trường kết quả 5/5 đạt cô nuôi dưỡng giỏi cấp trường. Thi vẽ tranh “Trường mầm non hạnh phúc – Tôn trọng quyền trẻ em: kết quả- 9 giải A và 15 giải B.
- Công tác bồi dưỡng đội ngũ: kết quả - Bồi dưỡng sử dụng phần mềm Padlet, đăng bài trên trang W.
- Chuyên đề: chuyên đề phát triển thẩm mĩ (hoạt động âm nhạc và tạo hình) và Tổ chức chuyên đề ứng dụng Steam vào việc tổ chức hoạt động học. 
- Công tác kiểm tra nội bộ: kiểm tra công tác phòng chống rét tại các lớp và kiểm tra nội bộ giáo viên Trần Thị Hằng (xếp loại tốt).
- Công tác truyền thông:  tuyên truyền phổ biến kiến thức nuôi dạy trẻ, cách phòng chống các bệnh mùa đông, bệnh hô hấp tới các bậc phụ huynh và cộng đồng.
- Công tác hỗ trợ trẻ rối loạn phát triển: Nhà trường đã triển khai kế hoạch hoạt động rà soát nhu cầu của phụ huynh về công tác hỗ trợ can thiệp cho trẻ tại trường, kết quả: 08 phụ huynh có đơn mong muốn cho trẻ được hỗ trợ rối loạn phát triển tại trường.
- Công tác đề nghị cấp học phí và nâng lương: Nhà trường đã tổng hợp danh sách trẻ hưởng chính sánh miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập theo nghị định 81/2021/NĐ-CP ngày 27/8/2021 và nộp Phòng giáo dục theo quy định. 
II. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 12/2024
- Công tác tự đánh giá: Triển khai kế hoạch công tác tự đánh giá chất lượng giáo dục. 
- Công tác hỗ trợ trẻ rối loạn phát triển: Triển khai kế hoạch hỗ trợ can thiệp cho trẻ tại trường, phân công giáo viên thực hiện can thiệp 1-1 cho trẻ. Xây dựng nội dung tư vấn phụ huynh phối kết hợp thực hiện đồng hành cùng trẻ.
- Tổ chức ngày hội, ngày lễ:  Tổ chức hoạt động thăm quan doanh trại bộ đội kỷ niệm ngày 22/12. Tổ chức sân chơi bé vui khoẻ. Tham gia Hội thi vẽ tranh “Trường mầm non hạnh phúc – Tôn trọng quyền trẻ em” cấp quận.
- Công tác bồi dưỡng đội ngũ: Xây dựng môi trường lớp học theo STEAM (lớp 5 tuổi B), phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ.
- Công tác kiểm tra nội bộ: Tự kiểm tra trực tuyến Hồ sơ chuyên môn đối với các bộ phận trong toàn trường, kiểm tra chuyên đề LTLTT, kiểm tra nội bộ 01 giáo viên.
- Công tác truyền thông:  Tuyên truyền phổ biến kiến thức nuôi dạy trẻ, cách phòng chống các bệnh mùa đông, bệnh hô hấp tới các bậc phụ huynh và cộng đồng.
- Công tác thống kê, báo cáo, xét nâng lương: - Báo cáo thống kê định kỳ tháng 12. Kiểm kê tài sản cuối năm tài chính. Báo cáo sơ kết  học kỳ I. Báo cáo quyết toán các khoản thu chi học kỳ I. Báo cáo kết quả cân đo lần 2 nộp trước ngày 10/12. Hoàn thiện hồ sơ xét nâng lượng trước thời hạn năm 2024.
- Đón đoàn kiểm tra Sở Giáo dục và Đào tạo.
II. LỊCH CỤ THỂ.

	Thời gian
	Nội dung
	Bộ phận thực hiện
	Thời gian hoàn thành

	Tuần 1:
2-7/ 12
	Hoàn thiện hồ sơ xét nâng lượng trước thời hạn năm 2024.
[bookmark: _Hlk184028031]Triển khai kế hoạch hỗ trợ can thiệp cho trẻ tại trường, phân công giáo viên thực hiện can thiệp 1-1 cho trẻ. Xây dựng nội dung tư vấn phụ huynh phối kết hợp thực hiện đồng hành cùng trẻ.
	BGH+CĐ
+TTCM
BGH +GV hỗ trợ


	3/12/2024

6/12/2024




	Tuần 2:
9 -14/ 12

	Xây dựng và triển khai kế hoạch công tác tự đánh giá chất lượng giáo dục. 
Bồi dưỡng: Xây dựng môi trường lớp học theo STEAM (lớp 5 tuổi B), phòng chống tai nạn thương tích cho trẻ. 
Cân đo cho trẻ lần 2, nộp báo cáo về quận

Báo cáo thống kê định kỳ tháng 12
Tham gia Hội thi vẽ tranh “Trường mầm non hạnh phúc – Tôn trọng quyền trẻ em” cấp quận.
	Ban 
KĐCLGD
Trần Huệ + GV các lớp

Đoàn Lân + GV
Kiều Phúc
BGH+GV 4,5 tuổi
	10/12/2024

12/12/2024

10/12/2024
10/12/2024
11/12/2024

	Tuần 3
16 -21/12

	Tổ chức hoạt động thăm quan doanh trại bộ đội. 
Tổ chức sân chơi bé vui khoẻ.
Tuyên truyền phổ biến kiến thức nuôi dạy trẻ, cách phòng chống các bệnh mùa đông.
	Huệ + GV


Huệ + GV 
GV các lớp
	19/12/2024

20/12/2024


	Tuần 4
23-31/12
	Tự kiểm tra trực tuyến Hồ sơ chuyên môn đối với các bộ phận trong toàn trường, kiểm tra chuyên đề LTLTT, kiểm tra nội bộ 01 giáo viên.
Kiểm kê tài sản cuối năm tài chính. 
Báo cáo sơ kết  học kỳ I. 
Báo cáo quyết toán các khoản thu chi học kỳ I. 
Đón đoàn kiểm tra Sở Giáo dục và Đào tạo.

	
Ban KT nội bộ


Kiều Phúc 
BGH




BGH+VG,NV
	
27/12/2024



30/12/2024
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Trên đây là kế hoạch thực hiện hiện nhiệm vụ công tác tháng 12/2024, đề nghị các đồng chí CBGV-NV nghiêm túc thực hiện kế hoạch đảm bảo tiến độ, hiệu quả. Trong quá trình triển khai thực hiện nếu gặp khó khăn vướng mắc đề nghị báo cáo về Ban giám hiệu nhà trường để kịp thời tháo gỡ, giải quyết./.

	Nơi nhận:
- Các bộ phận (để thực hiện);
- Lưu: VT
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