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TRUONG MAM NON SON CA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 205/QD-MNSC Cat Hai, ngay 24 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thue hién din chi trong hoat dong
Truwong mam non Son Ca - Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Can cir Ludt s6 10/2022/QH1S5, ngay 10/11/2022 ciia Quoc Hpi khéa 15 ban hanh
Ludt thuc hién dan chu co so; Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP, ngay 14/08/2023 cua Chinh
phit Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt thwc hién dan chii co sé; Nghi dinh
24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh viéc quan Iy trong co so gido
duc mam non va co' so gido duc phé théng cong Idp; ‘Huong dan s6 11/HD-TLD, ngay
14/03/2024 ciia Tong Lién doan lao déng Viét Nam huéng dan Cong doan tham gia thiec
hién dan chu co so;

Can cu Thong tu s0 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua Bo Noi vu y dinh bién
phdp thi hanh Ludt Thi dua, khen thiéng va Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31 thang
12 niim 2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Thi dua, khen
thuong;

Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 ciia B6 GD&PT Hurdng
dan thiec hién dan chii trong hoat dgng cia co sé gido duc cong ldp; Théng tw so
09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024 ciia Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché
thue hién cong khai doi véi co so gido duc va ddo tao thude hé thong gido duc qudc dan;

Xét dé nghi ciia Ban chi dao thiee hién Quy ché dan chii co sé trieong mam non Son
Ca.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong cac
hoat dong cua Truong mam non Son Ca ndm hoc 2024 - 2025.

_ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc ndi dung
vé thuc hién dan chu trong hoat dong gﬁa nha truong, ban hanh tai Quy ché s6 180/Qb-
MNSC ngay 20/10/2023 cta Truong mam non Son Ca.

Piéu 3. Quyét Dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky, cac 6ng(ba) co tén trong Ban chi
dao chiu trach nhi¢ém thi hanh theo quyét dinh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT Cat Hai (b/c);
- Nhu diéu 1;

- Luu: VT./.

Tran Thi Minh
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_QUYCHE
THUC HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
(Ban hanh kémtheo Quyet dinhso  /OP-MNSC ngay 24 / 10/2024 cuia hiéu trieong truong MNSC)

Can cir Ludt s 10/2022/QH15, ngay 10/11/2022 ctia Quoc Hoi khoa 15 ban hanh
Luat thyc hién dan chu co s6; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP, ngay 14/08/2023 cua Chinh
phit Quy dinh chi tiét mot s didu cau Luat thuc hién dan chu co so; Nghi dinh
24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh viéc quan ly trong co so gido
duc mam non va co so gido duc pho théng cong lap;Huéng dan sé 11/HD-TLD, ngay
14/03/2024 ciia Tong Lién doan lao dong Viét Nam huéng dan Cong doan tham gia
thwujc hién dan chu co sd;

Cén cu Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/,2024 cua Bo Noi vu v dinh bi¢n
phép thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 ndm 2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
thudng;

Can ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 cua Bo GD&DPT Hudng
dan thyc hién dan chu trong hoat dong cia co s gido duc cong lap; Thong tu sd
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cua BO Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché
thue hién cong khai d6i v6i co s¢ gido duc va dao tao thude hé théng gido duc quoc dan;
Quyét dinh s6 192/2004/QD-TTg ngay 16/11/2004 cua Thu tudng Chinh phu v€ viée ban
hanh Quy ché cong khai tai chinh d6i voi cac cap ngan sach nha nudc, cac don vi dy toan
ngan sach, cac to chirc duge ngan sach nha nude hd trg, cac dy an dau tu xay dung co ban
co sir dung von ngan sach nha nuéc, .cac doanh nghiép nha nudc, cac quy co ngudn tir
ngan sach nha nude va cac quy c6 ngudn tir cic khoan dong gop ciia nhan dén;

Can ct Thong tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/06/2010 cta Bo Tai chinh vé viée
huéng din bao cdo cong khai viéc quan 1y, s dung tai san Nha nudc tai co quan Nha
nu6e, don vi sy nghiép cong lap, to chirc dugc giao quan 1y, sir dung tai san nha nudc;
Thong tu s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cta Bo Tai chinh vé viéc sira doi, bo sung
Thong tu 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ctia Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s diéu cua Luat quan 1y, st dung tai san nha nudc;

Cian ctr Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sO diéu luat cia thi dua khen thuong; Thong tu 29/2023/TT-BGD BT
ngay 29/12/2023 ctia Bo GD&DT hudng dan cong téc thi dua khen thudng nganh GD; Céc
van ban huéng din vé cong tac thi dua khen thuéng cta Thanh phd Hai Phong, UBND
Huyén Cat Hai, Phong GD&DT huyén Cat Hai nam hoc 2024 - 2025.

Cin ctr vao tinh hinh thyc té ctia nha trudong, dé phat huy quyén lam chu cia can b,
gido vién, nhan vién trong cong tac o chirc can bg, xdy dung co quan vimg manh, truong
mam non Son Ca xay dung Bo Quy ché thyuc hién dan chi trong nha truong nam hoc 2024
- 2025 nhu sau:

PHAN I
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
Chuong I: NHUNG QUY PINH CHUNG
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Piéu 1. Muc dich viéc thwe hién din chi trong nha trudng.

1. Thyc hién din chu trong nha truong nhdm thuc hién t6t nhit, co hiéu qua nhat
nhiing diéu Luat gido duc quy dinh theo phuong cham “Dan biét, dan lam, din ban, ddn
kiém tra” trong céc hoat dong ciia nha trudng, thong qua cac hinh thire dan chu tryc tlep,
dan chu dai dién, dam bao cho cong dan, co quan, to chirc dugc quyén gidm sat, kiém
tra, dong gop ¥ kién tham gia xdy dung su nghiép gido duc, lam cho gido duc thuc su 1a
cua dan, do dan va vi dan.

2. Nhim phat huy quyén lam chi va huy dong tiém ning tri tué ciia Hiéu truong, doi
ngil can bd vién chirc trong nha trudng theo Ludt dinh, gop phan xdy dung né nép, trit tu,
ky cuong trong moi hoat dong ctia nha trudng, ngdn chin cac hién tugng ti€u cuc va t€ nan
x4 hoi, thue hién nhiém vy gido duc phu hop véi dudng 161, chu trvong cua Pang va phap
luat ciia Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién din chi trong nha truong.

1. M6 rong dan chu phai dam bao co sy lanh dao cua to chirc Pang Cong San Viét
Nam theo nguyén tic tap trung dan chd, thuc hién trach nhiém ctia Hidu trudng va phat
huy vai trd cta t6 chirc, cdc doan thé trong nha trudng.

2. Su Iy nghiém minh, kip thoi nhimg hanh vi lo1 dung dan chu, xam pham quyén tu
do dan chu 1am &nh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché ndy quy dinh nhimg ndi quy lién quan dén viéc thue hién dan chu trong hoat
dong ctia nha trudng va cac co so gido duc cong 1ap thudc h¢ thong gido duc quoc dan (sau
day goi chung 14 nha truong)

) ) Chuwong 11 ] . .
THUC HIEN DAN CHU TRONG NQI BO CUA NHA TRUONG
MUC 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Diéu 4. Hi¢u truong 1a nguot do co quan nha nude c6 tham quyen bd nhi€ém, chiu
trach nhiém quén ly cac HD cua nha truong. Hi€u trudng c6 co trach nhi¢m:

1. Quan Iy diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudce phap luat
va cap trén vé toan bg hoat dong cua nha truong.

2. T6 chuc thyc hién nhitng quy dinh vé trach nhi€ém cua nha truong, nha gido, can
b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong Quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhimg y kién cua c4 nhan, to chirc, doan thé trong nha
truong va co nhirng bién phap giai quyét theo ché do, chinh sach hién hanh cua Nha nudc,
theo ndi quy, Quy ché, Diéu 1é cta nha truong va phu hop voi tham quyén, trach nhiém
dugc giao ciia Hiéu truong. Trong truong hop vuot qua thim quyén cia Hiéu truong thi
phai thong bao cho ¢4 nhan, to chirc, doan thé trong nha truong biét va bao cao 1én cip
trén.

4. Thyc hién ché d6 hoi hop theo dung dinh ky: Hop giao ban, hop Hoi déng giao
duc, Hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong hang nam.
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5. Thyc hién ché d cong khai tai chinh theo quy dinh cia nha nudc, cong khai cac quyén
loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky doi véi1 CB,GV,NV va hoc sinh.

6. Guong mau di dau trong viéc ddu tranh chong nhing biéu hién khong dan chu
trong nha truong nhu: ctra quyén, sach nhicu, thanh kién, tru dap, dau diém, bung bit, lam
trai sy that, [am trai nguyén tac, nhiing biéu hi¢n khong dan chu khéc.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan 1y nha nudc. Phéi
hop chdt ch€ voi cac to chuc, doan the, cac ca nhan trong nha truong, phat huy dan chu
trong to chirc hoat dong ctia nha truong.

8. Bao v€ va giir gin uy tin cua nha truong.

9. Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cta cép dudi truc tiép trong vigc thuc
hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién nghi ctia cap dudi theo tham quyén duoc
giao.

10. Phéi hop véi to chirc cong doan trong nha truong to chirc Hoi nghi can b, vién
chuc, nguoi lao dong moi ndm 1 1an theo quy dinh ciia nha nudc.

Piéu 5. Nhimg viéc Hiéu truong phai lay y kién tham gia dong gop xay dyng cua cac
c4 nhan hoic cac to chirc, doan thé trong nha trudng trude khi quyét dinh.

1. Ké hoach phat trién, tuyen sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong
khéc cta nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng van dé vé chlrc nang, nhi¢ém vu cua cac to chuc
b6 may cta nha truong trong ndm hoc.

3. Ké hoach xay dung co so vat chét ctia nha truong, cac hoat dong dich vy, san Xuét
cua nha truong.

4. Cac bién phap to chirc phong trao thi dua, khen thuong hang nam, 18 16i 1am viéc,
xay dung ndi quy, quy ché trong nha trudng.

5. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d§ chuyén mon, nghiép vu can bo,
Vién chirc.
MUC 2: TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG

Piéu 6. Pho Hiéu truong 13 ngudi giup viée cho Hiéu truong va chiu trich nhiém
trude Hi¢u trudng, do Chu tich UBND Huyén bo nhi¢m.

Pho hiéu trudng c6 nhiém vu va quyén han sau:
1. Chiu trach nhiém didu hanh cong viéc do Hiéu truéng phan cong.
2. Diéu hanh hoat dong cia nha truong khi duoc Hiéu truong uy quyén.

3. Du cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon nghiép vu quan 1y, tham gia céc
hoat dong gido duc.

4. dugc hudng ché do phu cép va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.
MUC 3. TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
Piéu 7. Cén bo, giao vién, nhan vién trong nha trudng c6 trach nhiém:

1. Thyc hién cac nhiém vu va quyén ctia nha giao theo quy dinh cta luat GD.
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2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhimg nodi dung quy dinh tai Diéu 5 QC nay.

3. Kién quyét ddu tranh chong nhitng biéu hién bé phai, mat doan két, cira quyén,
quan liéu va nhiing hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong.

4. Thyc hi¢n ding nhitng quy dinh phéap I€nh can b9, gido vién, nhan vién phap lénh
chong tham nhiing: phap 1énh thyc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin phém chét, uy tin, danh dy cua nha gido, can bo, cong chirc ton trong déng
nghi¢p va hoc sinh bao v¢ uy tin cua nha truong.

Piéu 8. Nhiing viéc can bg, gido vién, nhan vién dugc biét, tham giay kién, giam sat,
kiém tra thong qua hinh thitc dan chu truc ti€p, hodc thong qua cac t6 chirc, doan thé trong nha
truong.

1. Nhing chu trrong, chinh séch, ché do cua Pang va Nha nude ddi voi nha gido,
can b, vién chuc, nguoi lao dong.

2. Nhitng quy dinh vé tai sn, xay dung co sd vat chat ciia nha truong.

3. Nhitng viéc gidi quyét don thu khiéu nai, t6 cao theo quy dinh ctia Luat khiéu nai
t0 cdo.

4. Cong khai cac khodn dong gop ctia ngudi hoc, viée st dung kinh phi va chip hanh
che do¢ thu chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sdng vét chat, tinh than cho nha gido, can bo,
gi&o vién, nhan vién cho nguoi hoc.

6. Viéc thuc hién thi ning ngach cong chirc, ning bic lwong thuyén chuyén, diéu
dong, d¢ bat, khen thuong ky luat.

7. Bao cdo so két, téng két nhan xét, danh gia can bg, vién chuc, nguodi lao dong
hang nam.

MUC 4: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Nha trudng c6 trach nhiém cha dong phoi hop véi gia dinh va xa hoi dé thue hién
cac muc tiéu, nhiém vu veé giao duc.

Piéu 9. Hiéu trudéng thuc hién hodc phan cong cho cép dudi thyc hi¢n nhiing viéc
sau day:

1. Pho bién ngay tir dau nim hoc ké hoach nim hoc va nhitng ndi dung lién quan dén
nguoi hoc, trach nhi€ém ctia nha gido, can bg trong nha truong.

2. Cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché céc hoi thi, tiéu chuan
danh gia x¢ép loai, khen thudng, ky luat.

3. Dinh ky it nhét trong mgt ndm c6 3 1an t6 chirc hoi nghi cac bac cha me cta nguoi
hoc d¢€ thong bdo ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém céac bac cha me, su phoi hop
gita nha truong va gia dinh, thong béo tinh hinh strc khoé va két qua hoc tap cua tré.

4. Gido vién chu nhiém 16p 1a nguoi dai dién cho nha trudng to chirc cic hoat dong
thyc hi¢n dan chu cta 16p minh, thuong xuyén ti€p thu va tong hop ¥y kién cta céc bac cha
me dé phan anh cho Hiéu trudng.
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5. Kip thoi théng bao nhimg chu truong, chinh sach méi cua Dang va Nha nudc ddi
v6i nguoi hoc, can bg vién chirc trong nha trudng.
6. Dat hom thu gop ¥ va cac hinh thirc gop ¥ khac dé ca nhan va to chic doan thé
trong nha truong thuén loi trong viée dong gop v kién.

7. Giai dap cac ¥ kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cao theo luat dinh.

MUC 5. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC POAN THE TRONG NHA
TRUONG

Piéu 10. Céc doan thé, to chitc trong nha truong nhu To chuyén mon vé nudi day,
T6 hanh chinh, cac t6 chuc quan ching nhu Té Cong doan, Chi hoi phu nit 1a nguoi dai
dién cho don vi c6 trach nhiém:

1. Tham muu, d& xuét nhimmg bién phap gitp Hiéu trudong thuc hién tot nhing quy
dinh cua Quy ché nay.

2. Chép hanh va to chtre thue hién nhitng quy dinh cta Quy ché nay.

3. Thuc hién nghiém tac 1 16i lam viéc trong don vi, thyc hién day du chiic ning,
nhi¢ém vy va nhitng quy dinh cta Ludt Gido duc, Dicu I¢ nha truong.

Piéu 11. Trach nhiém ciia doan thé, to chirc trong nha trudng:

Nguoi dung dau céc doan thé, cac to chic trong nha truong 1a nguoi dai dién cho
doan thé, t6 chire do c6 trach nhiém:

1. Phdi hop v6i nha truong trong vide t6 chire, thue hién quy ché dan chu trong hoat
dong nha truong.

2. Nang cao chit lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac to chire, dan chu ban bac cac
chu truong, bién phép thuc hién cic nhiém vy ciia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan céc trach nhiém thyc hién chte ning gidm sat, kiém tra
viéc thyc hién quy ché dan chu, ¢6 trach nhiém ling nghe y kién cua quan ching, phat hién
nhitng vi pham quy che dan chu trong nha truong dé dé nghi Hi¢u truong giai quyét. Hiéu
truong khong giai quyet dugc thi béo 1én cap c6 tham quyén trong phan cap quan ly dé xin
y kién chi dao giai quyét.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cha, me, ngwoi giam ho va Ban dai dién cha, me hoc
sinh trong nha truong.

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢4 trach nhiém thu thép y kién déng gop clia cac bac
cha, me hoc sinh d¢ cung nha truong giai quyét nhitng vigc sau day:

- Noi dung cong viéc c6 lién quan dén sw phdi hop giita nha truong, gia dinh dé giai
quyét nhitng viéc co lién quan dén hoc sinh.

- Vén dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh sach, ché do ma
hoc sinh dugc huong hodc nghia vy phai dong gop theo quy dinh.

- Van dong céac bac cha me hoc sinh thy hién cac hoat dong xa hoi hod gido duc & dia
phuong.
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2. Cha me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh co thé phan 4nh, trao dbi, gop ¥ klen

truc tlep voi nha truong, véi gido vién hoic thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé
nhitng vin dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Chuong 111

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI CAC CO
QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Piéu 13. Nha trudng véi co quan quan 1y cp trén:

1. Phuc tung su chi dao cta co quan quan Iy cép trén, thuc hién ché do béo céo dinh
ky ding quy dinh, kip thoi va nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuong mic, kho khan cua nha truong va kién nghi nhiing
bién phap khic phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhitng viéc chua rd trong viéc quan 1y chi dao cia cép trén, gop ¥ kién
phé binh véi co quan quan 1y cap trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi ¥
kién phan 4nh 1én cp trén chua dwgc giai quyét, nha trudng van nghiém tac chdp hanh va
thuc hién su chi dao cua cép trén.

Piéu 14. Quan hé ciia nha trwong véi chinh quyén dia phwong:

Hi¢u trudng nha truong co trach nhiém dam bao mbi quan h¢ chdt ché vadi chinh
quyén s¢ tai dé phoi hop gidi quyét nhitng cong viée ¢ lién quan dén cong tac gido duc
trong nha truong va cham lo quyén 1g1 hoc tap cua hoc sinh.

PHAN II
QUY CHE DAN CHU
TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG, PE BAT NANG LUONG,
KHEN THUONG, KY LUAT, NHAN XET PANH GIA CAN BQ VIEN CHUC

. ) Chwong ,I A )
PAO TAO, BOI DUONG CAN BO, VIEN CHUC

Piéu 15. Cong tac ké hoach:

Hang nim Ban gidm hiéu cin cir vio nhu cau cong tac, chitc danh tiéu chuan CB,
VC @é lap ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, gido vién, nhan vién nham timg budc hoan
thién va tiéu chuan hoa trinh d6 doi ngii can bd, gido vién, nhan vién va thong béo dé toan
b9 CB,GV NV nha truong biét va tham gia y kién.

Piéu 16. Hoc tap bdi dwing.

Hi¢u truong nha truong co ké hoach dé tao diéu kién cho CB,GV,NV dugc hoc tip
nang cao kién thirc chuyén mén, nghiép vu, trinh do 1y luan, chinh trj va nang lyc thuc
hién. Gén chre danh tiéu chuin cong chure voi trach nhiém, nghia vu va quyén loi cua can
b9, giao vién, nhan vién. Co ché do chinh sach thoa dang dé dong vién khuyén khich can
b9, gido vién, nhan vién di hoc tap boi dudng.

Diéu 17. Trach nhiém cia Can b gido vién di hoc:
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Can b0, gido vién, nhan vién ctr di hoc phai thyc hién tot quy dinh cta truong dao
tao, hét thoi gian hoc phai dat két qua tot, duoc cap gidy chimg nhan, chimg chi hoic bang
tot nghiép.

Chuong 11
PE BAT, BO NHIEM CAN BQ

Piéu 18. D¢ bat, bo nhiém can bo:

1. Phai dua trén co S(’): quy hoach céan bo, yéu qﬁu, nhiémrvu cla to chirc Vfi phai can
cr vao chuc danh ti,éu chuan can by, dam bao tinh on dinh, !{é thira va phat trién doi ngti
can bg, nang cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong quan 1y diéu hanh.

2. Sau khi co y kién cua lanh dao, cip uy Dang, co quan quan ly can bo, ,lérly ¥ kién
cua CB,GVNV béng cach bc} phiéu‘tin nhiém, dém bao dan chu, tong hop y kién bdo céo
lanh dao, don vi va cap c6 thim quyén xem xét quyét dinh.

3. Can bg sau khi dé bat phai duoc theo ddi, giup d& thuong xuyén vé chuyén mon
nghiép vy, ¥ thirc t6 chire ky ludt, tdc phong lanh dao, tinh than trach nhi¢m trong cong
tac.

CHUONG III
NANG BAC LUONG, CHUYEN NGACH VA NANG NGACH

Pi¢u 19. Cong khai ché dd chinh sach:

Cac ché do chinh sach cia Nha nudc va quy dinh cua Thu truong don vi vé nang bac
luong, chuyén ngach, nang ngach phai dugc pho bién, thong bao cong khai dé can b giao
vién duoc biét.

- Lap danh sach dé nghi nhitng cén bo gido vién, nhan vién du ticu chudn nang bac
luong chuyén ngach, nang ngach, gtri 1én co quan quan 1y cép trén.

- Danh sch sau khi dwoc Hoi dong luong don vi xét duyét phai dugc niém yét thong

bao cong khai dé can bo gido vien trong thot gian 7 ngay néu can b9, gido vién, nhan vién
chua nhat tri thi phan anh véi Hoi dong luong don vi.

: . Chuong IV : -
DAN CHU TRONG CONG TAC KHEN THUONG VA KY LUAT
CAN BOQ VIEN CHUC

Piéu 21. Khen thwéng, ky luit:

Cong khai ché d¢ chinh sach cia Nha nudce va quy dinh cia Thanh phé vé cong tac
thi dua khen thudng, ky luat dé can bo gido vién trong nha truong biét.

Pi¢u 22. Khen thwéng:

1. Khen thudng can bo gido vién do Hoi dong thi dua khen thudng nha truong xem
xét trén co s danh gia két qua cong tdc hang ndm hodc dot xuat cua can b gido vién,
nhan vién.
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2. H@i’déng thi dua khen thuong cong khai danh sach ca nhan, cac to dugc khen
thuong dé€ lay y kién tham gia cua CB,GV,NV trong thoi gian 7 ngay CB,GV,NV co y
kién phan 4nh v&i hi dong thi dua khen thudng nha truong.

3. Thuong tryc Hoi dong thi dua khen thuong co trach nhiém tong hop kiém tra cac y kién
phan anh cia CB,GV,NV va bdo cdo Hoi dong xem xét, quyét dinh.

Piéu 23. Ky luat:

1. Khi xem xét xii 1y, ky luat CB,GV.NV, Hoi dong xét duygt ky ludt lam viéc theo ché do
tap thé, cong khai, dan chu va bi€u quyét theo da s6 bang bo phiéu kin.

2. Tét ca cac truong hop vi pham ky lut cua can bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong déu phai duge cong bd cong khai dé moi nguoi duge biét vé mirc do vi pham va
hinh thtre xtr 1y ky luat.

3. Nguoi bi xtr ly ky lut c6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién ctia minh véi Hoi
dong xet duyét hoac voi Lanh dao nha truong, nhung khi Hoi dong xet duyét két luan va
cap ¢6 tham quyen quyet dinh thi nguot bi thi hanh ky lut phai chap hanh, néu thiy chua
thoa déng, co quyén khiéu nai vdi co quan cap trén tryuc tiép quan 1.

PHAN III

DAN CHU TRONG VIEC QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
i Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 24. Muyc dich thyc hién viéc thong nhit vé quan ly, st dung tai san cla truong
Mam non Son Ca. Pam béo tuan thi ding cac quy dinh cta phap ludt va huéng dan cia co
quan nha nudc co tham quyén. Khai thac, quan 1y va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san
cong cua don vi dé phuc vu cong tac chuyén mon. Phat huy quyén lam chu tip thé, cong
khai, dan chu trong cong tidc quan ly va st dung tai san cong. Tang cuong vai tro, trach
nhiém ciia cac B phan chuyén mon, trong cdng tac ty kiém tra, giam sét ndi bo ciing nhu phat
huy t6t tai san duogc trang bi.

Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung: Quy ché nay huong dan viéc quan 1y va s
dung tai san nha nudc trong don vi truong Mam non Son Ca. Tt ca cac bd phan chuyén
mon c4c to chuy@n mon, to Nudi dudng, to Vian phong va ca nhan dugc giao quan 1y va sir
dung céc tai san thudc truong Mam non Son Ca phéi thue hién dung cac quy dinh cua quy
ché nay.

Piéu 25. Tai san Nha nudc do nha trudng quan ly, sau day go1 chung la tai san thudc
Mam non Son Ca, 1a nhing tai san dugc hinh thanh tir cac ngudn ngén sach Nha nudc
hoic c¢6 nguén goc tir Ngan sach Nha nudc, tai sin duge dau tw XD, mua sim tir cac
ngu6n thu cta don vi duoc phép st dung theo quy dinh, tir ngudn Quy phat trién sy nghiép
va Quy phic loi cua don vi; Tai san dugc dau tu xdy dung, mua sdm tir cac nguén von
vién trg, tai trg, biéu, tang, cho clia cac t6 chirc, t6 chirc _phi chinh phu nu6e ngoai, t6 chirc
quoc té hodc ciia cac ca nhan trong va ngoai nudce bao gom:

1. Nha, dat thudc tru s¢ 1am viéc va cac cong trinh xdy dung khac gan lién voi dat;
Quyeén su dung dat dé xay dung tru s lam viéc, co so hoat dong sy nghiép.
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2. Méy mdc, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khac phuc vu nhu ciu cong tac
chiam soc, nudi dudng va giang day dugc xac dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Luat Tai
san.

Piéu 26. Tai san Nha nudc thude truong Mam non Son Ca duoc giao cho cac bd
phan, cd nhan sau day quan ly, st dung:

1. Cac T6 chuyén mon; Té Vin phong; Cac bo phan chirc ning.

2. Cac vién chtrc phu trach CSVC, bao v¢, phuc vu;

3. Tét ca can bo, gido vién nhan vién va hoc sinh truong Mam non Son Ca.

Piéu 27. Hiéu truong (hodc iy quyén cho Phé Hiéu truong phu trach CSVC) co
trach nhiém déng ky, theo doi, ki€ém tra, ki€ém ké v€ hi¢n vat va gia tri tai san dugc giao
quan ly, st dung theo quy dinh cua phap luat. Ké toan c6 trach nhiém luu gilr toan bo
chimg tir vé tai san va m& s theo ddi quan 1y theo Quyét dinh s 19/2009/- -Qb-BTC.
Phé Hiéu truong phu trach CSVC c6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém tra, kiém ké tai
san do cac bo phan, cac cd nhan thudc trudng quan ly, su dung.

Piéu 28. Tai san nha truong phai dugc st dung diing muc dich, ché do, tiéu chuan,
dinh mtrc, bao dadm cong bang, tiet ki€ém va co hi¢u qua.

Nghiém cdm viéc st dung tai san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh va céc
muc dich khac.

Piéu 29. Cac b phan co thé giao tai san 1a phuong tién 1am viéc hang ngay cho cd
nhan thugc t6 minh tryc ti€p bdo quan va sir dung.

Ca nhan duogc giao tai san chi dugc phép st dung vao muc dich chung; khong dugc
chiém dung lam tai san riéng.

Piéu 30. Cac bo phan, ca nhan dugc giao quan 1y, sir dung tai san co trach nhiém:

1. Quan 1y, sir dung tai san Nha nu6c theo dung quy dinh ctia Quy ché nay;

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sdm, sira chita, cai tao; thanh ly tai san theo quy
dinh ctia Nha nudc;

3. Bao v¢, gilr gin tai san dugc giao; khong dugc dé tai san that lac, hu hong, méat
mat.

Piéu 31. T6 Vin phong ¢6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san
nha nude & cac To chuyén mon dé bao cdo Thu trudng va cac co quan quan 1y co tham
quyen.

CHUONG II
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC
MUC I: PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Piéu 32. Tai san phai dugc dang ky gom: dat dai, nha va céc cong trinh xdy dung
khac gan lién véi dat dai; cac phuong tién di lai va cdc tai san khéc 1a tai san co dinh. Doi
voi tai san ¢6 dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Piéu 33. Hiéu trudng co trach nhiém chi dao cac bd phan, ¢4 nhin mé so theo ddi vé
hién vat va gid tri doi voi tai san ma don vi minh dugc giao quan ly, st dung (Mau S32H);
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bado quén cac ho s vé tai san theo ché d¢ quy dinh; kiém ké, bdo c4o dinh ky hang nim va
b4o céo dot xuat khi Lanh dao cdp trén yéu cau; kip thoi bao cdo bién phap xur Iy d6i véi
nhitng tai san bi mat mat, hu hong dé Lanh dao cap trén xem xét quyét dinh.

Piéu 34. Ranh gioi dat thudc tru s6 lam viée cua don vi duge xac dinh theo Quyet
dinh giao dat hodc Gidy chimg nhén quyen stt dung dat do co quan ¢0 tham quyén cap.
Trong trudng hop chua co gidy to hop 18 vé dét, thi don vi phai yéu cau co quan Dia chinh
dia phuong xac dinh ranh gi6i trudce khi dang ky tru so lam viéc.

MUC II: SUDUNG TAI SAN
Piéu 35. Khong dugc su dung tru s¢ 1am viée cta co quan dé bd tri cho can b, giao
vién, nhan vién 0.
Piéu 36. Thu trudng, ra quyét dinh giao tai san cho cc c4 nhan phy trach, dong thoi
ban hanh hanh ndi quy st dung, quan 1y chat ché, xac dinh rd trach nhiém ca nhan khi
duoc giao bao quan, str dung.

Trong truong hop xay ra su cd gdy hu hong, méat mat thi nguoi truc tiép bao quan, su
dung phuong tién, trang thiét bi phai bo cao ngay bang vin ban cho hiéu truong dé giai
quyét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 37. Trong truong hop ca biét co yéu cau str dung phuong tién vao viéc riéng
cia ca nhan thi phai dwoc Thi trudng don vi dong ¥ bang vin ban. Nguoi sir dung phuong
tién phai chiu chi phi van hanh.

Piéu 38. Viéc trang bi dién thoai dé phuc vu cong tac dugc thyc hién theo Quy dinh
cua UBND Thanh ph6 Hai Phong.

MUC III: BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Diéu 39. Hiéu truéng hodc Pho Hiéu truong phu trach CSVC cg') trach nhiérr} Xay
dung k& hoach bao dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo ding ché do, tiéu chuan ky
thuat do co quan Nha nude ¢6 thim quyén ban hanh.

Piéu 40. Khi c6 nhu cau sira chita, tu sira nha, cong trinh xay dung khéc, huong tién
do dung trang thiét bi cta nha truong dugc giao quan ly, su dung tai san can phai lap du
toan va ban bac thong nhat trong BGH.

Vi€e sta chira chi duoc tién hanh sau khi ¢0 y kién phé duyét cua Hiéu truong.
Khi da dugc cap kinh phi sua chira tai san, can phai su dung kinh phi theo ding myc dich
va 0 hiéu qua; phai thyc hién quyet toan so kinh phi dugc cap va bao cao két qua stra
chira tai san vé Phong Tai chinh khi két thac ndm ngén sach.

Yiéc mua sdm tai san, cong cy, dung cu phai thyc hién cong khai, ding quy trinh
mua sam, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh cua luat tai chinh.

MUC IV: THU HOIL, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 41. Tai san Nha nu6ce (nha truong) duge giao cho cac T, ca nhan trong don vi

quan ly, st dung bi thu hdi trong cac truong hop sau day:

1. Cac bd phan (Céc ca nhan) dugc giao truc tiép quan 1y, st dung tai san khong con
nhu cau su dung hodc gidm nhu cau su dung do sap nhdp, giai the, thay doi chuc nang,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;
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2. Tai séan thtra so vai tiéu chuan, dinh mttc dugce phép st dung;

3. Tai san str dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.

Cac bd phan, ca nhan truc tiép quan 1y, st dung tai san bi thu hdi phai thuc hién
chuyén giao day du tai san theo dung quyét dinh thu hoi, thuc hién ghi giam tai san va gia
tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Pon vi ti€p nhan tai san thu hoi phai
thuc hién dang ky tai san theo ding quy dinh ctia Quy ché nay.

Pitu 42. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phin ndy sang bd phan khac trong nha
truong do Hi¢u trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xac dinh gia tri
con lai, ghi tdng, gidm tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi ké toan don vi.

1. HO so dé nghi diéu chuyén tai san cua cac To, ca nhan duoc gui dén bo phan ké
todn bao gom:

1.1. Bién ban d& nghi diéu chuyén tai san cua T6, c4 nhan truc tiép quan 1y, st dung
tai san;

1.2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh gia lai gia
tri nhitng tai san di€u chuyén va cac ho so cua tai san;

1.3. Xé4c nhan cta T, c4 nhan dé nghi tiép nhan tai san.

Piéu 43. Tai san hw hong khong con st dung dwoc hodc néu tiép tuc sir dung ma chi
phi stra chira qua 16n thi dugc thanh Iy. Khi ¢6 tai san can thanh 1y, Thu truong don vi truc
tiép quan ly, str dung céc tai san can thyc hién dling cac budc ve quy trinh thanh 1y.

Hb so dé nghi xin thanh 1y tai sin bao gom:

1. Bién ban thong nhat, xac dinh tai sin dé nghi thanh 1y ciia don vi hodc cta nguoi
truc ti€p quan ly, str dung tai san;

2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh Iy;

3. Bién ban d4nh gia lai tai san can thanh 1y cta don vi tryc tiép quan 1y, sir dung tai
san hodc bién ban thim dinh chit luong tai sdn cta céc co quan chirc nang doi vai tai san
la try s& 1am viéc.

4. Thong bao cong khai tai san thanh ly.

Piéu 44. Khi c6 Quyét dinh thanh 1y tai san cua truong, Hiéu truong don vi tryc tiép
quan 1y, str dung tai san do co trach nhiém:

1. Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san nha nuéc do Hiéu trudng truc tiép quan 1y, st
dung tai san lam Chu tich Hoi dong cung vdi cac thanh vién 1a dai dién bo phan ké toan,
tai vu cua don vi, dai dién b phan tryc ti€p quan ly tai san thanh ly, dai dién cong doan
don vi, can b c6 hiéu biét vé dac diém, tinh ndng k¥ thuat cua tai san thanh 1y.

2. T6 chirc viéc ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va gia tri
tai san theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Khi ban tai san thanh 1y phai 1ap va cap hod don ban tai san thanh 1y theo mau hién
hanh.
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Piéu 45. S6 tién thu dwoc tir vide thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san (néu c6) phai

ndp toan by vao Ngan sach ctia Nha truong, sau khi da trir cac khodn chi phi ¢6 lién quan
dén viéc thu hoi, diéu chuyen, thanh Iy tai san:

Trong trudng hop mpén str dung tién thanh Iy tai san vao viéc b0 sung mua sdm bo
sung tai san hodc trang thi€t bi mai thi phdi c6 bién ban thong nhat trong hoi dong thanh ly
tai san.

Chuwong I11
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 46. Cac b phan, c4 nhan tryc tiép quan 1y, st dung tai san ma khong dang ky
tai sdn va bao cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay s¢€ bi:

1. Budc phai ding ky va bao céo tai san theo yéu cdu ctia don vi;

2. Thu hoi tai sdn, néu sau khi kiém tra ma phat hién s0 tai san nay vuot dinh miec,
tiéu chuan sur dung va st dung khong ding muc dich.

Piéu 47. Cac bo phan, ¢4 nhan dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san vi pham
Quy ché quan ly tai san nay va cac van ban phép luat khac c6 lién quan, thi tuy theo muc
do vi pham ma bi xtr 1y ky luat theo quy dinh cua phéap ludt; néu c6 thiét hai thi phai boi
thuong.

Piéu 48. Cac hanh vi bj nghiém cim:

1. Lot dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc dudi moi
hinh thuec.

2. C6 y 1am tréi cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y, sir dung tai san.

3. Str dung tai san nha nudc khong diing muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché do; st
dyung tai san nha nudc lang phi hodc khong st dung tai san dugc giao gy lang phi; su
dung tai san nha nude dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san nha nu6c; chiém gitr, st dung trai phép tai
san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat vé quan ly, s dung
tai san.

6. Khong thuc hién hoac thuc hién khong déy du nghia vu ddi véi don vi trong quan
ly va su dung tai san.

Pitu 49. Nguoi co cong phat hién cdc hanh vi xdm pham hodc 1am ling phi tai san
Nha nudc thi duge khen thudng theo ché do nha nudce hi¢n hanh.

Piéu 50. Hiéu truong c6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén tit ca can b, gido
vién, nhan vién trong don vi. Pho Hiéu trudng phu trach CSVC, ké toan cé trach nhiém
don doc, kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay, dinh ky bdo céo Hi¢u truéng.
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7 PHAN IV ‘ ,
DAN CHU TRONG VIEC THU'C HIEN CONG KHAI TAI CHINH

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 51. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

Quy qhé ndy quy dinh vé thuc hién cong khai cua truong Mam non Son Ca theo
Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 06 nam 2024 cua BY trudng Gido duc va
DPao tao CB,, GV, CNV va cac bac phu huynh truong Mam non Son Ca chiu sy diéu chinh
cua Quy ché nay.

Pi¢u 52. Muc tiéu thue hién cong khai.

1. Thyc hién cong khai cam két ctia truong mam Non Son Ca vé thu, chi tai chinh dé
CB,GV,NV va phu huynh cua truong tham gia giam sat va danh gia truong theo quy dinh
cua phép luat

2. Thyc hién cong khai ctia truong nham nang cao tinh minh bach, phat huy dan chu,
tang cuong tinh tu chu va tw chiu trach nhiém cta nha truong trong quan ly nguon luc va
dam bao chat luong.

Piéu 53. Nguyén tic thuc hién cong khai.

7 1. Viéc thuc hi¢n cong khai phéj dam bao déy du cac ndi dung, hinh thic va thoi
diém cong khai quy dinh trong Quy ché nay.

2. Thong tin duge cong khai tai truong Mam non Son Ca trong Quy ché nay phai
chinh xdc, kip thoi va dé dang tiép can

Chuwong 11 . .
THUC HIEN CONG KHAI TRONG NHA TRUONG

Pi¢u 54: Noi dung cong khai thu - chi tai chinh.

1. Tinh hinh tai chinh cta truong

Thyc hién Quy ché cong khai tai chinh theo Quyét dinh s6 192/2004/QD-TTg ngay
16 thang 11 nam 2004 ciia Thi tuéng Chinh phii vé quy ché cong khai tai chinh ddi véi
cac cép ngan sach nha nudc, cac don vi du todn ngan sach, cac t6 chie duge ngan sach nha
nuée hd tro, cac du 4n dau tu xdy dung co ban ¢6 sir dung von ngan sach nha nudc, cac
doanh nghiép nha nudc, cic quy co nguodn tir ngan sach nha nudc va cac quy c6 ngudn tir
cac khoan déng gop cua nhan dan va theo Can cir Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15
thang 6 nam 2017 cua Bo Tai chinh hudng dan thyc hién cong khai ngan sach doi voi don
vi du todn ngan sich, céc to chue duoc ngan sach nha nuéc hd tro; Thong tu sb
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B6 Tai chinh, stra doi, bd sung mot sb diéu cua
Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B Tai chinh huéng din vé cong khai
ngan sach d6i v6i don vi du todn ngan sach, t6 chiic duoc ngan sach nha nuée hé tro;

2. Hoc phi va céc khgén thu khac tur hpc sinh: Mtrc thu hoc phi va céc khoan thu
khac theo ndm hoc va dy kién cho ndm hoc tiép theo.
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3. Cac khoan chi theo timg nim hoc: Céc khoan chi luong, chi bdi dudng chuyén
moén, chi hoi hop, chi tham quan hoc tap; murc thu nhdp hang thang cua gido vién va can bo
quan 1y (mtc cao nhat, binh quan va thap nhat) mirc chi thudng xuyén/1 hoc sinh; chi dau
tur xay dung, stra chita, mua sam trang thiét bi.

4. Két qua kiém tra tai chinh (néu c6): thuc hién cong khai két qua kiém tra tai chinh
cua Phong Tai chinh va két qué thyc hién két ludn, kién nghi kiém tra cua phong Tai chinh
huyén Cat Hai.

Piéu 55. Hinh thitc va thoi diém cong khai.

. D&i véi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 54 cia Quy ché nay.
Gri cong khai vé trang thong tin dién tir ctia trudng cac khoan thu chi trong ngan sach vao
thang 1 va cac khoan thu chi ngoai ngan sach cubi thang 5 hang nim, dam béo tinh diy du,
chinh xac va cap nhat khi khai gidang ndm hoc (thang 9) va khi c¢6 thong tin mdi hodc thay
doi.

Niém yét cong khai tai truong dam bao thudn tién cho CB,GV,NV va cha me hoc
sinh xem xét. Thoi diém cong bo cong khai cac khoan thu chi trong ngan sach 1a thang 1
va cac khoan thu chi ngoai ngan sach 1a cudi thang 5 hang ndm va cip nhat ddu nim hoc
(thang 9) hodc khi co thay d6i ndi dung lién quan.

Bat ctr luc nao truong hoat dong, cha me¢ hoc sinh va nhiing nguoi quan tam déu cé
thé ti€p can cac thong tin trén. D€ chuan bi cho ndm hoc mai, nha truong c6 thé cung cap
thém cac thong tin lién quan khac dé cha me hoc sinh nam rd va phoi hop thuc hién.

2. Déi voi ndi dung quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 54 cua Quy ché nay, nha
truong can thyc hién cong khai nhu sau:

Doi voi tré moi tiép nhan: pho bién trong cudc hop cha me hoc sinh hodc phat tai liéu
cho cha me hoc sinh trude khi truong tiép nhin nuéi dudng, chim soc va gido duc cac
chau Péi voi nhimg tré dang duge nudi dudng, chim soc va gido duc tai truong: phat tai
liéu cho cha me hoc sinh trudc khi to chuc hop cha me hoc sinh vao diu nam hoc méi.

Chuongll|
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 56. Trach nhiém cia Hiéu truwong.

1. Hi¢u truéng nha truong chiu trach nhiém chi dao t6 chue thyc hién cac noi dung,
hinh thirc va thot diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thyc hién tong két, danh gia
cong tac cong khai nham hoan thién va nang cao hi¢u qua cong tac quan ly.

2. Bao céo két qua thyc hign Quy ché cong khai cua nam hoc trude va ké hoach trién
khai Quy ché cong khai ctia ndm hoc hién tai t6i cac co quan quan ly, chi dao, chu tri to
churc kiém tra hang nam.

3. Tao dieu kién thudn loi cho cong tac kiém tra giam st viéc thuc hi¢n cong khai
cua truong.

4. Thyc hién cong bo két qua kiém tra tai thoi di€ém khong qué 5 ngady sau khi nhan
dugc két qua kiém tra cua co quan chi dao, chu tri t6 chirc kiém tra va bang cac hinh thirc
sau day:
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a. Cong bd cong khai trong cudc hop voi CB,GV,NV ciia trudng.

b. Niém yét cong khai két qua ki€ém tra tai don vi ddm bao thuan tién cho can bo,
gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh xem xét.

c. Pua lén trang thong tin dién tr coa truong mdm non Son
Ca (https://mnsoncach.haiphong.edu.vn)

PHAN V
DAN CHU TRONG VIEC THUC HIEN THI PUA KHEN THUONG
i Chuwong |
NHUNG QUI PINH CHUNG
Piéu 57. Muc dich cong tac Thi dua - Khen thwéng.

Nha truong t6 chirc phong trao thi dua nham dong vién khuyén khich céc tap thé, c4
nhan dem hét tai ning, ning luc ciia minh dé cng hién, xdy dung truong ngay cang phat
trién va 16n manh vé moi mit. Khen thudng 1a sy ghi nhan cong lao, thanh qua cua ca
nhan, tap thé dat duoc. Qua do tao dong luc méi trong phong trao thi dua nham thyc hién
théng lo1 nhiém vu chinh tri, déy manh sy nghi¢p gido duc phat trién theo huéng truong
dat chuan Qudc gia.

Piéu 58. Poi twong khen thudng.

Cac tap thé, ¢4 nhin CB-GV-NV va hoc sinh trong nha truong, ¢6 thanh tich xuét sic
trong moi hoat dong cua nha truong va c6 dong gop cong strc to 16n cho su nghi¢p phat
trién gido dyc dao tao.

Pi¢u 59. Nguyén tic khen thuéng.

T6 chiic binh chon cong khai, dan chu, kip thoi, dung dbi twong. Ca nhan va tap thé
dugc khen thudéng phdi c6d tdc dung cho moi nguoi noi guong hoc tap.
Chu trong khen thuong d6i v6i ca nhan, tap thé c6 nhiém vu kho khan, nhung da co nhiéu
nd lyc hoan thanh xuit sac nhiém vu duoc giao.

Két hop khen thuong ca tinh than va vét chat.
Chuong Il

CAC HINH THUC KHEN THUONG
Piéu 60. Doi voi ca nhin can b, gido vién, nhan vién.
- Pat danh hiéu Lao dong tién tién.
- Pat danh hiéu CSTD cép Co s6, cap Thanh phd, cip Bo.
- Pat cac cudc thi GVG, céc cude thi khic do nha truong va cac cip to chirc.
- Pat két qua thi dua hoc ky va cudi ndm dugc xép loai: Xuét sic, kha.
- Hoan thanh t6t nhiém vu dwoc giao trong ndm hoc.
Pi¢u 61. Doi voi tap thé to chuyén mon, 16p va ca nhan hoc sinh:

- Pat danh hiéu tap thé lao dong tién tién.
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- Ca nhan hoc sinh: Dat hoc sinh gioi, bé cham ngoan hoc gioi, hoc sinh dat cac giai
Nhat, nhi, ba toan trudng cac hoi thi do nha truong va cac cap to chirc.

Chuong 111
TIEU CHUAN XET PE NGHI THI PUA - KHEN THUONG

Pi¢u 62. Lao dong tién tién:
Phai dat cc tiéu chudn sau day:
- i duogc dang ky thi dua ngay tir ddu nam hoc.

- Déi voi gido vién phai co ndng luc vé chuyén mén, nghiép vu va hoan thanh tdt,
hoan thanh vugt mitc nhi€ém vu cong tadc dugc giao voi nang Xuét cao, chit lugng tot. Doi
v6i ca nhan 1am tt cong tac hanh chinh phai ¢6 trinh &6 chuyén mén cao, tham muu dé
Xuét va cai tién phuong phép lam viéc dem lai hiéu qua cao hon. Sang kién kinh nghién dat
loai B cdp trudng.

- Guong méu chip hanh tét cdc chu truong, dudng 16i, chinh sach ciia Dang, phap
ludt cua Nha nudc; co tinh than doan két, tuong trg lan nhau; c6 y thitc bdo vé cla cong va
guong mau di dau trong nhitng lc kho khan.

- Tich cuc hoc tap chinh tri, van hoa, CM, nghi¢p vu aé nang cao trinh do.
- Két qua thi dua cubi nam phai dat tir loai HTTNV tro Ién.
- Pat Gio vién, nhan vién gioi cp trudng.
- bam bao 100% ngay gio lao dong. (Trir di cong tac, hoc tap do cap trén diéu dong,
néu nghi theo luat lao dong khong qua 15 budi/nam hoc).
- C6 nhiéu dong gop tich cuc trong hoat dong cta nha truong.
- BPuoc Hoi déng thi dua va tap thé su pham tin nhiém.
Piéu 63. Chién si thi dua cip co sé.
Noi dung nhu LDTT, c6 thém nhiing nd1 dung sau:

- bi dugc dang ky thi dua ngay tir dau nam hoc. Phai dat LDTT hai nam lién (Néu
dtrt quang thi nam do 1a ndm nghi thai sdn moi dugce).

- Két qua thi dua cubi ndm cua nha trudng va doan vién cong doan phai duoc xép
loai HTXSNV duoc giao.

- Pat Gido vién, nhan vién gioi cip huyén.

- Puoc tap thé Hoi déng thi dua va tap thé su pham tin nhi¢m.

Piéu 64. Chién si thi dua cAp Thanh phd, cip BJ.

Ngoai cac tiéu chudn da dugc néu & danh hiéu CSTPCS & trén, phai dat cac tiéu
chuan danh cho CSTD cép TP, Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuéng (viét tit 1a Nghi
dinh s6 98/2023/NB-CP); Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ciia B Noi vu
quy dinh bién phap thi hanh Ludt Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat



18
Thi dua, khen thuong (viét tit 13 Thong tw s6 01/2024/TT-BNV); Thong tu sb
29/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cta By Gido duc va Dao tao vé dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong d6i véi nganh Gido duc (viét tat 1a Thong
tur s6 29/2023/TT-BGDBT); Thong tu s6 12/2020/TT-BGDDT ngay 22/5/2020 hudng din
vé chic nang, nhiém vu, quyén han ctia S& Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong, Phong Gido duc va bao tao thudc ny ban nhan dan
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc trung
uong;
Piéu 65. Lép tién tién.

~ LTre dén 16p dat ké hoach giao, ty 1¢ dn ban trt dat 100%, ty 1¢ chuyén can dat yéu
cau cac do tudi: Nha tre tir 90% tr¢ 1€n, MG 3-4T tir 93% tro 1€n, MG 4-5T tir 94% tro 1én,
MG 5-6T dat tir 95% tro 1én va dat cac chi s6 danh gia tre theo cac linh vyuc phat trién tir
95% trd 1€n. Ty 1€ suy dinh dudng dudi 2% va thap coi dudi 2%, han ché béo phi. Tham
gia va dat cac giai toan doan Nhat, Nhi, Ba trong cac hoi thi cap truong to chirec.

2. C6 thanh tich xuét sic trong moi phong trio cta nha truong, 16p tham gia XD moi
truong hoc tap ldy tré lam trung tam dugc BGH nha trudng danh gia cao va c6 moi truong
v¢ sinh trong va ngoai 16p dam bao.

3. Tich cuc xay dung moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, dam bdo
cho tré di hoc dugc an toan tuyét doi vé thé chat va tinh than.

Pi¢u 66. X¢p loai thi dua hang thang.
1. Xép loai hoan thanh xudt sic nhi¢m vu (Xép loai toy).
* Y thike t6 chike ky ludt, phdam chat dao dirc:

- Chép hanh duong 161, chu trrong cua Pang, phap ludt cua Nha nude, ndi quy, quy
ché cua nha truong, thyc hién van hoa cong so, khong vi pham dao dire nha giao, khong vi
pham nhimg diéu gido vién nhan vién khong duoc lam theo quy dinh cua biéu 1¢ truong
mam non, khong vi pham ky luat lao dong. Thyc hiénm tot nhiém vy khung nang lyc vi tri
viéc 1am va theo sy phan cong, phan nhiém ctia cap trén. Tich cuc huong img va tham gia
cac phong trao thi dua cta truong va nganh phat dong.

- C6 tinh than doan két giup d thuong yéu dong nghiép, khong gay bé phai lam mét
doan két ndi bo, luén phan d4u hoc tap rén luyén dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép
VUL

- Ngoai ra can dam bao ngay cong trong thang (trudng hop nghi 1 ngay c6 1y do
chinh dang), chdp hanh tot ky luat lao dong, ndi quy, quy dinh cta nganh va nha truong dé
ra. Khong di muén vé som, thuc hién tot quy ché chuyén mon, co gio day dat loai kha tro
1én, dam bdo tuyét ddi an toan tinh mang cho tré, ddm bao VSMT, VSCN cho tré, co déy
du va hoan thanh tét cac loai HSSS cua GV va cac chau theo quy dinh, biét tao mdi trudng
mo cho tré hoc tap va hoat dong hang ngay, sap xép PDDC trong 16p gon gang khoa hoc,
trang tri 16p dung chu dé €O sang tao va co nhiéu san pham cua tré tai cic goc hoat dong,
co so tré di hoc chuyén can dat 94% tré 1én va c6 sb tré an ban tra tai truong dat 100%,
khong dé quén dién va nudc.
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*Veé nang luc, ky nang, két qua thyc hién nhiém vu:

- Chu dong nghién q&u, cap nhat kip thoi cac kién thic pl}ép ludt va chuyén mon
nghi¢p vu, phuong phap d6i mdi CSGD tré, cong viéc dam bao chat lugng.

- it céc loai s6 sach cap nhat ddy du thong tin theo quy dinh tai thoi diém kiém tra,
hinh thtre sach s&, soan bai ddy du theo quy dinh, quan tdm 10ng ghép cac chii dé su kién,
chu dé nhanh. Bai soan thé hién rd phwong phap dic thu cta hoat dong, 1ong ghép cac hoat
dong linh hoat, sdng tao, phu hop, thé hién rd hoat dong cua co va cua tré, luu gitr df?ly du,
khoa hoc.

- Gido vién Ién 16p phai st dung d6 dung, d6 choi sin co cua 16p va db choi sang
tao. Noi dung, phuong phap huéng dan tré hoat dong co sang tao giup treé tich cuc tham
gia hoat dong hoc va choi. Dam bao dat 80% tré tiép thu bai tot.

- Su dung ¢6 hiéu qua va thanh thao cac trang thiét bi phuc vu d6i méi phuong phap
CSGD tr¢, khai thac cac phan mém, (ng dung CNTT trong soan, giang. Tham muu c6
hiéu qua do1 véi cac nhiém vu mai, kho, phurc tap theo phan cong cia BGH nha truong.

- Chii dong, sang tao, khoa hoc, céi tién phuong phép lam viéc, ning cao hiéu qua
cOng viée, co thanh tich noi bat.

- Phai dat tir 90 dén 100 diém, trong d6 c6 2 tiéu chi vé ¥ thtr t6 chitc ky luét, pham
chat dao dic va ning luc k¥ ning phai dat diém tuyét dbi 20 diém, két qua hoan thanh
chtre trach nhiém vu dugc giao phai hoan thanh 90% khéi luong cong viée trg 1én, co it
nhit 1 cong viéc, san pham hodc ¥ tuong, giai phap dé xudt co tinh sang tao, d6i méi, hiéu
qué duoc ghi nhan, thudng diém.

2. Xép logi hoan thanh tot nhi¢m vu (xép loai khd).
* Y thike t6 chire ky ludt, pham chdt dao dirc:

- Chép hanh duong 16i, chu truong ctia Pang, phap ludt cua Nha nude, ndi quy, quy
ché ctia nha truong, thyc hién van hoa cong so, khong vi pham dao dire nha giao, khong vi
pham nhiing diéu gido vién nhan vién khong dugc lam theo quy dinh cua Piéu 1¢ truong
mam non, khong vi pham ky luat lao dong. Thuc hiénm tot nhiém vu khung nang luc vi tri
viéc 1am va theo sy phan cong, phan nhiém ctia cap trén. Tich cuc huong g va tham gia
cac phong trao thi dua cta truong va nganh phat dong.

- C6 tinh than doan két giup d thuong yéu dong nghiép, khong gy bé phai lam mét
doan két ndi b, luén phan dau hoc tap rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép
vy, nghi 1 ngay c6 phép trong thang (truong hop nghi 2 ngay ¢6 1y do chinh dang), khong
di mudn vé sém, chap hanh t6t ky lut lao dong, cac ndi quy, quy dinh cla nganh va nha
truong dé ra, thue hién dung Quy ché chuyén mon, ¢ gio day dat tir loai DYC trd 1én,
dam bao tuyét doi an toan tinh mang cho tré, dam bao VSMT, VSCN cho tré, ¢6 dy dii va
hoan thanh ot céc loai HSSS cua GV va cac chau theo quy dinh,

*Veé nang luc, ky nang, két qua thuc hién nhiém vu:

Chu dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac kién thuc phap ludt va chuyén mon
nghiép vu, phuong phap d6i méi CSGD tré, cong viéc dam bao chat luong.
- Bu cdc loai s sach cap nhat day du thong tin theo quy dinh tai thoi diém kiém tra, hinh
thire sach s€, soan bai day du theo quy dinh, quan tdm long ghép céac chu dé su kién, chu
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dé nhanh. Bai soan thé hién rd phuong phap ddc thu cua hoat dong, long ghép cac hoat
dong linh hoat, sang tao, phu hop, thé hi¢n ro hoat dong cta c6 va cua tré, luu gitr day du,
khoa hoc.

- Gido vién 1én 16p phai str dung d6 dung, d6 choi sin co cua 16p va dd choi sang
tao. Noi dung, phuong phép hudng dan tr¢ HD ¢6 sang tao giup tre tich cyc tham gia hoat
dong hoc va choi. Bam bao dat 70% tre tiép thu bai tbt, biét tao moi truong mo cho tré hoc
tap va hoat dong hang ngay, sap xép DDPC trong 16p gon gang ngan nap, trang tri 16p
dung chu 8 va co nhleu san phim ciia tré tai cdc goc hoat dong, c6 sd tré di hoc chuyén
can dat 85% trd 1én, ¢6 s6 tré an ban tri tai truong dat 100%, khong dé quén dién va nudc

- Su dung co hiéu qua va thanh thao cac trang TB phuc vu d6i méi phuong phap
CSGD tre, khai thac cadc phan mém, tmg dung CNTT trong soan, gidng.

- Tham muu c6 hiéu qua ddi v6i cac nhiém vu méi, kho, phuc tap theo phan cong
cua BGH nha trudng.

- Chii dong, sang tao, khoa hoc, céi tién phuong phép lam viéc, nng cao hiéu qua
cong vigc.

- Hoan thanh chirc trach nhiém vy duogc giao dat tr 80% - 90% cong viéc dam bao
tién do va chat lugng.

3. Xép logi hoan thanh nhi¢m vu (xép loai PYC).
* Y thike t6 chike ky ludt, pham chat dao dirc:

- Chép hanh duong 16i, chu trvong cua Pang, phap ludt cua Nha nude, ndi quy, quy
ché ctia nha truong, thyc hién van hoa cong 6, khong vi pham dao dire nha giao, khong vi
pham nhiing diéu gido vién nhan vién khong dugc lam theo quy dinh cua Piéu 1¢ truong
mam non, khong vi pham ky luat lao dong. Thuc hiénm tot nhiém vu khung nang luc vi tri
viéc 1am va theo sy phan cong, phan nhiém cua cép trén. Huong tng va tham gia cac
phong trao thi dua cta truong va nganh phét dong.

- Pi mudn vé som 2 lan/thang, nghi co 1y do tir 3 - 5 ngay, chap hanh dung ky luat
lao dong, khong vi pham céc ndi quy, quy dinh ctia nganh va nha truong dé ra, thuc hién
dung quy ché chuyén mon, khong c6 gio day khong PYC, dam béo an toan vé tinh mang
cho tré, ddm bdo VSMT, VSCN cho tré, vi pham ké hoach hoa gia dinh sinh con thir 3.

*Vé nang luc, ky nang, két qua thyc hién nhiém vu:

Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi cac kién thirc phdp ludt va chuyén moén
nghiép vu, phuong phap do1 mé1 CSGD tré, cong viéc dam bao chat lugng.

- P cac loai s6 sach cap nhat day du thong tin theo quy dinh tai thoi diém kiém tra,
hinh thirc sach sg, soan bai day du theo quy dinh, quan tim 1dng ghép céc chii dé sur kién,
cht dé nhénh. Bai soan thé hién rd phuong phap dic thu cia hoat dong, 10ng ghép cac hoat
dong linh hoat, sdng tao, phu hop, thé hién rd hoat dong cua co va cua tré, luu gifr dﬁy du,
khoa hoc.

- Gido vién lén 16p phai sir dyng do dung, do choi, Thyc hién day du, ding ndi dung,
phuong phdp hudng dan tré hoat dong hoc va choi. Pam bao dat 60% tré tiép thu bai tot.
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- Sir dung c6 hiéu qua va thanh thao cac trang thiét bi va img dung CNTT trong soan,
giang, c6 ddy du va hoan thanh cac loai HSSS cua GV va cac chau theo quy dinh, sap xép
bDDC trong 16p gon gang ngan ndp, biét tao moi truong cho tre theo hudng ma, trang tri
16p dung chu d&, co san phdm cua tré tai cac goc choi, ¢ s tré di hoc chuyén can tir 80%
tr 18n, ¢ sO tré dn ban trd tai truong dat 95% trd 1én, khong dé quén dién va nudc.

- Hoan thanh churc trach nhiém vy duoc giao dat tir 70% - 80% cong viéc dugc giao.
4. Xép logi khong hoan thanh nhi¢m vu (xép logi khong DYC).

La nhimg CB - GV - NV dat dudi 50 diém va khong dat duoc tir 3 tiéu chuén trg 1én
theo nhu cac tiéu chudn ciia mic xép loai HTNV, ¢6 gi¢ day khong DYC, co sb tré di hoc
chuyén can va an ban tri dudi 90%, ¢6 vi pham vé quy ché chuyén mon, HSSS khong dam
bao, khong tich cuc XD moi truong hoc tap cho tré...

’ C}hun’ng‘ IV i )
CHE PO KHEN THUONG VA QUY KHEN THUONG

Pi¢u 67. Cac ndi dung khen thuwéng.

Ca nhan dat cac thanh tich trong nim hoc va két qua thuc hién cac phong trao thi dua
do nha truong phat dong. (Cac néi dung khen thuong dwoc thong qua Hoi nghi vién chue
dau ndm).

Piéu 68. Mirc tién thuwéng.

Do nha trudng cin ¢t vao ngudn kinh phi dé c6 thé thuc hién dugc trong Quy ché
chi tiu no1 bo va duoc thong qua Hoi nghi vién chire.

) Chwong V )
TO CHUC TUYEN DUONG KHEN THUONG

Pi¢u 69. Thoi gian to chirc khen thwéng.

D6i v6i CB,GV,NV: Nha trudng t6 chirc vao dip so két va tong két ndm hoc tai don
v1, ¢6 tdc dung dong vién, gido duc va noi guong.

Poi véi hoc sinh: Nha truong t6 chitc khen thuéng vao dip to chirc cac hoi thi va
cudi nam hoc.
Piéu 70. T6 chirc thue hién.

1. Cac thanh vién cua Hoi dong thi dua khen thuong treong, thu truong don vi, BCH
Cong doan trudng to chirc - phat dong phong trao thi dua va co ké hoach, bién phap t6 chire
thye hién, theo doi don ddc, kiém tra, so két, tong két danh gia, xét duyét va dé nghi cac
cap khen thuong.

2. Thuong xuyén doi méi cong tac thi dua dé nang cao chat luong cong tac, thuc sy
la dong lyc thic day sy phat trién viing tric, toan dién cua trudng, tranh chay theo thanh
tich ma bo quyén chat lugng.

3. Cac T6 chuyén mén, to Cong doan td chirc van dong td vién dang ky va t6 chirc
thi dua mot cach thiét thuc dem lai hi¢u qua cao trong cong tac.

Pi¢u 71. Ban quy ché nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Quy ché nay dugc CB,GV,NV thao ludn nhat tri thong qua, dong thoi CB,GV,NV ¢6
trich nhiém thyc hién. Trong qué trinh thuc hién néu can sira d6i, bo sung thi Hiéu truong
du théo dua ra CB,GV,NV théo luan sira di, bo sung cho phu hop véi tinh hinh thuc té
cua nha truong.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Can bg, gido vién, nhan vién cua trudng co
trach nhiém thyc hién nghiém tic quy ché nay./.

Noi nhgn: TRUONG BAN CHI PAO
- CB,GV, NV truong MNSC (dé t/h); HIEU TRUONG
- Luu: VT )

Tran Thi Minh



