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UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SON CA Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: A0S /QD-MNSC Cat Hii, ngdy,¢gthang 10 nm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién din chi trong hoat dong
Trwdng mam non Son Ca - Nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Céin cir Ludt s6 10/2022/QH15, ngay 10/11/2022 cia Quéc Hpi khéa 15 ban hanh
Ludt thuce hién déan chi co so; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP, ngay 14/08/2023 cuia Chinh
phiit Quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Ludt thue hién ddn chi co so; Nghi dinh
24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cuia Chinh phii Quy dinh viée qudn Iy trong co s6 gido
duc mam non va co s6 gido duc phé thong cong ldp; Huong dén s6 11/HD-TLD, ngay
14/03/2024 ciia Tong Lién doan lao dong Viét Nam huong dén Céng doan tham gia thuc
hién dan chii co s0;

Can cir Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ctia B6 Noi vu y dinh bién -
phdp thi hanh Lugt Thi dua, khen thuong va Nghi dinh 56 98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 ndim 2023 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu cuia Ludt Thi dua, khen
thuong;

Can cir Thong tw sé 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 ciia B) GD&DT Huong
dén thue hién dan chii trong hogt dong cia co so gido duc céng ldp;, Thong tu 56
09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024 ciia Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché
thuc hién cong khai doi véi co s¢ gido duc va dao tao thudc hé thé’ng gido duc quéc dan;

Xét dé nghi ctia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chii co s6 truong méam non Son
Ca.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong céc
hoat dong cua Trudng mam non Son Ca nam hoc 2024 - 2025. :

\ Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé cac ndi dung
vé thuc hién dan chu trong hoat dong gﬁa nha truong, ban hanh tai Quy ch€ sb 180/Qb-
MNSC ngay 20/10/2023 cta Truong mam non Son Ca.

Pidu 3. Quyét Dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, cc ong(ba) c6 tén trong Ban chi
dao chiu trach nhiém thi hanh theo quyet dinh./.
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Can ctr Luat s 10/2022/QH”I\§,>gg2 11/2022 cta Qudc Hbi khoa 15 ban hanh Lujt
thuc hién dan chu co so; Nghi dinh s0 59/2023/NB CP, ngay 14/08/2023 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s diéu cau Luat thuc hién dan chu co sd; Nghi dinh 24/2021/ND-CP
ngay 23/3/2021 ctia Chinh phi Quy dinh viéc quan Iy trong co so gido duc mam non va co
36 gido duc phd thong cong 1ap; Huéng dan s 11/HD-TLD, ngdy 14/03/2024 ciia Tong
Lién doan lao dong Viét Nam huéng din Cong doan tham gia thwujc hién dan chu co s;

Can cir Thong tw s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cta Bd Noi vu ¥ dinh bién
phép thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 théng 12
ndm 2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Ludt Thi dua, khen
thudng;

Cin cir Thong tu s 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 ciia Bo GD&DPT Hudng
dan thuc hién dan chi trong hoat déng cia co s& gido duc cong lap; Thong tu so
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 cua B Gido dyc va Dao tao ban hanh Quy ché thuc
hién cong khai d6i voi co s¢ gido duc va dao tao thude hé théng gido duc quoc dan; Quyét
dinh s6 192/2004/QD-TTg ngay 16/1 1/2004 cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh
Quy ché cong khai tai chinh dbi véi cac clp ngn sach nha nudc, cac don vi dy toan ngén
sach, cac to chirc duge ngén sach nha nude hd tro, cic dw an dau tu xdy dyng co ban 0 sir
dung von ngn séch nha nugc, cac doanh nghi€p nha nude, cac quj 6 ngudn tir ngan sach
nha nude va cac quf cé ngudn tir cac khoan dong gdp cla nhan dan;

Cin cir Thong tw s6 89/2010/TT-BTC ngdy 16/06/2010 cia Bé Tai chinh v& viée
huéng dan bio céo cong khai viéc quan ly, sir dung tai sdn Nha nude tai co quan Nha nuac,
don vi su nghiép cong lap, to chitc duoc giao quan 1y, sir dung tai san nha nude; Thong tu 36
09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cta B9 Tai chinh vé viéc sira 601 bd sung Thong
tu 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ctia B§ Tai chinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu ctia Luat quan ly, sir dung tai san nha nudc;

Can cu Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ludt cia thi dua khen thudng; Théng tu 29/2023/TT-BGD DT ngay
29/12/2023 ctua Bo GD&DT huéng din cong tac thi dua khen thuéng nganh GD; Céc vin
ban huéng din vé cong tac thi dua khen thudng ctia Thanh phd Hai Phong, UBND Huyén
Cat Hai, Phong GD&DT huyén Cat Hai nam hoc 2024 - 2025.

Cin ctt vao tinh hinh thuc té& cua nha truong, dé phat huy quyén 1am chu cta cén b,
giao vién, nhan vién trong cong tic to chirc can bd, xdy dung co quan vilng manh, truong
mam non Son Ca xay dung B6 Quy ché thuc hién dan chu trong nha truong ndm hoc 2024 -
2025 nhu sau:

PHANI
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG




Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché dan chu nay quy dinh thuc hién dan chu trong ndi b ciia nha truong; dén
chii trong quan hé va giai quyeét cong viée voi cong dan va co quan to chuc lién quan:

a) Dan chu trong ndi bd truong hoc bao gom Trach nhiém ctia Hiéu trudng, Phé hiéu
truong, gido vién, nhan vién; nhing viéc phai cong khai d¢ can bd, gido vién, nhén viént,
nhiing viée can bd , gido vién, nhan vién tham gia y kién, nguoi ding déu trong nha truong
quyét dinh; nhitng viéc can by, gido vién, nhin vién tham gia gidm sat, kiém tra;

b) Dén chii trong quan hé va gidi quyét cong viée voi cong dan, co quan to chirc co
lién quan bao gom: trach nhiém cua ngudi ding dAu nha trudng va cla can bg, gido vién,
nhén vién trong quan hé va giai quyét cong viéc v6i cong dan, co quan, to chirc c6 lién quan;
quan hé giita ngudi dimg dau nha trudng voi cap trén va voi cap dudi.

2. Quy ché ndy 4p dung doi v6i trudng mam non Mua Xuan (sau ddy goi 1a nha
truong) thude loai hinh tu thuc; t6 chire, c4 nhén c¢6 lién quan.

3. Nha trudng duoc 0 chirc va hoat dong theo quy dinh cta Diéu 1¢ trudng mdm non
va quy dinh cua Quy cheé nay.

Piéu 2. Muc dich thye hién quy ché dan chi & co's6 tai noi lam viéc

1. Phat huy quyén 1am chu ciia can b, gido vién, nhan vién va ning cao trach nhi€ém
clia ngudi dung dau nha truong.

2. Gop phan xdy dung doi ngil can bd, gido vién, nhan vién 1 cong boc cua nhan dén,
c6 dii pham chét chinh tri, pham chét dao dic, 16i song, nang lyc va trinh dd chuyén mon,
nghiép vu, 1am viéc c6 nang suat, chat lugng, hiéu qua, d4p mg yéu cau phat trien va doi
méi cua dat nudc.

3. Phong ngira, ngan chin va chong cdc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

Pidu 3. Yéu ciu ciia viéc thuwe hién dan chi trong hoat ddng ciia nha trudng

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong phai gan lién véi viéc bao dam
su lanh dao cia to chitc Dang trong truong hoc; chap hanh nguyén tac tap trung dén chu;
phit huy vai tr0 cla nguoi dimg dau va cua cac t6 chirc doan thé quan chung cua nha
truong. :

2. Dan chi trong khu6n kho cua Hién phép va phap ludt; kién quyét xur ly nhitng hanh
vi loi dung dan chu vi pham phéap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phép cua can b, gido
vién, nhan vién va quyén lam chu cia nhin dan, can trg viée thuc hién nhiém vu trong
truong hoc.

Pidu 4. Nguyén tic thue hién din chii trong nha truong.

1. M& rong dan chii phai dam bao c6 sy lanh dao cia t6 chic Pang Cong San Viét
Nam theo nguyén tac tap trung dan chy, thuc hién trach nhiém ctia Hiéu trudng va phat huy
vai tro ctia to chtre, cac doan thé trong nha truong.

2. St ly nghiém minh, kip thoi nhitng hanh vi lgi dung dan chu, xim pham quyén tu
do dan cht 1am anh huong dén uy tin va hoat déng cta nha truong.
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) Chwong I1 ] . .
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ CUA NHA TRUONG

Muc 1: TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU NHA TRUONG VA CUA
CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN.

.‘f‘\ 2 A A ? AL r k e 5 by * A ? b b )
Diéeu 5. Trach nhiém cia ngudi ding dau nha truwong (Hiéu trwéng nha truong)
Hiéu trudng la ngudi do co quan nha nwéce c6 tham quyen bo nhi€m, chiu trach nhiém
quan ly ciac hoat dong ciia nha truwong. Hiéu trwéng co trach nhi¢m:

1. Quan ly didu hanh moi hoat déng ctia nha trudng, chiu trach nhidm trude phap luat
va cap trén vé toan b hoat dong clia nha truong.

2. To6 chuc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém clia nha trudng, nha gido, can bg,
gido vien, nhan vién, hoc sinh trong Quy cheé nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhing y kién ctia c4 nhén, t6 chirc, doan thé trong nha truong
va co nhimg bién phap giai quyét theo ché d, chinh sach hién hanh ctia Nha nudc, theo ndi
quy, Quy ché, Diéu I& ciia nha truong va phu hop vai tham quyén, trach nhiém duoc giao
cua Hiéu truong. Trong truong hop vuot qua thAm quyen cua Hicu trudng thi phai thong bao
cho c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng biét va bao cdo 1én cip trén.

4. Thuc hién ché do hoi hop theo diing dinh ky: Hop giao ban, hop Hoi déng gido duc,
Hoi nghi can b, vién chitc, nguoi lao dong hang nam.

5. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh cta nha nuéc; cong khai cac
quyén loi ché dg, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i véi nha gido, can by, vién chie,
tré. Chiu trach nhi€ém vi€c str dung c6 hiéu qua, tai san cua truong hoc, tlet kiém kinh phi,
thye hién cdc quy dinh cong khai tai chinh, bao gbm kinh phi ngan sach cp va cac nguon tai
chinh khac, cong khai quyét toan kinh phi hang nam cua don vi. Cong khai viéc sap xep,
khen thudng, ky ludt, nang ngach béc lwong, dé bat can bd vién chirc. Cong khai cac vu viéc
tiéu cuc, tham nhiing trong don vi, trong nganh dé dugc két luan; cong khai ndi quy, quy ché
cia don vi. Hiéu truéng ghi d4nh gia dinh ky hang nim ddi vdi gido vién, can b, cong
chirc, vién chirc va théng béo cho can b, gido vién biét. Panh gia dinh ky duoc dua vao ho
so can b, gido vién.

6. Guong mau di dau trong viéc d4u tranh chong nhitng biéu hién khong dan cha trong
nha trudng nhu: ctra quyen sach nhiéu, thanh kién, tru dap, ddu diém, bung bit, lam trai su
that, lam trai nguyén tic, nhing biéu hién khong dan chu khac.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan Iy nha nudc. Phdi
hop chat ché véi céc 0 chirc, doan thé, cac ca nhén trong nha trudng, phat huy dan chu
trong t0 chirc hoat d6ng ciia nha trudng.

8. Bdo v€ va gift gin uy tin cta nha truong.

9. Huéng dén, don ddc, kiém tra hoat dong cla cép dudi truc tiép trong viéc thuc hién
dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kien nghi cua cap dudi theo tham quyén duoc giao.

10. Phéi hop véi t6 chitc cong doan trong nha truong td chirc Hoi nghi can bd, vién
chtrc, nguoi lao dong moi ndm 1 1an theo quy dinh clia nha nudec.



I'1. Kip thoi xur Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dan chi trong hoat dong c \
nha truong va ngudi ¢6 hanh vi trd thy, tri dip can b, gido vién, nhan vién khiéu nai, to
cao, kieén nghi theo quy dinh cta phap luat,

Piéu 6. Nhitng viéc Hi¢u truéng phai ldy y kién tham gia dong gop xdy dung ciia
cac ca nhan hodc cic to chirc, doan thé trong nha trwong trude khi quyet dinh.

1. K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ciru khoa hoc va cc hoat dong
khac cua nha trudng trong nim hoc.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhitng vin d& vé chirc nang, nhiém vy ctia cac td chirc bd
may cua nha truong trong ndm hoc.

3. K& hoach xdy dung co s vat chét clia nha truong, cc hoat dong dich vu, san xuét
cua nha truong.

4. Céc bién phép to chiic phong trao thi dua, khen thudng hang nim, 18 161 lam viéc,
xdy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.

5. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép vu can bd,
vién chirc.

Piéu 7. Té chie héi nghi can bd, vién chire, ngudi lao dong

1. Nguoi ding dau nha trudng cht tri, phéi hop véi Cong doan 6 chirc hoi nghi nguoi
lao dong moi ndm mat lan vao dau nim hoc. Khi cé mot phan ba can b, gido vién, nhan
vién cua nha truong hodc Ban Chap hanh Cong doan nha truong yéu cau hodc ngudi dimg
dau nha truong thay can thiét thi tridu tap hoi nghi cén by, vién chirc, nguoi lao dong, clia
nha treong bat thuong. Thanh phan dy hoi nghi bao gdm toan thé hodc dai biéu can b, gido
vién, nhan vién cta nha trudng,

2. Nbi dung ctia hoi nghi, gdm:

- Hi¢u trudng nha trudng bao céo két qua hoat dong ndm hoc 2023 - 2024 va phuong
hudng, nhiém vu ké hoach hoat dong nam hoc 2024 - 2025

- Chu tich cong doan co s6: béo céo hoat dong cong doan va tong hop ¥ kién, kién
nghi cua NLD.

3. Phan dai biéu thao luan, dong gép ¥ kién kién nghi d& xuét:

Khen thudng, phat dong thi dua, ky giao udc thi dua.

Muyc 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI BE CAN BO, VIEN CHU'C, NGUOI
LAO PONG BIET.

Piéu 8. N himg viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach ciia Déng va phap ludt ctia Nha nuéc lién quan dén cong
viéc cua nha trudng.

2. Ké hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thing ctia nha trudng,

3. Kinh phi hoat ddng hang nim, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan sach nha nuéc
cap va cdc nguon tai chinh khac; quyét ton kinh phi hing ndm ctia nha truong; tai san, trang
thiét bi cua nha trudng; két qua kiém toan.
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4. Tuyen dung, ddo tao, boi dudng, didu dong, bd nhiém, luan chuyén, biét phai, tur
chirc, mién nhiém; hop dong 1am viéc, thay d6i chtrc danh nghé nghlep, thay doi vi tri lam
viée, chdm dut hop dong lam viée cia vién chure; di cong tac nude ngoai, gidi quyét ché do,
nang bac luong, néng ngach, dénh gia, xép loai vién chirc; khen thuorng, ky luat, thoi viéc,
nghi huu déi voi can bo, cong chirc, vién chirc; cac dé 4n, du 4n va viée xdy dung cac van
ban quy pham phap luat cua nha truong.

5. Céc vu viéc tidu cuc, tham nhiing trong nha truong di dwoc két ludn; ban ké khai tai
san, thu nhap cua nguoi ¢ nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phap lut.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong n6i by nha truong.
7. Céc ndi quy, quy ché clia nha truong.

8. Két qua tiép thu y kién ctia can bg, vién chirc vé nhiing vén & thugc thim quyén
quyet dinh ctia nguoi dimg dau nha trueong dua ra ldy v kién can bg, vién chirc quy dinh tai
Diéu 11 cta Nghi dinh nay.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan 1y cip trén lién quan dén cong viée
cua nha truong.

Diéu 9. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

a) Cdn cilr vao ddc dlem tinh chit hoat dong va néi dung phai cong khai, nha truong ap
dung mot, mt s hoiic tit ca cac hinh thirc cong khai sau day:

b) Niém yét tai nha truong;

¢) Thong bdo tai hoi nghi can bg, céng chirc, vién chirc nha truong;

d) Thong béo bang vin ban giri toan thé cén b, cong chire, vién churc

d) Thong bao cho ngudi phu trach cdc bd phén cta nha trudng va yéu cau ho théng
bao dén can b, cong chirc, vién chirc 1am viée trong cac b phan do;

e) Thong bao bing vin ban dén cp uy truc tiép, Ban Chdp hanh Céng doan nha
truong;

2. Dang trén trang thong tin ndi b clia nha truong.

3. Thoi han cong khai cham nhét 13 03 ngay lam viéc, truong hop dic biét khong qua
05 ngay ke tr ngdy vin ban dugc ban hanh hodc ké tir ngy nhén dugc van ban cua nha
truong cép trén, trir nhing tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat. Péi v6i van ban niém
yét tai try s cua nha truong thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay
niém yet

Muyc 3: TRACH NHIEM CUA NHA GIAO CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI
LAO DONG THAM GIA Y KIEN

Diéu 10. Nha gido, cdn bo, vién chirc, nguoi lao dong trong nha trudng cé trach
nhiém:

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han ciia Nha giao theo quy dinh cua Luét Gido
duc.

T —



2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché na

3. Kién quyét d4u tranh chéng hién twong bé phai, m,at doan két, cira quyén, quan liéu
va nhitng hoat dong khéc vi pham dan chi, k§ cwong, né nép trong nha trudng.

4. Thyc hién dung nhirng quy dinh trong Phép 1énh can b vién chirc; Phap I¢nh chdng
tham nhiing, phap lénh thuc hanh tiét kiém.

5. Gilr gin pham chét, uy tinh, danh dy cta nha gido, can b, cong chic; Ton trong
dong nghiép va ngudi hoc; béo vé uy tinh nha truong.

Piéu 11. Nhiing viéc nha gido, can bg, cong chlrc duge biét, tham gia y kién, giam
sat kiém tra thong qua hinh thitc dan chi truc tlep hoic thong qua cac to chirc, doan
thé trong nha truong:

1. Nhitng chii trirong, chinh sach, ché d¢ clia Pang va Nha nude doi véi nha gido, can
b, vién chuc, nguoi lao dong.

2. Nhiing quy dinh vé str dung tai san, xay dung co s¢ vat chét ciia nha truong.
3. Viée giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ciia Luat khiéu nai, t6 c4o.

4. Cong khai cac khoan dong gop cua cdc chau, viéc sir dung kinh phi va chdp hanh
ché do thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyet cac ché do, quyen loi, doi song vat cht, tinh thin cho nha gido, can bo,
vién chtre, cac chau.

7. Nhitng van d& vé tuyén sinh va chuyén giao timg nim.
8. B4o c4o so két, tong két, nhan xét, danh gi4 cong chirc hing nim

Muc 4: NHUNG VIEC CAN BO, GIAO VIEN, NGUOI LAO PONG GIAM
SAT, KIEM TRA

Piéu 12. Nhitng viéc can b, giao vién, nhan vién giam sat, kiem tra

1. Thyc hién chu truong, chinh sach ctia Dang va phap luat cia Nha nuéc, ké hoach
cong tac hang nam cua nha truong.

2. Sur dung kinh phi hoat dong, chdp hanh chinh sach, ché do quan ly va stir dung tai
san cua nha truong.

3. Thue hién c4c ndi quy, quy ché ciia nha truong.

4. Thyc hién cac ché dg, chinh sach clia Nha nuée vé quyén va loi ich ciia can bo,
cong chire, vién chire trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 co trong ndi by nha truong.
Pic¢u 13. Hinh thitc gidm sat, kiém tra

1. Nha trudng to chire dé cn bo, cong chirc, vién chirc gidm sat, kiém tra thong qua ba
hinh thirc giam sat, kiém tra sau dy:

2. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dén cta nha trudng,

3. Théng qua kiém diém cong tac, tw phé binh va pheé binh trong cac cudc hop dinh ky
cua nha truong.
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4. Thong qua hoi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao dong cua nha truong.
MUC 5: NHUNG VIEC NGUOI HQC (PHY HUYNH) PUQC BIET VA THAM
GIA Y KIEN:
Piéu 14. Nhitng viée cic chiu, phu huynh dwoc biét:
1. Chu trong, ché d6, chinh sach ctia Nha nudc, ciia Nganh va nhimng quy dinh ciia
Nha truong doi vdi cac chau, cac bac phu huynh.
2. Ké& hoach tuyén sinh, ddo tao ctia Nha trudong hang nim.
3. Nhiing thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khodn dong
g6p theo quy dinh.
Piéu 15. Nhitng viéc cac chau, phu huynh dwoc tham gia y kién:
1. Noi quy, quy dinh ctia Nha truong c6 lién quan dén cac chéu, dén phu huynh.
2 T chiic cac phong trio thi dua va cac hoat dong khéc trong nha trudng c6 lién quan
dén cdc chau va phu huynh.
X ) Chuong 1T o
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET, CONG VIEC VOI CONG DAN,
NHA TRUONG, TO CHUC CO LIEN QUAN
Pic¢u 16. Trach nhiém clia ngudi ding diu nha truong

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc va dang tai
trén trang thong tin dién tu cua nha truong dé cong dan, co quan, td chirc (sau ddy goi chung
la cong dan, to chirc) biét c4c ndi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée c6 lién quan;

b) Thit tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, 1¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra can bd, gido vién, nhan vién trong viéc giai quyét cong viée cla
cong dan, to chirc; kip thoi ¢6 nhitng bién phap xir Iy thich hop theo quy dinh ciia phap ludt
d6i v6i nhitng can bo, gido vién, nhan vién khéng hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh thin trach
nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viée ciia cong dan,
to chirc.

3. Chi dao viéc b trf noi tiép dan, thuc hién vide tiép dan va tb chirc hom thw gbp ¥;
chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh cia nha truong cung dai dién Ban Thanh tra
nhan dan cia nha truong hang tudn mé hom thu gop y, nghién ciru va dé xuat giai quyét cac
y kién gop y duge gui dén, bao cdo ngudi dung dau nha truong dé dé ra nhiing bién phap
hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop y.

4. Thong bao dé cong dan, t6 chirc ciia dia phuong biét va tham gia dong gbp ¥ kién
doi véi nhiing chuong trinh, du an do nha truong xay dung hodc t6 chirc thuc hién co lién
quan dén su phat trién kinh té - xa hdi cua dia phuong do.
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5. Ctr nguoi ¢o trach nhiém gap va giai quyét cong viéc co lién quan khi cong dan,
chirc ¢6 yéu cau theo quy dinh cia phép ludt; nhimg kién nghi, phan anh, phé binh cla cong
dén, t6 chirc phai dugc nghién ctru va xir Iy kip thoi.

Piéu 17. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhin vién

1. Chi duoc tiép nhan tai lidu va giai quyét cong viéc ctia cong dan, t6 chic tai tru 30

lam viéc cua nha truong; bao vé bi mat Nha nude, bi mat cong tac va bi mat thong tin vé
ngudi td céo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chitc 6 yéu cau, can bd, cong chirc, vién chirc c6 trach nhiém giai
quyét cc yéu cau d6 theo tham quyén. Nhiing viéc khong thude thAm quyén giai quyét, can
b, gido vién, nhan vién phai thong bao dé cong dan, to chrc biét va huéng dan cong dan, t6
chirc dén noi c6 tham quyén giai quyét. Can b9, gido vién, nhan vién khong duoc quan liéu,
hach dich, cira quyen tham nhiing, gdy khoé khan, phién ha, sach nhiéu trong gidi quyét cong
viéc ctia cong dan, t6 churec.

3. Cong viéc clia cong dan, t6 chirc phai dugc can bd, gido vién, nhan vién nghién clru
xtr Iy va kip thoi giai quyét theo ding quy dinh ctia phap luat va ndi quy, quy ché ciia nha
truong.

4. Nhimg cong viéc da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bd, gido vién, nhan
vién phai chap hanh dung thoi han do. Truong hop phire tap doi hoi phai co thoi gian dé
nghién ciiu giai quyét thi can bd, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém bao cao nguoi phu
tréch truc tiép va kip thoi théng béo cho cong dén, tb chirc biét.

Piéu 18. Quan hé gitra nguoi du’ng dau nha treong voi nha truong c?ip trén

1. Chép hanh quyét dinh cia cap trén. Khi c6 cén cir cho rang quyét dinh d6 la trai
phap ludt thi phai kip thoi bao cao bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh; truong hop ngudi
ra quyét dinh van quyet dinh viéc thi hanh thi ngudi thi hanh phai chap hanh nhung khong
chiu trich nhiém vé hiu qua cua viéc thi hanh, ddng thoi bao cdo cap trén truc t1ep cua
ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém truéc phép luat vé quyét
dinh cua minh.

2. Phan 4nh nhitng vudng mic, kho khan trong qua trinh thuc hién chtrc néng, nhiém
vu cia minh; kién ‘nghi nha truong cép trén nhimg van dé khong phu hop, can sira doi, bo
sung trong cac che dd, chinh sach, cac quy dinh cua phap luat va trong chi dao, dleu hanh
ctia nha trudng cap trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh dbi véi hoat dong cua nha truong cAp trén; ¢6
trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac dy thao vé ché 9, chinh sach, vin ban quy
pham phép luat do nha truong cap trén yéu cau.

4. Bao cdo nha truong cap trén tinh hinh cong tic ciia nha truong minh theo quy dinh;
d6i v6i nhiing van dé vuot qua thAm quyén giai quyét thi phai kip thoi bao céo, xin y kién
chi dao cua nha truong cap trén. Noi dung bao céo 1én nha truong cAp trén phai khach quan,
trung thye.

Pi¢u 19. Quan hé giita nguoi dl’mg dAu nha trudng véi nha truong cip dudi
1. Thong bao cho nha truong cap dudi nhitng chu truong, chinh sach cua Dang va cac

quy dinh cta phap luét lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cua nha truong cip
dudi; chi dao, hudng din va kiém tra hoat dong clia nha trudng cip du6i va chiu trach
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nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phap luat cua nha truong cip du6i néu nhing hanh vi vi
pham nay c6 nguyén nhan tir sy chi dao, hudng dan cua minh.
2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia nha truong cip dudi; dinh ky lam

viée voi ngum ding dau nha truong cap duoi. Khi ngu’orl dtng d4u nha truong cap dudi
dang ky lam viéc thi phai trd 101 cu thé viée tiép va lam viéc.

3. Khi can thlet phdi ctr can bo, gido vién, nhan vién dén nha trudong dé trao doi,
nghién cuu, glal quyét nhing van dé cu thé cta nha trudng; phai xir 1y nghiém khic nhiing
can bg, gido vién, nhan vién bao cdo, phan anh sai su thét, khong trung thuec.

~ Chuong1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thuc hién quy ché dan chi:

Nha trurdng thanh 18p ban chi dao, phan cong trach nhiém cu thé cho cac thanh vién
trong ban chi dao xay dung quy ché dan chu truong Mam non Son Ca nam hoc 2024 - 2025:

- Tham muu d& xuét nhitng bién phap gitp trudng ban trién khai thuc hién t6t nhiing
quy dinh cua quy ché.

- Xay dung ké hoach va td chirc céc hoat dong trong Ban cd tac dung hé tro cho hoat
dong gido duc cua nha truong.

- Déng vién céc thanh vién, mdi can bd gido vién thuc hién nghiém tic quy ché dén
chi, ndi quy co quan va hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao. ~

- Thue hién 6t su phéi hop giita cac ban theo huéng dan ciia BGH nham thuc hién tot
quy ché dan chu, quy ché hoat dong cta nha truong, nang cao cdc hoat dong gido duc, thuc
hién nhiém vu nam hoc.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Truong ban (Hiéu truéng).

Phu trach chung, diéu hanh, chiu trach nhiém tit ca cic mit hoat dong gido duc cuia
nha truong trude cap trén.

1. Hiéu truong nha truong chiu trach nhiém chi dao t6 chire thyuc hién céc ndi dung,
hinh thirc va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién tong két, danh gia
cong tac cong khai nham hoan thién va nang cao hiéu qua cong tac quan ly.

2. Béo cdo két qua thuc hién Quy ché cong khai ctia ndm hoc trudc va ké hoach trién
khai Quy ché coéng khai cua ndm hoc hién tai toi cac co quan quén ly, chi dao, chu tri to
churc ki€ém tra hang nam.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra giam sat viéc thuc hién cong khai cua
truong.

4. Thuc hién cong bd két qua kiém tra tai thoi diém khong qua 5 ngay sau khi nhin
dugc két qua kiém tra cua co quan chi dao, chu tri t6 chirc kiém tra va bang céc hinh thirc
sau day:

a. Cong b6 cong khai trong cugc hop véi CB,GV,NV cua truong.

b. Niém yét cong khai két qua kiém tra tai don vi dam béo thusn tién cho can b, gido
vién, nhan vién, cha me hoc sinh xem xét.

H AL
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c. Pua 1én trang thong tin di€én tor coa truong mim non Son
Ca (https://mnsoncach.haiphong.edu.vn)
Piéu 22. Phé truéng Ban (Phé Hiéu truéng):

- Tham muu gitip Hiéu truong diéu hanh cac hoat dong gido duc clia nha trudng,

- Biéu hanh toan b hoat dong chuyén mon trong nha trudng,

- Chiu trach nhiém vé chat luong, ndi dung cac hoat dong chét lrgng chuyén mon. Xay
dung ké hoach chi dao chuyén mon theo thang, tmg hoc ki, ca nam.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang day cua gido
vién, tre.

- Chi dao, quan li do dung day hoc va sur dung o dung day hoc, gidm sat chi dao hoat
dong to chuyén mon c6 hiéu qua.

- Phu trach cong tac cham séc giao duc tré, Ban dai dién CMHS truong, 16p va phdi
hop hoat dong cung Ban giam hiéu.

- Chiu trach nhiém trudc hiéu trudéng vé ndi dung két qua cac mat hoat dong dugc
giao.

Diéu 23. To chirc doan thé.

- Tham muu d& xuét nhitng bién phép gitp Trudng ban thuc hién t5t nhitng quy dinh
cua quy ché. ;

- X4y dung ké hoach va t6 chirc céc hoat dong trong t6 chirc minh theo hudng dan
nganh, ning cao vai tro tac dung cta to6 chirc minh nham gop phan néng cao chat lugng va
hi€u qua céc hoat dong chidm sdc gido duc cua nha truong.

- Pong vién céc thanh vién thuc hién nghiém tic quy ché dan chu, hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao.

- Céc t6 chirc phdi hop v6i BGH dé thuc hién tdt quy ché dan chil ning cao chat luong
cac hoat dong cham soc gido duc, thuc hién thang lgi nhiém vu nam hoc.

Piéu 24. Ban thanh tra nhan dan:

- Ban Thanh tra nhan dan nha truong la t6 chire dai dién cho cén by, vién chirc, nguoi
lao dong theo doi viéc thuc Quy ché dan chii va cong khai ciia nha truong.

- Ban thanh tra nhan din c6 trich nhiém kiém tra, giam sat viéc giai quyét cla tha
truong, dong thoi tuyén truyén rong rdi van dong moi nguoi thue hién tot Quy ché dan chu.

Quy ché nay duoc CB,GV,NV théo ludn nhét tri thong qua, ddng thoi CB,GV,NV cb
trach nhiém thuc hién. Trong qua trinh thyc hién néu can stra d6i, bé sung thi Hiu truong
du thao dua ra CB,GV,NV thao lun stra doi, bo sung cho phut hgp véi tinh hinh thyc té cua
nha truong.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky, Can bg, gido vién, nhan vién cua truong co
trach nhiém thyc hién nghiém tic quy ché nay./.
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