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$6: 02 /HDLT-UBND-LDLD Duong Kinh, ngay 23thdng 8 ndm 2024
HUONG DAN

T6 chire hdi nghi nha gido, can by quén Iy va ngudi lao dong
ndm hoc 2024 - 2025

Can ctr Luat thuc hién dan chi ¢ co s& nam 2022;

Cin clr Nghi dinh s6 04/2015/ND - CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht va
Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bo Noi vu hudng dan mot sé
ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2015 /ND-CP vé thuc hién dan chu trong hoat déng
cua co quan hanh chinh Nha nudc, don vi sy nghiép cong lap; Thong tu so
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bé Giao duc va Pao tao ve huéng dan
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc cong lap;

Thye hién Quy ché phdi hop s6 01/QCPH-UBND-LDLD ngay 02/10/2023
vé quan hé phdi hop cong tac gitta Uy ban nhén din quan Duong Kinh va Lién
doan Lao dong quén;

Uy ban nhan dan quan Duong Kinh va Lién doan Lao déng quéan huéng dan
thuc hién dan chu trong hoat dong cta co s& gido duc coéng lap, dé nghi Hi¢u
trudng cac truong hoc cong lap, Gidam dbc Trung tdm Gido duc nghé nghiép &
Gido duc thudng xuyén quan phdi hop véi Cong doan co so td chire hoi nghi nha
gido, can b quan ly va nguoi lao dong nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. TRANG TRI, HINH THU'C, NQI DUNG, THANH PHAN HQI NGHI

1. Trang tri, khanh ti¢t bén trong hdi trueomg

* Dan chir:

HOI NGHI

NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY VA NGUOT LAO PONG
NAM HOQC 2024 - 2025

Duwong Kinh, ngay...../..../20...
2. Hinh thite t6 chire hdi nghi
- Hoi nghi toan thé: Puogc t6 chirc & cac don vi ¢6 tir 200 ngudi tré xudng.
- Hoi nghi dai biéu:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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+ Don vi c6 téng sb nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong trén 200 dén
du 300 ngudi; hodc c6 tir 200 ngudi tré xudng nhung lam viée phan tén trén dia ban
rong hofc vi ly do nghiép vu khong thé b6 vi tri lam viéc: Bau it nhat 1/3 nha gido,
can bd quan ly va ngudi lao dong ctia don vj 1a dai biéu tham du héi nghi.

- Hoi nghi bét thucmg Khi ¢6 1/3 nha gido, can b quan ly va nguon lao dong
cua don vi hoiic Ban Chép hanh cong doan don vi hodc ngum ding dau don vi thay
can thiét; chim nhit sau 15 ngay nhén dugc yéu cau phai td chic hoi nghi;

- Hoi nghi hop 1€ khi ¢6 trén 2/3 dai biéu triéu tap co mat.

3. Thanh phan va sb lwong du hdi nghi

- Hi nghi toan thé: Gom toan thé nha gido, cén bd quan ly, ngudi lao dong.

- Hoi nghi dai biéu, gdm:

+ Pai biéu duong nhién, bao gom: Ngudi dimg dau, cap pho cua nguoi ding

dau, Bi thu Chi bd, Chi tich cong doan, Truong Ban thanh tra nhin dan, Bi thu
Doan thanh nién, Truéng Ban nir cong hodc cin bd phu trach cdng tac nir cong.

+ Dai biéu bau la nhung nguoi duge héi nghi nha gido, can b quan ly va
ngudi lao ddng cac bo phan, to chuyén mén bau theo quy dinh.

- Hoi nghij bat thuong: Gom dai biéu da tham du héi nghi nha gido, cdn b
quan ly va ngudi lao dong thudng nién trude do.

4. Noi dung hdi nghi

4.1. Kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyét chu truong, chinh siach cta
Dang, phap ludt ctia Nha nudc co lién quan dén chuc ndng, nhiém vy cua nha
truong; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi nh'1 gido, can bo quan ly va
nguoi lao dong cua ndm hoc trudc va nhung quy dinh veé thuc hién dan chu trong
hoat dong cua nha truong; danh gia, tong két va kidm diém trach nhiém cua nguoi
dimg dau don vi trong viéc thuc hién ké hoach céng téc hang nam; thao lun, ban
bién phap thyc hién ké hoach céng tic ndm hoc t6i ctia don vi;

4.2. Nguoi ding dau don vi lang nghe ¥ kién dong gop, phé binh cua nha
gido, can bd quan Iy va ngudi lao dong; giai ddp nhiing thic mic, kién nghi ctia nha
gido, can bg quan ly va nguoi lao dong;

4.3. Thong qua Quy ché chi tiéu noi bd ctia don vi; phat dong phong trao thi
dua va ky két giao udc thi dua gifta ngudi dimg dau don vi véi t chirc cong doan;

4.4. Ban cac bién phép cai tién didu kién lam viéc, néng cao doi séng ctia nha
gido, can b quan ly va nguoi lao dong trong don vi;

4.5. Ban Thanh tra nhan dédn cta don vi bdo cdo cong tac; bau (hoic kién
toan) Ban Thanh tra nhan dén theo quy dinh ctia phép luat;

4.6. Khen thuéng cac cd nhén, tap thé cta don vi ¢é thanh tich trong cong tac.
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Cic ndi dung lién quan, gdm: Nhimg viéc phai cong khai dé nha gido, can
bd quan 1y va ngudi lao dong biét; nhimg viéc nha gido, can bd quan ly va ngudi
lao dng tham gia y kién, nguoi dimg dau don vi quyét dinh; nhing viéc nha gido,
cén bd quan ly va ngudi lao dong giam sat, kiém tra va dan chu trong quan hé, giai
quyét cong viéc vadi cong dan, td chirc lién quan (thuc hién theo quy dinh cua Nghi
dinh s6 04/2015/ND - CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu va Théng tw s6
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bé Néi vu; Théong tw sé 11/2020/TT-
BGDDT ngay 19/5/2020 cua B Gido duc va Pao tao).

I1. QUY TRINH TO CHUC HQI NGHI

* BUOC 1: Cong tac chuin bi hdi nghj

1. Hoi nghi tru bi

- Théng nhat hinh thirc t6 chirc hoi nghi.

- Thong qua Ké hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi.

- Dy kién thoi gian td chire hoi nghi.

- Dy kién sb lugng dai biéu triédu tap va phan bé dai biéu.

- Chuén bi cac bao céo.

- Piéu kién kinh phi va vat chat dam bao cho té chitc hdi nghj céc b phan,
t6 chuyén mén tir dudi 1én dén hoi nghi cia don vi.

2. Chuén bi ndi dung Hji nghi

2.1 Déi v6i ngwoi dieng dau don vi

(1). Bao céo két qua viéc thyc hién cac nghi quyét, chi truong cia Pang,
chinh sach phép ludt ctia Nha nude ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia don vi.

(2). Béo céo kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hdi nghi nha gido, can bd
quan 1y va ngudi lao dong ctia nam hoc trude va nhimg quy dinh vé thye hién dan
chu trong hoat dong ctaa don vi.

(3). Béo cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi ding
dau don vi trong viéc thue hién ké hoach cOng tac nam.

(4). Tiép thu va tra 10i céc y kién, kién nghi cta nha gido, can bd quan Iy va
nguoi lao dong.

2.2 Déi v6i Ban Chip hanh CDCS

(1). Bao céo két qua td chire hoi nghi nha gido, can bg quan ly va nguoi lao
dong cap bd phan, t6 chuyén mén; tap hop y kién ciia nha gido, can bd quan ly va
ngudi lao dong tham gia vao dy thao cdc bdo céo tong két ciia don vi; tap hop
nhitng dé xudt, kién nghi cta nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong, y kién
g6p v vao du thao ndi quy, quy ché noi b sira ddi, bd sung (néu co).
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(2). Béo cdo tong két phong trio thi dua, ndi dung xét khen thudng va du
kién noi dung phong trao thi dua niam tiép theo; du théo ban giao ude thi dua.

(3). Bdo cdo hoat dong ctia Ban thanh tra nhan dan va chuong trinh cong téc,
hoat ddng ctia Ban thanh tra nhan dén nam tiép theo.

(4). Du kién nhan su bau, hoic bau bd sung thanh vién Ban thanh tra nhan
dan theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

(5). Huéng dan cong doan bd phén, t6 cong doan chuan bi noi dung bdao cdo
va tham gia vdi chuyen mon t6 chirc hdi nghi nha gido, can b quan ly va ngudi lao
déng & bd phan, to chuyén mon theo ké hoach.

2.3. Ngoaz cdc vin ban, bdo cdo néu tai diém 2.1 va 2.2 trén nguoi ding
dau don vi thong nhét véi cong doan don vi quyét dinh nhirng ndi dung cong khai
tai hdi nghi; nhitng ndi dung lay y kién nha gido, can b quan Iy va nguoi lao dong
tai hoi nghj theo quy dmh tai Piéu 7, Diéu 9 (Nghi dinh s6 04/2015/ND- -CP); Piéu
9, Piéu 11 (Thong tu sé 11/2020/TT- BGDDT).

* BUGC 2: T6 chire Héi nghi cip b phén, t6 chuyén mén

1. Trudng cac bd phan, té chuyén mén chu tri, phi hop vdi td cong doan t&
chirc hoi ngh1 nha gido, cdn bd quan ly va ngudi lao dong tai bo phan, td chuyén
moén dé téng két, dénh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam, phuong hudng
nhiém vy nam tiép theo.

2. Danh gi4 viéc trién khai nhitng quy dinh vé thue hién dan chu tai don vi;

3. Thao lugn, cho y kién déi véi dur thao céc van ban, béo co duore giri xin ¥ kidn,

4. Bau dai biéu di dgr hoi nghi nha gido, cdn bd quan ly va ngudi lao dong
toan don vi (d6i v6i don vi td chire hdi nghi dai biéu).

5. Binh xét khen thudng, kién nghi, dé xuét.

* BUOC 3: Té chire hoi nghi nha gido, can b quan Iy va ngwoi lao dong
don vi

1. T6 chire hdi nghij lién tich (hoi nghi tra bi)

- Thanh phan: Cép uy, Tha trudng va cap phd, Ban Chép hanh cong doan
don vi.

- N6i dung:
+ Pénh gia két qua td chirc hoi nghi céc b phan, té chuyén mén.

+ Téng hop ¥ kién dé xudt, kién nghi cua nha gido, can bg quan 1y, nguoi lao
dong tai hdi nghj céc b phan, té chuyén mén.

+ Kiém tra viéc chuén bi diéu kién td chirc hoi nghi cua don vi.
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+ Phan cong trach nhiém tra 16i kién nghi, d& xuat ctia nha gido, cén bo quan
Iy, ngudi lao dong va viée diéu hanh chuong trinh hdi nghi.

2. N¢i dung chwong trinh

(1). Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu; théng bao s6 lugng dai biéu c6 mat
tham dyu hoi nghi/sé lugng dai biéu triéu tap.

(2). Bau Poan Chu tich va thu ky hdi nghi.

- Poan Chu tich, gém: Nguoi ding dau va Chu tich Cong doan don vi. Tuy
theo tinh chét, yéu cau can thiét ma Poan Chu tich ¢é Bi thu cap uy don vi.

- Thu ky hdi nghi tir 01 dén 02 ngudi: Do Poan chi tich cir va thyc hién
nhiém vu theo sy phan cong cia Poan chu tich.

(3). Thong qua Chuong trinh, ndi quy cua hoi nghi.

(4). Ngudi dimg diu co quan, don vi bdo cdo cac ndi dung:

- Bdo céo kiém diém viéc thyc hién céc nghi quyét, chi truong cia Pang,
chinh sach phap luat cia Nha nudc ¢d lién quan dén chirc ndng, nhiém vu cua co
quan, don vi; kiém diém viéc thue hién Nghi quyét hdi nghi nha gido, can bd quan
ly va nguoi lao dong cta ndm hoc trude va nhitng quy dinh vé thyc hién dan cha
trong hoat dong ctia don vi; dénh gid, tong két va kiém diém trach nhiém clia ngudi
dung dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam; ké hoach
cong tac nam hoc tdi cua don vi.

- Céc ndi dung lién quan khéc theo diém 2.3, phan II (frang 4) hudng dan nay.

(5). Chu tich Cong doan bao céo cac ndi dung:

- Béo céo két qua té chirc hdi nghi nha gido, cdn bd quan ly va nguoi lao
dong cac bo phan, té6 chuyén moén; tap hop y kién ctua nha gido, can bd quan ly va
nguoi lao dong tham gia vao du thao ciac bao cdo tong két cua don vi; tdp hop
nhimg dé xuat, kién nghi cta nha gido, cdn bo quan ly va ngudi lao dong, y kién
gop y vao du thao ndi quy, quy ché ndi b stra doi, bo sung (néu ¢o).

- Béo céo tong két phong trao thi dua, ndi dung xét khen thuong va du kién
ndi dung phong trao thi dua nam tiép theo; du thao ban giao udec thi dua.

- Cac ndi dung lién quan khéc theo diém 2.3, phan I (rang 4) hudng dén nay.

(6). Truong Ban Thanh tra nhan dan cia don vi bdao cdo cong tac cia ndm
hoc trude va chuong trinh cong téc cua ndm hoc tiép theo.

(7). Nha gido, can b quan ly va nguoi lao dong dy hoi nghi thao luan, ban
bién phép thyc hién cac van ban béo céo; dé xuét kién nghi (néu cd).

(8). Ban céc bién phap cai tién diéu kién lam viéc, ning cao doi sdng ctia nha
giao, can bd quan ly va nguoi lao dong trong don vi.

(R 2Py IFT

“wi



6

(9). Nguoi dimg dau, Chu tich cong doan giai dap nhimng thic méc, kién ngh1
ctia nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong ddi véi cac ndi dung thudc tham quyén.

(10). Théng qua Quy ché chi tidu noi bd cia co quan, don vi (néu co).

(11). Bau méi hoic kién toan Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

(12). TS chirc khen thudng cdc ca nhan, tap thé cia don vi ¢6 thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua.

(13). Ky két giao udc thi dua gitra ngudi dimg dau don vi véi t6 chiie cong doan.

(14). Thong qua Nghi quyét hoi nghi.

* BUOC 4: T6 chirc thwe hién Nghi quyét

1. Ngudoi dimg dau ph01 hop v6i Cong doan d(m vi pho bién, huéng dan, don

doc viée thuc hién Nghi quyét hoi nghi; et dau mdi dé phdi hop, theo ddi, dé& xudt
xtr ly kip thoi nhing phét sinh trong qua trinh t6 chure thue hién.

2. Dinh ky 6 thang mdt lan, ngudi ding dau ph01 hop vai Cong doan don vi
td chirc kiém tra, danh gid két qua thyuc hién nghi quyét hoi nghi; thong béo két qua
kiém tra, danh gia dén toan thé nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong trong
don vi.

III. THOI GIAN TO CHUC HQI NGH]

Hoan thanh viéc t6 chirc hdi nghi trong thang 10/2024.

1V. KINH PHi TO CHUC HQI NGHI

Ttr nguén kinh phi hoat dong thuong xuyén ctia don vi.

V. TO CHU'C CHI PAO THUC HIEN

Thu truéng don vi phoi hop véi Cong doan co sé dé td chire hoi nghi nha
gido, can bd quéan ly va ngudi lao dong theo quy dinh.

Cong doan thong béo két qua hdi nghi dén toan thé nha gido, can bo quan ly
va nguoi lao dong trong don vi dé trién khai thuc hién. Dong thoi ra quyét dinh
cong nhan Ban Thanh tra nhan dan hodc b sung thanh vién Ban Thanh tra nhan
nhan va huéng dan Ban Thanh tra nhan dan hoat dong theq (theo Ngl1§ dinh
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phfl quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luét dan chu & co s& nam 2022; Hucmg din s6 1271/HD-TLD ngay 07/8/2017 cua

Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé Céng doan ddi voi td chire va hoat dong
cua Ban thanh tra nhan dan.

Trude khi t6 chitc hoi nghi, dé nghj cac don vi giri cdc vin ban lién quan dén
cdng tac chuan bi td chirc hoi nghi nha gido, cén bg quan ly va ngudi lao dong cua
don vi vé LPLP quan, Phong No&i vy, Phong Gido duc & DPao tao quan (it nhét
trude 03 ngay lam viéc) dé xem xét, theo ddi, bao cao.
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Sau 05 ngay ké tir ngay don vi hoan thanh viéc t6 chirc hoi nghi, don vi cé
trach nhiém béo cao két qua hoi nghi va gui vén ban lién quan nhu: Céc béo cdo,
Bién ban hdi nghi, Nghi quyét, Quyét dinh cong nhan Ban Thanh tra nhan déan va
cdc cac van ban lién quan theo quy dinh vé LDLD quan Phong Giao duc & DPao
tao quan dé bao cdo theo quy dinh; giri bdo cdo két qua t6 chirc Hoi nghj vé UBND
quéan (qua Phong Noi vu) trude ngay 05/11/2024.

Trén day la huéng dan t6 chic Hoi nghi nha gido, can b quan ly va nguoi
lao dong nam hoc 2024 - 2025. Uy ban nhan dan quan Duong Kinh va Lién doan
Lao dong quan dé nghi Hiéu trudng céc trudng hoc cong lap, Giam déc Trung tam
Gido duc nghé nghiép & Gido duc thudng xuyén quén phdi hop véi Cong doan co
s& nghiém thc trién khai, thue hién theo ding quy dinh phap luit.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuéng méc, céc don vi phan anh kip thoi vé

vé LDLD quan, Phong Néi vy, Phong Gido duc & Dio tao quan dé huéng dan thuc
hién./.

TM. BAN THUONG VU TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin:

-TT LBLD TP;

- TT Qudn ty;

- Lanh dao UBND quén;

- BCH QCDC quan;

- Céc co quan, don vj lién quan;

- Higu trLrO'ng, CDCS céc trudng hoc cong lip;
- Giam dée, CDCS Tung tim GDNN-GDTX;

- Luu VP LDLD quén.
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