UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN THANH DPéc 1ap - Tuw do- Hanh phic
$6:170 /QD- MNTT Tan Thanh, ngay 01 thang 08 nam 2024
QUYET PINH

V/v phan cong nhi¢m vu cho cin b quan ly, gido vién, nhan vién
Trwong Mam non Tan Thanh nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN THANH

Can cit Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé gido duc
va Pao tao vé viéc Ban hanh diéu 1¢ truong mam non;

Can cit Quyét dinh 902/0P - UBND ngay 06 thang 6 nam 2024 ciia UBND
qudn Duwong Kinh vé viéc giao chi tiéu ké hoach phdt trién gido duc va tuyén sinh
nam hoc 2024 -2025;

Can cir vao ké hoach thue hién nhiém vu nam hoc 2024 -2025 cia truong
Mdam non Tan Thanh;

Can cir vao tinh hinh thuc té co sé vt chat nha truong, hoc sinh dén truong,
s6 lwong dgi ngii gido vién, nhdn vién ciia nha trwong, tie cach, dao dire, trinh dg,
nang liee sw pham, nghiép vu tay nghé ciia gido vién, nhéan vién trong nha truong
nam hoc 2024 - 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cho timg ddng chi can b, gi4o vién, nhan vién
trong nha truong phu trach timg cong viéc trong nam hoc 2024 — 2025 (c6 danh
sach kem theo).

Piéu 2. Cac dong chi gi4o vién, nhan vién trong nha truong thyuc hién tét
duong 16i ciia Pang, chinh sach phap luat ctia nha nudc, ndi quy, quy ché, chuong
trinh gido duc ctia nganh, cila truong d¢é ra, thuc hién quy tac img xir van hoa trong
truong hoc, thuc hién nhiém vu dugc phan cong dat hi€u qua cao.

Piéu 3. Cac dong chi co tén trong danh sach chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;
- Luu VT, HSHT.




Phan cong nkié¢
Truong Mams:

(Kém theo Quyét dinh sé 170 /QB MNTT, Ngay 01 thang 08 nam 2024)

STT

Ho va tén

Chure
danh

Trinh
do

Nhiém vu dugce
phan cong

Nhiém vu thue hién
cong viéc

Po Héng

Thing

Thi

HT

bH

Phu trach chung cac
hoat dong cua toan
nha truong.

Hiéu truéng la nguoi
chju trach nhiém t6 chue,
quan ly cac hoat dong va
chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré
em cua nha truong. Phuy
trach cong tic Dang,
cong tac tai chinh, co s¢
vat chat nha trudng.

Tran Thi Thiét

PHT

DH

Phu trach chung hoat
dong cham s6c nudi
dudng cua toan nha
truong.

Gitp hiu trudng quan ly
nha truong, chiu trach
nhiém trudc hiéu trudng
va trudc phap luat vé
nhiém vy dugc phan
cong: Quan ly phu trach
cac dong chi ¢ t6 nudi.
Cong tac quan 1y hd so
tai san cta 16p hoc, bép
trong nha truong. Cong
tac hoc sinh sinh vién,
cong tac phap ché. Ba
cong khai. Phong chéng
tham nhiing. An ninh an
toan truong hoc. Cong
tac phd cap gido duc —
chébng x6a mu chi,
PCGD cho tré em 5 tudi.
Thuc hién nhiém vu cép
trén giao.

Bui Thi Hai Yén

PHT

DH

Phu trach chung hoat
dong chuyén mon
cua toan nha truong,

Gitp hi¢u trudng quan ly
nha truong, chiu trach
nhiém trudce hi€u truong
va trudc phap ludt veé
nhiém vy dugc phan
cong: phu trach chung
hoat dong cong tac tuyén
sinh, ho so kiém tra noi
bo, ngay hoi 1€, cac
chuyén dé, ho so thi dua




khen thuéng, hd so gido
duc chinh tri tu tudng,
1am cong tac t6 chirc cac
hoi nghi cua nha truong.
Thuc hién nhiém vu cép
trén giao

4 | Nguyén Thi Tim GV CD | Day 16p Nha tré D1.
5 gﬁ:‘;‘yen Thi Ngoc| Gy | BH | Day 16p nha tré DI.
6 | Nguyén Thi Ngoc GV PH | Day 16p Nha tré D2.
7 | Nguyén Thi Dam GV CD | Day I6p Nha tré D2
Day 16p 3 tu6i Cl.
Kiém Chu t}ch Cb
8 | Bui Thi Ly ov | pmg |twone. To  phé
chuyén moén Mau
giao.
Nguyén Thi Nhu . 2.
9 Quynh GV bH | Day 16p 3 Tuo6i Cl1.
10 | Bui Thi Hong GV PH | Day 16p 3 Tudi C2.
11 | Luu Thi Huyén GV CPb | Day 16p 3 Tudi C2.
12 | Bui Thi Hoa GV PH | Day 16p 3 Tubi C3.
Duong Thi Phuong . 2.
13 | Thoa GV Cb | Day l6p 3 Tuoi C3
Day 16p 4 tudi BI.
Kiém tha quy cua
14 | Nguydn Thi Huong | GV | pu |Phatruong. Thu ky
cac cudc hop, hoi
nghi. cua  nha
truong.
15 | Pinh Thi Loan GV CP | Day 16p 4 tudi B1.
16 | Nguyén Thi Nhién | GV DH | Day 16p 4 tubi B2.
Nguyén Thi Thuy . 2.
17 Duong GV DH Day 16p 4 tuo6i B2.
18 | Nguyén Thi Hanh GV DH | Day 16p 4 tu6i B3.
Day 16p 4 tudi B3.
19 | Tang Ngoc Ngan GV DH | Truong ban thanh
tra nhan dan.
. . ‘ Day 16p 5 tudi Al.
gg | Trinh Thi Thuy | o | cp |76 truong CM 4
Linh x .,
Mau gido.
21 | Vii Thi Hong GV DH | Day l6p tubi 5 Al
22 | binh Thi Hang GV DH | Day l6p 5 tudi A2.

Bao vé an toan vé thé
chit, tinh than va tinh
mang cua tré em trong
thoi gian tré em & nha
truong. Thuc hién Quan
1y tai san 16p, quan ly 16p
hoc. Thuc hién cbng tac
nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em theo
chuong trinh gido duc
mam non. Giir gin pham
chat, danh du, uy tin cua
nha gido; ddi xu cong
bang va tén trong nhan
cach cua tré em; bao vé
cic quyén va loi ich
chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong
nghiép; thuc hién quy tac
ung XU cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha
gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phd bién
kién thirc khoa hoc nudi
day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong
phéi hop véi gia dinh cia
tré em dé thyuc hién muc
tiéu gido duc tré em. Tu
hoc, tu boi dudng nang
cao nang liuc nghé nghiép
nuoi dudng, cham soc,
gido duc tré em. Thuc
hién nhiém vy cép trén
giao. Thyc hién quy dinh
cia nha truong va cac
quy dinh khac cua phap
luat.




Day 16p 5 tudi A2.
Kiém Bi thu Chi

23 | bao Thi Thuy Nga GV bH doan  TNCSHCM
trong nha truong.
24 | Poan Diéu Linh GV PH | Day 16p 5 tudi A3.
25 | Ngo Thi Thay GV CDb | Day6p 5 tudi A3.
Thuc hién phu trach cong
tac tai chinh ké toan cta
nha truong, cung thu quy
hoan thién hd so sb sach
thu cac khoan tién cua
NV Thuc hién cong tac | PI¥ huynh hoc sinh dong
26 | Phung Thi Lanh Ké | DPH | taichinh, ké toan cita | 30P> Py trich cong tic
toan nha truong van tl}u luru tru. Arl.“hong
’ ké, bao cao...Phoi hop
v6i dong chi Pho hiéu
truong thuc hién cong tac
phd cap, quan 1y tai san
trong nha truong, ba
cong khai.
B?p trugng c%uu Thuc hién nhiém wvu
g?);z gléhpwén; 31112}1; dugc giao theo ké hoach
. 9 4 ; : va su phan cong cla ci
27 | Ping Thi Thim | NVNA rslgucgg ly hé so an cia oo, | o e inabitm v
cung d.c Thi€t Xy | 1.; 145 5 theo lich sinh
Sh,rng thu’? don, t1r}h hoat bép va chép hanh
an dudi bép cho tré. ni quy ciia bép, ctia nha
truong.
L y _ | Bép pho chiu trach | g3 gam an toan cho tré
28 | Pham Thi Lién NVNA | TCNA n1}1¢m qte,u bép sau | o trong an uéng, sinh
bep truong hoat tai nha truong va
dam bdo an toan cho ban
than khi thuc hién nhiém
. - | Sochp . _ .. |vutai bép. Tuan thi céc
29 | Tran Thi Ngot NVNA NA Phu nau an tai bép quy dinh vé vé sinh an
toan thyc pham trong ché
bién 4n udng cho tré, bao
30 | Cao Thi Huong NVNA | TCNA | Phy nau an tai bép ge}m k?ong’ de Ay areo
oc doi voi tré. Gitt gin
phém chit, danh du, uy
5 5 ) ) tin cua ban than va nha
31 | Lé Thi Thu Huong | NVNA | TCNA | Phu nau an tai bép truong; doan két, tuong
trg giup d& dong nghiép;
So o thuc hién quy tic tng xtr
32 | Nguyén Thi My NVNA %?p Phu néu in tai bép ctia nhan vién tai bép, tai

nha truong theo quy




dinh. Boi dudng chuyén
mon nghiép vu dé nang
cao chat luwong nuoi
dudng, chdm sbc, gido
duc tré em. Thuc hién
quy dinh cua nha truong,
quan 1y tai san tai bép an
va cac quy dinh khac cua
phap luat.

Vé sinh toan nha

Trong, chim séc cay tai
cic bdn, vuon truong,
quét don san, vuon
truong, ngd cong sach s&

33 | Ngb Thi Tuyén La0 | gogp | tiuomg, chdm  s6c | hang ngay. Quan 1y tai
cong cdy, tong cdy vuon | san d6 dung dung cu lam
truong vuon, v€ sinh, quét don
nha v€ sinh chung va
thuc hién nhiém vu cép
trén giao.
Trong coi tai san, két hop
voi1 g1do vién, ddm bao an
toan cho tré trong nha
Bao v¢ 24/24 tai | truong, trong xe gido
N ’ Khong truong trong cot _téli V@én trgng gi0, ngay lam
34 | Nguyén Quoc Huy | Bao vé CM san, dam bdo an ninh | viéc tai truong. Bdo vé an

an toan trong nha
truong

ninh trat tu tai nha
truong, trang tri co, hoa
cac ngay hoi 1&. Thuc
hién nhiém vu cép trén
giao.

(Danh sach c6 34 nguoi)
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