UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TAN THANH Poc 1dp - Ty do - Hanh phiic
S6: oL¥/ QP - MNTT Tén Thanh, ngay 02 thang 10 ndm 2023
QUYLET PINH

Ban hanh quy ché 1am viéc
ciia truong mam non Tan Thanh ndm hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN THANH

Can cir Thong tu sé6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/ 12/2020 cua B¢ gido
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh diéu 1¢ truong mam non;

Thue hién Quyét dinh 887/0D — UBND ngay 05 thang 6 ndm 2023 cua
UBND qudn Duong Kinh vé viéc giao chi tiéu ké hoach phdt trién gido duc va
tuyén sinh ndm hoc 2023 - 2024;

Thuee hién Hudng dan sé 2179/SGDPT- GDMN ngay 16 thang 8 nam
2023 cua So Gido duc va Dao tao Hai Phong vé viéc hudng dan thuc hién
nhiém vu gido duc mam non ndm hoc 2023-2024;

Thuee hién huong dén sé 535/HD- GDPT ngay 06/9/2023 cia Phong gido
duc va Pao tao Qudn Duong Kinh vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido
duc mdam non nam hoc 2023 - 2024;

Thuc hién Ké hoach s6 204 /KH — MNTT ngay 08/9/2023 cua Truong
mam non Tan Thanh vé viée trién khai thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 - 2024;

Can cik tinh hinh thuc té cua dia phwong, cua truong mam non Tdn
Thanh:

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy ché lam viéc cua
trudong mam non Tan Thanh nam hoc 2023 — 2024.

Diéu 2. Hiéu truong truong mam non Tan Thanh chu tri, chi dao phdi hop
v6i cac doan thé trong nha trudng co trach nhiém hudng dan thuc hién quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Cac bo, gido vién, nhan vién cia trurong mam non Téan Thanh chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy
ky./.

Noi nhan:

- Nhur diéu 3:
- Luwu VT. HSHT.




UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TAN THANH Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Tdn Thanh, ngay 02 thang 10 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC
Truomg mim non TAn Thanh nim hoc 2023 - 2024
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sold¥/QD — MNTT ngay 02 thang 10 nam2023

cua Hiéu truwong truong mam non Tan Thanh)

Cian ctir Thong tu sé 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctia Bg giao
duc va Déo tao vé viée Ban hanh diéu 18 truong mam non;

Thue hién Quyét dinh 887/QD — UBND ngay 05 thang 6 ndm 2023 cua
UBND quan Duong Kinh vé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién gido duc va
tuyén sinh nam hoc 2023 - 2024;

Thue hién Hudng dan sé 2179/SGDDT- GDMN ngay 16 thang 8 nam
2023 cua So Gido duc va Dao tao Hai Phong vé viéc hudng dan thuc hién nhiém
vu giao duc mam non nam hoc 2023-2024;

Thue hién huéng dén sé 535/HD- GDDT ngay 06/9/2023 cta Phong giao
duc va Dao tao Quéan Duong Kinh vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido
duc mam non nam hoc 2023 - 2024;

Thue hién Ké hoach sé 204 /KH — MNTT ngay 08/9/2023 cua Truong
mam non Tan Thanh vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc 2023 -
2024,

Cian ctr dic diém tinh hinh cta trudng, cua dia phuong. Truong mam non
Tan Thanh xay dung quy ché lam viéc clia nim hoc 2023 - 2024 nhu sau:

PHAN I
QUY DINH CHUNG

Thuc hién ché do lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé
lanh dao, ca nhan phu trach, duéi su lanh dao cua cac cap uy Pang. Phat huy cao
nhat tinh than lam chu, ning ddng, sang tao trong cdng tac cliia can bd quan ly,
trong cong tac chim séc nudi dudng tré cua gido vién, nhan vién trong nha
trudng va dam bao phong chdng dich bénh cim mua, dau mét dé van dang dién
ra va cac bénh dich khac.

Madi can b, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong phai c6 y thirc
ton trong v kién tap thé, chap hanh nghiém chinh cac Chi thi, Nghi quyét,

chuong trinh cong tic dé ra, tin tim vai cong viée, tich cuc trong cong tac, phén



d4u hoan thanh cac nhiém vu dugc phan cong, khong ngimg nang cao trinh d§
vé moi mit dé hoan thanh tét nhiém vu chung ctia nha truong.

Xay dung nha truong trong sach vé moi mat, doan két théng nhat nham
dap ung cac yéu cau nhiém vu nam hoc cua cip trén giao va Ké hoach nha
truong dé ra. Phan dau déy manh cac phong trao thi dua trong CB, GV, NV hoat
dong tdt cac ndi dung cua cdng doan nha trudong dé ra. Thuc hién tét “ Dao dirc

b ANa3

nha giao” “ hoc tdp va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach Hb Chi Minh”
Van hoa ung xur trong truong hoc”.

Thuc hién tét cong tac tham muu voi cac cép lanh dao vé chu truong
duong 16i, thuc hién céc quy dinh chung cua nganh, can bd, gido vién nhén vién
trong nha truong khéng vi pham dao dirc nha gido, thuc hién tot cong tac dan
chu, doan két, nghiém tuc trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

Thuc hién cham séc gido duc tré trén quan diém gido duc lay tré lam
trung tim, ning cao chit luong gido duc, nudi dudng cham séc vé sinh cho tré
tai nha truong.

PHAN II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HIEU TRUONG VA CAC PONG CHi CAN BO,
GIAO VIEN, NHAN VIEN

I.HIEU TRUONG

* Pong chi: Vii Thj Huan - Phu trach chung.

La nguoi diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém
trudc Pang uy - HDND - UBND phuong Tén Thanh, Phong Gido duc va Dao
tao, Quan uy - HDND - UBND quén vé toan bd céc hoat dong cua nha truong.

Thuc hién phu trach cong tac t6 chirc nha truong.

Trién khai cac Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ctia Nha nuéc, cac Nghi
quyét Chi bb. X4y dung chuong trinh ké hoach céng tac cua truong dam bao
theo tuan, thang, hét hoc ky I, hoc ky II va ca ndm hoc.

Ky nhén hop dong va chdm dirt hop dong hop dong lao dong véi CB, GV,
NV trong nha trudng

bam bao cac quyén lgi cho tré, CBGVNV va ngudi lao dong.

Lam chu tai khoan cia nha truong, quyét dinh cac van dé chi tiéu trong
pham vi ngén séach nha truong quy dinh va quy ché chi tiéu néi bo. Hang nam
[én ké hoach Thu - Chi cac khoan va xay dung bao cao vai cac cép lanh dao, cac
phong ban cua Quén, Phong Gido duc, bdo cao véi dia phuong dung ky han quy
dinh cua cap trén.




v dung ké hoach tu stra, mua sam co' so vit chat cua nha truong.
Du kién chi lwvong cho gido vien.
Quan Iy tien chuyén mén nghi¢p vu, mua hoc liéu cho hoc sinh theo cac

chuyén dé. cac bo mon do nganh gido duc quy dinh.
Chu tri cac hoi nghi, cic cude hop cua nha truong, chiam lo dén doi song

CB.GV trong nhd truomg, ¢o ké hoach tao diéu kién cho céc dong chi Can b,
gido vién, nhdn vién tre di hoe dé nang cao trinh dg.
1.én ké hoach dy gio tham 16p, bép.
Thuong xuven ndm bt tinh hinh cic vin dé vudng mac dé giai quyét kip
thoi, thoa ding. Khang dé cdng viée ton dong khong giai quyét.
Hidu truomg la chu tich Hoi d(‘wnu truong, 1o déng thi dua khen thuong
va ky ludt. Hot y BGH vou cOt can nha truong mot tuan 1-2 lan. Hop Hoi déng

truong 3 thang 1 lan, Hoi dnnn thi dua khen thudng hop danh gia cudi ky, cudi

nam hodac dot Xudt.

Xay dung ké hoach nam hoc, td chire 161 nghi can bé vién chirc va nguoi
lao dong.

T4 chire thuc hién cong tac kiém dinh chat luong, truong chuéan quéc gia,
danh gia chuan Hi¢u trudng va phé hi¢u truong, chuan nghé nghiép gido vién
mam non.

1. PHO HIEU TRUONG:

1.Dong chi : Tran Thi Thiét — Thyc hién nhiém vu theo sy phin cong
cua hiéu truong.

Quan 1y, phu trach chung hoat déng cham soc nuéi dudng, cham soc suc
khoe cua tr¢ toan nha truong.

Phu trach: Cdng tac quan ly tai san cua nha truong. Cong tac tu tuéng
chinh tri - hoc sinh sinh vién, An ninh an toan truong hoc. Cong tac phé cap
gido duc chfmg x0a mu chir. Quan ly, chi dao cac d{“)ng chi ¢ 16 nuéi. Thue
hién nhiém vu cép trén giao

1.én ké hoach du cic hoat dong cia nhdn vién nudi tai bép, du gio tham
l6p vé cong tac cham sdc, vé sinh truomg, 16p, nuéi dudng tre tai 16p.

Xayv dung cac ké hoach. 16 chure hoat ddong duoc giao phu trach, trién khai
cac ké hoach hoat dong cua nha truong dén vdi nhom nhéan vién nuéi va gido
vien.

Gop v. dé xudt xdy dung cic ké hoach hoat dong cham soc, vé sinh, nuéi

dudng tre cua nha truong.




C6 quyén dé bat va cham dirt hop dong v&i nhan vién nudi dudng khong
dat tiéu chuan Ve chuyén mon nudi va chat luong cong viéce.

Chiu trach nhiém v¢é chat lugng cham soc, v¢ sinh, nuoi dudng cua nha
truong.

Két hop vai D.c Yén, cac nhén vién nuéi chuan bi cac diéu kién hoi hop.
ngay hoi 18 tai truong. Chuan bi, lam cong tac t6 chirc cic hdi nghi, hoi hop vé
Dang.

2.Dong chi : Bii Thi Hai Yén — Thue hién nhiém vu theo sy phén
cong cua hiéu truong.

Quan ly, phu trach: Cong tac chuyén mon, cong ngh¢ thong tin, cac ngay
héi 1€, cac chuyén dé cua nha truong

Phoi két hop dong chi Thiét thuc hién cdng tac pho cép cho tré em 5 tudi.

Chiu trach nhiém vé cong tac xay dung moi truong ngoai ldp hoc, cong
tac xanh, v¢ sinh sach dep truong hoc

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bé cac nhém 1ép

Thuc hién cong tac t chire céc hoi nghi, hoi thi.

Lén ké hoach du gio tham 16p, du gio dot xudt, kiém tra né nép céac 1op,
kiém tra va duyét ké hoach giang day cua cac thanh vién trong truong

Xay dung cac ké hoach hoat dong cac nhém 1dp, t6 chirc trién khai cic
hoat dong cua nha truong.

Gop v, dé xuat xdy dung cac ké hoach hoat déng chuyén mén cua nha
truong.

Co quyén dé bat va cham dut hop déng VGl gido vién, nhan vién khong
dat tiéu chuan vé chuyén mén.

Chiu trach nhiém vé chat lugng chuyén moén cua nha truong.

Két hop v6i D.c Thiét, cac nhan vién nuéi chuin bi cac didu kién héi hop
tai truong.

I1Il. KE TOAN+ VAN THU - THU QUY- CHU TICH CONG DOAN- TO
TRUONG CHUYEN MON - TO PHO CHUYEN MON.

1. B/c Phung Thi Lanh - Ké toan kiém van thw

Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd trinh Hi¢u truong

Tham muu véi hiéu trudng xay dung ké hoach thu chi trong nam hoc va
thue hién cong tac thu - chi dam bao ding tién do, quan hé t6t véi phu huynh
hoc sinh.

Cap nhat ho so s6 sach thuong xuyén, chinh xac ¢é hi¢u qua




Hang thang thu tién hoc phi dung théi gian quy dinh. Sé sach khéng tay
xod, ly do chi tién phai cu thé, r6 rang trén sé sach.

Thuc hién cac quy dinh tai chinh khac.

Lién hé giao dich véi cac phong ban lién quan dén ho so con ngudi, ché
do cua CBGVNV va tre tai Phong ngi vy, Tai chinh K¢é hoach, Kho bac. Ngdan
hang cac bén ¢4 lién quan.

Cap nhat van ban tham muu vaéi Hidu truong xay dung ché do tién luong
va cac quyén loi khac cho can b, gidgo vién, nhan vién.

Thue hién cac quy dinh vé vin ban theo thong tu 30 cua Bé ndi vu

Phu trach cong tac van thu tham muu dé xudt voi Hidu truong cac noi
dung van ban theo yéu cau. Théng tin bdo cdo chinh xéc kip thoi, gitip viéc cho
Hi¢u truong. Quan Iy con dau cua nha truong, quan ly cong van di, cong van
dén, xay dung mét sb van ban, lam cac béo céo thong ké. Théng tin bao cdo
chinh xac kip thoi, giap viéc cho Hiéu trudng.

Tham muu, gitp hiéu truong quan ly tai chinh, tai san, luu gitr ho so cua
nha truong.

2. Thi quy: Dong chi Nguyén Thi Hwong

Quén 1y tién qu§ ctia nha truong phai dam bao tinh trung thuc, that tha.
khi chua ¢ su dong v cua hiéu truong khong duoc chi tién.

Thuc hién dung theo quy dinh cua tai chinh, quan hé 16t véi phu huynh,
Ngan hang va Kho bac nha nude. '

Phéi két hop vai Ké toan thuc hién tdt cong tac thu - chi tai chinh cua nha
truong dung theo quy dinh.

Tham muu véi Hiéu truéng xay dung ké hoach thu - chi phu hop gia ca
thi truong.

Ghi chép s6 sach thu- chi ddy du chi tiét, quyét toan hang thang vai Higu
truong, Ké toan va quyét toan hang ky, hang nam( Nam hoc, nan tai chinh).

3. Chi tich cong doan: Dong chi Bui Thij Ly

Phu trach hoat dong céng doan cua cong doan cép trén thuc hién nhiém
vu cling v&i Ban cap hanh cong doan cham lo doi song, tam tu, tinh cam cua
doan vién cong doan.

Phéi két hop véi BGH thuc hién cong tic van dong, tuyén truyén chiu

s

trach nhié¢m v¢ vé sinh moi truong ** Xay dung moéi truong xanh - an toan - than

thién™.




Phu trach cong tac theo doi ché do nghi, thi dua va thue hi¢n cac cude vin
dong, phong trao trong nha truong,

Phéi két hgp vai BGH nha truong 16 chire thye hi¢n t6t cong, tae binh xét
thi dua khen thuong trong nam hoc 2023 - 2024,

4. T6 truomg t6 chuyén mén khoi Miu giso, Nha tré: Dong chi: Trinh
Thi Thiy Linh, Nguyén Thj Tim.

Chiu trach _I_]_l\lién'l v¢ chit lugng chuyén mén cua té minh trude d.c Yén va
Ban giam hi¢ufhf fruong vé chét lugng chiam soc gidgo dyc tré cua td chyén mon
minh phu trach.

Tham muu voi Ban giam hi¢u xdy dung ké hoach 13 chire vé hoat déng
chuyén mon, tiéu chi thi dua va cac hoat dong khac dé thuce hién tét nhiém vu
nam hoc 2023 - 2024,

Xay dung ké hoach hoat ddng chung cua 16 theo tuan, thang, nim hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nuéi dudng, cham soc - v¢ sinh, gido
duc tre va cac hoat dong gido duc khac;

Thuc hién béi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit
lugng, hiéu qua cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré va quan ly suir dung
tai liéu, d6 dung, do choi, thiét bj gido duc cua cac thanh vién trong to theo ké
hoach cua nha truong.

Theo déi ngay gio 1am viée, chét lugng lam viée cua gido vién trong to,
cudi thang binh xét thi dua theo t6.

Tham gia Ban kiém tra noi b, to chic binh xét, danh gia, xép loai gido
vién theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

Dé xudt khen thudng, ky luat gidgo vién cua 0.

Té chire t6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhét hai tuin maot lan,

Thuong xuyén bao cdo vé ban gidm hi¢u vé tinh hinh thuc hién cong vige
clia t6

5.T6 phé chuyén mon t6 Miu gido: Bui Thi Ly

Tham muu véi t6 truong xay dung ké hoach 16 chire vé hoat dong chuyén
mén 16 va cac hoat dong khac dé thuc hién tét nhiém vu nam hoc.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuin, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach nuéi dudng, cham soc - vé sinh, gido
duc tre va cac hoat dong gido duc khac.

Thuc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat

lugng, hi¢u qua cong tac nudi dudng, cham sdc, gido duc tre va quan 1y su dung




.

tai lidu, dd dung. do choi, thiét bj gido duc cua cac thanh vién trong td theo ké
hoach cua nha truong.

Két hop vai 16 truong theo doi ngay gidr lam vige, chat lugng lam viéc cua
gido vién rong 1d, cudi thang phdi hop binh xét thi dua tai to.

Tham gia ban kiém tra ndi bo, 16 chirc binh xét, dénh gia, xép loai gido
vién theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

D& xudt khen thuang, ky ludt gidgo vién cta 0.

Thay mat o truong hop td. bao cao vé ban giam hicu vé tinh hinh thuc
hién cong viée cua to khi o truong vang mat uy quyén.

6. To trwong to viin phong — D.c Phing Thi Lanh

Tham muru véi Hiéu truong vé quan ly tai chinh, tai san, luu gitr hd so vé
tai chinh, co so vt chat ctia nha truong.

Xay dung ké hoach hoat dong cua t6 theo thang, nim nham bao vé moi
truong. bao vé tai san, tai chinh cda nha trudng phuc vu viéc thuc hi¢n tét cac
hoat dong cua nha truong vé nudi dudng, chim séc stc khoe, gido duc dam bao
an toan cho tre em.

Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat
lurong, hi¢u qua céng viéc cua cac thanh vién trong td theo ké hoach cia nha
truong. Tham gia danh gia, xép loai céc thanh vién Té van phong , td chure sinh
hoat dinh kv it nhat mot thing mot lan theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia
sé, hoc tap, gitp d& 1an nhau dé phat trién nang luc chuyén mon cua moi thanh
vién trong to.

Thuc hién ché do bao cao dot xuat, hang tuan, thang cac cong viée dugc
giao theo quy dinh, dam bao thoi gian quy dinh vé Ban giam hiéu.

IV. CAC PONG CHi GIAO VIEN, NHAN VIEN

1. Gido vién chi nhiém lop

Dam bao an toan tuy¢t ddi vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em
trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hi¢n nghiém cong tac phong chong
dich bénh theo cong vén chi dao.

Bao quan tét tai san cua lop duoc giao.

Chap hanh ndi quy, quy ché cua nha truong va cac quy dinh khac cua
phap luat, thuc hi¢n 16t cac noi dung da ky cam két trong nam hoc 2023 2024
ddi voi BGIH nha truong vé thue hién tét * Dao dirc nha gido™ * hoc tép va lam
theo tam guong dao dirc Ho Chi Minh™ * Vian hoa ung xt trong truong hoc™.

Dam bao an toan cho tré va ban than trong qua trinh lam viéc™.




Co v thue trren luyen trcach dgo dire nhi gido, wehoe, e boi duomg
nang cao ndng lye nehe nphi¢p nuoi duong, chiim soc, gido dye tré, quan hg Lot
voi phy huynh hoe sinh, Tuyén truyen pho bicn kicn thire khoa hoe nudi day tre
em cho ¢ha me cua tre em; chu dong, phdi hop vai gia dinh cta tré em dé thyre
hicn muc ticu piao due e .

Soan bai va duge duyét cho Pho higu chuyén mon trude | tudn. Thyre hign
dang thoi gian bicu, ljch sinh hogt cua tr¢ nha trudmg, d¢ ra.

Co du hd so s6 sieh theo quy dinh, sip xép ho so khoa hoe, ghi chép ro
rang cu the, sach s¢.

Trang tri 1op, sip xép lop va lam do dung do choi theo chu d¢ chu diém

Tong, vé sinh 1ap hoe v khu vyre duge phan cong vio thir 6 hang tugn

Thye hién theo ché do nghi cua cong doan. Xin nghi phai ¢o gifl)‘ phép
trude khi nghi, nghi phai ¢o ly do chinh ding, duge sy ddng ¥ ctia hi¢u truong
hode hi¢u pho maoi duge nghi.

Nghi vi¢e phai bao truedge | hoe ky hodc it nhit 1 thang va ¢6 don ndp 1én
BGIH, Cong doan truong.

Tham gia cac cude hop diy du, ding thanh phan, nghi phai xin phép chu
toa, phai ¢o s6 sach ghi chép day du, ¢y kién phat bicu phai xin y kién chu toa
néu duge cho phép, khong ngoi ndi wr do, khong st dung dién thoai khi hoi hop,
moOt thang dy gid ban tur 2 dén 4 tidt, ¢o s6 ghi chép dy gior ca nhan,

Khong di mugn vé som, dén 1ap ding gio quy dinh don tra tr¢ ding noi
quy dinh, tra tré¢ ding nguoi (Néu phu huynh don ho phai 1a ngudi quen va ¢o sy
dong ¥ cua gia dinh tré nhén tin cho gido vién).

Thu diing - ¢hi du - cong khai cice khoan ung ho cua phy huynh hoc sinh

Chau di hoe phai khoé manh, khong don tr¢ 6m dén truomg, khéong cho tré
uong thude ho phu huynh, khong cho tré dn sang tai lop.

Phat hi¢n chau dm hodc bi tai nan phai dua di cip ctru kip thoi, ¢o nude
dm cho tré udng vio mua dong. V¢ sinh trong va ngoai lop sach s¢ gon gang.

Khong dugce tyr y lam trdi sy chi dao cua cdp wén, khong tu y giai quyét
cong, viée thuge vé pham vi ctia nhd trudng.

Khong, duge ey bo 1ap (diie bidt trong gid hoe, gio dn) ma chua co sy
dong y cua BGH cho phép. Thuong xuyén dong gop y kién voi BGH nha truomg
vl cong doan xdy dung nha truong dodn két, vimg manh.

Mic dong phue, deo the ( ncu ¢o) khi o lop.



Khéong sur dung dién thoai trong gio lam viée, héi hop(trir cong viéc can
thiét, gap rut).

Day tré vai tinh than trach nhiém va luong tdm nghé nghiép va chiu trach
nhiém hoan toan vé su an toan cua tré dbi voi Hiéu truong, lanh dao cép trén va
ddi véi phap luat.

2. Nhan vién bép

Pam bao an toan tuyét dbi cho tré vé vé sinh an toan thuc phé’im, thure hién
nghiém cong tac phong chéng dich bénh, dac biét 1a cac bénh truyén nhiém,
covid -19 van con dién ra.

Bao quan tét tai san tai bép an.

Chép hanh néi quy cia bép an, cia truong, quy ché ctia nha trudng
thuc hién tét “ Dao dire nha giao” *“ Hoc tap va lam theo tdm guong dao dirc 1
Chi Minh™, “ Van hda ung xur trong trudong hoc”. * Dam bao an toan cho tre va
ban than trong qua trinh lam viéc” nhu di ky cam két.

Co y thic tu rén luyén tu cach dao dirc nha giao nhén vién nau an, quan
hé tét voi phu huynh va céac chu giao hang.

Thuc hién viéc nudi dudng tré vdi tinh than trach nhiém va luong tam
nghé nghiép.

Thuc hién dung quy dinh véi nhéan vién nha bép, mac trang phuc khi thuc
hién nhiém vu tai bép, ghi chép day du rd rang s6 sach quy dinh ctlia nha bép.,
cong tac nudi.

C6 s6 giao nhan thuc pham( Ky nhan dam bao tay 3 va cé ca su chimg
kién cua phu huynh hoc sinh). Ché bién thuc pham sach sé, thirc an phai hop
khau vi tré, mon an tao cho tré cam gidc ngon miéng, tao cho tré gio an duoc
thoai mai va dong vién tré an hét khau phan ciia minh. Khong bt xén khau phan
an cua tre.

Bép an ché bién phai dung thuc don ctia nha trudng quy dinh, khong tu y
déi thue don ma khéng c6 su déng y cua ban giam hiéu nha truong.

Chiu trach nhiém toan bo trude Hiéu trudng nha trudong, lanh dao cap trén
va phap luat vé tinh trang ngd doc thire an xay ra.

3. Nhan vién bao vé

Phoi két hop voi can bd, gido vién, nhan vién nha truong thuc hién tot

cong tac dam bao an toan tuyét doi cho tre.




Dam bao an toan co so vt chit nha trudng trong coi i san cua toan nha
truong 24/24 gid, bao vé tai san( xe) cua can b, gido vién, nhin vién trong gid
lam vige.

Thye hién ding ndi quy nha tredng, ma khaa cong ding gio quy dinh v
khi ¢o khach dén truong, thue hi¢n nghic¢m cong tic phong chéng dich covid -
19 khi dich van con dang dién ra.

Dam bao an ninh tdt tr rong nha truong, Huéng dan phy huynh dé xe
dung noi quy dinh, két hop vai phu huynh bao quan tai sian cua phu huynh trong
210 don tra, tre.

V¢ sinh sach s& nha v¢ sinh chung, phong biao v¢, cong truong hang

Phéi két hop vai Cang an Phudng trong viée dam bao an ninh trdt ty, an
toan tinh mang cua CBGVNYV trong nha trudng, co so vit chit nha trudng.

3. Nhan vién lao cong

Dam bao an toan tuyét ddi cho tré, cho ban thin trong qua trinh thuc hién
cong viée lao cong, phu bép, thue hién nghiém cong tac phong chong dich bénh
cong van chi dao.

Trong, cham séc cdy hoa, cdy cinh, goc thién nhiém tai vuron truong. quét
don sin, vuon trudng, ngd cong sach s¢ hang ngay. Quan ly tai san do ding
dung cu lam vudn, v¢ sinh, quét don chiim soc cay, phu bép néu dn cho tre va
thuc hién nhiém vu cép trén giao.

PHAN 111
DIEU KHOAN THI HANH

Thaoi gian lam viée cia truong.

* Mua Heé: T 6 gio 30 pht -17gio 00 phut - dén khi hétre.

*Mua Déng: TU 6 gid 45 phit - 17 gio 00phit - dén khi hét tre

Ban quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 02/10 /2023 dén hét nam hoc
2023 - 2024. Can bd vién chue, lao dong trong nha truong ¢o trach nhiém thuc
hic¢n ot ban quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, ¢ van dé chua phu hop ban giam hi¢u can
phai bé xung chinh stra cho phu hop va hop héi déng Su pham nha truong dé
thong nhat thuce hién. Nhimg quy dinh trédi véi ban quy ché nay déu bi bai bo.
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