UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TIEN CUONG DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 66/KH-MNTC Tién Cuong, ngay 15 thang 10 ndm 2024

KE HOACH
Thuwe hién Quy ché din chii trong trudng hoc
Nim hoc 2024 — 2025

Cén cir Luat thye hién dan chu ¢ co sd;

Can cu Nghl dinh s6 59/2023/ND CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt thyc hién dén chi & co sd;

Can cur Quyet dinh so 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 ctia Thu tudéng Chinh
Phu ban hanh Ké hoach trién khai thi hanh luat thuc hién dén chu & co s6; Can
cuThong tu s6 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 ciia Bo GD&DPT vé Hudng
dan thuc hién déan chu trong hoat dong cua co s& gido duc cdng lap;

Can cir Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché thyc hién cong khai dbi véi co s& gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc qudc dan;

Cén ctr Quyét s6 93/QC-MNTC ngdy 15/10/2024 ctia Trudng mam non Tién
Cudng vé ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong Truong hoc nam hoc 2024 -
2025; Truong mam non Tién Cudng xay dung Ké hoach thuc hién quy ché dén chu
trong truong hoc ndm hoc 2024 - 2025 cy thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Phat huy quyén lam chu cta vién chirc va nang cao trach nhi€ém ctia nguoi
Hiéu truong, g6p phan xdy dung co quan trong sach, vimg manh, xay dung doi
ngtl vién chirc ¢6 dii phdm chat va nang luc, lam viéc c6 ning suit, chét lugng,
hiéu qua, dap vmg dugc yéu cau déi méi cin ban va toan dién gido duc; _phong
ngira, ngin chin va chéng céc hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha.

- Viéc phat huy quyén l1am chu cia vién chirc gin lién véi viéc dam bao su
lanh dao cia té chirc Pang trong nha trudng; chap hanh nguyen tic tap trung dan
chu; thuc hién ché do thu trudng va phat huy vai trd clia céc t6 chirc, doan thé,
quan chuing.

- Thyc hién tot QCDC nham tao budc dot pha trong cling c¢b ky cuong hanh
chinh, hu'cmg t&i nén hanh chinh hanh déng va phuc vy, néng cao dao dirc, ky ludt,
ky cuong cdng vy, y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién nép song
vin hoa tai cong sd, cac dia diém cong cong, noi cu tri clia ddi ngli cén b, vién
chirc Nganh GDDT

2. Yéu cau

- Thuc hién dan chu trong nha truong nhim thye hién t6t nhét, c6 hiéu qua
nhit nhitng dleu Luéat Gido duc nam 2019 quy dinh nhiam phat huy quyén 1am chi

va huy dong tiém ning, tri tué nha gido, ngudi hoc, d6i ngii can bg, cong chirc,
* vién chrc trong nha truomg theo luat dinh, gép phan xay dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong ctia nha trudng, ngén chin cac hién tugng tidu cyc va
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t& nan xa hai, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop véi duong 16i, chi
truong cua Dang va phap luét Nha nude.

II. NQI DUNG

1. Thue hién cong tac lanh dao, chi dao cua Cap uy, Hiéu truéng nha
truong trong viée xiy dung va thue hién QCDC

- Ban chi dao tap trung xdy dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc hién
QCDC trong nha trudng: Thanh 14p Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cac thanh
vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cta don vi de danh
gia nhimg két qua da trién khai, nhung khé khin vuéng mic can giai quyét va
nhiém vu thuc hién trong thoi gian tlep theo.

- Ban hanh céc vin ban dé trién khai vé viéc thuc hién QCDC co s6: Ké
hoach thyc hién quy ché dan chi truong hoc nim hoc 2024-2025; Ké hoach céng
khai; K& hoach kiém tra ndi bd,... Cac quy ché: QC thuc hién dén chu trong tru'ong
hoc; QC chi tiéu ndi by, QC danh gia xép loai, QC phdi hop gitra BGH va BCH
Cong doan, QC lam viéc,..

- Hang nam, nha truorng c6 béao cédo viéc thuc hién QCDC cua nha trudng tai
Hoi nghi vién chirc dau nim hoc va cong khai t&i toan b CNGVNV.

2. Tiép tuc thuc hi¢n Thong tw s0 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020
ciia B GD&PT vé Huéng din thuc hién din chi trong hoat dong ciia co s&
giao duc cong lap.

- Nha trudong té chic tuyén truyén, phd bién sdu, rong Thong tu s6
11/2020/TT-BGDDT dén 100% CBGVNV, ngudi lao dong tai don vi bang cac
hinh thirc ding trén trang web cua truong va cong khai truc tiép trén ban tin nha
truong.

- Céan cir quy dinh tai Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT va cac quy dinh hién
hanh ctia phap luét c6 lién quan dén viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan cha

3. Thuc hién cong khai d6i véi co sé gido duc

3.1. Thuc hién cong khai theo Thong tw 11/2020/TT-BGD&DT Noi
dung cong Kkhai tai Dleu 9 “Nhirng vicc Hiéu truwdng phai cong khai” va Piéu
10 “Hinh thirc, thoi diém cong khai” theo ‘Thong tu 11/2020/TT-BGD&DT.

- Cong khai cac VB lién quan dén ché do6 chinh sach ctia ngudi lao dong. -
Cong khai cac ndi quy, quy ché ctia don vi.

- Cong khai ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan.

- Céng khai viéc danh gi, xép loai can b, vién chirc hang ky.

- Téng luong thudng xuyén, ting luong sém, khen thuong, ché d6 18 tét.

- Cong khai luong va céc khoan thu nhép thém cta ngudi lao dong.

- Cong khai v€ phin cong chuyén moén, cong tac Quy hoach céan b9, cong
tac dao tao bdi dudng hang nam.

- Cong khai cac khodn tai trg (theo Théng tu s6 16/2018/TT-BGD&PT ngay
03/8/2018 cua B§ GD&DT vé Quy dinh tai trg cho céc co s& gido duc thugec hé
thong gido duc quoc dan).

3.2. Thue hién cong khai theo Thong tw 09/2024/TT-BGD&DPT
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Thuc hién Théng tur sé 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/6/2024 cia B0
GD&DT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi v&i co s gido duc va dao tao
thudc
hé thong gido duc quoc dén, nha trudng thuc hién t6t céc ndi dung sau:

- Xay dung K& hoach thyc hién cong khai theo Thong tu 09.

- T4 chirc chi dao va trién khai thuc hién Théng tu s6 09/2024/TTBGD&DT
ngay 03/6/2024 ciia B GD&DT nhu sau:

a) Noi dung thue Im;n cong khai:

* Thong tin chung vé co' s& gifo duc

- Tén trudng, Dia chi tru s& chinh va céc dja chi hoat dong khac cua nha
truong, dién thoai, dia chi thu dién ti, cong thong tin dién tir hodc trang théng tin
dién tir cia nha truong.

- Loai hinh cua truong, co quan quan ly tryc tiép.

- Sir mang, tdm nhin, muc ti€u cua nha trudong.

- Tém tit qua trinh hinh thanh va phét trién ctia nha trudng.

- Théng tin ngudi dai dién phap luat hodc nguoi phat ngon hodc ngudi dai
dién dé lién hé, bao gom: Ho va tén, chirc vu, dia chi noi lam viéc; s6 dién thoai,
dia chi thu dién tur.

- T chitc bd may: Quyet dinh thanh 1ap truong; Quyet dinh c6ng nhén héi
dong trudng, cha tich hdi dong trudng va danh sach thanh vién hoi dong truong;
Quyet dinh diéu dong, bd nhiém, céng nhan hiéu truéng, phé higu trudng; Quy ché
t6 chirc va hoat déng ctia nha trudng; chirc ning, nhiém vu, quyén han cia nha
truong; so dd t6 chirc bd may cta nha truong; Ho va tén, chirc vy, dién thoai, dia
chi thu dién tir, dia chi noi lam viéc, nhiém vy, trach nhiém cua Hiéu trudng.

- Céc vin ban khac cua nha truong: Chién lugc phét trién cua nha truong;
quy ché dan chu; cac nghi quyét clia hoi dong truong; quy dinh vé quan ly hanh
chinh, nhan sy, tai chinh; chinh sach thu hut, phat trién doi ngti nha gido va can bd
quén ly gido duc; ké hoach va théng bao tuyén dung clia co s& gido duc va cac quy
dinh, quy ché ndi bd khac (néu co)

* Thu, chi tai chinh (Diéu 5)

- Tinh hinh tai chinh ctia nha trudng trong ndm tai chinh truée lién ké thoi
diém bao cao theo quy dinh phép luit, trong d6 c6 co cdu céc khoan thu, chi hoat
dong nhu sau:

+ Céc khoan thu phan theo: Nguén kinh phi (ngén sach nha nudc, hd tro cua
nha dau tu; hoc phi, 1€ ph1 va céc khoan thu khéc tir ngudi hoc; kinh phi tai trg va
hop ddng véi bén ngoai; ngudn thu khac) va loai hoat dong (gido duc va dao tao;
khoa hoc va cong ngh¢; hoat dong khac);

+ Céac khoan chi phan theo: Chi tién luong va thu nhép (luong, phu cép,
luong ting thém va c4c khoan chi khéc ¢ tinh chét nhu lwong cho gido vién, giang
vién, can bd quan ly, nhéan vién,...); chi co s& vit chét va dich vu (chi mua sam,
duy tu stra chita, bao dudng va vén hanh co s¢ vét chét, trang thiét bi, thué mudn
cac dich vu phuc vu truc tiép cho hoat dong gido duc, dao tao, nghién ciru, phat
trién doi ngl,...); chi hd tro ngudi hoc (hoc bong, trg cap, hd tro sinh hoat, hoat
dong phong trao, thi dua, khen thudng,...); chi khéc.
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- Cac khoan thu va mirc thu d6i véi nguoi hoc, bao gom hoc phi, 1& phi, tét
ca cac khoan thu va mirc thu ngoai hoc phi, 1€ phi (néu cb) trong nim hoc va du
kién cho timg nam hoc tiép theo cua cap hoc hoic khoéa hoc cia nha trudng trudce
khi tuyén sinh, du tuyen

- Chinh séch va két qua thuc hién chinh sich hing nam vé trg cAp va mién,
giam hoc phi, hoc bdng ddi véi nguoi th

- S6 dur cdc quy theo quy dinh, ké ca quy dic thu (néu co).

- Céc noi dung cong khal tai chinh khac thyc hién theo quy dinh cua phép

luat vé tai chmh ngén séch, ké toan kiém toan, dan chti co so.

* Piéu kién dam bdo chat lwgng hoat dong gido duc ciia nha truong
(Diéu 6)

- Théong tin vé doi ngil glao vién, can bd quan ly va nhan vién: S6 lugng gido
vién, cdn by quén ly va nhén vién chia theo vi tri viéc 1am va trinh d6 dugc dao
tao; S6 lucng, ty 1€ gido vién, can bd quan ly dat chuan nghé nghiép; S6 lugng, ty
1 gido vién, can bd quan ly va nhan vién hoan thanh boi dudng hing nam theo quy
dinh.

- Thong tin vé co s& vat chét: Dién tich khu dat xay dung truong, diém
truong, dién tich binh quan tbi thiéu cho mot tré em; ddi sanh véi yéu cau tdi thidu
theo quy dinh; S6 lwong, hang muc thudc céc khéi phong hanh chinh quan tri; khoi
phong nudi dudng, cham séc va glao duc tré em; khéi phong té chirc #n; khéi phu
trg; ha tang ky thuat; d6i sanh véi yéu cu t6i thiéu theo quy dinh; S6 luong cac
thiét bi, d6 dung, d6 choi hién co; don sanh véi yéu cau tbi thiéu theo quy dinh; Sé
lugng db choi ngoai trdi, méot sb thiét bi va diéu kién phuc vu cham séc, nudi
dudng, gido duc khac

- Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat luong giao duc: Két qua
tu déanh gla chét lugng gido duc ciia nha truong; ké hoach cai tién chét luong sau
tir danh gia; Két qua danh gia ngoal va cong nhén dat kiém dinh chét luong gido
duc, dat chuin quoc gia cua co s¢ gido duc qua cac mbc thdi gian; ke hoach va két
qua thuc hién cai tién chét luong sau danh gia ngoai trong 05 nim tiép theo va hing
nam.

* Ké hoach va két qua hoat dong glao duc ciia nha truong

- Thong tin vé ké hoach hoat dong gi4o duc cua nha trudng trong nam hoc:
K& hoach tuyen sinh, trong d6 quy dinh rd dbi tuong, chi tiéu, phuong thirc tuyén
sinh, c4c méc thdi gian thuc hién tuyén sinh va céc thong tin lién quan; Ké hoach
nudi dudng, chidm séc, gido duc; Quy ché phébi hop glua nha truong voi gia dinh
va x3 hoi; Thuc don hing ngay cia tré; Cac dich vu gido duc mam non theo quy
dinh.

- Théng tin vé ket qua thuc hién nudi dudng, cham soc, giao duc tré em cua
nim hoc trude: Tong sd tré em; tong so nhém, 16p; s6 tré em tinh binh quéan/nhom,
16p; S4 tré em hoc nhém, 16p ghép; Sé tré em hoc 02 bu01/ngay, S4 tré em duge to
chirc #n ban tri; S6 tré em dugc theo doi strc khoe bing biéu do tang truong va
kiém tra suc khoe dinh ky; Két qua thuc hién phd cap gido duc mam non cho tré
em 05 tudi; S tré em khuyet tat.

b. Cach thirc ¢cong khai
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- Céng khai trén cbng thong tin dién tir ctia nha truong

+ Cac néi dung cong khai dbi véi cac hoat dong giéo duc do don vi thuc
hién dugc quy dinh tai phan II ctia K& hoach nay va tinh dén thang 6 hing nam;

+ Béo céo thuong nién dé cbng khai cho céc bén lién quan tdng quan vé két
qua hoat dong cia don vi tinh dén ngay 31 théang 12 hing nim theo dinh dang file
PDF véi céc ndi dung tdi thiéu theo quy dinh tai phu luc I Théng tu s6 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024.

- Pho bién hoic phat tai lidu vé an dung cong khai vao diu nim hoc mai
Nha truong thuong xuyén thuc hlen pho bién cac ndi dung cong khai tai cudc hop
cha me tré em hodc phat tai liéu vé ndi dung cong khai cho cha me tré em vio thang
déu tién ctia ndm hoc mdi.

- Cac hinh thirc cong khai khéc theo quy dinh ctia phép luét.

c. Thoi gian cong khai

- Thoi diém cong khai cua don vi trudc ngay 30 thang 6 hang nam. Truodng
hop ndi dung cong khai ¢ thay dbi hoic dén ngay 30 thang 6 hing nim chua cb
thong tin do nguyén nhéan khach quan hodc do quy dinh khéc cta phéap luat thi phai
dugc cap nhat, bd sung chiam nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngdy thay dbi thong
tin hodc tir ngay c6 thong tin chinh thie. Cac ndi dung cong khai phai thuc hién
cong khai thém trén cong thong tin dién tir cac thong tin: ké hoach gido dyc thang,
trude ngdy 25 cua thang trudc; ké hoach gido duc tuan ngay va du kién thuc don

hang ngay/tuan cua tré em trudc ngay thir Bay cua tuan trudc.

+ Céng bd bio céo thuong nién cia nam trude hen ké theo quy dinh trudc
ngay 30 thang 6 hang nam. D01 v6i s6 lidu lién quan dén bao cdo tai chinh ndm
trude thi cdp nhat tinh dén hét thoi gian quyét toén cua co quan ¢ thdm quyen

- Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir tdi thiéu la 05 nim ké tir
ngly cong bb cong khai.

- Ngoai viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tur s6 09/2024/TT-
BGDBPDT, don vi phai thyc hién cong khai theo quy dinh ctia phap luét hién hanh
c6 lién quan.

4. Trach nhiém cia Hiéu truéng va nha truong

4.1. Trach nhiém ciia Hiéu trwéng Theo Quy dinh tai diéu 4, Thong tw
s0 11/2020/TT-BGD&DT ciia B) GD&DT, Hiéu trudng co trach nhiém sau:

- Thuc hién nhiém vu va quyén han cia hiéu trudng theo quy dinh cua Luat
Giao duc va céc quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

- Thyc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua nha
truong trong quan ly, sir dung, ddo tao, bdi dudng, thuc hién ché d3, chinh sich
dbi véi CBGVNV, HS theo quy dinh ctia phép luét va Thong tu nay.

- T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chi yeu phai thyc hién trong thoi

gian t6i cua nha truong.

- Ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh cia CBGVNV, HS. Khi gido vién,
nhén vién, hoc sinh déng ki dugc gdp va c6 ndi dung, ly do cu thé phai bd tri thoi

5 gian thich hop dé gip va trao doi.
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- Chi dao viéc cung cip day du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach thuc
td chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung
cdng vié€c trong nha trudng.

- Chi dao, xem xét, xtr Iy kip thoi céc khiéu nai, t§ céo, kién nghi cla
CBGVNV, HS va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhén dén ctia nha truong; kip thoi
b4o cio co quan cé thim quyen nhitng vén dé khong thudc tham quyen

- Chi dao, xem xét, xtr ly kip thoi nguorl c6 hanh vi can trd viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong clia nha truong va ngudi co hanh vi tra thu, tru dap
CBGVNV, HS khleu nai, té cdo, kién nghi theo quy dinh cta phap luat.

- Guong mau, di dau trong viéc dau tranh phong chbng nhimg biéu hién cira
quyen sach nhleu thanh kién, tru dép, glau giém, bung bit, 1am sai 1éch su thét,
lam trai nguyén tic va nhitng biéu hién khéng dan chu khac trong nha truong.

- Ph01 hop véi Cong doan td chirc hoi nghi vién chirc, nguodi lao dong cua
truong mdi nim maot 1an vao dau nim hoc theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc hién dan cht trong hoat
dong cia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap va cac quy
dinh khéc c6 lién quan.

- Thuc hién cOng tac cong khai theo quy dinh.

4.2. Trach nhiém giai trinh ciia nha trwong Tai Piéu 12 Nghi dinh
24/2021/NP-CP: “Trach nhiém giii trinh ciia co sé gido duc” Nha truong cé
trach nhiém gidi trinh véi xa hoi, hoc sinh, co' quan quan ly, gido vién, nhan
vién, nguwdi lao dong trong trudng theo quy dinh ciia phap luit cic ndi dung
sau:

- Muc tiéu chét luong giéo duc, ké hoach tuyen sinh, k& hoach gido duc cta
nha truong, diéu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh
chét luong gido duc cua truong.

— Hoat ddng tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan ly tai chinh, tai san, )
chire by mdy va nhén sy cua truorng, bao dam su tham gia cia gia dinh hoc sinh,
t chirc, ¢4 nhan trong hoat dong gido duc.

- Quan ly, str dung cac nguon luc xa hdi hoa dé td chirc cac hoat dong gido
duc va td chirc cho hoc sinh tham gla hoat dong xa hoi, phuc vu cdng dong.

- Thyc hién trach nhiém giai trinh di véi cac ndi dung khéc theo quy dinh
cua phap luat ve trach nhiém giai trinh ctia co quan nha nude trong viéc thyc hién
nhiém vy, quyén han dugc giao.

5. Trach nhiém cia Hji dong truong

- Nhiém vu va quyén han cia hoi dong truong: Quyét dinh vé chién lugc,
tAm nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha trudng, cdc du 4n trong timg giai doan
va timg nim hoc; quyét dinh vé quy ché hoic sira dm bd sung quy che to chuc va
hoat ddng ctia nha trudmg dé trinh cap c6 thAm quyén phé duyét; quyet dinh vé
chu truong st dung tai chinh, tai san cua nha tru(mg, phé duyét ké hoach gido duc
cua nha truong; giam sét hoat dong tuyén sinh va viéc t6 chire thuc hién cac hoat
dong theo ké hoach gido duc cia nha trudng; giam sat viéc thyc hién cac quyét
dinh ctia hoi dong trudng va viée thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
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cua nha trudng; gidm sét viéc huy dong, quan ly va sir dung cac ngudn lyc ctia nha
truong theo quy dinh cua phaép luat.

- Hoat dong ctia hoi dong truong;: Hoi dong trudng hop thuong ky it nhat 03
lan trong mot nam. Trong truong hgp cén thiét, khi hiéu truorng hoic it nhét mot
phan ba sb thanh vién hoi dong truorng dé ngh;, chu t;ch th dong truomg cb quyén
triéu tip phién hop bat thuorng dé giai quyét nhitng van dé phét sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vy va quyen cua nha truong.

- Hoi dong trudng cé trach nhiém ban hanh va gidm sét viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

6. Po6i thoai tai nha truong Theo Piéu 17- Théong tw 11/2020/TT-
BGD&DT:

- Péi thoai tai nha trudng dugc thuc hién thong qua viéc trao dbi truc tiép
gitra CBGVNV, HS vdi hiéu trudng hodc gitra dai di€n tap thé lao dong, dai dién
nguorx hoc véi hi¢u trudng. Pdi thoai tai nha trudng dugc thuc hién dinh ky it nhét
mdi nam hoc mot 1an.

- N6i dung déi thoai, sb lugng, thanh phan tham gia d6i thoai, thoi gian, thoi
diém dbi thoai, quy trinh t6 chirc ddi thoai thuc hién theo Muc 10, Piéu 4 quy ché
dan chu.

ds Hoan thién cac loai hd so vé xiy dung va thue hién QCDC ciia nha
truong, gom°

- Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban chi dao thyc hién QCDC ctia don vi,
phan cong nhiém vu cac thanh vién BCD.

- Xay dung ké hoach hoat déng ciia BCD thuc hién QCDC (Ké hoach cin
phai cu thé cong viéc cla ndm hoc, cua tung quy va tirng thang).

- Ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong cia nha trudng
(Trong d6 néu rd quyén han, trach nhiém cua CBQL, g1a0 vién, nhén vién; Nhung
viéc nha gi4o, cén by, cong chirc dugc biét, tham g1a y kién, gidm sét; Nhitng viéc
hoc sinh, phu huynh hoc sinh dugc blet dugc tham gia ¥ kién; Nhirg viéc can bo,
nha gido quan tdm nhur cong khai vé phan cong chuyén mon, bd nhiém T
trudng, to phé chuyén mén, vé tiép nhén giai quyét TTHC, cong tac thu- chi trong
nha truong...).

- Ban hanh quy ché 1am viéc ctia don vi.

- Xay dung ké hoach phédi hop giita Chinh quyén va Céng doan. 7.6. Quy
dinh vé cong khai tai chinh.

- Quy dinh vé céng tic bao vé, quan ly va str dung tai san. 7.8. Quy ché chi
tiéu ndi bg.

- Quy ché thi dua khen thudng.

- Xéy dung Quy tic u'ng xir trong nha truong (Cén cir Thong tu 06/2019/TT-
BGD&DT vé Quy dinh quy tac ung xur trong co s¢ GDMN, Phé thong, GDTX cua
B6 GD&DT). Truong xay dung va cong khai B6 Quy tic ung xu cua don vi trén
trang thong tin dién tir va niém yét tai bang tin, nhitng vi tri thuén lgi d& CBGVNV,

HS va khach dén 1am viéc tai don vi thuc hién. Ngoai ra, tir ddu nam hoc, truong
ra soat va ky hop dong lao dong va xay dung théa uéc lao dong dbi véi cac thanh
vién trong don vi.
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IIL. KIEM TRA VIEC THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU

Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién kha1 td chirc, thuc hién
Quy ché dan cha va Quy ché thyuc hién cong khai; danh gia két qua thyc hi¢n Quy
ché dan chi va cong khai, chi ra dugc nhimg diém manh, dlem yéu, phét hién
nhimg dién hinh tét va nhung vén dé birc xtic dit ra phal giai quyet Truodng cac bd
phén, thanh vién BCD tiép tuc day manh hoat dong giam sat va phan bién, nhat 13
nhing véan dé lién quan trye tiép dén ché do, chinh séch cia CBGVNV, HS; quy
ché tiép cong dén, gidi quyet don thu khiéu nai, t c4o.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh 1ap Ban chi dao thuc hién Quy che dan chu & co so (Theo QP sb
94/QD-CBMN ngay 15/10/2024 ctia Truong mam non Tién Cudng vé viéc thanh
l1ap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s& trong Trudng hoc nam hoc
2024- 2025)

2. Ké hoach hoat dong ciia Ban chi dao

2.1. Trach nhiém chung cia Ban chi dao thue hién quy ché dén chi:

- Tham muu d& xuit nhing bién phap gitp truong ban trién khai thuc hién
t&t nhirmg quy dinh cta quy ché.

- Xay dL_rng ké hoach va tb chirc cac hoat dong trong Ban cé tac dung hd trg
cho hoat dong glao duc cua nha truorng

- Pong vién céc thanh vién, moi can bd gido vién thyc hién nghiém tic quy
ché dan chu, noi quy co quan va hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Thyc hién t6t sur phdi hop gifta cdc ban theo hudng dan ctia BGH nhim
thue hién tét quy ché dan chi, quy ché hoat dong ctia nha truong, ning cao cac
hoat dong gido duc, thuc hién nhiém vu nam hoc.

2.2. Truéng Ban

- Phu trach chung, dleu hanh, chiu trach nhiém tat ca cdc mit hoat dong gido
duc ctia nha trudng trudc cAp trén.

- Xay dung ké hoach nha truong ndm, thang, ki; lay y kién déng gop c4 nhén,
tap thé qua hoi nghi cong chire, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- K1em tra danh gia xép loai gido vién, hoc sinh céng khai ding ki han.

- Lang nghe y kién dong gbp cua gido vién, hoc sinh, phy huynh hoc sinh,
giai quyet nhimg vudng mic c6 lién quan dén thim quyen duogc giao.

- Thuc hién cac ché d@b chinh sach voi giao vién, hoc sinh. Cong khai cac
khoan thu, chi trong nha truong ddm bao ding ché do. Thuc hién nguyén tic tap
trung dan chu dam bao su phat trién di 1én ctia nha truong.

2.3. Pho trudong Ban

- Tham muu gitip HT diéu hanh céc hoat dong gido duc cua nha truong. -
Piéu hanh toan bd hoat dong chuyén mon trong nha truong.

- Chiu trach nhiém vé chit luong, ndi dung céac hoat dong CM, chét luong
vin hoa. Xay dung KH chi dao chuyén mén theo thang, timg hoc ki, ca nam.

- Thudmg xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cuia giao vién - hoc sinh.

- Chi dao, quan Ii dd dung day hoc va sir dung d6 dung day hoc, gidm sat
chi dao hoat dong td chuyén mon ¢6 hiéu qua.
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- Phy trach céng tac lao dong glao duc thé chét, Ban dai dién CMHS trudng,
16p va phdi hop hoat déng cung ban giam higu.

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé nodi dung két qua céc mit hoat dong
dugc giao.

2.4. Tb chirc doan thé

- Tham muu d& xuét nhitng bién phap gitp Trudng ban thyuc hién t6t nhimg
quy dinh ctia quy ché.

- Xay dung ké hoach va td chirc céc hoat dong trong td chirc minh theo
huéng dan nganh doc, néng cao vai trod tac dung ctia td chirc minh nhim gép phén
nang cao chét luqng va hiéu qua céc hoat dong gido duc cia nha truong.

- Dong vién céc thanh vién thyc hién nghiém tuc quy ché dan chi, hoan
thanh t5t nhiém vu dugc giao.

- Céc tb chirc phdi hop v6i BGH dé thuc hién tbt quy ché dan chi ning cao
chét luong céac hoat dong gido duc, thuc hién thing lgi nhiém vy nam hoc.

2.5. Ban thanh tra nhan din

- Ban Thanh tra nhén dén nha trudng 13 td chic dai dién cho can bg, vién
chtrc theo dai viéc thuc Quy ché dan chu va cong khai cia nha truong.

- Ban TTND c0 trach nhiém kiém tra, gidm sét viéc giai quyet cua thu trudng,
ddng thoi tuyén truyén rong rai van déng moi ngudi thuc hién t5t QCDC

3. Kinh phi cho hoat dgng

Can cir vao céch thitc 1am viéc, phin cong nhiém vy, thoi gian, quy trinh
trudng ban thdng nhét Pinh mirc chi theo quy ché chi tiéu ndi ctia nha trudng.

Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché dan chu ndm hoc 2024-2025 cua
truong mam non Tién Cudng, yéu cAu toan thé can bd, cac td chirc, doan thé cia

trudng nghiém tac thyuc hién./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT(dé b/c);
- CBQL,GV,NV(dé t/h);
- Phu huynh (dé t/h);

- Bing Website;

- Luu: VT.
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