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UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN PAU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Van Pau, ngay 01 thang 10 ndam 2024

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM HOQC 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 73/0D-MNVD
ngay 01 thang 10 nam 2024 ciia Truwong Mam non Vin Diu)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Céc cin ct phap ly dé xdy dung quy ché

Can cir Quyét dinh s6 290/OD-UBND ngay 13/3/2023 cua UBND qudn
Kién An vé viéc sap nhdp truong Mém non Hoa Héong va truong Mam non 8/3
thanh truong Mam non Vin Pdu;

‘Can cir Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 quy dinh
chi tiet mot so diéu cua Ludt ngdn sach nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh Phii quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cit Thong tw 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 hudng dan
mot sO noi dung vé co’vché tw chu tai ch{nh cua don vi su nghiép cong lap, xu Iy
tai san, tai chinh khi to chiec lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 quy
dinh tiéu chudn sir dung dinh mirc may méc, thiét b,

~ Can cuir Quyét dinh ‘so 3610/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND qudn
Kién An vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu va
tai chinh cua don vi su nghiép cong ldp nam 2024;

Piéu 2. Pdi twong va pham vi 4p dung ciia quy ché

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y cac ngudn thu, cac khoan chi, quan 1y
mua sam, st dung va quan 1y tai san trong truong Mam non Vin Pau - Pon vi
sur n‘ghu_ep cong 1ap tu chi nhom 4: ,Can ctr vao nhi€ém vu dugc giao va kha nang
nguon tai chinh, dO'n vi dugc quyét dinh muc chi hoat dong chuyén mon, ghi
quan ly, nhung t61 da khong vugt qua muc chi do co quan nha nudc c¢6 tham
quyén quy dinh.

2. Quy ché du’()“c ap dung ddi voi toan thé can bo, gido vién, nhan
vién trong bién ché va hop dong truc thudc truong.

Piéu 3. Muc dich xiy dung quy ché.

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va can bg, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu duogc giao.
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2. La can cit @& Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac
khoan chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cic co quan quan ly cap
trén, co quan tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra
theo quy dinh.

3. Str dung tai san ding muc dich, c6 hiéu qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat
va gilt dugc nhiing nguodi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 4. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo:

Viée xay dung quy ché chi tiéu ndi bo theo nguyén tac phu hop véi kha
nang can d6i ngudn tai chinh cua don vi, trong pham vi ngudn kinh phi duogc giao.

Piéu 5. Kinh phi thwe hién ché do tu chu

I Kinh phi ngén sdch nha nwéc cip

Ngl}é)n ngan sach nha nudc cdp hang nim theo du toan dugc phong Tai
chinh - K¢ hoach quéan trén co s phé duyét cia UBND quéan giao du todn, bao gom:

Kinh phi dam bao chi hoat dong thuong xuyén va khong thuong xuyén.
Can ctr vao du toan duogc giao, k§: todn 1ap k€ hoach rat du toan theo sé thuc té
phat sinh, thuc hién rat du todn dé chi hoat dong ctia don vi.

Poi ! ngl}én kinh phi khong thuong xuyén duoc phong Tai chinh - Ké
hoach quén cap bd sung, ké toan can cur vao dy toan bd sung dugc giao, bao céo
thu trudng don vi thuc hién theo ding quy dinh.

1I. Kinh phi thu ngoai ngdn sdch

Cdc nguoén thu hop phdp theo quy dinh:

DPuoc théng nhét cép }iy chi bd, BGH, tap thé CB, GV, NV va dai dién
CMHS; theo thoa thuan, nhat tri voi CMHS trong cac cudc hop va can cur quy
dinh, huéng dan tai cac van ban:

Can cir Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh phu Quy
dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi doi voi co so gido duc thugc hé thong gido
duc quoc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, ho tro chi phi hoc tap gia dich
vu trong linh viec gido duc dao tao;

Can cir Nghi dinh S‘OA’ 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi
sua doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021
cua Chinh phu qui dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi doi voi co so gido duc
thuoc hé thong gido duc quoc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, ho tro chi
phi hoc tap gia dich vu trong linh vuc gido duc dao tao;

Can cit Nghi dinh sé 24/2021/ND-CP ngay 23/03/2021 cua Chinh Phu
Quy dinh viéc quan ly trong cac co so gido duc mam non va co so gido duc pho
thong cong ldap;
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Can cir Thong tw s6 16/2018/TT-BGDPT ngay 03/8/2018 ciia Bé Gido duc va
Dao tao quy dinh vé tdi tro cho cdc co s¢ gido duc thuoc hé théng gido duc quéc
ddn; Théng tw sé 55/2011/TT-BGDPT ngay 22/11/2011 ciia Bé Gido duc va
Pado tao ban hanh Piéu 1é Ban dai dién cha me hoc sinh;

Can cir Théng tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/06/2024/TT-BGD ciia
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ve cong khai troang hoat dong cua
cdc co so gido duc thude hé thong gido duc quoc dan; Théng tw s6 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 ciia Bé Tai chinh hwdng dan vé céng khai ngan sdach doi
VOl cac don vi du todan ngdn sach, 16 chirc duwoc ngan sach nha nudc hé tro;
Théng tir s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B6 Tai chinh sita doi mét sé
diéu ciia Thong tw 61/2017/TT-BTC;

Can cir Nghi quyét sé 54/2019/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2019
cua Hoi dong nhdn dan thanh pho Hai Phong vé chinh sdch ho tro- hoc phi cho
hoc sinh twr bdc mam non dén trung hoc pho thong trén dia ban thanh pho Hai
Phong;

Can cir Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cua Héi dong
nhdn déan thanh phé Hai Phong quy dinh danh muc cdc khodn thu va mikc thu,
co ché quan ly thu chi doi véi cac dich vu hé tro hoat dong gido duc, dao tao
doi véi co s6 gido duc cong ldp trén dia ban thanh pho Hdi Phong;

Can cir Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ciia Hoi dong
nhdn dan thanh pho vé sira doi, b6 sung Diéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-
HPND ngay 20/7/2022 ciia dong nhdn dan thanh phé Hai Phong quy dinh danh
muc cdc khodn thu, co ché quan ly thu chi doi véi cac dich vu hé tro hoat dong
gido duc, dao tao doi véi co sé gido duc cong ldp trén dia ban thanh pho Hai
Phong;

Can cir Nghi quyet s 02/2024/NQ HDND ngay 19/07/2024 quy dinh murc

thu hoc phi di véi cdc co sé gido duc mam non, gido duc phé théng céng ldp
trén dia ban thanh phé Hdi Phong tir ndm hoc 2024-2025;

Can cir Cong van s6 2179/BGDPT-KHTC ngay 13/05/2024 cia B
GDDPT vé thuc hién cac khoan thu trong linh viec giao duc, dao tao nam hoc
2024-2025;

~ Can cir Cong van s6 3417/UBND-VX ngay 23/5/2024 ciia UBND thanh
pho Hai Phong vé viéc thuc hién cdc khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao
nam hoc 2024-2025;

Huéng dan lién s¢ s6 86/HDLS-SGDDT-STC ngay 25/01/2024 vé viéc
thuc hién thu, co che quan Iy thu chi theo Nghi quyét sé 08/2023/NQ-HDND
ngay 08/12/2023 vé viéc sira doi, bé sung Diéu 3 Ngi quyet so 02/2022/NQ-
HPND ngay 20/7/2022 cia Hoi dong nhdn dén thanh pho;

Hudng dan 1 044/HDLS-GDDT-STC ngay 19/8/2024 cua Lién so
GD&DPT-STC huong dan thuc hién thu va s dung hoc phi doi voi co so gido
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duc mam non, gido duc phé théng céng ldp trén dia ban thanh pho Hai Phong
nam hoc 2024-2025;

Ké hoach sé 215/KH-UBND ngay 09/9/2022 ciia UBND thanh phé Hdi
Phong vé viéc thuc hién Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ciia
Hgi dong nhén dan thanh phé Hdi Phong quy dinh danh muc cdc khodn thu va
mite thu, co ché quan ly thu chi doi véi cac dich vu hé tro hoat dong giao duc,
dao tao doi véi co s6 gido duc cong Idp trén dia ban thanh phé Hdi Phong;

Cong van $6 2533/SGDPT-KHTC ngay 22/8/2024 cia S¢ gido duc va
dao tao vé viéc thuc hién cdc khoan thu trong linh vuc gidao duc, dao tao nam
hoc 2024-2025.

* Cac ngudn kinh phi ngoai ngin sich bao gom:
1. Hoc phi:

Can cir Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh Phu quy
dinh vé co ché thu, quan Iy hoc * phi doi véi co s6 gido duc thuoc h¢ thong giao
duc quéc dan va chinh sdch mién, giam hoc phi, hé tro chi phi hoc tap; gid dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao; Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ciia Chinh phi vé sita d6i, bo sung mét sé diéu cia Nghi dinh
81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh Phu;

Nghi quyét sé 54/2019/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2019 cua Hoi
dong nhdn dan thanh phé Hai Phong vé chinh sdach hé tro hoc phi cho hoc sinh
tir bdc mam non dén trung hoc phé théng trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Can cir Nghi quyét s6 02/2024/NO- HDND ngay 19/07/2024 quy dinh mikc
thu hoc phi déi véi cdc co sé gido duc mam non, gido duc phé théng céng ldp
trén dia ban thanh phé Hdi Phong tir nam hoc 2024-2025;

Huéng dan lién sé s6 1044/HDLS-GDDT-STC ngay 19/8/2024 ciia lién s¢
Gido duc va Pdo tao- sé tai chinh vé viéc thuwc hién thu va sir dung hoc phi doi voi
co s¢ gido duc mam non, gido duc phé théng cong ldp quy dinh mitc thu hoc phi
doi véi cdc co sé gido duc mam non, gido duc phé thong cong ldp trén dia ban
thanh phé Hai Phong tir ndm hoc 2024-2025;

Céng vin s6 181 7/UBND-VX ngay 31/7/2023 cia UBND thanh phé Hai Phong
vé viéc thuc hién Nghi quyét cia HDND thanh phé quy dinh mike thu hoc phi doi véi

cdc co s6 gido duc mam non, gido duc phé théng cong ldp trén dia ban thanh pho Hdi
Phong;

_ Str dung hoc phi: t6i thiu 40% s0 chénh 1gch thu lén hon chi dé chi tao
nguon cai cach tién lvong (sau khi da thyc hién cac nghia vu vo1 Nha nude theo
quy dinh)

Mikc thu: 203.000d/thang/tré

2. Vian dpng, théa thudn véi phu huynh thu cdc khodn dich vu hé tro
hoat dong gido duc, dao tao nam hoc 2024-2025 trén co so tw nguyén:
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2.1. Hoc thém tiéng Anh yéu té nwéc ngoai: (Phy huynh c6 nhu cdu
dang ky, nha truong 16 chirc thuc hién, hoc sinh hoc 2 tiét/tuan. Mot thang
khéng qud 8 tiét)

Can ctt Thong tu s6 17/2012/TT-BGDPT ngay 16 thang 5 nam 2012 cua
B Giao duc va Dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh vé day thém hoc thém:;
Quyet dinh s 2499/Qb-BGDDT ngay 26/8/2019 cua B Gido duc va Dao tao
vé viéc cong bd hét hicu lyc cac diéu: 6,8,9,10,11,12,13,14 ctua Thong tu
17/2012/TT-BGDDT;

Can ctr Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ctua Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy dinh quan ly hoat dong gido duc ky nang
song va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa;

Hudng dﬁq sO 1645/SGDDT-GDTX&DH ngay 21/6/2023 cua S¢ Giao
duc va De‘l,o tao ve€ viéc hudng dan hoat dong cac Trung tdm ngoai ngit, tin hoc,
k¥ nang song, hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa;

Cong van s6 2577/SGDDT-GDTX&PH ngay 20/9/2023 cua S& Gido duc
va Pao tao vé viéc ting cuong quan ly hoat dong lién két d6i v6i Trung tam
ngoai ngt, tin hoc, ky nang song, hoat dong ngoai gio chinh khoa; Cong van sO
3047/SGDPT-GDTX&DPH ngay 02/11/2023 vé viéc chan chinh cong tac quan
Iy céc hoat dong ngoai gido chinh khoa tai cac co s¢ gido duc mam non, pho
thong, thuong xuyén;

Mikc thu: 20.000d/tiét/ dbi v6i gio hoe co gido vién 1a ngudi Viét Nam va
40.000d/tiet/ o1 voi gio hoc co6 gido vién la nguoi nudc ngoai (Thu theo thang)

Mirc chi: 80% ndp Trung tam ngoai ngir; 20% dé lai truong cho cong tac
quan ly cua can bo quan ly, gido vién chu nhiém 16p, ké toan, thu quy va ho trg
co s¢ vat chat cua nha truong sau khi trir kinh phi ndp thué theo quy dinh.

* Mirc chi sau khi dé trir kinh phi ndp thué theo quy dinh:

- Chi hd trg co s& vat chat nha truong: 25%

- Chi cong tac quan 1y cta gido vién chu nhiém: 50% (Tinh theo sd hoc
sinh di hoc cua tung 16p)

- Chi cong tac quan ly cua Hi¢u truong: 8.5%.

- Chi cong tac quan 1y ctia Pho hiéu truéng: 10% (chia déu cho 2 PHT)

- Chi cong tac quan 1y thu chi quy cua ké toan: 5.5%.

- Chi cong tac quan ly thu cta thua quy: 1%.

~ 2.2. Hoc ngay thir bay: (Thu theo thang trén co so tinh s6 ngay hoc thir 7.
Néu s6 ngay thira do hoc sinh nghi hoc Nha truong sé thanh toan bu trir vao
thang lién ke. Cuoi nam hoc so ngay thira cua hoc sinh sé dwoc thanh toan tra
lai hodc chuyén sang nam hoc sau néu cha me hoc sinh dong y).

Mirc thu: 50.000d/tré/ngay

* Mirc chi sau khi dé trir kinh phi ndp thué theo quy dinh:
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- Chi lwong cho gido vién, nhan vién truc tiép tham gia 1am ngay thir 7: 90%
- Chi cong tac quan 1y cua Hi¢u trudng: 4%

- Chi cho cong tac theo doi thu chi ctia ké toan: 4%

- Chi cho cong tac thu cua thu quy: 2%

2.3 Khodn thu phuc vu dan ban tru:

a. Tién an bdn tri: (Thu theo thing trén co sé tinh s6 ngay dn trong
thang theo quy dinh cia nha truong, sé6 ngdy dn thira dwoc thanh todn bi triv
vao thdang lién ké va thanh todn tra lai hoc sinh vao cudi nam hoc hodc chuyén
sang nam hoc sau néu cha me hoc sinh déng ¥, hodc hoc sinh dung an badn tru)

Mirc thu: 27.000d/hoc sinh/ngay

Murc chi: Mua luong thuc, thuc phém, thanh toan tién nhién liéu, stra chita,
bdo dudng bép gas phuc vu cong tac ban tru cho tré.

b. Thu phuc vu hoat dong ban tru cho ca nhdn hoc sinh: (Thu theo nam
hoc)

Mirc thu: HS méi nhap hoc trang bi lan dau: 360.000d/hs/nam
HS cti: 200.000d/hs/nam

Mikc chi: Dé phuc vu cho viéc t6 chitrc hoat dong ban tri cho ¢4 nhan hoc
sinh nhu mua sim mdi va bo sung trang thiét bi d6 dung phuc vu ban tra cho tré.
(bat, thia, ca, chan, chiéu, géi, khan mat, xa phong, nudc rira bat, giéy v¢ sinh va
cac vat dung khac phuc vu ca nhan tré)

2.4. Thu hé tro phuc vu hoat dong cham séc bén tri: (Thu theo thang)
a. Thu hé tro ngwoi néu an: (Thu theo thing)
Mirc thu: 150.000d/hs/thang

Mirc chi: Chi cho can b, nhan vién hoac nguoi lao dong thuc hién hoat
dong nau an cho tré.

Ti 1€ chi nhu sau:

- Chi hd tro, bu luong va cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD cho c6 nudi, nhan vién lao dong hop dong truc tiép niu an, chim an cho
tre: 75%

- Chi cong tac quan ly cua Hi¢u truong: 8.5%.

- Chi cong tac quan 1y ctia Pho hiéu truéng: 10% (chia déu cho 2 PHT)
- Chi cong tac quan 1y thu chi quy cua ké toan: 5.5%.

- Chi cong tac quan ly thu cua thua quy: 1%.

b. Quan Iy hoc sinh ngoai gio: (Thu theo thdng trén co so tinh s6 gio
qudn Iy trong thdng, sé gio khéng qua 03 gio/ngay. Néu sé gio thira do hoc sinh
nghi hoc Nha truong sé thanh todn b trir vao thang lién ké. Cudi ndm hoc sé
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gio thira cua hoc sinh sé dirgc thanh todn tra lai hoac chuyen sang nam hoc sau
néu cha me hoc sinh dong ). Neu cha me hoc sinh khéng c6 nhu cdu giri ngoai
gio hanh chinh thi khéng thu tién.

Mirc thu: 8.000d/hs/gio™* 2 gio/ngay

Chi: Chi cho can b9, gido vién, nhan vién, lao dong hop ddéng quan 1y hoc
sinh ngoai gi¢ sau khi da trur kinh phi ndp thué theo qui dinh

Ti 1€ chi nhu sau:

- Chi cho GV, lao dong hop ddng truc tiép quan 1y tré ngoai gidr hanh chinh: 80%

- Chi cong tac quan ly cua Hiéu tradng: 7 %

- Chi cong tac quan 1y ctia Pho hiéu truong: 8% (chia déu cho 2 PHT)

- Chi cbng tac quan 1y thu chi quy cua ké toan: 4%.

- Chi cong tac quan ly thu cua thu quy: 1%.

3. Céc ngudn thu hd, chi hd

3.1. Bdo hiém y té va kinh phi chdm séc sikc khée ban diu:

Can ctr Nghi dinh sé~146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét va huéng dan bién phéap thi hanh mot s6 di€u ctua luat BHYT;

Huong dan sb 59/BHXH-TCKT ngay 07/01/2019 cua BHXH Viét Nam
hudéng dan trich, chuyén, quyét toan kinh phi CSSKBD theo Nghi dinh so0
146/2018/ND-CP

Kinh phi CSSKBP duoc co quan bao hiém cap vé theo quy dinh:

- Chi mua thudc thong thuong, bong, bang, dau, cao, ... cho phong y té.

- HO tro co s& vat chat phong y té.

- B6i dudng can bo y té phuong di hd trg nha trudng viée so ctuhoc sinh.

- Phun thudc khtr khuan, chi phi khac néu cé phat sinh phuc vu cho cong
tac y té truong hoc.

4. Cac khoan thu tiép nhén tir tai trg, vin dong (néu cdé):

Can cit vao Théng tw sé 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018
cdq B¢ Giao duc VC‘I,DC‘ZO tao quy dinh vé tai tro chovcdc co 5o giao duc thudc h;é
thong gido duc quoc dan. Tai tro' cho gido duc dé tang cuong co so vdt chat
truong lop, ho tro hoat dong day- hoc, hoat dong gido duc tai c:dc co SO gido
duc, thuc hién tot chu chwong xa hoi hoa ,gido duc; Céng van so 6~34]/UBND-
VX ngay 10/9/2021 cua UBND thanh pho Hai Phong vé hudng dan thuc hién
Thong tw so 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018 cua Bo Gido duc
va Ddo tao quy dinh vé tai trg cho cac co so giao duc thuoc hé thong giao duc
quoc dan.

Viéc quan ly va s dung cdac khoan tai tro phai dam bao nguyeén tdac cong
khai, minh bach theo quy dinh tai Thong tu s6 19/2005/TT-BTC ngay 11 thang 3
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nam 2005 cia Bé Tai Chinh hudng dan viéc cong khai tai chinh déi véi cde quy
c6 nguon tir ngdn sach nha nwée va cdc qui c6 nguon tir cdc khodn déng goép
ciia nhdn déan va Théng tw s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07 thing 5 nam 2009
cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh theo Quy ché thue hién cong khai doi véi
co s¢ gido duc ciia hé thong gido duc qudc dan.

Gia tri khoan tai tro phai duoc theo ddi va ghi chép trong s sach ké toan
cua co sé gido duc theo quy dinh hi¢n hanh.

Muc thu: Phy huynh tg nguyén déng gop.

Mtc chi: Theo Ké hoach cua nha truong da duoc ban bac théng nhat
trong cap uy, BGH, Hoi dong su pham va dai dién cha me¢ hoc sinh, trinh cac
cap phé duy¢t va dong y chu truong.

4. Thu thanh ly, nhwong ban tii san ¢6 dinh:

- Chi thanh todn cac khoan nghiép vu chuyén mon.

- Chi mua sdm trang thiét bi phuc vu giang day, hoc tap.
- Hb tro Cong doan nha truong

Piéu 6. Tai san cong.

1. Tai san cong bao gom:

1.1. P4t va cong trinh x4y dung.

1.2. Trang thiét bi cua Ban giam hi¢u va bd phan tai chinh ké toan: Ban,
ghé lam viéc, tu dung tai liéu, gia dung tai li¢u, may vi tinh d€ ban, may in, loa
vi tYnh, dién thoai c6 dinh, quat dién, ban ghé ti€p khach.

1.3. Trang thiét bi lam viéc chung ctia co quan: ti sach tai liéu, ban ghé
phong hop, hoi truong, thiét bi am thanh, quat dién.

1.4. H¢ théng mang vi tinh cua co quan, hé théng thong tin lién lac, trang
thiét bi dién.

1.5. HO so, tai liéu; vat tu, van phong phém, thiét bi van phong, dung cu
phuc vu cong tac day va hoc

1.6. Tai san v6 hinh: Phan mém may tinh, co s& dir liéu, cac phan mém
chuyén dung.

2. Tai san ciia don vi dwoc hinh thanh tir cic nguén:

2.1. Tai san Nha nudce giao cho don vi quan 1y, dugc mua sam bang tién
tr ngan sach Nha nudc hodc c6 ngudn goc tir ngan sdch Nha nudc.

2.2. Pugc mua sam tir cdc ngudn thu hop phap cua don vi.
2.3. Tai san vién trg cua cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc bicu tang.
2.4. Cac tai san khac duoc xac 1ap so hiru Nha nuée.

Piéu 7. Cac ndi dung quy dinh vé chi tiéu ndi bd, sir dung tai sin cong.
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1. Chi tién lwong cho can b, vién chuc, nguoi lao dong va cac khoan phu
cap, dong gop theo tién luvong do Nha nudc quy dinh dbi voi don vi sy nghiép
cong; chi tién cong theo hop dong vu viéc.

2. Chi hoat dong chuyén mon; dao tao, boi dudng: Pon vi nhém 4: Can
ctr vao nhiém vu dugc giao va kha nang nguon tai chinh, don vi dugc quyét dinh
murc chi hoat dong chuyén mén, chi quan 1y, nhung t6i da khong vuot qua mirc
chi do co quan nha nuéc ¢ thim quyén quy dinh.

3. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach

4. Chi sir dung van phong pham

5. Chi phi stir dung dién, nudc, dién thoai, internet, bao chi, phi v¢ sinh....

6. Quy dinh chi cac khoan phi, 1¢ phi cua don vi du toan

7. Chi khen thudng, bdi dudng, chi khac

8. Quy dinh mua sdm, bao dudng thudng xuyén, thanh 1y tai san tai don vi

9. Quy dinh vé tra lwong va cac khoan thanh toan khac cho ca nhan qua
tai khoan.

10. Quy dinh trich 13p va sir dung cac quy.

o . CHUON Gl o .
QUY DINH VE CAC KHOAN CHI VA QUAN LY CAC KHOAN CHI

Pi¢u 8. Quy dinh chi tién lwong cho can b, vién chirc, ngwoi lao dong
va cac khoan phu cap, dong gop theo tién lwong do Nha nuwéc quy dinh doi
véi don vi sy nghi€p cong; chi tién cong theo hop dong vu viéc.

8.1. Tién lwong, tién cong va cdc khodn phu cip:

Thuc hién Nghi dinh §6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung cia Bo luét lao dong.

Nguon chi tra: Ngudn ngan sach nha nude cip va ngudn hoc phi theo chi
ti€u bién ché dugc duyét

Déi twong droc hirong: Can bd, gido vién, nhan vién trong truong
Moakc chi tra:
* Duoc tra trén co so thoi gian lam viée thyuc té thé’hién qua bang chim
cong. Cac truong hop nghi thai san, 6m dau dugc huong ché d6 BHXH
* Tinh trén co s&:
- Mtic luong tdi thiéu quy dinh hién hanh

- Hé sb luong theo ngach béc (theo Nghi dinh sO 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh Phu; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 sira
doi, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi
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han va ché do phu cép tham nién vuot khung ddi vai can bo, cong chure, vién
chtrc va nguoi lao dong).

- Hé sb phu cép luong:

+ Phu cép thdm nién vuot khung (theo Thong tu s6 04/2005/TT- BNV
ngay 05/01/2005 cua BO No6i vu).

+ Phu cép chitc vu lanh dao (theo Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT
ngay 08/12/2005 cua Bo Gido duc va Dao tao).

+ Phuy cip uu dai (theo Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD&DT-
BNV-BTC ngay 23/01/2006 cta Lién bd GD&DT- Bo Noi vu- B Tai chinh).

+ Phu cdp trach nhiém (theo Thong tu sé 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua Bo Noi vu).

+ Phuy cip tham nién nha gido (theo Nghi dinh sd 77/2021/ND-CP ngay
01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh ché do phu cap tham nién nha gido)

+ Phu cdp kiém nhiém (theo Thong tu s 78/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 cua B& N1 vu).

+ Phu cap thém gio: Thuc hién theo Théng tu sb 23/2015/TT-BLva
TBXH ngay 23/6/2015 cua B Lao dong thuong binh x& hoi hudng dan thyuc
hién moét s6 di€u vé tién luong cua Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 ndi
dung cua B¢ luat lao dong.

8.2. Chi trich ngp bdo hiém, kinh phi cong doan:

Nguéi:z chi tra: Ngudn ngin sach nha nudc cip va ngudn hoc phi theo chi
ti€u bién ché dugc duyét

Poi twong dwoc hudng: Can bd, gido vién, nhan vién trong trudng

Moukc chi tra:

+ Trich ndp bao hiém, kinh phi cong doan theo quy dinh hién hanh

8.4. Ché dp lam thém gio

Nguon kinh phi chi tra: Ngan sach nha nudc cap chi thuong xuyén.

Moakc chi tra:

Thuc hién theo Thong tu s6 23/2015/BLDTBXH ngay 23/6/2015 ctua B
Lao dong thuong binh x& h¢i hudng dan thuce hién mot s6 diéu vé tién luong cua
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mdt s6 ndi dung cua b luat lao dong, dugc Hicu trudng
phé duyét.

Diéu kién hudng: CB, GV, NV da c¢6 ché d6 quy dinh sb gio 1am viéc tiéu
chuan trong mot ngay va s6 gio 1am viéc tiéu chuan trong mot thang cua co quan

c6 tham quyén ma phai lam thém gid sau khi da hoan thanh du s gio tiéu chuan
trong ngay theo quy dinh.
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Cach tinh trd lvong lam thém gio:

+ Trudng hop lam thém gid vao ban ngay, tién lwong 1am thém gior duge
tinh theo cong thirc sau:

Tién luong lam 150% hoac S6 gio
thém gio vao ban = Tién luong gid x  200% hodc x  thuc té
ngay 300% lam thém
Trong do:

Mirc 150% ap dung ddi v6i gio lam thém vao ngay thuong.

Mirc 200% ap dung dbi voi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan.

Mtre 300% ap dung dbi voi gio lam thém vao ngay 1 hodc ngay duoc
nghi bu néu trung vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 huong luong (trong
murc 300% nay dd bao gom ca tién luong tra cho thoi gian nghi dugc hudng
nguyén luong theo quy dinh tai cac diéu 73, 74, 75, 78 cua B Luat lao dong).

+ Truong hop lam thém gid vao ban ngay néu duoc b tri nghi bu nhiing
gi0 1am thém thi dugc huong tién luong 1am thém gid vao ban ngay nhu sau:

Tién luong lam 50% hodc S gio
thém gio vao ban = Tién luong gid x 100%hoic  x  thucté
ngay 200% lam thém

Mirc 50% ap dung ddi v6i gid 1am thém vao ngay thuong.
Mirc 100% ap dung ddi v6i gid 1am thém vao ngay nghi hang tuan.

Muc 200% ap dung ddi voi gid lam thém vao ngay 18 hoic ngay dugc
nghi bu néu tring vao ngay nghi hang tuan, ngy nghi c6 hudéng luong (trong
mirc 200% nay da bao gdm ca tién lwong tra cho thoi gian nghi duoc hudng
nguyén luong theo quy dinh tai cac diéu 73, 74, 75, 78 cua Bo Luét lao dong).

+ Trudng hop 1am thém gid vao ban dém, tién lwong lam thém gio duoc
tinh theo cong thirc sau:

Tién luong lam S gio thyc té

. = Tién luong lam ) A
thém gio vao ban A . x 130% X lam thém
. thém 1 gio vao . A
dém . vao ban dém
ban ngay

Trong d6 tién luong 1am thém 1 gid vao ban ngdy (tuy tirng truong hop
lam thém vdo ngay thwong, ngdy nghi hang tuan, ngay 1é, ngdy nghi ¢é huwong
lwong, dwege bé tri nghi bi hay khéng dwoc bo tri nghi bii nhitng gic lam thém
vdo ban dém) duoc tinh theo cong thirc theo hai cach tinh trén v6i sb gio thuc té
lam thém 1 gio.
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Tuy nhién véi dic thu cia bac hoc mam non gido vién phai t6 chuc cac
hoat dong cham soc, nu(:)i dudng, gido duc tré tr 6h30phut dén 17h30phut, buoi
trua phai ¢ tai truong to chuc hoat dong an, ngu cho hoc sinh. Thoi gian lam
viéc trong ngay trung binh la 10 tiéng/ngay/nguoi. Ngoai ra trong nam hoc co
nhirng chuyén d¢, ngay hoi ngay 1€, cong tac chuan bi cho ndm hoc mdéi can bo,
gido vién nhan vién phai di lam ngoai gio dé kip tién d§ cong vi¢c (ngoai thoi
giaq thuc hién nhiém vu trén 16p, sau 17h3Qph1’1t, thir 7, cht nhat). Do khong co
nguén kinh phi thye hién chi tra tién phu cap tryc trua, thém gio theo Thong tu
s0 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua Bo Lao dong thuong binh xa
hoi huéng dan thyc hién mot s didu vé tién luong cua 'Nghi dinh sO
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hu:ong~dan
thi hanh mot s6 nd1 dung cua bo luat lao dong. Do vay nha truong chi chi ho trg
muec tryc trua, thém gio cho can b, giao vién, nhan vién tham gia tryc.

Df’)i twong dwgc hwéng: Can bd, gido vién, nhan vién trong trudng theo
bang cham theo doi tryc trua hang ngay.

Murc chi tra:

- 80% chi cho gido vién tryc tiép dung 16p tinh trén tong Sé)’ thu tir nguon
thu théa thuan véi cha me hoc sinh sau khi da trir kinh phi ndp thué theo qui dinh.

- 20% chi cho cong tac quan 1y chung tinh trén tong sé thu tir pguén thu

thoa thuan véi cha me hoc sinh sau khi da trir kinh phi nop thué theo quy

dinh.

8.5. Thu nhdp ting thém déi véi cong chikc, vien chire ciia TP Hii Phong

Thue hién Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 vé mirc chi
thu nhép binh quan tang thém cho can by, cong chire, vién chirc lam viée trong
cac co quan chinh quyén, Pang, doan thé do thanh ph6 quan ly;

Nghi quyet sO 01/2023/NQ-HDND ngay 18/4/2023 cua Hoi dong nhan
dan thanh phd Hai Phong stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi quyét sb
05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 vé mirc chi thu nhap binh quan ting thém
cho can bg, cong chire, vién chirc 1am viéc trong cac co quan chinh quyén,
bang, doan thé do thanh pho quan ly.

Dbi véi vién chirc thuge truong mam non Vin Pau ap dung “Nhom 2”
theo Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDND:

Hé sb diéu chinh thu nhdp binh quan tang thém duogc tinh theo 1an muc
luong ngach bac, chirc vu hodc muirc luong theo vi tri viéc lam, chic danh, chuc
vu lanh dao, thuc hién 10 trinh nhu sau:

- Ndm 2022: Hoan thanh tét nhiém vu trd 1én: 0,4

Hoan thanh nhiém vu: 0,2
- Nam 2023: Hoan thanh t6t nhiém vy tré 1én: 0,5

Hoan thanh nhiém vu: 0,3
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- Tlr 2024 dén 2026: Hoan thanh t6t nhiém vy tro 1én: 0,6
Hoan thanh nhiém vu: 0,4
‘ Ngudn kinh phi chi: ngudén ngan sich nha nudc va nguén hoc phi cai cach
tién luong

8.6. Thué mwon nhdn vién bdo vé, lao cong, tap vu vin phong:

Nguon chi tra: Tlr ngudn ngan sach cap

Poi twong dwoc hwéng: Nhan vién duge thué mudn bao vé, lao cong, tap
vu van phong.

Moukc chi tra hang thdang:

+ Nhén vién bao vé: muc chi khong qua 7.000.000 dong/ ngudi/thang,
khong tham gia bao hiém (Kinh phi chi trd gom NSNN va kinh phi phu huynh
dong gop)

+ Nhan vién lao cong, bao mau kiém phu bép: don vé sinh toan bd san
truong, hang lang, khu hi¢u bg, khu v¢€ sinh gido vién, h(_)q sinh: muc chi khong
qua 7.000.000 dong/nguoi/thang, khong tham gia bao hiém. (Kinh phi chi tra
gom NSNN va kinh phi phu huynh dong goép)

+ Cac khoan thué mudn khac phat sinh: thanh toan theo hop dong thuc té
cong viéc va thoi gian thué muodn, khoan cong viéc dé thanh toan.

Pi¢u 9. Chi hoat dong chuyén mén; dao tao, boi dudng:

DBon vi nhom 4: Can ctr vao nhiém vu dugc giao va kha nang ngudn tai

chinh, don vi dugc quyét dinh muc chi hoat dong chuyén mon, chi quan 1y,
nhung t6i da khong vuot qua murc chi do co quan nha nude c6 thdm quyén quy dinh.

9.1. Quy dinh vé chi thanh todn cdc khodn chiphinghiép vu chuyén mon:
- Nguon chi tra: Ngdn sach va thu khdc
- Murc chi tra:

- Can ctr nhu ciu thyc té, can ctr dy toan kinh phi xdy dung hang nim,
don vi thuc hién chi phi nghiép vu hoat dong chuyén moén, cac chi phi t6 chuc
chuyén dé, cac chi phi to churc ngay hoi, ngay 18, hoi thi, mua sdm trang thlet bi,
dd dung, sach tai li¢u, in an tai liéu phuc vu chuyén mén dam bao yéu cau toi
thiéu theo quy dinh cua bac hoc, ding quy dinh hién hanh.

- Chi hang hoa, vét tu dung cho chuyén mén, 4n chi, sach tai liéu, thiét bj
phuc vu héi giang, h@i nghi: thanh toan theo hoa don thuc t€. Nhiing khoan mua
lon hon 200.000 dong phai c¢6 hoa don tai chinh, khoan mua trén 10 triéu phai
c6 hop dong mua bén, vao so tai san theo quy dinh.

- Leén 16p chuyén dé cac cép, 1én 16p hoi gidng, dy thi gido vién gioi cac
cap muc chi khong qua 300.000/nguoi/dot (khong bao gom hoa).

- Chi cac khoan phat phat sinh phuc vu chuyén moén nghiép vu, muc chi
theo thuc té cong viéc, thuc hién tiét kiém.
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+ Trang tri khanh tiét, phuc vu loa dai: Thanh toan theo hoa don thuc té.
+ Nop ¢ phi, kinh phi cac hdi thi theo theo dinh mirc PGD xay dung.

- Chi thanh toan hop ddng thué ngoai theo hop dong va muc dich st dung
khi ¢6 nhu cau v€ nang cao nghiép vu chuyén mén, murc chi khong qua 500.000
dong/giang vién/ngay

- Van phong pham phuc vu thi, cac cudc thi cac cAp (Thanh toan theo hoa
don thuc t&)

- Chi bdi dudng t6 phuc vu chuyén mon nghiép vy, té cong tac tuyén sinh
sinh, pho cap muc chi khong qua 1.000.000d/ nguoi/ dot.

9.2. Chi trang phuc cong tdac

- Béi twgng huong: Can bo, gido vién, nhan vién trong truong

- Chi ‘d(*)ng phuc, trang phuc cho CB, GV, NV: muc chi khong qua
1.500.000 dong/ngudi/nam; bao ho lao dong cho lao cong, bao v€: muc chi
khong qué 1.000.000 dong/ngudi/nam.

9.3. Quy dinh vé quan Iy va sir dung kinh phi doi véi can bg dwoc civ di
dao tao, boi duong.

Nguon chi tra: Ngudn ngan sach va thu khac

Mikc chi tra:

_ Thyc hién theo Thong tu s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cta Ho1
dong nhan dan thanh phd quy dinh mire chi cho cong tac dao tao, boi dudng can
bg, cong chirc, vién chire va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh pho Hai
Phong

Chi hd trg can bo, gido vién, nhan vién dot xuét duge cu di hqc tap nang
cao trinh cjc} chinh tr1 va nghiép vu chuyép mon; cac dot hoc tap ngan han, dai
hap cQa cap trén, can ctr tinh hinh thyc t€ Hi€u trudng phé duyét muc chi theo
giay dé nghi.

Piéu 10. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khach

10.1. Vé ché dp céng tac phi va chi hi nghi.

Nguén chi trda: Ngan sach cip va ngudn thu khac

Makc chi tra:

Thuc hién t}leo Thong tu 40/2Q17/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua BO Tai
chinh quy dinh ché d0 cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

Thong tw 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khach
nugﬁrc r}goéi vao lam viéc ta.’li Vié@ Nam, ché do chi t6 chuc hdi nghi, hdi thao
quoc te tai Viet Nam va ché dg ti€p khach trong nudc;

Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 cua Hoi dong nhan
dan TP Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi st dung ngan
sach dia phuong;
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Cong van s 1148/UBND-TCHK ngay 10/9/2018 v/v trién khai thuc hién
Nghi quyét 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018.

Chi khoan cong tac phi:

Nha truong thue hién thanh toan khoan cong tac phi theo thang, muc t6i
da theo quy dinh khong qua 500.000 dong/ngudi/thang, cu thé nhu sau:

+ K& toan: 500.000 dong/thang.

+ Thi quy: Tir 100.000 - 300.000 dong/thang (cin ctr tinh hinh thyc té)

10.2. Vé ché dp chi tiép khdch:

Nguon chi tra: ngudn ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mikc chi tra: Thyc hién theo Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cua BO Tai chinh quy dinh ché dg tiép khach.

Thuc hién theo Nghi quyet s6 12/2021/NQ-HPDND ngay 10/12/2021 cua
UBND thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy dinh ché do tiép khach nudc
ngoai vao lam vi¢c 'Eal Halr Phong, ché d6 chi t chirc hoi nghi, hoi thao quoc té
tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudec.

1. Pon vi phai thwe hién tiét kiém trong viéc tiép khach: viéc t6 chuc
tiép khach phai don gian, khong pho truong hinh thire, thanh phan tham du chi
1a nhiing nguoi truc tiép c6 lién quan. Nghiém cAm viéc sir dung cac loai rugu,
bia ngoai dé chiéu dai, tl,ep khach. Khong sir dung ngan sach dé mua qua ting
doi1 vai cac doan khach dén lam viéc.

2. Mitc chi tiéu tiép khach

- PBdi véi khach dén 1am viéc tai co quan, don vi: Chi nuéce uéng muc chi

t01 da khong qua 20.000 dong/ngu:o’l/ngay Truong hop 1am viéc 1 budi mirc chi
t6i da khong qué 1a 10.000 dong/ngay/budi.

- Chi moi com than mat: V& nguyén tic, don vi khong duoc t6 chirc chiéu
dai dbi voi khach trong nudc dén lam viée tai co quan minh. Trudng hop that
can thiét, can ¢t vao kha nang ngan sach don vi co thé t6 chirc moi com khach,
muec chi cu thé nhu sau:

* Mirc chi toi da 150.000 déng/suat doi véi cac doi tuong.

Pi¢u 11. Chi sir dung viin phong pham

Nguon chi tra: Tt nguon ngan sach cip va thu khac theo quy dinh

Doi twong hirdng: Can bd, gido vién, nhan vién trong truong

Moukc chi tra:

- BO phén van ph(‘)pg: Thuc hién chi tiéu tiét kiém theo thuc té nhung tbi
da khong qua 100 triéu dong/nam do nha truéng mua.

- Khoan van phong pham cho CB, GV, NV: Mtc chi téi da khong qua
200.000 dong/ nguoi/ nam.
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Diéu 12. Chi phisir dung dién, nuér, dién thoai, internet, bao chi, phi vé sinh....

Nguon chi tra: Ngan sach Nha nude

a. Quy dinh vé sir dung dién.

Thuc hién Chi thi sé 34/CT-TTg ngay 07/8/2017 ciia Tha tuéng Chinh
phu vé viéc tang cuong ti€t kiém dién.

Thanh toan tién dién: Thuc hién thanh toan tién dién hang thang theo thuc
té cua don vi. Thuc hién tiét kiém tranh 1ang phi, tat khi khong st dung.

b. Quy dinh vé sir dung nuée.

Thanh toan tién nudc: Thuc hién thanh toan tién nuéc hang thang theo
thyc t€ cuia don vi. Thuc hién tiét ki€ém tranh lang phi, khoa van voi1 nudc khi
dung xong.

c. Quy dinh vé chi vé sinh mdi truwong va dich vu vé sinh

Cong tac vé sinh moi truong 1am viéc: Thanh toan tién phi vé sinh cong
cong cho cong ty v¢ sinh moi truong theo hgp dong thoa thuan tirng thoi diém.

Thanh toan tién cong phat sinh don vé sinh trong don vi theo hop dong
thod thuan thué ¢ tung thoi di€m ( néu co).

d. Quy dinh vé chi nhién li¢u.

Thué may phat dién trong truong hop mat dién. Sir dung tiét kiém tdi da,
bao v¢ may phat dién khi str dung, chi st dung mdy phat di¢n khi that can thiét,
chi tra theo thyc té sir dung cua nha truong.

e. Quy dinh vé sir dung vién thong va @it mua bao chi

*Nguon chi trd : Tlr ngudn ngan sach cap.

Thyuc hién quy dinh tai Van ban ,h(_)’p nhéi:c s6 17/VBHN-BTC ngay 04
thang 3 nam 2014 cua B0 tai chinh quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu
cl}uﬁn, dinh mutrc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n thoai dg dong
do1 voi can bo qlﬁnh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, t6 churc
chinh tri, cac t6 chirc chinh tri- xa hoi;

*Muee chi tra:

- V& dién thoai:

+ Chi phi mua dién thoai ¢ dinh quy dinh khéng qua 300.000 d/may.

+ Chi phi lap dat may: Thanh toan theo hop dong ldp dit vi co quan buu dién.

+ Lap dat dién thoai c¢d dinh tai don vi tdi da khong qua 3 may

+ Dién thoai ¢b dinh tai co quan: Mtrc thanh toan theo thuc té sur dung
nhung khong qua 250.000d/mday/thang.

* V& cube phi internet: Mirc thanh toan theo thuc té cua don vi nhung
khong st dung internet vao viéc riéng, st dung ti€t kiém, thanh toan kinh phi
theo hoa don thuc té.
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* V& ddt mua bao chi: thanh toan téi da khong qua 600.000 d/thang

Diéu 13. V& chi cac khoan phi, 1¢ phi ciia don vi du toan

Nguén chi tra: nguén ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

MEQ’C chi tra: Thuc hié,n chi t}}eo thug té phat sinh cua don vi, dua trén
hudng dan, chi dao cta céac cap cd tham quyén.

Diéu 14. Chi khac

14.1. Vé chi kham sikc khoé dinh ky cho CB, GV, NV; hod chit vé sinh
phong dich; thuoc y té:

Nguon chi tra: ngudn ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mfi’c chi tra: Thuc hién chi t}}eo thug té phat sinh cua don vi, dua trén
hudng dan, chi dao cua cac cap co tham quyén.

14.2. Vé chi cdc khodn khéc

Nguon chi trd: ngudn ngan sach nha nudc, thu khac tai don vi

, Mike chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh cua don vi, thuc hién chi
tiét kiém, hi¢u qua.
o CHUONG III ) )
QUY DINH VE SUA CHUA, MUA SAM, QUAN LY VA SU DUNG TAI
SAN, TRANG THIET BIL, PHUONG TIEN LAM VIEC

Pi¢u 15. Quy dinh vé tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc.

1. Tirng budc cung cAp tai sian cho cdc c4 nhan, b0 phan tryc thujc
don yi de ’thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao; c6 chat lugng tot, st dung
lau bén, tiét kiém, c6 hi€u qua.

2. Vigc trang cAp phai cin cr vao kha nang ngudn ngin sich Nha
nuéc cap va tir nguén thu dugc dé lai cua don vi dé ting cudng co sé vat chat
thue hién theo Quyét dinh s6 50/2017/QD- -TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc l?an hanh Quy dinh tiéu chuém3 dinh muc, ché d¢ quan ly, s
dung méy moc, thiét bi cua co quan nha nudc, t6 chuc, don vi su nghiép céng
1ap; Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 cua UBND thanh pho
Hai Phong ban hanh ti€u chuan, dinh muc sir dung may moc, thiet bi chuyén
dung thudc linh vuc gido duc va dao tao thanh pho Hai Phong.

3. Viéc mua sam tai san dwgc thuc hién theo ké hoach, du toan NSNN
hang nam duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

4. Thue hién diéu chuyén tai san tir noi thira dén noi thiéu trudc khi
thuc hién trang bi tai san méi.

5. Nhirng tai san cd dinh da tinh hao mon du nhung van sir dung dugc

thi khong dugc xoa sO tai san c¢d dinh va van tiép tuc quan 1y nhu nhiing tai san
¢ dinh khéc.
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6. Pinh ky vao cudi m&i nim tai chinh hoic bat thwong (cic truong
hop ban giao, chia tach sat nhap giita cac don vi hodc tong kiém ké danh gia lai
tai san ¢6 dinh theo chi truong ctia nha nudce) don vi phai tién hanh kiém ké tai
san dang str dung trong don vi. Moi trudng hop phat hién thira, thiéu tai san cb
dinh déu phai ghi rd trong Bién ban kiém ké, x4c dinh rd nguyén nhan, trach
nhiém, dé xuét bién phap xur 1y va ghi chép kip thoi vao cac so ké toan lién quan
theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép hién hanh.

7. Can b, cong nhan vién va cac by phan dwgc don vi giao quan ly,
st dung céc trang thiét bi va phuong tién lam viéc phai c6 trach nhiém bao quan,
gilt gin bao dam st dung lau bén, tiét kiém, hiéu qua st dung dung muyc dich
phuc vu cong tac chuyén mon va cac hoat dong cua don vi.

8. Nghiém cAm viéc mang tai san, trang thiét bi va phwong tién lam
viéc ra khoi co quan, cho thué, cho muon, diéu chuyén gitta cac bd phan khi
chua dugc phép cua lanh dao don vi.

9. Trong qua trinh st dung tai sin dwgc thwe hién biao dudng, sira
chira thuong xuyén:

Muc chi stra chita, bao dudng tai san theo thuc t€ phat sinh cua don vi,
thuc hién bao quan tai san, st dung tiét ki€m t61 da chi phi stra chira.

10. Can b, gido vién, nhan vién ciia don vi 1am mat mat, huw héng
hodc gay ra thiét hai vé tai san cta don vi phai cin ctr vao 16i, tinh chét ctia hanh
vi gdy thiét hai, mtrc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh dinh muc
va phuong thirc bdi thudng thiét hai, bao dam khach quan, cong bang,cong khai.

11. Xir Iy trach nhiém vat chat doi véi can b, gido vién, nhan vién di
gay ra thi¢t hai vé tai san cuia don vi phai thanh 1ap Hoi dong dé danh gia.

12. Viéc mua sim tai sin ciia don vi phai thwe hién theo quy dinh ciia
Nha nudre.

Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/20217 quy dinh tiéu chuan, dinh
muc st dung may moc, thiét bi; Quyét dinh sé 31/2020/QD-UBND ngay
18/11/2020 cia UBND thanh phd Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh mirc sir
dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc gido duc va dao tao thanh
phd Hai Phong.

- Céc bd phan, c4 nhan dé nghi trinh lanh dao phé duyét trang cap tai san,
trang thiét bi lam viéc theo quy dinh.

- Viéc mua sam tai san phai c6 hop dong mua ban, hod don thug, bién ban
nghiém thu hang héa doi1 voi hoa don co6 gia tri tir 20 triéu dong trd 1€n va tham
dinh gia do1 véi hop dong co gia tri tir 50 trigu dong trd 1€n.

- Tai san khi mua vé don vi phdi c6 phi€u giao nhan hang va c6 sy gidm
sat cua ke toan.

13. Doi vaéi viéc stra chira thwong xuyén tai san co dinh
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- Theo yéu cAu cua cac c4 nhan, bd phan su fiung tai san, by phan hanh
chinh kiém tra, danh gia mirc d§ héng cua tai sdn dé sua chira, trinh tha truong
don vi phé duyét.

- Sau khi sura chira xong phdi c6 bién ban ban giao ctia don vi stra chira va
ngudi nhan.

- Néu gia tri sua chira tr 5 triéu dong tr¢ 1én phai co ky két hop dong,
thanh 1y hop dong do thu trudng don vi ky va tham dinh cua co quan chiic nang.

14. Poi voi viec mua sim, sira chira 16n tai san c6 dinh

béi véi goi thiu mua sim tai san thuc hién theo Nghi dinh sd
25/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot
sO diéu cua Luat dau thau vé lua chon nha thau.

15. Vé hao mon tai san.

Thuc hién theo Thong tu 5O 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua B Tai
chinh huéng dan ché d¢ quan 1y,tinh hao mon, khau hao TSCD tai co quan, t6
chue, don vi.

16. Vé thanh ly tai san.

‘ Tai san thanh ly la nhitng tai san du thura, hét han str dung, khong c6 nhu
cau st dung nhu’ng khong thé diéu chuyén cho bo phan khac sir dung, tai san da
hu hdng khong thé sua chira dugc.

Khi thanh 1y tai san c6 nguyén gia tir 10 triéu dong tré 1én phai c6 hudng
dan cua co quan tai chinh.

, Tién thu duoc tir thanh ly tai san sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan
dén vi€c thanh ly tai san dugce bo sung vao quy khen thudng va quy phtc loi cua
don vi.

Thyc hién Nghi dinh s6 04/2016/ND-CP sira doi bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huong dan mot s6 di€u cua Luat quan 1y, st dung tai san Nha nudce tai don vi
su nghiép cong 1ap.

Piéu 16. Quy dinh vé tra lwong va cac khoan thanh toan khac cho ca
nhan qua tai khoan

Thyc hi¢n Chi thi’sé 20/2007/CT-TTg ngay 28/4/2007 cua Thu tudng
Chinh phu va Cong véan 86 13527/BTC-TVQT ngay 09/10/2007 cua B9 tai chinh
veé vi¢e trd lvong va cac khoan thanh toan khac cho cac nhan qua tai khoan

DPéi tuong thuc hién: Can bg, gido vién, nhan vién trong truong.

Piéu 17. Quy dinh trich 1ap va sir dung cic quy:

Pon vi trich 1ap quy tir ngudn day thém, hoc thém:

DPon vi thudc nhg')m 4: don vi chi thu‘nhaflp bir}h quan tang thém gho vién
chtrc, nguoi lao dong t61 da khong qua 0,3 lan quy tién luong co ban (ti€n luong
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ngach béc, chirc vu, cac khoan déng gop theo lwong va cac khoan phu cap do
Nha nuéc quy dinh) cua vién chirc, nguoi lao dong cua don vi theo nguyén tic
phai gan v6i hiéu qua, két qua cong viée cla timg nguoi.

Quy dinh chi khen thuong, phtc loi:
17.1. Chi khen thuwong cho can b, gido vién, nhdn vién
* Thwéng Chién si thi dua, Lao ddng tién tién, gidy khen cac cap

Nguon chi tra: Tir ngudn ngan sach nha nudc, ngudn thu hoc thém- day
thém do don vi tiét ki€m chi

Moukc chi tra:
~ Can ctr Luat Té chuc chinh quyfén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sura
déi,‘bé sung mQt sO di€u cua Luat T6 chirc chinh phu va Luat T6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

* Thwéng can bd, gido vién, nhin vién c6 thanh tich theo quy ché chi
tiéu cia don vi:

Nguon chi tra: Kinh phi tiét kiém tir ngudn day thém, hoc thém thudng
cho can bg, gido vién, nhan vién.

Péi tugng dugce huong: Can b, gido vién, nhan vién trong trudng

Moukc chi tra:

- Chi thudng gido vién dat thanh tich trong cac dot thi dua, cac chuyén dé
trong tdm cua nha truong, hoi thi, ngay hodi, ngay I¢€...

Murc chi:

Xép loai Xuét sic: tir 300.000d - 500.000d/nguoi/lan

Xép loai THt: tir 200.0004d - 400.000d/ngudi/lan

Xép loai Kha: tir 100.000d - 200.000d/ngudi/lan

Dat yéu cau: Khéng c6 thuong

Cubi nam hoc binh bau Xép loai Chién sy thi dua, Lao dong tién tién mirc
thuong theo quy dinh cua Luat thi dua khen thuéng do UBND quén quy dinh
mtc thudng va cap kinh phi.

_17.2. Chi cho CB, GV, NV cic ngay Lé, Tét, khai gidng, hji nghi, so
ket, tong két trong nam:

Nguén chi tra: Trich tir nguon tiét kiém quy day thém, hoc thém
Poi twong huéng: Can b, gido vién, nhan vién trong truong

Murce chi tra:
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+ Chi ngay Tét Nguyén dan, ngay 20/11: Muc chi t6i da khong qua
1.000.000 dong/nguodi/lan

+ Chi Tét Duong lich, ngay 30/4 va 1/5, 2/9, 8/3, 20/10, gid to Hung
Vuong 10/3, khai giang, héi nghi CBVC, so két, tong két; mirc chi to1 da khong
qué 300.000 dong/ngudi/lan.

+ Chi cho can b, gido vién, nhan vién nghi huu vao ngay Nha giao Viét
Nam 20/11 va dy khai giang hang nam; muc chi t61 da khong qua 500.000
dong/ngudi/lan ( khong tinh hoa tang).

+ Chi céac dip dai hoi, so két, tong két, hoi nghi...., mirc chi toi da khong
qua 400.000 dong/nguoi.

17.3. Chi khdc (néu cé kinh phi tiét kiém dwoc)

Nguon chi tra: Ngudn ngn sach cip va thu khac

Poi twong huwdng: Can b, gido vién, nhan vién trong truong.

Mukc chi tra:

-,Chi con CB, GV,INV co thanh tich cao trong hoc tap, do dai h()c,‘céc
ngay Tet thiéu nhi 1/6, Tet trung thu, muc chi t61 da khong qua 200.000 dong/
nguoi/lan

- Chi tham héi,’ém dau d6i véi cha me vo chéng con, can bo, giéo,vién,
nhan vién; mirc chi t61 da khong qua 500.000d/nguoi/lan. Chi dam hy doi voi
can bcf),, giéq vién, nhan vién; murc chj toi da khong qua 500.000d/ngudi/lan. Chi
dam hicu doi vdi voi cha, me, vo, chong, con, can by, gido vién, nhan vién; mirc
chi viéng ti da khong qua 300. 000d/ngudi/lan (khong ké vong hoa). Thu trudng
don vi c¢6 thé quyét dinh t6 chirc tham hoéi viéc hiéu ddi véi mot s6 truong hop

¢ quan h¢ cong tac thudc pham vi quan Iy nha nude, mirc chi t6i da khong qué
1.000.000d/ngudi (va vong hoa theo hoa don thuc te)

- Mua hoa chao mung, khau hiéu, trang tri, co quan theo hoa don~ thuc té.
Chi quan h¢ véi cac don vi, fiia phuong nhu: Sinh hoat cum thi dua, 1€ hoi, ky
niém, khanh thanh, mrc chi t61 da khong qua 1.000.000 d/ lan.

- Chi tryc cac ngay nghi L&, Tét, tryc chéng bdo...... Muc chi tdi da
khong quéa 300.000 dong/ngudi/dot

- HO tro can bo, gido vién, nhan vién tham quan, du lich, muc chi toi da
khéng qua 6.000.000d/ngub’j/ném. Can bo, gido vién nghi ché dd huu tri hoac
chuyén cong tac: Muc chi toi da khong qua 1.000.000 dong/ nguoi (khong bao
gom ca hoa).

- Céc khodn chi khéc phat sinh, cin c tinh hinh thuc té chi t0i da khong
qua 500.000 d/nguoi/lan

CHUONGIV S
QUY PINH NOI DUNG PHAN PHOI KET QUA TAI CHINH

Piéu 13. Phan phdi két qua tai chinh trong nim
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Két thiic nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi
thudng xuyén giao ty chu, trich khau hao tai san c¢6 dinh (néu co), ndp thué va
cac khoan ndp ngan sach nha nudc, trich 1ap nguon cai cach tién luong theo quy
dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi thuong xuyén giao tu chil (néu c6), don vi
su nghiép cong dugce sir dung theo quy dinh tai Diéu 22 (ap dung dbi v6i don vi
nhom 4) Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP.

1. Vé tam chi phiic lgi va chi khen thuéng

Can cir dy toan thu, chi ctia ndm; két qua hoat dong tai chinh quy trudce
(trong truong hop quy dau tién ctia ndm ké hoach, don vi can ctr vao két qua
hoat dong tai chinh ctia quy IV nim trude lién k&), trudng hop xét thiy don vi
c6 kha nang tiét kiém duoc kinh phi; tha truéng don vi quyét dinh:

- Tam chi truée ddi véi cac hoat dong phuc 1¢1, chi khen thuéng dinh ky
hoac dot xuat cho ca nhan.

- Vi€c chi khen thuong cho timg CB, GV, NV va nguoi lao dong dam bao
nguyén tac gan voi chat luong va hiéu qua cong viéc.

- Mtc chi cén ¢t tinh hinh thyuc té va kha nang tiét kiém chi cua nha
truong.

2. Kinh phi chuyén sang nim sau

Kinh phi ngéan sach nha nu¢c cap dam béo cho hoat dong thuong xuyén
va cac khoan thu sy nghiép cubi nam chi chua hét duge chuyén sang nam sau dé
tiép tuc st dung cho hoat dong thuong xuyén cia don vi.

3. Piéu chinh du toan va quy ché chi tiéu ndi bd

Trong qua trinh thyc hién nha truong dugc diéu chinh dy toan thu, chi
hozc diéu chinh quy ché chi tiéu ndi bd trong pham vi ngudn tai chinh duoc su
dung cho hop 1y voi tinh hinh thuc té. Khi diéu chinh phai giri vin ban vé co
quan chu quan va kho bac nha nudc noi giao dich dé tién cho viéc theo ddi va
quan ly.

~ CHUONG YV
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 18. Trach nhiém to chirc thure hién
Thu trudng don vi ¢6 trach nhi¢m trién khai thuc hién quy ché nay.

Cac ca nhan vi pham quy ché chi tiéu noi bo vé cac dinh muc thu, chi s&
bi xu 1y ky luat, xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu s6
98/2006/TT-BTC ngay 20/10/2006 ctia Bo Tai chinh huéng din viéc bdi thudong
thi¢t hai va xur 1y ky luat ddi v6i can bo, giao vién, nhan vién vi pham phap luat
vé thuc hanh tiét kiém chdng lang phi va Thong tu s6 188/2014/TT-BTC ngay
10/12/2014 ctia Bo Tai chinh huéng dan hudng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh
84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sd diéu
ctia Luat thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.
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Piéu 19. Hiéu luc cia quy ché.

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky. Nhitng quy dinh trude day cta don vi
trai voi quy ché nay déu bii bo.

Trong qua trinh thuc hién quy ché chi tiéu nodi bod c6 thé duge sira doi, bd
sung, diéu chinh cho phi hop véi qui dinh cia Nha nude va tinh hinh thyc té cta
nha truong do Hiéu truong quyét dinh trén co sé dé nghi ciia cong doan, cac to
khéi, cac bd phan ciia nha truong.
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