Quy ché din chii -THCS An Dé

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA
TRUONG TRUNG HQC CO SO AN DA

CHUONG 1
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Pidu 1: Myc dich vé vige thye hi¢n dén chil trong trwdmg THCS

1. Thyc hi¢n dén chi trong nha truémg a nhim thyc hién tét nht, ¢6 higu
qué nhat nhimg diéu Lua( Gido Dyc quy djnh theo phuong chidm “Din biét, dén
ban, dan lam, dan kjem tra” trong céc hoat djng clia nha truong théng qua hinh
thirc dan chu tiép, ddn chu dai di¢n; dam béo cho cdng dan, co quan, t6
chire, dugc quyen giam sat, kiém tra, dong gop y kién, tham gia xdy dyng sy
nghiép gido du¢ thyc sy cia dan, do dén, vi dén.

2. Thuc hién dan chu trong nha trudng 12 nham phat huy quyén lam chi va
huy dong tiém ning tri tu¢ cla tt ca doi ngii Cén by, GV-CNV theo luét dinh,
gop phan xdy dyng né nép, trit ty ky cuong trong moi hoat dong cia nha
trudng, ngén chén céc hién tuqng tiéu cue va té nan xa hoi, thyc hién nhiém vy
phat trién glao duc ph hop véi dudmg 16i, chi chuong cia Dang va lujt phap
cua nha nudc.

Pidu 2: Nguyén tic thue hi¢n din chi trong nha trudong.

2.1. M@ rong dan chu phal dam bao co sy lanh dao cua td chirc Pang Cong
San Viét Nam theo nguyen téc tap trung dan chu, thuc hién trdch nhiém cua
Hiéu Trudng va phét huy vai trd ciia cc to chiic, Doan thé trong nha truong.

2.2. Thyc hién dén chu trong nha trugng phu hop voi hién phép va phap
luét; quyén phai di d6i v6i nghia vu va trich nhiém; dén chi phai gan lién véi ky
luat, ky cuong trong nha truong.

3.3.Xur ly nghiém minh nhimg hanh vi loi dung dén chu, xdm pham quyén:
tir do dan chti lam anh huéng dén uy tin va hoat dong clia nha trudng.

Piéu 3: Pham vi diéu chinh
Qui ché nay quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan cha

trong cac hoat dong cua nha truong.
CHUONG II

THYC HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ NHA TRUONG
MUC 1 : TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Piéu 4: Hiéu trudng 13 ngudi do co quan nha nuéc c6 thdm quyen b nhiém chiu
trach nhiém quan ly cac hoat dong ctia nha truong. Hiéu Trudng c6 trach nhiém:

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dfng cua truong, chiu trach nhiém trudc
phap luét va cap trén vé hoat ddng ctia nha truong.

2. Tb chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua nha trudng, gido
vién, can bd, cong nhéan vién va cia ngu(n hoc trong qui che nay.

3. Ling nghe va tiép thu nhung y kJen ciia ¢ nhan, t§ chirc, doan thé trong
nha truong va cé cac bién phap g1a1 quyet ding theo ché do, chinh sich hién
hanh ciia nha nudc theo ndi quy, qui ché cta truong THCS An Pa va phu hop
v6i thim quyen trach nhi¢m dugc giao cua Hiéu Trudng. Trong truong hop
vuot qua thdm quyen giai quyet cua Hiéu
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Trudng thi phai thong bdo cho ca nhin, t6 chirc, doan thé trong nha trudng
biét va béo cdo cho cap trén.

4. Thye hién ché 4 hoi hop theo diing dinh ky, giao ban BGH hang tudn,
Hop Hoi dong trudmg, Hi Ddng su pham, Hol nghj Cén b§ cong chirc - vién
chirc — ngudi lao ddng hang nim, Hop Héi dong thi dua, khen thuong

5. Thye h|¢n che dé cong khai tai chinh theo quy dinh cua nha nudc; cong
khai cac quyén lgi, ché d§ chinh sach va viéc dénh gia dinh ky d6i v6i Cén b9,
GV-CNV va hoc smh

6. Guong mau di dau trong viéc dau tranh chong nhimg bleu hién khong
dan chu trong nha tnrong nhu: cira quyén, séch nhleu thanh kjen, tri dip, gidu
diém, bung bit, 1am sai sy that, lam trai nguyén téc va nhimg biéu hién khong
dan chu khéc.

; 4 Thuc hién nghiém tic nguyen tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phéi hop chit ché véi céc td chirc, doan thé, c4 nhan trong nha trudmg,
phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong cia nha truong.

8. Bao vé va giir gin uy tin cia nha trudng.

9. Huéng dan don déc, kiém tra hoat dong cla cac bd phén va toan thé CB-
GV-CNV trong viéc thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi
trong thdm guyen dugc giao.

10. Phoi ho'p véi t6 chirc Cong doan trong nha truéng t6 chirc Hoi nghij cén
bd cong chirc - vién chirc - ngudi lao dong moi ndm maot 14n theo quy dinh cua
Nha nudc.

Piéu 5: Nhlmg viéc Hiéu trudéng liy y kién tham gia dong gop, xay dung

1. Tir Hoi dong tru'omg
-Ké hoach phit trién nha truong, tuyén sinh, day hoc va cac hoat ddng khic.

= Nhung van de chirc nang nhiém vu cua td chire bd mdy trong nha truong.

- K& hoach tuyen dung, dao tao boi dudng chuyén mon, nghiép vu cia Can
bé vién chirc.

- Ké hoach xay dung CSVC, cac hoat dong ngoai gi¢ cia nha trudng.

- Céc béo céo so két, tong két theo dinh ky trong nim hoc.

2. Tir Hoi nghi Can b cong chirc-vién chirc-ngudi lao dong hang nim:

- Cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam.

- Xy dung ndi quy, qui ché giai quyét cac ché dd, chinh séch, phic loi tap
thé chim lo doi song cho toan the CBGVNYV trong nha truong.

- Xay dung céc chi tiéu vé két qua hoc tap, dao dirc, thi dua va doi song.

3. Tir Hji dong s pham hang thang :

Céc bién phap nang cao chét lugng gido duc dao dirc, hiéu qua day va hoc
diing thuc chét tranh bénh thanh tich, “xéy dyng truorng hoc thén thién, hoc sinh
tich cuc”, thuc hién nghiém tic quy ché thi cir va cac hoat dong trong nha trudng.
MUC 2: TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, TO CHUYEN MON VA
CAC POAN THE TRONG NHA TRU'O’N G:

Piéu 6: Trach nhi¢m ciia cac b phin, To chuyen mon trong nha trudng

6.1. Tham muu, dé xuat nhitng bién phép giip Hiéu truéng thuc hién t6t

nhimg quy dinh ctia quy ché nay.
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6.2. Lén ké hoach nam (theo mdu) ngay tir ddu nam, Hi¢u truong duyét dé
tong hop thanh ké hoach chung cua nha truong.

6.3. Chap hanh va td chirc thye hién tét cdc hogt dgng dén chi trong don vi.

6.4. Céc bd phan, t6 chuyén mén trong nha truémg la ngudi dai dién cho
don vj ¢6 trach nhi¢m:

Thyre hién nghiém tic 1€ 16i 1am viéc tmng don vij, thyc hién day du chirc ning
nhu;m vu quy djnh cua Ludt Gido dyc, qun ché td chirc hoat djng ctia nha tnrong
l)leu 7: Tréach nhi¢m ciia cdc doan thé trong nha truong duge thé hién cy
thé nhwr sau :

*) Triach nhu;m ciia td chirc Cong Doﬁn

1. Phéi hop cing véi chinh quyén thyc hién Nghj quyét nam hoc, thyc hién
qui ché dan chu trong nha trudng.

2. Theo ddi, dgng vién tao didu kién thudn lgi dé cac td Céng doan phit
huy tinh dan chu trong sinh hoat.

3. T chirc céc bd phén, doan thé, cic c4 nhan trong nha tmong dé dang
déng gop y kién théng qua cdc hoat dong sinh hoat. Hang théng t6 chic hop
dinh ky thong qua cudc hop cong doan tap hop cac Y kién phét sinh (néu c6)

trinh Chi B va Hiéu truong c6 hudng gidi quyét cu thé.
*) Trach nhu;m cia Doan Thanh Nién va Dgi TNTP Hd Chi Minh:

1. Phéi hop véi chinh quyén thyc hién Nghj quyét ndm hoc, thyuc hién quy
ché dan chi trong nha truong

2. Theo d6i, ddng vién giip d& tao diéu kién thuén lgi d& Poan vién, Doi
vién ning cao chat lu'qng, phét huy tinh dan chi trong sinh hoat.

3. Hang thang td chirc hop dinh ky théng qua cudc hop, tap hop céc y kién
phat sinh (néu c¢d) trinh Chi bg va Hiéu trudng c6 hudng giai quyét.

*) Trach nhiém cia Ban thanh tra nhin dan:

1.Giam sat céc hoat dong cta nha truong theo quy dinh tai diéu 29 ND 99.
Khi phét hién c6 dAu higu vi pham PL thi kién nghj ngudi c6 thdm quyén giai
quyét theo quy dinh cta PL va glam sat viéc thuc hién kién nghi do.

2. Khi can thiét dugc ngudi dimg dau co quan don vi trudng hoc giao x4c
minh nhitng vu viéc nhét dinh.

3. Khi cn thiét, nguoi dimg d4u co quan, don vi truong hoc moi dai dién
TTND tham gia viéc thanh tra, klem tra tai co quan, don vi; Ban TTND c¢6 tréch
nhiém cir nguoi tham gia, cung cép thong tin, tai liéu 1én quan khi dugc yéu cau.
*) Trach nhiém cia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc sinh nha
truong

1. Ban dai dién CMHS trudng c6 trich nhi¢ém to chuc thu thép y kién déng
gbp cuia cac cha me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyet céc van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phdi hop giita nha trudng, gia
dinh dé giai quyét c6 hiéu qua nhung viéc c6 lién quan dén hoc sinh (quan ly,
gido duc hoc sinh trong va ngoai gi hoc ¢ truong, . . . )

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cic chu truong, chinh
sach, ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai tham gia déng gép
theo quy dinh (nhu: Béo hiém y té, Chu truong déng hoc phi hang thang, cac
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ché 49 mién gidm trong cdc khodn déng gop, ché d§ chinh sich con Thuong
binh, Liét si, gia dinh ¢é cdng véi CM. . .)

1.3. Vén djng cha me¢ th sinh th\rc hlén quyén gép XHH (néu nha truong
phat dong va di duge céc cdp c6 thim quyén phé duyét cho phép ) dé hd trg
trang bj CSVC nha tnn‘mg dap img hoat djng day va hgc, céc sinh hoat phuc vy
cho chinh bén than cta hoc sinh tai trm‘mg )

2. Cha me hodc ngudi gidm hd cia hoc sinh cé thé phan dnh, trao ddi, gop
y kién tryre tiép véi nha trudmg, vai gido vnen b mén, gido vién chu nhlcm lép
hojic thong qua Ban dai diégn CMHS trudng vé nhimg van dé lién quan dén cong
tac gido duc trong nha truong.

MUC 3: TRACH NHIEM CUA CAN B(Q, GIAO VIEN, NHAN VIEN
Diéu 8: Cén bg, gido vnen, nhén vién nha trudng cé trach nhi¢ém

- Phai thyc hle;n day du, nghlem tic nghia vy cia minh, khong dugc 1am
nhimg viéc di bj cAm theo quy dinh cia phép 1énh cdn bd Vién chirc.

- Can bg, GV,NV chju trach nhiém trudc phap luat truéc Hiéu truong vé
v1ec thi hanh nhiém vy, céng vu clia minh, c6 nép séng lanh manh, trung thuyc,
can kiém, liém chinh, chi cong, vo tu.

- Trong khi th1 hanh nhiém vy, can by, GV-NV phal phuc ting su chi dao
va huong dan cia cap tren Cén b, vién chirc c6 quyén trinh bay y kién, dé xuat
giai quyet nhimg vin dé thuoc pham vi trach nhi¢ém cia minh khic v6i y kién
cua ngudi phy trich truc tiép nhung van phai chap hanh sy chi dao cua ngudi
phu trach truc tiép, ddng thoi co quyén bao luu y kién va béo cdo len cap trén.

- Can by, GV-NV pha1 tu phe binh nghiém tic, phét huy wu diém sira chira
khuyét diém dé khong ngimg tién bg, phai thang thin phé binh de xdy dung ndi
b6 nha trudng trong sach, vitng manh, doan két. Khi duoc yéu ciu, cén by, GV-
NV c6 trach nhiém déng gép vao cac van ban, dé 4n cua truong.

- Kién quyét d4u tranh chéng hién tugng bé phai, mit doan ket, cua quyen
quan liéu va nhimg hoat dong khéc vi pham dan chu ky cuong né nép trong nha
trudmg, loi dung van @& dan chi dé gay rdi trong nha truorng, pha1 xéc dinh r6 trach
nhiém cua tung thanh vién va tim ra nguyén nhén dé g1a1 quyet kip thoi, triét dé.

- Giir gin phim chat uy tin, danh dy cua nha gido, t6n trong ddng nghiép
va hoc sinh, khong néi x4u ddng nghiép, néi sai sy that vé dong nghiép.

- Khéng dem chuyén nha truong ra n6i v&i ngudi ngoai co quan khéng ¢
trach nhiém giai quyét.

- Trong quan h¢ giao tiép, hop tac véi cac co quan, ton trong ca hai bén,
khong lam anh hu(mg dén uy tin ctia bén nao. Pac biét 1a phai bao vé uy tm cua
nha truong, khong dé ngudi khac hiéu hodc c6 cich nhin khéng ding vé nha
truorng
Picu 9 : Nhu‘ng viéc can bd, gido vién, nhan vién dwogc blet tham gia y kién,
glam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chi truc tiép hoiic thong qua
cac to chirc, doan thé trong nha tnro'ng

1. Chu truong, chinh séch ciia Pang va Nha nudc lién quan dén cong viéc

cua co quan.
2. Ké hoach cong tac hang ndm, hang thang cia truong, bao céo so két,

tong két cia truong
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3. Kinh phi hoat djng, quyét todn hang nim cla trudmg. bao gdm céc
nguon kinh phi do ngén sich cp va cdc ngudn tai chinh khéc .

4. T4 chirc phong trdo thi dua, tuyén duong, khen thudmg, ky lujit, ning bjc
luong, nang ngach va dé bat.

5. Céc két qua giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi b truomng ( néu c6 ).

6. Noi quy, quy ché cia truong

7. Céc bién phép cdi tién to chirc va 1& 16i lam viéc, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang ph, chc‘)ng tham nhiing, quan liéu phién ha, séch nhiéu dan.

8. Ké hoach tuyén dung, do tao va bdi dudng, dé bat can bb.

9. Thyc hién cac ché dg, chinh séch lién quan dén quyén va lgi ich cia Cén
bg, Gido vién, nhan vién.
Hinh thirc cdn b - gido vién — nhin vién tham gia y kién:

1. Tham gia y kién tryrc tiép véi ngudi phu trach, hodc véi Higu trudng.

2 Théng qua Héi nghj can bg , cong chirc.

3. Giri bang vin ban dén ngudi phu trich, hoic dén Hidu truong.
Piéu 10: Nhirng viéc hoc sinh dwge biét

1. Chu truong, ché d9, chinh sich ciia Nha nudc, ctia nganh va nhimg quy//S
dinh ciia nha trudng dbi véi hoc sinh. ‘

2. K& hoach tuyén sinh, ké hoach dio tao ciia nha trudmg hang nim. \’

3. Nhimg thong tin cd lién quan dén hoc tp, rén luyén, sinh hoat va cic

khoan déng goép theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach td chirc cho hoc sinh phén d4u tré thanh Poan vién )

Doan TNCS Hd Chi Minh va céc tb chirc doan thé khac trong nha truong.
Piéu 11. Nhimg vi¢c hoc sinh duge tham gia y kién
Hoc sinh dugc déng gép y kién dé xay dung:

1. Néi quy, quy dinh ctia nha truong 6 lién quan dén hoc sinh.

2. T chitc phong trao thi dua va cdc hoat dong khéc trong nha trudng cb
lién quan dén hoc sinh.

3. Viéc td chic giang day cia gido vién, hoc tip clia hoc sinh trong nha
truong co lién quan dén quyén loi hoc tap cua hoc sinh.

MUC 4: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG
Piéu 12. Trach nhiém ciia Trudng THCS AN DA

Hiéu trudng thuc hién hodc phan cong cho cp duéi thuc hién nhimg viée
sau day:

1. Phd bién ngay tir dau nim hoc ké hoach nim hoc va nhing ndi dung lién
quan dén trach nhiém ngudi gido vién, cdn bd cong nhéan vién va hoc sinh trong
nha trudng.

2. Thong béo cdng khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché
hoc tap, két qua thi, tiéu chuin dénh gi xép loai, khen thudng, ky luat.

3. Dinh ky it nhat trong 1 ndm hoc ¢6 3 14n (dAu ndm, gifra nim, cudi nim
hoc) t0 chirc Hoi nghi cac bac cha me cia hoc sinh dé théng bao ké hoach va
nhiém vu nim hoc, trich nhiém cia cc bac cha me, sur phdi hop giita nha trudng
véi gia dinh ciia hoc sinh, théng béo két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh.
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4. Gido vién chi nhi¢m 16p 1a ngudi dai di¢n cho nha tnrdmg t chire céc
hoat ddng thyre hi¢n dan chi cia 16p minh, thudmg xuyén tiép thu va tong hep y
kién cia hoc sinh va bic cha mg hoc sinh dé phan dnh cho Higu trudng.

5. Kjp thoi thdng bdo nhimg chi truong, chinh sich méi cia Dang va Nha
nudce vai hoe sinh, gido vién va cdn b, vién chirc trong nha trudng.

6. Dt hom thu gép y hoiic hinh thirc gbp ¥ khéc dé c4 nhén, td chirc, doan
thé trong nha trudng thugn lgi trong viée déng gép ¥ kién.

7. Gidi dép céc y kién va gidi quyét céc don thu khiéu nai, t6 céo theo ludt dinh.

CHUONG 3
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI

PHONG GIAO DYC PAO TAO, CHINH QUYEN DA PHUONG
Pidu 13. Trudng THCS An DA

1. Phyc ting sy quén Iy cia UBND Quén Ngé Quyén va sy chi dao tryc tiép
ciia Phong gido Dyc Pao tao quén, thyc hién ché d§ bdo céo thing, bdo céo dinh

y (So két hoc ky, tong két nim hoc) va tét ca cdc béo cdo dot xuét khéc theo yéu
cau cia UBND Quén va PGDDT dung quy dinh, kip thdi va nghiém tuc.

2. Kip thdi phin 4nh nhimg viréng méc, khé khin clia nha trudng va kién
nghi nthg bién phép khic phuc d¢& UBND Quén va PGDPT quén xem xét
giaiquyet.

3. Phén 4nh va d& nghj giai quyét nhimg van d& chua rd trong viéc quén ly
chi dao v6i UBND Quén va PGDDT bing vin ban hoic thong qua dai dién;
Trong khi ¥ kién phan 4nh 1én trén chua dugc gidi quyét, nha trudng vén phai |
nghiém tiic chdp hanh va thyc hién sy chi dao dang hién hanh. ‘
Pidu 14. Quan hé ciia nha trudng d6i véi chinh quyén dja phwong

Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhiém thyc hién sy chi dao ciia Pang U?",
UBND phudng va dam bao méi quan hé chit ché véi céc co quan chinh quyén
dia phwong, dé phéi hop gii quyét nhfrng cong viée c6 lién quan dén cong tic
gido duc trong nha truong va chim lo quyén lgi hoc tap cia hoc sinh.

CHUONG 4

PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 15. TAt ca c4c can bd, gido vién, cong nhan vién, hoc sinh, céc b phan, t6
chirc trong trudong THCS An Da c6 trich nhiém t6 chirc va thyc hién t6t ndi
dung Quy ché ndy. Quy ché ndy s& dugc cu thé héa thanh quy ché 1am viéc nim
hoc 2024-2025.
DPidu 16: Qui ché ndy dugc théo luin dén t6 chuyén mén va théng qua trong Hoi
nghi Cén bd cdng chirc, vién chic; néu c6 didu gi khong ph hop s& didu chinh
b sung d& dugc thyc hién trong trudng ké tir ngdy ky.
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