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    UBND HUYỆN VĨNH BẢO                            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS ĐỒNG MINH                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
            Số: …/QĐ-THCS                                 

                                         Đồng Minh, ngày 10 tháng 3 năm 2022

QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Quy chế bảo quản, lưu trữ, cấp phát
Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở


  

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS ĐỒNG MINH
 

Căn cứ Thông tư số 21/2019/TT-BGDĐT ngày 29/11/2019 của Bộ GD&ĐT về việc Ban hành Quy chế quản lí bằng tốt nghiệp trung học cơ sở (THCS), bằng tốt nghiệp trung cấp sư phạm, bằng tốt nghiệp cao đẳng sư phạm, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân;

Căn cứ Quyết định số 821/QĐ-BGDĐT, ngày 24/3/2020 của Bộ GD-ĐT ban hành Quy định về quản lý việc in, cấp phôi bằng tốt nghiệp THCS, bằng tốt nghiệp THPT và phôi chứng chỉ của hệ thống GDQD tại cơ quan Bộ GD-ĐT;

Căn cứ Hướng dẫn số: 129/PGDĐT, ngày 03/3/2022 của Phòng GD-ĐT Vĩnh Bảo về việc bảo quản, sử dụng, cấp phát bằng tốt nghiệp THCS huyện Vĩnh Bảo,

QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Ban hành kèm theo quyết định quy chế bảo quản, lưu trữ, cấp phát bằng tốt nghiệp trung học cơ sở của trường THCS Đồng Minh.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 3. Bộ phận chuyên môn, Tổ Văn phòng và Đ/c Khúc Thị Phương Dung (VT) chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

 

	Nơi nhận: 

- Như Điều 3;

- Phòng GD&ĐT (BC);

- CBGV (TH);

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)

Phạm Xuân Hưng


 

 

QUY CHẾ
Về việc bảo quản, lưu trữ, cấp phát bằng tốt nghiệp trung học cơ sở
(kèm theo Quyết định số … /QĐ-THCS ngày 10 tháng 3 năm 2022
của Hiệu trưởng trường THCS Đồng Minh)

Điều 1. Quy định chung
1.Văn bản này quy định việc quản lý, lưu trữ, cấp phát bằng tốt nghiệp trung học cơ sở bao gồm:

- Quy trình, thủ tục: phát, đề nghị thu hồi và cấp lại bản sao từ sổ gốc.

- Quản lý văn bằng và hồ sơ gốc liên quan.

Các nội dung liên quan đến việc quản lý, cấp phát bằng tốt nghiệp THCS mà văn bản này không quy định thì thực hiện theo quy định tại Thông tư 21/2019/TT-BGDĐT ngày 29/11/2019 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành quy chế quản lý bằng tốt nghiệp trung học cơ sở, bằng tốt nghiệp trung cấp sư phạm, bằng tốt nghiệp cao đẳng sư phạm, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân.

Điều 2. Quy trình lưu trữ, cấp phát bằng tốt nghiệp THCS
Nhận văn bằng tại phòng GD&ĐT

- Đồng chí Khúc Thị Phương Dung (VT) chịu trách nhiệm nhận bàn giao 01 sổ gốc cấp phát bằng kèm bằng tốt nghiệp đã ghi đầy đủ nội dung, ký, đóng dấu của Trưởng phòng GD&ĐT Vĩnh Bảo.

Quy trình thực hiện việc lưu trử, cấp phát tại đơn vị

- Ghi các thông tin của bằng từ sổ gốc cấp bằng vào sổ đăng bộ và tổ chức phát bằng cho người học theo đúng quy định.

- Người học đến nhận bằng tại cơ sở giáo dục phải xuất trình thẻ học sinh hoặc chứng minh nhân dân (thẻ căn cước/ giấy tờ tùy thân có ảnh) của người học.

- Nếu trường hợp nhận thay thì cần phải có: giấy ủy quyền, thẻ học sinh hoặc chứng minh nhân dân (thẻ căn cước/ giấy tờ tùy thân có dán ảnh) của người được công nhận tốt nghiệp, bản photo chứng minh nhân dân (thẻ căn cước) của người được ủy quyền. Các loại giấy tờ này được lưu vĩnh viễn trong hồ sơ cấp phát bằng tốt nghiệp của năm đó.

- Khi phát bằng phải yêu cầu người được cấp bằng (hoặc được ủy quyền nhận bằng) ký nhận bằng trong cột ghi chú của sổ đăng bộ.

- Đối với các bằng tốt nghiệp mà người học không đến nhận thì đ/c Khúc Thị Phương Dung có trách nhiệm quản lý, lưu trữ tại trường.

- Trước ngày 10/12 hàng năm Đ/c Khúc Thị Phương Dung (VT) có trách nhiệm tham mưu cho BGH báo cáo với Phòng GD-ĐT Vĩnh Bảo về số lượng bằng tốt nghiệp đã phát trong năm, và những bằng còn tồn để xin ý kiến chỉ đạo của Phòng GD-ĐT Vĩnh Bảo xử lý (Bằng văn bản – theo mẫu của PGD - CV 129).

Điều 3. Chỉnh sửa nội dung bằng tốt nghiệp THCS
Người học có quyền yêu cầu chỉnh sửa nội dung ghi trên văn bằng nếu phát hiện nội dung ghi trên văn bằng bị sai hoặc khi có những thay đổi về hộ tịch theo quy định của pháp luật.

Hồ sơ yêu cầu gồm có:

+ Đơn đề nghị chỉnh sửa nội dung văn bằng có ý kiến xác nhận của Hiệu trưởng nhà trường (có mẫu đính kèm).

+ Bản gốc bằng tốt nghiệp THCS hoặc bản sao bằng tốt nghiệp THCS (nếu có).

+ Chứng minh nhân dân (thẻ căn cước/ giấy tờ tùy thân có dán ảnh).

+ Đối với yêu cầu chỉnh sửa nội dung văn bằng do thay đổi về hộ tịch thì phải có giấy khai sinh và văn bản của cơ quan có thẩm quyền liên quan đến yêu cầu.

Trong thời hạn 7 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, đ/c Khúc Thị Phương Dung (VT) có trách nhiệm kiểm tra và nộp cho Phòng GD&ĐT đề nghị thực hiện việc chỉnh sửa.

Điều 4. Hủy bỏ, thu hồi bằng tốt nghiệp THCS
Việc hủy bỏ, thu hồi bằng tốt nghiệp THCS chỉ được thực hiện theo các quy định tương ứng tại thông tư số 21/2019/TT-BGDĐT ngày 29/11/2019 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành quy chế quản lí bằng tốt nghiệp THCS, bằng tốt nghiệp trung cấp sư phạm, bằng tốt nghiệp cao đẳng sư phạm, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân.

Điều 5. Cấp bản sao bằng tốt nghiệp THCS từ sổ gốc
Người được cấp bằng tốt nghiệp hoặc người đại diện hợp pháp của người này được quyền yêu cầu cấp bản sao bằng tốt nghiệp THCS.

Đ/c Khúc Thị Phương Dung căn cứ vào sổ gốc để hướng dẫn thủ tục cấp bản sao cho người yêu cầu. (Thủ tục: Người yêu cầu nộp đơn và bản sao chứng minh nhân dân/ thẻ căn cước/ hộ chiếu, giấy ủy quyền - nếu nhận thay).

Điều 6. Khen thưởng kỷ luật

Công việc phát bằng tốt nghiệp THCS sẽ được tính điểm thi đua cho cán bộ trực tiếp làm; nếu để sai xót, trái quy định sẽ bị xem xét hạ bậc thi đua hoặc kỷ luật, tùy theo mức độ của người vi phạm./.

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
  

ĐƠN XIN
CHỈNH SỬA/CẤP BẢN SAO BẰNG TỐT NGHIỆP
 
Tôi tên là: ……………………………………………………………………………

Ngày sinh……………… , Giới tính: ………., Dân tộc: ……………........................

Nơi sinh: ……………………………………………………………….……………

Giấy CMND (Thẻ CCCD) số: ………………………………………………………

Đã tốt nghiệp Trung học cơ sở năm: ………………………………………..………

Tại Hội đồng: ………………………………………………………………………..

Xếp loại tốt nghiệp : ………………, hình thức đào tạo : …………………………..

Nguyên là học sinh Trường THCS: …………………………………………………

Điện thoại liên lạc : …………………………………………………………………

Kính đề nghị Phòng Giáo dục & Đào tạo Vĩnh Bảo xem xét và chỉnh sửa/cấp lại bản sao bằng tốt nghiệp cho tôi.

Lý do xin chỉnh sửa/ cấp lại: ……………………………………………….………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Số lượng bản sao cần cấp:……………......................................................................

 Vĩnh Bảo, ngày ……. tháng……năm 20….

    NGƯỜI LÀM ĐƠN

       (Ký và ghi rõ họ tên)

 

 …………………………………………….

XÁC NHẬN CỦA NHÀ TRƯỜNG (THCS ĐỒNG MINH)
Họ tên học sinh: …………………………………….., Giới tính:…………………..

Sinh ngày: …………………………………………………………………………...

Tại: …………………………………………………………………….….…………

Đã TN THCS: ………………. ………………………………………..…………….

Tại Hội đồng: …………………. ……………………………………………………

Đã được cấp bằng Tốt nghiệp THCS, Số hiệu..…………………………….……….

Vào sổ số……………………, ngày vào sổ:………………………………...………

Vậy kính đề nghị Phòng Giáo dục & Đào tạo kiểm tra và cấp bản sao bằng TN cho học sinh nói trên./.

Vĩnh Bảo, ngày ….. tháng……năm 20….
     HIỆU TRƯỞNG
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
 

GIẤY ỦY QUYỀN

NHẬN BẰNG TỐT NGHIỆP TRUNG HỌC CƠ SỞ
Năm tốt nghiệp ………………………….
 
Kính gửi: ……………………………………………………….
 
Em tên:………………………………………….…………. Nam (nữ) ……..……..

Ngày, tháng, năm sinh: ………/………/………… Dân tộc ………………………..

Nơi sinh: ……………………………………………………………….…….……..

CMND (Thẻ căn cước ) số …………… do Công an ………… cấp ngày: …/…/…

Học sinh trường THCS: …………………………..………..……………………….

Đã tốt nghiệp THCS năm: ………………………………………………………….

Do không trực tiếp tới nhận bằng tốt nghiệp được, em gửi Thẻ học sinh (CMND, thẻ căn cước) và giấy ủy quyền cho (cha, mẹ, anh, chị….. ..) là Ông (bà):……………………….năm sinh: …/… /…….  tại …………………………….

CMND(Thẻ căn cước)số ………………do CA ………………. cấp ngày: ………/………/………… đến làm thủ tục nhận thay em.

Em xin chịu hoàn toàn trách nhiệm về việc này./.

 

Vĩnh Bảo, ngày .…. tháng …. năm ……
Người được ủy quyền                                                   Người ủy quyền
        ( Kí, ghi rõ họ, tên)                                                                            (Kí, ghi rõ họ, tên)

    UBND HUYỆN VĨNH BẢO                            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS ĐỒNG MINH                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
               Số: …/THCS                                 

                                         Đồng Minh, ngày 20 tháng 3 năm 2023

LỊCH
Phát Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở - Năm học 2021-2022


     
Căn cứ Thông tư số 21/2019/TT- BGDĐT ngày 29 tháng 11 năm 2019 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế quản lý bằng tốt nghiệp trung học cơ sở, bằng tốt nghiệp trung học phổ thông, bằng tốt nghiệp trung cấp sư phạm, bằng tốt nghiệp cao đẳng sư phạm, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân;

Căn cứ Quyết định số: …/QĐ-THCS, ngày 10/3/2022 của Hiệu trưởng Trường THCS Đồng Minh về việc ban hành Quy chế bảo quản, lưu trữ, cấp phát Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở;

Trường THCS Đồng Minh công bố Lịch phát Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2021-2022 cụ thể như sau:

1. Địa điểm phát bằng trong tuần
         Địa điểm phát bằng tốt nghiệp THCS: tại Phòng Văn thư kế toán Trường THCS Đồng Minh (Tầng 1 khu nhà B - Gặp đ/c Khúc Thị Phương Dung).
2. Thời gian phát bằng tốt nghiệp THCS

Thời gian phát bằng tốt nghiệp THCS: Các buổi sáng từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần (từ ngày 25/3/2023).

3. Thủ tục để nhận bằng tốt nghiệp THCS

- Người học đến nhận bằng tại cơ sở giáo dục phải xuất trình thẻ học sinh hoặc chứng minh nhân dân (thẻ căn cước/ giấy tờ tùy thân có ảnh) của người học.

- Nếu trường hợp nhận thay thì cần phải có: giấy ủy quyền, thẻ học sinh hoặc CMND (thẻ căn cước/ giấy tờ tùy thân có dán ảnh) của người được công nhận tốt nghiệp, bản photo chứng minh nhân dân (thẻ căn cước) của người được ủy quyền. Các loại giấy tờ này được lưu vĩnh viễn trong hồ sơ cấp phát bằng tốt nghiệp của năm đó.

- Khi phát bằng phải yêu cầu người được cấp bằng (hoặc được ủy quyền nhận bằng) ký nhận bằng trong cột ghi chú của sổ đăng bộ. (Cán bộ phát bằng: Ghi các thông tin của bằng từ sổ gốc cấp bằng vào sổ đăng bộ và tổ chức phát bằng cho người học theo đúng quy định).
         Trong quá trình nhận văn bằng tại nhà trường có khó khăn, vướng mắc, người nhận bằng tốt nghiệp THCS liên hệ với Ban Giám hiệu nhà trường để được hướng dẫn./.

	Nơi nhận: 

- Như Điều 3;

- Phòng GD&ĐT (BC);

- Đ/c Khúc Thị Phương Dung (TH);

- Liêm yết tại nơi phát bằng;

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)

Phạm Xuân Hưng


   UBND HUYỆN VĨNH BẢO                            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS ĐỒNG MINH                                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
               Số: …/THCS                                 

                                         Đồng Minh, ngày 22 tháng 3 năm 2024

LỊCH
Phát Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở - Năm học 2022-2023


     
Căn cứ Thông tư số 21/2019/TT- BGDĐT ngày 29 tháng 11 năm 2019 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế quản lý bằng tốt nghiệp trung học cơ sở, bằng tốt nghiệp trung học phổ thông, bằng tốt nghiệp trung cấp sư phạm, bằng tốt nghiệp cao đẳng sư phạm, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống giáo dục quốc dân;

Căn cứ Quyết định số: …/QĐ-THCS, ngày 10/3/2022 của Hiệu trưởng Trường THCS Đồng Minh về việc ban hành Quy chế bảo quản, lưu trữ, cấp phát Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở;

Trường THCS Đồng Minh công bố Lịch phát Bằng tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2022-2023 cụ thể như sau:

1. Địa điểm phát bằng trong tuần
         Địa điểm phát bằng tốt nghiệp THCS: tại Phòng Văn thư kế toán Trường THCS Đồng Minh (Tầng 1 khu nhà B - Gặp đ/c Khúc Thị Phương Dung, Nguyễn Thị Thu).
2. Thời gian phát bằng tốt nghiệp THCS

Thời gian phát bằng tốt nghiệp THCS: Các buổi sáng từ thứ hai đến thứ sáu hàng tuần (từ ngày 22/3/2024).

3. Thủ tục để nhận bằng tốt nghiệp THCS

- Người học đến nhận bằng tại cơ sở giáo dục phải xuất trình thẻ học sinh hoặc chứng minh nhân dân (thẻ căn cước/ giấy tờ tùy thân có ảnh) của người học.

- Nếu trường hợp nhận thay thì cần phải có: giấy ủy quyền, thẻ học sinh hoặc CMND (thẻ căn cước/ giấy tờ tùy thân có dán ảnh) của người được công nhận tốt nghiệp, bản photo chứng minh nhân dân (thẻ căn cước) của người được ủy quyền. Các loại giấy tờ này được lưu vĩnh viễn trong hồ sơ cấp phát bằng tốt nghiệp của năm đó.

- Khi phát bằng phải yêu cầu người được cấp bằng (hoặc được ủy quyền nhận bằng) ký nhận bằng trong cột ghi chú của sổ đăng bộ. (Cán bộ phát bằng: Ghi các thông tin của bằng từ sổ gốc cấp bằng vào sổ đăng bộ và tổ chức phát bằng cho người học theo đúng quy định).
         Trong quá trình nhận văn bằng tại nhà trường có khó khăn, vướng mắc, người nhận bằng tốt nghiệp THCS liên hệ với Ban Giám hiệu nhà trường để được hướng dẫn./.
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