UBND HUYEN THUY NGUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS DUONG QUAN Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 19/QD-THCS Duwong Quan, ngdy 23 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thue hién dan chii trong cong tac phoi hop, thue
hién cac quyén, nghia vu va trach nhi€ém caa to chirc, ca nhan
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS DUONG QUAN

Can cir Ludt thuc hién ddn chii 6 co sé (Ludt s6 10/2022/0QH 15) dwoc Quéc
hoi Khoa XV, ky hop thir 4 thong qua ngay 10/11/2022 c6 hiéu lyc thi hanh tu
ngay 01/7/2023;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ciia
Chinh phii vé viéc thuc hién dan chii trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thang 5 nam 2020 (c6
hiéu lwc thi hanh tir ngay 01/7/2020) Huéng dan thyc hién dén chii trong hoat
dong cua co so giao duc cong ldp;

Can cit tinh hinh thyec té ciia nha trieong,

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy ché thyc hién dan chu
trong hoat dong cta truong THCS Duong Quan, nam hoc 2024 - 2025.
Piéu 2. Tit ca can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh
truong THCS Duong Quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 28/9/2024./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT. (da ky)
Pham Hong Hai



UBND HUYEN THUY NGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DUONG QUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chii trong cong tac phoi hop,
thue hién cic quyén, nghia vu va trach nhiém cia to chirc, ¢4 nhan
nam hoc 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19/0D-THCS ngay 23/09/2024 ciia
Hiéu truong Truong THCS Duong Quan)

Can ct Luat s6 43/2019/QH14 cta Qudc hoi vé Luat Gido duc duge Quoc
hoi thong qua ngay 14/06/2019;

Can cir Quyét dinh sd 04/2000/QD-BGD&PT ngay 01/03/2000 ctia B
GD&DT vé ban hanh Quy ché dan chu trong hoat dong nha trudng;

Can cir Thong tu s6 32/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va
Pao tao Ban hanh Piéu 18 Truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va
truong pho thong cé nhiéu cap hoc;

Hoi dong su pham Truong THCS Duong Quan théng qua Quy ché dan chu
trong hoat dong nha trudng nhu sau:

Phin I
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Muc dich ciia viéc thue hién Quy ché dan chii trong nha truong

- Thuc hién dan chua trong nha trudng nham thuc hién tot nhat, c6 hiéu qua
nhat nhimg Diéu luat gido duc quy dinh theo phuong cham “Ddn biét, din ban,
dan lam, dan kiém tra” trong cac hoat dong cia nha truong thong qua cac hinh
thirc dan chu truc tiép, dan chu dai dién; bao dam cho CB, GV, NV, hoc sinh, cha
me hoc sinh, co quan, td chirc duoc quyén giam sat, kiém tra, dong gop ¥ kién
tham gia xay dung su nghiép gido duc, xay dung nha truong; lam cho giao duc
thuc su la cua dan, do dan, vi dan.

- Thyc hién dan chu trong nha trudng nham phat huy quyén lam chi va huy
dong tiém nang, tri tué ctia Hiéu trudng, nha gido, ngudi hoc, doi ngii can bo, vién
chtic trong nha trudng theo luat dinh, gop phan xdy dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong cua nha truong; ngan chin cac hién tuong ti€u cuyc va
t¢ nan xa hoi; thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop véi duong 161, chu
truong cua Pang va phap luét cia nha nudc.

II. Nguyén tic thue hién Quy ché dan chii trong nha trwong



- M6 rong dan chu phai ddm bao su lanh dao cia Chi bd Pang trong nha
truong theo nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cta Hiéu trudong
va vai trd ctia céc to chire, cac doan thé trong nha truong.

- Thuc hién dan chu trong nha trudng phai phu hop voi Hién phép va phap
luat: Quyén phai di déi véi nghia vu va trach nhiém, ddan chi phai gan lién véi ky
ludt, ky cuong trong nha truong.

- Xt 1y nghiém minh nhitng hanh vi loi dung dan cha, xAm pham quyén tu

do dan chu 1am anh huéng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudng.

Phan 11
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ NHA TRUONG

I. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trudc
phép lut va cap trén toan bo hoat dong va chat lugng gido duc cia nha truong.
Phan cong Phé Hiéu truong chi dao cac mat hoat dong ctia nha truong.

2. To chirc va kiém tra viéc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua
nha trudng, nha gido, can b, vién chirc, hoc sinh theo quy ché nay.

3. Lang nghe ¥ kién ctia c4 nhan, cia BGH, Cong doan, Chi doan Thanh
nién, P6i TNTP H6 Chi Minh dé c6 bién phap giai quyét, dung theo ché do chinh
sach hién hanh cua nha nudec.

4. Thuc hién ché d6 hoi hop dinh ky/dot xuat:

- Chu tri hop toan thé Hoi dong Su pham nha trudng: 01 lan/thang.

- Chi tri hoi nghi danh gia Vién chirc: 01 1an/01 nam.

- Hop giao ban véi Phé Hiéu truong: 01 tudn 01 1an (6 thé giao ban truc
tiép, hodc qua email, qua mang ndi bo quan li, diéu hanh cia nha trirong dé tiét
gidm thoi gian héi hop, ndng cao hiéu qud quadn Ii, diéu hanh).

- Chu tri cac cudc hop lién tich (HPT, cdic Hoi do”‘ng khac nhu TDKT, Ky
Iugt, Tw vdn...): Chi uy, BGH, CTCP,T6 truong Chuyén mén, TPT...(tup theo
tinh hinh thuec tién, ciia Hiéu trucng quyét dinh cu thé vé thoi gian, thanh phan
tham gia hop, dam bdo nguyén tic ding thanh phan, hop Iy vé thoi gian, khong
lam dung hoi hop anh huong dén viéc thuce hién cdc nhiém vu theo phadn cong).

- Khi ¢6 c4c nhiém vu dot xuét, theo thAm quyén, Hiéu trudng triéu tap cac
cudc hop dot xut dé gidi quyét cong viéc, ddm bao moi hoat dong chung cua nha
trurong van dién ra binh thuong.

5. Thuc hién ché do cong khai.



- Chi dao ké toan béo c4o tai chinh 03 lan/nam trudc toan thé Hoi déng Su
pham nha truong vao cac thoi gian: Hgi nghi CB-VC dau hoc, So két hoc ky 1,
Téng két ndam hoc.

- Phdi hop BCH Cong doan to chirc hoc tp cac ché do chinh sach ddi véi
Cén b9, cong chuec, vién chirc.

- T6 chirc danh gia xép loai CBGVNV 02 lan/nam hoc theo quy dinh (Pdnh
gid chudn nghé nghiép Hiéu truéng, gido vién va ddnh gid vién chirc).

- Cong khai chuong trinh, ké hoach cong tac ca nim hoc trong: Hoi nghi
cong chure, vién chirc hang nam.

6. Guong mau di dau trong dau tranh chong biéu hién mat dan chu, nhing
biéu hién tiéu cyc.

7. Thyc hién nguyén tic tap trung dan chu trong quan 1y nha truong:

+ Tiép thu nghiém tic chu truong cap trén.

+ Xay dung ké hoach thuc hién, xin y kién chi dao cua Chi bo va cép trén.

+ Phan cong Phé Hiéu truong phu trach, trién khai ké hoach, béo cdo két
qua voi Hiéu truéng.

8. Bao v¢ uy tin cua nha trudng, nang cao uy tin cua nha truong, xay dung
nha trudng phat trién dép img yéu cau nhiém vu dugc giao.

9. Hiéu truong hudng dan, don doc kiém tra cac hoat dong cua cap dudi
(Pho Hiéu truong, CBGV-NV,... trong viéc thuc hién ddn chi va cong tac cua nha
truong, theo cdc nhiém vu chung va nhiém vu cu thé duwoc giao cho tung vi tri viéc
lam).

10. Nhitng viéc Hiéu trudng phai 1ay ¥ kién tham gia dong gop cua cac ca
nhan hoic cic t6 chic trong nha trudng trude khi quyét dinh:

- Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day va hoc, cac sang kién khi dua vao ap
dung cling nhu cac hoat dong trong tam cuia nha truong trong nam hoc.

- K& hoach tuyén dung, nhan sy, dao tao, boi dudng trinh d¢ chuyén moén
nghiép vy cua giao vién va cac vién chirc.

- K& hoach xay dung CSVC cuia nha truong, cac hoat dong phuc vu day va
hoc cua nha truong.

- Céc bién phép t6 chtrc phong trao thi dua, khen thudng hang nim, 18 16i
lam viéc va ndi quy, quy ché trong nha trudng.

- Céc bao cao so két, tong két dinh ky trong ndm hoc

I1. Trach nhiém cta Pho Hi¢u truéng

1. Phé Hiéu truong c6 nhiém vu va quyén han sau day:

- Phé Hi€u trudng 1a nguot gitp viée cho Hiéu truong.



2. Pho Hi¢u trudng co cac trach nhiém chinh sau day:

- Chiu trach nhiém thuc hién cong viéc do Hiéu trudng phan cong.

- Biéu hanh hoat dong ctia nha truong khi duge Hiéu trudng uy quyén.

- Dy céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon nghiép vu quan 1y ...

3. Nhitng ndi dung cong viéc ma Phé Hi¢u truong dugc phan cong phu
trach gitp viéc Hiu trudng.

3.1.Hoat dong day va hoc van hod

- Nghién ctru chwong trinh cac bd mom, cac khéi 16p duge phan cong phu
trach, cac chi thi, cac van ban huéng dan, cic quy ché, quy dinh cua cp hoc vé
day hoc va to chire thuc hién, bao cdo Hiéu truong dinh ky va dot xuét theo quy
dinh.

- Xay dung thoi khoa biéu giang day cta timg khdi 16p cho céc gido vién
giang day bo mon ¢ timg 16p, khdi 16p va phd bién dén gido vién, hoc sinh thuc
hién.

- T6 chtrc hoc tap boi dudng kién thirc nghiép vu cho gido vién theo ké
hoach cua cac cdp gido duc va nha trudng.

- Cho ¥ kién dé xuit phan cong giang day timg hoc ky dé Hiéu truong xem
xét, quyét dinh phan céng nhiém vu.

- Lap ké hoach 6n tap, to chirc kiém tra chat luong dinh ky (hodc dot xudt
trong ndm hoc), thi hoc sinh gioi trudng, huyén va thanh phé.

- Du gio day cua gido vién, kiém tra chuyén d¢, toan dién ca nhan gido vién
va t6, nhdm chuy&n mén... Xac nhan va dé nghi thanh toan day qué gio trong cac
t6 chuyén mon.

3.2. CoNg tdc tuyén sinh va hé so hoc sinh.

- Nghién ctru van ban hudng dan vé cong tac tuyén sinh, 1ap ké hoach tuyén
sinh, bao cao Hiéu trudng vé cong tac tuyén sinh.

- Duyét két qua hoc tap cua hoc sinh vé cac mit giao duc, ghi nhan két qua
hoc tap cta timg hoc sinh (Lén I6p hodc phdi boi dwéng, thi lai trong hé). Thay
mat BGH, ky duyét hoc ba ctia hoc sinh nhimg khéi 16p dugc phan cong quan 1y,
ky duyét.

3.3. Hoat déng tdp thé cua gido vién va hoc sinh.

- Lap ké hoach hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p cua giao vién va hoc
sinh trong nam hoc. Trién khai ké hoach da dugc Hiéu truong duyét va thong qua
tai Ho1 nghi Cong chirc, Vién churc.

- Phéi hop v6i BCH Cong doan va Lién doi, TPT Doi dé t6 chuc tét cac dot
sinh hoat tap thé.



- Két hop véi Lién doi theo ddi phong trao thi dua cac 16p hang tuan, hang
thang va cac dot thi dua, c6 so két, tong két kip thoi, khach quan, chinh xac.

- Xem xét, xtr 1y cac truong hop hoc sinh vi pham ndi qui nha truong, trinh
Hoi dong ky luat nha truong.

- Hang thang t6 chiic chio cd Lién doi vao dau thang dé danh gia thi dua,
dong vién khen thuéng va nhic nhd nhimg thiéu sot, khuyét diém cua hoc sinh,
thong bao nhitng diéu can thiét va phat dong thi dua theo cac chu dé, chu diém.

- T6 chtrc hoat dong ky niém cac ngay 1& 16n va cac hoat dong chinh trji xa
héi... theo yéu cau thuc tién va theo chi dao clia cac co quan lanh dao, quan 1y.

- Phéi hop véi cac co quan, c4c ban nganh dia phuong dé to chiic cac hoat
dong xa hoi, cac cudc van dong...

3.4. Xdy dung va bao vé co so vat chat.

- Xay dung cac ndi qui, qui ché vé bao vé tai san nha trudng, bao quan cac
phong chirc nang.

- T6 chtrc kiém ké tai san hang ndm, ban giao tai san cho cac 16p va cac bd
phan st dung va bao quan, thudng xuyén kiém tra.

- Khéo sat, dé xuét stra chita, xdy dung trudng va xdy dung ké hoach lao
dong tap thé cho CBGV, HS.

- Bé xuat du toan Kinh phi stra chita, mua sam céc trang thiét bi, d6 dung
day hoc, tai liéu tham khao... dé Hiéu trudong xem xét, quyét dinh.

3.5. Cong tac hanh chinh quan tri.

- Thuong xuyén don dbc va kiém tra T6 Vin phong vé cac ndi dung cong
viéc, sb sach, hd so, vé sinh phong, gio giéc, thai do lam viéc.

- T6 chirc mua sim van phong pham, phan thudng, cac dung cu sinh hoat
tap thé bao dam cac thil tuc hanh chinh nhu vao s6, 1am chimg tir thanh toan kip
thoi, chinh xac

- T chirc bao vé tai san va trat ty an ninh trong nha truong.

- Phan cong chuin bi co s& vat chat cho céac cudc hop va sinh hoat tap thé

I11. Nhiém vu céia cic T6 chuyén mén.

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cta to timg thang, timg hoc ky va ca
nam hoc. Hudéng dan xay dung va quan ly ké hoach td, ké hoach nhom, ké hoach
ca nhan cua to vién theo chuong trinh, ké hoach nim hoc di duogc tham dinh va
phé duyét, theo ké hoach cua to va ctia nha truong. Pé xuat véi Hiéu truong thuc
hién t6t dan cha truong hoc.



2. T6 chirc bdi dudng chuyén mon nghiép vu, kiém tra danh gia chuyén
mon, nghi¢p vu cia t6 vién, kiém tra, danh gia chét lugng thyc hién nhi¢m vu cta
t6 theo ké hoach cua nha trudng.

3. Bé xuit cic danh hiéu thi dua, dé nghi khen thudng, ky luat ddi véi to
vién. Dé xuat xép loai can b, gido vién, t6 vién hang nam. Tap hop cac ¥ kién t6
vién gop y xay dung hoat dong nha truong.

4. Bé ctr gido vién di hoc nghiép vu hodc bdi dudng chuyén mon. BS tri day
thay khi gido vién di cong tac, 6m dau va nghi ché do.

5. T6 nhom chuyén mén sinh hoat tdi thiéu 02 1an/ thang:

+ Panh gia thyc hién nhiém vu thang trude hoac ky trude

+ Trién khai nhiém vu thang, ky tiép theo.

+ Thuc hién cic chuyén dé vé chuyén mén da dugc phé duyét (hodc cdc
chuyén dé dwoc diéu chinh khi ¢6 sy chi dao va cho phép thuc hién cua Ban Giam
hiéu). Trao d6i nghiép vu chuyén mon, rat kinh nghiém gio day, bao cdo va xép
loai chuyén dé, sang kién, dé xuat BGH duyét; lam d6 dung day hoc, sir dung hiéu
qua d6 dung giang day...

+ Ban thyc hién nhiém vu theo ké hoach to/nhém va trudong dé ra nhu: T
kiém tra ding ky dw gio day gidi, xét thi dua, ké hoach 6n tdp, kiém tra...

Cac budi hoi hop, sinh hoat to phai thuc hién dang gio, c6 chat lugng, co
ghi bién ban, c6 nhitng ndi dung can biéu quyét phai dugc ghi vao bién ban.

6. T trudng chuyén moén do Hiéu truong ky quyét dinh bo nhiém (C6 tham
khdo y kién ciia BGH, céng doan,..). T trudng c6 cac nhiém vu chinh sau:

- Xay dung va trién khai ké hoach to: Tung tudn, thang, nam hoc.

- Phan cong nhiém vu cho td pho va kiém tra, don dbc viée thuc hién.

- Chi dao cac nhom xay dung ké hoach nhom, bd mon,..

- Quan ly lao dong su pham cua t6 vién trong to

- Théng béo, giai thich két qua danh gia thi dua, danh gid can b, gido
vién dén cac to vién; bao cdo v6i Hiéu truong, Pho Hiéu truong vé ké hoach va
cac hoat dong cua t6.

- Quan 1y t6 chuyén mon hoan thanh trach nhiém cua t6. Chap hanh va thyc
hién t6t cac hoat dong dan cht trong t& minh phu trach.

IV. Trach nhiém cta can bg, gido vién, nhan vién

1. Céan b9, gido vién, nhan vién trong nha trudng c6 trach nhi¢m

1.1 Thue hién cac nhiém vu va quyén cua nha gido theo qui dinh cua Ludt

Gido duc va Diéu 1¢ truong phé théng.



- Giang day va giao duc theo dung chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc,
soan bai, cham bai, chuan bi d6 dung giang day, kiém tra ddnh gia theo qui dinh:
Vao sé diém, ghi hoc ba, lén I6p ding gio, qudn Iy hoc sinh trong cdc hoat dong
tdp thé ciia nha trwong té chive, tham gia cac hoat dong ciia té6 chuyén mén ciia
nha truong.

- Rén luyén dao dure, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon va nghi¢p vu
dé nang cao hiéu qua giang day, gido duc.

- Thyc hién nghia vu cong dan, cac qui dinh ctia phép luat va biéu 1& truong
trung hoc do B6 GD - DT ban hanh; thuc hién céc quyét dinh cua Hiéu trudng;
chiu su kiém tra ctia Hiéu truéng va cac cap quan 1y gido duc.

- Gifr gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido; guwong miu trudc hoc
sinh; thuong yéu, ton trong hoc sinh; doan két gitip d& dong nghiép.

- Phoi hop véi gido vién cha nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh,
Poan, P6i TNTP H6 Chi Minh ciia nha trudng trong moi hoat dong giang day va
g1do duc hoc sinh.

1.2. Tham gia y kién xdy dung nha truong nhw: Ké hoach phdt trién nha
trweong; xdy dung co sé vit chat, canh quan nha treong; Cdc bién phdp thi dua,
khen thuéng; cdc ndi qui, qui ché; bdo cdo so két, tong két ciia nha truong.

1.3. Kién quyét ddu tranh chéng C&c hién twong bé phdi, mat doan két, cira
quyén, quan liéu va nhitng hoat déng vi pham Khac, trai véi duong 16i ciia Ddng,
Phdp ludt ciia Nha nuée, anh hieong né nép, ky cwong trong nha triong.

1.4. Thuee hién ding nhitng qui dinh cia Ludt Vién chirc (can leu y ddc biét
t6i nghia vu va quyén loi ciia CB-VC va nguoi lao dong, ciing nhiw nhitng diéu ma
vién chirc khong dwoc lam).

Gido vién chii nhiém: Ngoai cac diéu trén con ¢ nhitng nhiém vu
sau day:

- Tim hiéu va ndm virng hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co bién phap t6
chtrc gido duc sat déi tuong, nham thac déy su tién bo cua ca 16p.

- Cong tac chit ché voi phy huynh hoc sinh; chii dong phédi hop véi cac gido
vién chu nhiém, gido vién bd mon, Chi doan, Lién doi, cac t6 chuc c6 lién quan
trong hoat dong gido duc hoc sinh. Gilr gin phém cht, uy tin, danh dy cda nha
gido, cuia can bd, cong chirc, vién chirc; ton trong dong nghiép va hoc sinh; bao vé
uy tin cua truong,.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh. Dé nghi khen thudéng va ky luat
hoc sinh, dé xuét danh sach hoc sinh duoc 1én 16p, phai thi lai, rén luyén trong he,

phai ¢ lai 16p, hoan thanh vi¢c ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh



- B4o c4o thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p voi BGH.

2. Nhitng viéc nha gido, can bd, vién chic va ngudi lao dong duogc biét,
tham gia y kién, giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chu tryc tiép, hoic
thong qua cac t6 chirc doan thé trong nha truong.

2.1. Nhitng chil truong chinh sach, ché do cua Pang va Nha nude ddi véi
nha giao.

2.2. Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xay dung co s& vat chat cia nha
truong (khi muwon phdi ghi s6 sdch, ky nhdn, mat mdt phai dén bii, hie hong phdi
bdo cdo ldp bién ban dé gidi quyét. Khong tw tién sir dung tai san ciia nha truong
khi chua bao cao voi nguoti quan 1y).

2.3.Viéc giai quyét don thu khiéu nai, td cdo (néu cé) phai theo ding quy
dinh Luat khiéu nai, t6 cdo.

2.4. Cong khai cac khoan dong gop cua hoc sinh, cha me hoc sinh, viéc su
dung kinh phi va chip hanh ché d6 thu chi, quyét toan theo ché d6 hién hanh.

2.5.Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chat, tinh than cho nha
gido, can bo cong chirc, hoc sinh.

2.6.Viéc thuc hién tuyén dung, thi ngach vién chirc, cong chirc, nang bac
lwong trude, dung hodc kéo dai ky han, thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen
thuong, ky luat... phai ddm bao dung quy trinh, cong khai, dan chu.

2.7. Nhitng van dé tuyén sinh va thuc hién quy ché kiém tra, danh gia két
qua hoc tap rén luyén cta hoc sinh phai theo huéng dan ciia cac cap gido duc.

2.8. Béo céo so két, téng két, nhan xét danh gia vién chirc hang nam.

V. Nhitng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwoc biét va cho y kién
gopy. ’

1. Nhiing viéc dwgc biét.

- Chu truong, ché d6 chinh sach ciia Nha nudc, nhiing quy dinh ctia nha
truong d6i voi hoc sinh: Ché dé dong gop, mién giam, hoc béng; NGi quy nha
triwong; Diéu 1¢ triong pho thong ...

- K& hoach hoc tap, on tap, kiém tra ... Ké hoach tuyén sinh hang nam.

- Chu truong, ké hoach t6 chirc cac hoat dong cua nha trruong, gia nhap cac
t6 chirc nhu Doi TNTP Ho Chi Minh...

2. Nhitng viéc dwoc tham gia ¥ kién.

- Noi quy, quy dinh cta nha truong c6 lién quan dén hoc sinh.

- Noi dung va céac hinh thtrc thi dua (thong qua can bo I6p va giao vién chu
nhiém lop, Lién doi)..



- Gop ¥ v6i nha truong vé giang day, hoc tap..., thong qua phiéu gop ¥,
hodc thong qua GVCN, Hoi dong tu van ctia nha truong. .. khi ¢ nguyén vong.
VI. Trach nhiém cta nha truwong
- Phé bién ngay tir dau niam hoc nhitng nji dung:
+ K& hoach nam hoc (Qua héi nghi Cén bé-Vién chirc).
+ N1 qui hoc sinh
+ Qui ché dan chu trudng hoc
+ Tiéu chuan xép loai hoc sinh; tiéu chuan thi dua cua gido vién, CBCC.
- Théng bao céng khai:
+ Quy dinh tuyén sinh, két qua tuyén sinh
+ Khen thuéng, ky luat
+ Lén lop, thi lai, ¢ lai 16p
- Hop Ban dai dién truong; 16p va hop PHHS cdc I6p: Méi nam hoc it
nhat 03 lan
- Hop diu niam hoc:
+Thong bao nhiém vy, ké hoach nam hoc
+Thong bao két qua gido duc cua trudng nim hoc qua va phuong hudng
cua nam hoc moi.

+Néu trach nhién cia cha me hoc sinh trong viéc phdi hop véi nha
trorong giao duc con cal.

+ Pho bién cac ché do, chinh sach lién quan dén hoc sinh

+ Ban ké hoach t6 chire gido duc, td6 chic hoc tdp cho hoc sinh dat
hi¢u qua.

+ Bau Ban dai dién CMHS nha truong va céac 10p.

- Hop cudi hoc ky I:

+ So két cong tac cua truong, 10p trong hoc ky I

+ Bao céo két qua hoc tap va rén luyén cua tirng hoc sinh
- Hop cudi nim hoc:

+ Tong két thanh tich cta trudng, 16p va hoc sinh ca nim hoc.

+ Thong bao két qua hoc tap, ren luyén cua tirng hoc sinh.

+ Cong bd danh sach HS 1én 16p, thi lai, ¢ lai 16p, rén luyén trong hé.

+ Gop y kién véi nha truong vé ké hoach giao duc.

+ Gido vién chii nhiém la ngwoi dai dién cho nha truwong té chirc cdc
hoat dpng thuwe hién dan chii ciia I6p minh, thwong xuyén tong hop y kién ciia
hoc sinh va cha me hoc sinh dé phéin dnh véi Hiéu truwong nha truong.

VIL Trach nhiém ciia céc t6 chirc, doan thé trong nha trudng.

10



1. Phéi hop vé6i nha truong xay dung Quy ché dan chi va t6 chirc thue hién.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cua cac doan thé. Thuc hién giao ban dot
xuat, thuong xuyén gitra BGH va cac doan thé dé ban bac cac chu truong, bién
phap thuc hién cac nhi¢m vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra Nhan dan co6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat
kiém tra viéc thyc hién quy ché dan chu; c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién ctia quan
chung, phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi
Hiéu truong giai quyét. Néu Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao céo Ién
cip c6 tham quyén theo phan cip quan 1y dé xin ¥ kién chi dao.

VIIL Trach nhiém ciia Ban dai dién Cha me hgc sinh.

1. Ban dai dién CMHS cua 16p, truong c6 trach nhiém td chuc hop Ban
CMHS d¢ xay dung ké hoach hoat dong timg hoc ky va nam hoc; thu thap y kién
cia CMHS dé cung nha truong giai quyét cac van dé sau day:

- Nhitng cong viéc c6 lién quan dén sy phoi hop gitta nha truong va gia dinh
dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh (ddc biét la gido duc dao dirc,
su chuyén can va nang luc hoc tdp cua hoc sinh).

- Van dong cha me hoc sinh thyc hién ché d6 chinh sach ma hoc sinh duoc
hudng hodc phai dong gop theo quy dinh.

- Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hod gido duc.

2. Cha me hoc sinh phan anh, gop ¥ truc tiép véi nha trudng, véi gido vién
cht nhiém hodc théng qua Ban dai dién CMHS vé nhiing van dé c6 lién quan dén
cong tac giao duc trong nha truong.

IX. Phdi hop giai quyét cong viéc giira nha trudng véi cic co quan cip
trén va chinh quyén, doan thé tai dia phwong.

1. Véi co quan qudn Iy cdp trén.

- Phyc tung sy chi dao ctia co quan cép trén.

- Thyc hién ché do bao céo kip thoi, chinh xac.

- Kip thoi phan dnh nhimg khé khan, vudng mic cia trudng va kién nghi dé
Co quan cép trén xem x¢&t, chi dao thuc hién.

- Gop ¥, kién nghi co quan cip trén bang vin ban hodc thong qua dai dién.

2. Nha truong véi chinh quyén dia phwong.

Hiéu truong co trach nhiém dam bao moi quan hé chit ché véi co quan
chinh quyén dia phuong noi trudng dong dé phdi hop giai quyét nhimng cong viée
c6 lién quan dén cong tac gido duc ctia nha truong va cham lo quyén loi ctia hoc
sinh.
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Quy ché nay dugc phd bién dén tit ca can bo, gido vién, nhan vién trong
nha truong; dugce phd bién nhimg phan co lién quan dén hoc sinh va cha me hoc
sinh. Moi thanh vién, t6 chuc trong nha truong déu phai thuc hién tét quy
ché ndy. Pong thoi, Quy ché nay duoc ding cong khai 1én Cong thong tin dién tir
ciia nha trudng tai dia chi thcsduongquan.haiphong.edu.vn dé tat ca can bo,
cong chuc, vién chic, PHHS va hoc sinh cling nhu cac co quan hitu quan cung
biét dé giam sat va phéi hop thuc hién, ddm bao cong khai, minh bach, khach quan

va tao ra sy dong thuan, hiéu qua trong trién khai thuc hién.

CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG
(da ky) X
(da ky)
Pham Hong Hai
Pinh Thi Huong
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