UBND HUYEN THUY NGUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LAM PONG Pjc ldp — Ty do — Hanh phiic
£ 2 . \
S6 «.L/QD-THCS Ldam Déng, ngay 26 thdng 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché lam viéc clia Ban Giam hi¢u nha truong

HIEU TRUONG TRUONG THCS LAM PONG

Can ¢t Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao, Ban hanh Diéu 1¢ truong Trung hoc co s0, truong
trung hoc phd théng va tru’orng phd thong co nhiéu cép hoc;

Can cir Quyét dinh s6 299/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 1997 vé viéc
thanh 14p truong Trung hoc co s¢ Lam Pong cua Uy ban nhan dan huyén Thuy
Nguyén;

Xét tinh hinh thuc té cta don vi,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché 1am viéc cia Ban
Giam hiéu truong THCS Lam Dong.
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy 30 thang 9 nam 2024.
Piéu 3. Céc thanh vién trong Ban Gidm hi¢u nha truong va cac ong (ba) o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GDDT (dé ble).

- Céc thanh vién Ban giam hiéu (dé t/h);
- Luu: VT.

a0 Van Hiéu




UBND HUYEN THUY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LAM DONG DPic lap - Tu do — Hanh phic
S6 :g /QC-THCSLD Ldam Dong, ngay 30 thdng 9 nam 2024
QUY CHE

Lam vi¢e cia Ban giam hi¢u trwong THCS Lam Dgng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 4(.../QD - THCS
ngay 26 thang 9 nam 2024 cua Hié¢u truong Truong THCS Lam Dong)
Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. BGH quan 1y, chi dao va diéu hanh cac hoat dong cua Nha truong
theo quy ché chuyén mén ctia nganh, Diéu 1é truong trung hoc, quy ché dan chu va
phap ludt cua nha nudc. Moi thanh vién trong Ban giam hiéu c6 trach nhiém phat
huy vai trd ca céc td chirc doan thé trong truong; gilr gin va phat huy su doan két
thon.q nhat, khic phuc kho khan hoan thanh tét nhiém vu dugc giao Khi chi dao va
diéu hanh cong viée cu thé thuc hién lam viée theo ché do thi trudng.

Piéu 2. Trong qua trinh quan ly, chi dao, diéu hanh nha truong, Pho Hiéu
truong chiu sy phan cong, kiém tra ctia Hiéu trudng va phai cé su phdi hop chat /-
ché dam bao tinh théng nhat va hiéu qua, phat huy tinh sang tao, chi dong cua caf ;[
nhan, tinh than cong su dé thuc hién tot nhiém vu dugc giao, hoan thanh cac ké\\
hoach d dé ra va cac nhiém vu dot xudt ma cap trén giao. .

Piéu 3. Trén cuong vi dugc phén cong, Pho Hiéu trudng cén cir nhiém vu
mdi nam hoc, céac yéu céu khac trong timg nam hoc va cac nhiém vu dét xuat dugce
giao dé chi dao viéc td chirc thuc hién, kip thoi kiém tra, giam sat dé dat duoc hidu
qua cdng tac cao nhit.

_ Chwongmn
QUAN HE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC

Diéu 4. Ban giam hiéu cé trach nhiém

1. X4y dung ké hoach hoat dong hang tudn, hang thang, hang nam.

2. Chi dao cong tac so két, téng két cac hoat dong cua nha truong .

3. Chi dao cong tac thu chi nguon kinh phi do Nha nudc cap va nguon thu tir
hoc phi cling nhu céc nguon thu khac; chi dao cong tac quyét toan hang nam.,

4. Chi dao cong tac to chirc can b, phan cong nhiém vy cho cdc thanh vién
trong don vi .

5. Chi dao cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt, nang luvong hang nam, cur
can bd di dao tao, boi dudng hang nam,

6. Tham gia giai quyét khiéu td khiéu nai theo luat dinh,

7. Cong viéc khéc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 5. Trach nhiém cia Hi¢u truong

1. Hiéu truong la nguoi dung dau co quan, thyc hién nhiém vy va quyen

han ciia minh theo quy dinh cta diéu 1¢ truong Trung hoc co s& , quy ché chuyén



mén cua nganh va theo quy dinh cia phap ludt, chiu trach nhiém c4 nhan trude
Dang uy xa Lam Dong, Phong Gido duc va Dao tao huyén Thiy Nguyén vé toan
b hoat dong cua nha truong,

2. La nguoi lanh dao, quan i va diéu hanh moi hoat dong cua co quan; triéu
tap va chu toa cdc cude hop cua co quan; td chire chi dao, trién khai thuc hién céc
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chi thi, nghi quyét cua Dang, Nha nude va cia nganh, chi dao viéc thyuc hién nhiém
vu chinh tri cia co quan minh .

3. Hi¢u trudng phu trach, trye tiép phu tréch cong téc chinh tri, tu tudong
trong can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh, nhig cong tac khac theo quy dinh
Dicu 1¢ truomg Trung hoc co s¢ nhu:

- Xay dung, t6 chirc b may nha truong;

- T0 chire thue hién cac Nghi quyét cta Hoi déng truong dugc quy dinh tai
Dicu 20 cua biéu 18 truong trung hoc;
- Xdy dung ké hoach gido duc va td chirc thuc hién nhiém vu nam
hoc:

- Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phén cong cong tac,
kiém tra,’dénh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong,
ki ludt doi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia Nha nudc; quan ly hé so
tuyén dung gi4o vién, nhan vién;

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong t6 chirc; xét
duyét két qua danh gi4, xép loai hoc sinh, ky xdc nhan hoc ba va quyét dinh khen
thuong, ky luat hoc sinh theo quy dinh ctia B4 Gido duc va Pao tao;

- Quan ly tai chinh, tai san cia nha truong;

- Thuc hién cac ché dd chinh sach ctia Nha nuée ddi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; td chirc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong;
thue hién cong tac xa hoi hoa gido duc cua nha trudng.

- Chiu trach nhiém trudc cép trén vé toan bd cac nhiém vu duge quy dinh.

4. Ngoai phu trich céc nhiém vu nhu trén, Hiéu truéng true tiép chi dao.
giai quyét, quyét dinh mot sé van de sau:

a. Van dé lién quan dén cac bé phén trong co quan da duogc Hidu trudng uy
quyén cho Ph6 Hiéu truéng chi dao giai quyét nhung cdn ¢6 y kién khac nhau.

b. Nhimg van dé phat sinh vuot qua thim quyén giai quyét cua Pho Hidu
truong phu trach. o ’ ’

c. Cac cong viéc khac ma Hiéu trudng thay can truc tiép giai quyeét. ‘

5. Trong quan li, Hi¢u truQng tuan thu cac nguyén tac do phap ludt va Diéu
I& truong trung hoc co s& , quy ché clia nganh quy dinh. _‘ _

6. Hi¢u truong co6 trach nhiém cung voi Cong doan co quan o chie Hoi
nghi can b, vién chirc moi nam mot lan vao dau nam hoc. N§i dung va trinh tyr
theo quy dinh, hudng dan cia cap trén. , o

7. Hi€u truong c6 trach nhiém lang nghe y kién phan anh, dépg gop clia can

b0, vién chic va nguoi lao dong; giai quyét kip thoi cac khiéu nai, 10 cdo thuge
tham quyén hoac bao cao 1én cac co quan c6 tham quyén dé giai quyet.

Diéu 6. Trach nhi¢m cia Pho Hi¢u truong ‘ '

1. Thuc hién va chju trach nhi¢m trude Hiéu truong vé nhi¢m vu dugc Higu

truong phan cong. Cung véi Higu truong chiu trach nhiém trude cap trén vé phan




viéc dugc giao. Thay mét Hi¢u truong diéu hanh hoat dong cua nha truong khi
dugc Hiéu trudng uy quyén.

2. Trong pham vi céng viée dugc phan cong, Phé Hiéu truong co trach
nhiém :

a. T chue, chi dao, didu hanh, hudng dan cac bd phan va vién chic thuc
hién nhiém vu theo linh vure phu trach.

b. Chu dong giai quyét nhimg van dé phat sinh thugc linh vuc phy trach va
phai bao cdo véi Hi¢u trudong.

¢. Thuong xuyén klem tra don ddc viéc thuce hién cac cong viéc va chiu trach
nhiém trude Hidu truong vé két qua giai quyét cac cong viée thudc linh vuc minh
phu trach.

Piéu 7. Quan hé cong tic giira Hi¢u truéng va Phé Hi¢u truéng

1. Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Higu truong va phap luat vé cac
linh vuc cdng tac duge phén cong phu trach. Khi giai quyet cong viéc ¢ nhing
van d phirc tap méi nay sinh thi Pho Hiéu truong phai béo cao va xin y kién ctia
Hiéu truong dé ban bac thong nhét trude khi g1a1 quyet Néu do yéu clu cong viéc
cdp bach ma phai giai quyét ngay thi sau khi giai quyét xong phai bdo cdo Hiéu
truong . NG
2. Khi Hiéu trudng di cong tac, Pho Hiéu trudng thay mét Hiéu truong,‘dm“u‘ \
hanh cong viéc chung clia co quan va phai bdo céo lai nhiing cong viéc dién'r ra va =
da giai quyet {DU\& f‘

Diéu 8: Ché dd hdi hop trong Ban giam hiéu s/

1. Binh ky mdi thang 01 hop Ban giam hiéu dé danh gia lai cac hoat@m
cua thang va xy dung lich cong tac thang tiép theo vao tht 6 cia tudn cudi thang.
Truong hop cén thiét phai hop dot xuét thi Hiéu truéng c6 trach nhiém triéu tap.

2. Trudc cac budi hop, Phé Hiéu trudng cé bao céo tdng hop két qua thuc
hién cac cong viéc duoc ‘phan cong phu trach va du kién ndi dung cong viéc trong
thoi gian td1; yéu cau ngan gon, cé trong tam, trong diém.

3. Hiéu trudng co quyén triéu tap cudc hop dot xuét trong Ban giam hi¢u,
hop cén bo chu chbt dé xir ly nhitng van dé quan trong, nhing cong viét dot XUAt.
Phé Hiéu trudng c6 trach nhiém tham gia trao ddi, tham muu cung Higu trudng
dua ra dugc giai phap va quyet dinh t5i uu nht.

Piéu 9. Cac thanh vién trong Ban giam hiéu c6 trach nhiém thyc hién tt
quy ché nay.

Noi nhin: _y HlFU TRU 'ONG
- Phong GDDT, LDLD huyén (dé b/c);
- Cac thanh vién BGH (dé th);

- Luu: VT:
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