UBND HUYEN THUY NGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MINH PUC Péc lap - Tw do - Hanh Phiic
S6: 03/QC- BGH Minh Bire, ngay 28 thang 9 nam 2023
QUY CHE

LAM VIEC CUA BGH NHA TRUONG

Can ctr lut t6 chirc chinh phi ngay 30/9/1992
Can ctr nghi quyét s6: 55/1998UBTVQHX ngay 30/8/1998 ban hanh kém theo
nghi dinh 71/1998/NDCP V& viéc ban hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong
cO quan.
Trudng THCS Minh Dirc ban hanh quy ché hoat dong cia BGH nha trudng ndam hoc
2023-2024 nhu sau.
Piéu 1: Pham vi va dbi twong thi hanh.

Thua truéng véi Pho tha trudng, gitta BGH véi cép uy va cac to chirc doan thé trong
trudng, ché do thong tin béo cao va mot s6 cong téc khéc trong ndi bd.

Piéu 2: Nguyén tic chung

1- Trong ban lanh dao thuc hién nguyén tic tap trung dén chu va ché d6 thi trudng,
két hop véi viéc phan céng giao nhiém vu cu thé phat huy trach nhiém ca nhan cua timg
thanh vién trong lanh dao nha truong.

2- Lanh dao nha trudong giai quyét cong viéc theo quy dinh diéu 1& trudng hoc, quy
dinh quy ché chuyén mén, quy dinh phap ludt va quy ché thuc hién dan chi ciia co quan
duoc ban hanh.

Piéu 3: Lanh dao co quan thao lug@n tdp thé va quyét dinh cdc cong viéc

1- Chuong trinh ké hoach cong tac hang thang, hoc ky va ca nam.

2- Céc bdo céo téng két, phuong huéng nhiém vy ndm hoc.

3- Coéng khai cong tac thu chi tai chinh

4- Giai quyét khiéu nai t6 céo cia can bd gido vién hoc sinh va phu huynh hoc sinh
theo diing tham quyén va mot sb cong viéc khac ma Hiéu trudng thay can thiét dua ra tap
thé quyét dinh.

Diéu 4: Trdch nhiém ciia Hiéu truong.

1- Hiéu trudng la nguoi diung dau nha truong, thuc hién nhiém vu quyén han coa
minh theo phép luat. Chiu trach nhiém ca nhéan truéc UBND thi trdn va PGD-DT v& toan
bo hoat dong cua nha truong.

2- La ngudi lanh dao quan ly diéu hanh moi hoat dong ciia nha truong. Triéu tap chi
toa cac hdi nghi cia nha truong, td chirc chi dao trién khai cac chu truong cia Pang va
nha nuéc cac cip va ciia PGD. Chi dao va giai quyét mot s linh vuc cong tac nhu:

- Chu tai khoan ctia don vi, huéng din va tr van thu chi cua cac td chic ding
nguyén téc tai chinh.
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- Nhitng van dé c6 lién quan t6i cac to chuyén mon, td chirc cong doan, Poan Déi.

3- Hiéu truéng phu trach cong tac chung, truc tiép td chic cong tic nhan su, ké
hoach va mét sé linh vuc cong tac khac.

4- Trong quan ly Hiéu trudng tuan thu cdc nguyén tic do phép luat quy dinh: Théng
qua hdi nghi CB, VC, NLD hang nim Hiéu truéng quyét dinh cac bién phép cai tién 18
16i 1am viéc d& dam bao quan ly diéu hanh hoat dong ciia nha trudng c6 hiéu qua. Chiu
trach nhiém sir dung c6 hiéu qua tai chinh tai san cia nha truong, tiét kiém kinh phi dugc
cép, thuc hién céc qui dinh cong khai tai chinh theo phép luat.

5- Hiéu trudng phéi hop véi cong doan td chirc dai hoi can bg, vién chirc mbi ndm
mdt 14n vao diu nam hoc. Noi dung va trinh tir tién hanh dai hoi theo vin ban huéng dan
cta lanh dao PGD va DT.

6- C6 trach nhiém ling nghe ¥ kién phan 4nh cia CB, GV, NV theo ding quy dinh
luat khiéu nai t6 céo.

Piéu 5: Trdch nhiém ciia Pho Hiéu truéng.

1- Phé Hiéu truéng phu trach mét sb linh vuc cbng tac trong nha truong do hiéu
truéng phan céng. Chiu trach nhiém vé viéc chi dao trién khai cac két qua hoat dong do
minh phu trach truéc Hiéu truéng va nganh GD.

2- Trong pham vi cong viéc dugc phan cong, Pho Hiéu trudng cé trach nhiém:

a) Té chirc chi dao huéng dan cic t6 chuyén mon cong tac thuc hién nhiém vu trong
linh vuc phu trach.

b) Chu dong giai quyét nhirng van dé phat sinh thudc linh vure phu trach va phai béo
cdo vai Hiéu Trudng.

¢) Thuong xuyén kiém tra dén doc viéc thuc hién cac cong viéc va chiu trach nhiém
truée Hidu truong vé két qua, hiéu qua hoat dong clia minh va cac td chuyén mén
Diéu 6: Quan hé cong tac giita Hiéu trudng va Pho Hiéu truong

1- Phé Hiéu truéng chiu trach nhiém trudc Hiéu tuéng va co quan chi quan vé cac
linh virc cong tac dugc phan cong phu trach. Khi giai quyét céng viéc néu c6 nhitng vén
dé phat sinh phirc tap phai béao cdo ngay véi Hiéu trudng va xin y kién hodc dua ra tap
thé lanh dao dé ban bac théng nhit trude khi giai quyét.

2- Viéc phan cong Phé Hi¢u trudng phu trach cong viéc phai dugc thong bao toan
co quan.

3- Khi Hiéu trudng di ving, Pho Hiéu trudng diéu hanh cong viéc chung ctia nha
trudng va phai bao lai nhitng cong viéc di dién ra sau khi giai quyét.

Piéu 7: Quan hé giita linh dao nha trudng va cip uy ding.

1- Pinh ky 3 thang mét 14n hodic ¢6 yéu cau dot xudt BGH va cép uy ban bac théng
nhét dé thong bao cac chi chuong ké hoach tinh hinh cong tic chuyén mén va cong téc
Dang trong don vi.

2- Cac du thao nghi quyét cia cép uy va chi bo Hiéu truéng nha truong cb trich
nhiém tham gia y kién vao céc du thao nghi quyét do.

Diéu 8: Quan hé giita Ban gidm hiéu véi cdic 16 chirc doan thé

1- Hiéu truéng thay mat lanh dao c6 trach nhiém va tao diéu kién cho céc td chirc
chinh tri xa hdi trong co quan hoat dong c6 hiéu qua.
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2- BGH can tham khao ¥ kién ciia Chu tich cong doan trudce khi quyét dinh céc van
d& co kién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia CB,GV,NLD.
3 - BGH tiép thu y kién phan anh ciia céc td chirc doan thé vé tinh hinh hoat déng
clia td chirc minh, tAm tu nguyén vong clia can b gido vién.
Quy ché nay dugc thong qua hoi nghi CB, VC, NLDb diu nim hoc cia nha trudng,
dugc bd sung sira ddi hang nam néu can thiét.

Noi giri: —HIEU TRUONG
-PDG & DT: Bé blc
- BGH: Dé thyc hién Vo
- Luwu: VT N C/s)
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