UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGO QUYEN Die lip - T do - Hanh phiic
S6: 05 /KHGD-THC SNQ Qugn Lé Chan, ngay 29 thing 8 nam 2024

KE HOACH GIAO DUC NHA TRUONG
Niim hoc 2024 - 2025

1. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- Can cirt Quyét dinh s 3935/ BGDDT-GDTtH ngay 30/7/2024 ciia B§ Gido
dyc va Do tgo vé viée hudng din thye hién nhiém vy gido dyc trung hoc nim
2024 - 2025;

- Cin cir Quyét dinh s 2826/QD-UBND ngay 09/8/2024 cau UBND thanh
phé Hai Phong vé Ban hanh khung ké hoach thi gian nim hoc 2024 — 2025 déi
véi gido duc mém non, gido dyc phé théng va gido duc thuong xuyén thanh phd
Hai Phong;

- Cin cir Céng vin sb 2474/SGDDT-TrH ngay 16 ngay 8 nim 2024 cia So
Gido duc va DPao tao Hai Phong vé viée Hudng dén thue hién nhiém vu Gido dyuc
trung hoc nam hoc 2024 - 2025;

- Can cir Cong van s6 238/PGDDPT ngay 26 thing 8 nim 2024 cua Phong
Gido duc va dao tao quan Lé Chan vé viéc Huéng din thyc hién nhiém vy Gido
duyc trung hoc ndm hoc 2024 — 2025;

- Tinh hinh thyc té ciia nha trudmg nam hoe 2024 - 2025,

2. BOI CANH VA PINH HUONG XAY DUNG KE HOACH

2.1. Bdi canh bén ngoai

2.1.1. Thoi co

+ Dang, Nha nuéc va toan xa héi dic biét quan tam, chim lo phat trién gido
dyc dio tgo, mong muén déi méi can ban, toan dién nén gido dyc, tin dung co hoi
phit trién déit nude trong giai doan héi nhip quéc té manh me;
~ + Trong nhiig nim qua, dét nuc ta ludn én dinh vé chinh tri, kinh té - xa
trién; chién luge phat trién kinh € - xa hi véi yéu ciu nén kinh té va déi
6 hinh téng truong, ciing véi chién luge va quy hoach phat trién nhan Iyre.

™ v




+ Cudc cach mang khoa hoc va cong nghé, dic biét 1a cong nghé thong tin v
lruyen théng, kinh 1é tri thire phét trién manh lam bién dbi siu sic cdc linh vuc cla
doi song xa hoi, tao didu kién thudn loi dé déi méi cin bin, toan dign va ddng bd
céc yéu té co ban cua chuong trinh gido duc (nhir ndi dung, phuong phip va hinh
thire 16 chire gido dyc...), ddi m6i quan Iy va xdy dyng mot nén gido dyc tién tién,
hién dai, dap img nhu cu clia x3 hoi va cé nhin ngudi hoc;

+ Chuong trinh GDPT dugce xdy dyng trén co sé quan diém cua Dang, Nha
nude vé dbi méi cin bin, todn dién gido duc va dio tao; ké thira va phét trién
nhimg wu diém cia cic chuong trinh gido dyc phé théng da cé cia Vigt Nam, dong
thoi tiép thu thanh wu nghién ciru vé khoa hoe gido duc vé kinh nghiém xdy dung
chueng trinh theo mé hinh phét trién ning luc cia nhimg nén gido duc tién tién
trén thé giéi; gin véi nhu céu phat trién cila dit nuéc, nhimg tién bd cia thai dai vé
khoa hoc - cong nghé va x& hdi; phit hop véi dic diém con ngudi, van hod Viét
Nam, céc gid tri truyén théng cia dan toe.

+ Trudmg duge sy quan tdm chi dgo sdt sao cua So GD & DT Hai Phong; su
quan tam chi dao dong vién ciia UBND quén Lé Chan, Phong GD & DT quin Lé
Chin, Pang ay va UBND phuong An Bién; sur cng tdc nhiét tinh cia Ban dai dién
TTCMHS trong céng téc vin dong hd try cdng tdc gido duc clia nha trudng.

2.1.2. Thich thice

+ Yéu ciu va dai hoi cia xa hoi vé chit lugng gido duc ngdy cang cao.

+ Ddi ngdi gido vién chira di vé co cdu bd mén vi sb lugng nén mot sé GV
day chua ding chuyén mén dugc dio tao va day qua sb tiét quy dinh, mét s6 GV
tré chua cé nhiéu kinh nghiém. Mot s6 gido vién cao tudi gip kho khin trong viée
d6i méi phuong phép day hoe vé img dung cic phuong tién hd tro gidng day hién
dai.

+ Nhiéu phu huynh hoc sinh dit nhiéu k¥ vong viio con em cao hon véi khi
niing thuc té, mjt 56 con ban khoin vé chuong trinh gido dyc phd thong 2018.

+ Vi tri dja Iy ciia nha tromg & gin trung tim nén tinh hinh 6 nhidu sy phire
apvé mit dg, thanh phin dan cu, con mt so gia dinh & khu vire dudng tiu diéu
Kién kinh té kho khan nén viée quan tam dén hoc 1ap va gido duc dao dirc cho cic
em con han ché,




+ Mat sd it gido vién chua hiéu rd ban chét cia vige hoc theo dinh huong
“Phit trién nang lyc va phim chit cho hoc sinh™ nén khi thyc hién con c6 chit

ling ting.
2.2. Béi cinh bén trong
2.2.1. Diém manh
a. Sé lwong:
$6 CB, GV, NV (ghi
Téng L e thira + (thiéu -) cu thé)
s6 CB, : 3 Gido | Nhan
GV, Bién ché Hgp dong BGH | o0 | vién
NV I, Gido | Nhan | _.: Gido | Nhan
Tong | BGH | lign | vita | T8 | vien | vien
106 | 97 3 |8 | 7 8 3 5 0 -2 0

b. Trinh do:

Chuyén mén Ngoai ngir Tin hoc
Thac sy DPaihge | Caoding | Trung A Bi].'€ A B C

cip
15 79 84 04 9 91 0 100
* Co céiu GV theo mén hoc (CA HQP PONG VA BIEN CHE)
| TS Co cau GV theo mén hoc Trinh d6
(GV T|L|H|Si|V |St|D|CD|CN|Ti|NN|M|AN| T |BC|TC|DC
T D
94 |23 41| 5 22| 4 3 3 913]3 94

+ Chi b, hoi f!c‘mg su phamt).hé trudng c6 t:nh than doan két dféng nhat, sing
130 trong cdng viée, ¢6 trdch nhiém cao trong cong tic quan Iy va giang day.
+100% GV trong nha truémg dat chuén va trén chuin.

+ Phén Ién cc d/c GV tiép cén duge PPDH tich cuc va tich cye img dung
CNTT trong giang day.

+ Pa s6 phy huynh hoc sinh ¢6 hidu biét vé tim quan trong cia vige gido duc
trong nha trudng nén ludn quan tim dén con em.

+ Nén nép nha truong di duge ciing b va duy tri; can b, gido vién va nhin
vién lam viéc nghiém tic, hi¢u qua; hoc sinh co ban chdp hanh tét ky cuong nén
nép v ni qui nha trudng, 6 y thire vuon 1én trong hoc tap.

+ Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh: s luong, quy cach, chat
lugng v thiét bj ctia phong hoc, bang trong 16p hoc dim béo quy djnh ciia Didu 1¢

S

) -
i

L)
V4

= i




truémg trung hoe va quy dinh vé vé sinh truimg hoc cia B Y t¢; dai da s6 cde 16p
6 man hinh TV théng minh, 100% céc 16p duge trang bi camera v loa, céc hanh
lang, sin choi trong todn trudmg. Pay la didu kién rit 6t dé ning cao chat hrgng
quan 1y va chit lugng day va hoc.

+ Truomg c6 01 phong médy véi 29 may tinh ndi mang Internet ddp img vige
day va day nghé cho HS.

+ Trudmg c6 cong trinh vé sinh riéng cho gido vién, hoc sinh, riéng cho nam
va niY, vi tri phit hop véi canh quan trrémg hoc, an toan, thudn ti¢n, sach s&.

+ C6 ngudn nude sach dap img nhu cdu sir dung clia can b, gido vién, nhan
vién va hoc sinh, truémg lya chon nha cung cip nudc udng dat tidu chudn.

2.2.2. Diém yéu

+ Phong y té chua dip tmg nhu cdu cia can b, gido vién, nhin vién vi hoc
sinh.

+ Vigc sinh hoat chuyén mén & mét s6 nhém déi lic con mang tinh hinh thire;

+ Niing lirc chuyén mén cia gido vién chua déng déu; viée ty hoc ciia mét s6
gido vién chua déu. Mot sé GVBM chua chi trong dén gido dyc dao dirc hoc sinh
diin dén tinh trang vin con hoe sinh vi pham néi qui ctia nha trisdmg,

+ MGt s6 phy huynh chua quan tim nhidu dén con em, di lam &n xa dé con
& nha cho 8ng ba, mdt s cha me Ii hon, khéng quan tdm dén con nén cong tac
phdi hgp gitra nha truéng va gia dinh gdp nhiéu khé khan.

2.3. Dinh hudng xiy dung ké hoach gido duc nhé trwdng

2.3.1. Quy md 56 lip, sé hoc sinh toan truong nam hoc 2024-2025

STT Khéi S616p S5 hoe sinh
1 6 14 658
2 7 16 839
3 8 12 570
4 9 12 5T
Toin truding 54 2638

2.3.2. Bo tri phong hoc, phong hoc by mén va cic phong chirc ning
+ Nha truimg b tri 10 phong hoe tai day nha 5 ting (Nha C), 10 phong hoe




tai ddy nha 4 ting (Nha B), 15 phong hoc tai ddy nha 3 ting (Nha D).
+ Truémg c6 01 phong thur vién, 03 phong thiét bi, thuc hanh bd mén.
2.3.3. Dinh huwdng thye hién chuong trink day hoc
+ Tit cd 4 khdi 6, 7, 8,9 thyc hién chuong trinh gido dyc phé thong 2018.
2.3.4. Dinh hudng té chicc hoat dng trii nghi¢m, huwdng nghiép

+ Khi xay dyng Chuong trinh nha trudng, nha trudng chi dao céc to xdy dung
chuong trinh trai nghiém tich hgp cac mén hoc, té chirc cho HS dugc tham gia trai
nghiém mai hoc ky mét lin.

+ Léng ghép ndi dung hurémg nghiép vao cac hoat dong Ngoai gier 1én 16p vao
trong cdc mén hoc.

2.3.5. Dinh huong thwe hi¢n nji dung gido duc dja phuwong

+ Chi dao cac t6 nhém chuyén mén xdy dung chuong trinh theo timg chu dé
phit hop véi diéu kién t§ chirc day hoc cia nha trudmg vi cdc mén hoc cé lién
quan, tgo thudn lgi cho HS lién hé, van dung nhimg ndi dung kién thirc da hoc
trong cac mén hoc véi thye tién tai dia phuong.

+ Gido vién day hoc chu dé ndo thue hién viéc kiém tra, dénh gia thuong
xuyén d6i v6i chi dé d6 theo ké hoach. Bai kiém tra, dénh gid dinh ki dugc xdy
dung phi hop véi diéu kién thuc tién cia nha trudmg, ndi dung kiém tra, dénh gia
bao gém noi dung céc chi dé da day hoc dén thai diém kiém tra, danh gia.

3. MUC TIEU GIAO DUC CUA NHA TRUONG

3.1. Muc tiéu chung:

+ Gido duc nhim muc tiéu tao dung duge méi truomg hoc tép than thién, an
toan, nén nép - ky cwong, dé cao chét lugng gido duc toan dién, tgo co hoi dé mdi
hoc sinh déu cé co héi hoc tip, rén luyén, phat trién hét tiém ning, ning luc cia
minh.

+ Hudng 161 phat trién 5 phdm chét chi yéu, 10 ning lyc cét 16i theo dinh
huéng chuong trinh gido dyc phé théng méi.

+ Gilip hoc sinh hinh thanh v phét trién nhimg yéu té cin ban dat nén méng
cho sy phat trién hai hoa vé thé chit va tinh than, phdm chit va ning lyc; dinh




huéng chinh vio gido dyc vé gid tri ban thn, gia dinh, cfng ddng va nhimg thoi
quen, nén nép can thiét trong hoc tip va sinh hoat.

+ Néng cao chét lugng gido dyc toan dién, hoc sinh ning khiéu, cic hoat dong
trai nghiém.

+ Xay dumg co & vit chét khang trang, trang thiét bi ddy du, dip img yéu céu
d6i méi va phét trién cla gido dyc.

3.2. Muyc tiéu cy thé:

+ Quan tim dén gio dyc dao dire, k§ ning sdng, 16i song, ¥ thirc, trach nhiém
cua hoc sinh.

+ Tiép tye thye hign viée ddi moi gido dyc, day hoe theo huéng phat trién
phim chit va ning lyc cia nguai hoc, hoe sinh 100% duge danh gié mirc dat tré
1én vé phim chit va ning lye, van dung 5t cde kién thirc da hoc vao thye té.

+ Béi dudmg, phét trién hoe sinh ning khiéu, t& chize cic cau lac by dé phdt
huy ning lue cta hoc sinh.

+ Dbi méi thuomg xuyén, higu qui cic phuong phép, ki thudt day hoc tich
cuc.

+ Tich cyc tao diéu kién cho vige dudng doi ngii, ning cao kién thire trinh dd
chuyén mdn

+ Thue hién viéc ddi méi sinh hoat t8, nhém chuyén mén.

+ Xdy dyng méi trudng lam viéc dan chi; phit huy ning lyc, s& truimg, khi
niing séng tz0 ciza gido vién, thie hign (6t van hoa cdng s6.

* 86 lrgng, chit lrgmg cic hoat djng gido due nha trung cam két thye
hién trong nam hoc:

+ Truémg dat danh hiéu: T3p thé lao ddng tién tién xut sic.

+100% GV duy tri va thyc hién tt céc né nép hoat dong trong nhi trudng, ¢6
diy dii hd so, s6 sich theo quy dinh.

* Pbi véi hoc sinh 16p 6, 7, 8 thye hién theo CT GDPT 2018, két qua
dat duge:
* Khdi 6,7,8: Dinh gid hoc sinh theo Théng tw 22/2021/TT-BGDDT




KET QUA REN LUYEN

Lop | .: Tot Kha Pat Chua dat
SO - . 14 = ~ . g
us | SO [ Tile| S6 [Tik s& | Tile | So [ Tile

lugng lugng lugng lugng
6 |839| 837 [99.76| 2 [024| 0 | 00 [ 0 |00
7 [570 | 564 |9895| 6 [105] o | 00 | 0 |00

8 [572[ 571 [9983] 1 [047] 0 | 00 | 0 [00 |
* Khbi 9: Ddnh gid hoc sinh theo Thong tie 26/2020/TT-BGDDT siea doi Quy

ché dinh giG, xép logi HS trung hoc
XEP LOAI HANH KIEM
Hanhkiém tot | Hanhkiém | Hgnhkiém | Khong xép
. ; khd trung binh loai
Lép |SOHS I——T= 16| S& |Tile| S8 [Tile| S6 [ Tilg
lugng lugng lugng lrgng
9 [610 609 |99.84 1 | o016

2. Két qua dénh gid hoc tip ciia hoc sinh
% Khéi 6,7,8: Dnh gid hoc sinh theo Thing tw 22/2021/TT-BGDDT

KET QUA HQC TAP
Lap 25 Tot Kha Pat Chura dat
s | SO [ Tk | S8 [T [ S& [Tk S6 | Tilg
lwong lugng luong luong
6 | 839 477 | 56.85 | 238 | 2837 | 101 [1204| 23 | 274
7 |570| 570 | 357 |6263| 140 | 2456 | 66 | 11.58 | 7
8 |572] 572 | 340 |59.44| 160 | 2797 | 62 | 1084 | 10

* Khoi 9: Pdnh gid hoc sinh theo Thong tuw 26/2020/TT-BGDDT sira doi Quy
ché dinh gid, xép logi HS trung hoc

XEP LOAI HQC LUC
Gioi Kha Trung binh Yéu, Kém
Lop [S6HS | S6 [Tile| S& [Tile| S6 |[Til| S5 |Tile
lugng lugng lugng lugng
9 | 610 83.44 13.93 2.62
509 |7y | 8 % 16 o} 0o |o

+Huy dng 100% hoc sinh da hoan thanh chuong trinh tiéu hoe vao hoc 16p 6
+ Hoc sinh giéi cdc mén vin héa, vin nghé, TDTT va céc cude thi khac:

* Cdc mén van héa:

- Cép trudmg: C6 276 HS khéi 6,7,8 dat gidi cic mén viin héa
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- Cép quin: 216 giai (téing 71 giai)
- Cép thanh phé: 166 gidi
+ Céc mén van hoa: 25 giai, gdm 06 giai Nhdt, 11 giai Nhi, 05 giai Ba, 03
gidi Khuyén khich,
- Ciip quéc gia, quéc té: 63 giai (ting 35 gidi so véi ndm hec trudc).
+ Cuéc thi *ATGT cho ny cudi ngdy mai” cp quéc gia, HS cia trudmg dat
07 giai: 01 giai Nhé, 04 giai Ba, 02 giai Khuyén khich.
* Hji khée Phis Ding cdc cip:
- Cép thanh phé: 09 HC Ving, 06 HC Bac, 07 HC Ddng
- HS tham dy HKPD toan quéc & cde mon bong ban, bong rd, boi, thé duc
Aerobic: 04 HCV, 05 HCB, 02 HCD.
* Ciic cuje thi khic:
+ V& tranh véi chii d& “Chiéc 6 t6 mo wée”
+ Tham gia cude thi “Vuon cao uéc ma™: HS Hoang Anh Minh- [6p 8B3
doat gidi Nhi vong Chung két todn quéc.
+ Tham gia cuje thi “V& tranh vé chién thing Dign Bién Phu va hinh anh
Dién Bién hém nay” : HS Nguyén Vil Minh Héi - 16p 8B4 gianh giai Ba va nhin
Biing khen ciia Trung uong Poan voi tic phdm “Hai trc ciia mét ngudi linh Dién
Bién”
+ Tham gia thi Son ca: 01 giai nhit, 01 giai ba edp Quén, 01 giai Nhi cp
thanh phd
4. NOI DUNG CHUONG TRINH GIAO DUC NHA TRUONG
4.1. Hoat dgng (chuong trinh) chinh khoa
(Téng hop bang phén phéi chuong trinh theo khdi lop)
* Khéi 6: Thuc hién chuong trinh gido dyc phd thong 2018
Bing thong ké chi tiét sb tiét/ tudn:
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H
} ‘ Mt hge bit bujc ‘:‘;ﬁ ‘.w.zo:‘
Tuin ¥ z Lich sir vd % = :.::
Teds SR g LI ?:: Céag | Tin ?v: m :‘;:“" -
’: _:;: ? vin Ll: ,}I, Anh ::;: nghf | bpe ::‘l' % m s
i) 4 4 4 2 1 3 1 1 1 2 2 3 |
28 4 4 4 2 1 3 1 1 1 2 2 3 1
29 Rl 4 4 2 1 3 1 1 1 2 2 3 1
30 4 4 4 2 1 3 1 1 1 2 2 3 |
3 K 4 4 2 1 3 1 1 1 2 2 3 1
32 4 4 4 1 2 3 1 1 1 2 3 1
33 Kl 4 4 1 2 3 1 1 1 2 2 3 1
34 4 4 4 1 2 3 1 1 1 2 2 3 1
35 4 4 4 1 2 3 1 1 1 2 2 3 1
_Tsng 140 [ 36 | 60 | 44 [ 140 53 [ 52 [ 105 | 35 35 | 35| 70 70 105 35
140 105
+ Riéng ldp 7C2 hoc thém mon Tiéng Han la ngoai ngit 1 va Tiéng Anh la Ngoai

ngit 2 véi 56 tiér: 03 tiéy tudn
* Khéi 7: Thue hién chuong trinh gido dyc pho thong 2018
Bing théng ké chi tiét sb tiét / tudn:
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* Khéi 8: Thyc hign chuong trinh gido duc phd thong 2018

Bing thing ke chi tiét s6 tiét / win:
N§i dung gido dye
HD
Mbs bpe bt buje dvdt‘:l' Noi
dung
- Riiahyttyatitn oy Ak Gito Giso | Nght | 1D trii :‘g
e » T | e | onw | e | || |
o ool K| Heb | pjous dia enit | T} | oghip
] % o Do e e L e P S A
3 | & G ) I R L A P S B IR
N Y $la i Z | o3 EEy | )i aE |a
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G 4| 2 1 3 1 HEEENE: 3 1
7 sl 4 4] 2 1 3 1 i la |2 3 1
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10 1]tk 4 1 2 3 1 N [ e D B 1
1 4 4 4 1 2 3 1 | 1 2 2 3 1
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Nji dueg gido dye
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* Chuong trinh ting cuéng, mé réng
+ Boi dudmg hoc sinh gioi
- Chi trong bbi duding, phit trién hoc sinh ning khiu, tich cyc tham gia cic ki thi

HSG cée cip.

- Phiin cong gidio vién phy tréch ddi tuyén HSG cie mén cu thé nhu sau:

str|  movaren | NGAY | gpr | CHOMENMON ?a'ij‘gf&'«'

| Nguyén Thj Thanh Thuy 05-06-86 | 0969378666 | Thac 57 Todn Toin 9

2 | Bbi Viin Ding 03-11-77 | 0374181575 PH Toin Toan 9

3 | Pham Thu Huomg 15-01-81 0941113115 PH Todn Valy9

4 | Pham Thj The Hiéa 040179 | 0932200311 DH Héa Héahoe 9
5 | Pang Thi Chuyén 26:0579 | 0973255039 DH Hoa Héahpe 9
6 | Dao Thi Tri 09-02-84 0969345786 CDONTT Tinhoc 9

7 | Bbi ThuNga 25-7-81 0988590788 PH Van-Sir | NgkVan?9




§ | Nguyén Thj Yén 01-8-76 | 0763428676 |  DHNgirvin Ngit vin 9
< ! N
9, | A 2807-83 | 0934425929 | DHGD Chinh i GDCD
10 | Dang Thi Anh Tuyét 18-02-85 | 0936689639 DH Dia Dialy9
11| VaThiHai 5972 | 0904495188 | BH Ngoai Ngir Tiéng Anh 9
12 | Ta Thi Bich Phugmg 170174 | 0904382201 | DHNgit vin PH Ngir viin
5. KHUNG THOI GIAN HOAT DONG TRONG NGAY
CA TIET | Trong tinh gitv Tr&ngg hét gidr Ghi chi
tiet hoc tiet hoc
6 gidr 50 ph vio lop
Tiét 1 7 gi 00ph 7 gir 45 ph
Tiét 2 7 gio 48 ph 8 gio 33 ph
SANG RA CHOI (12 phiit) 8 gitr 45ph vao l6p
Tiét3 8 gitr 45ph 9 gir 30 ph
Tiét 4 9 gior 33 ph 10 gi&r 18 ph
Tiét 5 10 gio 21 ph 11 gity 06 ph
= 12 gity 50ph vao lop }\
Tiét 1 13 gi&r 00 ph 13 gitr 45 ph R
Tiét 2 13 gi&y 48 ph 14 gir 33 ph ;,_._;ﬁ
Tiét 3 14 gitr 36 ph 15 gio 21 ph ity /8
CHIEU RA CHOI (12 phiit) 15 gidr 33 ph vio %
lép =
Tiét4 15 giér 33 ph 16 giv 18 ph
Tiet S 16 gitr 21 ph 17 giér 06 ph

6. KEHOACH T

ONG HQP CUA NAM HOQC (K¢ hogch ting hop theo khdi)
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*TO CHUC THY'C HIEN
7.1. Trich nhi¢m ciia cdc thanh vién:
7.1.1. Déi voi Higu trweimg

1. Dong chi Hml trwdng: Cao Hong Chin

- Xy dymg, t6 chirc bd may nha trudmg theo quy dinh tai Diéu 9 ciia Dléu
1é truémg trung hoc cor s&, truémg trung hoc phé théng va phé thong c6 nhiéu cip
hoc (Théng tr 32/2020/TT-BGDDT);

- Xay dung ké hoach céng tac nam hqc, thang, tuan; t6 chirc hop lién tich
nhi truémg @& ban bac thdng nhit ké hogeh, & chire cho cée dodn thé, & chuyén
mon thyc hign ké hogch hang thing, twin. Cin cir vio ké hoach thang, x3y dung
lich céng tac hang tuin, cng khai tai trang zalo clia truimg vao thir Hai hang
tudn;

- Téng hvp. nhan xét két qua cong tic tudn, thing; cé bign phap diéu
chinh, chi dao khic phuc nhitmg tdn tai thiéu sét; bao cao, danh gid két qua thue
hlén ké hoach gido duc cia nha tromg trude Hoi déng su pham (HDSP) vi cic
cdp ¢6 thim quyén;

- Quan ly gido vién, nhdn vién, ngudi lao dong (GV,NV,NLD); quén ly
chuyén mén; phan cong ¢dng tac, kiém tra danh gia xép logi GV,NV; thyre hign
cong tic thi dua khen thuéng, ky luit doi véi GV,NV theo quy dinh ciia Nha
nuoc;

- Dé xuft v phy trich cdng téc tuyén dung, diéu déng, thuyén chuyén
cdng tic cia GV.NV theo ké hogach cia co quan cdp trén;

- Quan Iy hoc sinh (HS) va cic hoat dong cia HS do nha trudng t6 chirc,
xét duyét két qua danh gia xép loai HS, ky xdc nhn hoc ba (trang diu khéi 6 va
cudi nim khdi 9); quyét dinh khen thuéng, ky ludt HS theo quy dinh cia B
GD&DT;

- Thyc hién céc ché dd chinh sich cia Nha nuéc d6i véi GV,NV,HS; thuc
hién quy ché dan chi, cong tée xa hoi hod gido duc cda nha tnrdng;

- Chi dao céc phong trdo thi dua, cic cudc vin ddng; thuc hién cong khai
v&i nha trudmg va xa héi theo quy dinh cla phép ludt;

- Xay dymg ké hoach va chi dao thuc hién cong téc kiém tra ngi bd;

- Quén ly tai chinh, tai san cla nha truong;

- Té chire thye hign cdc cdng viée theo yéu ciu cia co quan cip trén theo
diing ndi dung vi thai gian qui dinh; tiép nhn va giai quyét cic don thu 6 céo
khiéu nai vé cong téc gido duc va gidng day, nhimg cdng viée cd lién quan dén

cong téc din chi trong nha trudmg;

- Chi dgo, thuc hién cong téc tuyén sinh 16p 6;
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- Kiém tra sb cng tac chi nhiém;

- Cing ciip uy, BGH duyét va chju trdch nhiém vé théng tin lén trang
Web, fanpage, zalo cla trudng; T )

- Tham muru cho céc cp uy Dang, chinh quyén vé cic vin dé lién quan
dén sy nghiép phit trién gido duc; khi di cong tic ving phai théng bdo rd 1y do.

2. Dong chi Phé Higu tririmg Vi Thi Xuin

Thue hién v chiu trach nhiém trrée Hiéu truong vé nhiém vu duge Higu
trurdng phén cong:

- Cén cir vao ké hoach chi dao ciia chuyén mén cép trén, ké hoach cia nha
trudmg dé xdy dyng ké hoach gido duc, ké hoach céc hoat dgng chuyén mt_‘)n cho
ca nam, timg hoc ki, timg théng va hang tuin. Bdo cdo véi Hiéu truong dé duoc
phé duyét ké hoach, huéng din cac td chuyén mén, GV thyc hién nhiém vu
chuyén mon, ké hogch duge cong khai truéc HDSP nha truémg. Chiju tréch
nhiém trién khai ddy du céc ngi dung chuong trinh, ké hoach day hoc, ké hoach
kiém tra danh theo qui dinh.

- Thay mit Higu truong diéu hanh cdc hoat dong ctia nha trudmg khi duoc
Hiéu trudng giao nhiém vy, chju trich nhigm trye tiép truée Hiéu trrdng va lién
dai véi nganh GD&DT va céc co quan ¢6 thim quyén vé nhimg ndi dung cong
vige duge Higu trudng giao; khi di cong tac ving hoc nghi phii bdo céo & ly
do.

- Chii dng tham muu, dé xudt véi Higu truong céc ndi dung trong cong
tic gido dyc ciia nha trudmg; thyc hién mjt s6 cong viée khac khi duge ty quyén
hofic Higu trudng giao.

* Phu trach:

- Cong tac chuyén mén nha truong; xép thai khoa biéu, lich trire ban GV,
quan ly va theo ddi viéc thuc hién vt¢c tryre ban ciia gido vién vi céc hoat dong
giao dyc cua nha lruong trong budi trye lanh dao, bio cdo cic hoat dong gido
duc theo tudn tai budi hop cép uy v Ban trung tim;

- Kiém tra so dau bai khdi sing; hd so ctia td KHTN; nhém tiéng Anh

- Trye tiép phy tréch t§ KHTN; phu trach chuyén siu bg mén tiéng Anh;

- Cong tac khao thi;

- Céng téc boi dudng GV, GV day gioi;

- Cong téc HS gioi cic mén van hoa cia GV va HS; phu dao HS yéu kém;
16 chire thi lai cho hoc sinh, bién ché HS (& 1ai 16p) vao 16p méi (néu ¢o);

- Céng tac cong doan; cong tic thl dua khen thudng chung cua truong va
tryc tiép chi dao cdng tac thi dua ciia td KHTN;

- Céng nghé thong tin, chuyén dbi sb gido duc;
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- Cong tic Xét tdt nghiép THCS; cong tac tuyén sinh vio 16p 10 THPT;

- Duyét hoc ba khdi 8 va khoi 6 (tir 6D1 dén 6D7)

2. Dong chi Phé Hiéu trudmg: Hira Thanh Mai

- Thye hign va chiu trach nhigm truéc Higu trudng vé nhiém vu duge
Hiéu truéng phin cong.

- Thay mat Hi¢u trudmg diéu hanh céc hoat dong cia nha truémg khi duge
Hiéu trudng giao, chiu trich nhiém trye tiép tnrée Higu truong v lién déi vai
nganh GD&BT va cdc co quan ¢6 thim quyén vé nhimg néi dung cong vige
duoc Higu tnrdmg giao; khi di cong tic ving hodc nghi phai bdo cdo rd Iy do.

- Chi dong tham muru, dé xudt véi eru trudng cde ndi dung trong cong
téc gido dyc cta nha trudng, thye hign mét 56 cong viée khac khi duge Gy quyén
hodc Higu trudong giao.

* Phu trdch:

- Phy tréch trye tiép t& KHXH; chi deo lya chon SGK Chuong trinh
GDPT 2018; quan ly va theo ddi viéc thuc hién v.iéc trye ban cda gido vién va
cac hoat ddng gido duc cta nha trudng trong budi e lanh dao, bio cdo cic
hoat ddng gido duc theo tun tai budi hop cip uy va Ban trung tim;

- Chi dao tryre tiép cong tic thi dua cia td KHXH;

- Kiém tra s6 dau bai khéi chiéu; hé so ciia t§ KHXH;

- Céc cudc thi cia GV, HS ngoai cude thi vin hod do nganh GD&DT 6
chire;

- Cong tac Day thém, hoc thém;

- Cong téc PCCC, ctru nan ciru ho;

- Cong téc Thu vién, Thiét bj;

- Cong tic Kiém dinh chit lugng gido duc;

- Cong tic Y 1é truomg hoc;

- Cong téc doan doi; vé sinh, canh quan méi truong su pham;

- Cong téc Phd cip gido duc;

- Cong tac day nghé;

- Duyét hoc ba khdi 7 va khéi 6 (tir 6D8 dén 6D14)

7.2.1. Qui djnh ddi véi cic b phin

1. Cha tich cong doan

- Cin cir theo Diéu 1& Céng doan, huéng dan ctia cong doan cdp trén, xdy
dung ké hogch hoat dong cita cong doén nha trudng theo thang, hoc ky va nim
hoc;




- Vin dong CB,GV,NV,\NLD tham gia quin I¥ nha truémg theo Diéu I¢
truemg THCS, thye hién nghia vu Jao dng theo cdc ché d§ lao ddng qui dinh,
thye hign tét chire trach nhiém vu cia GV;

- Thay miit H3i déng thi dua, cing véi BCH Céng doén xy dimg tiéu chi
thi dua, ndi dung cho céc phong trao thi dua...; vin dgng doan vién tr hoc, tu
bdi dudmg dé khong ngimg ning cao trinh d¢ chuyén mén va nghiép vu su
pham;

- Xiy dymg ni dung thyc hién quy ché din chi nha truimg; cling véi
BCH Céng doén gidm sit viéc thue hién cic ché df chinh sach tién luong va céc
ché d khic ddi véi CB,GV,NV,NLD nhi trudng; xdy dyng tdp thé nha truong
doan két, gin bé, phat trién...;

- Ngéin chiin cac hanh vi tiéu cyc trong cong tic gido dyc, cac biéu hién
tiéu cwe khic xdm nhdp vio nha truong; tgo moi truéng lam vige lanh manh,
hodn thanh tdt muc tiéu gido dyc cia nha truong; chim lo dai song vit chit,
tinh thén cho CB,GV,NV,NLD va HS;

- Tuyén truyén, vin dgng can bd doan vién thye hién t5t ké hoach hod gia
dinh theo quy dinh ctia Nha mrde.

2. Bi thwr Doan TNCS Hb Chi Minh.

- Can cir vio Nghi quyét, phuong hudng hogt dgng, hudng din cta doin
cép trén, ké hoach nim, thing cia nhd trémg, xdy dyng ké hoach nim, thing
cua chi doan; ké hoach phai dugc Ban gidm hiéu duyét va cdng khai tai Hoi
déng nha trudmg;

- Vin dong doan vién thanh nién thye hién 6t nhiém vu gido duc va
giang day; 16 chirc cdc phong trio VHVN, TDTT, céc hoat déng ngoai khod, c6
cong trinh mang tén thanh nién.,.. dam bao ding myc ticu gido dyc va didu 1¢
dodn qui djnh;

- Xay dung tdp thé chi doin vimg manh, doan két, gitp 43 twong tro Jan
nhau khi gip kho khan, gén bo véi trudmg lép, ching cic bidu hién tidu cyc
trong doan vién, hodn thanh 6t myc tiéu gido duc cia nhi tnrémg;

- Thure hién nghiém tic cde qui djinh vé hé s0, 56 sach...theo chi dao cla
doan cép trén;

- Béi dudng, tao diéu kién gidp d& cho doan vién wu 18 phin diu vio
Pang cong san Viét Nam; phit huy vai ré cia t6 chirc doan, cham lo xdy dyng
canh quan nha trdmg Xanh ~ Sach ~ Dep — An toan — Thén thi¢n;

- Gitip d& Lién ddi, td chire sinh hoat Chi i, hoat ddng trdi nghiém
huéng nghiép, thye hién né nép ti quan, cic hoat déng hoc tap gido duc khic;
danh gid xép loai phin logi dodn vién theo didu 1¢ quy dinh; chju trach nhi¢gm
chinh vé céc phong trio hoat déng déi véi doan vién, dgi vién;
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- Phéi hgp véi GV Téng phy trach, GVCN thye hién cdc phong trio do
nhd trudmg va cip trén phit dong.

- Xay dymg ké hoach va td chirc hoat dgng doi thanh nién, hoc sinh tinh
nguyen. cung Vi cae lue lugng dam bao cdng trudng an todn, van mmh, khong
in téc....; hd trg cd hi¢u qué cic hogt dong gido duc cla nha tnrimg, nhit la cic
hoat dong ngodi 1ép hoc.

3. Gidio vién Tong phu trach ddi

- Cain cir véo nhimg huéng dan cia Hoi déng GOI cdp trén va ké hoach
nim, ké hogch thing cia nha mwng. ctia chi dodn dé xdy dymg ké hoach hoat
ddng cia ddi, cong khai tai hoi ddng nha truémg, bing tin;

- Phéi hgp chat che véi cac lue lucmg gido dyc trong va ngodi nha truémg
gido dyc dao dirc, 161 séng, k§ nang séng cho HS: 18 chirc cdc hoat dong vui
choi, phong trio VHVN — TDTT; xdy dung ké hoach huéng dén, danh gid cac
tiét hoat dgng ngoax gidr lén lép, hogt dgng trdi nghi¢m hudng nghiép cia cic
khéi 16p, gép phan thyc hién 16t nhiém vy gido duc cia nha trudng;

- Thyc hi¢n nghiém tiic nhimg quy dinh vé cic loai so sich lién déi, chi
doi; xdy dung qui ché thi dua cic chi d6i (chém diém hang ngdy; dim bao thyc
hién ¢6 ky cuong né nép Néi quy nha truomg, cong tdc an todn, an ninh truéng
hoc; quén Iy s6 diu bai, sé tryrc ban GV, sd trye ban sao d6;

- Dénh gid va chim diém thi dua cdc 16p theo tuin, tong hgp thi dua xép
loai cic lap theo thang;

- Xa) dung ké hoach va td chire thye hién lao dong téng vé sinh truong
lép 01 lan/thing; va cde ké hogch long vé sinh dot xuit (néu co):

- Tb chirc L& chio cir diu thang, danh gid vi xép loai thi dua cic 1op.

4. T truimg, t& phé chuyén méon

- Can cir vio ké hoach gido duc cla gido vién, nhom chuyén mén, ké
hogch gido dyc cuia nha trudng, chi dzo 16, nhém chuyén mén thue hién ding
tién do, hiéu qud;

- Ciing véi céc ddng chi 16 pho theo doi ngy cong, git cong; phin cong
day thay; chi dao cdc hoat dong gido duc, phong trio thi dua, xép logi thi dua
ciatd;

- Thay miit Hi¢u mmng quan ly moi hogt dong cia GV trong 16 vé ché
do lam viée, thye hién Qui ché chuyén m6n Qui ché lam viée; Qi tic ung xur
trong truémg hoc... Hudng dan GV trong tb thyc hién diy d cic logi hd so
theo quy dinh;




- Ddm bao ché d¢ sinh hogt vi hogt dng chuyén mén theo chi dao cua
Ban gidm hiéu; thyc hién nghiém téc cdc logi hé se quy dinh dbi voi 16 chuyén
mon;

- Xdy dyng va 1d chire cic hoat ddng chuyén mén cia 16 nhu: héi thio,
chuyén dé, SHCM theo huéng nghién clu bai hqc, chuyén dé...; nghién cir,
Iya chon sich gido khoa, cdng tic chuyén ddi sb gido dyc... theo chi dgo cua
Ban giam higu.

5. Nhom trudmg chuyén mon

- Ngcm nhiém vu dimg 16p theo sw phin céng cia nha tnrmg, nhém
truémg lip ké hoach trong nhém, tnre tiép phy trich nhém sinh hoat theo lich

cia nhi Lnrbng, théng nhit chuong trinh, ma trn, bin djc t dé, ddp dn, biéu
diém; (héng nhét lich 1én lén 16p béi kho, 1én 16p chuyén dé, thi gido vién day
gioi céc cép, 16 chie rit kinh nghiém...

6. Dbi vai td trirdmg (5 viin phong

- Can cir vio ké hoach ndm, thing ciia nh truémg xdy dung ké hogch
nim, thing ctia td; ké hoach phai duge Hiéu trudmg phé duyét;

- Trién khai diy di nhidm vy cong tic vin thur lnu tri¥; cong téc tii chinh,
xdy dymg va bao quan co s& Vit chit;

- Thay mét Hiéu trudng quén ly moi hoat dgng cua 6 vncn trong t6 vé ché
do lam vige, vé thuc hién nhiém vy duge giao; hudng déin cdc t6 vién thuc hign
diy di céc loai hé so sb sich theo quy dinh; chju trich nhi¢m dénh gid, xép logi
thi dua, vién chirc theo qui dinh hién hanh;

- Pam bio trién khai ché do sinh hoat 1 lin/ thing; lam vige tai vin
phong theo gio hanh chinh, khi di cong tic viing phai bio cdo 19 1y do.

7. Dbi véi nhin vién ké todn

- Gidip Hiéu truong lén ké hoach thu - chi tdi chinh trong nha trudng;

- Phu trach cong tic ké todn cuia nha tmung, thuc hién dy todn, thanh
qu)ct toan kmh phi timg théng, qui, nim theo ché d¢ qui dmh cua Bo Tai chinh
va nganh cap trén; thye hién luu trr cic ho sa chimg tir, sb séch ké toén theo qui
dinh clia B Tai chinh;

- Thyee hign céc ché dé chinh sich kip thoi, céng khai minh bach, tham
muru véi Higu tneémg vé cong tic sira chita, mua sém tai sin phuc vu hoat déng
gido duc trong nha treémg; hang nam tién hinh kiém ké tai san, thyc hién khiu
hao tai san theo gid trj hao mon khi sir dung; thanh ly tai sin dlng quy dinh;

- Thue hién diy di cac nhiém vu va yéu cdu duge qui dinh tai Diéu 5 va
Diéu 6, Chip hinh nghiém chinh cac hanh vi bj cim ddi véi ké toin duge qui
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dinh tai Diéu 14 cia lujt ké todn ban hanh ngay 17/6/2003 ciia Quéc hi nude
CHXHCNVN;

- Thire hién dur toan, chiét tinh, bao gi cé tinh kha thi, dam bao tiét ki¢m
1 chinh cho nha trudmg; huéng din ding quy dinh, day di cic hoa don chimg
tir khi thyre hi¢n thanh quyét toan;

- Cic chimg ti ¢é lién quan dén kinh phi phai cé thai gian ¢é cho Hiu
trudng xem Xét, trir mdt s6 truimg hop dic biét;

- Lam vigc theo gid hanh chinh tai vin phong nha trudmg; khi di cong khi
di cong téc viing phii bio cdo ré 1y do.

- Chép hanh céc nhiém vy phin cdng khde ctia Higu truong.

8. Thu quy

- La thi qui kiém nghi¢m; thu va quan Iy cic logi quy, cling ké toin cin
46 quy thu chi;

- Hang thang tong hgp, bio cdo s6 lugng tién mit cla cic lop ndp vé va
56 dur quy dé ké todn béo cdo Higu tnrimg;

- Thii quy chi dwgce phat tién khi co phiéu chi hojic phiéu tam (mg do Hiéu
trudmg ky duyét;

- Khi phat tién, thi quy yéu ciu ngudi ITnh tidn phai ky vio chimg tir ké
todin va ky véo sd chi cia thi quy (clui ¥ khong cho nhdn tién thay néu khong
dirge uy quyén).

9. Nhin vién thiét bj

- L nguai lhay mét Higu truomg quan Iy toin b lrang thiét b day hoc
ciia nha trémg (c6 ké hogeh hoat ddng, nim, lhﬂng, hoc ky, ké hoech hoat dong
hang tuin), chuin bj TBDH cho GV gidng day; hé trg GV céc tiét thirc hanh thi
nghiém;

- Lén ké hogch ngay tir diu nim mua sim cic do ding day hoc, thiét bi,
thdng qua ké toén 1dp ké hoach tai chinh trinh Higu !nmg.

- Hiing niim kiém tra hai lin: diu nim va cudi nim, Iap béo céo tinh hinh
vé chit lugng thiét bi qua vn,'c sir dung; s0 sdch, thiét bj thiu phai duge cy thé
timg logi va d& xuit mua sim b sung; khéng cho HS hodc ngudi khong ¢o trach
nhiém vao khu vire phong thiét bi;

- C6 diy di hé so sb sich, 19 rang, diy du, chi tiét ding quy dink; sip
xép, bio quin TBDH, vé sinh thuimg xuyén sach phong thiét bj va cac
phong chirc nang;

- Céc trurimg hop dé va, hu hong déu phéi lap bién ban hién trang va bio
cio Higu trudng; bio quan, vé sinh, khong lim mét, hue héng tai san, thiét bi
nha truomg;
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- Chip hanh cc nhiém vy phn cong khac cda Hiéu tnrdmg;

- Lam vigc theo gié hanh chinh.

10. Nhin vién thir vién

- L nguéi thay mat Higu trudmg phu tréch thu vién nha trwong; xdy dymg
Xé hogeh hoat déng ciia thu vién theo nam hoc, hoc ky, thing, tudn;

- Bio quan va v¢ sinh phong thir vién thuémg xuyén, dam bio khdng bj
mbi mot, hw hong;

- Hing nim kiém tra ba ln: ddu nim, cudi HKI va cudi nam béo co Higu
truong;

- Codiy dii ho so theo quy dinh; ghi chép sach s&, & rang, chi tiét, diy da
theo ding quy dinh ciia cip trén;

- Chip hinh céc nhiém vu phin cong khic ciia Higu truong:

- Lam vige theo gié hanh chinh.

11. Nhiin vién van thu - leu triv

- Sogn théo, ban hinh vin ban (dinh mdy ding nguyén van ban thio; chiju
tréch nhiém vé hinh thirc, thé thire, k7 thudt trinh bay van ban; gilr gin bi mét ndi
dung viin ban thye hién dinh may va ban hanh);

- Quin Iy véin bén dén, van ban di;

- Quin Iy va sir dung con déu; khéng d& GV,NV déng déu tily tién;

- Quin 1y cdc hé sb, sb sich theo qui dinh;

- Quin ly & cip phit hd so, s6 sich cho GV;

- Ciip nh{it thuomg Xuyén cdc trang thong tin cia truang, nhin cong vin
dén ciia cAp trén, trinh Higu trudng dé trién khai;

- Chép hanh céc nhi¢gm vy phan céng khic ciia Hi¢u trudng,

- Lam viéc theo giér hanh chinh, khi di cong tic viing phai bio cdo 1 ly
do.

12. Nhin vién y té

- Lam nhigm vy kiém nghi¢m; co dii ho so theo yéu cau: s theo déi sire
Khoé cho HS,GV; quan tim dén HS bj khuyét tat hodc c6 bénh hiém nghéo.

- Thudmg xuyén 6 mjt & phong true Y 1é d& so cin, xir Iy céc trurimg hop
GV.HS tai nan, thuong tich, ém yéu...; truimg hop GV, HS c6 sirc khoé bit
thudng phéi bio cdo ngay véi Higu trudng hofic cic d/c tryc BGH dé duge chi
dgo, thong bio cho GVCN hofic trye tiép goi cho phy huynh biét vé tinh hinh
stre khoe cua HS...




- Tham muu dé xuit véi nhi truimg ké hogch mua thém thuée, héng
bing d& phuc vy va cham séc sire khée ban diu cho HS vi GV: néu cho GV,
HS ding thude thi phai xin ¥ kién chuyén mén trgm y té phuémg.

- Thye hi¢n cdc nhiém vy khic theo phin céng ctia Higu trudng,

13. Thir ky hi ddng trudmg

- Vik bién bin cic budi hop hi déng, hop lién tich...; trong bién bin
can néu rd, diy dii cic ¥ kién dong gop xdy dung dé hoan thanh Nghi quyét cia
cude hop; thue hign céc nhiém vu téng hop, bdo cdo theo yéu ciu cua Higu
trudmg;

- Thye hién cdc cong viée khic theo hudng din ciia Hiéu truémg.

14. Nhéin vién bio v¢

a. Trich nhi¢m

. -Lap s6 theo déi chinh xdc t3i san, vt tu xuit ra khoi truémg; 6 13 san
20m cde cdt sau: ngdy, thiang, nam, tén @i san, qui cdch, so lugng. don vi, ghi
chi;

- Moi tai san xuét ra khoi truong phai co y kién cia Hiéu tnedmg;

- Gitip d& céc by phin, ci nhin noi cong tic trong pham vi vi théi gian
cho phép;

- Khi khich déri lién hé g'iao dich, b.‘lo vé p!aéi hoi rb lai lich cua !ch:ich
sau d6 lién hé ngudi cdn gip. Néu ngudi can gip dong ¥ tiép thi bao v¢ dé nghj
khdch ding ky va xut trinh gifly 10 tly thin trwée khi vio bén trong nhi trudng;

- Quan Ii 16t cdc chia khoa cde phong, phuong tign 1am vige va ban gieo cy
thé, diy da giira cic ca trye. .

- Thutmg xuyén kiém ké tai sin, phét hién GV,NV,HS xdm pham tai sin
va ndi qui co quan, bdo cdo Higu trudng xem xét, xir Iy;

- Phéng chéng v phét hign kip'lh('xi cdc hién tugng chy né, xi Iy ngay
vi bdo cho cic co quan chirc niing phoi hop giai quyét kip thai. Chi dong phat
hién dé phong chéng cic hanh vi pha hoai hodc de doa phi hoai cor s&r viit chilt,
ky thudt ciia nha truémg;

- Hudng dan sip xép xe 8 18, xe méy, xe dap ciia khich, CB, GV, NV, HS
ding noi qui dinh, gon gang, ngan nép, khoa hoc;

- Lép bién ban va bdo cdo ngay véi Hiéu l.ru'éng, chinh quyén dia phuong
vé cic uucmg hop pham phap qua tang d6i voi bt ky ai co hanh vi pha hogi,
trém cdp, lira dio, gian Jgn ... dé chiém dogt tii sin hofic gy rdi trit s an ninh
trong nha trurdmg va khu vuc cong truong;

- Khéng tr ¥ bo vj tri géc, trye, khong lo 13, khong ngi trong gitr lam
viéc, khong hit thube, danh bai, udng ruou bia trong gitr 1am vige;
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- Kién quyét khong cho CB,GV,NV va khich cé nrou bia, mang chit nd,
hung khi vdo nha truéng;
= Téchirc cho HS ra vé, 01 bio vé tré xe, 01 bio vé & khu vue ngodi cdng,
dicu hanh HS ra vé, dam bio khéng in tic, dam bao an ninh trit ty khu vue
cong trudng.
- Hoén thinh nhimg edng viée di cam két trong hop ddng lao ddng va su
chi dao cda hiéu truomg,
b. Nghia vu
- Bao vé va giir gin uy tin cia nhi tnrdmg, cia CB,.GV,NV.
- Tén trong phép luit, chip hanh nghiém chinh cic quy dinh cila nha
truomg va ctia ngénh gido dyc.
- Thyc hién déng nhiém vy duge phin cong, thye hign nép sng vin héa
noi cong sé.

- Phong bio vé 13 noi tiép dén va hudng din khach diu tién khi khich dén
lam vige va lién hé cong téc voi nha mrcmg nén phai sfip xép khoa hoe, dam bao
vé sinh sach s& gon ging, khéng dugc té chire cac sinh hogt cé nhin trong
phong.

- Phai c6 mit diing noi lam viée duge quy dinh theo thoi gian dbi véi nhin
vién bao vé.
- Quin ly HS trong céc gidr hoe diing ndi quy nha truéng (khong dé HS ra
khoi trudmg trong théi gian thye hoc).
- Khéng dé khich dén lién hé cong téc ra vio tu do va di xe gin may, xe
dap trong khu vue truomg.
- Cé mijt tai phong béo vé 24/24 gié theo hop dong da ky.
- Chip hanh diéu hanh ciia BGH, néi quy lao ddng, an toan lao dong.
- Bdi thuomg vi pham vé vit chit: Béi thuong 100% i trj tai san trong
trwong hop dé ké gian trgm c¢ip hode phé hoai. Néu dé tii dién lién tyc cd tinh hé
théng budc chdm dirt hop dong.
- Trong giit xe cia khach, CB,GV.NV HS.
- Thung xuyén tuin tra bao quat todn khu vire nha trudmg.
- Ngén chiin ngudi ngodi vio truong khi khong c6 yéu cdu cong tée; gidm
sét, kiém tra ngudi mang 1ai san ca truong ra khoi co quan.
- Tham gia lam bao vé cic ky thi, céc hoat djng gido duc cia nha truong.
¢. Quyén han
- Tir chéi khong cho ngudsi, phirong tién ra vio cong khong ding theo quy
dinh.




- Lap bién ban déi vai cic trudmg hop CB,GV.NV vi pham quy dinh cia
co quan.

d. Ché 4§ chinh sich

- Puge hudng quyén loi, ché dé (nhur théa thugn trong hop déng da k).

- Duge huén luyén, béi dudmg nghiép vy bao vé va kién thire chuyén mén.

d. Khen thudng va xir Iy vi pham

- Bdo vé c6 thanh tich xudt sic trong céng tic va phong trdo quin ching
bio vé an ninh T4 quéc duge khen thudng theo quy dinh cta nganh va ciia Nha
nude.

- Bio vé lgi dung chirc v, nhiém vy, quyén han dé thyc hién cdc hanh vi
vi pham phép ludt thi tiy theo tinh chét, mirc dg vi pham s& bi xr 1y ky ludt, xit
phat hanh chinh hodc truy eiru trdch nhi¢m hinh sy.

e. Ché @ bio cio

- Béo céo trye tiép cong viéc voi Hiéu truong.

f. Yéu cu khi thyc hign nhiém vu

- Mic déng phyc do nha trudmg trang bi.

- Néu cao tinh thin cinh gide va tinh thin tréch nhiém khi 1am nhigm vy,
déo bao nghiém tic, lich sy, nha nhan, tan tinh, chu dio,

- Pam bao nghiém tic gidr giéc; khi lam nhi¢m vy bdo vé ban dém phai
twin tra lién tyc.

- Khi ¢6 biéu hién bit thuimg phai bio cdo ngay dén Hiéu truong dé co
bién phap giai quyét,

IV. QUI BQ BINH DOI VOI CAN BQ VIEN CHUC

1. V& 1& 16i, tir cich tic phong

- Luén gir gin tr céch téc phong su pham & moi noi, moi lic; thure hién
néi va lam theo chu truong duimg 16i cua Dang, chinh sich va phap luit cia
Nhi nudre; gilt gin dodn ket ndi bd, khong be phai chia rd tip the, 1on trong va
giup do ddng nghiép; thuong yéu, ddi xir cong bing véi HS, myél déi khong xte
pham HS dudi mei hinh thire; ¢6 y thire, trich nhi¢m, tinh than khic phyc khé
khan, tén tuy vi sing tao trong lao dong su pham.

- C6 nép séng lanh manh, trung thuc, can, ki¢m, liém chinh, chi cdng v
tur, khong tham gia céc hoat dong tiéu cyc cha x3 hoi; ludn gilr gin tdc phong nha
gido..

- C6 rang phyc ding dén, mdu muc, phit hop Khi Ién 16p. Trong quan hé
gnao tiép doi véi ngudi cdp trén phai 1é nhj ding mye, déi véi Nhan dan phai dn
céin lich s, ddi voi HS tin wy chu ddo.
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- Tham gia cdc hoat ddng tip thé cua nha tnximg vai tinh thin trich nhigém
cao

- Khéng néi chuyén riéng khi tham gia sinh hoat tip thé.

- Ca y thire giir gin v¢ sinh chung, bao v tai san ctia nha trwémg, 1iét kigm
dién, nudc...

- Khang sir dung dién thoai di dong khi lén lép; dé dign thogi & ché do
rung khi hgi hop.

- Khéng di xe trong sin tndmg va dé xe ding noi qui dinh, gon gang...

- Thyre hi¢n nghiém tic chire trich nhiém vy cda GV duge qui dinh tai
Lujt gido dyc va Didu I¢ Trrémg Trung hoe; chdp hanh sy phan cong v cic
quyét dinh ctia BGH nha truéme, chiu sy kidm tra ciia BGH, ciia t6 chuyén mén,
Ban kiém tra ngi by cia truomg vi nganh edp trén.

- Lén 16p, dy hop va tham gia cc hoat déng tap thé ding gio; khong di
mudn vé sém, thye hién day da céc budi day, tiét day theo thii khod biéu; khéng
tyry bo gi, déi gidr khi chua duge phép ctia Hiu trudng.

- Thu'c hién nghn:m téie qui dinh nghi dm, nghi vic riéng va nghi phép;
ban thin 6m hodic con om thi duvc nghi, phai xin phép trinh by rd Iy do va co
gidy chimg nhin cia co quan y té,

- Thyc hign nghiém tic viée nhin nhiém vu cdng tic trén trang zalo cla
trurdmg, cic nhom do nha trudmg 13p; tha tim xac nhin di doc tin nhin va thye
hi¢n nhiém vy ding thai gian theo thong béo, hidu qui. Néu cé bit cir ¥ kién
phén hdi gi, tryc tiép trao ddi véi ngudi ¢ trich nhi¢m théng béo tin nhin hodc
BGH nha truong qua trang ca nhan,

2. Vé trich nhi¢m lam viée

2.1. Gido vién chi nhiém:

- Thyc hi¢n diy di nhiém vu cha nhlcm 1ap: tich cye lién hé trao doi véi
cha me HS, véi ban dm di¢n CMHS; nim vimg diéu kién hoan canh ciia timg
HS dé cé bi¢n phap phéi hop gido duc phit hop.

- C6 diy di hd so theo quy dinh; thye hi¢n quy ché danh gia xép logi HS
theo qui dinh cia by GD&DT.

- Tham gia quan Iy day du, nghiém tic cic budi hoat dong ngoai khoa, lao
déng, vé sinh theo ké hoach nha trudng; quan Iy 8t HS, dim bao an toan lao
dong, tranh tai nan trong lao ddng va cic hoat dong 1ap thé.

- Phéi hop chiit ché véi cic lyc lugng g;éo duc trong vi ngoai nhé truémg,
huémg din, gido duc HS thyc hign t6t nén nép, Noi qui nha trudmg; tich cyc
tham gia hoat dong cong doan, doan thanh nién, tham gia céc cong tic xa hoi
hod gido duc khi duge phan cong.
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- Bio ciio kip thai voi Hidu truémg, BGH nhimg van d& vuéng mic cia

lop dé cixng €0 giai phap thao go...
2. Gido vién b mén.

- Th\rc hién nghiém chinh, c6 chat lugng nhi¢m vu gidng day, gido duc
toan dién HS; giang day. kiém tra ddnh gla dung, dit chuong trinh ni dung ké
hnqch gido duc: ¢d ké hoach bai day, chidm bai kiém tra cta HS theo quy dinh,
cd db ding day hoc, quin ly HS trong moi hogt ddng hoc tdp, rén Juyén tai
trudmg,

- Thyc hién diy di qui ché chuyén mén, vé hé sa quy dinh, quy ché dinh
gid xép loai HS theo qui dinh ctia bd GD&DT.

- Tich cue nghién ciru thye hién cdc hoat dong hi thao, lén lop chuyén
dé, sinh hogt chu)en mén, cic ky thi gido vién day glol . dé ning cao trinh do
naghiép vy tay nghé; bdo cdo kip thai nhimg dién bién khé khan trong vige thue
hién quy ché, thyc hign nhiém vu duge gizo.

- Chju trich nhiém quan ly HS trong cd tiét day (Piém danh HS, tinh
hinh hoc tép, sirc khoé, ¥ thirc o chuc ky lujt cua HS, vé sinh 16p hoe,.);
thuémg xuyén trao déi vai GVCN vé& tinh hinh cta 1dp, két hop véi GVCN gido
duc HS vi pham ndi quy: dé nghi tuyén duong nhimg HS c6 thanh tich cao trong
hoc tdp va cac hoat dong cuia mén hoe minh phy tréch.

- Nép déy di va ding thdi gian cdc loai hd so s6 sich chuyén mon khi
duge théng bio kiém tra.

- Gido vién tiét 1 huéng din HS truy bai 10 phit d3u gio, ghi s7 s HS lén
abe bing: GV tiét 5 huéng din HS xép hang ra vé ding qui dinh.

- Sau mdi tiét day, GV chém diém va phé sé diu bai diing qui dinh.

2.3. Nhiém vu cong tac truc ban

* Truec lank dao:

- Quan Iy va diéu hanh céc hogt déng day, hoe vi cac hoat dong khac
trong sudt budi trye: tir lac HS dén redmg cho dén khi HS ra vé hét.

- Kiém tra thuémg xuyén va dot xuéit né nép day hoc cia GV,HS.

- Kiém tra vé sinh, cdc diéu kién co s& vit chit dam bao an todn, eon
géng, ngan nip, cinh quan nha trudmg sach, dep, ...

- Kiém tra sb tryc ban GV véo cubi mdi tudn, ky xdc nhin viéc kiém tra
vé bdo cdo vio cudc hop cip uy, Ban trung tim.

* Trye doan di:

- Giop BGH quén ly va diéu hinh céc hogt dgng cua HS trong sudt budi
hoe: tir lic HS dén trudmg cho dén khi HS ra vé hét; bdo céo tryc ban lanh dgo
céc tinh hubng vi pham ciia HS va céc tinh hudng dic biét khac.
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- Diéu hanh HS vio 16 ding giér;, kiém tra viée thye hién ndi quy cua HS.

- Diéu hanh HS xép hing ra vé ding quy dinh.

- Huéng din HS trye ban sao do thye hi¢gn nhiém vu ding, du, guong
miu, trich nhlem, kiém tra \u;c thye hién nhi¢m vu ciia sao do; thong bio cho
G\ CN k;p théi néu sao dé viing mat khong ¢6 1y do; ky s6 true ban sao do vio
cudi mdi budi hoe.

- Gidm st cdng tic vé sinh truémg hoc & moi vi tri, chi dong co gtax phép
aé céng truémg, sén truong ludn sach s&; bdo cdo véi trye ban linh dao néu cin
thiét dé duge chi dgo.

- Ciing véi GV Téng phy trich ddi danh gié thi dua cdc 16p theo tuin,
thing; trong céc budi giao ban véi Ban trung tam, gido vién Téng phy trdch c6
nhi¢m vy bdo cdo vige thyc hién né nép, ¥ thirc 6 chie ky luit cia HS céc lap
(biéu duong, nhic nha).

- Ngél truc ding vj tri (PMng Dai); cd so m,n: va ghi nhat ky diy di néi
dung cée budi tryc; ky vi ghi ddy du ho tén cudi méi budi tnre ban.

* Tryc ban gido vién:

- Thyre hién diing, @i théi gian trye theo phin cdng.

- Gilip tryc ban l2nh dgo giém sat cic hoat déng cia GV,HS: nhiic nhd kip
théri céc trudmg hop HS chua thue hién nghiém tic ndi quy trudng hoc.

- Kiém tra s sé HS, GV trong timg tiét hoc; Iop hoc khong. 6 GV phai
béo c#o tryc ban lanh dao dé ¢6 phuong an pidi qu)el. ghi 56 va ky sb true ban
day di, diing quy dinh; deo bing truc ban trong sudt ¢a trre.

- Théi gian HS chuyén tit, gié ra choi, GV tryc ban phii ra sin quan sit
HS, kip thoi phat hign cdc tinh hudng thiéu an toan dé nhic nhé holic cé giai
phap khic phyc.

- GV tryc tiét cudi méi budi hoc phai ra ngodi cdng trudng, ciing vai td
bao vé diéu hinh HS ra vé dam bio cong trudng an toan, khong in the, vin
minh.

* Trye bio vé

- Thye hlen ngh:em tic nhiém vy cia bio vé di ky cam két véi nha
tru'ung, tuyét déi khang dé khich vio truéng ma khang qua kiém sodt cia bao

-l'm

- Trong mdi ca trye: gidm sat céc hoat dgng ciia HS trwée tiét 1, trong gid
ra choi; nhic nha, ngin chan kip thoi céc truong hop HS vi pham ndi quy; béo
cdo trize ban Janh dao céc trudmg hop HS vi pham cin phai gidi quyét ngay.

- Pinh tréng vio lop, trong hét gis hoe chuin xéc, ding gid, ding quy
dinh.
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- Phdi hep véi GV tre ban, trye dodn di, 16 trdng xe td chirc cho HS ra
vé diing quy dinh, dim bio cong truomg khéng @n tic, an toan, vin minh; chi
ding tham muu, Xin ¥ kién 1anh dao nha truémg khi thiy cin thiét.

& Luew yi: Khi kiém tra ngi vu HS thudmg xuyén va dot xudt, Ban giam higu
huy déng tdt ca céc hec leomg truee ban.

3. Ché @ sinh hoat hdi hop

- Hdi nghi cén b cong chire mdi nam mat lin vio diu nim hoc;

- Giao ban cp uy, Ban trung tim vio sang thir Hai hang tudn;

- Chi bg. Hoi ddng sir pham méi thang hop mét lin;

- Té nhém chuyén mdn hop theo ké hoach quy dinh;

- Té viin phong mdi thing hop mét lin;

- Tb chii nhiém hop khi ¢6 viéc cin thiét;

- Hoi déng thi dua hop cudi hoe ky 1 va cudi nam hoc.

(Ngodi ra ¢6 thé hop dt xuit khi ¢é yéu chu ca cdng vige)

- Cic cuge hop dé trién khai edc véin bin, Chi thi, Nghi qu)e( hojc hop dé
glm quyét nhimg cong viée cap bich cua truimg thi khong nim trong quy dinh
diéu nay,

* Qui dinh xir Iy va gidi quyét ché dj ky luit lao dong: theo dimg quy
dinh cvia nganh, phap lujt cua Nha nudc.

7.5.1. T chirc thyre hién

1. Hgi ddng thi dua dua céc ngi dung trén vio biéu diém thi dua dé danh
gid thi dua cudi nam hoc, td chirc theo ddi thi dua, kiém tra thi dua & tdt ca cdc
ndi dung néu trong vin ban ndy.

. 2. Cic dic trong BGH, CTCD, T3 truéng chuyén mén, Bi thu chi doin,
Tong phu trich theo ddi, danh gia thi dua.

3. Trong truémg hgp c6 diéu chinh, b sung thém cdc quy dinh, ndi dung
cho phi hop véi cdc vin ban chi dao cla cdp trén, Hi¢u truémg o quyén didu
chinh va théng béo c¢ong khai theo quy ché din chu.

* Noi nhiin:
- Phong GD&PT;
« Lou: VTL
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